INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

'I-’ropésito Institucional: Conducir la operacion técnica

Periodo del 03 de enero al 31 de Diciembre del 2011 adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las]
Unidad Responsable: Contraloria Interna Direcciones del Instituto. I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Controlar, evaluar y vigilar la correcta aplicacién de los recursos financieros, humanos y materiales dell
Instituto, i las di: ici T ivas y legales en el desarrollo de sus funciones.
Mes de : del 2011.
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Novieml Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades de soporte Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real [ Prog.| Real | Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Auditar los Y|
materiales del Instituto, informando el resultado de|
las auditorias al Consejo General referente all
1 segundo semestre del Programa Anual de Auditorias| Informes 03/01/2011 31/12/2011
2010 y primer semestre del Programa Anual de)
Auditorias 2011.
Verificar y revisar en la USE.P., las plantilas, . .
expedientes, ir i imi y imientos| Hojas de trabajo
11" |de contratacion, capacitacion y desarrollo profesional del| ~ Prefiminary 03/01/2011 | 31/1212011
personal del Instituto. expedientes
Verificar y presenciar la aplicacion de examenes Y| " "
1.2 |designacion de C es y Auxil de| Verfieadon! 50042011 | ot/0512011
o e reporte
Organizacion y Capacitacion Electoral.
Revisar el ejercicio del gasto, estados financieros,|
conciliaciones, auxiiares de partidas presupuestales,| Hojas de trabajo
1.3 |polizas contables, facturas, néminas y demés| preliminary 03/01/2011 31/12/2011
documentacion soporte a través de pruebas selectivas expedientes
Verificar el adecuado funcionamiento de los Organos|
14 Transitorios en »re\ac\on a Io§ recursos ﬂ.nancleros, Verificacion / 18/04/2011 30/07/2011
humanos y materiales; y las demas actividades inherentes| reporte
al Proceso Electoral Extraordinario 2011.
Revisar los recursos materiales del Instituto; realizando|
i pruebas i los ir ios fisicos de|
mobiliario y equipo, parque vehicular, y almacen de| poias de trabajo
15 |materiales y suministros la documentacié y 03/01/2011 31/12/2011
soporte de: resguardos, entradas y salidas de almécen de|  gxpedientes
la bodega del IEE.
16 Verﬁgar !a conclusion y desincorporacion de los Organos) Verificacion / 10/07/2011 30/07/2011
Transitorios. reporte
|Presentar semestraimente los informes del resultado de|
las auditorias correspondientes al 2do. Semestre de]
2010 en el mes de marzo del 2011 y 1er. Semestre dell
1.7 12011 en el mes de septiembre del mismo afio. (Areas| Informe 01/03/2011 | 30/06/2011
sujetas a auditaria: DA y USEP)
Auditar los programas operativos anuales de las|
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto|
imi programati i el
resultado de las auditorias al Consejo General
2 al del g Anual Informes 03/01/2011 31/12/2011
de Auditorias 2010 y primer semestre del Programal
Anual de Auditorias 2011.
Verificar los avances de los Programas Operativos
Anuales en relacion al cumplimiento programatico de las| Cgdulas de
2.1 |Unidades Técnicas y Administrativas del IEE; a través de|  verificacion y 03/01/2011 31/12/2011
cédulas de verificacion de cumplimiento del POA 2011, | expedientes
Verificar el cumplimiento de la convocatoria |
22 func\onamlel‘w.lc de v\os modulos. receptores .de Verificacion / 02/04/2010 16/04/2011
documentacion de aspirantes a Consejeros y Secretarios| reporte
de los Consejos Distritales y Municipales Electorales.
Verificar el cumplimiento de la convocatoria VY|
funcionamiento de los mddulos receptores  dej
23 document‘a'clon de a.spuja'mes a Coord}nador de] Verificacion / 17/04/2011 20/04/2011
Organizacion y Capacitacién Electoral, asi como de reporte
i para Auxiliares de O ion y|
Capacitacion.
Verificar la integracion e instalacion de los Consejos Verificacién /
2.4 [Distritales y entrega de r i de los| 18/04/2011 25/04/2011

integrantes de los Consejos Distritales Electorales.

reporte
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Prog.

Real
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Prog.

Real. | %
Acumulado
al periodo
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Actividades
concluidas

25

Verificar la integracion e instalacion de los Consejos
Municipales y entrega de ientos de|
los integrantes de los Consejos Municipales Electorales.

Verificacion /
reporte

18/04/2011

25/04/2011

26

Verificar la Capacitacion
Ciudadanos Insaculados.

y entrega-notificacion  a|

Verificacion /
reporte

07/05/2011

02/07/2011

27

Verificar la entrega de nombramientos a los integrantes|
de mesas directivas de casillas.

Verificacion /
reporte

19/06/2011

26/06/2011

28

Verificar la entrega de documentacion y material electoral
a los Consejos Distritales y Municipales Electorales.

Verificacion /
reporte

25/06/2011

29/06/2011

29

Verificar la sesion permanente del dia de la Jornada
Electoral en los Organos Transitorios.

Verificacion /
reporte

03/07/2011

04/07/2011

Verificar la sesion permanente de Cémputo Final en los|
Organos Transitorios.

Verificacion /
reporte

06/07/2011

07/07/2011

|Presentar semestraimente los informes del resultado de|
las auditorias correspondientes al 2do. Semestre de]
2010 en el mes de marzo del 2011 y 1er. Semestre dell
2011 en el mes de septiembre del mismo afio. (Areas|
sujetas a auditaria: SG, DCEEC, DOE, DPPMC, CCS|
CIN, UT, UJ)

Informe

01/03/2011

30/09/2011

|T!ecibir, dar seguimiento y emitir las resoluciones
correspondientes en su caso de las "Quejas Y|

" que los i i dell
propio Instituto, partidos politicos y ciudadanos.

03/01/2011

31/12/2011

'_Recibir, registrar e integrar los expedientes de quejas Y|
denuncias que se presenten, correspondientes all
ejercicio ordinario asi como las inherentes al Proceso

Electoral Extraordinario 2011, alos
o denunciantes respecto del tramite de sus promociones.

03/01/2011

31/12/2011

3.2

Coordinar la colocacion de buzones de quejas Y|
denuncias en Consejos Distritales y Municipales|
Electorales.

Buzones

01/04/2011

30/04/2011

33

Canalizar a la Unidad Juridica aquellos procedimientos o
denuncias correspondientes al ejercicio ordinario asil
como las inherentes al Proceso Electoral Extraordinario)
2011, que por su naturaleza sean de su competencia.

Expediente

03/01/2011

31/12/2011

|Realizar las

ala ion vyl
de las i de si i6

]
patrimonial 2010 de los i i v
personal obligado a presentarlas.

03/01/2011

31/12/2011

4.1

'_Recibir, , dar oy

permanentemente el padron de funcionarios
empleados del IEE, que se encuentran obligados al
p ion de situacion i i

Expediente

01/02/2011

28/02/2011

Iniciar y dar imi a

administrativos, con la finalidad de emitir las|

resoluciones correspondientes de acuerdo a la|
ivi Interna de il

Expedientes

03/01/2011

31/12/2011

Iniciar los procedimientos administrativos, que se deriven|
de la ejecucion de auditorias y revisiones cuando de las|
mismas se determinen responsabilidades de funcionarios|
y empleados del IEE.

Expediente

03/01/2011

31/12/2011

5.2

Dar seguimiento a los distintos procedimientos|
administrativos que se encuentran en proceso de

iento

del i to de las que se
deriven de las mismas.

03/01/2011

31/12/2011
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Direcciones del Instituto.

'I-’ropésito Institucional: Conducir la operacion técnica

adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de lag]

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviem

Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividades de soporte Actividad clave INICIO FINAL Prog. | Real | Prog.

Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog.| Real | Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real. |%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Participar en los actos de entrega-recepcion V|
P! iar hechos o imi i

6 |[con el Instituto, a traves del i de los| i 03/01/2011 31/12/2011
diferentes tipos de actas, en los términos de la|
normatividad aplicable.

'Eamcipar y presenciar actos de entrega recepcion,)
hechos o acontecimientos correspondientes al ejerciciol
ordinario, asi como las inherentes al Proceso Electoral

6.1 |Extraordinario 2011, levantando las actas de entregal Actasy 03/012011 | 311212011
6 i i i i expedientes

pcion, iadas o
en términos de la Normatividad Interna aplicable.

Llevar a cabo la evaluacién de las Metas Y|
A P ati i por la|
7 Contraloria Interna, durante el Proceso Electorall Informe 01/08/2011 31/12/2011
Ordinario 2009-2010, con la finalidad de
areas de oportunidad.

Aplicar en coordinaciéon con la Direccion General, la
metodologia para la evaluacion de las Metas y Actividades|
Programaticas realizadas durante el Proceso Electorall
Ordinario 2009-2010.

71 Documento 01/08/2011 31/12/2011

Colaborar con la Direcciéon General, en la integracién|
de la Memoria del Proceso Electoral Estatal
8 Ordinario 2009-2010 y el Proceso Electorall Documento 01/11/2011 30/12/2011
Extraordinario 2011, en el ambito de las|
competencias de la Contraloria Interna.

Ejecutar la metodologia para elaborar el Proyecto de la|
Memoria del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 -|
8112010, asi como del Proceso Electoral Extraordinario 2011~ P°CUmento 012011 | 301212011

que, para tal efecto, establezca la Direccion General.

Responsable:

Dr. Paul Rodriguez Barragan
Contralor Interno

Vo.Bo.

Lic. Jorge Sanchez Morales
Consejero Presidente




