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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA EL MANUAL INTERNO DE LA DIRECCION
DE PRERROGATIVAS PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

ANTECEDENTES

I.- En sesion ordinaria iniciada en fecha veintiocho de octubre de dos mil
once y concluida el once de noviembre del mismo afio, el Consejo General del
Instituto Electoral del Estado aprobo mediante el acuerdo niimero CG/AC-066/11
los programas operativos anuales de las Unidades Técnicas y Administrativas de
este Organismo para el afno dos mil doce, asi como el anteproyecto de
presupuesto de egresos para el gjercicio fiscal dos mil doce.

ll.- En fecha veintiocho de octubre de dos mil once, se publico en el
Peribdico Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el
que reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones de la Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Puebla.

lll.- En fecha veinte de febrero de dos mil doce, se publicé en el Periddico
Oficial del Estado, el Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el que
reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla.

IV.- En fecha veinte de noviembre de dos mil nueve la Directora de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, Licenciada Amalia
Oswelia Varela Serrano de FPrerrogativas, remitio el anteproyecto de
modificaciones, al manual interno de su direccion a la Directora General del
Organismo, Licenciada Marcelina Sanchez Mufioz.

V.- A través del memorandum I|EE/DPPM-187/12. la Directora de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién, remitio al Consejero
Presidente el proyecto de reformas al manual interno de la direccion a su digno
cargo en los siguientes términos:

Con fundamento en lo dispuesto por el artfculo 91 Sfracoan |y 105 fraccdn XIV del Cadigo
de Instituctones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, toda ves qgue fue remilido a
esta Unidad en relacion con la actividad ndmero 5.10 del Programa Operative Anual 2012
de esta Direccion iy wna ves visto por la Comision Permarnente de Frermogativas, Porlidos
Politicos, Medios de Comunicacion y Topes de Campana, el documento maleria de ecste
camunicade considerado en el ACUERDO-03/ COPP/ 280312+, e remilo o siguicnie:

- Proyecto de refermas al Manual Interno de la Direccion de Prerrogativas, Partidos
Faliticos y Medios de Comunicacidn, a fin de gue por su conduclo e someta o
contsideracidn de la Junta Ejecutiva de este Organisme Electoral,
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- TACUERDO-03/COPF/280312.- Considerando que el Anteproyecto de reformas ol
Manual Interno de la Direccion de Prerrogativas. Parfidos Politicos y  Medios de
Comunicacidn, remitida por la Directora de lo Unidad Administrativa en cuestion, mediante
Memorandum No. IEE/DPPM-0162/12, considera las reformas al Codige de la materio
pubiicadas en el Periodico Oficial del Estado en fecha veinte de febrero del aiio en curso,
los integrantes de este Organg Auxiliar no estimaron perlinenta realizar observacionas al
documento en cita, ol por el cual no se presenlaron comentorios of respecto an fos
Tdrminos que consigna el numeral 5.9 del Programa Operativo Anval dos mil doce de 1o
Direccién en comento y consideran gue el instrumenio en referencio, gue remife &l
Consejere Fresidente mediante los comunicados correspondientes cumple con los extremos
del Cadigo Comicial del Estado, lo anterior por unanimidad de votos.”

CONSIDERANDO

1.- Que, el articulo 78 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla establece que son érganos centrales del Instituto Electoral
del Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

2.- Que, el articulo 95 fraccion Il del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla dispone que la Junta Ejecutiva tendra Ia
atribucion de fijar las politicas generales, programas, sistermas y procedimientos
administrativos del Instituto, a este respecto es preciso indicar que se entiende
por fijar':

Fijar. De fijo.

3.- Hacer fija o estable alguna cosa.

Conforme a lo anterior, la Junta Ejecutiva como organo central del
Organismo, y en ejercicio de la atribucion referida anteriormente procede a la
revision del documento denominado “Manual interno de la Direccion de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion, curso inductivo para
el personal de nuevo ingreso”.

Dicha revision parte del cumplimiento de la actividad 5.10 del programa
operativo anual, dos mil doce de la citada direccién, que a la letra sefala lo

siguiente: /)
L
‘Enviar a 0G el Proyecto de reformas al Manual Intemo de fa Direccicn de Frerrogativas, Fartidos II,r"f
Faliticos y Madios de Comunicacion, a fin que por su conducio se somela a consideracion e la JE del
EE

Liccionario d fa Lengma Expafiofs, Vigsima Privers Ediciin, Madrid 1992, pag, 100,

[
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Es por ello que la funcionaria de la Direccién de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacién, remitio a este organo colegiado el manual
materia de estudio, tal y como se refirio en el antecedente \/ de este documento,

El documento concentra de forma ordenada aspectos generales del
Instituto, que se dividen en tres apartados, el primero corresponde al Instituto
Electoral del Estado, en el que se abarcan temas tales como: funcion y fines del
organismo, diferencias del Instituto Electoral del Estado, con el Instituto Federal
Electoral e integracion del Instituto: en el segundo apartado, denominado del
proceso electoral, que involucra su aspecto conceptual, etapas y los actores que
intervienen en el mismo; finalmente, en el apartado tercero, gque es el relativo a las
atribuciones y estructura operacional de dicha direccion.

El referido manual fue remitido a la Direccién General del Organismo tal y
como se detallo en el antecedente IV, esto de conformidad con |a estructura
organizacional vigente en ese afio.

Ahora bien, el proyecto de modificacion materia de este acuerdo, fue
puesto del conocimiento de la Comision Permanente de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacién, Organo Auxiliar del Consejo General que
senald que el instrumento en referencia cumple con los extremos del Cédigo
Comicial, tal y como esta precisado en el comunicado de la Directora de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién, visible en el
antecedente V.

En el mismo sentido, continuando con el andlisis de dicho documento, en el
mismo la Directora de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion incorpora las modificaciones estructurales en materia electoral
detalladas en los antecedentes || y lll, mismo que de conformidad con el marco
legal vigente resultan aplicables.

A este respecto este dérgano colegiado considera que dicho manual es un
instrumento interno de apoyo a la referida direccion, para efecto de contar con un
estandar administrativo, que permita iniciar de forma  inmediata con la
capacitacion en materia electoral que requiere el personal de nuevo ngreso a
dicha area del Instituto, asi mismo. dicho procedimiento facilitara en su momento
los procesos de actualizacion, verificacion y mejora del mismo.

Por tanto, la Junta Ejecutiva procede a aprobar el manual interno  de |a
Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. en [os
terminos presentados por la directora, mismo que corre agregado a este
documento como anexo Unico, pues con ello se observara el cabal cumplimiento al
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principio de legalidad vy la citada area del Instituto contara con un Instrumento
idoneo en materia de capacitacion interna.

3.- Que, el articulo 42 Qltimo parrafo del Reglamento de Sesiones de Junta
Ejecutiva establece que los acuerdos emitidos por dicho Organo Central se
notificaran a los miembros del Consejo General, dentro de los tres dias siquientes
a su aprobacion.

Como consecuencia de lo anterior, se faculta al Consejero Presidente para
hacer del conocimiento de los integrantes del Consejo General de este Organismo
Electoral, el contenido de este documento,

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba el
Manual Interno de la Direccidn de Prerrogativas Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién, curso inductivo para el personal de nuevo ingreso.

SEGUNDO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente del Organismo para hacer del conocimiento de los
integrantes del Consejo General el contenido de este documento, en atencién al
considerando 3 del presente documento.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, en sesian ordinaria iniciada en
fecha dieciséis de abril de dos mil doce

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO
DE LA JUNTA EJECUTIVA DE LA JUNTA EJECUTIVA

LIC. JORGE SANCHEZ MORALES LIC, MIGUEL C. LUNA MENDOZA
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Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion
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INTRODUCCION

La organizacion de los procesos electorales es una funcion estatal que corresponde realizar al
Instituto Electoral del Estado, con la participacion y corresponsabilidad de los ciudadanos,
partidos politicos y del H. Congreso del Estado de Puebla, en terminos de lo dispuesto por el
articulo 3 fraccién Il de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, asi como
el diverso 7 del Caodigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

En este sentido, el presente "Manual Interno de la Direccion de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacion. Curso inductivo para el personal de nuevo ingreso”,
tiene por objeto proporcionar al personal a ingresar a dicha Unidad Administrativa, un
instrumento didactico que contemple de manera concisa las diversas actividades a realizar
de acuerdo a las atribuciones que establece el Codigo Comicial.

Este documento se compone de tres apartados, el primero corresponde al Instituto
Electoral del Estado, en el gue se abordan los temas relatives a la funcion, fines y principios
que rigen su actuar, las diferencias existentes entre dicho Organismo Electoral y el Instituto
Federal Electoral, asi como la estructura del mismo; el segundo apartado referente a los
Procesos Electorales, incluyendo el concepto de proceso electoral, las etapas que lo
conforman y los actores electorales; y el dltimo de ellos correspondiente a la Direccion de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién, dentro del que se desarrollan
los temas concernientes a la estructura de dicha Direccion, asi como las atribuciones de los
Departamentos que integran a la misma.

B

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2012
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DE LA FUNCION ESTATAL DE ORGANIZAR
LAS ELECCIONES, PRINCIPIOS RECTORES Y
& FINES DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

L] =
T § g

/_ \ 1. La renovacion de los poderes Legislativo, Ejecutivo y de los
Ayuntamientos se realizara por medio de elecciones periddicas,
con la participacion corresponsable de los ciudadanos y de los
partidos politicos. El instrumento Unico de expresion de la
J voluntad popular es el voto universal, libre, secreto, directo e

intransferible.

\.

2. La organizacion de los procesos electorales es una funcién
estatal que corresponde realizar al Instituto Electoral del Estado,
la cual ejercera en el territorio de la Entidad, a traves de sus
organos electorales centrales, distritales, municipales y de casilla.

En este sentido los ciudadanos, los partidos politicos vy el H. /‘
Congreso del Estado de Puebla son corresponsables de la __,_;j:__:"-:.;.

organizacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral.

3. El Instituto Electoral del Estado es un organismo de caracter IEE

publico y permanente, auténomo e independiente, dotado de .
personalidad juridica y patrimonio propios.

El Instituto sera autonomo en su funcionamiento, independiente
en sus decisiones y profesional en su desempenfo.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2042,
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4. En el ejercicio de dicha funcidn estatal, el Instituto Electoral del Estado se regira por los
siguientes principlos:

= egalidad.- Adecuacion esiricta a la Ley de todas las
actuaciones de las auloridades electorales, de los
ciudadanos y de los partidos politicos;

= Imparcialidad.- Actuacion neutral de quienes desarrollan la
funcién estatal de organizar las elecciones, sin beneficiar ni

(r"

.

PRINCIPIOS
RECTORES

N\ perjudicar a alguna de las partes en la contienda electoral;

= Objetividad.- Desarrollar las actividades electorales
tomando como base la realidad unica, sin importar cualquier
punto de vista parcial que se tenga de elia;

= Certeza.- Realizar la funcion electoral con estricto apego a
J los hechos y las normas, a fin de que sean fidedignos,

confiables y verificables; y

* Independencia.- La capacidad irrestricta del Instituto para
cumplir con la funcion encomendada por si solo, sin
intervencién alguna de los érganos del poder publico.

. En este sentido, son fines del Instituto:

Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la Constitucion
Local, del Codigo de la materia y demas ordenamientos, que garanticen el derecho de
organizacion y participacion politica de los ciudadanos;

Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

Garantizar la celebracion periédica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y miembros de los Ayuntamientos;

Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los ciudadanos y de los
partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus obligaciones;

Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento unico de expresion de la
voluntad popular;

Preservar el fortalecimiento del regimen de partidos politicos; y

Coadyuvar en la promocidn vy difusion de la cultura politica v la educacion civica.

FECHA DE ELAEBORACION 13 DE MARZO DE 2012,

4



DE LAS DIFERENCIAS DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO CON
EL INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
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Organiza las elecciones estatales
para renovar los cargos de
Gobernador, Diputados Locales y
FPresidentes Municipales.

No expide credenciales para votar
con fotografia.

No cuenta con Registro Federal de
electores, ni produce la lista nominal
de electores.

Para efectos de las elecciones
estatales el Estado se divide en 26
Distritos Electorales Uninominales.

Vigila. el cumplimiento de Ia
prerrogativa de acceso a radio y
television de los partidos politicos
conforme a las  disposiciones
aplicables.

INSTITUTO FEDERA F.. ELECTORAL

. y

Organizar las elecciones federales
para renovar |os cargos de Presidente
de la Republica, Senadores vy
Diputados Federales.

Expide la credencial para votar con
fotografia.

Cuenta con Registro Federal de
Electores y produce la lista nominal de
electores,

Fara efectos de las elecciones
federales el Estado se divide en 16
Distritos Electorales Federales.

Unica autoridad con atribuciones para
la administracion y distribucion de
tiempos en radio y television para los
partidos  politicos y  autoridades
electorales.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2042
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1. Para el desempefio de sus funciones el Instituto
Electoral del Estado se estructurara con organos
de direccion, ejecutivos y tecnicos, integrados por
el personal calificado necesario para prestar el

ORGANOS CENTRALES

CONSEJO GENERAL

JUNTA EJECUTIVA

CONSEJOS
DISTRITALES

Servicio Electoral Profesional.

El Institutc Electoral contara con
Centrales y Organos Transitarios.

CONSEJO
GEI‘--IERJ!T*;L‘<

(- CONSEJERO PRESIDENTE
= 8 CONSEJEROS ELECTRALES

REPRESENTANTES DEL PODER
LEGISLATIVO

REPRESENTANTES DE LOS
PARTIDOS POLITICOS

\~ SECRETARIO EJECUTIVO

Organos

- CONSEJOS

ORGANOS TRANSITORIOS < MUNICIPALES

- ME3ZAS DIRECTIVAS
\. DECASILLA

2. El Consejo General sera el Organo Superior
de Direccion del Instituto y el responsable de
vigilar el cumplimiento de las disposiciones
constitucionales y legales en materia electoral,
asi como de vigilar que los principios rectores
de legalidad, imparcialidad, objetividad,
certeza e Iindependencia guien todas las
actividades del Instituto.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MAF'.EG-I-]E 2012
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[ - CONSEJERD PRESIDENTE
- SECRETARIO EJECUTNO

= DIF‘.EGEIGNE&IIE

. : : : RGANIZACION ELECTORAL

Junta Ejecutiva del Instituto sera S =

- DIRECCION DE
CAPACITACION ELECTORAL

integrara con el Secretario Ejecutivo y los EJECUTIVA |  YEDUCACION Civich
Directores del Instituto. = DIRECCION DE PRERROGATIVAS,

PARTIDOS POLITICOS ¥
MEDIOS DE COMUMICACION

- DIRECCION ADMINISTRATIVA

\ - DIRECCION JURIDICA

4.- El Instituto contara ademas con las siguientes Areas:

La Unidad del Servicio Electoral Profesional, la cual esta adscrita al Consejo
General la cual se encarga de llevar a cabo los actos referentes al reclutamiento,
seleccidén, formacion y desarrollo de personal que labora en el Instituto Electoral del
Esfado;

La Unidad Administrativa de control y vigilancia denominada Contraloria Interna,
adscrita al Consejo General, la cual se encarga de vigilar la correcta gjecucién de
las auditorias internas ordenadas, estableciendo la extension y profundidad que las
mismas requieran; y

La Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién, adscrita al Consejero
Presidente, Eﬂcarg_ada de coordinar, ejecutar y supervisar las acciones del Instituto,
tendientes a proporcionar la informacion a disposicion del publico, a efecto de ser
eficaz puente entre los solicitantes y los encargados de entregar dicha informacidn.

La Unidad de Fiscalizacion, cuya finalidad sera auditar, fiscalizar y requerir a los
propios partides politicos, los informes justificatorios que presenten sobre el arigen
y uso de todos sus recursos anuales, de precampafna y campafa, sggﬂn
corresponda, asi como las demas atribuciones que establece el Codigo de la
Materia.

FECHA DE ELABDRACION 13 DE MARZO DE 2042,



5.- De igual forma, este Organismo Electoral cuenta con Comisiones Permanente,
integradas por Consejeros Electorales, de acuerdo a lo siguiente:
« Organizacion Electoral;
Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

- Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de Comunicaciéon y Topes de Gastos de
Campana,;

= Administrativa;
-  Del Servicio Electoral Profesional;
- [De Comunicacion Social:

De Vigilancia y Tramite de Denuncias

- CONSEJERO PRESIDENTE 6.- Los Consejos Distritales son los drganos
de este Instituto Electoral de caracter
CONSEJO - 4 CONSEJEROS ELECTORALES transitorio, encargados de la preparacion,
{ desarrollo y vigilancia del proceso electoral
DlSTR'TAL - SECRETARIO ordinario o extracrdinario dentro de su
territorio  distrital, de conformidad con lo
7 REPHESEHTAHFESDELGS sefalado por el Cadigo de la materia y los
\ PARTIDOS POLITICOS Acuerdos que dicte en Consejo General.

Los Consejos Distritales sélo funcionaran durante el proceso electoral ordinario o
extraordinario para los cargos de eleccion popular en el Estado y se ubicaran en el
municipio cabecera de cada uno de los 26 Distritos Electorales Uninominales de Ja
Entidad. i

Los integrantes de los Consejos Distritales seran nombrados por el Consejo
General de este Organismo, a mas tardar durante €l mes de enero del afio de la eleccidn.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2012,
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7.- Los Consejos Municipales son los érganos g
de este Instituto Electoral de caracter
transitorio, encargados de la preparacion,
desarrollo y vigilancia del proceso electoral CUNSEJO
ordinario o extraordinaric dentro de sus
respectivos territorios municipales, de MUN'C'PAL
conformidad con lo sefalado por el Cédigo de
la materia y los Acuerdos que dicte en Consejo

GONSEJERQ PRESIDENTE
4 CONSEJEROS ELECTORALES

SECRETARIO

REPRESENTANTES DE LOS
. PARTIDOS POLITICOS

(meneral.

Los Consejos Municipales sélo funcionaran
durante el proceso electoral ordinario o
extraordinario para los cargos de eleccion

popular en el Estado y se ubicaran en cada una | Smuﬁeﬁa‘*

de las cabeceras municipales. ‘en elm
S e e e -‘-‘-:seraﬁr;iEr onsejero; Pre :
0s Integraniss de fos Lonsejos Mumacipales  eopseiefasiEleciomlzsaa cretario; }I’Jﬂa'f:

seran nombrados por el Consejo General de ?representantes de]r::s pamdas pniittcﬂs

este Organismo, a mas tardar durante el mes

e T
o A

de febrero del afo de la eleccion.

8.- Las Mesas Directivas de Casilla son los arganos electorales seccionales, integrados
por ciudadanos gque tienen a su cargo durante la jornada electoral la recepcion, escrutinio,
y computo de los votos que ante ella se emitan, garantizando la libre emision y efectividad
del voto.

- 1 PRESIDENTE
MESAS - 1 SECRETARIO
DIRECTIVAS <
DE CASILLA - 2ESCRUTADORES
- 3 SUPLENTES GENERALES

.5

Asimismo, los partidos politicos formaran parte de la Casilla, a través de sus representantes.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2012
G ST g



......

Irestituto Electoral del Estado

& APARTADO SEGUNDO

DEL PROCESO ELECTOR;ﬁL



“F

A R R

=
TEE

i Dol o Cuase

DEL CONCEPTO DE PROCESO ELECTORAL

nto Leg

1. El proceso electoral es el conjunto de actos ordenados por la Constitucion Federal,
la Constitucién Local y el Cddigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado
de Puebla, realizados por las autoridades electorales, los ciudadanos y los partidos
politicos de manera corresponsable, en ejercicio de la funcion estatal de organizar las
elecciones para hacer posible la renovacion periodica y pacifica de los integrantes de
los Poderes Legislativo, Ejecutivo y miembros de los Ayuntamientos.

2. Los Procesos Electorales podran ser:

Ordinario.- Iniciara con la primera sesion del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado que debe celebrar durante la segunda semana del mes de
noviembre del afio de la eleccion y concluye con los computos y declaraciones
de validez que realicen los Consejos del Instituto o bien con las resoluciones
que, en su caso, pronuncie en ultima instancia el Tribunal.

Extraordinario.- Cuando se declare nula una eleccion o cuando, en términos de
la Constitucion Local, exista falta absoluta de alguna férmula de Diputados de
mayoria relativa, incluyendo propietarios y suplentes, de Gobernador o de algun
integrante de la planilla de miembros de los Ayuntamientos, incluyendo
propietarios y suplentes. Las elecciones extraordinarias se sujetaran=a las
disposiciones del Codigo de la materia y a las que contenga la convocatoria
que, en su caso, expida el Consejo General del Instituto Electoral del Estado.

FECHA DE ELABDRACION 13 DE MAREZD DE 2012,
14 ; - AL R TS .:..m -]-1



i
fﬁx
ip——

TEE

Ihwdose Cheonrl g Doiede

I I DE LAS ETAPAS DEL PROCESO ELECTORAL
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1. El Proceso Electoral comprende las siguientes etapas:

a) Preparacion de las elecciones;
b) Jornada electoral,; y

c) Resultados y declaraciones de validez de las elecciones de Diputados, Gobernador
y miembros de los Ayuntamientos.

a) La stapa de preparacion de las elecciones comprendera todos los actos desarrollados
por el Consejo General y los Consejos Distritales y Municipales de este Organismo
Electoral, en ejercicio de las atribuciones que Iles confiere el Codigo Comicial,
encaminados a la celebracion de la jornada electoral.

Dicha etapa iniciara con la primera sesion que el Consejo General del Instituto celebre,
durante la segunda semana del mes de noviembre del afio en gue deban realizarse las
elecciones ordinarias y concluye al inicio de la jornada electoral.

b) La etapa de la jornada electoral comprendera todos aquellos actos que se realizan para
que los ciudadanos emitan su voto y se garantice la seguridad y efectividad del mismd: la
cual iniciarda a las ocho horas del primer domingo de julio del afic de la eleccion vy
concluira con la entrega de los Paguetes Electorales de las respectivas elecciones en los
Consejos Distritales y Municipales correspondientes.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2012
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c) La etapa de resultados y declaraciones de validez de las elecciones de Diputados,
Gobernador y miembros de los Ayuntamientos, comprendera los computos que realizan
el Consejo General, los Consejos Distritales y Municipales y la manifestaciéon expresa
que formulen dichos 6rganos, de que las elecciones fueron validas por haberse
desarrollado de conformidad a las disposiciones legales que lo rigen.

Inmiciaréd con la recepcion de los Paquetes Electorales por los Consejos Distritales o
Municipales y concluird con los computos y declaraciones de validez que realicen dichos
Consejos y el Consejo General, respectivamente, o con las resoluciones gue, en su
caso, pronuncie en altima instancia el Tribunal.

2 \ 2. Al concluir cualquiera de las etapas del Proceso
Electoral o alguno de los actos o actividades
trascendentales de los drganos electorales, el Consejero
Presidente correspondiente difundira su realizacidn vy
conclusion por los medios que estime pertinentes.
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1. La organizacion de los procesos electorales es una funcion estatal que corresponde

realizar al Instituto, con la participacidon y corresponsabilidad de los ciudadanos, partidos
politicos y del H. Congreso del Estado de Puebla, conforme a las disposiciones vy
procedimientos establecidos por las leyes aplicables.

2. Por lo anterior, los actores electorales son:

= E| Instituto Electoral del Estado.- Ejercera dicha funcion a traves
de sus drganos centrales, distritales, municipales y de casilla.

= | os cludadanos:

— Formando parte integrante de los Organos Electorales;
- Observadores electorales; )

— Candidatos a cargos de eleccién popular; y

- ‘otantes.

« Partidos Politicos; y

» E| H. Congreso del Estado de Puebla.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2012
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DE LOS DERECHOS, OBLIGACIONES Y
PRERROGATIVAS DE LOS PARTIDOS POLITICOS

a;:.:fj'—:.a:.----#

1. Los partidos politicos son formas de organizacidn politica y entidades de interés publico; en su
conformacion, son democraticos hacia su interior, auténomos, e integrados conforme a lo dispuesto
por la Constitucion Federal, la Constitucion Local y el Codigo Comicial.

2. Los partidos politicos tendran los siguientes fines

»  Promover la organizacion y participacion de los ciudadanos en la vida democratica.
= Contribuir a la integracién de los érganos publicos de eleccion popular.

= Hacer posible, como organizaciones de ciudadanos, el acceso de éstos al gjercicio del poder
publico de acuerdo con los programas, principios e ideas que postulen, mediante el voto
universal, libre, secreto, directo, personal e infransferible.

3. El Cédigo de la materia contempla dos tipos de partidos politicos:

(’ "\ Los de caracter Nacional, los cuales obtienen su
; 009 S registro ante el Instituto Federal Electoral (IFE) y
ﬁ\yf' 4 sélo acreditan esta situacidon ante el Instituto

QFS0 ;

Electoral del Estado en el mes de octubre del ano
de inicio del proceso electoral.

.

Los de caracter Estatal gue obtienen su registro ante el Instituto Electoral del Estado y para lo
cual el Consejo General emite Convocatoria en el mes de noviembre del afio anterior a aquel en
que inicie el Proceso Electoral Estatal Ordinario.

FECHA DE ELABDRACION 13 DE MARZO DE 2012
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4. Son derechos de los partidos politicos acreditados o registrados ante el Instituto Electoral del
Estado los siguientes:

= Ejercer la corresponsabilidad que la Constitucion
Federal, la Constitucién Local y el Cdédigo de la
materia les confieren en la preparacion,
desarrollo y vigilancia del proceso electoral,;

= Gozar de las garantias que otorga el Cddigo
Electoral para realizar libremente sus actividades;

= Disfrutar de las prerrogativas vy recibir el
financiamiento pudblico, en terminos del Cadigo
Comicial;

= Formar parte de los drganos electorales;

= Postular candidatos en las elecciones de
Diputados por ambos principios, Gobernador y
miembros de los Ayuntamientos;

= Apoyar candidaturas comunes, asi como
Constituir coaliciones y fusiones en los términos
del Codigo de la Materia;

= MNombrar representantes generales y ante Casilla;

= Asistir a las sesiones de los érganos electorales,
con derecho a voz y sin voto;

= [nterponer los recursos que procedan;

= Pedir al Consejo General de este Organismo
Electoral, aportando elementos de prueba, que se
investiguen las actividades de otros partidos
politicos, cuando incumplan sus obligaciones de
manera grave y sistematica;

= Solicitar la expedicion de copias certificadas de
los documentos que obren en poder del Conséjo
General y sus drganos; y

= Las demas que les otorgue e| Cédigo de la
materia. [

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZOD DE 2012
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5. Son obligaciones de los partidos politicos acreditados o registrados ante el Instituto
Electoral del Estado las siguientes:

Conducir sus actividades dentro de los cauces legales, asi como de sus normas
internas ajustandolas a los principios de representacion y democracia;
respetando la libre participacion politica de los demas partidos y los derechos de
los ciudadanos;

Ostentar la denominacion, emblema vy color o colores que tengan reqgistrados;
Mantener en funcionamienfo efectivo a sus érganos de direccidn estatutarios;
Contar con domicilio oficial para sus organos directivos;

Sostener un centro de formacion y educacion politica para sus afiliados;

Formar parte del Instituto y de sus o6rganos a fravés de sus representanties
designados conforme lo dispone el Cédigo de la materia;

Comunicar al Consejo General cualguier modificacion a su declaracion de
principios, programa de accidén o estatutos, asi como los cambios de integracién
de sus organos directivos o de su domicilio oficial, dentro de los diez dias
siguientes a |la fecha en que se realicen estas modificaciones o cambios;

Abstenerse de utilizar simbolos patrios y religiosos en su propaganda;

Abstenerse de cualquier expresion en su propaganda, publicaciones y mensajes
impresos, asi como en los transmitidos en los medios electréonicos gque
denuesten a los ciudadanos, partidos politicos, candidatos e instituciones
publicas; ;

Presentar la plataforma electoral que sus candidatos sostendran en sus
campafnas electorales para la eleccidon de Diputados, Gobernador y miembros de
los Ayuntamientos,

Informar al Consejo General del inicio y término de sus precampaias, de los
procedimientos para la eleccion de sus candidatos a los diferentes puestos de
eleccion popular, particularmente del regimen de financiamiento de los mismos,
los topes a los gastos de campanas y el origen y los montos totales de recursos
utilizados:

Abstenerse durante los procesos electorales, al igual que sus candidatos;.de
publicitar obra publica en provecho propio; :

Retirar su propaganda de precampaia dentro de los treinta dias siguientes a la
conclusion de su proceso interno y la de campana electoral, dentro de los treinta

FECHA DE ELABQRACION 13 DE MARZD DE 2012,
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dias siguientes a la conclusion de la jornada electoral correspondiente;

= Promover de conformidad con sus estatutos, una participacion de las mujeres observando
el principio de igualdad y equidad en la vida politica en el Estado, a través de su
postulacién a cargos de eleccion popular;

=  Cumplir con los acuerdos que tomen los organos electorales;

» Hacer del conocimiento del Instituto y de la autoridad competente el o los impedimentos
del o los candidatos registrados, de los que tuviera conocimiento de forma superveniente;
v

= Las demas que les sefiale el Cédigo de la materia.

6. Los partidos politicos y coaliciones acreditadeos o registrados ante el Instituto
Electoral del Estado tendran las siguientes prerrogativas:

= (Sozar del regimen fiscal gue establezcan las
leyes de la materia;

= Utilizar los lugares de uso comun para la
colocacion de su propaganda electoral,
sujetandose a los acuerdos gue para ello
establezca el Consejo General;

« Recibir financiamiento publico y privado para
sus actividades en el Estado, en los términos
establecidos por el Codigo; y

=  Acceder a los medios de comunicacion social
oficiales, en términos de la legislacion federal y
local aplicables.

Asimismo, los partidos politicos accederan a la radio
y la television conforme a las normas establecidas
en la Constitucion Federal, la Local y la legislacién
en la materia. En ningdn momento podran contratar
o adquirir, por si o por terceras personas, tiempos
en cualquier modalidad de radio vy television.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZO DE 2012,
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DE LA DIREGCION DE PRERROGATIVAS, _
m PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

1. La Direccidn de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion (DPPMC) tendra
las siguientes atribuciones:

= Apoyar al Secretario Ejecutivo en la recepcién e integracion de los expedientes de
los grupos de ciudadanos que pretendan constituirse como partidos politicos
estatales y remitirlo a la Comision correspondiente;

= Inscribir en el libro respectivo el registro de partidos politicos, asi como los
convenios de coaliciones y fusiones;

= Coordinar la entrega a los partidos politicos nacionales o estatales con reagistro,
del financiamiento publico al que tienen derecho y recibir de ellos los informes
justificatorios y comprobantes de su aplicacidn;

= Llevar a cabo los tramites necesarios para que los partidos politicos nacionales o

estatales con registro puedan disponer o hacer efectivas las prerrogativas a las
gque tienen derecho;

= Mantener la relacién actualizada de los integrantes de los drganos directivos de
los partidos politicos y de sus representantes acreditados;

= Proponer los lineamientos que sirvan de base para la asignaciéon de tiempos a los
partidos politicos, en los medios de comunicacién propiedad del Estado,

= |ntegrar los expedientes de registro de los candidatos a los cargos de eleccion
popular;

» Elaborar la relacion completa de candidatos a los cargos de eleccidn popular;

= [nformar al Secretario Ejecutivo sobre el desarrollo de sus actividades, para que
éste lo haga del conocimiento del Caonsejo General,
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= Proponer al Consejo General los lineamientos para el monitoreo en los medios de
comunicacién de las campafias electorales de los partidos politicos, para
garantizar el acceso equitativo a los mismos;

= |Instrumentar y responsabilizarse de los procedimientos de liquidacion de los
partidos politicos gque pierdan su registro o acreditacion, de conformidad con lo
previsto en el articulo 70 bis del Codigo de la Materia;

= Realizar los tramites correspondientes para dar cumplimiento a los convenios de
coordinacién celebrados con el Instituto Federal Electoral en materia de
fiscalizacion; y

= |Las demas que le confiera el Consejo General, el Consejero Presidente, el
Secretario Ejecutivo y la Junta Ejecutiva conforme al Cddigo de la materia vy
disposiciones aplicables.

2. Ademas de las atribuciones conferidas por el Codigo de la materia, la DPPMC realiza
durante el afo electoral actividades referentes a:

= Recepcion y revision de avisos presentados por los
partidos politicos y coaliciones respecto a Ia
realizacion de sus procesos internos de seleccion de
candidatos a cargoe de eleccidn popular vy
precampanas electorales;

= Monitoreo de las precampafnas vy campanas
electorales de los partidos politicos en los medios de
comunicacion;

= Debates entre candidatos a cargos de eleccion popular;

» Encuestas y sondeos de opinion.

FECHA DE ELABORACION 13 DE MARZD DE 2012
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3. La Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién se integrara por
dos departamentos:.

- Departamento de Partidos Politicos; y

- Departamento de Prerrogativas (Fiscalizacion)

4. Asimismo, la Comision Permanente que supervisara, vigilara y coadyuvara con la DPPMC en
el cumplimiento de sus atribuciones:

. La Comisidn de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de Comunicacion y Topes de
Gastos de Campafa tendra las siguientes atribuciones:

— Supervisar y vigilar el cumplimiento de los objetivos contenidos en los planes de trabajo
de la Direccidon de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion;

— Coadyuvar con la Direccion para el mejor desempefio de sus funciones, mediante la
emision de recomendaciones;

~ Determinar, con apoyo de la Direccion, el monto del financiamiento publico que se
otorgue a los partidos politicos, asi como los topes a los gastos de campana para cada

eleccion:

— Proponer la inclusidon o exclusion de objetivos y actividades en el programa de trabajo
respectivo, para que sean presentadas por la Direccion a la Junta Ejecutiva;

— Formular informes y dictdmenes relacionades con el ambito de su competencia;
— Fijar sus procedimientos y normas de trabajo; y

Las demas que les confiera el Codigo, el presente Reglamento y el Propio Consejo

General.

| IMPORTANTE
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DIRECCION DE
PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLITICOS Y
MEDIOS DE
COMUNICACION

CE PARTIDDS
POLITICOS

DEPARTAMEMNTO <l—

Agayar al liklar da Ares, respects al seguimicnio de las
prerropabvas eslablecidas e el aniculo 435 Tracciongs 1y [V,
respaclo 4 los kgaras de wse comin y of acceso de los
pamidos politicos a los medics de somunicacidn propiaded del

Gotrienmd del Exlada

HE:

I

Apoysr al fitular de Arca, respects  a  cumplimiente de las

siguisnles abtribuciones:

+ Apoyar 2l Secretario Ejeculivo en la recepoin @ integracidn
de los expedienies de los grupos de ciodasdanos que
pretendan constiivirse comse partidos goliticos estalales y
remilide a la Comisién Comespondisnta;

% Inscrikir #n el libro respeclivo el registro de paridos
politicos, asi comed los Convenios de coaliciones y Tesloneas;

% Llewar 3 cabo los ramites necesanics parsy que log padidos
paliicas  paciongles o estatales con registro pucdan
disponer o hacer slachivas las premcgsbvas a las que
tiznen gerecha;

< Manlensr 1a relackdn actuslizeds de los inegranes de los
drgar.ﬁs direclivos &2 ke pamides politicos vy de sus
represaniantss acnediad es,

< Proponss oz linesmienios que sinvan de base para 13
asignacion de liempos a s pamdos peolibeos, en los
medios de comunicacion propiedad del Eglada;

% Integrar los cxpedicnies de regisbro de kos candidatos a los
cargos de eleccsbn popular,

% Elahorar la reladdn completa de candidatos a los cargos de
aleccion popular;

% Informar al Secretarie Ejecutive sobre el desarollo de sws
actividades . para gue £ste 1o haga del conccimicnte del
Consejo General,

+ Proponer &l Conseje Geperal oz lineamienios para el
monitores an los medios de comunicacion de las campidfiag
aleciorales de los partidos politicos, psra garantizar cl
Ao equalative @ kS MEEmos, y

% Las demas que l= conliera el Conseja General, &l
Conzsejers Presidanie, &l Socrctarin Ejecutive y la Junta
Ejecutiva conforme al Codigs 98 13 materia y disposicionaes
aplicables

l

TITULAR DE LA
DIRECCHM

J

DEFPARTAMENTO
DE
FRERROGATIVAS

(FISCALIZACION)

|

St

Apoyar al Tauar de Ares, respecty & sagquimiente de las
premogistivas establecdas en el antioda 43 fracciones 1y IE
respecto & asclaracimianto del régimen fiscal de las partidog
paliboos  gue  establecen  las  |eyes y  aplicstin del
fnanciamiante pobiico v pavado a dizhos nstdulos Palitoos

1L

Apoyar al tiular de Area, respects 2l curnplimiento de k2s

sigulenles abribuciones:

g Cecedingr la entrega & los paridos politicos nacionales o
esdalles son regislra, del financiamiento pdblics al que
tEenmn derechio y pecibin de ellos los informes justificatonss
y comprotanies de su aplicacion;

de Llewar & cabo o rdmiles necasanes para qua los partidos
politicos  nadicaalas o eslatales con registro  puedan
disponer o hecar steclivas |as prerrogativas a Las gus
Lenen denscha;

g Informu al Secrslano Ejeculive sobre el dessarolls de 5US
acliwidades, para que csie lo haga del conodmisnto 82
Censejo (zeneral;

4 Inshumentar y rasponsabilizarss de los precedimiznios o
liquidacion ¢ los panidos politices qQue pierdan S registio
o acreditacién, de conformadad con lo previsto en ol
articurks 70 bis del Sodige de la maleria;

& Realizar  los irdmites correspondiendes para dar
cumplimiente a los convenios de coordinacion celebrados
et el Instilube Federal Electoral en  msteria de
Meadizacion; y

& Las demds que e confiera &l Consejo General, &)
Consejars Presidente, ol Secretsnio Sjecutive, v la Junl2
Ejecuiva conforme 21 Codige de la materia y disposiciones
Aplicabes,
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