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ACUERDO DE LA JUNTA EJECUTIVA DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LOS PROGRAMAS OPERATIVOS
ANUALES Y BITACORA DE ACTIVIDADES, DE LAS UNIDADES TECNICAS Y
ADMINISTRATIVAS DE ESTE ORGANISMO ELECTORAL PARA EL ANO DOS
MIL DOCE

ANTECEDENTE

l.- En sesion ordinaria de fecha veintisiete de octubre de dos mil diez, el
Consejo General del Instituto Electoral del Estado aprobdé mediante el acuerdo
namero CG/AC-154/10 los Programas Operativos Anuales de las Unidades
Técnicas y Administrativas para el afio dos mil once, asi como el anteproyecto de
presupuesto para el ejercicio fiscal del aflo dos mil once.

Il.- Con fecha quince de julio de dos mil once mediante memoranda
IEE/DG-599/11 al IEE/DG-608/11, la Direccion General remitié a las Unidades
Técnicas y Administrativas del Instituto, la “Metodologia para la elaboracion del
Programa Operativo Anual 2012".

lll.- Con fecha dieciséis de agosto de dos mil once, mediante comunicados
IEE/DG-636/11 al IEE/DG-641/11 la Direccion General solicité a las Unidades
Técnicas y Administrativas presentar a las Comisiones respectivas, el Proyecto de
Programa Operativo Anual 2012 y la Bitacora de seguimiento, con la finalidad de
que se realizaran las observaciones correspondientes.

IV.- En cumplimiento a los antecedentes Il y lll, las Unidades Técnicas y
Administrativas del Instituto, remitieron a la Direccion General la proyeccion de sus
programas operativos anuales dos mil doce, asi como la bithcora de actividades
correspondiente, mismos que a continuacion se detallan:

1.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccién General;

2.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitdcora de Seguimiento de la Direccion de Organizacién
Electoral;

3.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccion de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica,;

4.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccion Prerrogativas,
Partidos Politicos y Medios de Comunicacion;

5.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Direccién Administrativa,;

6.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Coordinacion de
Informatica;

7.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Contraloria Interna;
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8.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Unidad del Servicio
Electoral Profesional;

9.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Unidad de Transparencia y
Acceso a la Informacion;

10.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Coordinacion de
Comunicacion Social;

11.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Secretaria General;

12.-Proyecto de Programa Operativo Anual 2012 y Bitacora de Seguimiento de la Unidad Juridica.

CONSIDERANDO

1.- Que, el articulo 78 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla establece que son 6rganos centrales del Instituto Electoral
del Estado el Consejo General y la Junta Ejecutiva.

2.- Que, el articulo 95 fraccion Il del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla dispone que la Junta Ejecutiva esta facultada
para coordinar la ejecucion de los Programas de trabajo de cada una de las
Direcciones que integran este Organismo Electoral, y dada la naturaleza del tema
planteado, la Junta Ejecutiva tiene competencia para conocer y resolver el asunto
sometido a su consideracion.

En el mismo sentido, el numeral 96 del Codigo Comicial establece que sera
el Director General el responsable de conducir la operacion técnica y
administrativa del Instituto, supervisando el desarrollo funcional de las actividades
de sus direcciones.

En concordancia con lo anterior, de manera especifica en la meta 8 del
programa operativo anual 2011 de la Direccion General, la faculta para generar la
estrategia para la conduccion de la operacion técnica y administrativa del Instituto
Electoral del Estado, coordinando y supervisando la aplicacion, por parte de las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto, de la metodologia para la
elaboracion de los Programas Operativos Anuales 2012.

Por consiguiente, la Direccion General se avocé a presentar la metodologia
y a coordinar la integracién de los programas operativos anuales dos mil doce,
actividades que se detallan en los antecedentes |, Il y IV.
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En tal virtud, este Organo Central estim6 necesario analizar la propuesta de
integracion de los programas de trabajo dos mil doce de las Unidades Técnicas y
Administrativas del Instituto, asi como de las bitacoras correspondientes, para
efecto contar con el documento idéneo que facilitard la planeacién, desarrollo y
control de las actividades a desarrollarse por cada una de las areas del Instituto
durante el proximo afio y que permitird al Organismo el cumplimiento eficaz de los
fines para los que fue creado el Instituto Electoral del Estado.

De conformidad con lo manifestado en parrafos anteriores, una vez
aprobada por esta Junta Ejecutiva la propuesta de los programas de trabajo de las
Unidades Técnicas y Administrativas del Organismo para el afio dos mil doce, asi
como las bitacoras correspondientes, en observancia a lo dispuesto por el articulo
95 fraccion | del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de
Puebla, la Junta Ejecutiva faculta al Consejero Presidente para que este acuerdo
se proponga al Consejo General para su aprobacion.

3.- Que, el articulo 42 ultimo parrafo del Reglamento de Sesiones de Junta
Ejecutiva establece que los acuerdos emitidos por dicho Organo Central se
notificaran a los miembros del Consejo General, dentro de los tres dias siguientes
a su aprobacion.

Como consecuencia de lo anterior, se faculta al Consejero Presidente para
hacer del conocimiento de los integrantes del Consejo General de este Organismo
Electoral, el contenido de este documento.

Por lo antes expuesto y fundado, la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral
del Estado emite el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado aprueba los
Programas Operativos Anuales y Bitacora de Actividades, de las Unidades
Técnicas y Administrativas de este Organismo Electoral para el afio dos mil doce,
en términos de lo establecido en el considerando 2 del presente acuerdo.

SEGUNDO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente del Organismo para proponer al Consejo General del
Organismo la aprobacion de este acuerdo, en atencion al considerando 2 del

presente documento.
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TERCERO.- La Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado faculta al
Consejero Presidente de este Organismo, para hacer del conocimiento de los
Integrantes del Consejo General el contenido de este documento, en atencion al
considerando 3 de este acuerdo.

Este acuerdo fue aprobado por unanimidad de votos de los integrantes de
la Junta Ejecutiva del Instituto Electoral del Estado, en sesion ordinaria iniciada en

fecha veintitrés de agosto de dos mil once y concluida el dia treinta y uno del
mismo mes y afio.

CONSEJERO PRESIDENTE SECRETARIO GENERAL

LIC. JORGE SANCHEZ MORALES LIC. NOE JULIAN CORONA CABANAS
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

Unidad Responsable: Unidad Juridica.

Actividad Sustantiva del Area: Coadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y Técnicas del IEE, para que sus

|Mes de : del 2012

[Froposito mnstitucional

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte

Actividad
clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog.

Real.

% Acumulado al
periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Atender las solicitudes de asesoria juridica del
Consejo General, Junta Ejecutiva, Comisiones del
Consejo General, Comités y de las Unidades
Técnicas y Administrativas del Instituto, para
efecto de que sus actuaciones se ajusten a la
normativa legal aplicable.

Asesoriay
Documento

02/01/2012

31/12/2012

Al

- 93 fracc. XX

Realizar andlisis o estudio juridico que se desprenda de|
las solicitudes presentadas a la Unidad.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Al

a

. 93 fracc. XX

Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o
Especiales del Consejo General en la elaboracion
de proyectos de dictamenes, con la finalidad de
que se ajusten a la forma y reglamentacion
aplicable.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

A

. 93 fracc. XX

21

[Recibir la solicitud por parte del Secretario General,
para la elaboracién de proyectos de dictamen.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art.

93 fracc. XX

22

Elaborar y presentar ante las Comisiones Permanentes
y/o Especiales los proyectos de dictamen respectivos.

Proyecto

02/01/2012

31/12/2012

Art.

93 fracc. XX

23

Elaborar y presentar ante la Comision Revisora de la

6n de los regi de 1to de los
partidos politicos, los proyectos de dictamen respecto a
los informes anuales de actividades ordinarias
permanentes y el acceso equitativo a medios de
comunicacion, de los afios 2010y 2011.

Proyecto

02/01/2012

31/12/2012

Art.

93 fracc. XX

2.4

Elaborar y presentar ante la Comision Revisora de la

6n de los regi de 1to de los
partidos politicos, los proyectos de dictamen respecto a
los informes de gastos de campafia del Proceso
Electoral Extraordinario 2011.

Proyecto

02/01/2012

31/07/2012

Art.

93 fracc. XX

25

Elaborar y presentar ante la Comision Revisora de la
aplicacion de los regimenes de financiamiento de los
partidos politicos, los proyectos de dictamen respecto a
los informes de gastos de campafia del Proceso
Electoral Ordinario 2009-2010.

Proyecto

02/01/2012

31/01/2012

Art.

93 fracc. XX

2.6

Elaborar y presentar ante la Comision Permanente de
Prerrogativas, partidos politicos, medios de
comunicacion y topes de gastos de campaiia, los
proyectos de dictamen respecto a los limites de
aportaciones.

Proyecto

19/11/2012

30/11/2012

Art.

93 fracc. XX

27

Elaborar y presentar ante la Comisién Permanente de
Prerrogativas, partidos politicos, medios de
comunicacion y topes de gastos de campafia, los
proyectos de dictamen respecto a la determinacion del
financiamiento publico que se le otorgara a los partidos
politicos durante el afio 2013.

Proyecto

19/11/2012

30/11/2012

Art.

93 fracc. XX

Elaborar y/o revisar los contratos y convenios
celebrados con autoridades federales, estatales y
municipales y particulares, vigilando que se
adecuen a lo legalmente establecido por la norma
aplicable, asi como el cumplimiento de los
mismos.

Contratos o
Convenios

02/01/2012

31/12/2012

Al

. 93 fracc. XX

3.1

Atender la solicitud por parte del Representante Legal
y/o Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto
para la elaboracion y/o revisién de contratos o
convenios a celebrarse con Organismos publicos y/o
privados.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

A

a

. 93 frace. XX




3.2

Atender la solicitud por parte de la DA para la|
elaboracion del formato de los contratos de

1to de los inmuebles que gi los
CDE's.

Documento

01/11/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

33

Atender la solicitud por parte la USEP para la revision
de los contratos de prestacion de servicios personales
del personal eventual tanto del Organo Central como
los que integren los CDE's.

Documento

03/09/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

Auxiliar al Representante Legal del Instituto,
la Estratégia Juridica para la atencion

de procedimientos legales ante autoridades
federales, estatales o municipales, en los cuales
este Organismo es parte, con la finalidad de que se
ejecuten con apego a la base normativa aplicable.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

4.1

Elaborar actuaciones judiciales y/o administrativas, por
instrucciones  del  Representante Legal, para
salvaguardar los intereses del Instituto, ante

I municipales y/o

particulares.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

>

rt. 93 fracc. XX

4.2

Ejecutar acciones extra-judiciales, judiciales y/o
administrativas, en atencién a las instrucciones del
Representante Legal del Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

43

Informar a la SG asi como al Representante Legal del
Instituto, respecto de los procedimientos legales|

ante estatales,

municipales y/o particulares.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

Atender los requerimientos y/o solicitudes del
Comité de Adquisiciones del Instituto.

Documento

02/01/2012

02/01/2012

Art. 9 fracc. Il y 20 de la
Normatividad para
Adguisiciones,
Arrendamientos y
Servicios del Comité de
Adquisiciones del
Instituto Electoral del
Estado.

5.1

Atender los requerimientos en materia legal del Comité
de Adquisiciones.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20

5.2

Elaborar de acuerdo a las instrucciones respectivas, las
convocatorias y los proyectos orden del dia para las
sesiones de Comité de Adquisiciones y presentarlas a
la Presidencia del mismo para su revision.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20 fracc. |

5.3

Elaborar proyectos de acuerdo, actas de sesion,
minutas y demas documentacion del Comité de|
Adquisiciones y remitirlas al Presidente de dicho
Organo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20

5.4

Atender la solicitud por parte del Comité de|
para la 6n ylo revision de
contratos y/o convenios inherentes al actuar del mismo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 20 fracc. VI

Presentar mensualmente a la DG, la bitacora de
avance del Programa Operativo Anual de la Unidad
Juridica.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

6.1

Remitir a la Direccién General la Bitacora de Avance|
Programatico Anual de la Unidad Juridica.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

Llevar a cabo la evaluacion de la Metas y
Actividades Programaéticas realizadas por la Unidad
Juridica, durante el Proceso Electoral
Extraordinario 2011, con la finalidad de detectar
areas de oportunidad.

Informe

02/04/2012

29/06/2012

Art. 98 fraccion XX

7.1

Aplicar en coordinacién con la Direccién General, la|

ia para la | 6n de las Metas Y|
Actividades Programaticas realizadas durante el
Proceso Electoral Extraordinario 2011 de la Unidad
Juridica.

Documento

02/04/2012

29/06/2012

Art. 98 fraccion XX

Presentar mensualmente ala DG, y en su caso a la
Comisién y/o Comité correspondiente la bitacora
de avance del Programa Operativo Anual de cada
area.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 98 fraccion XX

8.1

Remitir a la DG la Bitacora de Seguimiento del area y
el informe ejecutivo (Comision y/o  Comité)
correspondiente  al cumplimiento de metas y
actividades.

Bitacora
/Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 98 fraccion XX

Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area
respectiva.

Programa

02/07/2012

27/07/2012

Art. 98 fraccion XX




Aplicar en coordinacién de la DG, la metodologia para|

9.1 Ia elaboracion del Programa Operativo Anual 2013 Documento |02/07/2012 (27/07/2012 |Art. 98 fraccién XX
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 del .

10 (srea respectiva. Anteproyecto | 02/07/2012 | 27/07/2012 |Art. 98 fraccion XX

10,1 [APlicar en coordinacion con 'aU1D3A' fa integracion dell 5, mento |02/07/2012 2710712012 |Art. 98 fraccion XX

p del p

Responsable: Vo.Bo.

Nombre: Lic. Noé Julian Corona Cabafias
Cargo: Secretario General

Nombre: Lic. Rubén Gutiérrez Rosas
Cargo: Titular de la Unidad Juridica



ree

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

DIRECCION GENERAL

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012
UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Juridica.
PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Coadyuvar con los Organos centrales, transitorios y Unidades Administrativas y |
Técnicas del IEE, para que sus actuaciones se apeguen en la base normativa.
CATEGORIA 2 2
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< o}
> ol < 5 = (TO) (TC)
Elsaleg] 8« | L FUNDAMENTO 4 w | o
QIFElE > 1= o | w -
gluslze] 22 | & META Y ACTIVIDAD LEGAL Nicio FINAL o o o NEI 1EIPE
2 Jox 5 ; (CIPEEP) ri} . i} 2
glozlagl £ | s INFERIOR | suPERiOR | inFErior |CCTASUPERORL G | & | & | = g gls1d|E E = s
a | w 5 glels12131212]121%138)12]53
Atender las solicitudes de asesoria juridica del Consejo General, Junta Ejecutiva,
Comisiones del Consejo General, Comités y de las Unidades Técnicas vy,
2 1 1 uJ 1 Administrativas del Instituto, para efecto de que sus actuaciones se ajusten a la Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 515|5|5]|5]|5 5 |10]| 10 | 10 | 10
normativa legal aplicable.
Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o Especiales del Consejo General en la
211 1 [UN] 2 |elaboracién de proyectos de dictamenes, con la finalidad de que se ajusten a la forma Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 |[13|10| 5| 5| 5| 5| 5 5|5 5 21 7
y reglamentacion aplicable.
Elaborar y/o revisar los contratos y convenios celebrados con autoridades federales,
estatales y municipales articulares, vigilando que se adecuen a lo legalmente
21| 1] w |3 > Y pates y b S que : E Art. 93 frace. XX | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 | 5 [ 5|5 |5 |5 [ 5| 5 | 10 |30 | 200 | 250 | 200
establecido por la norma aplicable, asi como el cumplimiento de los mismos.
Auxiliar al Representante Legal del Instituto, planteando la Estratégia Juridica para la
atenciéon de procedimientos legales ante autoridades federales, estatales o
211 1 [UN] 4 |municipales, en los cuales este Organismo es parte, con la finalidad de que se Art. 93 fracc. XX 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012| 31/12/2012 [ 9 | 9 |1 9|1 9| 9 | 9 | 9 919 9 9 9
ejecuten con apego a la base normativa aplicable.
Art. 9 fracc. Ily 20 de la
Normatividad para
L .. ana Amffl q Adquisiciones, Arrendamientos
211 1 uJ 5 |Atender los requerimientos y/o solicitudes del Comité de Adquisiciones del Instituto. y Servicios del Comitéde 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 |10|10(10|10|10| 10| 10| 10 (60| 80 | 80 | 80
Adquisiciones del Instituto
Electoral del Estado.
2| 1| 1] us | e [Fresentar mensuaimenteala DG, labitacora de avance del Programa Operativo Anuall )\ g3 face xx | 02/01/2012| 31/12/2012| 2611212012 | 2811212012 | 2011272012 | 31722012 |1 |2 |1 |1 |2 |2 |22 |2 |21 |21
de la Unidad Juridica.
Llevar a cabo la evaluacién de la Metas y Actividades Programaticas realizadas por la
2 1 1 uJ 7 |Unidad Juridica, durante el Proceso Electoral Extraordinario 2011, con la finalidad de Art. 98 fracc. XX 02/04/2012| 29/06/2012| 24/06/2012 | 26/06/2012 | 27/06/2012 | 29/06/2012 oO|l0O|JO]J]O] O 1 0 0 0 0 0 0
detectar areas de oportunidad.
21| 1| vy [ g |Presentar mensualmente a la DG, y en su caso a la Comision ylo Comité) ).\ g5qace xx | 02i01/2012| 31/12/2012| 2611212012 | 2811272012 | 201272012 | 311122012 |1 |1 |1 | 2|2 2|22 |2 ] 2|2 ]2
correspondiente la bitdcora de avance del Programa Operativo Anual de cada area.
211 1 uJ 9 |Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area respectiva. Art. 98 fracc. XX 02/07/2012| 27/07/2012] 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 | 0 f 0| O| O[O ]| O| O 1|0 0 0 0
21| 1| v |10 ggi'gar en coordinacion con la DA, la integracion del anteproyecto del presupuestol  z g3 fracc. xx 02/07/2012| 27/07/2012| 2210712012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 | 0o | o | oo ofo | o[ 1o o[ o | 0
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Rubén Gutiérrez Rosas NOMBRE: Lic. Noé Julian Corona Cabafias
CARGO: Titular de la Unidad Juridica CARGO: Secretario General




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
o DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

IreE

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] Materiales del IEE.
Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.
Mes de : del 2011
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
1 Presentar mensualmente a la
DG y a la COPEAD la bitacora
de avance del Programa| Art. 106 fracc. XI
Operativo Anual de la Direccion TR SUAAPN y XX.
Administrativa.
Remitir a la DG la Bitacora de
Seguimiento de la Direccion
11 A.dmln_lstratlvay el mforme Reporte 02012012 301212012 Art. 106 fracc. XI
ejecutivo correspondiente al mensual y XX.
cumplimiento de metas y
actividades.
2 Operar y controlar la ejecucion
del presupuesto asignado a|
este Organismo conforme a los Art. 106 f
lineamientos estipulados, 02/01/2012| 30/12/2012 XI{/' race.
informando mensualmente a la :
DGy ala COPEAD.
Entregar el Estado de Origen y
Aplicacién de Recursos Estado Art. 106 fracc.
21 mensualmente, originado por el Financiero 02/01/2012)  30/12/2012 XIV.
SCGill.
Entregar el Estado de Ingresos
y Egresos mensualmente, Estado Art. 106 fracc.
22 originado por el SCGII. Financiero 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.
Entregar el Estado de Posicion
Financiera mensualmente, Estado Art. 106 fracc.
2.3 originado por el SCGII. Financiero 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.
Entregar el Estado de
Variaciones en las Cuentas de Estado Art. 106 fracc.
2.4 Balance mensualmente, Financiero 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.
originado por el SCGII.
Entregar el reporte de
Comportamiento Presupuestal d .
25 | de Egresos correspondiente al Estado 02/01/2012| 30/1212012| ATt 108 frace.
mes, originado por el SCGII. Financiero XIV.
Entregar el Comportamiento
Presupuestal por Programas Estado Art. 106 fracc.
26 mensualmente, originado por el Financiero 02/01/2012)  30/12/2012 XIV.
SCGill.
Entregar el Comportamiento
Presupuestal de Ingresos Estado Art. 106 fracc.
27 mensualmente, originado por el Financiero 02/01/2012  30/12/2012 XIV.
SCGill.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
X DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

e ———
Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del [EE.
Unidad Responsable: Direccién Administrativa

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
B Proporcionar la informacién
solicitada por parte de los
diferentes drganos

fiscalizadores (COIl, Auditores
Externos y OFS), coadyuvando
con la transparencia y Ia|
rendicion de cuentas.

02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. VI.

Atender los requirimientos de
los entes fiscalizadores en
apego a la normatividad vigente
durante el ejercicio presupuestal
2012 del Instituto.

3.1 Seguimiento 02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. VI.

4 Coadyuvar con el Comité de
Adquisiciones para el
cumplimiento de sus funciones
de acuerdo a las atribuciones 02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. VI.
de esta Direccién

Desarrollar las actividades que
se desprendan de la
celebracion de las sesiones y
41 los acuerdos establecidos por Reporte o02/01/2012 301212012 ATt 106 fracc.
parte del Comité de mensual XX.
Adquisiciones, en el &mbito de
su competencia.

Mantener actualizado el padrén
de proveedores 2012 y remitirlo
al Comité de Adquisiciones, asi
como publicar el mismo en el

42 apana?m de transparencia Documento | 02/01/2012| 30/12/2012 x’j("' 106 fracc.
correspondiente de forma ’
trimenstral.

5 Consolidar la  informacién
financiera del ejercicio 2011,
coadyuvando de esta forma en
la presentacién del informe
sobre el ejercicio del Art. 106 fracc.
presupuesto que  rinde el 02/01/2012| 31/03/2012 V.
Consejero Presidente de
acuerdo a lo dispuesto en el
Codigo de la materia.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
. DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TEE
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ]
Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos
Materiales del IEE.

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Preparar el informe financiero
51 :Inéi'ndszljoc P Presidente | nforme 02/01/2012| 31/03/2012 )f\;t 106 fracc.
6 Atender los  requirimientos
necesarios para dar
cumplimiento a las actividades
de las Unidades Técnicas
Administrativas de acuerdo a la| 02/01/2012| 301212012 ATt 106 frace.
disponibilidad presupuestal y XV.
factibilidad del ejercicio 2012.
Atender las solicitudes y
requisiciones de las Unidades
6.1 :scpn;z?; fed;":\',isctirgg:%b”iano Documento | 02/01/2012| 30/12/2012 Q\r/‘ 106 fracc.
y equipo, material de consumo,
etc.

Controlar y revisar el parque
vehicular asignados a las
Unidades Administrativas y
6.2 | Técnicas para mantenerlo en Reporte 02/01/2012( 30/12/2012
perfecto estado de
funcionamiento y conservacion.

Art. 106 fracc.
XV.

Realizar el programa anual de
adquisciones, aplicando los
procedimientos de acuerdo a la Art. 106 fracc.

6.3 normatividad del IEE, para la Programa 02/01/2012| 30/12/2012 V.

adquiscién de productos y

servicios.

Enviar mensualmente a la JE

las transferencias realizadas Transferencia Art. 106 fracc.
6.4 para su conocimiento o s Mensuales. 02/01/2012| 30/12/2012 XIV.

aprobacion.

Cumplir con las obligaciones

6.5 | fiscales, laboralesy de servicios| opligaciones | 02/01/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. XI.
del Organo Central.

7 Elaborar el Programa Operativo
Anual 2013 de la Direccién 02/07/2012| 27/07/2012| Art. 106 fracc. XX
Administrativa.

Aplicar en coordinacion de la DG,
la metodologia para la elaboracién
del Programa Operativo Anual
2013

7.1 Documento 02/07/2012| 13/07/2012| Art. 106 fracc. XX




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
. DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

IreE

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del [EE.

Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
8 Elaborar el anteproyecto de
presupuesto 2013 de la 02/07/2012| 27/07/2012| Art. 106 fracc. XX

Direccion Administrativa

Realizar el anteproyecto del
8.1 |presupuesto 2013 de la Direcciéon | Documento 02/07/2012| 27/07/2012] Art. 106 fracc. XX
Administrativa.

9 Elaborar el Anteproyecto del
Presupuesto Institucional, para
el Proceso Electoral Estatal 02007/2012| 08/08/2012| A 106 frac.

Ordinario 2012-2013. tall

Elaborar el anteproyecto de
presupuesto para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
i%ﬁiﬁ@‘;gﬁ[:;ﬁ;‘ﬂ;‘i;";‘ Anteproyecto | 02/07/2012| 08/08/2012 Q{I‘I' 106 fracc.
contable para presentarlo a la
Direccion General.

2.1

10 Proporcionar a solicitud de las
Unidades Técnicas y
Administrativas, los apoyos
necesarios para dar
cumplimiento a sus actividades 01/11/2012| 30/12/2012
dentro del marco del Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

Art. 106 fracc.
XV.

Brindar los apoyos necesarios a
las Unidades Técnicas

Administrativas que lo soliciten;
para el debido cumplimiento de Art. 106 fracc.
las actividades inherentes al Programa 01/11/2012| 30/12/2012 X1, XIly XV.
Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2012-2013.

10.1




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
X DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

IreE

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del [EE.

Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
11 Implementar los mecanismos de
administraciéon para los

recursos materiales y bienes
muebles e inmuebles del
Organo Central y los Organos
Transitorios, propiciando las
condiciones necesarias para su 01/11/2012| 30/12/2012
funcionamiento  dentro  del
marco del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Art. 106 fracc. XI,
Xl y XX.

Implementar el control de
resguardo del Parque Vehicular, Reporte Art. 106 fracc.
mobiliario y equpo propiedad Mensual 01/11/2012)  30/12/2012 XI.

del IEE.

11.1

Analizar en forma conjunta con
la Direccién de Organizacion la
base de datos de los inmuebles
contratados durante el Proceso
2010 para identificar los que Art. 106 f

112 | funcionaron correctamente y via | Base de datos| - 01/11/2012| - 30/12/2012| o T S
telefonica investigar su '
disponibilidad.

12 Administrar y proporcionar los
fondos revolventes, fondos
fijos, gastos a comprobar y
viaticos a la estructura Central,
para cubrir sus necesidades de 01/11/2012| 30/12/2012
operacion durante el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

Art. 106 fracc.
XIl.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
X DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

IreE

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Materiales del [EE.

Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.

Mes de : del 2011

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta 'y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Administrar y proporcionar los
fondos revolventes, fondos fijos,
gastos a comprobar y viaticos a
la estructura Central, para cubrir
sus necesidades urgentes de
operacién durante el comienzo
121 del Proceso Electoral Estatal Reporte 011172012 301122012 AT 106 fracc.
Ordinario 2012-2013, de Mensual XIl.
conformidad con lo establecido
por la normatividad.

'8 Realizar el Inventario General de
los Bienes que conforman el

Patrimonio del IEE. 01/03/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. XI

Realizar el Inventario General
de los Bienes que conforman el

13.1 Patrimonio del IEE en areas y Inventario 01/03/2012| 30/12/2012| Art. 106 fracc. XI
bodegas.
14 Elaborar y presentar a la

Direccién General, el proyecto
de Programa de Adquisiciones,
Arrendamiento Servicio

BOED  § - SRR ov11/2012| 30/12/2012| ATt 108 frace.
para el Proceso Electoral XIll.

Estatal Ordinario 2012 - 2013.

Realizar el programa anual de

adquisciones, arrendamientos y Art. 106 fi
rt. racc.

14.1 | servicios para el Proceso Programa 01/11/2012( 30/12/2012
Electoral Estatal Ordinario 2012- XV.
2013 del IEE.
15 Realizar las gestiones de
contratacion, equipamiento y
administracion de los
inmuebles en tiempo y forma, Art. 106 fracc.
para la instalacion de los 01/11/2012(  30/12/2012 XX.

modulos receptores e inicio del
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

Recibir de la DOE las
propuestas definitivas para la
15.1 | contratacion de inmuebles, ya Documento 01/11/2012| 30/12/2012
con el visto bueno de los
partidos politicos.

Art. 106 fracc.
XX.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
[ g DIRECCION GENERAL
N OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

IreE

Proposito Institucional: Administrar los Recursos Financieros, Humanos
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] Materiales del IEE.
Unidad Responsable: Direccién Administrativa I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Administrar los Recursos Financieros, Humanos y Materiales del IEE.
Mes de : del 2011
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Preparar en bodega los
paquetes de muebles para Art. 106 fracc.
15.2 enviar a los consejos distritales. Paquetes 01/11/2012| 30/12/2012 XX,
Calcular los viaticos y
elaboracion de rutas para la Art. 106 fracc.
15.3 contratacién de los inmuebles. Documento 01/11/2012| 30/12/2012 XX.
Llevar a cabo las gestiones de
contratacion de los inmuebles,
incluyendo el pago e instalacién
de los servicios Art. 106 f
154 | cormespondientes, asi como Informe 0U/1L/2012| 3011212012 T
equipar, dar mantenimiento y '
entregar los inmuebles de los
Organos Transitorios.
Transladar los bienes muebles
para el acondicionamiento de Art. 106 f
155 | los consejos distritales, asf Actividad 01/11/2012| 30/12/2012 x>£ - sopfrace.
como los médulos receptores. :
Vo.Bo.

Responsable:

LAP. FRANCISCO RIVERA MORAN LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

/. ¢ \ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 PROG RAMA OPERAT'VO AN UAL 2012
——— UNIDAD RESPONSABLE: Direccion Administrativa. DIRECCION GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Administrar los Recursos Financieros, OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Humanos y Materiales del IEE.
CATEGORIA < <
SO ERAATIIEA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< o}
s oo % 5| o < (To) (TC)
G |28l B | Y FUNDAMENTO
i E 5 g of | & META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o o . - 2 & <]
g |dx|ES ] (CIPEEP) TA TA TA i
g lozlag]| £° | ¢ wrerior | superior | mrerior |COTASUPERORE B Je fE 2121213 ] 8
i s > AEEEHEEEE

SEPTIEMBRE

Presentar mensualmente a la DG y a la COPEAD la y
2 1 1 DA 1 |bitacora de avance del Programa Operativo Anual de Art. 106 fracc. 02/01/2012| 30/12/2012

,_.
-
-
N
-
-
-
N
N

la Direccion Administrativa. Xy XX.
Operar y controlar la ejecucién del presupuesto
asignado a este Organismo conforme a los
li ; ; ; Art. 106 fracc.
DA 2 |lineamientos estipulados, informando mensualmente 02/01/2012| 30/12/2012 11l 21212]12]12 1|1
alaDGy ala COPEAD. XIV.

Proporcionar la informacién solicitada por parte de
los diferentes 6rganos fiscalizadores (COI, Auditores| art. 106 fracc.
DA 3 |Externos y OFS), coadyuvando con la transparencia y VI 02/01/2012) 30/12/2012 11111 f1)1 1(1
larendicién de cuentas.

=

Coadyuvar con el Comité de Adquisiciones para el
DA | 4 |[cumplimiento de sus funciones de acuerdo a las Art. 106 fracc. | 5010010 3071272012 tlalalalalalalala
atribuciones de esta Direccién VI

=

Consolidar la informacién financiera del ejercicio
2011, coadyuvando de esta forma en la presentacion
del informe sobre el ejercicio del presupuesto que| Ar

=3

. 106 fracc.

DA | 5 liinde el Consejero Presidente de acuerdo a lo XV, 02/01/2012| 31/03/2012| 26/03/2012 | 28/03/2012 | 29/03/2012 | 31/03/2012 1
dispuesto en el Cédigo de la materia.
Atender los requirimientos (Insumos) necesarios para
dar cumplimiento a las actividades de las Unidades
DA 6 |Técnicas de Administrativas de acuerdo a la Art. 106 fracc. 02/01/2012| 30/12/2012 112121212112 1|1
disponibilidad presupuestal y factibilidad del ejercicio XV.
2012.
Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 de la Art. 106 fracc
DA | 7 |Direccién Administrativa. ’ XX | 02/07/2012| 27/07/2012| 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la] art. 106 fracc
DA | 8 |Direccién Administrativa ’ XX " | 02/07/2012| 27/07/2012| 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Elaborar el  Anteproyecto del Presupuesto
Art. 106 fracc.

DA | 9 [Institucional, para el Proceso Electoral Estatal 02/07/2012| 08/08/2012 1

Ordinario 2012-2013. X
Proporcionar a solicitud de las Unidades Técnicas y
Administrativas, los apoyos necesarios para dar
DA | 10 [cumplimiento a sus actividades dentro del marco del| At l)?f;”acc' 01/11/2012| 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. .

Implementar los mecanismos de administracién para|
los recursos materiales y bienes muebles e
inmuebles del Organo Central y los Organos
DA | 11 [Transitorios, propiciando las condiciones necesarias| ATt 106 fracc. | 1,14 /50151 3071275012 2571272012 | 2771272012 | 2871272012 | 3011212012
para su funcionamiento dentro del marco del Proceso| Xl XII'y XX.
Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.

OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE

[uN
[
[uN
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Direccion Administrativa.

Humanos y Materiales del IEE.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Administrar los Recursos Financieros,

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

RESPONSABLE:

CARGO:

DIRECTOR ADMINISTRATIVO

LAP. Francisco Rivera Moran
Director Administrativo

DIRECTORA GENERAL

NOMBRE:
CARGO:

Lic. Marcelina Sanchez Mufioz

Directora General

CATEGORIA - -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
g 9l< : < (TO) (TC)
> oS«
5 gg e E; E FUNDAMENTO g Yly
i (T 58 2z |u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o o o o o . o2 lg g é
g lac|ES _ (CIPEEP) u i
i S EE = g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIORT & 1 = | B | 2 | © % SN N B = 3 5
i > glE)sl22|3]3]2)B]e]2]s
Administrar y proporcionar los fondos revolventes,
fondos fijos, gastos a comprobar y viaticos a la 061
DA | 12 [estructura Central, para cubrir sus necesidades de| AT-108racc. | o1, 0150151 3011212012| 25/12/2012 | 2711212012 | 281212012 | 3011272012 1|1
operacién durante el Proceso Electoral Estatal Xt
Ordinario 2012-2013.
Realizar el Inventario General de los Bienes que| Art. 106 fracc.
DA [ 13 |.onforman el Patrimonio del IEE. XI 01/03/2012( 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 1
Elaborar y presentar a la Direcciéon General, el
proyecto de Programa de  Adquisiciones,| Art. 106 fracc.
DA | 14 Arrendamientos y Servicios para el Proceso Electoral XIll. 01/11/2012( 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
Estatal Ordinario 2012 - 2013.
Realizar las gestiones de contratacion, equipamiento
y administracién de los inmuebles en tiempo y forma,
para la instalaciéon de los médulos receptores e inicio| Art. 106 fracc.
DA | 15 del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. XX. 01/11/2012( 30/12/2012| 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
Responsable: Vo. Bo.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Proposito Institucional: Conducir la_ operacion  técnica y]

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] administrativa, supervisando el desarrollo funcional de las|

Unidad Responsable: Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica Direcciones del Instituto.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Elaborar y proponer los programas de capacitacién que desarrollen los 6rganos del Instituto, preparar el material didactico y

los instructivos electorales y orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y ct i 1to de sus obli 1es politico-electorale:
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto | Septiembre | Octubre | Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Meta y Actividades de soporte Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO  |Prog.| Real [Prog.| Real | Prog. | Real [Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real [Prog. | Real [Prog. | Real [Prog. | Real | Prog. | Real. [Prog. | Real. [96 Observaciones Metas y
LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades

al periodo

1 |[Celebrar el convenio de apoyo y colaboracién con la|
SEP, en materia de ion civica y itacion Convenio 02/01/2012 30/04/2012
electoral del POA 2012 y 2013.

Art. 75 frac. II, IV, VI,
y Art. 91frac. XVIII

Revisar y actualizar el convenio de apoyo y colaboracion
con la SEP, con la finalidad de llevar a cabo las| Art. 75 frac. I, IV, VII,

actividades programadas en el POA 2012 Y 2013. Revision 02/01/2012 20/01/212 y Art. 91frac. XVIll

In
N

Remitir a la Unidad Juridica el convenio de apoyo Y|
colaboracién con la SEP, para las observaciones Accion 23/01/2012 27/01/2012
convenientes a la firma del mismo.

Art. 75 frac. II, IV, VI,
y Art. 91frac. XVIII

=
N

Incorporar las observaciones realizadas por la Unidad
Art. 75 frac. II, IV, VII,

Juridi | d lab i6 la SEP.
1.3 |Juridica al convenio de apoyo y colaboraci6n con la Documento 13/02/2012 17/02/2012 y Art. 91frac. XVl
Remitir a la CPCEEC, el convenio de apoyo VY|
1.4 |colaboracién con la SEP para su revision. Accion 20/02/2011 24/02/2012 Art. 75 frac. I, IV, VI,
y Art. 91frac. XVIII
Incorporar las observaciones realizadas por la CPCEEC al|
1.5 [convenio de apoyo y colaboracién con la SEP. Documento 19/03/2012 23032012 | A 75 frac. 11, IV, VI,
y Art. 91frac. XVIIl
Remitir a Secretaria General el convenio de apoyo Y| Art. 75 f IV, VL
1.6 |colaboracién con la SEP para su conocimiento al CG. Documento 26/03/2012 30/04/2012 ) rac. 11, 1V, Vil,

y Art. 91frac. XVIII

Gestionar la firma del convenio de apoyo y colaboracion

con la SEP en materia de educacién civica y capacitacion Acciony Art. 75 frac. II, IV, VII,
L7 lelectoral de las actividades del POA 2012 y 2013. documento 20/02/2011 3010412012 y Art. 91frac. XVIII
Ejecutar el Programa Institucional de promocion y
I | it | ion civi
2 : de a'cu tura pol |l|C§ y _aeducaclon FIVICa en Eventos 02/01/2012 30/11/2012 Art. 75 frac. I, IV, VII,|
organismos publicos y/o Instituciones educativas. y Art. 104 frac. Il
Identificar las instituciones educativas y/o organismos,
sociales a fin de realizar el Programa Institucional de " Art. 75 frac. I, IV, VII |
21 promocién y difusién de la cultura politica y la educacion Acci6n 02/01/2012 17/02/2012 y Art. 104 frac. lll
civica.
Realizar con las instituciones educativas y/o organismos
sociales, el calendario de la ejecucion del Programa Art. 75 frac. Il, IV, VII,|
2.2 Institucional de promocién y difusién de la cultura politica. Documento 02/01/2012 17/02/2012 y Art. 104 frac. Il
Convocar a las areas del |EE que participaran en
ejecucion del Programa Institucional con la finalidad de
darles a conocer la metodologia para la ejecucion de las . Art. 75 frac. II, IV, VI,
23 actividades y elaborar el registro del personal que Accion 20/02/2012 15/07/2012 y Art. 104 frac. Il
participara en el evento programado.
Preparar la logistica, material a utilizar en cada evento
. I P Documento, Art. 75 frac. Il, IV, VIl
ara la ejecucion del Programa Institucional. ! P
2.4 |p ) 9 Oficios y material | 21/02/2012 | 2010212002 1" "0 04 frac.
Ejecutar las lineas estratégicas que conforman el
Art. 75 frac. II, IV, VII
. rograma institucional. R
2.5 |prog Eventos 01/03/2012 15/07/2012 y Art. 104 frac. il
Realizar las gestiones necesarias con la autoridad|
correspondiente con el objetivo de organizar las
2.6 |elecciones escolares en los niveles medio y medio Vinculo 02/04/2012 30/11/2012 Art. 75 frac. I, IV, VI,
" B y Art. 104 frac. lll
superior, asi como establecer el nimero de escuelas a
Elaborar en coordinacion con la autoridad correspondiente
el proyecto de calendario de acllvldadgs de las elecciones Art. 75 frac. I, IV, VI
2.7 |escolares y sedes en las que se llevaré a cabo el curso de Proyecto 02/04/2012 25/05/2012
. y Art. 104 frac. Ill
informacion a los directivos y docentes de las instituciones
educativas participantes.
Remitir la CPCEEC el calendari des del d
emitir la el calendario y sedes del curso de Art. 75 frac. Il IV, Vil
2.8 |informacion de las elecciones escolares para su Documento 28/05/2012 15/06/2012

conocimiento. y Art. 104 frac. Il

Elaborar las requisiciones para el Manual de elecciones

a6 [acrnalarae v difundirla 5 travée da 1a nénina dal IEE Panininidn A1inoinn1n 14mm0mA1

Art. 75 frac. Il, IV, VII|




Solicitar a DOE las urnas, mamparas y material necesario

Art. 75 frac. Il, IV, VII|

2.10 |para las escuelas que llevaran a cabo las elecciones Apoyo 01/08/2012 14/09/2012
escolares. y Art. 104 frac. Ill
Impartir el curso de informacién a directivos y docentes de|
las Instituciones educativas que participaran en la| Art. 75 frac. II, IV, VI,
211 organizacion de las elecciones escolares. Curso 17/09/2012 1211072012 y Art. 104 frac. lll
Solicitar a la autoridad correspondiente el informe de las
P € Art. 75 frac. II, IV, VI,
2.12 |escuelas que llevaron a cabo su eleccion escolar. Informe 15/10/2012 30/11/2012
y Art. 104 frac. Ill
Realizar conjuntamente con la DA a través de la|
Coordinacién de Informética CIN las adecuaciones a
los sistemas informaticos utilizados en el proceso si Art. 104 VA
3 [electoral 2009-2010 a fin de perfeccionar su| - istemay 02/07/2012 | 30/11/2012 nioef fa°\</ 1yge t,
funcionamiento y operatividad en el proceso electoral EEUTHETD acay
ordinario 2012-2013.
Revisar con la CIN los sistemas informaticos utilizados en
el proceso electoral 2009-2010 a fin de perfeccionar su
funcionamiento y operatividad para el proceso ordinario o Art. 104 frac. V'y Art.
31 2012-2013, especificando la aplicacion por la cual se Revision 02/07/2012 31/08/2012 106 frac. V, 196
conduciran dichos sistemas.
Elaborar los proyectos de manuales, formatos |
3.2 |lineamientos para operar los sistemas informaticos. Requisicion 02/07/2012 31/08/2012 Art. 104 frac. Vy Art.
- - a 106 frac. V, 196
Someter a consideracién de la CPCEEC el proyecto de
los sistemas informaticos, manuales, formatos y manuales Art. 104 frac. V'y Art.
33 para operar los sistemas para su revisién y aprobacion. Expediente 03/09/1900 28/09/2012 106 frac. V, 196
Incorporar las observaciones realizadas por la CPCEEC a|
los sistemas informaticos, lineamientos, manuales para Acciony Art. 104 frac. V y Art.
34 operar los sistemas y formatos correspondientes documentos 01/10/2012 26/10/2012 106 frac. V, 196
Enviar a SG los proyectos de sistemas informéticos para
su aprobacién por parte del Consejo General. . Art. 104 frac. V'y Art.
35 P porp ) Requisiciones 01/12/2012 30/11/2012 Y
106 frac. V, 196
Elaborar el proyecto del Programa de capacitacién 2012-2013,
material didéctico e instructivos electorales, con la finalidad de|
4 |actualizar y mejorar la capacitacién del personal tanto de la| Documentos 02/07/2012 30/12/2012 Art. 104 frac. |
DCEYEC como de los drganos transitorios en el proceso|
electoral.
Elaborar la propuesta del Programa de capacitacién 2012-2013
como de todas las activi de on, e
4.1 |. W) A " Documento 02/07/2012 31/07/2012 Art. 104 frac. |
integracion de mesas directivas de casilla.
Elaborar la propuesta del folleto informativo para los
funcionarios de casilla, a fin de que conozcan de una manera,
4.2 |didactica cémo se integra la mesa directiva de casilla y cudles! Documento 01/08/2012 15/08/2012 Art. 104 frac. Il
son sus funciones.
Elaborar la propuesta del Manual para el auxiliar de
capacitacion electoral que contenga las principales nociones|
4.3 |sobre la capacitacion que daran los auxiliares y temas|  pocumento 01/08/2012 | 15/08/2012 Art. 104 frac. I
especificos de la integracién de casillas.
Elaborar la propuesta del Rotafolio en tamafio cartel que
contenga las principales nociones sobre la jornada electoral,
4.4 |para guiar al auxiliar electoral de capacitacién en sus| Documento 01/08/2012 15/08/2012 Art. 104 frac. Il
con los ci i
Elaborar la propuesta del Manual para el observador electoral,
cuyo contenido serd materia de los cursos de informacién para
45 X - Documento 16/08/2012 31/08/2012 Art. 104 frac. Il
los aspirantes a participar como observadores electorales.
Elaborar la propuesta del Manual para el funcionario de casilla,
a fin de dar a conocer a los miembros de la mesa directiva de|
46 |casilla el desarrollo de las etapas de la jornada electoral. Documento 16/08/2012 [ 31/08/2012 Art. 104 frac. Il
Elaborar la propuesta del Cuaderno de practicas, dirigido a los|
4.7 secretarios de casilla y escrutadores. Documento 16/08/2012 31/08/2012 Art. 104 frac. Il
Elaborar la propuesta de la Guia para la casilla especial, con las
4 |recomendaciones especificas para los funcionarios que Bocumento 16/08/2012 31/08/2012 Art. 104 frac. 1l
actuaran en este tipo de casillas.
Elaborar el guion para la produccion del disco compacto que|
49 la itaci Documento 16/08/2012 31/08/2012 Art. 104 frac. Il
Elaborar la propuesta de la Guia para el simulacro de la jornada
electoral, como apoyo del personal de capacitacién que tienel
4.10 L . Documento 01/09/2012 15/09/2012 Art. 104 frac. Il
como responsabilidad organizar y supervisar los simulacros.
Disefiar la calcomania para identificar los domicilios de los;
411 | visitados para notificar Documento 01/09/2012 15/09/2012 Art. 104 frac. Il
Disefiar las lonas para identificar los centros de capacitacion.
4.12 Documento 01/09/2012 15/09/2012 Art. 104 frac. Il




Disefiar las prendas de identificacion para personal de campo.
4.13 Documento 01/09/2012 15/09/2012 Art. 104 frac.

Proponer los disefios para el material didactico que se usara en|

414 lio5 simulacros.

=

Documento 01/09/2012 15/09/2012 Art. 104 frac.

Elaborar la propuesta del Paso a paso de la jornada electoral,
para que los funcionarios de casilla puedan verificar a medida
4.15 [que transcurre la eleccion si se han realizado las actividades| ~ Documento 16/09/2012 [ 30/09/2012 Art. 104 frac. o
correspondientes.

Elaborar otros documentos vinculados al Programa de
capacitacién 2010, como la Guia para identificar las secciones
de atencién especial, la Guia para determinar las zonas y dreas
4.16 [de responsabilidad, los Lineamientos para ubicar los centros de| ~ Documento 16/09/2012 | 30/09/2012 Art. 104 frac. I
el C de activi de itacio

Elaborar y presentar a la DG y la CPCEEC el proyecto del
calendario de efemérides poblanas 2013 a fin de realizar las|

417 . . Documento 01/09/2012 30/09/2012 Art. 104 frac. Il
observaciones pertinentes.
Solicitar a la Coordinacién de Comunicacién Social la imagen

4.18 |institucional del proceso electoral ordinario. Documento 01/10/2012 31/10/2012 Art. 104 frac. |
Preparar imédgenes, lay out y los disefios necesarios para aplicar

4.19 |3 los materiales didacticos e instructivos electorales, segun la| o oo 01/10/2012 31/10/2012 Art. 10 frac. 1
imagen institucional.
Elaborar la propuesta de cada una de las cartas descriptivas

4.20 para los diversos cursos de capacitacion. Documento 01/10/2012 15/10/2012 Art. 104 frac. Il
Elaborar las presentaciones de cada tema para los diversos

4.1 |cursos, segun las cartas descriptivas correspondientes Documento 01/10/2012 15/10/2012 Art. 10 frac. 1
Establecer la logistica para los cursos de capacitacién dirigidos

422 |1 personal eventual de la DCEYEC, Documento 01/10/2012 15/10/2012 Art. 104 frac. Il
Establecer la logistica para los cursos de capacitacion dirigidos a

4,23 |los coordil distritales de itacion y capturistas. Documento 01/10/2012 15/10/2012 Art. 104 frac. Il
Establecer la logistica para los cursos de capacitacion dirigidos a

4.24 |los supervisores y auxiliares de capacitacién electoral. Documento 01/10/2012 | 15/10/2012 Art. 104 frac. Il
Elaborar la propuesta de Metodologia para la verificacion de

4,05 |actividades de los coordinadores, supervisores y auxiliares| Documento 16/10/2012 31/10/2012 Art. 104 frac. |

electorales.

a la DG y la CPCEEC el proyecto del calendario de|
4.26 |efemérides poblanas 2010 a fin de realizar las observaciones|  Documento 01/11/2012 | 07/11/2012 Art. 104 frac. I
pertinentes.

Someter el material didactico e instructivos electorales a
consideracién de la Comision Permanente de Capacitacion y de|

4.27 Direccién General para su aprobacién. Documento 01/11/2012 30/11/2012 Art. 104 frac. Il
Confrontar con la USEP los contenidos de los documentos|
relacionados con el Programa de capacitacién, para que haya

4.28 Documento 01/12/2012 30/12/2012 Art. 104 frac. Il

congruencia en las actividades de ambas areas.

Disefiar la documentacién necesaria para llevar a cabo
5 [las actividades de capacitacion para el proceso Programa 01/07/2012 30/12/2012
electoral ordinario 2012-2013.

z

. 104y 252

Elaborar el comparativo de los salarios y gastos de campo
percibidos por los coordinadores, supervisores, auxiliares|
y capturistas de capacitacién electoral en los procesos Documento 01/07/2012 06/07/2012 Art. 104
electorales ordinarios del 2004, 2007 y 2010.

5.

e

Elaborar el comparativo del nimero de coordinadores,
supervisores, auxiliares y capturistas de capacitacion

5.2 |electoral que participaron el los procesos electorales| Comparativo 01/07/2012 06/07/2012 Art. 104
ordinarios del 2004, 2007 y 2010.
Elaborar la propuesta de salarios, gastos de campo Y|
numero de coordinadores, supervisores, auxiliares vy
capturistas de Capacitacién Electoral de los 6rganos
53 [yransitorios requeridos para el proceso electoral ordinario Documento 09/07/2012 13/07/2012 Art. 104,122y 152
2012-2013, con base en los resultados del andlisis de las|
actas.
Elaborar y presentar a la DG y CPCEEC la propuesta de|
salarios y gastos de campo para coordinadores, Art. 104, 122,152 y
supervisores, auxiliares y capturistas de capacitacion 15 frac. Il del
54 lelectoral de los drganos transitorios para el proceso Documento 16/07/2012 25/07/2012 reglamento de
electoral ordinario 2012-2013 para su revision Y| comisiones
aprobacion.
Realizar las modificaciones que sefiale la DG y CPCEEC Art. 104 frac. llly 15
5.5 |al documento propuesto. Modificacion | 26/07/2012 | 31/07/2012 |frac. Il del reglamento
de comisiones
Realizar la propuesta del nimero de coordinadores,
supervisores, auxiliares y capturistas de capacitacion
5.6 |ainntnral da lan Avmaman tramsitasias nara Al meanana|  DOCUMENtO 01/08/2012 10/08/2012 Art. 104, 122 y 152




Turnar a la DG y CPCEEC el documento para su revision

Art. 104 frac. llly 15

5.7 |y aprobacion ante el Consejo General. Revisién 13/08/2012 | 22/08/2012 |frac. Il del reglamento
de comisiones
Realizar las modificaciones que sefiale la DG y CPCEEC Art. 104 frac. lll y 15
5.9 |y turnarlo a SG para su aprobacion por parte del Consejo| Modificacion 23/08/2012 | 31/08/2012 |frac. Il del reglamento
General. de comisiones
el material necesario que serd utilizado para|
5,10 [mParir el curso inductivo a consejeros distritales y| o 03/09/2012 | 28/09/2012 | Art. 104 frac. Iy 110
municipales, en el proceso electoral 2012-2013.
Actualizar y presentar el catdlogo de secciones para
5.11 |asignar los gastos de campo a coordinadores, Catélogo 01/10/2012 31/10/2012 Art. 104 frac. |
supervisores y auxiliares electorales.
Identificar las secciones de atencién especial con base en|
5.12 |la pasada eleccién y de Identificacion 01/10/2012 31/10/2012 Art. 104 frac. V
Formular 'y proponer las areas y zonas de
5.13 responsabilidad. Propuesta 01/11/2012 30/11/2012 Art. 104 frac. V
Elaborar y proponer a la DG y CPCEEC, el proyecto del
5.14 |formato de carta notificacion para el ciudadano| Proyecto 03/12/2012 1471212012 | A" 104 frac. IV'y 252
insaculado. frac. lly Il
Integrar las propuestas y observaciones de la CPCEEC Art. 104 frac. lll y 15
5.15 |que resulten procedentes del proyecto de cartal  Propuesta 17/12/2012 | 30/12/2012 |frac. Il del reglamento
notificacion para el ciudadano insaculado. de comisiones
Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus
6 [derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico- Apoyo 01/11/2012 | 30/12/2012 Art. 104 frac. IIl
electorales.
Realizar y enviar a la coordinacién de comunicacion social|
6.1 |la propuesta de actividades institucionales, a fin de Documento 01/10/2012 30/10/2012 [ Art. 104 frac. |, i1y IV
promover la participacion ciudadana.
Orientar a los ciudadanos con la finalidad de que
6.2 |Participen en el proceso electoral ordinario 2012-2013, en Apoyo 15/11/2012 | 30/12/2012 | Art. 104 frac. I, iy IV
*“ |colaboracién con la coordinacion de comunicacién social. . o
Promover la participacién de los ciudadanos en sus
diferentes modalidades y etapas, conforme a la campafia
6.3 de difusion implementada por la coordinacion de Apoyo 15/11/2012 30/12/2012 | Art. 104 frac. I, lly IV
comunicacién social.
Presentar mensualmente a la DG y a la CPCEEC la|
7 [bitacora de avance del programa operativo de laf  Bitscora 02/01/2012 | 30/12/2012 Art. 104 frac. VIl
DCEEC.
Remitir a la DG la bitacora de seguimiento del area y el
7.1 |informe ejecutivo correspondiente al cumplimiento de| Bitacora/informe | 02/01/2012 30/12/2012 Art. 104 frac. VIl
metas y actividades.
Elaborar el programa operativo anual 2013 de la
8 [DCEEC. Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 Art. 104 frac. VII
Aplicar en coordinacién de la DG, la metodologia para la
8.1 [elaboracion del programa operativo anual 2013. Documento 02/07/2012 | 13/07/2012 Art. 104 frac. VII
Realizar las actividades de retroalimentacion con la
8.2 |CPCEEC para la integracion del POA 2013. Mesa de trabajo | 16/07/2012 | 27/07/2012 Art. 104 frac. VIl
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la
9 |[DCEEC. Anteproyecto | 02/07/2012 | 27/07/2012 Art. 104 frac. VII
Aplicar en coordinacién de la DA la integracién del
9.1 |anteproyecto del presupuesto 2013. Documento | 02/07/2012 | 27/07/2012 |  Art. 104 frac. Vil
Realizar las acciones preparatorias relacionadas con
10 el registro, capacitacion y acreditacion de Sistemay 03/09/2012 3011212012 Art. 14, 104 y 186
observadores electorales para el proceso electoral documento
ordinario 2012-2013.
Realizar conjuntamente con la CIN, las modificaciones y/o
adecuaciones al sistema de captura de la informacién de . Art. 14, 104 frac. |y
10.1 observadores electorales. Revision 03/09/2012 28/09/2012 \]2)6106 frac. Vy Vly
Realizar con la CIN, pruebas piloto exhaustivas del Art. 14, 104 ,
102 funuona}mle»nto del swstgma de observadores e}ectorales Prueba 01/10/2012 15/10/2012 vrioe'!rac. Vr?/C\'/Ii
con la Ym_al_ldad de verificar que su funcionamiento sea 1§6
eficaz y eficiente.
Elaborar el anteproyecto de Lineamientos y Manual para|
10.3 |operar el sistema de observadores electorales. Anteproyecto 16/10/2012 31/10/2012 Art. 104 frac. ly V
Elaborar el texto que contendra el proyecto de|
10,4 |CONVocatoria dirigida a los ciudadanos que actuarén como) oo | 1g02012 | 3u10/2012 | Art. 14,104y 196
observadores electorales en el Proceso electoral ordinario !
2012-2013.
Someter a consideracion de la DG y la CPCEEC, el Art. 96y 15 frac. Il
10.5 [proyecto de sistema, manual y lineamientos del sistemal Revision 01/11/2012 | 30/11/2012 | del Reglamento de
computacional para su revision. Comisiones
Incorporar las observaciones que sefiale la DG y la Art. 96y 15 frac. Il
10.6 [CPCEEC al material propuesto. Modificacién 03/12/2012 07/12/2012 del Reglamento de

Comisiones




Enviar a Secretaria General el proyecto convocatoria,

sistema, lineamientos y manual de operacion del sistema| Sistema,
10.7 |de registro de observadores electorales para su| lineamientos y 10/12/2012 21/12/2012 Art. 14,104 y 196
aprobacion por parte del Consejo General manual

Enviar a la DA las requisiciones para la produccién de|
gafetes, porta gafetes, cordones, hoja de datos y demas
material necesario para la imparticion de los cursos de|
observadores electorales.

10.

@

Requisiciones 24/12/2012 30/12/2012 Art. 14,104 y 196

Vo.Bo.
Responsable:

Mtro. José Felipe Juarez Navarro Lic. Marcelina Sanchez Mufioz

Director de Capacitacion Electoral y ion Civica Directora General




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Elaborar y proponer los programas de capacitacion que
desarrollen los érganos del Instituto, preparar el material didactico y los instructivos electorales y orientar a
los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales.

CATEGORIA
PROGRAMATICA

DENOMINACION

DIRECCION GENERAL

ROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

PROGRAMACION
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Celebrar el convenio de apoyo y colaboracién con la SEP, en P v
materia de educacién civica y capacitacion electoral del POA|A 72 frac. L1V,
1 1 1 [DCEE] 1 ety VII, y Art. 91frac. | 02/01/2012 | 27/04/2012 | 02/01/2012 | 24/04/2012 | 02/01/2012 | 26/04/2012 | 1 |1 |1 | 1
2012y 2013. S
Ejecutar el Programa Institucional de promocion y difusion de
1 1 1 [DCEE] 2 la cultura politica y I educacion civica en organismos publicos Artv.”75f';ac.llgiv, 02/01/2012 | 30/03/2012 | 02/01/2012 | 27/03/2012 | 02/01/2012 | 29/03/2012 | 1 (1 (1|12 (2212|212 ]21]1]1
ylo Instituciones educativas. )f)r/acrtlill
Realizar conjuntamente con la DA a través de la Coordinacién
de Informética CIN las adecuaciones a los sistemas
informéticos utilizados en el proceso electoral 2009-2010 a fin| Art- 104 frac. Viy
1 1 1 |PCEEQ 3 |4q perfeccionar su funcionamiento y operatividad en el art. 106 frac. v, | 02/07/2012 | 30/11/2012 | 30/06/2012 | 27/11/2012 | 30/06/2012 | 29/11/2012 1(1]1]1]1
. . 196
proceso electoral ordinario 2012-2013.
Elaborar el proyecto del Programa de capacitacion 2012-2013, material
didactico e instructivos electorales, con la finalidad de actualizar vy
1 1 1 [DCEE] 4 mejorar la capacitacion del personal tanto de la DCEVEC como de los Art. 104 frac. | 02/07/2012 | 30/12/2012 | 02/01/2012 | 28/12/2012 | 30/06/2012| 30/12/2012 11 1]1]1f1
drganos transitorios en el proceso electoral.
Disefiar la documentacién necesaria para llevar a cabo las
1 [ 1] 1 |pDCEE] 5 [actividades de capacitacion para el proceso electoral ordinario| Art. 104y 252 | 02/07/2012 | 31/08/2012 | 26/06/2012 | 28/08/2012 | 30/06/2012| 30/08/2012 111
2012-2013.
Orientar a los ciudadanos para el ejercicio de sus derechos y
1 | 1| 1 |[pcEEQ 6 |cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales. Art. 104 frac. Il | 01/11/2012 | 31/12/2012 | 28/10/2012 | 28/12/2012 | 30/10/2012 | 30/12/2012 1|1
Presentar mensualmente a la DG y a la CPCEEC la bitacora de
2 | 1| 2 [pceed 7 |avance del programa operativo de la DCEEC. Art. 104 frac. VIl | 02/01/2012 | 30/12/2012 | 02/01/2012 | 28/12/2012 | 02/01/2012 | 30/12/2012 [ 1 |1 (1|22 |2 | 2 |2 (2|21 21| 1
Elaborar el programa operativo anual 2013 de la DCEEC.
2 1 2 [DCEE] 8 Programa 02/07/2012 | 27/07/2012 | 02/07/2012 | 25/07/2012 | 02/07/2012 | 25/07/2012 111
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la DCEEC.
4 1 2 [DCEE] 9 Anteproyecto | 02/07/2012 | 27/07/2012 | 02/07/2012 | 25/07/2012 | 02/07/2012 | 25/07/2012 111
Realizar las acciones preparatorias relacionadas con el
registro, capacitacion y acreditacion de observadores Sistemay
1 1 1 [DCEEQ 10 (g ectorales para el proceso electoral ordinario 2012-2013. documento 03/09/2012 | 30/12/2012 | 31/08/2012 | 28/12/2012 | 31/08/2012 | 30/12/2012 111]11]1
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE: Mtro. José Felipe Juarez Navarro NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
CARGO: Director de Capacitacién Electoral y Educacién Civica CARGO: Directora General



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
i PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
§ DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccion de Organizacién Electoral. B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Gestionar ante la Direccion
General y la Contralorfa Interna,
la desincorporaciéon de los
paquetes electorales de los

Procesos Electorales Estatales Art. 98 fraccion
1 Ordinarios 2007, 2009-2010 y Solicitud 02/01/2012 | 31/01/2012 | XX, 103 fraccion
del Proceso Electoral XI, 109 fraccién VII.

Extraordinario 2011, con la
finalidad de optimizar el espacio
disponible en la Bodega del
Instituto.

Elaborar y enviar solicitud de
desincorporacién de los paquetes
Electorlos Estatsen. Ordinaos At 96 fracein XX,
1.1 2007, 2009-2010 y del Proceso Solicitud 02/01/2012 | 31/01/2012 103::2532:\)/(:', 109
Electoral Extraordinario 2011 a la :
Direccion General y la Contraloria
Interna.

Integrar el archivo documental
de los Organos Transitorios del
Proceso Electoral Estatal
Ordinario  2009-2010 y del
Proceso Electoral
2 Extraordinario 2011, con la Archivos 02/01/2012 | 05/04/2012
finalidad de acrecentar el
acervo bibliografico del Centro
de Informacién y
Documentacién Electoral del
Instituto Electoral del Estado.

Art. 93 fraccion IX
y 103 fraccién XI.

Concluir con la integracion,
empaquetado e identificacion de
2.1 |los archivos por Distrito y Actividad 02/01/2012 | 30/03/2012
Municipio del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2009-2010.

Art. 93 fraccion IX y
103 fraccion XI.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Realizar el acomodo,
empaquetado e identificacion de i
22 |osp grchivos por Distito y|  Actividad 02/01/2012 | 30/03/2012 | AT 98 fraccién IXy

Municipio del Proceso Electoral 103 fraccién XI.

Extraordinario 2011.

Entregar al CIDE las cajas que
contienen el archivo Documental
del Proceso Electoral Estatal
2.3 |Ordinario  2009-2010 'y del Archivos 02/04/2012 | 05/04/2012
Proceso Electoral Extraordinario
2011 de los érganos electorales
transitorios.

Art. 93 fraccion IX y
103 fraccion XI.

Elaborar el inventario del
material electoral (urnas y
mamparas) utilizado en el
Proceso Electoral Estatal
3 Ordinario 2009-2010, con la| Inventario 02/01/2012 | 31/07/2012
finalidad de dotar al Consejo
General de la informacion
necesaria para la determinacién
del destino del mismo.

Art. 93 fraccion IX
y 103 fraccion XI.

Clasificar, acomodar y elaborar
3.1 |inventario del material electoral Actividad 02/01/2012 | 31/07/2012
(urnas y mamparas).

Art. 93 fraccion IX y
103 fraccién XI.

32 Remitir |nvemAar|o ) ’de material \nventario 25/07/2012 | 31/07/2012 Art. 93 fracq]on IXy
electoral a la Direccién General. 103 fraccién XI.

Presentar mensualmente a la
Direccién General y a la
4 |Comision ~ Permanente —del .o, | gj01/2012 | 30/12/2012 AT 98 fraccion XX
Organizacion Electoral el y 103 fraccién XI.
informe y la bitacora de avance
del Programa Operativo Anual.

Remitir a la Direccién General y|
Comisién Permanente de
Organizacién Electoral la bitacora Bitacora/ Art. 98 fraccion XX
4.1 |de seguimiento y el informe 02/01/2012 | 30/12/2012 ) L
N N Informe y 103 fraccién XI.
ejecutivo de la DOE sobre el
cumplimiento de metas y
actividades.
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccion de Organizacién Electoral. B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Analizar y en su caso redisefiar

0 actualizar los manuales, Art. 98 fracciones
guias, logisticas y lineamientos XI; XVIIly 103
a utilizarse en las etapas de la fracciones |y XI;
5 preparaciéon de las elecciones, D . 02/04/2012 | 28092012 AArAt. 15 fraccion |
Jornada Electoral y Resultados incisos a, b y f del
y Declaracién de Validez de las Reglamento de
Elecciones del Proceso Comisiones del
Electoral Estatal Ordinario 2012- Instituto.
2013.
Analizar y en su caso redisefiar o
actualizar la gufa documental para
°P XI; XVIil'y 103
aspirantes a los cargos de 8 .
. fracciones 'y XI;
Consejeros Electorales y Art. 15 fraccion |
5.1 |Secretarios de los Consejos Guia 02/04/2012 | 30/04/2012 | .~
- incisos a, by f del
Distritales  Electorales para el Reglamento de
Proceso Electoral Estatal 9

Comisiones del

Ordinario 2012-2013 y presentarla, Instituto.

a la Direccién General y Comision
Permanente de  Organizacion
Electoral.

Analizar y en su caso redisefiar o
actualizar la guia documental
para el funcionamiento de los
moédulos receptores de
documentaciéon de aspirantes a
los cargos de Consejeros
5.2 |Electorales y Secretarios de los Guia 02/04/2012 | 30/04/2012
Consejos Municipales Electorales
para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013 y presentarla
a la Direccién General y Comision
Permanente de  Organizacion
Electoral.

Art. 98 fracciones
XI; XVIll'y 103
fracciones | 'y XI;
Art. 15 fraccion |
incisos a, b y f del
Reglamento de
Comisiones del
Instituto.
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DIRECCION GENERAL
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacién Electoral.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Art. 98 fracciones
XI; XVIil'y 103
fracciones 'y XI;
Art. 15 fraccion |
incisos a, by f del
Reglamento de
Comisiones del
Instituto.

Analizar y en su caso redisefiar o
actualizar los Lineamientos para
la clasificacién e integracién del
5.3 |archivo documental de los| Lineamiento 01/05/2012 | 31/05/2012
Consejos Distritales Electorales
para el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

Art. 98 fracciones
XI; XVIll'y 103
fracciones 'y XI;
Art. 15 fraccion |
incisos a, b y f del
Reglamento de

Analizar y en su caso redisefiar o
actualizar los Lineamientos para
la clasificacion e integracion del
5.4 |archivo documental de los| Lineamiento 01/05/2012 | 31/05/2012
Consejos Municipales Electorales
para el Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2012-2013. Comlspnes del
Instituto.

Art. 98 fracciones

Analizar y en su caso redisefiar o XI; XVIIl'y 103
actualizar la Guia del fracciones 'y XI;
5.5 Coordinadp]r Distrital de Guia 01/06/2012 | 29/06/2012 Art 15 fraccion |
Organizaciéon Electoral para el incisos a, by f del
Proceso Electoral Estatal Reglamento de
Ordinario 2012-2013. Comisiones del
Instituto.
Art. 98 fracciones
Analizar y en su caso redisefiar o XI; XVIIl'y 103
actualizar la Guia del Auxiliar| fracciones 'y XI;
5.6 Electoral de Organizacion Guia 01/06/2012 | 29/06/2012 Art 15 fraccion |
Electoral para el Proceso incisos a, by f del
Electoral Estatal Ordinario 2012- Reglamento de
2013. Comisiones del
Instituto.
Art. 98 fracciones
XI; XVIil'y 103
Analizar y en su caso redisefiar o fracciones 'y XI;
57 [dcwalzar la - Cula  de Guia 02/07/2012 | 31/07/2012 | AT 15 fraccion|
Procedimiento para la Ubicacion incisos a, by f del
de Casillas 2013. Reglamento de
Comisiones del
Instituto.
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DIRECCION GENERAL
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|
Unidad Responsable: Direccion de Organizacién Electoral.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Art. 98 fracciones
XI; XVIll'y 103
fracciones 'y XI;
Art. 15 fraccion |
incisos a, by f del
Reglamento de

Analizar y en su caso redisefiar o
actualizar la Guia de entrega de
documentacion y material
5.8 |electoral a los 6rganos electorales Gufa 02/07/2012 | 31/07/2012
transitorios para el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-

2013. Comisignes del
Instituto.
Art. 98 fracciones
Analizar y en su caso redisefiar o XI; XVIIl'y 103
actualizar la Logistica de entrega- fracciones 'y XI;
59 recepcion de las  boletas Logfstica 01/08/2012 | 31/08/2012 Art 15 fraccion |
electorales para el Proceso incisos a, by f del
Electoral Estatal Ordinario 2012- Reglamento de
2013. Comisiones del
Instituto.
Art. 98 fracciones
XI; XVIil'y 103
Analizar y en su caso redisefiar o fracciones 1y XI;
510 [ctualizar el Manual de Manual 01/08/2012 | 31/08/2012 | AT 15 fraccion|
Seguimiento de la Jornada incisos a, by f del
Electoral 2013. Reglamento de
Comisiones del
Instituto.
Analizar y en su caso redisefiar o Art. 98 fracciones
actualizar la Logistica para el XI; XVIll'y 103
acopio de las actas de los fracciones | 'y XI;
cémputos distritales, municipales - Art. 15 fraccion |
5.11 X N Logistica 03/09/2012 | 28/09/2012 | . .
y finales, asi como del acuse de incisos a, b y f del
recibo de las constancias de Reglamento de
mayoria para el Proceso Electoral Comisiones del
Estatal Ordinario 2012-2013. Instituto.

Art. 98 fracciones
XI; XVIll'y 103
fracciones 'y XI;
Art. 15 fraccion |
incisos a, b y f del
Reglamento de
Comisiones del
Instituto.

Analizar y en su caso redisefiar o
actualizar la Logistica de acopio,
5.12 |[traslado y acomodo del archivo Logistica 03/09/2012 | 28/09/2012
documental, material electoral y
paquetes electorales 2013.
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Redisefiar y elaborar carpeta de
documentacion y material
electoral a utilizarse en el
Proceso Electoral Estatal 9
Ordinario 2012-2013, a fin de Art. 89 fraccion
6 . ! Carpeta 01/06/2012 | 30/12/2012 | XXVIII, 98 fraccién
facilitar el llenado de los g
X IX'y 103 fraccion II.
formatos por los integrantes de
los o6rganos electorales, asi
como la utilizacién del material
electoral.
Redisefiar y elaborar| Art. 89 fraccion
g1 [|anteproyecto de formatos de| . oq 01/06/2012 | 28/09/2012 | XXVill, 98 fraccion
documentacién y material -
IX'y 103 fraccion II.
electoral.
Presentar carpeta de
documentacion y material Art. 89 fraccion
6.2 |electoral a la Direccién General y Documento 01/10/2012 | 31/10/2012 | XXVIII, 98 fraccién
Unidad  Juridica para  sus IX'y 103 fraccion Il
observaciones
Presentar carpeta de
documentacion y material Art. 89 fraccion
6.3 |electoral a la Comisién Documento 01/11/2012 | 30/11/2012 | XXVIII, 98 fraccién
Permanente de Organizacion IX'y 103 fraccion Il
Electoral para sus observaciones
Elaborar especificaciones Art. 89 fraccion
6.4 |técnicas de documentacion | Documento 03/12/2012 | 30/12/2012 | XXVIII, 98 fracciéon
material electoral. 1X'y 103 fraccién Il.
7 i:]a:a‘:';élz' 5;?3'30'"2 Operativo| o o ama 0210712012 | 270712012 | A lo‘;flracc'o"
Aplicar en coordinacién de la
7 |Pireccion General, la metodologia 1, noni | 0210772012 | 1310772012 | Art. 103 fraccién XI.
para la elaboracién del Programa
Operativo Anual 2013.
Realizar las actividades de
retroalimentacién con la Comision
7.2 |Permanente de Organizacién Actividad 16/07/2012 | 27/07/2012 |Art. 103 fraccion XI.
Electoral, tendientes para la
integracion del POA 2013.
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Elaborar el anteproyecto de Art. 103 fraccién
Ant t 02/07/2012 | 27/07/2012
presupuesto 2013 de la DOE. nteproyecto XI.

Aplicar en coordinacién con la DA,
8.1 |laintegracion del anteproyecto del Documento 02/07/2012 | 27/07/2012 [Art. 103 fraccion XI.
presupuesto 2013.

Elaborar propuesta de
convocatoria para aspirantes a

9 integrar los Consejos Distritales BRI 01/08/2012 | 28/09/2012 Art. 103 fraccién
Electorales para el Proceso Vil
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.
Elaborar anteproyecto de

g1 [|convocatoria para la integracion| o noniy | 01/08/2012 | 30/08/2012 | Art. 103 fraccion Vil
de los Consejos Distritales
Electorales.
Presentar anteproyecto a la

g |Direccion General y Comision| po0\nong | 03/00/2012 | 07/09/2012 | Art. 103 fraccion Vil
Permanente de Organizacion
Electoral.
Analizar e integrar las

observaciones procedentes al
9.3 |"Proyecto de convocatoria para la| Documento 10/09/2012 | 21/09/2012 |Art. 103 fraccion VII
integracion de los Consejos
Distritales Electorales".

Presentar a la  Comisién
Permanente de  Organizacion
Electoral y a la Direccién General
el "Proyecto de convocatoria para
la integracién de los Consejos
Distritales Electorales”, con las
observaciones procedentes, para
los trAmites conducentes.

9.4 Documento 24/09/2012 | 28/09/2012 | Art. 103 fraccion VII
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Elaborar propuesta de
convocatoria para aspirantes a
s 5 Consejos| oo mento | 01/08/2012 | 28/09/2012 | ATt 108 fraccion
Municipales Electorales para el Vi
Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2012-2013.

10

Elaborar anteproyecto de
convocatoria para la integraciéon
de los Consejos Municipales
Electorales.

10.1 Documento 01/08/2012 | 30/08/2012 |Art. 103 fraccion VII

Presentar anteproyecto a la
Direccién General y Comision
Permanente de Organizacion
Electoral.

10.2 Documento 03/09/2012 | 07/09/2012 | Art. 103 fraccion VII

Analizar e integrar las
observaciones procedentes al
10.3 ["Proyecto de convocatoria para la Documento 10/09/2012 | 21/09/2012 (Art. 103 fraccién VIl
integracion de los Consejos
Municipales Electorales".

Presentar a la  Comisién
Permanente de Organizacion
Electoral y a la Direccién General
el "Proyecto de convocatoria para
la integracién de los Consejos
Municipales Electorales”, con las
observaciones procedentes, para
los tramites conducentes.

10.4 Documento 24/09/2012 | 28/09/2012 | Art. 103 fraccion VII




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

/‘—-
—
Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Realizar la actualizacion en
campo del catdlogo de tiempos
y distancias 2009-2010, para el
apqyg de las actlwdad.es de Catélogo 03/09/2012 | 09/11/2012 Art. 103 fraccion
logistica de las Unidades XI.
Técnicas y Administrativas para
el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

11

Reallizar recorridos en campo en
los 26 Distritos Electorales y 217
Municipios del Estado para la
actualizacion de rutas electorales.

111 Comisién 03/09/2012 | 28/09/2012 |Art. 103 fraccion XI.

11 |Flaborar - actualizacion  dell o0 en | 01/10/2012 | 31/10/2012 | Art. 103 fraccion X.
catélogo de tiempos y distancias.

Remitir a la Direccion General y
Unidades Técnicas y
Administrativas el Catéalogo de
Tiempos y Distancias Actualizado.

11.3 Memorandum 01/11/2012 | 09/11/2012 |Art. 103 fraccion XI.

Realizar actos previos al inicio
del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 20:.1.2-201.3 para el Requisicién 03/00/2012 | 21/12/2012 Art. 103 fraccion |
buen funcionamiento de y XI.
moédulos receptores de los
CDE'Sy CME'S.

12

Solicitar a la DA los
requerimientos de material de
oficina, mobiliario y elaboracién
de la documentacién para el
funcionamiento de los médulos
receptores de aspirantes a
integrar los Consejos Distritales
Electorales.

Art. 103 fraccion 1y

12.1 X

Requisicion 03/09/2012 | 07/09/2012

Verificar elaboracion de
12.2 |documentacion para moédulos Actividad 11/10/2012 | 31/10/2012
receptores.

Art. 103 fraccion 1y
XI.

Recibir la documentacién para Actividad 05/11/2012 | 05/11/2012 Art. 103 fraccion |y

123 médulos receptores. XI.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TEE

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Solicitar a la DA los
requerimientos de material de
oficina, mobiliario y elaboracién

de la documentacion para el Art. 103 fraccion |y

12.4 funcionamiento de los médulos Requisicién 17/12/2012 | 21/12/2012 X1,
receptores de aspirantes a
integrar los Consejos Municipales
Electorales.
Art. 89 fracc. Ill, 91
Documentos, fracc. IX, 93 fracc.
Coordinar la integracion de los solicitudes, XII, 98 fracc. XVIII,
e Consejos Distritales Electorales. actividades, ZHTIATIZ || ZRINAPZ 103 fracc. I, 113
listado. fracc. |, 116, 117 y
161.
13 |Flaborar rtas de recorridos paral e | 23/00/2012 | 280912012 | Att. 103 frace. I

propuesta de inmuebles.

Solicitar y recibir los recursos por
13.2 |parte de la DA para recorridos Solicitud 29/09/2012 | 30/09/2012
(viaticos y vehiculos).

Art. 106 fracc. XII,
XIVy XV.

Realizar recorridos segln ruta
13.3 |asignada para la elaboracion de Actividad 01/10/2012 | 20/10/2012 Art. 103 fracc. I.
propuesta de inmuebles.

Enviar propuesta de inmuebles de
13.4 [los CDE'S a la DA para su Documento 21/10/2012 | 27/10/2012 Art. 103 fracc. I.
contratacion.

Verificar la contratacion de los - Art. 103 fracc. | y
135 inmuebles de los CDE'S. Actividad 27/10/2012 | 10/11/2012 106 frace. XV.

Solicitar a la Contraloria Interna la
13.6 |verificacion del acondicionamiento Solicitud 27/10/2012 | 11/11/2012 Art. 103 fracc. |
de los inmuebles de los CDE'S.

10




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

—
TEE

Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Solicitar a la Coordinacién de
Informatica la  instalacion |
capacitacion del sistema - Art. 103 fracc. |y
computacional de captura de Solicitud 20/10/2012 | 11/11/2012 106 fracc. VIIl'y IX.
informacién de expedientes de

aspirantes a integrar los CDE'S.

13.7

Instalar modulos receptores de
13.8 [documentacién de aspirantes a Actividad 13/11/2012 | 13/11/2012 Art. 103 fracc. |
integrar los CDE'S.

Recibir la documentacién de
aspirantes a ocupar los cargos de

13.9 N N Actividad 14/11/2012 | 04/12/2012 Art. 103 fracc. I.
Consejeros y Secretarios de los
CDE'S.
Validar y calificar los expedientes

1310 [PA@ elaborar la lista - def g0 16/11/2012 | 1171212012 |03 frace. Villy 106
aspirantes a Consejeros y fracc. V.
Secretarios de los CDE'S.
Elaborar la lista de aspirantes a

13.11 |ocupar los cargos de Consejeros Listado 08/12/2012 | 15/12/2012 | 103 fracc. Viil y XI.

y Secretarios de los CDE'S e
informar a la Direccién General.

Dar seguimiento a la designacion
13.12 |de Consejeros y Secretarios de| Seguimiento 16/12/2012 | 21/12/2012 Art. 103 fracc. I.
los CDE's por parte del CG.

Supervisar la elaboracién de

13.13 |nombramientos de propietarios y Actividad 16/12/2012 | 21/12/2012 Art. 103 fracc. Iy

suplentes de los CDE's. 106 frace. V1.
Verificar el acondicionamiento de L Art. 103 fracc. |y
13.14 inmuebles de los CDE'S. Actividad 20/12/2012 | 23/12/2012 106 fracc. XV.
Notificar nombramientos a
13.15 |Consejeros Distritales Y| Actividad 22/12/2012 | 23/12/2012 Art. 103 fracc. I.

Secretarios designados.

Coordinar el nombramiento del
Consejero Presidente de cada
consejo distrital haciéndolo del
conocimiento de la DG, DA y la
USEP para su registro
correspondiente.

Art. 103 fracc. | y
Actividad 22/12/2012 | 23/12/2012 | 116 y Art. 19 fracc.
XI ESEP.

13.16

11




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. (94 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas

Solicitar a la USEP se realicen
las gestiones de contratacion
del personal eventual de la DOE
14 |para el cumplimiento de Solicitud 22/10/2012 | 31/10/2012
actividades a desarrollarse
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Art. 103 fraccion
XI, 107 fraccién V.

Solicitar a la USEP el
reclutamiento del personal
eventual de la DOE para el
14.1 [cumplimiento de actividades a| Memorandum 22/10/2012 | 22/10/2012
desarrollarse durante el Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013.

Art. 103 fraccion X,
107 fraccion V.

Coadyuvar con la USEP en el

proceso de reclutar al personal Art. 103 fraccién XI,

14.2 |eventual de la DOE para el Actividad 23/10/2012 | 31/10/2012 -
107 fraccién V.
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.
Remitir a la USEP
documentacion para la,
integraciéon de expedientes para L
143 |la contratacion del personal|  Actividad 23/10/2012 | 31/10/2012 | AT 108 fraccion X,
107 fraccion V.
eventual de la DOE para el
Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2012-2013.

12




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

e = .
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Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccion de Organizacién Electoral.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. |Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog.

Real.

%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

15

Gestionar ante la Direccion
General, la solicitud por parte
del Consejero Presidente ante
el RFE del IFE el corte parcial al
30 de noviembre de 2012 de la
lista nominal y padrén electoral,
para realizar proyecciones del
namero de casillas a instalarse
en la Jornada Electoral del 07
de julio de 2013.

Solicitud

01/11/2012

21/12/2012

Art. 91 fraccion
XVI, 98 fraccion Xl,
103 fraccion Xly
240.

151

Solicitar mediante memorandum a
la Direccion General, a través del
Consejero Presidente la,
obtencién de la lista nominal y
padrén electoral con corte parcial
al 30 de noviembre de 2012 al
RFE.

Memorandum

01/11/2012

15/11/2012

Art. 91 fraccion XVI,
98 fraccion Xl, 103
fraccion X1y 240.

15.2

Solicitar mediante memorandum a
la DG, la gestion ante la
Presidencia la solicitud al RFE del
IFE del corte parcial al 15 de
diciembre del padrén electoral y
lista nominal por distrito,
municipio, seccion electoral,
localidad y manzana.

Memorandum

16/12/2012

21/12/2012

Art. 91 fracc. XVIy
240.

13




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

/‘—-
—
Propésito Institucional: Coordinar y proyectar los procedimientos técnicos

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | operativos para ser aplicados en la funcién estatal de organizar las elecciones|

Unidad Responsable: Direccién de Organizacion Electoral. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Realizar las acciones de ordenamiento y clasificacion de documentacion y material electoral una
vez concluido cada Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de las actividades inherentes de
cada proceso electoral, asi como organizar y coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la
documentacién y material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG y érganos electorales transitorios.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Gestionar, clasificar e integrar
los productos cartogréaficos por
:Jilr::: io e':ﬁii'.?'n eIe(I:(t)graali Solicitud G CIMTEIBE, 290
16 IOy n elec HCUC 1 19111/2012 | 31/12/2012 | 98 frace. XI, 103
requeridos para la ejecucion de actividad.
L N fracc. Xl'y 240.
las actividades inherentes al
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013
Solicitar por conducto de la DG, al
Consejero Presidente, la gestion - Art. 91 fracc. XVI,
16.1 de entrega de los productos Solicitud 12/11/2009 | 30/11/2012 98 fracc. X1y 240.
cartograficos ante el RFE del IFE.
16.2 |Recbir v validar los productos) 1 igag 01/12/2012 | 15/12/2012 Art. 240.
cartograficos.
Solicitar a la Direccion
16.3 [Administrativa la reproduccién de Solicitud 16/12/2012 | 18/12/2012 | Art. 103 fracc. XI.
la cartografia.
Recibir de la Direccion
16.4 [Administrativa la reproduccién de Actividad 19/12/2012 | 31/12/2012 | Art. 103 fracc. XI.
productos cartograficos.
Vo.Bo.

Responsable:

LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
LIC. MIGUEL C. LUNA MENDOZA DIRECTORA GENERAL
DIRECTOR DE ORGANIZACION ELECTORAL

14



ITEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacién de documentaciény material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracion de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA Z <
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- ol. N ) TIEMP:_)R()))PTIMO TIEMP((?I_((;)RITICO
E gé @% @; E FUNDAMENTO o % N
@ %;'é g2l 2218 LEER UL DER (IC'E?;E;) NICo FINAL COTA COTA COTA olElol. = W % <
i °h 2 & %‘( s INFERIOR | SUPERIOR | INFERIOR | COTASUPERIOR g & E z 2 % % § B e 4 I
w w = < = ) ) < 2 (o) z a
Gestionar ante la Direccion General y la Contraloria
Interna, la desincorporaciéon de los paquetes|Art. 98 fraccion
electorales de los Procesos Electorales Estatales XX, 103
2 1| 1 [DOE| 1 Ordinarios 2007, 2009-2010 y del Proceso Electoralfraccién XI, 109 02/01/2012 | 31/01/2012 | 25/01/2012 | 26/01/2012 | 27/01/2012 | 31/01/2012 1
Extraordinario 2011, con la finalidad de optimizar el| fraccién VII.
espacio disponible en la Bodega del Instituto.
Integrar el archivo documental de los Organos
Transitorios del Proceso Electoral Estatal Ordinario
2009-2010 y del Proceso Electoral Extraordinario|Art. 93 fraccién
2 1| 1 |DOE| 2 (2011, con la finalidad de acrecentar el acervo IX'y 103 02/01/2012 | 05/04/2012 | 02/04/2012 | 03/04/2012 | 04/04/2012 | 05/04/2012 2
bibliografico del Centro de Informaciéon y| fraccion XI.
Documentacion Electoral del Instituto Electoral del
Estado.
Elaborar el inventario del material electoral (urnas y
mamparas) utilizado en el Proceso Electoral Estatal|Art. 93 fraccion
2 1| 1 |DOE| 3 [Ordinario 2009-2010, con la finalidad de dotar al IX'y 103 02/01/2012 | 31/07/2012 | 26/07/2012 | 27/07/2012 | 30/07/2012 | 31/07/2012 1
Consejo General de la informacién necesaria para la] fraccion XI.
determinacion del destino del mismo.
Presentar mensualmente a la Direccion General y a la .
Comision Permanente de Organizacién Electoral el Art. 98 fraccion
2 1| 5 [DOE| 4 |. 2 XXy 103 02/01/2012 | 30/12/2012 | 26/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 11111 f2121]1f{21|1]1f|1]1
informe y la bitdcora de avance del Programa L
. fraccion XI.
Operativo Anual.




ITEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacién de documentaciény material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracion de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA - -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- ° N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
> olZ«] = (TO) (TC)
E 185 & e | FUNDAMENTO & w |
g |IFelES| E= ] = alw]l$ |
a |lzklso 2z |u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL com com com ° e ° olz]g]¢ 5
g |dc]EC ) (CIPEEP) w = u
i (el EE == S INFERIOR SUPERIOR INFERIOR COTA SUPERIOR ; & :r: g g % ° § E E 3 s
& v =2 aglElzsl2)1=1=23123]12]|5]lo)z]2
Art. 98
fracciones XI;
Analizar y en su caso rediseflar o actualizar los| XVIily 103
manuales, guias, logisticas y lineamientos a| fracciones |y
2 | 1| 1 |poE| 5 [Utilizarse en las etapas de la preparacion de las| Xl Art. 15 )10 0015 | 2g/09/2012 | 25/09/2012 | 26/09/2012 | 2710912012 | 2810972012 2222212
elecciones, Jornada Electoral y Resultados y fraccion |
Declaracién de Validez de las Elecciones del Proceso| incisos a, by f
Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. del Reglamento
de Comisiones
del Instituto.
Redisefiar y elaborar carpeta de documentacion y
material electoral a utilizarse en el Proceso Electoral|Art. 89 fraccion
2 | 1| 1 |DOE| 6 [EStat@ Ordinario 20122013, a fin de facilitar elj = XXVIL 98 1 56015 | 3011212012 | 26/1212012 | 271202012 | 2871202012 | 3071212012 1|1
llenado de los formatos por los integrantes de los| fraccion IXy
d6rganos electorales, asi como la utilizacion del| 103 fraccion II.
material electoral.
2 | 1| 1 |DoE| 7 [E@borar el Programa Operativo Anual 2013 de la| At 103 1 500015 | 57/07/2012 | 23/07/2012 | 2500712012 | 2610712012 | 2710772012 1
DOE. fraccion XI.
2 | 1| 1 |DOE| 8 |Ei@borar el anteproyecto de presupuesto 2013 de laj - At 103 1 570015 | 57/07/2012 | 23/07/2012 | 2500712012 | 2610712012 | 2710772012 1
DOE. fraccion XI.
Elaborar propuesta de convocatoria para aspirantes a Art. 103
2 1 1 | DOE]| 9 |integrar los Consejos Distritales Electorales para el i 01/08/2012 | 28/09/2012 | 25/09/2012 | 26/09/2012 | 27/09/2012 28/09/2012 1
L fraccion VI
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.




ITEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacién de documentaciény material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracion de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA 2 2
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- ° N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
> < ; < (TO) (TC)
[= g% 2 =Y P FUNDAMENTO & w |
o JlEnEsSIES | = g |w|x
g wls o 2z |u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL com coma com ° e ° olz]g]¢ é
Qo L . (CIPEEP) = = [}
I o5 'E.”_JE == S INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR g o 'gr\(‘ = g g1¢ § g E 2 g
o | v > gl ]ls121s|2|=212)a|o]=]5
Elaborar propuesta de convocatoria para aspirantes a Art. 103
2 1 1 | DOE] 10 |integrar los Consejos Municipales Electorales para el L 01/08/2012 | 28/09/2012 | 25/09/2012 | 26/09/2012 | 27/09/2012 28/09/2012 1
L fraccion VI
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013.
Realizar la actualizacion en campo del catalogo de
tiempos y distancias 2009-2010, para el apoyo de las Art. 103
2 1 1 | DOE| 11 |actividades de logistica de las Unidades Técnicas y fracc.ién XI 03/09/2012 | 09/11/2012 | 06/11/2012 | 07/11/2012 | 08/11/2012 09/11/2012 1
Administrativas para el Proceso Electoral Estatal '
Ordinario 2012-2013.
Realizar actos previos al inicio del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013 para el buen Art. 103
2 1 1 |DOE]| 12 illn clanamientoldel maaulosirec eptoresidellos COE'S| fraceionll VXL 03/09/2012 | 21/12/2012 | 18/12/2012 | 19/12/2012 | 20/12/2012 21/12/2012 1 1
y CME'S.
Art. 89 fracc. Ill,
91 fracc. IX, 93
Coordinar la integracién de los Consejos Distritales fracc. XIl, 98
2 1 1 [DOE]| 13 g ! fracc. XVIII, 103 | 23/09/2012 | 23/12/2012 | 19/12/2012 | 20/12/2012 | 21/12/2012 23/12/2012 26
Electorales.
fracc. I, 113
fracc. I, 116,
117 y 161.
Solicitar a la USEP se realicen las gestiones de
contratacion del personal eventual de la DOE para el Art. 103
2 1 1 |DOE]| 14 o persol P fraccién Xl, 107 | 22/10/2012 | 31/10/2012 | 26/10/2012 | 29/10/2012 | 30/10/2012 31/10/2012 1
cumplimiento de actividades a desarrollarse durante fraccion V
el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013. ’




TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Realizar las acciones de ordenamiento)

y clasificacion de documentaciony material electoral una vez concluido cada

Proceso Electoral, planear y elaborar los documentos bases para la ejecucion de

las actividades inherentes de cada proceso electoral, asi como organizary
coordinar la integracién de los Consejos Distritales Electorales, proyectar la

documentaciény material electoral para el cumplimiento de las atribuciones del CG

y érganos electorales transitorios.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA < <
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
- o S TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
S ol < « ; < (TO) (TC)
5 g ol g :u_i < | & FUNDAMENTO & w |y
o |IFEIES B o aluwl| S|
g Juklsol 22 w META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL coTA coTA coTA olelo olzlc = g
9 |de]ELC ] CIPEEP! W u &
& 105 E i % = = ¢ ) INFERIOR SUPERIOR INFERIOR COLESURERIOR é & E z g % e § E E g %
(5 w > glElsl121=131¢R < |lo]jo] =z a
Gestionar ante la Direccién General, la solicitud por
parte del Consejero Presidente ante el RFE del IFE el| Art. 91 fraccién
2 | 1| 1 |DOE] 15 |corte parcial al 30 de noviembre de 2012 de la lista|XVI, 98 fraccion| ., 11 5415 | 9111272012 | 1811212012 | 1911272012 | 201122012 | 2111272012 1|1
nominal 'y padron electoral, para realizar|XIl, 103 fraccion
proyecciones del nimero de casillas a instalarse en Xl'y 240.
la Jornada Electoral del 07 de julio de 2013.
Gestlon}a‘r, cla5|f|gar ‘ e integrar los prqdy(?tos Art. 91 fracc.
cartogréficos por distrito electoral local, municipio y XVI. 98 fracc
2 1 1 | DOE| 16 |seccién electoral requeridos para la ejecucion de las XI 163 fracc >'<| 12/11/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 31/12/2012 1 1
actividades inherentes al Proceso Electoral Estatal| ' 240 '
Ordinario 2012 - 2013. y &50.
Responsable: Vo. Bo.
JEFE INMEDIATO
NOMBRE: LIC. MIGUEL C. LUNA MENDOZA LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ

CARGO:

DIRECTOR DE ORGANIZACION ELECTORAL

DIRECTORA GENERAL




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito articipar en Ta difusion de fa cultura politica y en el
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ] desarrollo de a imagen institucional del [EE
Unidad R c d Social | BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés publico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades Actividad FUNDAMEN | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real. [Prog. [ Real. |% Observaciones Metas y
# de soporte clave INICIO FINAL TO LEGAL Acumulad Activid_ades
(CIPEEP) oal
Elaborar y aplicar el programa de
Imagen Institucional del IEE en los
Medios de Comunicacion,
asi como las Politicas de
Comunicacién Social Art. 91
1 [Intenas y Externas, con el objeto| geqyimiento | 0210112012 | 31/12/2012 | fraccion
de identificar la XXVI
presencia del Instituto y consolidar
su credibilidad
frente a la sociedad.
Elaborar el proyecto de disefio de la Art. 109
1.1 |imagen institucional del IEE Documento 01/07/2012 | 31/08/2012 | fracc. I, I, ll,
Vy Vi
Presentar al Comité de Adquisiciones
los proveedores para la elaboracion,
produccién 'y post produccién de Art. 109
1.2 |spots de radio y de television para|  Accion 01/09/2012 | 31/10/2012 | fracc. |, II, Iil,
difundir la imagen institucional del Vyvi
Organismo
Desarrollar y dar seguimiento al
proyecto de imagen institucional Art. 109
13 Difusién 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. |, II, Ill,
Vyvi
Gestionar espacios en medios de
comunicacion, con la finalidad de
contribuir con la vida democratica, y Art. 109
14 |coadyuvar en la promocién y difusion|  ACCion 02/01/2012 | 31/12/2012 | fracc. Wi, VI
de la cultura politica y educacion yvii
civica.
Dar seguimiento a la difusion de los
mensejes instiucionales en tempos . Art. 109
15 Accion 02/01/2012 | 31/12/2012 | fracc. I, II, Ill,
oficiales que tramite el organismo a| Vyvi
través del Consejero Presidente.
Desarrollar el lan de
comunicacion interna 2 través de| 9 Lrpace]
2 . I Seguimiento | 02/01/2012 | 31/12/2012 [ XXV, XXVIly
la elaboracion y difusion de
. A XXVII
documentos informativos.
Elaborar documentos informativos y
reportes de circulacion interna del
Instituto, pa.lia eﬂclenlér la Art. 91 fracc.
21 | comunicacion y difusion de los Documento | 02/01/2012 | 31/12/2012 | XXV, XXVIy
temas de interés en materia
XXVII.
electoral.
Establecer la Agenda,
Programatica  Institucional en
conjunto con las Unidades| Documento, Art. 91
3 |Técnicas y Administrativas del IEE,| Difusiony | 02/01/2012 | 31/12/2012 |fracc. XXV y
con el propésito de cubrir,| Cobertura XXVII.
promover y difundir los eventos
del Organismo




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
%{ DIRECCION GENERAL
/1&@,-"\ OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

TEE

[Proposito articipar en 1a difusion de 1a cultura politica y en el
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 1 de laimagen del IEE
Unidad G de C Social | BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés pblico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembi Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades Actividad FUNDAMEN | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real. [Prog. [ Real. |% Observaciones Metas y
# |desoporte - INICIO FINAL TO LEGAL Acumulad Actividades
(CIPEEP) oal concluidas
Estructurar la Agenda
Programatica mediante reuniones Art. 109
31 | conlaDGyos tiulares delas Agenda | 02/01/2012 | 29/02/2012 | fracc. I, Il I,
Unidades Técnicas y Vyvi
Administrativas.
Participar en la cobertura y
seguimiento de las Actividadess
institucionales con la finalidad de
redactar notas informativas para su Acciény Art. 109
3.2 difusién en boletines, asi como 02/01/2012 | 31/12/2012 | fracc. I, I, ll,
o Seguimiento
gestionar su inclusion en los Vyvi
espacios del Instituto en los medios
de comunicacion
Con la colaboracion de la
Coordinacion de Informética,
videograbar las sesiones del
Consejo General a efecto de . Art. 109
33 colaborar en el respaldo que sirva Archivo 02/01/2012 | 31/12/2012 frace. IV
de apoyo para la elaboracion de las
actas.
Publicar convocatorias, invitaciones Art. 109
34 | ydifundir boletines. Difusion | 02/01/2012 | 31/12/2012 [ ¢2 T
Coadyuvar con el Consejo General
y las Unidades Técnicas vy
Administrativas en la publicacién
de convocatorias, acuerdos e
invitaciones del IEE con el objeto o Art. 91
4 de permear el interés en las Seguimiento | 02/01/2012 | 31/12/2012 frace. XXVI.
actividades que se realizan para
promover la cultura democrética.
Coadyuvar, a solicitud expresa del
Consejo General y de las UTAS, en Art. o1
4.1 la realizacion de publicaciones en Seguimiento | 02/01/2012 | 31/12/2012 | . " ‘XXVI
los medios de comunicacion. race. -
Elaborar el archivo histérico de los
medios impresos referente a la Art. 91
5 bt CELTES G L el D 1{ 02/01/2012 | 31/12/2012 |fi rLX)(V
realizar un analisis cualitativo y CcUmento 'a':;)'(w y
cuantitativo. .
Elaborar la sintesis informativa
generada por los medios de Art. 91
5.1 comunicacion para proceder a su documento | 02/01/2012 | 31/12/2012 |fracc. XXV y
distribucion. XXVI.
Elaborar el Catalogo de Medios de
Comunicacién  nacional, local,
regional con impacto en la entidad, Art. 91
6 [con el objeto de facilitar su| catalogo | 02/01/2012 | 31/12/2012 | fraccion
aplicacion en el Proceso Electoral XXVI
Ordinario 2012-2013
A partir de la informacién con que
cuenta la CCS, identificar los
nuevos medios de comunicacion Art. 911
6.1 nacional, local y regional con Catalogo 02/01/2012 | 31/12/2012 | fraccion
impacto en la entidad. Xxvi




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Proposito articipar en 1a difusion de 1a cultura politica y en el
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 de laimagen del IEE
Unidad G de C Social | BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés pblico y privado, asi
como establecer canales de comunicacion interna y externa.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades Actividad FUNDAMEN | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real. [Prog. [ Real. |% Observaciones Metas y
# |desoporte - INICIO FINAL TO LEGAL Acumulad Actividades
(CIPEEP) oal concluidas
Actualizar el directorio de
instituciones puablicas y privadas, Art. 91
6.2 para fortalecer el desarrollo de as Docum 02/01/2012 | 31/12/2012 | fraccién
actividades del Instituto. XXVI
Presentar mensualmente a la
DG, yensucaso ala
Comision Permanente de 4
7 P j Bitdcora 1 510112012 | 311212012 | AT 98
Comunicacién Social la /informe fraccion XIV
bitacora de avance del
Programa Operativo Anual.
Remitir a la DG la Bitacora de
del area y el informe
ejecutivo a la Comision Permanente .
71 |de Comunicacion Sociall - BUt&COra | 0019012 | 311202012 |, AT 98
correspondiente al cumplimiento de| ~ /Informe fraccion XIvV
metas y actividades.
Promover la participacion
ciudadana en el Proceso Electoral Art 91
g |Ordinario 2012-2013, por medio def . o | 020172012 | 3111212012 | frace. XXV y
la publicacién y difusién de
5 XXVI.
ia e
aprobadas por el Consejo General.
Difundir las convocatorias a Art. 91
8.1 |eleccionesy la de declaracion del Difusion 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. XXV y
inicio del Proceso Electoral. XXVI.
Difundir y dar seguimiento a los Art. 91
8.2 |mensajes institucionales en tiempos difusion 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. XXV y
oficiales que tramite. XXVI.
Revisar y analizar el catalogo de Art. 91
8.3 |medios del IFE, para su utilizacion en analisis 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. XXV y
el Proceso Electoral. XXVI.
Recibir del Comité de Adquisiciones la
Art. 91
solicitud para publicar convocatorias
8.4 para licitaciones. seguimiento [ 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. XXV y
XXVI.
Publicar y difundir la campafia para la
integracién de los CDE's y CME's, en ) Art. 91
85 [coordinacién con la DG yla DOE. publicacion 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. XXV y
XXV
Convocar a los medios de
comunicacién para la cobertura de las Art. 91
8.6 sesiones del Consejo General. Seguimiento | 01/11/2012 | 31/12/2012 | fracc. XXV y
XXVI.
Proporcionar informacion generada a
i Art. 91
los medios con apego a los
8.7 |jineamientos establecidos al respecto. Seguimiento | 01/11/2012 | 31/12/2012 frac;.)()\(/)I(Vy
Elaborar el Programa Operativo Art. 109
9 Anual 2013 del area de Documento | 02/07//2012 | 27/07/2012 N
o . fracc. IV
Comunicacion Social
Aplicar en coordinacién de la DG, la
metodologia para la elaboracion del Art. 109
9.1 Programa Operativo Anual 2013 documento 02/07/2012 | 13/07/2012 frace. IV




PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Proposito articipar en 1a difusion de 1a cultura politica y en el
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 1 de laimagen del IEE
Unidad G de C Social | BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Fortalecer la presencia del IEE ante la ciudadania y entidades de interés pblico y privado, asf
como establecer canales de comunicacion interna y externa.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Meta y Actividades Actividad FUNDAMEN | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real. [Prog. [ Real. |% Observaciones Metas y
# |desoporte - INICIO FINAL TO LEGAL Acumulad Actividades
(CIPEEP) oal concluidas
Realizar las actividades de
retroalimentacion con la Comision
9.2 |Permanente de Comunicacion Social, nesa de trabajo| 16/07/2012 | 27/07/2012 'A"' £
tendientes para la integracion del racc. IV
POA 2013.
Elaborar el anteproyecto de Art. 109
10 |presupuesto 2013 del area de documento | 02/07/2012 | 27/07/2012 R
Comunicacion Social fracc. IV
Aplicar en coordinacién con la DA, la|
integracién  del anteproyecto del Art. 109
10.1 presupuesto 2013, documento 02/07/2012 | 27/07/2012 frace. IV
Responsable:
Mtro. Christian Toledo Angiiis Lic. Jorge Sanchez Morales

Comisionado ala Coordinaciéon de Comunicacién Social Consejero Presidente



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
/. \ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2008 PROG RAMA OPERATIVO ANUAL 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Coordinacién de Comunicacién Social DIRECCION GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Fortalecer la presencia del IEE ante la OFICINA DE PLANEAC|ON Y SEGUIMIENTO
ciudadaniay entidades de interés publico y privado, asi como establecer canales de

comunicacion internay externa.

CATEGORIA < <
SR A, DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
>
S lo8ls<] 5 < (TO) (o) .
5 129]a 2 me |y FUNDAMENTO fod o w
K o

g nelc8l o= | & META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL Q o slela]s

2 |lazlEZ] 82 | 2 (CIPEEP) COTA COTA COTA COTA clulel-l olalo = ilzs]la|:

m jeqlgaa) 2 3 INFERIOR SUPERIOR INFERIOR SUPERIOR ul&sleclz > z| 3 Q ElEl =15

o i =) z w < m < 5 =) Q i} O o =

w [ = < = s = < 7] o z a

Elaborar y aplicar el programa de Imagen Institucional del IEE en los
Medios de Comunicacién, asi como las Politicas de Comunicacién Art. 91

1 2 1 CCS 1 |Social Internas y Externas, con el objeto de identificar la presencia del fraccion 02/01/2012 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 29/12/2012 31/12/2012 1
Instituto y consolidar su credibilidad frente a la sociedad. XXVI

1 1 1 ccs 2 D.esavrfollar el plan de COrT]unICaCI.OFI interna a través de la elaboracién y| Art. 91 fracc. XXV, 02/01/2012 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 20/12/2012 31/12/2012 1 1
difusién de documentos informativos. XXVIy XXVII.
Establecer la Agenda Programaética Institucional en conjunto con las

10 | [ R IS || SidadeshieenicashZadministativasid elliEEiconlel|proposttod eicUbrin| RAIED A ae oS AVR B05/67/7015 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 20/12/2012 sumzeorz | 1 ||| 2 [ 2] 2 1 T T T
promover y difundir los eventos del Organismo XXVIL.
Coadyuvar con el Consejo General y las Unidades Técnicas Y
Administrativas en la publicacion de convocatorias, acuerdos e Art. 91 fracc. XXV

1 1 1 CCs 4 linvitaciones del IEE con el objeto de permear el interés en las ’ XXV”‘ y 02/01/2012 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 29/12/2012 31/12/2012 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
actividades que se realizan para promover la cultura democrética. ’
Elaborar el archivo histérico de los medios impresos referente a la|

1 1 1 CCs 5 linformacion del IEE a fin de realizar un andlisis cualitativo y cuantitativo.| Art. 98 fraccién XIV 02/01/2012 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 29/12/2012 31/12/2012 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
Elaborar el Catadlogo de Medios de Comunicacién nacional, local,

1 1 1 ccs g |egional con impacto en la entidad, con el objeto de facilitar sul A ogfraccion xiv | 02/01/2012 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 29/12/2012 31/12/2012 1
aplicacién en el Proceso Electoral Ordinario 2012-2013
Presentar mensualmente a la DG, y en su caso ala Comision

1 1 1 ccs 7 |Permanente de Comunicacion Social la bitacora de avance del Art. 98 fraccién XIV | 02/01/2012 31/12/2012 26/12/2012 28/12/2012 29/12/2012 31/12/2012 O T I 1 1 1 1 1] 1 1 1
Programa Operativo Anual.
Promover la participacion ciudadana en el Proceso Electoral Ordinario Art. 91 frace. XXV

1 1 1 CCs 8 |2012-2013, por medio de la publicacién y difusiéon de convocatorias e : XXV : y 01/11/2012 30/12/2012 25/12/2012 27/12/2012 28/12/2012 30/12/2012 1 1 1
invitaciones aprobadas por el Consejo General. :

1 | a | ess | o |FEREEHETEN CEERETTD AMNE) AR CH R EeRREEED e Art. 98 fraccion XIV | 02/07/2012 27/07/2012 22/07/2012 24/07/2012 25/07/2012 27/07/2012 1
Comunicacién Social

1 | 1| 1| ces | 10 |Fiaborarel anteproyecto de presupuesto 2013 dela Coordinacionde |\ g8 fraccion xiv | 02107/2012 27/07/2012 22/07/2012 24/07/2012 25/07/2012 27/07/2012 1
Comunicacion Social

Responsable: Vo. Bo.
RESPONSABLE: Mtro. Christian Toledo Anguis NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales

CARGO: Comisionado a la Coordinacién de Comunicacion Social CARGO: Consejero Presidente



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
1 Desarrollar y mantener
tecnolégicamente las

herramientas informaticas del
6gano central y los oérganos

transitorios, contribuyendo a| Art. 106

que cuenten con los elementos Documento 03/01/2012( 31/12/2012| fracciones VI, VII
para el cumplimiento de sus y X.

funciones.

Solicitar al departamento de
Recursos Materiales la

actualizacién del inventario de Art. 106
11 | o5 equipos de computo y Informe 03/01/2012| 13/01/2012| fracciones V, Vly

software localizados en bodega vi

yUTAS.

Proporcionar al érgano central y

organos transitorios el soporte

técnico necesario para la

previsién y, en su caso, solucién Art. 106 fracc. VI,
12 | ge problemas del equipo de Reporte 03/01/2012| 311212012 -

coémputo y de

telecomunicaciones.

Gestionar servicios de

levantamiento de reportes,

cumplimiento de garantias, y Art. 106 fracc. V,
13 activacion y desactivacion de Reporte 03/01/2012( 31/12/2012 VI, X,

puntos de enlace con los
proveedores de servicios

Apoyar en el seguimiento,

14 desarrollo y transmision de las Reporte 03/01/2012| 31/12/2012| At 106 fracc.V,

sesiones del CG. V1 X.

Administrar y monitorear los

accesos a los los nodos de Art. 106 fracc. V,
15 comunicacion (telefonia e Reporte 08/01/2012|  31/12/2012 VI, VI Xy X.

internet) disponibles.

Determinar y proponer los

requerimientos de software y

equipo de computo, de Art. 106 fraccion
16 | cenvidores y telecomunicaciones | Solicitud 16/01/2012| 31/01/2012| |

para el afio 2012

Realizar el mantenimiento

(preventivo, correctivo y Art. 106
17 actualizacion) a aplicar a los Informe 01/02/2012( 30/12/2012| fracciones Vly

equipos de computo y sus Vil

dispositivos.

Proyectar y preparar el lote de
equipo de computo y
telecomunicaciones adquirido; y
el localizado en la bodega y el
18 Organo Central para su Reporte 15/10/2011| 31/10/2012
distribucién en los 6rganos
transitorios, instalando y
configurando los programas de
computo.

Art. 106 fracc. VI,
Vily X.

Determinar y proponer los
requerimientos de software,
equipo de cémputo, servidores y
1.9 | telecomunicaciones para el Solicitud 01/10/2012|  31/10/2012
Proceso Electoral Ordinario
2012-2013.

Art. 106 fraccién
X




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

s DIRECCION GENERAL
IEE OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Programar y llevar a cabo las
rutas para distribuir, instalar y
1.10 gg;e;uetg ;" :tha el equipo de Reporte 01/11/2012| 31/12/2012 Clrlt'ylf_ﬁ frace. VI,
telecomunicaciones en los
6rganos transitorios.
2 [Elaborar el sistema integral de
red de transmisién de voz vy
datos entre el Organo Central y
los 6rganos transitorios para el| Documento | 01/10/2012| 31/12/2012| ATt 106 frace. V.
Proceso  Electoral  Ordinario RLES
2012-2013.
Elaborar la metodologia para el
desarrollo del Plan para la
21 | transmisién de voz, datos en los Plan 01/1022012| 3110/2012| Art 106 frace- V.
o6rganos transitorios. donde se VI X
implemente.
Remitir a la COPEAD, a través
de la DA, la propuesta de
modificacion a los Lineamientos
de la CIN: para el uso del equipo
22 ?:};Zﬁﬁs“;n“,jﬁedfﬁ: | Lineamientos | ow10/2012| 311012012 C|r|';,l>(<).6 fracc. Vi,
comunicacion de voz y datos
entre el 6rgano central y
transitorios.
Desarrollar el sistema de Art. 106
23 comunicacién conforme ala Reporte 01/11/2012] 31/12/2012 fracciones V, Vly
metodologia establecida. Vil
Analizar los inmuebles donde se
instalaran los érganos
2.4 | transitorios para indicar el lugar Croquis 01/11/2012| 31/12/2012 Cln.xme frace. V.,
donde se ubicara la telefonia y el o
internet.
g Disefiar e implementar Sistemas
Informéticos para auxiliar a las
Unidades Técnicas Yy
Administrativas en la| Art. 106
automatizacion de sus procesos| pocumento 03/01/2012( 31/12/2012| fracciones V, VIl
durante el 2012, con el fin de y IX.
garantizar su eficacia operativa.
Elaborar la metodologia para el Art. 106
31 desarrollo de Sistemas Documento 03/01/2012( 13/01/2012| fracciones V, Vly
Informaticos Vil
Disefiar e implementar Sistemas
Informaticos para auxiliar a las
Unidades Técnicas y
Administrativas en la Art. 1_06
3.2 automatizacion de sus procesos Reporte 03/01/2012| 31/12/2012| fracciones V,Vly
durante el 2012, con el fin de vin
garantizar su eficacia operativa.
Atender las solicitudes de
acciones correctivas y/o
preventivas en sitio 0 via remota
del funcionamiento de los Art. %06
33 sistemas implementados, a Reporte 03/01/2012| 31/12/2012| fracciones V, VI
peticién de las unidades técnicas yIX.
y administrativas del Organo
Central.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Pt DIRECCION GENERAL
—— 2
IEE OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Analizar, actualizar e
implementar el sistema
computacional para procesar la
informacién generada en la Art. 106
34 integracion e instalacién de los Sistema 01/11/2012( 31/12/2012| fracciones V, VI
6rganos transitorios distritales, yIX
en coordinacion con la DOE.
4 Atender las solicitudes de
publicacioén de informacion en la
pagina web del Instituto,
referentes a la Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica; Articulo 106
asi  como  garantizar  la| [Informes 03/01/2012| - 3112/2012| el LN
operatividad y actualizacion de
la informacién electoral
histérica.
Administrar las altas y bajas de
informacion a través del sistema Articulo 106
41 | ABIWEB, que las UTAS solicitan.| REPORTE | 08/01/2012) 311220121 ¢ i v vy 1x
Coadyuvar con la UTAIP en la
administracién del médulo
“punto de contacto” que permite Articulo 106
42 | Jiender las solicitudes de REPORTE 03/01/2012| - 31/12/2012| (el
informacioén que realiza la
ciudadania.
Desarrollar el plan de seguridad .
Articulo 106
4.3 y respaldo de la informacién del INFORME 03/01/2012( 31/12/2012 .
. fracciéon Vy VI
instituto.
Atender peticiones en la entrega
de informacién solicitada en
medio de almacenamiento Articulo 106
4.4 6ptico, electrénico, magnético o INFORME 03/01/2012( 31/12/2012 fraccion Vy VI
impreso.
Apoyar a las UTAS en Recopilar,
sistematizar y digitalizar su Articulo 106
45 informacién para proporcionarla INFORME 03/01/2012| - 3112/2012) ¢ cign v/ y Vi
al SAMI.
5 |Elaborar el Plan de;
Modernizacién Tecnolégica, con
el fin de mantener al IEE como (i £
un  Instituto  de vanguardial Plan 03/01/2012( 31/12/2012| fracciones V, VI,
tecnologica. VIIL Xy X
Elaborar la metodologia para el Art. 106
5.1 desarrollo de Sistemas Documento 03/01/2012| 13/01/2012| fracciones V,Vly
Informéticos Vil
Desarrollar la Modernizacion Art. 106
52 Tecnolégica conforme a la Plan 16/01/2012| 31/12/2012( fracciones V, Vly
metodologia establecida. VI
6 Elaborar los programas,
documentos, presupuestos y
proyectos para la Art. 106
implementacion de los sistemas|  Proyecto 03/01/2012| 31/12/2012| fracciones V, Vly
de informacién PREP, SWE, VIl
VOTOELEC 2012-2013.
Especificar los requisitos del Art. 106
6.1 proyecto. Documento 03/01/2012| 13/01/2012| fracciones V,Vly
Vi
Elaborar el Proyecto de Art. 106
6.2 desarrollo de sistemas de Provecto 16/01/20121  31/01/20121 fracciones V. Viv




3 INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
! PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

=
e

Proposito Institucional: Conducir la 6n técnica y
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA I B|TACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. |% Observaciones Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Elaborar el Presupuesto del Art. 106
6.3 Proyecto aprobado. Presupuesto 16/01/2012| 31/12/2012( fracciones V, Vly
Vil
Puesta en marcha del Proyecto. Art. 106
6.4 Reporte 01/02/2012| 31/12/2012| fracciones V,Vly
Vil
Vinculacién del personal de la
CIN involucrado en el proyecto Art. 106
6.5 con otros organismos privados y Reporte 01/02/2012( 31/12/2012| fracciones V, Vly
publicos en materia electoral. Vil

7 [Capacitar al personal de la CIN
en nuevas tecnologias de
informacién, para que el

personal  cuente con los Capacitacione Art. 106 fracc. VI,

03/01/2012( 31/12/2012

conocimientos necesarios para s IX, Xy XI.
optimizar el desempefio de sus
funciones.
Elaborar la metodologia para Art. 106
7.1 llevar a cabo la capacitacion. Documento 03/01/2012| 13/01/2012| fracciones Vly
1X.
Investigar, analizar y proponer Art. 106
7.2 nuevas tecnologias de Documento 16/01/2012| 31/12/2012| fracciones VIy
Informacién IX.

Capacitar en coordinacion con la

73 | USEPalpersonaladscritoala c 01/0212012|  31/10/2012 :\r" o v, Vi
: CIN de acuerdo a sus urso porcenes vy
competencias.
Capacitar en coordinacién con la Art. 106
7.4 USEP al personal eventual Curso 01/10/2012| 31/12/2012| fraccionesV,Vly
adscrito a la CIN. Vil

8 [Presentar mensualmente a la DG
y a la DA la bitacora de avance Art. 96, 98 fracc.
del Programa Operativo Anual| 'Mformes 03/01/2012(  31/12/2012] /sy g9
de la CIN.

Elaborar y remitir el reporte

mensual del avance Art. 96, 98 fracc.
81 programético del programa Reporte 03/01/2012| - 31712/2012) y XXy 99.

operativo anual 2012.

9  [Elaborar el Programa Operativo

Anual 2013 del drearespectiva. | Informes | 02/07/2012| osfog/z012| At 96, 98 fracc.
IVy XXy 99.
Aplicar en coordinacion de la
DG, la metodologia para la Art. 96, 98 fracc.
9.1 elaboracion del Programa documento 02/07/2012( 13/07/2012 V'y XXy 99.
Operativo Anual 2013
9.2 Realizar las actividades de
retroalimentacion con la
Comisién Permanente de la Art. 96, 98 fracc.
Direccién Administrativa 16/07/2012(  27/08/2012 IVy XXy 99.
tendientes para la integracion del
POA 2013.

10 |Elaborar el anteproyecto de Art. 96, 98 frace
presupuesto 2013 del areal Informes 02/07/2012( 27/08/2012 W ' XX’ 99 :
respectiva yARY 29

Aplicar en coordinacion con la

DA, la integracion del Art. 96, 98 fracc.
10.1 anteproyecto del presupuesto documento 02/07/2012( 27/08/2012 V'y XXy 99.

2013.

Vo.Bo
Responsable:



=
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad Responsable: COORDINACION DE INFORMATICA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional

Conducir la técnica y

supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |
Actividad Sustantiva del Area: Optimizar los Sistemas Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.
|Mes de : del 2012
Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto
# Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO Prog. |Real| Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real % Observaciones Metas y
de soporte clave Acumulado Actividades
al periodo concluidas
DIRECTOR O TITULAR DE AREA
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: COORDINACION DE INFORMATICA

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Optimizar los Sistemas
Computacionales, dar soporte y asesoria técnica al IEE.

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA = -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
= = = TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
2 lodl5s] ¢ g (10) (10) o w |
5 |lzgleEs| es |y FUNDAMENTO o sluwlzg|®
i Ir= 58 oz | = META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL ol&]o olo < I z ]
2 |lax]ES ) (CIPEEP) coTA coTA CoTA I B BN oclola|F151L]|3
% °f ok §< g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR % i E g g 3|3 § % 'g é s
Desarrollar 'y mantener tecnoldgicamente las
herramientas informéticas del 6gano central y los| Art. 106
2 b 2 CIN 1 [6rganos transitorios, contribuyendo a que cuenten| fracciones VI, [ 03/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1(1]11(1]1 1 1 1 1 1 1 1
con los elementos para el cumplimiento de sus| Vily X.
funciones.
Elaborar el sistema integral de red de transmisién de
dat tre el O Central y los 6
2 | b| 2| cn |2 |02y datos entre el Organo Central y los organos| Art. 106 fracc. | 4100015 3171272012 01/10/2012 | 31/12/2012 | 011072012 | 3111212012 1
transitorios para el Proceso Electoral Ordinario 2012-| V, VI, X.
2013.
Disefiar e implementar Sistemas Informéaticos para
auxiliar a las Unidades Técnicas y Administrativas en
o Art. 106
2 b 2 CIN 3 la automatizacion de sus procesos durante el 2012, f i V. 03/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1
con el fin de garantizar su eficacia operativa. \;ﬁf;'&nes ’
Atender las solicitudes de publicaciéon de informacion
en la pagina web del Instituto, referentes a la B
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; asi Arucglo 106
2 b 2 CIN 4 . L . . fraccion V, VI | 03/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 11111111 1 1 1 1 1 1 1
como garantizar la operatividad y actualizacién de la X
informacién electoral histérica. Y
Elaborar el Plan de Modernizacién Tecnolégica, con el Art. 106
3|lc|3|con|s I:C:;?air;;e"er al IEE como un Instituto de vanguardial ¢ iones v, | 03i01/2012| 31/1212012| 08/01/2012 | 311272012 | 0310112012 | 311272012 1
gica. VI, VIIL Xy X.
Elaborar los programas, documentos, presupuestos y Art. 106
proyectos para la implementacién de los sistemas de T
3 c 3 CIN 6 informacién PREP, SIJE, VOTOELEC 2012-2013. Ulel;:(i}ﬁresv, 03/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1 1 1 1 1
Capacitar al personal de la CIN en nuevas tecnologias
de informacion, para que el personal cuente con los Art. 106 frace
3 c 3 CIN 7 |conocimientos necesarios para optimizar el Vi 'IX Xy X ‘| 03/01/2012| 31/12/2012 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1
desempefio de sus funciones. ARy XL
Presentar mensualmente a la DG y a la DA la bitacora| Art. 96, 98
2 b 2 CIN 8 |de avance del Programa Operativo Anual de la CIN. fracc. IVy XX | 03/01/2012| 31/12/2012| 03/01/2012 | 31/12/2012 | 03/01/2012 | 31/12/2012 1(1]11(1]1 1 1 1 1 1 1 1
y 99.
Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del area| Art. 96, 98
2 b 2 CIN 9 [respectiva. fracc. IVy XX | 02/07/2012| 27/08/2012| 02/07/2012 | 08/08/2012 | 02/07/2012 | 08/08/2012 1 1
y 99.
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 del &rea| Art. 96, 98
2 b 2 CIN | 10 |respectiva fracc. IVy XX | 02/07/2012| 27/08/2012| 02/07/2012 | 08/08/2012 | 02/07/2012 | 08/08/2012 1|1
y 99.
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Conducir Ta_ operacion técnica y adminisitrativa,

Periodo del 02 Enero al 31 de Di del 2012 ] supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Unidad Responsable: Contraloria Interna I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo
las disposiciones normativas y legales en el desarrollo de sus funciones.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre
o - FUNDAMENTO % Metas y
# e BMEnY AL (it INICIO FINAL LEGAL Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. |Prog. | Real. ol i ividad
soporte clave 5
(CIPEEP) al periodo

Auditar los recursos financieros, humanos

y materiales del Instituto, informando el
1 resultado de las auditorias correspondiente Informes 02/01/2012 | 311212012 Art. 109 CI\PEEP

al segundo semestre del Programa Anual Fraccion IV

de Auditorias 2011 y primer semestre del
Programa Anual de Auditorias 2012.

Revisar en la U.S.E.P., mediante pruebas|
selectivas, las plantillas, expedientes, Hojas de
1.1 [incidencias, movimientos y procedimientos de Trabajoy 02/01/2012 | 31/12/2012
contratacién,  capacitacion y  desarrollo| expedientes
profesional del personal del Instituto.

Art. 109 CIPEEP
Fraccion IV

Revisar el ejercicio del gasto, estados]
financieros, ~ conciliaciones, —auxiliares — de Hojas de
1.2 |partidas presupuestales, pdlizas contables, Trabajo y 02/01/2012 | 31/12/2012
facturas, néminas y demas documentacion| expedientes
soporte a través de pruebas selectivas.

Art. 109 CIPEEP
Fraccion IV

Revisar los recursos materiales del Instituto,
realizando mediante pruebas selectivas, los|
inventarios fisicos de mobiliarios y equipo, Hojas de
1.3 |[parque vehicular, y almécen de materiales y| Trabajoy 02/01/2012 | 31/12/2012
suministros, asi como la documentacion| expedientes
soporte de resguardos y entradas y salidas de
alméacen.

Art. 109 CIPEEP
Fraccion IV

Presentar semestralmente los informes del
resultado de las auditorias correspondientes al
2do. Semestre de 2011, en el mes de marzo Art. 109 CIPEEP
del 2012 y 1er. Semestre del 2012, en el mes|  MO™MeS [ 01/03/2012 | 30/09/2012 | "L ey
de septiembre del mismo afio. (Areas sujetas a|
auditoria: DA y USEP)

14

Auditar los programas operativos anuales
de las Unidades Técnicas y Administrativas
del Instituto (cumplimiento programatico),
informando el resultado de las auditorias
correspondiente al segundo semestre del Art. 109 CIPEEP
Progra’:na Anual de Auditorias 2011 y Informes 02/01/2012 | 31/12/2012 Fraccién IV
primer semestre del Programa Anual de
Auditorias 2012.

Verificar los avances de los Programas
Operativos Anuales en relacion al cumplimiento
programatico de las Unidades Técnicas y| Cédulade
2.1 |Administrativas del IEE; a través de cédulas de| verificaciony | 02/01/2012 | 31/12/2012
verificacion del POA 2012. expedientes

Art. 109 CIPEEP
Fraccion IV

Presentar semestralmente los informes del
resultado de las auditorias correspondientes al
2do. Semestre de 2011, en el mes de marzo
del 2012 y ler. Semestre del 2012, en el mes

2.2 |de septiembre del mismo afio. (Areas sujetas a| ~ Informes 01/03/2012  30/09/2012 Ani:::iliLPll\E/EP
auditoria: SG, DCEEC, DOE, DPPMC, CCS,
CIN, UAAI, UJ)




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Conducir Ta_ operacion técnica y adminisitrativa,
Periodo del 02 Enero al 31 de D del 2012 | supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Unidad Responsable: Contraloria Interna I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo
las disposiciones normativas y legales en el desarrollo de sus funciones.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre.

Recibir, dar seguimiento y en su caso
emitir las resoluciones COI’I’ESpOﬂdISI’l(SS
3 de las "Quejas y denuncias" que| Expediente 02/01/2012 | 31/12/2012
presenten los funcionarios del propio
Instituto, partidos politicos y ciudadanos.

Art. 109 CIPEEP
Fraccién Vil

Recibir, registrar, integrar y dar seguimiento a|
los expedientes de quejas y denuncias que se
presenten, correspondlenles al ejercicio
31 |ordinario asi como las inherentes al Proceso| gxpediente | 02/01/2012 | 31/12/2012 | AT 109 CIPEEP

Electoral Ordinario 2012-2013 fracc. Vil

Canalizar a la Unidad Juridica aquellos
procedimientos o denuncias correspondientes|
al ejercicio ordinario asi como las inherentes al
Proceso Electoral Ordinario 2012-2013, que Art. 109 CIPEEP

Expediente 02/01/2012 | 31/12/2012

32 ©
por su naturaleza sean de su competencia. fracc. VI

Realizar las acciones tendientes a la|
recepcion y resguardo de las
4 declaraciones de situacién patrimonial| Expediente 02/01/2012 | 31/12/2012
2011 de los funcionarios electorales y
personal obligado a presentarlas.

Art. 109 CIPEEP
Fraccion Vil

Recibir, resguardar, dar seguimiento Y|
actualizar permanentemente el padréon de

4.1 |funcionarios y empleados del IEE, que se| Expediente | 02/01/2012 |31/12/2012 Art. 109 CIPEEP

encuentran obligados a presentar declaracion Fraccion VIl
de situacion patrimonial.
Iniciar y dar seguimiento en su caso aj
procedimientos administrativos, con la|

5 finalidad de emitir las resoluciones Expediente | 02/01/2012 | 311212012 Art. 109 CI\PEEP
correspondientes de acuerdo a la| Fraccion IV
Normatividad Interna de

Responsabilidades del IEE.

Iniciar los procedimientos administrativos que

se deriven de la ejecucion de auditorias y

revisiones cuando de las mismas se ) Art. 109 CIPEEP
\ respor de funcionarios y Expediente 02/01/2012 | 31/12/2012 Fraccion IV.

empleados del IEE.

51

Dar seguimiento a los distintos procedimientos}
ivos que se encuentran en proceso
52 |de resolucion y al cumplimiento de las| Seguimiento | 02/01/2012 |31/12/2012

Art. 109 CIPEEP

sanciones que se deriven de las mismas. Fraccion IV.

Participar en los actos de entrega-

recepcion y presenciar hechos o

r con el Art. 109 CIPEEP

6 y . Expedient 02/01/2012 | 31/12/2012

Instituto, a traves del levantamiento de los EEIRICIE Fraccién V

diferentes tipos de actas, en los términos

de la normatividad aplicable.

Participar y presenciar actos de entrega|

recepcion,  hechos o  acontecimientos

correspondientes al ejercicio ordinario, asf

como a los inherentes al Proceso Electoral Actas y Art. 109 CIPEEP
6.1 |ordinario 2012-2013, levantando los diferentes| expedientes 02/01/2012 | 31/12/2012 Fraccion V.

tipos de actas, en los términos de la
normatividad aplicable.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito Institucional: Conducir Ta_ operacion técnica y adminisitrativa,
Periodo del 02 Enero al 31 de Di del 2012 ] supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: Contraloria Interna I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo
las disposiciones normativas y legales en el desarrollo de sus funciones.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Realizar la verificacion de las actividades
7 de inicio que desarrolle el Instituto| _ . enmiEE || s Art.iOQICIPEEF'
referentes al Proceso Electoral Ordinario Fraccién IV
2012-2013.
Verificar de manera aleatoria el cumplimiento
de la convocatoria y funcionamiento de los .
7.1 |médulos receptores de on de| CéduRde 111102014 3171212012 | AT 109 CIPEER
" Fraccion IV
pirante y de los|
Consejos Distritales Electorales.
Verificar de manera aleatoria las demas,
actividades inherentes al Proceso Electorall ~Cédulade Art. 109 CIPEEP
72 Ordinario 2012-2013 que en su caso este| verificacion 01/1212012 | 31/12/2012 Fraccion IV
Organo de Control considere necesarias.
s 'el Programa Anual 2013 de la| A 02/07/2012 | 08/08/2012 Art.iOQIC\PEEP
Contraloria Interna. Fraccién Vil
Aplicar en coordinacién de la DG, Ia
8.1 |metodologia para la elaboracién del Programa| Programa | 02/07/2012| 08jogi2012| A" 109 CIPEEP P
Fraccion VIl
Operativo Anual 2013.
Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto Art. 109 CIPEEP
2 2013 de la Contraloria Interna. GEEIETEED || CATER B | eI TEs Fraccién Vil
Aplicar en coordinacion con la DA, la|
9.1 |integracién del Anteproyecto del Presupuesto| Anteproyecto 02/07/2012| 27/07/2012 At 109 (,:IPEEP 1 1
Fraccion VI
2013.
Responsable: Vo.Bo.

Dr. Paul Rodriguez Barragan

Contralor Interno

Lic. Jorge Sanchez Morales

Consejero Presidente




TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Contraloria Interna.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar la correcta aplicacién de los
recursos financieros, humanos y materiales del Instituto, atendiendo las disposiciones|

normativasy legales en el desarrollo de sus funciones.

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA - -
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< ol <« - < (TO) (TO)
> ol$ «
5 58 we §< 'u_J FUNDAMENTO & w |
= = > = a w o 74
T §8 oz w META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL com cora com o o o o = = g
o ldc s ) (CIPEEP) w w ]
i =BA '@5 2= ] INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIOR] | & g = g S121]18]=% E 2 g
a i 5 glElS1212312]131818)c]|2]5
Auditar los recursos financieros, humanos vy
materiales del Instituto, informando el resultado de Art. 109 CIPEEP
2 1 2 Cl 1 |las auditorias correspondiente al segundo semestre| _ =~ 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 4 4
L : Fracciones IV
del Programa Anual de Auditorias 2011 y primer
semestre del Programa Anual de Auditorias 2012.
Auditar los programas operativos anuales de las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto
(cumplimiento programatico), informando ell art. 109 CIPEEP
2 [ 1] 2| C [ 2]resultado de las auditorias correspondiente al|  Fracion vy | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1
segundo semestre del Programa Anual de Auditorias
2011 y primer semestre del Programa Anual de
Aunditaoriac 2012
Recibir, dar seguimiento y en su caso emitir las
1| 1] 3| c | 3]esoluciones correspondientes de las "Quejas ylArt. 109 CIPEER| ) 106151 51/10/2012| 261212012 | 281212012 | 2011212012 | 311202012 |2 [ 2|2 |2 |22 |22 ]2 ]| 1]
denuncias" que presenten los funcionarios del| Fraccion VIl
propio Instituto, partidos politicos y ciudadanos.
Realizar las acciones tendientes a la recepciéon y
1| 1| 1| c |4 |esguardo de las declaraciones de situacion|Art. 109 CIPEERY o) 151 517151001 2671212012 | 2811272012 | 201272012 | 31722012 |2 [ 2 |2 |2 |22 |22 |2]|2|21]1
patrimonial 2011 de los funcionarios electorales y| Fraccién VIl
personal obligado a presentarlas.
Iniciar 'y dar seguimiento en su caso a
procedimientos administrativos, con la finalidad de Art. 109 CIPEEP
1 1 1 Cl 5 |emitir las resoluciones correspondientes de acuerdo . s 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 | 1 |1 |1 |1 |1 |1 | 1 11111 1
o . Fraccion IV
a la Normatividad Interna de Responsabilidades del
IEE.
Participar en los actos de entrega-recepcion y
presenciar hechos o acontecimientos relacionados Art. 109 CIPEEP
1 1 1 Cl 6 |con el Instituto, a traves del levantamiento de los lFraccic')nV 02/01/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 111111111 1 1 1 1 1 1
diferentes tipos de actas, en los términos de la
normatividad aplicable.
Realizar la verificacién de las actividades de inicio Art. 109 CIPEEP
2 1 4 Cl 7 |que desarrolle el Instituto referentes al Proceso . - 01/11/2012| 31/12/2012| 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1
- Fraccion IV
Electoral Ordinario 2012-2013.




1| 3| a | g [FaPorar el Programa Anual 2013 de la Contraloria|Art. 109 CIPEEP| )\ 06151 57/07/2012| 2210712012 | 2410712012 | 2500772012 | 2710772012 1
Interna. Fraccion VI
1| 3| a | o [FaPorar el Anteproyecto de Presupuesto 2013 de lajArt. 109 CIPEER| )20 51 57/07/2012| 2210712012 | 2410712012 | 2500712012 | 2710772012 1
Contraloria Interna. Fraccioén VI
Responsable: Vo. Bo.
NOMBRE: Dr. Paul Rodriguez Barragan NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Consejero Presidente

CARGO:

Contralor Interno




IEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito . Institucional: . Conducir  la  operacion  techica

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones|

Unidad Responsable: Direcciéon General

| del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto.

IMes de : del 2012

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENT
O LEGAL
(CIPEEP)

Prog. [ Real [ Prog. [ Real [ Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real|Prog. | Real [Prog.| Real [Prog.| Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Coordinar, a través del seguimiento de los
Programas Operativos Anuales de las:
Unidades Técnicas y Admistrativas la|
actuacion administrativa y operativa del
Instituto Electoral del Estado.

Reporte

02/01/2012

31/12/2012

Art. 96y 98
fracc. IV

I
N

Supervisar la ejecucién de los Programas
Operativos Anuales de las Unidades Técnicas Y|
Administrativas  del Instituto, a través del
registro informatico correspondiente, en el
sistema de medicion STRATEGOS y aplicando
los instrumentos de seguimiento
correspondientes.

Reporte

02/01/2012

31/12/2012

Art. 96 y 98
fracc. IV

Solicitar a las Unidades Técnicas Y]
Administrativas del Instituto, el informe ejecutivo
del cumplimiento de metas y actividades.

Documentos

02/01/2012

31/12/2012

Art. 96y 98
fracc. IV

=
w

Realizar el reporte de seguimiento mensual, e
integrarlo al archivo documental
correspondiente.

Reporte

02/01/2012

31/12/2012

Art. 96 y 98
fracc. IV

Vigilar, a través de la Direccion
Administrativa, en el ambito de sus
atribuciones y apego a la normatividad
establecida para tal fin, el ejercicio de las
partidas presupuestales de acuerdo a lo
autorizado por el Consejo General, para el
ejercicio 2012.

Estados
Financieros/
Informes

02/01/2012

31/12/2012

Art. 96 y 98
fracc. X

2.

o

Recibir mensualmente la emision del estado
financiero del Instituto.

Documentos

03/01/2011

30/12/2011

Art. 96y 98
fracc. X

Elaborar la  Memoria  Electoral en
colaboracién con las Unidades Técnicas y
Administrativas, realizando el acopio,
analisis, seleccién y sistematizacion de la
informacién, con la finalidad de dar a
conocer el desarrollo del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2009- 2010, asi como del
Proceso Electoral Extraordinario 2011.

Memoria

02/01/2012

30/03/2012

Art. 98
fraccién XIl

3.

o

Compilar, seleccionar y sistematizar la|
informacién  generada por las Unidades|
Técnicas y Administrativas del Instituto, para la
edicion de la memoria.

documentos

02/01/2012

31/01/2012

Art. 98
fraccién XII

3.2

\Verificar con las Unidades Técnicas VY|
Administrativas del Instituto los datos, para
efectos de realizar la impresion de la memoria.

memorandum

01/02/2012

30/03/2012

Art. 98
fraccién XIl

Elaborar la Estadistica Electoral en
colaboracion con las Unidades Técnicas y
Administrativas  realizando el acopio,
anélisis, seleccion y sistematizacion de la
informacion, con la finalidad de dar aj
conocer los datos numéricos de los
resultados del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2009 - 2010, asi como del Proceso
Electoral Extraordinario 2011.

Estadistica

02/01/2012

30/03/2012

Art. 96y 98
fraccién XIl




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito . Institucional: . Conducir  la  operacion  techica

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 ladminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones|
Unidad Responsable: Direcciéon General I del Instituto. I B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto. |
IMes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre
Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENT [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real|Prog.|Real |Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Metas y
# | Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL [Acumulado Observaciones |Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
Compilar, seleccionar y sistematizar la|
informacion generada por las Unidades Art. 96y 98
41 |vecnicas y Administrativas del Instituto, para la| L 021012012 | 31/01/2012 fraccion Xl
integracién en la memoria.
\Verifivar con las Unidades Técnicas VY|
42 Administrativas del Instituto los datos, para| memorandum 01/02/2012 | 30/03/2012 Art. 9§y98
efectos de realizar la impresion de |la fraccion Xl
Actualizar los Manuales de Procedimientos
eleh el g5
5 . Manuales 02/01/2012 | 30/03/2012 | fraccién IV
y XXy 99
51 Revisar el redisefio de los Manuales de cada mesa de trabajo | 02/01/2012 | 26/02/2012 Art. 9_&?y98
una de las Areas fraccion IV
Someter a la consideracion de la Juntal
52 Ejecutiva la aprobacién de los manuales de| memorandum | 01/03/2012 | 30/03/2012 Art. 96y 98

procedimientos de las Unidades Técnicas Y] fraccion IV
Administrativas del Instituto.

Coordinar a través de la Direccién de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica, la|

6 |elaboracion del "Programa Institucional de|  programa 0210172012 | 30032012 | At 9§y98
Difusién de la Cultura Politica y la Educacién fraccion IV
Civica"

Supervisar la aplicacién de la metodologia para|
la elaboracion del "Programa Institucional de Art. 96y 98

61 Difusién de la Cultura Politica y la Educacion Proyecto 02/01/2012 | 29/02/2012 fraccion IV

Civica"
Someter a consideracién de la Junta Ejecutiva
la aprobacion del "Programa Institucional de . Art. 96y 98

6.2 Difusién de la Cultura Politica y la Educacion memorandum | 01/03/2012 | 15/03/2012 fraccion IV

Civica"
Someter a consideracién del Consejo General
la aprobacion del "Programa Institucional de . Art. 96y 98

63 Difusién de la Cultura Politica y la Educacion memorandum 16/07/2012 | 30/03/2012 fraccion IV
Civica", previa aprobacion de la Junta Ejecutiva
Coordinar la elaboracién del Plan de| Art. 96y 98

v Desarrollo Institucional (PDI). HEW AR || SR XX
Coordinar la Integracién del cronograma de
actividades a realizar para elaborar del Art. 96y 98

71 proyecto del "Plan de Desarrollo Institucional Cronograma 02/01/2012 | 29/02/2012 XX
(PDI).

Someter a consideracion de la Junta Ejecutiva At 96y 98

7.2 [la aprobacion del proyecto del "Plan de| memorandum | 01/06/2012 | 30/03/2012 el

T XX
Desarrollo Institucional (PDI).
Someter a consideracion del Consejo General

7.3 |2 aprobacion del proyecto del "Plan del oo anqum | 02/04/2012 | 300472012 | AT 98 98
Desarrollo Institucional (PDI). previa aprobacion XX
de la Junta Ejecutiva.

Coadyuvar con el Secretario General en la| En términos dej

8 |recepcion de las solicitudes de registro para| Documentos | 02/01/2012 L“m.fﬁ,"av";?',mﬁ :\r:écgi?ir{ 3?

participar como partido politico estatal. cG




IEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito . Institucional: . Conducir  la  operacion  techica
adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones}

Unidad Responsable: Direccién General I def Insiituto I BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto. |
IMes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre Diciembre
Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENT [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real|Prog.|Real |Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Metas y
# | Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL [Acumulado Observaciones |Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
Atender los requerimientos de la Secretarial En términos del
General a través del andlisis de las solicitudes la  convocatoria| Art. 96y 98
81 registro para participar como partido politico| Documentos 02101/2012 oriiga por el fraccion VI
estatal. cc
Generar el Diagnéstico Organizacional
respecto del desempefio Institucional en el
Proceso Electoral  Extraordinario 2011,
coordinando y supervisando la aplicacion de ¥ By
9 |la metodologia establecida, por parte de las| Diagnésticos | 02/04/2012 | 29/06/2012 f' e -
Unidades Técnicas y Administrativas, con el LEcCIOn
propésito de detectar areas de oportunidad
y mejora.
91 Establgcer la meto_dologla para la aplicacién del Metodologia 0210412012 | 27/0412012 Art, 9§y 98
Diagnéstico Organizacional del Instituto. fraccion XI
Dar seguimiento a la aplicacion de la|
metodologia para la realizacion del Diagnosticol Art. 96 y 98
9.2 |organizacional de la Unidades Técnicas y| Documentos | 01/05/2012 | 31/05/2012 fraccion X1
Administrativas del Instituto.
Canalizar la informacion y remitr a la i Art. 96y 98
93 | Contraloria Interna. memorandum | 04/06/2012 | 29/06/2012 fraccion X1
Generar la estrategia para la conduccién de
la operacién técnica y administrativa del
Instituto Electoral del Estado, coordinando y!
supervisando la aplicacién, por parte de las
10 |Unidades Técnicas y Administrativas dell programas 02/072012 | ogjog2012 | ATt 96y 98
Instituto, de la metodologia para |a| fraccion XI
elaboracién de los Programas Operativos
Anuales 2013.
Realizar la metodologia para la elaboracion de Art. 96y 98
10.1 |los POA's 2013 de la Unidades Técnicas y| Metodologia 02/07/2012 | 06/07/2012 -0y
fracc. XI
Administrativas del Instituto.
Dar seguimiento a la aplicacion de la|
10,2 [metodologia, por parte de las Unidades| . oo | 060772012 | 1310772012 | AT 96V 98
Técnicas y Administrativas del Instituto, para la fracc. XI
elaboracién de los POA's 2013,
Coordinar con las Unidades Técnicas |
Administrativas del Instituto, las actividades de
103 retroalimentacion f:on Ia§ Comisiones| Documentos 16/07/2012 | 271072012 Art. 96y 98
Permanentes respectivas, tendientes a detectar| fracc. XI
areas de oportunidad en el contenido de los|
POAS's 2013.
Someter a consideracion de la Junta Ejecutival Art. 96y 98
104 la aprobacién de los POAS's 2013. Documentos 30/07/2012 | 08/08/2012 frace. X1
Someter a consideracion del Consejo General, Art, 96 y 98
10.5 |la aprobacién de los POAS's 2013, previa Proyectos 30/07/2012 | 08/08/2012 fr‘acc yxl
aprobacion de la Junta Ejecutiva. .
Coordinar y supervisar en colaboracién con
las Unidades Técnicas y Administrativas del
Instituto, la elaboracién del Anteproyecto del
Presupuesto 2013, para la consideracion del Art. 96, y 98
11 Consejero Presidente del Consejo General Anteproyecto | 02/07/2012 | 08/08/2012 ;r\a/::cmn

del Instituto.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

[Froposito . Institucional: . Conducir  la  operacion  techica
adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones}

Unidad Responsable: Direcciéon General I del Instituto. I B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Conducir la operacion técnica y adiministrativa del Instituto. |
IMes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Octubre Noviembre Diciembre
Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENT [ Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real|Prog.|Real |Prog.| Real |Prog.| Real | Prog.| Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. [% Metas y
# | Nombre de la Meta y Actividades de soporte O LEGAL [Acumulado Observaciones |Actividades
(CIPEEP) al periodo concluidas
Desarrollar la metodologia de correlacién entre|
111 el Programa Operativo Anual 2013 y el Documentos 0210712012 | 13/072012 Art. 96 y 98 XI
anteproyecto de presupuesto de las Unidades| yXIV
Técnicas y Administrativas.
Coordinar los trabajos con la Direccion
Administrativa  para  la  integracion  de| Art. 96y 98 XI
11.2 D 1t 13/07/2012 | 27/07/2012
presupuesto 2013 del Instituto Electoral del ocumentos y XIV
Estado.
Remitir el Anteproyecto del Presupuesto al Art. 96y 98 XI
11.3 |Consejero Presidente para la consideracion del Proyecto 30/07/2012 | 08/08/2012 ) xylv
Consejo General y su aprobacion. y
Verificar y analizar, en términos de Ia]
cc ia de la Direccién Gneral, la|
informacion generada por las Unidades Art. 96y 98
g2 Técnicas y Administrativas, en el transcurso s UV SVAANE fraccion XI
del Proceso Electoral Ordinario 2012-2013.
Solicitar la informacion a las Unidades Técnicas
y Administrativas de conformidad a los plazos| Art. 96y 98
121 legales del Proceso Electoral Estatal Ordinario Archivo 15/11/2012 | 31/12/2012 fracc. X1
2012-2013
122 Elaborar los |nf0rrr!es correspondientes Y| Documentos 15/11/2012 | 311202012 Art. 96y 98
pi os al Consejo General. fracc. XI

LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
DIRECTORA GENERAL
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[ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 |

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011

|UNIDAD RESPONSABLE: Direccion General.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Conducir la operacién técnica y administrativa del Instituto.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

A ORIA PROGRAMATICA D 0 A o PROGRA
< o | < ;| < TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO ) o
E S 8§ §§ m FUNDAMENTO (o) {IC) o ® é wl &g
o Ego 58 25 i META Y ACTIVIDAD OBJETO DE MEDICION LEGAL INICIO FINAL olufslololololBll]s Al =
o I3 L a = =19 w
ﬁ SE EE %> 2 (CIPEEP) COTA INFERIOR | COTA SUPERIOR | COTA INFERIOR | COTA SUPERIOR % @ g 5 g 5) § § % g § %
Coordinar, a través del seguimiento de los Programas
Operativos Anuales de las Unidades Técnicas y Art. 96y 98
1 5 DG Admistrativas la actuacion administrativay operativa Informes fra(;cién v 02/01/2012| 31/12/2012| 24/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 31/12/2012 |1 |1 |1 |11 |1 |1 |1 |1|1|1 {1
del Instituto Electoral del Estado.
Vigilar, a través de la Direccion Administrativa, en el
ambito de sus atribuciones y con apego a la Estados Art. 96y 98
4 1 1 | DG normatividad aplicable, el ejercicio de las partidas Financieros/ fraccion IV, | 02/01/2012| 31/12/2012( 24/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 31/12/2012|1|1|1f1|1 |1 (21|21 |1|1|1 |1
presupuestales de acuerdo a lo autorizado por el Informes X
Consejo General, para el ejercicio 2012.
Elaborar la Memoria Electoral en colaboracién con las
Unidades Técnicas y Administrativas, realizando el
acopio, andlisis, selecciéon y sistematizaciéon de la Art. 98
1 1 1 DG informacion, con la finalidad de dar a conocer el Memoria fra(;cién Xl 02/01/2012( 30/03/2012( 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/03/2012|0|(0|1|(0|O0|(0O|jO|O|0O|O|0O]|O
desarrollo del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009
2010, asi como del Proceso Electoral Extraordinario
2011.
Elaborar la Estadistica Electoral en colaboracién con
las Unidades Técnicas y Administrativas realizando el
acopio, andlisis, selecciéon y sistematizaciéon de la
1| 1] 1 |Dg]| 4 [nformacion, con la finalidad de dar a conocer 10s|  ggiagistica | AT 99V 98 1 050112012 30/0312012| 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/03/2012 | 0 [0 | 1[0 |0 |0 |0 |0 |0 |0 |00
datos numéricos de los resultados del Proceso fraccion Xl
Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010, asi como del
Proceso Electoral Extraordinario 2011.
Actualizar los Manuales de Procedimientos de las Art. 96 v 98
2 1 1 DG Unidades Técnicas y Administrativa del Instituto Manuales frac.:ciér):lv 02/01/2012( 30/03/2012( 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/04/2012|0 (0|0 (11|00 |jO|O|0O|O|0O| O
Electoral del Estado.
Coordinar a través de la Direcciéon de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica, la elaboracion del Art. 96y 98
3 1 1 DG “Programa Institucional de Difusién de la Cultura Programa fraccion IV 02/01/2012| 30/03/2012| 23/03/2012 | 26/03/2012 | 27/03/2012 | 30/04/2012({0|0|0|21|(0|0O|O [0 |0O|0O|0O| O
Politicay la Educacion Civica"
DG Coordinar la_elaboracion del Plan de Desarrollo| 00 oma | ATL96Y98 1000 po1a| 30004/2012| 23/04/2012 | 26/04/2012 | 271042012 | 30/04/2012 | 0 |0 0| 1] 0|0|o|o|o]o]o]0
Institucional (PDI). fraccion IV
Coadyuvar con el Secretario General en la recepcion Art. 96y 98
1 1 1 DG de las solicitudes de registro para participar como Documentos fra(;ciér):VI 02/01/2012 En términos de la convocatoria emitida por el CG
partido politico estatal.
Generar el Diagnéstico Organizacional respecto del
desempefio Institucional en el Proceso Electoral
Extraordinario 2011, coordinando y supervisando la Art. 96y 98
2 1 3 DG ap|icaci()n de la met0d0|og|'a estab|ecida' por parte de Diagn()sticos fraéci(’)n Xl 02/04/2012| 29/06/2012| 22/06/2012 | 25/06/2012 | 26/06/2012 | 29/06/2012|{0|(0|(0f0|(0 |1 | O 0(of(0]|O0 0
las Unidades Técnicas y Administrativas, con el
propdsito de detectar areas de oportunidad y mejora.
Generar la estrategia para la conduccion de la
operacion técnica y administrativa del Instituto
Electoral del Estado, coordinando y supervisando la Art. 96 v 98
2 1 2 DG | 10 |aplicacién, por parte de las Unidades Técnicas y Programas fra(;ciér): v 02/07/2012| 08/08/2012| 01/08/2012 | 04/08/2012 | 05/08/2012 | 08/08/2012(0|0|0|0|0 |0 |11[{0|0|0O| 0| O
Administrativas del Instituto, de la metodologia para la
elaboracién de los Programas Operativos Anuales
2013.
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[ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 |

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011

|UNIDAD RESPONSABLE: Direccion General.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Conducir la operacion técnica y administrativa del Instituto.

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

A ORIA PROGRAMATICA D o) A O PROGRA
< o | < ; < TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO )
E = Qé §§ E FUNDAMENTO (TO) (TC) o ® é w g g
g E'n;:o g§ gé i META Y ACTIVIDAD OBJETO DE MEDICION LEGAL INICIO FINAL ol g _lo]efo .g g 5 E :
E SE EE 2> | s (CIPEEP) COTA INFERIOR | COTA SUPERIOR | COTA INFERIOR | COTA SUPERIOR % @ S g;.; < 5) § 5 % glg|e
Coordinar y supervisar en colaboracion con las
Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto, la Art. 96y 98
2 1 4 DG | 11 |elaboracién del Anteproyecto del Presupuesto 2013,/ Anteproyecto fra(.:cién XVI 02/07/2012| 08/08/2012| 01/08/2012 | 04/08/2012 | 05/08/2012 | 08/08/2012(0|0|0|0|O0O|0O|212 [0 |0O|0O|0O| O
para la consideracién del Consejero Presidente del
Consejo General del Instituto.
Verificar y analizar, en términos de la competencia de
la Direccion General, la informacion generada por las Art. 96y 98
2 1 4 | DG | 12 |Unidades Técnicas y Administrativas, en el transcurso Informes frac.cic')n X 15/11/2012| 31/12/2012( 26/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 31/12/2012|0|(0|0|0|0O|O|O|O|OfOf 1|1
del Proceso Electoral Ordinario 2012-2013.
RESPONSABLE: Lic. Marcelina Sanchez Muiioz
CARGO: Directora General
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012
Unidad Responsable: Secretaria General

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Actividad Sustantiva del Area:Vigilar que las actividades del Instituto Electoral del Estado se desarrollen con estricto apego a

Mes de : del 2012

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica y adminisitrativa]
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. |Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog.

Real. |%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades
concluidas

Proyectar y dar seguimiento a
la calendarizacion de las
sesiones del Consejo General
y de la Junta Ejecutiva del
Instituto, e integrar los
expedientes respectivos
observando el cumplimiento de
los principios rectores de la
funcion estatal de organizar las
elecciones.

Expedientes

02/01/2012

31/12/2012

Art.93 fracc. II, lll,
V, VIL, VI, XV y
XXI.

11

Presentar la agenda anual de
sesiones del CG y de la JE, con
la finalidad de asegurar el
cumplimiento de sus atribuciones.

Agenda

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

12

Elaborar proyecto de orden del
dia para las sesiones del CG y de
la JE del Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. Il

13

Elaborar la convocatoria a sesién
que dirija el Consejero Presidente
a los integrantes del CG o de la
JE del Instituto, de acuerdo a sus
instrucciones.

Convocatoria

02/01/2012

31/12/2012

Art.93 fracc. |

14

Presentar los proyectos de
acuerdo, dictamenes
resoluciones que se sometan al
conocimiento del CG y de la JE.

Documentos

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc.V

15

Elaborar informes del Consejero
Presidente y/o del Secretario
General, que se sometan al
conocimiento del Pleno del CG o
de la JE.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. IIl

1.6

Remitir a la Secretaria de
Gobernacioén los documentos que
deban publicarse en el Periédico
Oficial del Estado.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. VIII

1.7

Elaborar el proyecto de acta de la
sesi6on del CG y de la JE del
Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art, 93 fracc. Il y
XVl

18

Sistematizar el archivo del CG vy
de la JE.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. IXy
XVl




Recibir, remitir, resguardar y
sistematizar la documentacion

dirigida al Instituto a través de|  |nforme 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XX
la Oficialia de Partes.
Recibir y registrar en el libro
correspondiente la
2.1 |documentacién Libros 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
correspondencia del Instituto.
Distribuir a las areas
correspondientes [E1
2.2 |documentacion recibida por la Acuses 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
Oficialia de Partes del Instituto.
Sistematizar y registrar en el libro
de cumplimentacion, la
contestacion generada por el
2.3 |area correspondiente, respecto Libro 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
de la solicitud presentada en la
Oficialia de Partes.
Elaborar la estadistica de
2.4 |documentos  recibidos Y| Estadistica | 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
contestados.
Informar mensualmente al
Secretario General sobre la
25 |documentacion recibida y turnadal nforme | 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
por la Oficialia de Partes.
Administrar el acervo y archivo
documental institucional 'y
poner a disposicion del
personal del Instituto y de la
Ciudadania en general, el
material de consulta con que|  Archivo 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
cuenta el Centro de
Informacién y Documentacién
Electoral.
Sistematizar, resguardar y dar
mantenimiento al material con
31 |due cuenta el Centro del pocymento | 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
Informacién y  Documentacién
Electoral.
Prestar el material bibliogréfico,
audiogréfico,  videografico e
3.2 [informatico con que cuenta el Bitacora 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
Centro  de Informacién |
Documentacién Electoral.
Elaborar el estadistico de
consulta de material del Centro
3.3 |de Informacién y Documentacion Estadistica 02/01/2012 | 31/12/2012 | Art. 93 fracc. XXI
Electoral.
Gestionar la  donacion vy
adquisicion de material
3.4 |Pibliogréfico para el Centro def o0 menty | 02/01/2012 | 311212012 | Art. 93 frace. XXI

Informacién 'y Documentacion
Electoral.




35

Implementar acciones al interior|
del Instituto, asi como en el
Municipio de Puebla, para efecto
de incrementar la consulta del
material electoral con que cuenta,
el Organismo.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

3.6

Coordinar la clasificacion de la
documentacién de las diversas
areas del Instituto en términos de
la ley aplicable.

Concentrados

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

3.7

Desarrollar y proponer al Consejo
General el disefio del Sistema
Institucional de Archivos, asi
como el Plan Institucional de
desarrollo archivistico.

Metodologia

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

Elaborar estudios y dictamenes
atendiendo a las solicitudes de
las Comisiones Permanentes y
Especiales a fin de que sus
actividades se desarrollen con
estricto apego al principio de
legalidad.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

4.1

Recopilar 'y sistematizar la
informacién respecto del tema
sujeto a estudio por parte del
Consejo  General y Junta
Ejecutiva, para efecto de contar
con los elementos que
favorezcan a la visién general de
la tematica.

Sistematizacion

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

4.2

Determinar en forma esquematica
el marco legal aplicable al tema|
sujeto a estudio.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

4.3

Presentar las propuestas al
Consejo General, respecto de la
temética en estudio.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

4.4

Elaborar los documentos
respecto de las temdticas
relevantes sujetas a estudio, para
divulgar los andlisis juridicos
efectuados.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XXI

Tramitar los recursos ylo
procedimientos
administrativos que presenten
los sujetos legitimados para
hacerlo, con la finalidad de
observar el principio de
legalidad.

Expedientes

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. | y VI

51

Recibir los recursos ylo
procedimientos  administrativos
que presenten los  sujetos
legitimados para hacerlo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. VI




5.2

Substanciar, en términos del
CIPEEP y/lo LGSMIME ylo
Procedimientos ~ Administrativos
Aplicables, los medios de
impugnacion y/o procedimientos
administrativos que presenten los
sujetos legitimados para
promoverlos, en su caso.

Substanciacion

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. VI

53

Asesorar a  solicitud  del
Consejero Presidente del
Instituto, en la cumplimentacion|
de los requerimientos que realice
el Tribunal Electoral del Estado o
la Sala Superior del TEPJF.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. |y VI

5.4

Elaborar a solicitud del Consejero
Presidente, informes con
justificacion o informes
circunstanciados que deba rendir
el Consejero Presidente del
Instituto  con motivo de la|
interposicién de los medios de
impugnacion previstos en el
CIPEEP y la LGSMIME.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. |y VI

55

Remitir a solicitud del Consejero
Presidente, al Tribunal Electoral
del Estado o a la Sala Superior
del TEPJF, los recursos que
presenten los sujetos legitimados
para promoverlos, en su caso.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. |y VI

5.6

Sistematizar 'y analizar las
resoluciones a fin de detectar
cumplimientos a cargo del
Instituto.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. |y VI

Coordinar y supervisar a la
Unidad Juridica en la
elaboraciéon y/o revision de
estudios, dictdmenes,
proyectos y asesorias,
solicitados por el Consejo
General, Junta Ejecutiva y
Comisiones, asi como de los
convenios que suscriba el
Consejero Presidente  del
Organismo con autoridades
federales, estatales,
municipales y particulares.

Informe

02/01/2012

31/12/2012

Art.93 fracc. XX

6.1

Recibir los informes respecto de
los estudios, dictamenes,
proyectos y asesorias
presentadas al Consejo General,
Junta Ejecutiva y Comisiones .

Bitacora

03/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX

6.2

Supervisar la  sistematizacion
remitida por la Unidad Juridica,
respecto de los  criterios
relevantes  emitidos por las
Comisiones del Consejo General.

Bitacora

03/01/2012

31/12/2012

Art. 93 fracc. XX




Elaborar documentos que
actualicen los conocimientos
en materia electoral para efecto
de orientar las decisiones del
Organismo.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art.

=t

93 fracc.

XXI

7.1

Recopilar 'y sistematizar la
informacién respecto del tema
sujeto a estudio por parte del
Consejo  General 'y Junta
Ejecutiva, para efecto de contar
con los elementos que
favorezcan a la vision general de
la temética.

Sistematizacion

03/01/2012

31/12/2012

Al

93 fracc.

7.2

Determinar en forma esquematica
el marco legal aplicable al tema|
sujeto a estudio.

Documento

03/01/2012

31/12/2012

A

93 fracc.

7.3

Presentar las propuestas al
Consejo General, respecto de la
temética en estudio.

Documento

03/01/2012

31/12/2012

A

93 fracc.

7.4

Elaborar los documentos
respecto de las tematicas
relevantes sujetas a estudio, para,
divulgar los andlisis juridicos
efectuados.

Documento

03/01/2012

31/12/2012

A

93 fracc.

Sistematizar el archivo de la
Secretaria General y verificar el
cumplimiento de los asuntos
turnados.

Documento

02/01/2012

31/12/2012

Art.

=t

93 fracc.

XXI

8.1

Clasificar, ordenar y remitir a
bodega los expedientes de las
sesiones de los Organos
Transitorios instalados durante el
proceso electoral extraordinario
2011.

Archivo

02/01/2012

31/12/2012

Al

93 fracc.

8.2

Elaborar bitacora de acuses de
contestacion de los asuntos
turnados a la Secretaria General,
con el objeto de verificar su
debida notificacion.

Bitacora

02/01/2012

31/12/2012

A

93 fracc.

8.3

Clasificar los documentos de la
Unidad con la finalidad de integrar
el archivo documental del IEE, en
términos de la legislaci6n
aplicable.

Archivo

02/01/2012

31/12/2012

Al

93 fracc.

8.4

Programar las guardias que se
desprendan del cumplimiento de
los plazos y términos legales que
establezca el CIPEEP.

Rol de guardias

02/01/2012

31/12/2012

A

. 93 fracc.




Actualizar y programar los
documentos que faciliten la
interacciéon con los Consejos
Distritales y Consejos
Municipales Electorales, con la
finalidad de que la celebracién
de sus sesiones, el desarrollo
de las funciones y el ejercicio
de las atribuciones que
legalmente les corresponden,
se ejecuten con apego a los
principios rectores de la
organizacion de las elecciones.

Documento

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fracc.XIl

9.1

Elaborar la agenda de sesiones
de Organos Transitorios del
Instituto, observando los plazos;
que establece el CIPEEP.

Agenda

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fracc. XII

9.2

Actualizar el manual de sesiones
de los Organos Transitorios.

Documento

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fracc. XII

9.3

Elaborar los instructivos y/o
manuales de diversos
procedimientos  administrativos
que faciliten el cumplimiento de
atribuciones de los Organos
Transitorios, respecto de estos
tramites.

Actividad

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fracc. XII

9.7

Elaborar documento que
contenga formatos de minutas,
certificaciones y demas
documentos que faciliten el
cumpliminto de atribuciones de
los Organos Transitorios.

Asesoria

01/05/2012

31/10/2012

Art. 93 fracc. XII

10

Presentar mensualmente a la
Direccion General la bitacora
de avance del Programa
Opertativo Anual de la
Secretaria General.

Reporte
seguimiento

03/01/2012

30/12/2012

Art. 93 fracc. XXI,
96y 98 fracc. XX

AL,

Elaborar el Programa Operativo
Anual 2013 del area respectiva.

Programa

02/07/2012

27/07/2012

Art. 93 fracc. XXI,
96 y 98 fracc. llI

111

Aplicar en coordinacién de la DG,
la metodologia para laj
elaboracion del Programa|
Operativo Anual 2013

Documento

02/07/2012

27/07/2012

Art. 93 fracc. XXI,
96 y 98 fracc. Il

12

Elaborar el anteproyecto de
presupuesto 2013 del area
respectiva.

Anteproyecto

02/07/2012

27/07/2012

Art. 93 fracc. XXI,
96, 98 fracc. XIV y
106 fracc. XIlI

121

Aplicar en coordinacién con la
DA, la integracion del
anteproyecto del presupuesto

2013

Documento

02/07/2012

27/07/2012

Art. 93 fracc. XXI,
96, 98 fracc. XIV y
106 fracc. XllI

Responsable:
Cargo:

Lic. Noé Julian Corona Cabafias
Secretario General

Vo.Bo.

Nombre:
Cargo:

Lic. Jorge Sanchez Morales
Consejero Presidente







INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

] PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Secretaria General

| DIRECCION GENERAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar que las actividades del Instiuto
I
Codigo de la materia.

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

ATEGORIA DENO ACIO PROGRA o)
= S TIEMFO OPTIMO TIEMPO CRITICO.
<
s logls<ls |= ) @
eI R FUNDAVENTO ¢ wlw
g |a)58| 2z |8 META Y ACTIVIDAD wicio FnaL o N
A EH FH ERR rees) com | com | com oo el g |E 8] oo |82 E]E]E
& zlag| £ s NFERIOR | SupErioR | INFERIOR B HBEHE E 2|3
HEHEHEBEHEIRE B
Proyectar y dar seguimiento a 1a calendarizacion de|
las sesiones del Consejo General y de la Junta| A o3
Ejecutiva del Instituto, e integrar los expedientes| fiacciones Ii
2 | 1| 1| sG |1 |espectivos observando el cumplimiento de los| v vii, | 02001/2012| 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 2911212012 3122012 2 [ 2 (12|12 f2 |1 |1]| 2|24
principios rectores de la funcion estatal de organizar| vy ix' xviily
las elecciones. XX
Recibir, remitir, resguardar y _sistematizar 14|
1 1] 1] se documentacion dirigida al Instituto a través de laj Art. 93 02101/2012| 31/12/2012| 26/12/2012| 28/12/2012| 29/12/2012|  31/12/2012| 50 [ 50 | 50 | 50 [ 50 [ 50 [ 50 | 50 | 50 | 200 [ 100|200
Oficialia de Partes. fraccion XXI
Administrar el _acervo y archivo documental
institucional y poner a disposicién del personal del
instituto y de la Ciudadania en general, el material de| A 3
1 1] 1|56 |3 |consultacon que cuenta el Centro de Informacion y| fraconxou | 0201/2012| 311212012 2611212012 28i12/2012| 291272012  3wazr012| 1| 11l afa|a 1|1 faf 2 f1]1
Documentacion Electoral.
[Elaborar estudios y dictamenes atendiendo a las
solicitudes de las Comisiones Permanentes |
2|1|1] sc afin de que sus se desarrollen| Art. 93 02/01/2012| 31/1212012| 26/12/2012| 2811212012 2011272012 311212012 2 (13| 2 | 2|2 (1| 2| 2| 2| 2 | 3| 3
con estricto apego al principio de legalidad. Fraccion IV
Tramitar _los _ recursos  ylo procedimientos
administrativos  que  presenten los  sujetos| oo
2 [ 1| 1] sc |5 rgitimados para hacerlo, con lafinalidad de observar| %% | | osi0u2012| 3ui2i2012| 26272012| 281212012 20m2rzonz|  Bvazi20tzf 2 (13| 1|2 | 1|1 f2 1|12 |22
el principio de legalidad.
Coordinar y supervisar a la Unidad Juridica en 1
elaboracion ylo revision de estudios, dictamenes,
proyectos y asesorias, solicitados por el Consejo
General, Junta Ejecutiva y Comisiones, asi como de|
2 | 1] 1] sc | s |[osconvenios que suscriba el Consejero Presidente| Art. 93 02/01/2012| 31/1212012| 26/1212012| 28112/2012| 2011272012 3112i2012| 1 |1 | 1|1 a2 2|1 |21] 2|22
del Organismo con autoridades federales, estatales,| fraccién XX
municipales y particulares.
Elaborar _documentos  que  actualicen 105
conocimientos en materia electoral para efecto de| ar. o3
2 | 1| 1| sc | 7 |orientarlas decisiones del Organismo. fracciones V, | 02/01/2012| 31/12/2012| 26/1212012| 28/1212012| 29/12/2012| 311272012 1 1 1 1 1 1
XVIILy XXI
Sistematizar el archivo de la Secretaria General y|
Verificar el cumplimiento de los asuntos turnados. Art. o8
2|1]|1]se fracoron x| 0210112012 311212012 2611212012 | 281212012 | 2011212012 | Bwazr02 | 1| 1|1 fafafa |1 faf1[1]s
Actualizar y programar los documentos que faciliten
la interaccion con los Consejos Distritales y|
Consejos Municipales Electorales, con Ia finalidad de|
que la celebracion de sus sesiones, el desarrollo de|
2 |1|1]sc las funciones y el ejercicio de las atribuciones que| Art. 93 01/05/2012| 31/10/2012| 26/10/2012 | 28/10/2012 | 201102012 | 31/10/2012 NER N
legalmente les corresponden, se ejecuten con apego a| fracc.Xll
los principios rectores de la organizacién de las|
elecciones.
Presentar mensualmente a la_Direccion General 1
bitacora de avance del Programa Opertativo Anual de|
la Secretaria General. Art. 93 fracc.
2|1]|1]se w0 XXI, 96y 98 | 02/01/2012| 311212012 2611212012 | 2811212012 | 201272012 | w2201z [ 11| 1|22 1|2 |2 1 |11
frace, XX
Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 del aredl
:
respectiva Art. 93 fracc.
2|1 1]se|u XXI, 96y 98 | 02007/2012| 2710712012 2210712012 | 2410712012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
frace. Il
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 del
area respectiva Art. 93 fracc.
2|1]|1]se |12 ;(r:!c96>§|?/8y 02/07/2012| 27/0712012| 22/07/2012 | 2410712012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
106 fracc. Xil

RESPONSABLE: Lic. Noé Julidn Corona Cabafias

CARGO:

Secretario General

Vo. Bo.

NOMBRE:
CARGO:

Lic. Jorge Sanchez Morales
Consejero Presidente




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad del Servicio Electoral Profesional

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Desarrollary ejecutar las politicas de

Administracion y Desarrollo de los Recursos Humanos.

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA , <
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< 9l< > < (TO) (TC)
> Ol <
5 Sg e §§ E FUNDAMENTO & wol w
o l5c]ls8] 22 | 2 META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL 121 o % e I
g Idx|FES ) (CIPEEP) COTA COTA COTA & = I g
g olag] £ | ¢ INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTA SUPERIOR é & E ;in' 2 gls § & E % 3
""' > ajiEgzst121z]R13125]lo]z]|5
Art. 96y 98
2 1 2 |USEP| 1 |Elaborar el Manual de Organizacion. fraccion IVy | 02/01/2012 | 29/06/2012 | 24/06/2012 | 26/06/2012 | 27/06/2012 | 29/06/2012 1]1(1|1]11]1
XXy 99
Presentar mensualmente a la DG, y en su caso a la
2 1 2 2 |CO.PE.S.E.P. la bitacora de avance del Programa Art. 96 02/01/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111111111 1 1 111 1 1
Operativo Anual 2013 de la USEP.
Aplicar la evaluacion del rendimiento 2011 con la| Art. 107
3 1 2 |USEP| 3 |[finalidad de obtener el dictamen respectivo y detectar| fracciones Il y| 02/01/2012 | 30/03/2012 | 25/03/2012 | 27/03/2012 | 28/03/2012 | 30/03/2012 | 1 | 1 | 1
areas de oportunidad. I\
Propiciar el desarrollo y actualizacion profesional del Art. 20
2 | 1| 2 |usep| 4 [Personal, elaborando el Programa de Capacitacion,| .. iones vy | 0210712012 | 31102012 | 26/10/2012 | 281012012 | 201102012 | 3111012012 1112
Formacion y Desarrollo del IEE, con la finalidad de
~ V ESEP
coadyuvar en su desempefio laboral.




CATEGORIA
PROGRAMATICA

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad del Servicio Electoral Profesional

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Desarrollary ejecutar las politicas de

Administracién y Desarrollo de los Recursos Humanos.

DENOMINACION

DIRECCION GENERAL

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

PROGRAMACION

TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< 9l < o < (TO) (TO)
> O =<
5 Sg @e @; E FUNDAMENTO & w |y
O = 58 oz | u META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o o o o ° o o % § g | &
o ldx]EL ] (CIPEEP) TA TA TA u o = i
i R ggl 2% | ¢ INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIOR & | & g Z g = = § Els = I
o 3 glEls121z=1:2312R1281%)clz]3a
Otorgar la Titularidad al personal miembro del SEP| Art. 108, 109,
2 1 2 |USEP| 5 |que haya acreditado los requisitos establecidos en el| 110, 111, 112, | 01/03/2012 | 28/09/2012 | 23/09/2012 | 25/09/2012 | 26/09/2012 | 28/09/2012 1111111 111
ESEP. 113y 114 ESEP
Dotar al Instituto Electoral del Estado del Recurso
Humano calificado para la consecucion de las
actividades sustantivas de sus Unidades Técnicas y Art. 107
2 1 2 |USEP| 6 |Administrativas de manera permanente, asi como de fracci(')nes v 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012| 31/12/2012 | 1 (1 |1 |1 | 1 | 1| 1 11111 1
los Organos Transitorios durante el Proceso Electoral
Ordinario 2012-2013, a través de la operacion de las
politicas y procedimientos aprobados.
2 | 1| 2 |usep| 7 [Coordinar laimparticion de la capacitacion inductiva) At 107 000615 | 1511272012 | 1011272012 | 1211212012 | 1311212012 | 1511212012 AN N N N N N N
al personal de nuevo ingreso. fracciones IV
Elaborar y aplicar el proyecto de Consulta del Clima
Organizacional Afinidad del Personal con el Art. 107
2 1 2 |USEP| 8 g. y. ) . fracciones Il'y | 01/06/2012 | 31/08/2012 | 26/08/2012 | 28/08/2012 | 29/08/2012 | 31/08/2012 111 1
Instituto, con el objeto de fortalecer la identidad del v
personal con los propésitos y valores Institucionales.
2 | 1| 2 |user| o ESaggar el Programa Operativo Anual 2013 de laj ) o 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
2 | 1] 2 |user| 10 LEJ'SaEgrar el anteproyecto de presupuesto 2013 de Lal . og 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012 1
Realizar las actualizaciones del Manual para la
Administracion de los Recursos Humanos aplicable a| ART. 19
2 1 2 |USEP| 11 |Organos Transitorios del Instituto Electoral del| fraccién Xl 01/10/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1 1 1
Estado durante el Proceso Electoral Ordinario 2012-| ESEP
2013.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

/ \ PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 PROG RAMA OPERATIVO ANUAL 2012
—— UNIDAD RESPONSABLE: Unidad del Servicio Electoral Profesional DIRECCION GENERAL
I TE E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Desarrollary ejecutar las politicas de OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Administracion y Desarrollo de los Recursos Humanos.
CATEGORIA = =
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
< ol B s < (TO) (TC)
> Ol <
5 gg e @ < E FUNDAMENTO 2 e
o l5cls8] 22 | 2 META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL 121 o % e I
8 Jdx|FL ) (CIPEEP) COTA COTA COTA & = I g
i R 1 EER BE INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIOR | & | & g z g 21g181= E % g
"” = alElz121z|23]|312]8]o)2]5
. o . ART. 89
Realizar la actualizaciéon de las convocatorias y fraccion |
lineamientos para reclutamiento, seleccién vy CIPEEP
2 1 2 | USEP| 12 [contratacion de personal eventual de Organos ART. 19 01/10/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 111 1
Transitorios durante el Proceso Electoral Ordinario S
2012-2013 fraccion Xl
' ESEP
Proporcionar al personal del Instituto las
2 1 2 |USEP| 13 P o . L I, 01/09/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1111 1
Plan de la Capacitacion Inductiva 2013 dirigida a los
. . : Art. 37y 38 RIT
Consejeros y Secretarios de los Organos
Transitorios, para el desarrollo de sus funciones.
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE: B. COM. JUAN CARLOS USCANGA BORIJA NOMBRE: LIC. JORGE SANCHEZ MORALES

CARGO: ENCARGADO DE DESPACHO DE LA USEP CARGO:  CONSEJERO PRESIDENTE



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

g

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Dicil del 2012
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi
al periodo concluidas

1 Elabor.ar. el Manual de, e 02/01/2012 20/06/2012 Art. 107 fracciones |
Organizacion. yIv

Elaborar y Presentar a la COPESEP,
1.1 |el Manual de Organizacion del Manual 02/01/2012 31/05/2012

Art. 107 fracciones | y
Instituto Electoral del Estado. v

Remitir a la Direccion General, el
Manual de Organizacion del Instituto
Electoral del Estado, para que por su Manual 01/06/2012 29/06/2012
conducto se someta a autorizacion,
por la JE.

I
N

Art. 107 fracciones | y| 100
v

Presentar mensualmente a la DG,
y en su caso a la CO.PE.SE.P. la
bitacora de avance del Programal
Operativo Anual 2013 de la USEP.

Bitacora 02/01/2012 30/12/2012 Art. 96

Remitir a la DG la Bitacora de
Seguimiento del area y el informe Bitacora
ejecuivo a la COPESEP|  ©o O 02/01/2012|  30/12/2012 Art. 96 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 8.34
correspondiente al cumplimiento de

metas y

2.

[

Aplicar la evaluacién del
i 2011 con la finalidad

r
3 |de obtener el dictamen respectivo| pictamen | 02/01/2012 | 30032012 | A™:107
y detectar areas de oportunidad. fracciones Ily IV

Desarrollar la metodologia para la Att. 107 fraccione:
3.1 6n de la 6n de fa | 02/01/2012 | 29/02/2012 - A7 Tracciones | 5o 50

rendimiento 2011 yw

32 Elaborar la lista del personal que sera Plantila 02/01/2012 20/02/2012 Art. 107 fracciones 50 50
evaluado y de los evaluadores. Iy Iv
Enviar el proyecto de evaluacion de .

33 |rendimiento 2011 a la COPESEP,| Memorandum | 27/02/2012 | 290212012 | ATt 107 fracciones 100

y v
para su conocimiento. Y

Proponer el proyecto de acuerdo a la Art. 107 fracciones
3.4 |Junta Ejecutiva para aprobar modelo| Memorandum | 27/02/2012 29/02/2012 I ‘IV 100
de evaluacion 2011. Y

Dar a conocer los formatos vyl Art. 107 fracciones

3.5 |metodologia de la evaluacién a cada| Memorandum | 05/03/2012 09/03/2012 100
) Iy v
Unidad Técnica y Administrativa.
36 Aplicar evaluacion del rendimiento| Memorandum | 12/03/2012 16/03/2012 Art. 107 fracciones 100
2011 al personal. Iy IV
Asesorar al personal evaluador del .
3.7 |instituto sobre la aplcacién de la| Memorandum | 12/03/2012 | 16/0a/2012 | AT 107 fracciones 100
" Iy v
evaluacion del rendimiento 2011.
3.8 |Concentrar resultados. Plantila 19/03/2012 | 23/03/2012 ﬁ;"léw"acc'o"es 100
39 Elaborar dictamen para la Juntal Dictamen 26/03/2012 30/03/2012 Art. 107 fracciones 100
Ejecutiva. Iy Iv
Propiciar el desarrollo y

actualizacion profesional del
personal, elaborando el Programa

4 |de Capacitacion, Formacien y| Programa | o2/07/2012 | sumorzo1z [AT 20 fracciones IV

Desarrollo del IEE, con la finalidad yVESEP
de coadyuvar en su
laboral.
Ejecutar el calendario para la
aplicacion del cuestionario del DNC en Art. 20 fracciones IV
. R 100
41 lcoordinacien con las  Unidades| CCUeSta 02/07/2012 | 31/07/2012 yV ESEP
Técnicas y
Concentrar los resultados de los
cuestionarios de la DNC obtenidos por| Art. 20 fracciones IV
4.2 las Unidades Técnicas v Archivo 01/08/2012 31/08/2012 YV ESEP 100

A




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica y adminisitrativa,
oriodo del 02 Enere al 3L de Dicl Te20L2 supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi
al periodo concluidas

Dar a conocer ante la JE las éreas de;

oportunidad a capacitar de cada unal Informe 03/09/2012 28/09/2012 Art. 20 fracciones IV 100

4 de las Unidades Técnicas Y| yV ESEP

w

Definir los cursos de capacitacion paral Art. 20 fracciones IV
4.4 el Personal Miembro SEP,| Documento 01/10/2012 25/10/2012 ! V ESEP 100
Administrativo y Eventual del Instituto. y

Presentar a la JE el proyecto del

programa de capacitacion para el

Personal Miembro Sep, Administrativo| ~ Proyecto 261102012 | 31/10/2012 | AT 20 fracciones IV 100
o yV ESEP

y Eventual del Instituto para su|

aprobacion.

4.

@

Otorgar la Titularidad al personal
miembro del SEP que haya]
acreditado los requisitos
establecidos en el ESEP.

Informe / Art. 108, 109, 110,
Nombra- 01/03/2012 28/09/2012 | 111,112,113y 114
mientos ESEP

Realizar el andlisis del estatus ingreso
y proceso de formacion actual del Art. 108, 109, 110,
personal miembro del SEP, afin de| Documento 01/03/2012 13/04/2012 | 111,112,113y114 50 50
determinar la viabilidad de otorgar la ESEP
Titularidad.

5.

BN

Someter a consideracion de la
CO.PE.S.E.P,, larelacion del personal
miembro del SEP que, derivado del
analisis realizado, se hayal
determinado como  candidato a
obtener la Titularidad en el SEP.

Art. 108, 109, 110,
Informe 16/04/2012 30/04/2012 | 111,112,113y114 100
ESEP

5.

N

Realizar las gestiones necesarias afin
de operar los mecanismos del Servicio Art. 108, 109, 110,
Electoral  Pre para el 02/05/2012 31/10/2012 | 111,112,113y 114 16.6 16.6 16.7 16.7 16.7 16.7
otorgamiento de la Titularidad al ESEP
personal miembro del SEP.

5.:

w

Dotar al Instituto Electoral del
Estado del Recurso Humano
calificado para la consecucion de
las actividades sustantivas de sus
Unidades Técnicas y
6 Administrativas ) de manera| Reporte 02/01/2012 31/12/2012 Art. 107 fracciones
permanente, asi como de los [\
Organos Transitorios durante el
Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013, a través de la operacion de
las politicas y procedimientos
|aprobados.

Someter a la Junta Ejecutiva la
propuesta de estructura y
de contratacion del personal de
Organo Central con la finalidad de| Documento / 02/01/2012 31/01/2012 Art. 107 CIPEEP
contar con la planeacion necesarial fracciones IV
que permita coordinar el ingreso Y|
egreso de los recursos humanos del
Instituto.

6.1

-

00

Solicitar el apoyo a la Unidad Juridical
para la revision de los Vormalos: .de Memorandum | 02/01/2012 31/01/2012 Art. 107 fracciones 100
contrato de prestacion de servicios| \2

personales.

6..

N

Llevar el registro, resguardo e 4
o J Memorandum /

integracion de los expedientes dell "o il 00012012 | 31/2r2002 | AT 107 fracciones | g g 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 834
personal del Organo Central asi como \'2

su debida captura en el SASEP. Electronico

6.

w

Expedir y tramitar la documentacion At 107 fracciones
soporte derivada de los movimientos| Formatos 02/01/2012 31/12/2012 } 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 8.34

6. v
del personal de Organo Central.

IS




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,

Periodo del 02 Enero al 31 do Dici el 2012 supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi

al periodo concluidas

Remitir a la Oficina del Consejero

Presidente, en su calidad de At 107 fracciones

6.5 |Representante Legal del Instituto, los| Memorandum | 02/01/2012 | 31/12/2012 W 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.33 8.34 8.34 8.34 8.34
contratos del personal del Organo
Central para su firma.
Gestionar las bajas de personal del
Organo Central, integrar la| Art. 107 fracciones

6.6 |documentacion en expedientes y| Memorandum | 02/01/2012 31/12/2012 : v 833 8.33 8.33 833 833 833 833 833 8.34 8.34 8.34 8.34
registrar los  movimientos en el
SASEP.

Solicitar a la DOE y a la DCEYEC los| At 107 fracciones
6.7 [requerimientos de personal eventuall Memorandum | 01/08/2012 15/08/2012 } 100

en los Organos Transitorios. v
Someter a la Junta Ejecutiva lal

6.8 propuesta de esltructura y ca'\endano Memorandum |  16/08/2012 31/08/2012 Art. 107 fracciones 100
de contratacion de Organos| \'2

Transitorios.

Solicitar el apoyo a la Unidad Juridical
para la revision de los formatos de
contrato de prestacion de servicio

69 |personales que se utiizaran para la| Memorandum | 01/00/2012 | 31/12/2012 | A 107 I\f/'accmes 25 25 25 25
atencion de las actividades del

Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013.

Gestionar la desincorporacion  del

personal eventual del Organo Central, Art. 107 fracciones.

6.10 |integrar la  documentacién  en| Memorandum | 01/12/2012 31/12/2012 v 100
expedientes y registrar los|
en el SASEP.
Coordinar la imparticion de Ia]
7 |capacitacion inductiva al personal| Reporte o1/0212012 | 1522012 |AT 107 If\;acc“’"es
de nuevo ingreso.
Ejecutar la capacitacion inductiva al
71 [lodas las Unidades Téonicas y| ¢, 01/0212012 | 1571212012 | AT 207 fracciones 9.09 9.00 9.09 9.09 9.09 9.08 9.08 9.09 9.09 9.09 91
Administrativas en las que ingrese| \2
personal eventual o permanente.
Aplicar la evaluacion al personal de|
nuevo ingreso de las Unidades| At 107 fracciones
7.2 [Técnicas y Administrativas que Examen 15/02/2012 15/12/2012 } v 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.09 9.1
reciban la capacitacion inductiva sobre|
el Instituto.
Presentar a la COPESEP vy lal
Direccion General el reporte de la|
73 |capactacion mductva al personal de| Reporte | 167122012 | 3uazi01z | AT 107 fracciones 100
nuevo ingreso de las Unidades)|
Técnicas y A i

Elaborar y aplicar el proyecto de
Consulta del Clima Organi:
y Afinidad del Personal con el
8 |Instituto, con el objeto de fortalecer!
la identidad del personal con los
propdsitos y valores
Institucionales.

Proyecto / 01/06/2012 31/08/2012 Art. 107 fracciones
Informe y IV

Realizar la metodologia de) Art. 107 fracciones Il

8.1 |elaboracién de la Consulta de Clima| Metodologia 01/06/2012 29/06/2012 W 100
Laboral institucional. y
8.2 Difundir la aplicacion de la Consultal Documento 02/07/2012 13/07/2012 Art. 107 fracciones Il 100
de Clima Laboral Institucional. yiv
Aplicar la Consulta de Clima Laboral
83 |institucional 2012, al personal del| Encuesta | 16/07/2012 | 20/07/2012 | A 107 f’i‘;c“’”es f 100
Instituto, Y
Elaborar la propuesta de actividades a
8.4 desarrollar como parte de las acciones| Documento 23/07/2012 31/08/2012 Art. 107 fracciones Il 50 50
de mejora resultantes de la Consultal yiv

de Clima Laboral.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,

supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Dicil del 2012
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto I Octubre Noviembre | Diciembre
# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi

al periodo concluidas

Elaborar el Programa Operativo

Anual 2013 de la USEP. Programa 02/07/2012 27107/2012 Art. 96

Aplicar en coordinacién de la DG, la|
9.1 ia para la 6n del 02/07/2012 13/07/2012 Art. 96 100
Programa Operativo Anual 2013

Realizar las actividades de;
retroalimentacion con la
9.2 CO.PESEP. tendientes para la| Progframa 16/07/2012 27/07/2012 Art. 96 100

integracion del POA 2013.

Elaborar el anteproyecto de| Anteproyect

10 presupuesto 2013 de La USEP. " 02/07/2012 27/07/2012 Art. 96
Aplicar en coordinacion con la DA, la|

10.1 6 del anteproyecto del| documento 02/07/2012 27/07/2012 Art. 96 100
presupuesto 2013.

Realizar las actualizaciones del
Manual para la Administracion de
los Recursos Humanos aplicable a|
11 |Organos Transitorios del Instituto Manual 01/10/2012 31/12/2012
Electoral del Estado durante el
Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013.

ART. 19 fraccién
XIl ESEP

Revisar y actualizar el contenido del
Manual para la Administracion de los|
Recursos Humanos, aplicable a los| ART. 19 fracciones
Organos Transitorios del  Instituto, Manual 01/10/2012 15/12/2012 X1 ESEP 333 333 33.4
para el Proceso Electoral Ordinario
2012-2013.

Someter a consideracién de la Junta
Ejecutva el Manual para lal

Administracion e los  Recursos| Memorandum | 1611212012 | 312012 | AR 9 flacciones 100
Humanos aplicable a los Organos

Transitorios del Instituto.

N
=
N

Realizar la actualizacion de las
convocatorias y lineamientos para|
reclutamiento, seleccion y
12 ion de p D 01/10/2012 31/12/2012
de Organos Transitorios durante el
Proceso Electoral Ordinario 2012-
2013.

ART. 89 fraccién |
CIPEEP
ART. 19 fraccién XII
ESEP

Revisar y actualizar el contenido de las|

convocatorias y lineamientos para el

reclutamiento, seleccion Y|

contratacion, del personal eventual de| Documento 01/10/2012 15/12/2012 ART. 19 fracciones 333 333 334
“ XIIESEP

los Organos Transitorios del Instituto

para el Proceso Electoral Ordinario;

2012-2013.

12.

he

Someter a consideracion del Consejo

General las convocatorias y|

lineamientos para el reclutamiento, .

seleccion y contratacién, del personal| Memorandum | 16/12/2012 | 3122012 | ART-89 fraccion| 100
A CIPEEP

eventual de los Organos Transitorios|

del Instituto para el Proceso Electoral

Ordinario 2012-2013.

12.

Y




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proposito Institucional: Conducir 1a operacion técnica y adminisitrativa,
supervisando el desarrollo funcional de las Direcciones del Instituto.

Periodo del 02 Enero al 31 de Dicil del 2012
Unidad Responsable: Unidad del Servicio Electoral Profesional. BITACORA DE SEGUIMIENTO

Actividad Sustantiva del Area: Desarrollar y ejecutar las politicas de Administracién y Desarrollo de los Recursos
Humanos.

Mes de : del 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto i Octubre Noviembre Diciembre

# |Nombre de la Meta y Actividades Actividad INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. % Metas y
de soporte clave LEGAL (CIPEEP) Ol i vi
al periodo concluidas

Proporcionar al personal del
Instituto las herramientas
necesarias para la|
profesionalizacion de su
desempefio laboral a través de laj
13 |actualizacion del Plan de |la
Capacitacion Inductiva 2013
dirigida a los Consejeros y
Secretarios de los Organos
Transitorios, para el desarrollo de|

sus funciones.

Programa / Art. 107 fracc. Il
01/09/2012 31/12/2012
Logistica Art. 37y 38 RIT

Revisar y actualizar el contenido de las|
cartas descriptivas del Curso de
Capacitacion  Inductiva  para el
personal eventual de los Organos| Documento 01/09/2012 28/09/2012
Transitorios, con la colaboracion de
las  Unidades Administrativas |
Técnicas del Instituto.

Art. 107 fracc. I,
Art. 37y 38 RIT

=1

13.

B

100

Remitir el contenido de las cartas
descriptivas del Curso de
Capacitacion  Inductiva  para el
personal eventual de los Organos Art. 107 fracc. Il
Transitorios, a las Unidades| Documento 01/10/2012 151012012 Art. 37 y38RIT
Administrativas y  Técnicas  del
Instituto, para su revisién y en su caso,
modificacion correspondiente.

13.

o

Concentrar, para su integracion Y|
actualizacién, el contenido de las
cartas descriptivas del Curso de Art. 107 fracc. Il
Capacitacion  Inductiva  para el Proggrama 1671012012 81/10/2012 Art. 37 y38RIT
personal eventual de los Organos
Transitorios.

Remitir a la Junta Ejecutiva para su
aprobacion, las propuestas definitivas|
del contenido de las cartas
descriptivas de los Cursos de Art. 107 fracc. Il
Capacitacion  Inductiva  para el Documento 01/11/2012 151112012 Art. 37 y38RIT
personal eventual de los Organos
Transitorios del Instituto, para el
Proceso Electoral Ordinario 2013.

[N
w
IS

Realizar las actualizaciones de las
presentaciones de cada Unidad
13.5 |Administrativa y Técnica participante| Presentacion 16/11/2012 15/12/2012
en la capacitacion inductiva a los|
Organos Transitorios.

Art. 107 fracc. I,
Art. 37y 38 RIT

Dar a conocer la logistica de la|
] inductiva para|
Consejeros y Secretarios de los| " Art. 107 fracc. I,
" 100
Organos Transitorios, a las Unidades| Logistica 167122012 811212012 Art. 37y 38RIT

Técnicas y Administrativas  que|

participan en la actividad.

Responsable: Vo.Bo.

B.COM. JUAN CARLOS USCANGA BORJA LIC. JORGE SANCHEZ MORALES
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA UNIDAD DEL

SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL CONSEJERO PRESIDENTE



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 enero al 31 de diciembre de 2012 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
e UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios .
‘/P-\" de Comunicacion. DIRECCION GENERAL
- PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de los derechos, L,
I E E prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro del ambito de sus] OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
atribuciones.
CATEGORIA PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
s |.8l=<l 5 < (T0) (T0)
5 lzgleg] 2g |4 FUNDAMENTO g ulw
g E'& 'E(_:§ 23 a BT Al TR s Icto FINAL COTA COTA COTA o g o o1z g 2 ?gé
[ ] (CIPEEP) w 0 ]
g 105 EE §< g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIORT & | & g z g % S é & E 3 ';';J
o w B glElsl21z1231=21216)c]lz2]5
Mantener actualizada la relacion de los integrantes de los|Art. 42 fracc. IV, 54 fracc.
Organos Directivos de los partidos politicos y/o|VI, 86, 91 fracc. VI y 105
coaliciones y de sus representantes acreditados ante este|fracc. VI CIPEEP, RFFPP,
DPPPMC Organismo Electoral, asi como de los Titulares de los|Art. 3 fracc. XIl y 9 fracc. I| 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 4
Organos Internos encargados de la administracién de sus|RIEEMTAIP, Acuerdo
recursos, a fin de mantener informados al ConsejerolCG/AC-009/10 y Acuerdo
Presidente, DG, SG, COPP y CRAF. 01/COTAIP/31/008/07.
Fiscalizar los informes justificatorios que presentan los Art. 52, 52 bis y 105 fracc.
artidos politicos y/o co;\liciones res eqcto fflos recursos IV CIPEEP, RFFPP, Art. 6,
pprpmc| 2 [P I ylo ¢ Pex _ 7 y 15 fracc. V RCIEE,| 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 14
que recibieron y reciban por cualquier modalidad de
financiamiento Acuerdo CG/AC-003/11 y
’ Acuerdo-06/CRAF/150702.
Realizar los tramites correspondientes para dar|Art. 96 y 105 fracc. Xl
DPPPMC cumplimiento a los convenios de coordinacién celebrados|CIPEEP y Art. 15 fracc. V| 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1
con el IFE en materia de fiscalizacion. inciso i) RCIEE.
Sistematizar los Acuerdos, Dictdmenes y Resoluciones
emitidos respecto a la fiscalizacion efectuada por este Art. 96 105 frace. XIV
DPPPMC Organismo Electoral, asi como de los Acuerdos| . _ Y . 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1
- CIPEEP y Art. 15 RCIEE.
aprobados por la COPP, desde la creacion de este
Instituto Electoral al afio 2012.
Presentar mensualmente a la DG, COPP y CRAF la éﬁ:Eé?:S fz(t:cisxfr;/chII\lll
DPPPMC bitAcora de avance del Programa Operativo Anual de la|.” . y ’ -7 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 3
inciso a) y V inciso i)
DPPPMC.
RCIEE.
Analizar y elaborar las propuestas de reforma a los
Lineamientos, Reglamentos y Manuales, elaborados y|Art. 105 fraccion XIV
DPPPMC aplicados por la DPPPMC, atendiendo a las reformas que,|CIPEEP. 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1
en su caso, se realicen al CIPEEP.
Evaluar los Sistemas de Cémputo implementados en el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009-2010 y los
DPPPMC demés elaborados o empleados por esta Direccion, alArt. 105 fracc. XIV CIPEEP | 02/01/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012
efecto de adecuar y perfeccionar los mismos para su
aplicacion.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 02 enero al 31 de diciembre de 2012 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
e UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios .
‘/P-\" de Comunicacion. DIRECCION GENERAL
- PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de los derechos, L,
I E E prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro del ambito de sus] OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
atribuciones.
CATEGORIA PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
s |.8l=<l 5 < (T0) (T0)
5 lzgleg] 2g |4 FUNDAMENTO g ulw
o Q = 'E(_: o oz m META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL cora coma cora o o ° oz E a %
2 Jog g ; (CIPEEP) i ] z
g 105 E & % = g INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIORT & | & g z g % S é & E g ';';J
& u 2 & i = 2 = 2 2 < o o] z a
Gestionar y emprender las acciones conducentes a fin de|Art. 4 Constitucién Local y
DPPPMC| 8 |entregar a los partidos politicos el financiamiento publico|Art. 47 fracc. I, 105 fracc. IV| 02/01/2012 | 29/02/2012 | 24/02/2012 | 26/02/2012 | 27/02/2012 | 29/02/2012 111
correspondiente al afio 2012. y 106 fracc. XV CIPEEP.
) y - Art. 32, 98 fracc. VI y 105 S
Coadyuvar en la asesoria, recepcion y anélisis de los frace. 1 v XIV CIPEEP v Art plazos que
DPPPMC| 9 |documentos que presenten los grupos de ciudadanos que Yy : 'y ‘| 02/01/2012 sefiale la
S f e 6, 7 y 15 fracc. Ill inciso g) )
pretendan constituirse como partidos politicos estatales. Convocatoria
RCIEE. X
que emita CG.
. . . Art. 61, 96, 98 fracc. Il y
DPPPMC| 10 |Participar en el registro de coaliciones. 105 fracc. llly XIV CIPEEP. 14/06/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012
DPPPMC| 11 Elsggrnjrc el Programa Operativo Anual 2013 de 13|, 105 frace. XIv CIPEEP. | 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 2410712012 | 250772012 | 27/07/2012
Elaborar el anteproyecto de presupuesto 2013 de la
DPPPMC| 12 DPPPMC Art. 105 fracc. XIV CIPEEP. | 02/07/2012 | 27/07/2012 | 22/07/2012 | 24/07/2012 | 25/07/2012 | 27/07/2012
Efectuar las acciones referentes al monitoreo de las
precampafias electorales en los medios de comunicacioén,|Art. 96, 98 fracc. Ill y 105
DPPPMC]| 13 |de conformidad con las especificaciones que, en su caso,|fracc. XIV ~ CIPEEP y| 03/09/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012
apruebe el Consejo General de acuerdo a las atribuciones|LMPEMC.
de esta Direccion.
Preparar el Anteproyecto relativo al Tope de Gastos de
T P o e, orie,2 o, 200 b sparaco ¢
DPPPMC| 14 s ] - . o fracc. | CIPEEP y Art. 6, 7 y| 01/10/2012 | 31/10/2012 | 26/10/2012 | 28/10/2012 | 29/10/2012 | 31/10/2012
Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, o
. o 15 fracc. lll inciso c) RCIEE.
Medios de Comunicacion y Topes de Gastos de
Campafa.
Realizar las acciones concernientes a la acreditacion de Art. 31 91 93 96 v 105
DPPPMC]| 15 |los partidos politicos nacionales, de acuerdo a las fra.cc X’IV T y 01/10/2012 | 21/11/2012 | 16/11/2012 | 18/11/2012 | 19/11/2012 | 21/11/2012
atribuciones de esta Direccion. ’ ’
Elaborar el anteproyecto del financiamiento publico que se|Art. 4 Constitucién Local,
entregara a los partidos politicos en el afio 2013, asi como|Art. 47 fracc. |, 48 y 105
DPPPMC]| 16 |determinar los limites de aportaciones pecuniarias de los|fracc. V CIPEEP y Art. 6, 7| 01/10/2012 | 30/11/2012 | 25/11/2012 | 27/11/2012 | 28/11/2012 | 30/11/2012
militantes y simpatizantes de los partidos politicos dely 15 fracc. Il inciso c)
enero a diciembre de 2013. RCIEE.
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CATEGORIA PROGRAMATICA

PERIODO: 02 enero al 31 de diciembre de 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

de Comunicacion.

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de los derechos,
prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos dentro del ambito de suf

atribuciones.

DENOMINACION

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

PROGRAMACION

N TIEMPO OPTIMO! TIEMPO CRITICO
< ol « ; < (TO) (TC)
> ols s
5 28 #e §< o FUNDAMENTO & w |y
FulES > = o s juld|x
a Juk <0 9z w META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL coTa coTa cOTA olZ|lo °1zlxz = g
2 Jog g ; (CIPEEP) i ] z
G |°o5 EE Ch e INFERIOR SUPERIOR INFERIOR | COTASUPERIOR | B ] & % = g =2 N RA B E 2 g
o | w 5 glEls12121=212]1816%]¢8]2]5
Preparar el Anteproyecto relativo a los Topes a los Gastos
e P o e e % o 2 o 105 wace. 1 y 2
2 1 1 |DPPPMC| 17 ) - . o CIPEEP y Art. 6, 7 y 15| 01/10/2012 | 31/12/2012 | 26/12/2012 | 28/12/2012 | 29/12/2012 | 31/12/2012 1
Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, e
. L fracc. lll inciso c) RCIEE.
Medios de Comunicacién y Topes de Gastos de
Campaha.
Implementar las acciones necesarias a fin de que los
partidos politicos tengan acceso a radio y television con|Art. 96, 98 fracc. Ill y 105
2 1 1 |DPPPMC| 18 |apego a la normatividad aplicable e informar lo|fracc. V y XIV CIPEEP;| 05/11/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 1 2
conducente a la DG, para que lo haga del conocimiento|LIEEAPPCRTPE.
del CG.
. . . Art. 54 fracc. XI, 96, 98
Ejecutar las acciones conducentes respecto a los avisos
. - s fracc. Il y 105 fracc. XIV
presentados por los partidos politicos y/o coaliciones en lo CIPEEP: RPEIEE. Art. 3
2 1 1 |DPPPMC] 19 |relativo a los procedimientos para la eleccion de sus frace )’(“ 9 'fracc. | 05/11/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 111
candidatos a cargos de eleccién popular, de acuerdo a las : y ’
atribuciones de esta Direccion RIEEMTAIP y  Acuerdo
’ 01/COTAIP/31/008/07.
- - .o . - Art. 96, 105 fracc. XIV, 221,
Participar en el andlisis y seguimiento a la publicacién de 222 223 CIPEEP
2 1 1 |DPPPMC] 20 |encuestas y sondeos de opiniébn sobre asuntos 'l 12/11/2012 | 30/12/2012 | 25/12/2012 | 27/12/2012 | 28/12/2012 | 30/12/2012 1 1
electorales LPRESOAE vy Art. 15 fracc.
) Il inciso c) RCIEE.
Responsable: Vo. Bo.
DIRECTOR Y/O TITULAR DEL AREA JEFE INMEDIATO
RESPONSABLE: LIC. AMALIA OSWELIA VARELA SERRANO NOMBRE:  LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
DIRECTORA DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS CARGO: DIRECTORA GENERAL

CARGO:

POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Metay Actividad FUNDAMENTO @ ) MEESY
# | rctividades de SEEEE clave INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. lzclli’:::;zlo Observaciones Actividades
Mantener tualizada la
relacion de los integrantes de Art. 42 fracc. IV,
los Organos Directivos de los 54 fracc. VI, 86, 91
partidos politicos ylo fracc. VI y 105
coaliciones y de sus fracc. VI CIPEEP,
repr acredi RFFPP, Art. 3
1 ante este Organismo Electoral, Listado 02/01/2012 | 31/12/2012 |fracc. XIl'y 9 fracc.
asi como de los Titulares de | RIEEMTAIP,
los Organos Internos Acuerdo CG/AC-|
encargados de la 009/10 y Acuerdo
administracion de sus 01/COTAIP/31/008/
recursos, a fin de mantener 07.
informados al Consejero
Dar tramite a los nombramientos
de los integrantes de los Organos!
Directivos de los partidos Art. 42 fracc. IV, 54,
politicos y/o coaliciones y de sus fracc. VI, 86, 91
R ko rediados el analisis | 020172012 | 3171272012 (1250 I c‘l/PEg;f 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
los Organos Internos encargados RFFPP y Acuerdo
de la administracion de sus CG/AC-009/10.

recursos y mantener integrados
los expedientes respectivos.

Mantener actualizada la relacién

de los integrantes de los Organos

Directivos de los partidos

politicos y/o coaliciones y de sus

12 |representantes acreditados ante| Listado | 02/01/2012 | 311272012 |AT 105 fracc. V|, 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
" CIPEEP y RFFPP.

CG, asi como de los Titulares de|

los Organos Internos encargados

de la administracion de sus

recursos.

Informar al Consejero Presidente,
DG, SG y COPP los cambios que
se registren en la lista de los
integrantes de los Organos

Directivos de los partidos Art. 91 fracc. VI y|

105  fracc. \

1.3 |politicos ylo coaliciones y de sus| o anqum | 02101/2012 | 31/12/2012 |CIPEEP, RFFPP y| 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
representantes acreditados ante
" Acuerdo  CGJ/AC-
CG, asi como a la CRAF 009/10
respecto de los Titulares de los )
Organos Internos encargados de
la  administracién  de  sus
recursos.
Remitir a la UAAI la relacién
actualizada que contenga los A, 105 fracc, VI
cambios referentes a los Organos
CIPEEP, Art. 3|
Directivos de los partidos
oliticos y/o coaliciones y de sus fracc. Xil y § fracc. |
14 |P Y y Memorandum | 02/01/2012 | 31/12/2012 (RIEEMTAIP y| 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
representantes acreditados ante;
CG, asi como de los Titulares de Acuerdo
P 01/COTAIP/31/008/
los Organos Internos encargados o7

de la administracién de sus
recursos.

Pégina 1 de 21



PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

% INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
o=

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las| I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

— " R — — - " — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos

dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob aci Actividad
P rSCeeR s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog a?‘:)r::odoo servaciones ividades

Art. 52, 52 bis y
105  fracc. IV
CIPEEP, RFFPP,
Art. 6, 7y 15 fracc.
V RCIEE, Acuerdo
CG/AC-003/11 y
Acuerdo-
06/CRAF/150702.

Fiscalizar los informes
justificatorios que presentan
los partidos politicos y/o
2 coaliciones respecto a los Informe 02/01/2012 | 31/12/2012
recursos que recibieron y
reciban por cualquier
modalidad de financiamiento.

Recepcionar de los partidos
politicos sus informes;
justificatorios trimestrales bajo los|
Jrubros del sostenimiento d:e las : At 52 bis y 105
21 PN Recepcion 02/01/2012 | 19/10/2012 |fracc. IV CIPEEP y| 25 25 25 25

actividades ordinarias| RFFPP.
permanentes y el  acceso, )
equitativo a medios de
comunicacion.

[Revisar los informes
justificatorios trimestrales de los
partidos politicos bajo los rubros
2.2 |del sostenimiento de las Revision 03/01/2012 | 31/12/2012 RFFPP. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
ordinarias|
permanentes y el acceso
equitativo a medios de

Notificar a los partidos politicos la

de  obser
advertidas en sus informes|
justificatorios trimestrales bajo los
2.3 |rubros del sostenimiento de las Oficios 03/01/2012 | 31/12/2012 RFFPP. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
ordinarias|
permanentes y el  acceso
equitativo a medios de
comunicacién.

Elaborar y remitir a la CRAF los
informes parciales derivados de
la revision de los informes
justificatorios trimestrales de 10S| |nformes y
2.4 |partidos politicos, bajo l0s rubros| yemorandums | 03/01/2012 | 31/12/2012 RFFPP. 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
del  sostenimiento  de las|
ordinarias|
permanentes y el  acceso

ine o
Apoyar a la CRAF en la revision
de los informes parciales
.de'rivadus de la rev.ls\[I’).rf]. d:e !os Art. 52 y 52 bis
informes justificatorios ) CIPEEP, RFFPP
25 |uimestiales de los partidos| Revision | 03/01/2012 | 311212012 | 2 T fce.
politicos, bajo los rubros del \ RCIEE.
sostenimiento de las actividades|

ordinarias permanentes y el
o g

Recepcionar de los partidos
politicos sus informes;
justificatorios anuales bajo los
rubros del sostenimiento de las|
26 | entes y el °'d;'z:; Recepcion | 02/01/2012 | 04/04/2012 érﬁeégsy gif:i;PfV 5 5 5 85
equitativo a medios de
comunicacion del periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de|
2011.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob: Actividads
e s s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog :IZZ:OZ: servaciones ctividades
Revisar los informes
justificatorios anuales de los.
partidos politicos bajo los rubros
del  sostenimiento de las|
g7 |Actividades ordinarias|  povicion | 03j01/2012 | 0210772012 RFFPP. 5 5 5 25 25 25 10

permanentes y el acceso
equitativo a medios de
comunicacién del periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de|
2011.

Notificar a los partidos politicos la
existencia de  observaciones|
advertidas en los informes|
justificatorios anuales bajo los.
rubros del sostenimiento de las|
2.8 |actividades ordinarias| Oficios 04/01/2012 | 02/07/2012 RFFPP. 5 5 5 10 15 25 35
permanentes y el  acceso
equitativo a medios de
comunicacioén del periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de|
2011.

Elaborar y remitir a la CRAF
informes consolidados derivados|
de la revisién de los informes
justificatorios anuales de los
partidos politicos, bajo los rubros
del  sostenimiento de las| Informesy
actividades ordinarias| Memorandums
permanentes y el  acceso
equitativo a medios de
comunicacién del periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de|
2011.

29 29/03/2012 | 31/08/2012 RFFPP. 5 5 10 20 30 30

Apoyar a la CRAF en la revision
de los informes consolidados y en
la elaboracion de dictamenes,
correspondientes a los informes
justificatorios anuales de los|
partidos politicos bajo los rubros
2.10 |del sostenimiento de las Revision 17/05/2012 | 31/12/2012
actividades ordinarias|
permanentes y el  acceso
equitativo a medios de
comunicacién del periodo del 01
de enero al 31 de diciembre de|
2011.

Art. 52 y 52 bis|
CIPEEP, RFFPP y
Art. 6, 7 y 15 fracc.
V RCIEE.

Apoyar a la CRAF en la
elaboracion de  dictamenes,
correspondientes a los informes
justificatorios de gastos de
campafia, bajo el rubro de las
actividades tendientes a la|
obtencién del voto
correspondientes  al  Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2009-
2010,

Art. 52 y 52 bis|
CIPEEP, RFFPP,
Revision 02/01/2012 | 30/01/2012 |Art. 6, 7 y 15 fracc.
V RCIEE y Acuerdo
CG/AC-003/11.

211

=

00

Elaborar y remitir a la CRAF
informes consolidados derivados|
de la revision de los informes|
justificatorios de gastos de
2.12 |campaifia, bajo el rubro de las
actividades  tendientes a

obtencién del voto
correspondientes  al  Proceso
Electoral Extraordinario 2011.

Informes y

. 02/01/2012 | 29/02/2012 RFFPP 50 50
Memorandums
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Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Proposito

adminisitrativa,

Institucional:

Direcciones del Instituto.

supervisando el

Conducir

la operacion
desarrollo funcional de las|

técnica |

| BITACORA DE SEGUIMIENTO |

Febr

ero Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septiembre

Octubre

Noviembre

Diciembre

Nombre de la Meta y
Actividades de soporte

Actividad
clave

INICIO

FINAL

FUNDAMENTO
LEGAL (CIPEEP)

Prog.

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog. | Real

Prog.

Prog. | Real

Prog.

Real

Prog. | Real

Prog. | Real.

Prog. | Real.

%
Acumulado
al periodo

Observaciones

Metas y
Actividades

213

Apoyar a la CRAF en la revision
de los informes consolidados y en
la elaboracién de dictamenes,
correspondientes a los informes
justificatorios de gastos de
campafia, bajo el rubro de las
tendientes a  Ial

obtencién del voto
correspondientes  al  Proceso
Electoral Extraordinario 2011.

Revisién

02/01/2012

24/07/2012

Art. 52 y 52 bis|
CIPEEP, RFFPP y
Art. 6, 7 y 15 fracc.
V RCIEE.

10

10

20

20

20

Recepcionar de los partidos
politicos y/o coaliciones sus
informes de gastos de
precampaiia correspondientes al
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

Recepcién

14/11/2012

31/12/2012

Art. 52 bis apartado
C, 105 fracc. IV y
200 bis apartado C
fracc. V CIPEEP vy
LPFIPE.

30

70

Revisar los informes de gastos de
precampaiia de los partidos
politicos ylo coaliciones
correspondientes  al  Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-|
2013.

Revisién

15/11/2012

31/12/2012

LPFIPE.

25

75

2.16

Elaborar y remitir a la CRAF los
informes resultado de la revisién
de los informes de gastos de
precampaiia de los partidos
politicos ylo coaliciones
correspondientes  al  Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2012-
2013,

Informes y
Memorandums

16/11/2012

31/12/2012

LPFIPE.

25

75

217

Apoyar a la CRAF en la revision
de los informes y en la
elaboracion  de  dictamenes,
correspondientes a los informes
de gastos de precampafia de los
partidos politicos y/o coaliciones
del Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

Revisién

17/11/2012

31/12/2012

Art. 52, 52 bis|
CIPEEP, LPFIPE y
Art. 6, 7 y 15 fracc.
V RCIEE.

25

75

2.18

Integrar y sistematizar
digitalmente el archivo relativo al
soporte documental que se anexa
a los informes justificatorios de
los recursos que recibieron los
partidos politicos y/o coaliciones.

Digitalizacion y
Archivo

02/01/2012

31/12/2012

ACUERDO
06/CRAF/150702.

10

Devolver a los partidos politicos
y/o coaliciones la documentacion
relativa al soporte de los informes
justificatorios del empleo de los
recursos recibidos.

Oficio y Minuta

02/01/2012

31/12/2012

RFFPP y LPFIPE.

10

2.20

Proporcionar a los partidos
politicos y/o  coaliciones la|
orientacion y asesoria necesaria|
para el cumplimiento de las
obligaciones consignadas en la|
normatividad de fiscalizacién
correspondiente.

Asesoria

02/01/2012

31/12/2012

RFFPP y LPFIPE.

10

Péagina 4 de 21



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

‘f‘_"é‘ OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las| I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

— " R — — " — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos

dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulad Ob Actividad
e s s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog aclgxozoo servaciones ctividades
Realizar los tramites
correspondientes  para dar Art. 96 y 105 fracc.
3 cumpllmler.no .ar los convenios o 02/01/2012 | 31/12/2012 Xl CIPEEP y A.n.
de coordinacién celebrados 15 fracc. V inciso
con el IFE en materia de i) RCIEE.

fiscalizacion.

Dar tramite a las solicitudes que
realice el IFE, asi como gestionar
los requerimientos que, a su vez,

31 [realice este Instituto a dicho ente| ~ Tramite | 02/01/2012 | 31/12/2012 g‘F‘,ng frace. XMl 19 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
electoral para el intercambio de .
informacién en materia  de

fiscalizacion.
Informar a la DG y a la CRAF, Art. 96 y 105 fracc.
32 |fespecto al intercambio del o | 00172012 | sw1z2r2012 [KI CIPEEP ¥ Al 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
informacién en materia de 15 fracc. V inciso i)
fiscalizacion efectuado con el IFE. RCIEE.
Sistematizar los Acuerdos,
Dictdamenes y Resoluciones
emitidos respecto a la
fiscalizacion efectuada por este Art. 96 y 105 fracc.
4 Organismo Electoral, asi como| Documento | 02/01/2012 | 31/12/2012 (XIV CIPEEP y Art.
de los Acuerdos aprobados por 15 RCIEE.
la COPP, desde la creacién de|
este Instituto Electoral al afio
2012.
Llevar a cabo la sistematizacién
de los Acuerdos y Resoluciones
emitidos respecto a laj
fiscalizacion efectuada por este
a1 Organismo Electoral, asi como| Sistematizacio 02/01/2012 | 31/12/2012 Art. 105 fracc. XIV| 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
de los Acuerdos aprobados por la| n CIPEEP.

COPP, desde la creacion de este;
Instituto Electoral al afio 2012,
conforme a los  formatos|
elaborados para tal efecto.

Recabar los  Acuerdos y
Resoluciones emitidos respecto a
la fiscalizacion efectuada por este

4.2 |organismo Electoral, asi como|  Acopio 02/01/2012 | 3170812012 |AT 105 frace. XVl 5, 50

de los Acuerdos aprobados por la CIPEEP.
COPP, de agosto de 2011 a
agosto de 2012.
Informar y remitir a DG, COPP y
43 |CRAF. en lo que corresponde af 1o andum | 28/00/2012 | 300012012 |AT 105 frace. XIV 100
su competencia, la CIPEEP.
sistematizacion realizada.
Presentar mensualmente a la| Art. 105 fracc. X y|
DG, COPP y CRAF la bitacora| XIV CIPEEP y Art.
5 de avance del Programa| Bitacora 02/01/2012 | 31/12/2012 (15 fracc. lll inciso
Operativo Anual de la| a) y V inciso i)
DPPPMC. RCIEE.
Remitir a la DG la Bitacora de|
Seguimiento de la DPPPMC y el Art. 105 frace. X y
informe ejecutivo a COPP y| Bitacora/ XIV CIPEEP y Art.
5.1 02/01/2012 | 31/12/2012 (15 fracc. Il inciso| 10 10 8 8 8 8 8 8 8 8 8 8
CRAF, correspondiente al Informe 2y V incso i)
cumplimiento de metas y RCIEE.

actividades de la DPPPMC.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|
Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. |Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
Actividades de soporte clave e (RIGAL LEGAL (CIPEEP) e e =g = = = = = =3 =3 =3 =3 al periodo 3
Analizar y elaborar las
propuestas de reforma a los
Lineamientos, Reglamentos vy
Manuales, elaborados y Art. 105 fraccién
6 . Proyectos 02/01/2012 | 31/12/2012
aplicados por la DPPPMC, Y XIV CIPEEP.
atendiendo a las reformas que,
en su caso, se realicen al
CIPEEP.
Analizar el Reglamento para la
fiscalizacion del financiamiento a Fecha sujeta|Fecha sujeta
los partidos politicos acreditados a lasfa las
o registrados ante el Instituto reformas reformas At 105 fraccion
6.1 |Electoral del Estado, a fin de Andlisis que, en sulque, en su
XIV CIPEEP
proponer las reformas  que caso, se|caso, se
resulten conducentes atendiendo; realicen  al|realicen  al
a las reformas que, en su caso, CIPEEP CIPEEP
se realicen al CIPEEP
Elaborar el Anteproyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
a lasfa las
reformas al Reglamento para la
s : reformas reformas i
6.2 fiscalizacién del financiamiento a Anteprovecto |aue, en sulque. en su Art. 105 fraccion
: los partidos politicos acreditados proy que, qaue, XIV CIPEEP
" caso, se|caso, se
o registrados ante el Instituto .
Electoral del Estado realicen  al|realicen  al
) CIPEEP CIPEEP
Remitir a Presidencia, DG, SG, Fecha sujeta|Fecha sujeta
CRAF y UJ, el Anteproyecto de a las|a las
reformas lal Reglamento para la; i reformas reformas A, 105 fraccion
6.3 |fiscalizacion del financiamiento a| Memorandum [que, en su|que, en su
" XIV CIPEEP
los partidos politicos caso, se|caso, se|
o registrados ante el Instituto; realicen al|realicen  al
Electoral del Estado. CIPEEP CIPEEP
Reca.bar € integrar las Fecha sujeta|Fecha sujeta
consideraciones que, en su caso,
" a lasfa las
se realicen al Anteproyecto de
reformas reformas i
6.4 reformas al Reglamento para la| Documento |aue, en sulque. en su Art. 105 fraccion
: fiscalizacion del financiamiento a que, aue, XIV CIPEEP
- caso, se|caso, se
los partidos politicos acreditados )
o registrados ante el Instituto realicen alfrealicen al
Electoral del Estado. CIPEEP CIPEEP
Enviar a DG el Proyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
reformas al Reglamento para la|
: N ; a las|a las
fiscalizacion del financiamiento a reformas reformas
6.5 los partidos politicos acreditados Memoréndum |que. en sulque. en su Art. 105 fraccion
: o registrados ante el Instituto que, aue, XIV CIPEEP
caso, se|caso,
Electoral del Estado, a fin que por y
su_ conducto se someta al realicen  al|realicen  al
consideracion del CG CIPEEP CIPEEP
Analizar \o§ L\nea{memos para la| Fecha sujeta|Fecha sujeta
presentacion y fiscalizacion de
H " a las|a las
informes de precampanas
reformas reformas i
6.6 electorales, a fin de proponer las Andlisis ue. en sulque. en su Art. 105 fraccion
: reformas que resulten que, aue, XIV CIPEEP
. caso, se|caso,
conducentes atendiendo a las| :
reformas que, en su caso, se realicen  al|realicen al
realicen al CIPEEP CIPEEP CIPEEP
Fecha sujeta|Fecha sujeta
Elaborar el Anteproyecto de a lasfa las
reformas a los Lineamientos para| reformas reformas ”
- . o Art. 105 fraccion
6.7 |la presentacion y fiscalizacion de| Anteproyecto que, en su|que, en su XIV CIPEEP
informes de precampanas caso, se|caso, se|
electorales. realicen  al|realicen  al
CIPEEP CIPEEP
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

% INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
o= >
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|
Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# = Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Observaci Actividade
Actividades de soporte clave e (RIGAL LEGAL (CIPEEP) e e =g = = = = = =3 =3 =3 =3 acl‘:)r::odoo servaciones lvidades
Remitir a Presidencia, DG, SG, :echa sujleal: :echa SUJT;:
CRAF y UJ, el Anteproyecto de
reformas reformas .
6.8 reformas a los Lineamientos para Memorandum |que. en sulque, en su Art. 105 fraccion
. la presentacion y fiscalizacion de que, que. XIV CIPEEP
- caso, secaso, se
informes de precampafias
electorales realicen  al|realicen  al
. CIPEEP CIPEEP
Recabar e integrar las Fecha sujeta|Fecha sujeta
consideraciones que, en su caso, a las|a las
se realicen aI.Amep.ruyecIo de reformas reformas At 105 fraccion
6.9 |reformas los Lineamientos para| Documento |que, en sulque, en su XIV CIPEEP
la presentacion y fiscalizacién de caso, se|caso, se|
informes de precampanas realicen  al|realicen  al
electorales. CIPEEP CIPEEP
Enviar a DG el Proyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
reformas a los Lineamientos para| a lasfa las
!a presentacion y f|sca||zac|on~de i reformas reformas At 105 fraccion
6.10 [informes de precampafas| Memorandum [que, en su|que, en su XIV CIPEEP
electorales, a fin que por su caso, se|caso,
conducto se someta a realicen  al|realicen  al
consideracion del CG CIPEEP CIPEEP
Analizar el Manual Interno de la
. Fecha sujeta|Fecha sujeta
Direccion de Prerrogativas, a lasla las
Partidos Politicos y Medios de
P reformas reformas .
6.11 Comunicacion, a fin de proponer Andlisis ue, en sulque, en su Art. 105 fraccion
} las reformas que resulten que, que. XIV CIPEEP
caso, secaso, e
conducentes atendiendo a las|
reformas que, en su caso, se realicen  al|realicen  al
realicen al CIPEEP CIPEEP CIPEEP
Fecha sujeta|Fecha sujeta
Elaborar el Anteproyecto de a lasfa las
reformas al Manual Interno de la; reformas reformas .
P Art. 105 fraccion
6.12 |Direccion de  Prerrogativas,| Anteproyecto [que, en sulque, en su
o XIV CIPEEP
Partidos Politicos y Medios de caso, se|caso, el
Comunicacién. realicen  al|realicen  al
CIPEEP CIPEEP
Remitir a la Presidencia, DG, SG, :echa su](le;: :echa SUJT;:
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reformas reformas i
6.13 reformas al Manual Interno de la Memoréndum |que. en sulque. en su Art. 105 fraccion
: Direccion de Prerrogativas, que, que, XIV CIPEEP
N o 4 caso, se|caso, se
Partidos Politicos y Medios de y
Comunicacion realicen  al|realicen  al
) CIPEEP CIPEEP
Recabar e integrar las Fecha sujeta|Fecha sujeta
consideraciones que, en su caso, a lasfa las
se realicen al Anteproyecto de reformas reformas A, 105 fraccion
6.14 [reformas al Manual Interno de la| Documento |que, en sufque, en su
§ XIV CIPEEP
Direccion  de  Prerrogativas, caso, se|caso, se|
Partidos Politicos y Medios de realicen  al|realicen al
Comunicacién. CIPEEP CIPEEP
Enviar a DG el Proyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
reformas al Manual Interno de la; a lasfa las
Direccién de  Prerrogativas, reformas reformas Art. 95 fracciones III
6.15 [Partidos Politicos y Medios de| Memorandum |que, en sulque, en suly VIII, 105 fraccién
Comunicacion, a fin que por su caso, se|caso, se|XIV CIPEEP
conducto se someta a realicen  al|realicen  al
consideracion de la JE del IEE CIPEEP CIPEEP
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

% INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
o=

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las| I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

— " R — — - " — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos

dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob aci Actividad
P rSCeeR s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog a?‘:)r::odoo servaciones ividades

Analizar los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado para
el Acceso de los Partidos,
Politicos y/o Coaliciones a Radio
y Television durante los Procesos i Art. 105 fraccion
Electorales, a fin de proponer las Andlisis 0210412012 | 06/04/2012 XIV CIPEEP. 100
reformas que resulten
conducentes atendiendo a las|
reformas que, en su caso, se
realicen al CIPEEP.

Elaborar el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado para "
617 |el Acceso de los Partidos| Anteproyecto | 00/04/2012 | 13/04/2012 | 105 fraccion 100
" . XIV CIPEEP.
Politicos y/o Coaliciones a Radio
y Television durante los Procesos
Electorales.

Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado para A, 105 fraccion
6.18 [el Acceso de los Partidos| Memorandum | 16/04/2012 | 17/04/2012 ’ 100
’ XIV CIPEEP.
Politicos y/o Coaliciones a Radio
y Television durante los Procesos
Electorales, a fin de que realicen
las observaciones conducentes.

Recabar  las  observaciones|
realizadas al Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos del
LTSI'T\LZES'SC‘OLZ' dEILSES’a;: c| Documento | 1810472012 | 25/04/2012 QR/ C#’SEPf_'aCC'O" 100
Politicos y/o Coaliciones a Radio
y Television durante los Procesos
Electorales.

6.19

Elaborar el Proyecto de reforma a|
los Lineamientos del Instituto;
Electoral del Estado para el "
6.20 |Acceso de los Partidos Politicos| Proyecto | 26/04/2012 | o4fos/2012 | 105 fraccion 50 50
- XIV CIPEEP.
y/lo Coaliciones a Radio vy
Television durante los Procesos
Electorales.

Enviar a DG el Proyecto de
reforma a los Lineamientos del
Instituto Electoral del Estado para
el Acceso de los Partidos| At 105 fraccion
6.21 |Politicos y/o Coaliciones a Radio| Memorandum | 07/05/2012 | 08/05/2012 p 100
A XIV CIPEEP.
y Television durante los Procesos
Electorales, a fin que por su
conducto  se  someta  a
consideracion del CG.

Analizar los Lineamientos para el
monitoreo de las precampafias
electorales, en los medios de;
comunicacién, a fin de proponer i Art. 105 fraccion
las reformas que resulten Andlisis 09/05/2012 | 15/05/2012 XIV CIPEEP. 100
conducentes atendiendo a las|
reformas que, en su caso, se
realicen al CIPEEP.

6.22

Elaborar el Anteproyecto de

reforma a los Lineamientos paral i

6.23 |el monitoreo de las precampaiias| Anteproyecto | 16/05/2012 | 22/05/2012 Art. 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.

electorales, en los medios de|

comunicacion.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob Actividad
Actividades de soporte o INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. allzup::mmo servaciones ctividades

Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para

el monitoreo de las precampafas| 5 Art. 105 fraccién

aloctorales o 1o medine. de| Memorandum | 230512012 | 2410812012 [0 < oe 100
comunicacién, a fin de que
realicen las observaciones:
conducentes.

6.24

Recabar  las  observaciones|
realizadas al Anteproyecto de

reforma a los Lineamientos para Art. 105 fraccion

el monitoreo de las precampafias Documento | 25/05/2012 | 01/06/2012 XIV CIPEEP. %0 10
electorales, en los medios de;
comunicacion.

Elaborar el Proyecto de reforma a|

los  Lineamientos para el i

6.26 |monitoreo de las precampaiias Proyecto 04/06/2012 | 11/06/2012 Art. 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.

electorales, en los medios de|

comunicacion.

Enviar a DG el Proyecto de
reforma a los Lineamientos para
el monitoreo de las precampafias .
6.27 |electorales, en los medios de| Memorandum | 12/06/2012 | 13/06/2012 QR/ ch?SEP"a“"’” 100
comunicacion, a fin que por su .
conducto  se  someta a
consideracién del CG.

Analizar los Lineamientos para la.
publicacion de resultados de
encuestas y sondeos de opinion
sobre asuntos electorales, en los| A, 105 fraccion
6.28 [medios de comunicacién, a fin de Andlisis 23/07/2012 | 27/07/2012 ’ 100
XIV CIPEEP.
proponer las reformas que
resulten conducentes atendiendo;
a las reformas que, en su caso,
se realicen al CIPEEP.

Elaborar el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para
la publicacién de resultados de
encuestas y sondeos de opinién
sobre asuntos electorales, en los|
medios de comunicacion.

Art. 105 fraccion
Anteproyecto | 30/07/2012 | 03/08/2012 XIV CIPEEP. 50 50

Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para|
la publicacién de resultados de i
6.30 |encuestas y sondeos de opinién| Memorandum | 06/08/2012 | 07/08/2012 Art. 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.
sobre asuntos electorales, en los|
medios de comunicacion, a fin de|
que realicen las observaciones
conducentes.

Recabar  las  observaciones
realizadas al Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para A, 105 fraccion
6.31 [la publicacion de resultados de| Documento | 08/08/2012 | 15/08/2012 p 100
. XIV CIPEEP.
encuestas y sondeos de opinién
sobre asuntos electorales, en los|
medios de comunicacion.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob a Actividad
e s s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog a?‘:)r::odoo servaciones ctividades

Elaborar el Proyecto de reforma a|
los  Lineamientos para la
publicacion de resultados de Art. 105 fraccion
encuestas y sondeos de opinion Proyecto 16/08/2012 | 23/08/2012 XIV CIPEEP. 100
sobre asuntos electorales, en los|

medios de comunicacion.

Enviar a DG el Proyecto de;
reforma a los Lineamientos para
la publicacién de resultados de
encuestas y sondeos de opinién 5 Art. 105 fraccién
sobre asuni’os electorales, gn los Memordndum | 24/08/2012 | 27/08/2012 XIV CIPEEP. 100
medios de comunicacién, a fin
que por su conducto se someta a
consideracion del CG.

6.33

Analizar el Manual operativo para
los Consejos Distritales y
Municipales en su interaccion con
la  DPPPMC utilizado en el
Proceso Electoral Estatal £ Art. 105 fraccién
6.34 Ordinario 2009-2010, a fin de| Andlisis 28/08/2012 | 03/09/2012 XIV CIPEEP. 50 50
proponer las reformas que
resulten conducentes atendiendo;
a las reformas que, en su caso,
se realicen al CIPEEP.

Elaborar el Anteproyecto de
Manual operativo para los
Consejos Distritales "
6.35 |Municipales en su interaccién con| Anteproyecto | 04/09/2012 | 10/09/2012 Art. 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.
la DPPPMC a utilizar en el
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
Manual operativo para los
Consejos Distritales Y
I’:”"ggfxce" - '&ﬁ;zcrc‘[’e':lcoer: Memorandum | 11/09/2012 | 12/09/2012 QR/ C#’SEPf_'aCC'O" 100
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013, a fin de que
realicen las observaciones:
conducentes.

6.36

Recabar  las  observaciones
realizadas al Anteproyecto de
Manual  operativo para los
Consejos Distritales Yy, Art. 105 fraccion
Municipales en su interaccion con Documento 13/09/2012 | 20/09/2012 XIV CIPEEP. 100
la DPPPMC a utilizar en el
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2012-2013.

Elaborar el Proyecto de Manual
operativo para los Consejos
Distritales y Municipales en su Art. 105 fraccion
interaccion con la DPPPMC a| TOYeSl0 | 21/09/2012 | 28/09/2012 |y cippep. 100
utilizar en el Proceso Electoral

Estatal Ordinario 2012-2013.

6.38
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PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

% INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
o=

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las| I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

— " R — — - " — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos

dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob aci Actividads
Actividades de soporte clave e (RIGAL LEGAL (CIPEEP) e e =g = = = = = =3 =3 =3 =3 acl‘:)r::odoo servaciones lvidades
Enviar a DG el Proyecto de
Manual operativo para los
Consejos Distritales Y,
Municipales en su interaccién con "
639 |la DPPPMC a utilizar en el| Memorandum | 01/10/2012 | 0271012012 [A 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.
Proceso Electoral Estatal

Ordinario 2012-2013, a fin que
por su conducto se someta al
consideracién del CG.

Analizar los Lineamientos para el
monitoreo de las campafas
electorales de los partidos
politicos, en los medios de .
6.40 |comunicacion, a fin de proponer|  Andlisis | 03/10/2012 | ogr10r2012 |AT 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.
las reformas que resulten
conducentes atendiendo a las|
reformas que, en su caso, se
realicen al CIPEEP.

Elaborar el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para
el monitoreo de las campafias Art. 105 fraccion
clectorales de los  partidos, Anteproyecto | 10/10/2012 | 16/10/2012 XIV CIPEEP. 100
politicos, en los medios de

comunicacion.

6.41

Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para|
el monitoreo de las campafias i
6.42 |electorales de los partidos| Memorandum | 17/10/2012 | 18/10/2012 Art. 105 fraccion 100
o XIV CIPEEP.
politicos, en los medios de
comunicacién, a fin de que
realicen las observaciones:
conducentes.

Recabar  las  observaciones
realizadas al Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos paral i
6.43 |el monitoreo de las campafias| Documento 19/10/2012 | 26/10/2012 Art. 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.
electorales de los partidos
politicos, en los medios de
comunicacion.

Elaborar el Proyecto de reforma a
los Anteproyecto de reforma a los
Lineamientos para el monitoreo Art. 105 fraccion
de las campafias electorales de Proyecto 20/1012012 | 07/11/2012 XIV CIPEEP. 50 50
los partidos politicos, en los

medios de comunicacion.

6.44

Enviar a DG el Proyecto de
reforma a los Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para
el monitoreo de las campafias A, 105 fraccion
6.45 |electorales de los partidos| Memorandum | 08/11/2012 | 09/11/2012 . 100
o XIV CIPEEP.
politicos, en los medios de
comunicacion, a fin que por su
conducto  se  someta a
consideracion del CG.

Analizar los Lineamientos para la.
realizacion de debates publicos
entre candidatos a cargos de
eleccion popular, a fin de . Art. 105 fraccion
proponer  las  reformas  que, Andlisis 12/11/2012 | 16/11/2012 XIV CIPEEP. 100
resulten conducentes atendiendo;
a las reformas que, en su caso,
se realicen al CIPEEP.

Pégina 11 de 21



PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

% INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
o=

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las| I BITACORA DE SEGUIMIENTO I

— " R — — - " — Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos

dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob aci Actividad
Actividades de soporte clave e (RIGAL LEGAL (CIPEEP) e e =g = = = = = =3 =3 =3 =3 acl‘:)r::odoo servaciones lvidades

Elaborar el Anteproyecto de

reforma a los Lineamientos para i

6.47 |la realizacion de debates pablicos| Anteproyecto | 19/11/2012 | 26/11/2012 Art. 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.

entre candidatos a cargos de

leccién popular,

Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para .
6.48 |la realizacion de debates piiblicos| Memorandum | 27/11/2012 | 28/11/2012 QR/ chf’SEP"a“"’” 100
entre candidatos a cargos de .
eleccion popular, a fin de que
realicen las observaciones:

Recabar  las  observaciones|
realizadas al Anteproyecto de
reforma a los Lineamientos para Art. 105 fraccion
la realizacion de debates publicos Documento | 29/11/2012 | 06/12/2012 XIV CIPEEP. 50 50
entre candidatos a cargos de
eleccion popular.

6.49

Elaborar el Proyecto de reforma a

los  Lineamientos  para la .

realizacion de debates publicos| Proyecto | 07/12/2012 | 1471272012 |A 105 fraccion 100
XIV CIPEEP.

entre candidatos a cargos de

eleccion popular.

6.5(

S

Enviar a DG el Proyecto de
reforma a los Lineamientos para
la realizacién de debates publicos "
6.51 |entre candidatos a cargos de| Memorandum | 17/12/2012 | 18/12/2012 QR/ CllF?é)EPfracclon 100
eleccion popular, a fin que por su .
conducto  se  someta  a
consideracién del CG.

Evaluar los Sistemas de|
Cémputo implementados en el
Proceso  Electoral  Estatal
Ordinario  2009-2010 y los
7 demas elaborados o[ Proyectos 02/01/2012 | 31/12/2012
empleados por esta Direccion,
a efecto de adecuar y
perfeccionar los mismos para|
su aplicacion.

Art. 105 fracc. XIV
CIPEEP

Fecha sujeta|Fecha sujeta

Evaluar el Sistema de Apoyo para a las|a fas
P reformas reformas
la fiscalizacion de los partidos . Art. 105 fracc. XIV|
71 " . Evaluacion |que, en sulque, en su
politicos y/o coaliciones médulo CIPEEP
" caso, se|caso, se
o realicen  al|realicen  al
CIPEEP CIPEEP
Fecha sujeta|Fecha sujeta
Elaborar el Anteproyecto de a lasfa las
modmcac\onesb al .Sls&fema de reformas reformas Art. 105 frace. XIV
7.2 |Apoyo para la fiscalizacion de los| Anteproyecto |que, en su|que, en su CIPEEP
partidos politicos y/o coaliciones caso, se|caso, se|
modulo precampafias electorales. realicen  al|realicen  al
CIPEEP CIPEEP
Remitr a la CRAF el Fecha sujeta|Fecha sujeta
Anteproyecto de modificaciones’ a lasfa las
al Sl.s(em’a de Apoyo para la i reformas reformas Art. 105 fracc. XIV|
7.3 |fiscalizacion de los partidos| Memorandum |que, en sulque, en su CIPEEP
politicos y/o coaliciones médulo caso, se|caso, se|
precampaiias electorales, para| realicen  al|realicen  al
las consideraciones conducentes. CIPEEP CIPEEP
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|
Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# = Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulado Observaciones Actividades
Actividades de soporte clave e (RIGAL LEGAL (CIPEEP) e e =g = = = = = =3 =3 =3 =3 al periodo 3
Recabar e integrar las!
consideraciones que, en su caso, Fecha sujeta|Fecha sujeta
se realicen al Anteproyecto de a las|a las
modificaciones  al Slstlema de reformas reformas Art. 105 frace. XIV
7.4 |Apoyo para la fiscalizacion de los| Documento [que, en sulque, en su CIPEEP
partidos politicos y/o coaliciones caso, se|caso, se|
médulo precampafias electorales, realicen  al|realicen  al
para las consideraciones CIPEEP CIPEEP
conducentes
Enviar a la CRAF el Proyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
fi al Sistema de a las|a las
Apoyo para la fiscalizacion de los, reformas reformas Art. 95 fracc. Il y|
7.5 P y P o Memorandum [que, en su|que, en suVill, 105 fracc. XIV
partidos politicos y/o coaliciones
- = caso, se|caso, se|CIPEEP
modulo precamparias electorales, y
ara su aprobacion realicen  al|realicen  al
P P i CIPEEP  |CIPEEP
Fecha sujeta|Fecha sujeta|
Evaluar el Sistema de Apoyo para a lasfa las
la flscahzaclon d_e_ los par’ndos - reformas reformas Art. 105 frace. XIV
7.6 |politicos y/o coaliciones modulo| Evaluaciéon |que, en sulque, en su
CIPEEP
actividades tendientes a la] caso, se|caso, se|
obtencién del voto. realicen  al|realicen  al
CIPEEP CIPEEP
Elaborar el Anteproyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
a lasfa las
modificaciones al Sistema de| reformas reformas
Apoyo para la fiscalizacién de los| Art. 105 fracc. XIV
7.7 " Anteproyecto [que, en sulque, en su
partidos politicos y/o coaliciones CIPEEP
. caso, se[caso, se
médulo actividades tendientes a;
la obtencion del voto realicen  al|realicen  al
) CIPEEP CIPEEP
Remitr a  la CRAF el Fecha sujeta|Fecha sujeta
Anteproyecto de modificaciones’
a lasfa las
al Sistema de Apoyo para la
P reformas reformas
fiscalizacion de los partidos. . Art. 105 fracc. XIV|
7.8 " . Memorandum |que, en sulque, en su
politicos y/o coaliciones médulo CIPEEP
caso, se|caso, se
tendientes a  Ial
obtencién del voto, para las realicen - aljrealicen - al
. P CIPEEP  [CIPEEP
consideraciones conducentes.
Reca.bar € integrar las Fecha sujeta|Fecha sujeta
consideraciones que, en su caso,
a las|a las
se realicen al Anteproyecto de reformas reformas
modificaciones al Sistema de Art. 105 fracc. XIV|
7.9 . . Documento |que, en su|que, en su
Apoyo para la fiscalizacion de los| CIPEEP
i . caso, se|caso, se
partidos politicos y/o coaliciones y
médulo actividades tendientes a| realicen - alfrealicen al
o CIPEEP CIPEEP
la obtencién del voto.
Enviar a la CRAF el Proyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
modificaciones al Sistema de| a lasfa las
Apoyo para la fiscalizacion de los| reformas reformas Art. 95 fracciones III
7.10 [partidos politicos y/o coaliciones| Memorandum |que, en sulque, en suly VIII, 105 fracc.
médulo actividades tendientes a caso, se|caso, se|XIV CIPEEP
la obtencién del voto, para su realicen  al|realicen  al
aprobacion. CIPEEP CIPEEP
Evaluar el Sistema de Apoyo para| Fecha sujeta|Fecha sujeta
- A a las|a las
la fiscalizacién de los partidos reformas reformas
politicos, médulo  actividades " Art. 105 fracc. XIV|
711 Evaluacién |que, en sufque, en su
ordinarias permanentes 'y el CIPEEP
. caso, se|caso, se
acceso equitativo a los medios de )
comunicacion realicen  al|realicen al
) CIPEEP CIPEEP
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|
Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos Direcciones del Insiituto.
dentro del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
" /’\iszvli);Z ;:SIZ eMsel::;,rte Acc‘l':",dead INICIO FINAL LFEl:;,\/‘:_A(’\CAE"\:ETE%) Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. [Prog. | Real. I?:I‘:w:::;‘:)o Observaciones Actividades
Elaborar el Anteproyecto de Fecha sujeta|Fecha sujeta
modificaciones al Sistema de|
P a lasfa las
Apoyo para la fiscalizacién de los. reformas reformas
712 partidos politicos, médulo Anteproyecto |que, en sulque, en su Art. 105 fracc. XIV|
) actividades ordinarias . . CIPEEP
permanentes y el  acceso caso, sejcaso. se
equitativo a los medios de realicen - aljrealicen - al
. CIPEEP CIPEEP
comunicacion.
Remitr a la CRAF el
Anteproyecto de modificaciones’ Fecha sujeta|Fecha sujeta
al Sistema de Apoyo para la| a lasfa las
ﬂscﬁhzac\on 'de los .p'favl\dos i reformas reformas Art. 105 frace. XIV
7.13 |politicos, médulo actividades| Memorandum |que, en sufque, en su CIPEEP
ordinarias  permanentes y el caso, se|caso, se
acceso equitativo a los medios de realicen  al|realicen  al
comunicacion, para las| CIPEEP CIPEEP
consideraciones conducentes.
Recabar e integrar las
consideraciones que, en su caso, Fecha sujeta|Fecha sujeta
se realicen al Anteproyecto de
o N a lasfa las
modificaciones al Sistema de| reformas reformas
714 Apoyo para la fiscalizacion de los| Documento |que, en sulque, en su Art. 105 fracc. XIV|
) partidos, politicos médulo! ’ ! CIPEEP
dad ordinarias caso, sejcaso, se
permanentes  y el acceso realicen  al|realicen  al
- CIPEEP CIPEEP
equitativo a los medios de
comunicacion.
Enviar a la CRAF el Proyecto de
modificaciones al Sistema de Fecha sujeta|Fecha sujeta
Apoyo para la fiscalizacion de los| a lasfa las
partidos politicos, médulo! reformas reformas Art. 95 fracc. Il vy,
7.15 |actividades ordinarias| Memorandum [que, en su|que, en su|VIlly 105 fracc. XIV|
permanentes y el acceso caso, se|caso, se|CIPEEP
equitativo a los medios de realicen  al|realicen  al
comunicacion, para su CIPEEP CIPEEP
aprobacion.
Evaluar el Sistema de Cémputo
de Representantes de los
Partidos  Politicos . Art. 105 fraccién
.16 ante los Organos Electorales 01/10/2012 | 19/10/2012 XIV CIPEEP. 100
Transitorios utilizado durante los
afios 2010 y 2011.
Elaborar el Anteproyecto de
modificaciones al Sistema de|
Computo de Representantes de
7.17 'a";epa:g:"soig'a'ﬁz‘f acredtacos] Anteproyecto | 2211012012 | oor1/z012 [ 105 fraccion 50 50
Transitorios, para su aplicacion
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.
Remitr a DG y COPP el
Anteproyecto de modificaciones’
al Sistema de Coémputo de
Representantes de los Partidos
Politicos acreditados ante los A, 105 fraccion
7.18 |Organos Electorales Transitorios,| Memorandum | 12/11/2012 | 13/11/2012 P 100
- XIV CIPEEP.
para su aplicacion durante el
Proceso Electoral Estatal
Ordinario 20012-2013, a fin de|
que realicen las observaciones
conducentes.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob Actividad
e s s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog aclgxmmo servaciones ctividades

Recabar  las  observaciones|
realizadas al Anteproyecto de
modificaciones al Sistema de|
Coémputo de Representantes de; i
7.19  [ios Paridos Policos acredtados| Documento | 14/11/2012 | 3012012 | A% 105 fraccion 100
. XIV CIPEEP.
ante los Organos Electorales
Transitorios, para su aplicacion
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

Elaborar el Proyecto de
modificaciones al Sistema de|
Cémputo de Representantes de
los Partidos Politicos acreditados| Art. 105 fraccion
ante los Organos Electorales Proyecto 301212012 | 14/12/2012 XIV CIPEEP. 100
Transitorios, para su aplicacion

durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.

7.20

Enviar a DG el Proyecto de
modificaciones al Sistema de|
Computo de Representantes de
los Partidos Politicos
ante los Organos Electorales) . Art. 105 fraccion
Transitorios, para su aplicacion Memordndum | 17/12/2012 | 18/1212012 XIV CIPEEP. 100
durante el Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013, a fin
que por su conducto se someta a
consideracion del CG.

7.21

Gestionar y emprender las
acciones conducentes a fin de|
entregar a los partidos

Art. 4 Constitucion
Local y Art. 47

8 o 2 Al Memorandum | 02/01/2012 | 29/02/2012 |fracc. |, 105 fracc.
politicos el financiamiento
g A = IV y 106 fracc. XV
publico correspondiente al afio CIPEEP
2012. .
Solicitar al Consejero Presidente
fa fgcha de ’emrega del Art. 4 Constitucion
financiamiento  publico a los|
artidos politicos en el afio 2012 Local y A 47
81 [P > P P Memorandum | 02/01/2012 | 17/02/2012 [fracc. |, 105 fracc.| 50 50
y realizar los tramites que
corresponda con la DA para la| IV y 106 frace. XV
P P CIPEEP.

respectiva  expedicion de los
titulos de crédito a entregar.

Apoyar al Consejero Presidente
en el acto de entrega de titulos de
8.2 |crédito a los partidos politicos, Gestion 01/02/2012 | 29/02/2012
correspondientes al
financiamiento publico.

Art. 4 Constitucién
Local y Art. 47
fracc. | y 105 fracc.
IV CIPEEP.

100

Coadyuvar en la asesoria, Sujeto a los
recepycidn y analisis de los pI::zos que ik, £, €3 (e,
documentos que presenten los sefale la N & D fieeis, 1))
9 N Informe 02/01/2012 -|XIV CIPEEP y Art.
grupos de ciudadanos que Convocatori 6,7 y 15 fracc. Il
pretendan constituirse como aque emita |nlciso a9 RCIEE‘
partidos politicos estatales. CG. .
Sujeto a los

Coadyuvar en la asesoria a los
grupos de ciudadanos;
9.1 [interesados que pretendan Asesoria 02/01/2012
constituirse como partido politico
estatal.

plazos que
sefialela |Art. 105 fracc. |y
Convocatoria(XIV CIPEEP.
que emita
CG.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacién técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Observac Actividad
e s s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog a?‘:)r::odoo servaciones ctividades
Apoyar a la SG, en la recepcion e SIIJ:;:;)SE IL?:
integracion de los expedientes de pseﬁaleqla Art. 32, 98 fracc. VI
9.2 [los grupos de ciudadanos que| Recepcion 02/01/2012 y 105 fracc. | y XIV|
. Convocatoria,
pretendan  constituirse  como . CIPEEP.
N - que emita
partidos politicos estatales.
CG.
Informar a la DG, a la COPP vy,
en su caso, a la Comision Suieto a los
Especial de andlisis a las |EIIZOS e Art. 98 fracc. VI vy,
solicitudes que para obtener su P ~ a 105 fracc. | y XIV
sefiale la

9.3 |registro como partido politico| Memorandum | 02/01/2012 CIPEEP y Art. 15
Convocatoria,

estatal presenten los grupos de e emita fracc. Ill inciso g)
ciudadanos, respecto a las a RCIEE.
CG.
solicitudes presentadas con tal
motivo.
Coadyuvar, en su caso, con la
Comisién Especial de andlisis a Sujeto a los
2 Tt Som, parido poltce Fenmela, [0, 105 facs | ¥
9.4 J partido p informe | 02/01/2012 XIV CIPEEP y Aft.
estatal presenten los grupos de Convocatoria
< 6y 7 RCIEE.
ciudadanos, en el andlisis y que emita
elaboracion del dictamen CG.
correspondiente.
Art. 61, 96, 98
10 Parll.cl.par en el registro de o 14106/2012 | 30/12/2012 fracc. 1l y 105
coaliciones. fracc. 1l y XIV|
CIPEEP.

Elaborar el Anteproyecto de At 105 fraccion
10.1 [reforma al Manual para la| Anteproyecto | 14/06/2012 | 28/06/2012 p 100

conformacién de Coaliciones. XIV CIPEEP.
Remitir a Presidencia, DG, SG,
COPP y UJ, el Anteproyecto de
reforma a al Manual para la| - Art. 105 fraccion
10.2 conformacién de Cosliciones, a| Memorandum | 29/06/2012 | 02/07/2012 XIV CIPEEP. 50 50
fin de que realicen las
observaciones conducentes.
Recabar  las  observaciones
realizadas al Anteproyecto de Art. 105 fraccion
103 reforma a al Manual para la Documento | 03/07/2012 | 10/07/2012 XIV CIPEEP. 100

conformacién de Coaliciones.

Elaborar el Proyecto de reforma a A, 105 fraccion

10.4 |al Manual para la conformacién Proyecto 11/07/2012 | 18/07/2012 XIV CIPEEP. 100
de Coaliciones.

Enviar a DG el Proyecto de
reforma al Manual para la A, 105 fraccion
10.5 [conformacién de Coaliciones, a| Memorandum | 19/07/2012 | 20/07/2012 ’ 100

XIV CIPEEP.
fin que por su conducto se
someta a consideracion del CG.
106 |Analizar los  Convenios de| oo | 131172012 | 3071272012 |AT 6L Y 105 frace. 25 75
coaliciones que se presenten. XIV CIPEEP.
Elaborar el informe del anélisis|
) Art. 61 y 105 fracc.
10.7 reall.zz.u'io al  Convenio de Informe 18/11/2012 | 30/12/2012 XIV CIPEEP. 25 75
coalicién.
Remitr a DG el informe del
andlisis realizado al Convenio de| Art. 96, 98 fracc. Il
10.8 |[coalicién, a fin de que por su| Memorandum | 21/11/2012 | 30/12/2012 |y 105 fracc. XIV 20 80
conducto se someta a| CIPEEP.
consideracion del CG.
Inscribir en el libro respectivo la Art. 105 fracc. Il
10.9 Coalicion registrada. Archivo 26/11/2012 | 30/12/2012 CIPEEP. 10 90
Elaborar el Programa Operativo Art. 105 fracc. XIV|
11 Anual 2013 de la DPPPMC. Programa 02/072012 | 27/07/2012 CIPEEP.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|
Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Metay Actividad FUNDAMENTO @ MEESY
A P—————— e i INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. |Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. /;?1:’2::;0 Observaciones Actividades
Aplicar en coordinacién de la DG,
la- metodologia para laj Art. 105 fracc. XIV
111 elaboracion del Programa Documento | 02/07/2012 | 13/07/2012 CIPEEP. 100
Operativo Anual 2013
Realizar las actividades  de|
retroalimentacion con la COPP y . Art. 105 fracc. XIV
11.2 CRAF, tendientes para Ia Memorandum | 16/07/2012 | 27/07/2012 CIPEEP. 100
integracion del POA 2013,
Elaborar el anteproyecto de
12 |presupuesto 2013 de la| Anteproyecto | 02/072012 | 27/07/2012 é?és?é’ (i, 24
DPPPMC. |
Aplicar en coordinacién con la
121 [PA & integracion dell o oo | 02072012 | 2770772012 |AT: 105 frace. XIV 100
anteproyecto  del  presupuesto CIPEEP.
2013.
Efectuar las acciones
referentes al monitoreo de las
precampafias eleclora!es _en Art. 96, 98 fracc. IIl
los medios de comunicacion, SR 105 frace. XIV
13 |de conformidad con las| . P 03/09/2012 | 30/12/2012 M )
especificaciones que, en su| MO™MeS =S Y
p e > LMPEMC.
caso, apruebe el Consejo
General de acuerdo a las
atribuciones de esta Direccion.
Realizar de manera conjunta con
::s(;f::\:c;lcwg:]’:s I&Zcﬁirgi:]:esxad\s Seguimiento Art. 105 frace. XIV
131 [P ol P Iy gm ueslay 03/09/2012 | 28/09/2012 |CIPEEP y 100
: prop LMPEMC.
las  precampaiias, que se
sometera a consideracion del CG.
Remitir a DG la propuesta de
especificaciones técnicas para la| Art. 96, 98 fracc. IIl
132 | n del mo 98| \emorandum | 01/10/2012 | 0571072012 |7, 105 frace. XIV 100
las precampafias, a fin de que CIPEEP Y,
por su conducto se someta a LMPEMC.
consideracion del CG.
Rem.mr a DG los informes Art. 96, 98 fracc. IIl
relativos al monitoreo de las| 105 frace. X1V
13.3 |precampanias realizado, a fin de Informe 26/11/2012 | 30/12/2012 éIPEEP : 10 90
que por su conducto se sometan LMPEMC Y
a consideracion del CG. )
Preparar el Anteproyecto
relativo al Tope de Gastos de
Precampafia para la propuesta
que se someterda a la| Art. 200 bis
consideraciéon del  Consejo apartado C fracc. |
14 |General, a través de la|Anteproyecto | 01/10/2012 | 31/10/2012 |CIPEEP y Art. 6, 7,
Comisién Permanente  de y 15 fracc. Il
Prerrogativas, Partidos inciso c) RCIEE.
Politicos, Medios de
Comunicacién y Topes de
Gastos de Campaiia.
iormacion necesars s sonrs pr 20 bis
14.1 g Acopio 01/10/2012 | 05/10/2012 |apartado C fracc. | 100
para determinar el tope de gastos
= CIPEEP.
de precampafia.
Elaborar el Anteproyecto para Art. 200 bis
14.2 |determinar el tope de gastos de| Anteproyecto | 08/10/2012 | 12/10/2012 |apartado C fracc. | 100
precampafia. CIPEEP.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
A P—————— e i INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. /;?1:’2::;0 Observaciones Actividades
Art. 200 bis
Remitr a la COPP el apartado C fracc. |
14.3 |Anteproyecto para determinar el| Memorandum | 15/10/2012 | 16/10/2012 |CIPEEP y Art. 7 y 100
tope de gastos de precamparia. 15 fracc. Il inciso
¢) RCIEE.
Recabar observaciones, remitir, Art. 200 bis,
Anteproyecto  modificado  paral i
determinar el tope de gastos de| Revision apartado C fraccién
14.4 r ¢ tope de g Y | 17102012 | 31/10/2012 |1 'y Art. 6, 7 y 15 100
precampaiia y apoyar a la COPP| Anteproyecto i
i fracc. Ill inciso c)
en la elaboracién del dictamen
RCIEE.
respectivo.
Realizar las acciones
concernientes a la acreditacion
15 |de los partidos politicos Informe 01/10/2012 | 21/11/2012 (L KX CF, BEb 3
. y 105 fracc. XIV.
nacionales, de acuerdo a las
atribuciones de esta Direccion.
Analizar la documentacién que;
15 |Presenten los partidos politicos| \ sice | 0171072012 | 1271272012 |AT 3% 91, 93,96y 80 20
nacionales que pretendan obtener 105 fracc. XIV.
su acreditacion ante el CG.
Elaborar el informe referente a la;
documentacion que presenten los
15.2 |partidos politicos que pretendan Informe 12/10/2012 | 16/11/2012 At 31, 91, 93, 96 y 30 70
P 105 frace. XIV.
obtener su acreditacion ante el
CG.
Remitir a DG informe referente a;
la documentacién que presenten
los partidos  politicos  que
15.3 |pretendan obtener su acreditacion| Memorandum | 13/10/2012 | 21/11/2012 At 31, 91, 93, 96 y 50 50

ante el Consejo General, para 105 fracc. XIV.

que por su conducto se someta a
consideracion del CG.

Elaborar el anteproyecto del
financiamiento publico que se|
entregara a los partidos
politicos en el afio 2013, asi
16 |como determinar los limites de| Anteproyecto | 01/10/2012 | 30/11/2012
aportaciones pecuniarias de
los militantes y simpatizantes
de los partidos politicos de
enero a diciembre de 2013.

Art. 4 Constitucion
Local, Art. 47
fracc. I, 48 y 105,
fracc. V CIPEEP y
Art. 6, 7y 15 fracc.
lil inciso c¢) RCIEE.

Recabar la informacién necesaria A, 105 fracc. V
16.1 |a fin de elaborar el Anteproyecto Acopio 01/10/2012 | 12/10/2012 iy . 100

. CIPEEP
de Financiamiento Pablico 2013.

Elaborar el Anteproyecto de
Financiamiento Pblico 2012, asi

como el relativo a los limites de Art. 47 fracc. |, 48y,
16.2 |aportaciones pecuniarias de los| Anteproyecto | 15/10/2012 | 26/10/2012 |105 fracc. \Y 100
militantes y simpatizantes de los CIPEEP.

partidos politicos de enero a
diciembre de 2013.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre

. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
L Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [Real| Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | A lad Ob Actividad
Actividades de soporte o INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. rog. allzup::mmo servaciones ctividades

Remitr a la COPP el
Anteproyecto de la determinacion
del Financiamiento Publico 2013, Art. 4 Constitucion
asi como el Anteproyecto de los Local. Art. 105
16.3 [limites de aportaciones| Memorandum | 29/10/2012 | 31/10/2012 |fracc. V CIPEEP vy 100
pecuniarias de los militantes y Art. 15 fracc. Il
simpatizantes de los partidos inciso c) RCIEE.
politicos de enero a diciembre de
2013.

Recabar  las  observaciones|
realizadas a los anteproyectos de
determinacion del Financiamiento;
Publico a otorgar a los partidos| Revisiony Art. 105 fracc. V|
politicos y de los limites de| Anteproyecto 01/11/2012 | 09/11/2012 CIPEEP. 100
aportaciones pecuniarias de los
militantes y simpatizantes de los
partidos politicos.

16.

IS

Integrar las observaciones
realizadas a los anteproyectos
referentes a la determinacion del
Financiamiento Publico a otorgar Art. 47 fracc. |, 48y,
16.5 |a los partidos politicos y de los| Anteproyecto | 12/11/2012 | 16/11/2012 |105 fracc. \Y 100
limites de aportaciones CIPEEP.
pecuniarias de los militantes y
simpatizantes de los partidos
politicos.

[Remitir & la _COPP el
anteproyecto de la determinacién
del Financiamiento Publico 2013,
asi como el anteproyecto de los
limites de aportaciones
pecuniarias de los militantes y
simpatizantes de los partidos
politicos de enero a diciembre de
2013 que contengan las
observaciones realizadas y
Preparar el Anteproyecto
relativo a los Topes a los
Gastos de Campafia para la
propuesta que se sometera a la Art. 105 fracc. Il y|
consideracion  del  Consejo

General, a través de JIa ey || CUATRNZ || SRAPTE 2,367 (;IziEVTaicé“i
Comisién Permanente  de inciso c) RCIEE.
Prerrogativas, Partidos
Politicos, Medios de;
Comunicaciéon y Topes de

Art. 4 Constitucion
Local.  Art.

Memorandum | 19/11/2012 | 30/11/2012 |fracc. V CIPEEP y 100
Art. 6, 7 y 15 fracc.
Il inciso c) RCIEE.

16.6

17

Recabar la documentacion e
informacién necesaria que servira|
para determinar los topes a los
gastos de campafia.

Art. 105 fracc. Il y|

Acopio 01/10/2012 | 30/11/2012 236 CIPEEP.

50 50

Realizar el Anteproyecto para At 105 fracc. I
17.2 gelerminailos topes a los gastos| Anteproyecto | 01/12/2012 | 31/12/2012 CIF"EEP. : 100
e

Implementar las  acciones
necesarias a fin de que los
partidos politicos tengan
acceso a radio y television con
18 |[apego a la normatividad Proyecto 05/11/2012 | 30/12/2012
aplicable e informar lo
conducente a la DG, para que
lo haga del conocimiento del
CG.

Art. 96, 98 fracc. Il
y 105 fracc. V vy
XIv CIPEEP;
LIEEAPPCRTPE.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|

Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
Direcciones del Instituto.

Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.

Mes de : de 2012

Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
Nombre de la Metay Actividad FUNDAMENTO %I ) Obonadi M_eg:sdy
A P—————— e i INICIO FINAL LEGAL (CIPEEP) Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. /;clzz:;ozoo servaciones Actividades
Elaborar la  propuesta de
Cronograma de actividades del
IEE en materia de acceso a radio
y television de los partidos. Art. 105 frace. V y
18.1 politicos durante los periodos de Documento 05/11/2012 | 12/12/2012 (XIV CIPEEP; 60 40
o o LIEEAPPCRTPE.
precampafias y  campaiias
electorales del Proceso Electoral
Estatal Ordinario 2012-2013.
Remitir a DG la propuesta de Art. 96, 98 fracc. IIl
18,2 |Cronograma en cuestion, a fin de| o anqim | 1371272012 | 141272012 |Y,105 frace. Viy XIV 100
que por su conducto se someta a CIPEEP;
consideracion del CG. LIEEAPPCRTPE.
Elaborar los  proyectos de
propuesta de pautados para el
acceso a radio y televisién de los Art. 96, 98 fracc. IIl
183 par.lidos politicos parz: los| Tramitesy 1811212012 | 301122012 |, 105 fracc. Vy XIV 100
periodos de precampafias y| documentos CIPEEP;
fi y remiti LIEEAPPCRTPE.
a DG para que los someta a
consideracion del CG.
Ejecutar las acciones Art. 54 fracc. XI,
conducentes respecto a los 96, 98 fracc. Il y
avisos presentados por los 105 fracc. XIV
partidos politicos ylo CIPEEP; RPEIEE,
19 [coaliciones en lo relativo a los Informe 05/11/2012 | 30/12/2012 |Art. 3 frace. Xll'y 9
procedimientos para la fracc. |
eleccién de sus candidatos a RIEEMTAIP y
cargos de eleccién popular, de Acuerdo
acuerdo a las atribuciones de| 01/COTAIP/31/008/
Recepcionar y sistematizar los
avisos presentados por los
partidos politicos y/o coaliciones Art. 54 fracc. XI vy,
19.1 [respecto a los procedimientos| Documento | 05/11/2012 | 30/12/2012 |105 fracc.  XIV 50 50
para la eleccion de sus CIPEEP y RPEIEE.
candidatos a cargos de eleccién
popular.
Informar a DG respecto a los
avisos presentados por los
partidos pollt;:os ;/LZ coaliciones, ) Art. 96, 98 fracc. IIl
19.2 intemos para la elec::wén de Memorandum | 07/11/2012 | 30/12/2012 |y 105 fracc. XIV 50 50
CIPEEP y RPEIEE.
candidatos, a fin de que por su
conducto se haga del
conocimiento del CG.
Remitir a la UAAI la relacién de| Art. 105 fracc. XIV
los nombres de quienes CIPEEP; Art. 3
contenderan como precandidatos fracc. Xll'y 9 fracc. |
19.3 |en los procesos internos de los| Memorandum | 15/11/2012 | 30/12/2012 |RIEEMTAIP Y 25 75
partidos politicos y/o coaliciones, Acuerdo
a fin de que se publiquen en la| 01/COTAIP/31/008/
pagina web de este Organismo. 07.
Participar en el andlisis y (LG, ST A (I,
P B2 XIV, 221, 222 y 223
seguimiento a la publicacién CIPEEP;
20 de. (.efuzuestas y sondeos de Informe 12/11/2012 | 30/12/2012 LPRESOAE y Art.
opinién sobre asuntos S
i 15 fracc. Il inciso
¢) RCIEE.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Periodo: del 02 enero al 31de diciembre de 2012. Proposito Institucional: Conducir la operacion técnica Y|
Unidad Responsable: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. adminisitrativa, supervisando el desarrollo funcional de las I BITACORA DE SEGUIMIENTO I
— Direcciones del Instituto.
Actividad Sustantiva del Area: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y obligaciones de los partidos politicos
dentro del &mbito de sus atribuciones.
Mes de : de 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
. % Metas y
Nombre de la Meta y Actividad FUNDAMENTO . L
# L Prog. | Real | Prog. | Real [ Prog. |Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog. | Real. | Acumulad Ob: Actividads
e s s INICIO FINAL | ol (cipEer) | P rog rog rog rog rog rog rog rog. rog rog rog :IZZ:OZ: servaciones ctividades
encucstos y sondees de apiin, . 96, 105 frace
20.1 |asi como de las encuestas de Andlisis 12/11/2012 | 30/12/2012 éll\;EzEzpl 222y 223 25 75
sal\qa .Presemadas para su LPRESOAE.
publicacion.
Solicitar a la CCS remita los|
202 |Glemplares de las encuestas V| yiomorangum | 1511172012 | 3orzizo12 AT 105 frace. XIV 25 75
sondeos de opinién que, en su CIPEEP.
caso, se publiquen.
;flzi?;:af alm\(:smeen?:ueggs e‘; Art. 96, 105 fracc.
203 [sondeos de opinion presentadas| . "M°MeY | 1911112012 | 3011272012 |1V CIPEEP v At 25 75
P : Memorandum 15 fracc. Il inciso|
para su publicacién y enviarlo a 2) RCIEE
la COPP para su conocimiento. }
Responsable: Vo.Bo.
Lic. Amalia Oswelia Varela Serrano Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
Directora de Prerrogativas, Partidos "
o R s Directora General
Politicos y Medios de Comunicacién
CIPEEP - Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
RFFPP - para la Fiscalizacion del Fir alos Partidos Politicos acreditados o registrados ante el Instituto Electoral del Estado.

RIEEMTAIP - Reglamento del Instituto Electoral del Estado en materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.

RCIEE - Reglamento de Comisiones del Instituto Electoral del Estado.

RPEIEE - Reglamento de Precampaiias Electorales del Instituto Electoral del Estado.

LIEEAPPCRTPE - Lineamientos del Instituto Electoral del Estado para el acceso de los partidos politicos ylo coaliciones a radio y television durante los Procesos Electorales.
LPRESOAE - Lineamientos para la publicacion de resultados de encuestas y sondeos de opini6n sobre asuntos electorales.

LPFIPE - Lineamientos para la i6n y fiscalizacion de Informes de Precamparias Electorales.

LMPEMC - Lineamientos para el monitoreo de las precampartas electorales en los medios de comunicacion.

LMCEPPMC - Lineamientos para el monitoreo de las camparias electorales de los partidos politicos en medios de comunicacion.
LRDPCCEP - Lineamientos parala realizacion de debates publicos entre candidatos a cargos de eleccion popular.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacién, asfi como difundir la Informacién
Publica a que se refiere el art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Infomacién Publica.

Proposito Institucional: Promover el Acceso a la Informacion Publica y I
Proteccién de Datos Personales.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog. [ Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog.| Real. |9 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Coordinar y supervisar las|
acciones del Institutol
tendientes a garantizar que la|
informacion que contempla el Art. 9 fraccs. | y VII
articulo 15 del Reglamento del del Reglamento del
Instituto Electoral en materia de| L IEE en materia de|
1 Transparencia y Acceso a la| Actualizacién 02/01/2012| 30/12/2012 Transparencia Y,
Informacién Puablica esté a Acceso a la Inf.
disposicién del publico en lal Publica.
pagina electrénica de este|
Organismo Electoral.
Art. 9 fracc. VI del
Reglamento del IEE]
11 Venflc:ar. periédicamtne la Péginal Documento 026012012  30/12/2012[8" maten.a de
Electronica. Transparencia
Acceso a la Inf]
Publica.
Art. 9 fracc. | del
Solicitar a las Unidades Y| Reglamento del IEE|
1 [Direcciones el emvio de & oo mentg 02001/2012| 30/12/2012|" _ Materia - de
informacién que debe estar a Transparencia V|
disposicion del publico. Acceso a la Inf.
Plblica.
Art. 9 fraccs. |y VI
del Reglamento del
13 Sollcﬂargla CIN.lIa_acluallzacmn Documento 02/01/2012] 3011212012 IEE en mat_erla dej
de la pagina electrénica. Transparencia V|
Acceso a la Inf
Plblica.
Consultes, que en metsra 44 pi O 1 1
o @ ¢ IV, V, VI, XI 'y XII
Acceso a la Informacién|
Publica, resenten los| S (REGENIEn ¢
2 S P Solicitud 02/01/2012| 30/12/2012|IEE en materia de|
solicitantes ante este) -
P ) Transparencia Y|
Organismo Electoral,
romoviendo los rincipios AesED @ B [
p 'S princip Pablica.
rectores que lo rigen.
Art. 9 fraccs. Il y Il
Recibir las Solicitudes de Acceso| del Reglamento dell
21 |2 '8 Informacion por parte de| o 02/01/2012| 30/12/2012|'EE €N materia de
Oficialia de Partes, por correo Transparencia
electrénico 6 via fax. Acceso a la Inf]
Publica.
Art. 9 fracc. IV del
Efectuar los tramites internos| Reglamento del IEE]
2 [|necesarios  para oblener 18 o menios 02/01/2012| 307121201257 Mmateria - de
informacién consultada por los| Transparencia
solicitantes. Acceso a la Inf]
Publica.
Art. 9 fracc. IV del
Reglamento del IEE]
23 Notificar la  informacién  all Documentos 0210172012 3011212012[8" materia  de

solicitante.

Transparencia
Acceso a la Inf]
Publica.
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacién, asfi como difundir la Informacién
Publica a que se refiere el art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Infomacién Publica.

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Proteccion de Datos Personales

Proposito Institucional: Promover el Acceso a la Informacion Publica y I

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog.| Real | Prog. [ Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog.| Real. |9 Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Art. 9 fracc. XI del
Elaborar un estadistico de las| eR:gIammear:teori:el ”ZE
2.4 |solicitudes de Acceso a la] Documentos 02/01/2012| 30/12/2012 .
- Transparencia Vi
Informacion.
Acceso a la Inf
Plblica.
Art. 9 fracc. XI del
Elaborar un estadistico bimensuall Reglamento del IEE]
25 de las sq!lcnudes de Acceso a laj Documentos 0210172012 3011212012[8" maten‘a dej
Informacién, sus resultados Transparencia
costos. Acceso a la Inf
Publica.
Atender §I .punto delC-tJntacto Art. 9 fraccs. XVI
de la pagina electrénica del
. del Reglamento del
Organismo Electoral .
. Aar IEE en materia de
3 |garantizando las| Solicitud 02/01/2012| 30/12/2012 -
A 5 Transparencia Y|
contestaciones en tiempo |
. Acceso a la Inf/
forma de las dudas, quejas y/o publica
sugerencias presentadas. .
AT Y TTaCTs. AV UE]
Llevar un control mensual de| Reglamento del IEE
3.1 Documentos 02/01/2012| 30/12/2012|en  materia  de|
contactos. :
Transparencia
A lo Inf
Presentar al Comité de Art. 9 fraccs. XVI del
. Reglamento del IEE|
Transparencia y Acceso a laf en  materia  del
3.2 |Informacién Publica un Informe[ Documentos 02/01/2012| 30/12/2012 .
» Transparencia Vi
mensual de la atencién al punto
Acceso a la Inf
de Contacto. cce
Plblica.
Presentar a.me el Comité de Art. 9 fraccs. XVI del
Transparencia y Acceso a laf
- L Reglamento del IEE]
Informacién Publica un reporte| en  materia  del
3.3 |bimestral estadistico, que| Documentos 02/01/2012| 30/12/2012] .
o Transparencia
contenga la ocupacién de los|
- . . Acceso a la Inf]
solicitantes y tema de interés dell P
Publica.
punto de contacto.
Notificar todos los criterios,|
acuerdos, dictamenes | Art. 8 fracc. XIV de|
resoluciones tomados por el la Normatividad
4 |Gomité a los titulares de los| 00 nonios | o/01/2012| 3012/2012(0¢0  Comité de
Organos Centrales y Areas del Transparencia |
Instituto, asi como a los Acceso a la Inf/
integrantes del Consejo Publica del IEE.
General.
Art. 8 fraccs. | |
Preparar el proyecto del Orden| XVI de E!
del dia de las Sesiones del Normatividad  del
5 |Comité de Transparencia y| Documentos 02/01/2012| 30/12/2012|Comité de
Acceso a la Informacién Transparencia Y|
Publica. Acceso a la Inf,

Publica del IEE.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

Al
————— #
IEE OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Proposito Institucional: Promover el Acceso a la Informacion Publica y I
Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012 | Proteccion de Datos Personales.
Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién B|TACORA DE SEGUIMIENTO
Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacién, asfi como difundir la Informacién
Publica a que se refiere el art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Infomacién Publica.
Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. [Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog.| Real. (9% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Arts. 7 fracc Il y 8
fraccs. | y XVI de Ia|
Elaborar y circular el proyecto dell Normatividad dell
5.1 |Orden del dia de la sesidén| Documentos 02/01/2012| 30/12/2012|Comité dej
correspondiente. Transparencia
Acceso a la Inf,
Publica del IEE.
Elaborar y circular a los miembros| Art. 8 fraccs. | y XVI
del Consejo General los informesj de la Normatividad|
5 [|Comespondientes - para I8 o menios 02/01/2012| 30/1212012|%8!  Comité  de
celebracion de las Sesiones dell Transparencia
Comit¢é de Transparencia Y| Acceso a la Inf.
Acceso a la Informacién Publica. Publica del IEE.
Art. 8 fracc. XVI de|
Elaborar un infome mensual de| la Normatividad dell
53 |05 acuerdos tomados por el o niog 02/01/2012| 30/12/2012COME - de
Comité de Transparencia Transparencia
Acceso a la Informacién Publica. Acceso a la Inf]
Publica del IEE.
Presentar mensualmente a |af
Di Py | |
Direccion Genera,_ a los Art. 9 fraccs. X, y]
integrantes del Consejo General XVI del
y a los miembros del Comité de|
Transparencia y Acceso a la| REGRITED a2
6 . PR e Documentos 02/01/2012| 30/12/2012|IEE en materia de|
Informacién Publica, la bitacoraf "
Transparencia Y|
de avance del Programal
X X Acceso a la Inf/
Operativo Anual de la Unidad| Publica
Administrativa de Acceso a la|
Informacion.
Remitir mensualmente a |3
Direccion  General, a los
integrantes del Consejo General Art. 9 fraccs. X, |
y a los miembros del Comite de XVI dell
Transparencia y Acceso a la Reglamento dell
6.1 [Informacién Publica, la bitacora] Documentos 02/01/2012(3012/2012  [IEE en materia de|
de avance del Programa Transparencia Y|
Operativo Anual y el informe Acceso a la Inf.
ejecutivo  correspondiente  al Publica
cumplimiento de metas ]
actividades de la UAAI
Art. 9 fracc. XVI del
Elaborar el Programa Operativo| Reglamento del
7 [Anual 2018 de la Unidadl o o000 02007/2012| 27/02/2012'EE ©n materia de
Administrativa de Acceso a la| Transparencia Y|
Informacion. Acceso a la Inf]
Publica
. P Art. 9 fracc. XVI del
Aplicar en coordinacion con I
N L. Reglamento del
Direcci6n General, laj IEE en materia del
7.1 |metodologia para la elaboracién| Documentos 02/07/2012| 13/07/2012 .
. Transparencia Y|
del Programa Operativo Anuall
Acceso a la Inf/
2013 P
Publica
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Periodo del 02 Enero al 31 de Diciembre del 2012

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO DE PUEBLA

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Unidad Responsable: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién

Actividad Sustantiva del Area: Recibir y tramitar las solicitudes de Acceso a la Informacién, asfi como difundir la Informacién
Publica a que se refiere el art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso a la Infomacién Publica.

Proposito Institucional: Promover el Acceso a la Informacion Publica y I
Proteccién de Datos Personales.

BITACORA DE SEGUIMIENTO

Mes de : del 2012
Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre Diciembre
# Nombre de la Meta y Actividad clave INICIO FINAL FUNDAMENTO | Prog. | Real | Prog. | Real| Prog. | Real| Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. [ Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real | Prog. | Real. | Prog.| Real. (% Observaciones Metas y
Actividades de soporte LEGAL (CIPEEP) Acumulado Actividades
al periodo concluidas
Art. 9 fraccs. X vy
XVI. asi como 12|
Realizar las actividades de| fracciones IV |
retroalimentacion con el Comité Xvil del
7.2 |de Transparenciay Acceso a la] Documentos 16/07/2012| 27/07/2012|Reglamento del
Informacién Publica, tendientes| IEE en materia de|
alaintegracion del POA 2013. Transparencia |
Acceso a la Inf,
Publica
Art. 9 fracc. XVI del
Elaborar el Anteproyecto de| Reglamento del
g [Fresupuesto 2013 de la Unidad) ;o ovecto | 020772012)  2710212012|/EE &" Materia de
Administrativa de Acceso a la Transparencia Y|
Informacion. Acceso a la Inf]
Puablica
Art. 9 fracc. XVI del
Aplicar en coordinacion con Ia| Reglamento del
gy |Pireccion Administrativa, 1a o0 nentos | 02i07/2012|  2710712012|'E €N materia de
integracion del anteproyecto del Transparencia Y|
presupuesto 2013 Acceso a la Inf.
Publica
Responsable: Vo. Bo.

Lic. Guadalupe del Carmen Arias Romero

Encargada del Despacho de la Unidad
Administrativa de Acceso a la Informacién

Lic. Jorge Sanchez Morales

Consejero Presidente.




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PERIODO: 02 Enero al 31 de Diciembre de 2012 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2012

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion i
DIRECCION GENERAL

PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Recibiry tramiar las solicitudes de ,
Acceso ala Informacion, asi como difundir la Informacién Pdblica a que se refiere OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
el art. 15 del Reglamento del IEE en materia de Transparencia y Acceso ala.

Infomacin Pabiica.

PROGRAMATICA D O ACIO PROGRAMACIO
<1 o . TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
Sle8lszls ] & () () w
clzglez|eg] & FUNDAMENTO § wlw
g ° E E § oz 4 META Y ACTIVIDAD LEGAL INICIO FINAL o % ° ol 2 g 2 §
glgelbele2] S (CIPEEP) coTA cotA corn N eomsweron 2 |28 2 o2l 2|52z
gl°z|aE]z E NFERIOR | SUPERIOR | INFERIOR slslzlz|zlzl=18lE]6 5]
= > S E E E B A A

Coordinar y supervisar las_acciones del Institutol
tendientes a garantizar que la informacion que|Art. 9 fraccs. I y|
contempla el articulo 15 del Reglamento del Instituto| V!l del
Electoral en materia de Transparencia y Acceso a la|Reglamento del
1] 2] 2 [UT| 1 |informacién Pablica esté a disposicién del pablico en|IEE en materia de| 02/01/2012| 30/12/2012| 16/01/2012| 14/12/2012| 30/01/2012| ~ 28/12/2012)

-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

la pagina electrénica de este Organismo Electoral. | Transparencia y
Acceso a la Inf]
Pablica.

Art. 9 fraccs. II,|
1, IV, V, VI X1y
Solventar las diversas consultas, que en materia de|XIl del
Acceso a la Informacion Publica, presenten los|Reglamento  del

02/01/2012| 30/12/2012| 16/01/2012| 14/12/2012| 30/01/2012  28/12/2012]
solicitantes ante este  Organismo  Electoral |IEE en materia de]

N
N
N
N
IS
IS
IS
IS
IS
IS
IS
IS

promoviendo los principios rectores que lo rigen.  [Transparencia Y|
Acceso a la Inf.|
Publica

Art. 9 fraccs. XV

Atender al punto de Contacto de la pagina electroni sj i
11| fur| s |ie Organismo  Electoral garantizando = lasi oo, de| 02/01/2012| 30112/2012] 16/01/2012| 14112/2012| 30/01/2012|  28/12/2012| 10| 10| 10| 10| 20 10| 20| 10| 20| 20| 10 | 20

contestaciones en tiempo y forma de las dudas|

Transparencia y|
quejas y/o sugerencias presentadas.

Acceso a la Inf)
Publica.

Art. 8 fraccs. | y]

Notificar todos los criterios, acuerdos, dictamenes y| :E'rma“‘;’izad d:
2| 1| 1 |ur| 4 |fescluciones tomados por el Comité alos titulares de|qo ;g de| 02/01/2012] 3011212012| 16/01/2012| 1471272012| 30012012 28m2r012f 1 [ 1| 1| 11|11 |2 f2]|2|2]2

los Organos Centrales y Areas del Instituto, asi comol

N Transparencia
a los integrantes del Consejo General. P M

Acceso a la Inf.|
Publica del IEE.

Arts. 7 fracc Ily 8
fraccs. | y XVI de|

Preparar el proyecto de Orden del dia de las Nor
1| 1| 1|[uUT| 5 [del Comité de Transparencia y Acceso a la[del Comité de| 02/01/2012| 30/12/2012| 16/01/2012| 14/12/2012| 30/01/2012| 28/12/2012| 1 | 1| 1| 1|1 |2 | 12|21 |1 |1
Informacién Pablica. Transparencia y|

Acceso a la Inf)
Publica del IEE.

Art. 9 fraccs. X, Y|
XVI del
Reglamento del
IEE en materia de| 02/01/2012| 30/12/2012| 16/01/2012] 14/12/2012| 30/01/2012|  28/12/2012]
Transparencia |
Acceso a la Inf]
Publica

Presentar mensualmente a la Direccion General, a los|
integrantes del Consejo General y alos miembros del
Comité de Transparencia y Acceso a la Informacién|
Pablica, la bitacora de avance del Programa Operativol
Anual de la Unidad Administrativa de Acceso a Ia|
Informacion.

-
-
-
N
-
-
-
-
-
-
-
-

Art. 9 fracc. XVI|
del Reglamento)
del IEE en
materia de| 021072012 27/07/2012| 02/07/2012| 20/07/2012| 02/07/2012| ~ 27/07/2012) 1
Transparencia y|
Acceso a la Inf]
Pablica

Elaborar el Programa Operativo Anual 2013 de la|
Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion.

H
-
-
E
-

Art. 9 fracc. XVI|
del Reglamento)
del IEE en
materia de| 021072012 27/07/2012| 02/07/2012| 20/07/2012| 02/07/2012|  27/07/2012) 1
Transparencia Y|
Acceso a la Inf]

Elaborar el Anteproyecto de Presupuesto 2013 de a|
Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion

Pablica
RESPONSABLE: Lic. Guadalupe del Carmen Arias Romero NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Encargada del Despacho de la Unidad carGo:  Consejero Presidente

Administrativa de Acceso a la Informacion




