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ADMINISTRATIVA ELECTORAL
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ESPECIFICACIÓN DE REQUISITOS 

FUNDAMENTO LEGAL

· Con fundamento en lo dispuesto por el Artículo 106 fracción V del Código de Instituciones y Procesos Electorales del Estado y derivado de la actividad 11.2 “Desarrollar, Implementar y Capacitar a los usuarios en entorno Intranet y formas de acceso” del Programa de Trabajo 2006 de la Coordinación de Informática.

CARACTERÍSTICAS

1. Interfaz que de manera amigable permita al usuario el acceso y la consulta de la información contenida en la intranet propiedad del IEE. Contiene menús a través de los cuales el usuario tendrá acceso a la información que se pone a su disposición para el cumplimiento de sus actividades.

2. Sistema que centralizará los siguientes módulos de información:

a) Herramientas.

b) ISAE. Acceso a la Interfase de Sistematización Administrativa Electoral.

APLICACIÓN DIRIGIDA A:

1. Consejeros Electorales, Consejero Presidente, Director General, Secretaria General, Contraloría Interna, Titulares de las Unidades Administrativas y Técnicas. 

2. Una persona de apoyo de las Unidades Administrativas y Técnicas.

ACCESO AL SISTEMA

1. Para tener acceso al sistema se toma el nombre de usuario y la contraseña que usa para el acceso a windows. 

Contenido del Sistema
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	Inicio. Muestra las opciones de consulta, dentro de estas opciones se muestra el de Cerrar. 

        Cerrar. Minimiza las opciones de consulta.
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	Acceso a la Ayuda acerca de cómo operar la interfaz
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	Estructura Orgánica Operativa del Órgano Central del IEE
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	Interfase de Sistematización Administrativa Electoral
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	Información que publica la Dirección General
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ACCESO A LA APLICACIÓN

Localizar el siguiente icono en el escritorio + doble click[image: image15.png]e

ey
rhy



    

Aparece la pantalla de bienvenida:
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En esta primera pantalla el usuario puede:

	Ejecutar una presentación multimedia de la intranet:
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	Cerrar la interfase de la intranet:
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	Desplegar el menú de opciones:
	[image: image19.png]INICIO





	Si elige desplegar el menú de opciones aparecerá:
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	Procedimiento para acceder al ISAE (Interfase de Sistematización Administrativa Electoral[image: image21.png]1SAE



).


1) Desplegar el menú de opciones que se encuentra en la pantalla principal:[image: image22.png]


,
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2) Clic en [image: image25.png]1SAE



  y   3) aparece la ventana principal con las siguientes opciones de consulta:

	Dirección General

Direcciones Administrativas

Unidades

Coordinaciones
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4) Para regresar a la pantalla anterior clic en: [image: image27.png]ANTERIOR




5) Elegir el tópico a consultar:
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6) Aparece los siguientes tópicos a consultar: 
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7) Elegir la opción a consultar:[image: image30.png]Adn



  en seguida aparece una ventana tipo explorador de windows con carpetas de contienen la información publicada:
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NOTA: observe que en la parte superior izquierda  aparece la opción  [image: image32.png]


, el cual genera un historial de lo consultado en el SAMI.

	NOTA: Si requiere ver el tamaño y fecha de creación del archivo:
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coloca el puntero del mouse sobre la parte blanca de la ventana que estas observando, y en seguida clic en botón derecho + CLIC en opción VER + y elige la opción DETALLES.


































Información que publica el Consejo General





Información que publica la Junta Ejecutiva





Información que publican las Comisiones del CG


Información que publica la Presidencia


Información que publica la Contraloría Interna


Información que publica la Secretaria General

















Información que publica la Dir. de Capacitación





Información que publica la Dir. de Organización





Información que publica la Dir. Administrativa





Información que publica la Dir. de Prerrogativas





Información que publica la Unidad del SEP





Información que publica la Unidad Jurídica





Información que publica Informática





Información que publica Comunicación Social
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