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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO, POR
EL QUE APRUEBA DIVERSAS REFORMAS AL REGLAMENTO DEL INSTITUTO
ELECTORAL DEL ESTADO EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

GLOSARIO
Ciadigo Electorat Codigo de Institucionas v Procesos Electorales del Estade de Puesbla
Camité Comité de Transparencia v Accaso 3 la Informacion Publica del Instituto

Eledioral del Estado

Cansejo General Consejo General dal Instituto Electoral del Estado

Inslitute Instituto Eleataral gel Estado.

Ley ge Transparancia Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Fuebla

Feglamenio Reglamento del Instituto Electaral del Estado en Materia de Transparencia y

Acceso aila Informacion Piblica

Linidad Unidad Administrativa de Acteso g la [nformacian del Instituto Electoral del
Estado

ANTECEDENTES

. El dia treinta ¥ une de diciembre del afo dos mil once se pubiicd en el Periddico
Oficial del Estado el Decreto del Honorable Cangreso del Estado de Fuebla por virtud del cual
se explde la Ley de Transparencia. entrando en vigor 2l dia siguiente de su publicacion en el
citade medio de difusion oficial

Il. Mediante acuerda CG/AC-025/12, de fecha veintisiete de junio del afa dos mil doce,
&l Consejo General aprobo diversas reformas al Reglamento

. El dia veintinueve de agoste del ano dos mil catorce, el Consejo General aprobo
medianta acuerde CG/AC-055/14, el Reglamenio del Institute Electoral del Estado en materia
de proteccion de datos personales

En el citado instrumento se facultd al Comité para que en el ambito de su competencia
v con gl auxilio de la Unidad efectuara un analisis al Reglamento, ya que con la aprobacion del
instrumernto citade en el parrafe anterior varias de |las disposiciones del Reglameanto podrian
resultar contrarias.

V. La Direccion Juridica del Instituto mediante memorandum IEE/D.-1024/2014. de
fecha veintinueve de septiembre del afo dos mil catorce. emitid observaciones vy
recomendacionss a la propuesta de reforma materia del presente acuerdo, en atencién a la
solicitud formulada porla Unidad.

Las reformas an (8 € OCupSFon 0 armomzar @ fReglamemacion delnstitumn en la matena con la Ley de S.harmpal'euma
MisMas que S8 Snoueniran vigentes an este mamanio




. CG/AC-008/15
A
Tee

V. Mediante memoranda identificada como IEE/COTAIP-BEE-1682/14, de fecha trece de
octubre. la Secretana del Comité remittd a los integrantes de dicho Organo Auxihar la
prapuesta de reformas del Reglamentos:

VI. & traves de| comunicado IEE/COTAIP-SE-188/14, la Titular de la Unidad invito a los
integrantes de| Comité a una mesa de trabajo a efecto de exponer las propuestas de reforma
gl Reglamento Reunién gue se llevé.a cabo el dia cinca de noviembre del afio dos mil caterce

VIl En sesion ardinaria de fecha veintiseis de naviembre del afio dos mil catorce, al
Comite aprobd e acusrda 02/COTAIPI281114, =3 traves del cual aprobo el proyecto de
maodificaciones sefalado, y faculte a su Consejero Presidente para que remitiera el mismo al
Consejero Prasidente del Instituto

ViIll. El tres de diciembie del afo dos mil catorce, mediante memarandum
IEE/PREICOTAIP-28/14, se remitio al Cansejero Presidente el proyecto de reforma materia de
este acuerdo

IX. El Consejero Presidente a traves del comunicado |[EE/PRE/1570/14, de fecha tres
de diciembre del afo dos mil catoree. remitlo al Secretaric Ejecutivo el proyecto de
modificacianes al Reglamento

A. En fecha trece de febrero del afic dos mil gquince, la Direccion Técnica del
Secretariado por instrucciones del Secretario Ejecutivo circult via correo electrénico las
propuestas de refarma materia de este instrumenta.

XL Durante el desarrolle de la mesa de trabajo de los Integranies del Consejo General
celebrada el dia diecisiete de febrero del ano dos mil guince. los asistentes a la misma
discutieran el tema relativo al presente Instrumento:

CONSIDERANDO
FINES DEL INSTITUTO ¥ ATRIBUCIONES DEL CONSEJO GENERAL

1. Que. en terminos de lo establecido en el articulo 3 fraccion || de la Constitucion
Polltica del Estado Libre y Scberano de Puebla y los diversos 71 y 72 del Codigo Electoral, el
instifuto es un organismo publico de caracter permanente autonoma en su funcionamiento e
independiente en sus decisiones y profesional en su desemperio, con personalidad juridica y
patrimonic propio, encargade de |a funcidén estatal de organizar las élecciones, &n cuya
actuacion debe observar los principios rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad,
certeza e Independencia, mismos que se sefalan en el articulo 8 del Codigo Electoral

2. Que, el articulo 75 del Codigo Electoral sefiala que son fines del Instituto, entre otrog)
vigilar en el ambito electoral el cumphmiento de la normatividad aplicable gque garantice el
derecho de organizacion y participacion politica de los ciudadanos: contribuir al desarrollo de
la vida democratica y aseqgurar el ejercicio de los derechos politico electorales de los
ciudadanos y da los partidos politicos

Par su parte, &l articule 78 del Codigo Electoral dispone gue | Consejo Genelral es g
QOrgano Superior de Direccidn responsable de vigilar el cumplimiento de las disp}os\iciones
constitucionales y legales en materia electoral
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3. Que, el articulo 82 fraccionas |, 1, LIy LVII del Codigo Electoral establece que son
atribuciones del Consejo General, entre otras, expedir los reglamentos necesarios para cumplir
con sus abligaciones. wigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en
la materia; dictar los acuerdos necesangs para cumplr con sus atribuciones. asi como las
demas conferidas por la nermatividad aplicable

DE LAS REFORMAS AL REGLAMENTO

4. Qua, al diverse 89 fraccion | del Codige Electoral consigna 1a facultad reglamentaria®
gue el Legislador Local otorgo a este Consejo General, en el gjercicio de dicha atribucion este
Colegiado aprobé el Reglamento.

Asimismo, el Consejo General tambien aprobo el Reglamento del Instituta Electoral del
Estado en materia de proteccion de datos personales, cuerpo reglamentano que aborda de
formia precisa temas contenidos en el Reglamente, relativos a datos personales

Derivado de tal situacidn. el Consejo General facultt at Comite para gue en farma
conjunta can la Unidad analizara el Reglamento y propusiera las reformas que consideraran
oportunas para evitar la sobrerregulacion. v en su caso ¢enfradiccion en materia de
transparencia y acceso & la Informacion

Asilas cosas, el Comité en conjunto con la Unidad analizaron |a multicitada disposicion
reglamentaria, y cofi fundamento en lo dispuasto por el articulo 12 fraccion (|| del Reglamento?
hicieron del conacimiento de este Consejo General. a traves del Consejero Presidente, las
propuestas de reforma 2 diversas disposiciones de |a citada norma.

Las citadas propuestas de reforma se circunscriben fundamentalmente a los siguientes
topicos:

« Precision &n la denominacion de diversos conceptos @ instancias

+ Parala interpretacion del Reglamento se incluyen los criterios v acuerdos tomados por
el Comite.

= e fortalecen las atribuciones:de la Unidad, en lo relacionado con:

chiee Mum ssfablecs &l raspesic

“En mraleria politica g adiveugliabivs [ fecuftad reglamentaria 25 ententida comin s gue coipete para completar la
aplcacion de las leyes ydispongr gensnuamente sobire ung cuesticn no fegislads ysin valenoz legdl . Sus expreslones
penulas son log reskamenos (texios organicos v de tieds gxlersion) vz docratos . dada g finatidad que se persgue
con los reglamentos cue lenden & aosibilitar la jecucion de-a ley. precisants las normag contenidas en las leyes sin
contradarni it mas alia de sus comemd oy sluasionas gue fegula

MURD: Sz Eliges ELEMENTOS OE TECNIGA LEGISLATIVA, Ed, institvio de Invesigaciones dunoca- LUNAM
Mexica 2007 7t - 284

D gyaal formva (sabing Traga sefala e suobra TFREGHL AL TRATIVG |2 SiguErie

L& atrbummn de la tacultad reclamentang al Poder Ejecutivio sejusitica nesda el puitoda visla practiod por la necesidad -
de shoerar 1 larea el Foder Legislatvd iefevandolo dels necesidad de desamoiiar ¥ completar si delalis las leves
para Taollar sy moper gecacon fenends an ceents gue el Eecalive @868 en mejores condiciongs de Nacer 2se
desarolo pussho (que 58 ancuenlia en contacio mas intima on &l medio en el coat va 5 ser aplicada la ey, Ademas:
existiendo mayores taciidadas para 1a mad feacdn de los reglameniog, 8 uso 26 bz Godlisd reglamentaria permite gus
fa lpgislacion se pueds ir Adaptanco epoduramente o lgg crcunstancias cambizntes en gue lisee gue se0 aplicaga
adaptacidn gue noseria posible si depardiers det Pooer Loguslative va qua 23te fiene procadimsntcs mas comlicados
y perindos raducdos de fugcionamisnio
FRAGA: Saging "DERECHD SDMIMISTHAT WE Co Porrua, ed 40 Mexoo 2000 pp 1 ¢ 108

L& oada desposicidn adica que esatriousion del ot “Propane &l Caenssjo reformias. o madifigecinnes dal Re'l_lj\lé‘lfl'l-fm‘l'-' a

travis del Cansejere Presidenis” . ;
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o El tramite, atencidn y respuesta a las solicltudes de informacidn gue: ze
presenten. Ya que se propone facultarla para requerir a las Unidades toda |3
infformacion necesara. asi como asesorar y orentar a los sollcitantes de
informacion

o Lasnotificaciones de respuesta o requerimiento de aciaracion de las solicitudes
de informacion. Se contempla gue |as notificaciones se haran con el auxilio de
la Direccién Tecnica del Secretariado, Instancia que a través del acuerdo
CG/AC-032/12, es la facultada por el Consejo General para tal efecta

e Asimismo se lefaculta a la Unidad para registrar y actualizar la informacion referente a
ios expedientes clasificados como temporalmeante reservados que pierdan su condicion
te reserva, conforme alo reperiado semesiralmente por las Unidades Fesponsables

= Se precisa que gl Comite natificara a la Contraloria Interna del Instituto respecto a las
conductas en las que jfncurra & personal del Institulo, que puedan constituir
infracciones al Reglamento.

« Se propone que en el \nforme anual gue rnnda el Comite sefalara el numero de
solicitudes presentadas relativas al ejercicio de'los derechos ARCO y sus resultados:
los Sisternas de Datos Personales creados, modificades yo aliminados, v [a relacion
de los usuarios externos de dichos Sistemas

+ Se precisa qué tipo de informacion debe calificarse como. confidencial, |a forma de
hacerla de conocimienta a otros sujetos obligados, los extremos en |a elaboracion de.
las versiones publicas; asi como las previsiones a considerarse en la transmision
interna de informacion confidencial

= Los momentos en los que podra ser clasificada la informacion’

s Cuando se genere, oblenga, adquiera o modifigue.
+» Can motivo de la recepcion de una solicitud de acceso a la infarmacion publica,
gue amerite en el caso particular la clasificacion que no sa efectud previaments

¢ Se establece un mecanismo para la clasificacion de la infermacidn como
temporalimente reservada consistente en que las Unidades Responsables remitiran a
la Unidad &l Indice de los expedientes para clasificar, dicha Instancia lo hara del
conocimiento de los miembros del Comité para la revision correspondiente; una vez
analizada se requerira el soporte documental de los expedientes a clasificar, a fin de
verificar [a procedencia de |a reserva, revisada |a propuesta el Comité acordara
aprobar, modificar o revacar |a propuesta de clasificacién. Dichos acuerdes vy los
indices de los expedientes temporalmente reservados se publicaran en la pagina web
del Instituto. _

+« Se gustan diversas disposiciones del titulo tercero del Reglamento al inclur
disposiciones generales para [z difusion de la informacion publica de oficlo; asl como
agilizar gl procedimiento de las solicitudes de acceso de informacian ante |a Unidad,

+ Se derogan las disposiciones del Reglamento contenidas en’

o El Tiulo Segundo; capitulo 1|, relativa a la Proteccion de Datos Personales; en
virtud de gue el Reglamento del Instituto Electoral del Estado en materia de
proteccidn de datos personales, ya regula dicha materia.

o El Titulo Cuarto, capitulo || relativas al Recurso de Eewsidn, ya gue su ;’“
sustanciacion esta a cargo de ia Comision para el Acceso a la Informacion /
Fublica y Proteccion de Datos Personales del Estade de Puebla, vy sus etapas
se encuentran reguladas en la Ley de Transparencia

Las propuestas en comento, impacta directamente en una mejora en el tramite y f%
celeridad en el procedimiento para atender las solicitudes de informacion, ya que se procura  J/
gque |las instancias que intervienen an los procedimientos en materia de transparencia\y 2CCeso "7
a la informacion publica den una respuesta expedita \\

. 4
SATRN

i’



CGIAC-D08BMS

& |

o

L
TEE

En lo que toca a la instancia que aprobara la clasficacion de los expedientes como
informacion temporalmente reservada, se propone gue este Consejo General, en su calidad
de Organo Superior de Direccion del Instituto delegue dicha atribucian al Comité.

Lo anterior ioma relevancia, al considerar que e Comité es el drgano auxiliar del
Consejo General especializada en materia de transparencia y acceso a la informacion publica,
situacion por la cual cuents con los conocimientos técnicos necesarios para desarrollar de
forma eficiente la labor gue se pretende encomendarie.

Ademas gue, esta medida busca generar procedimientos de revision y clasificacion
mas agiles, gue permitan hacer mas dindmico el proceso de aquellos expedientes gue
conforme a la Ley de Transparencia y el Reglamento fengan el caracter de informacion
temporalmente reservada.

Ademas, se garantiza que las integrantes del Consejo General y el publico en general
conocaran sobre |as clasificaciones aprabadas por el Comité, ya que las mismas seran
publicadas-en la-pagina web del Instituto.

Debe indicarse gque, las propuestas presentadas son puestas en conacimiento del
Consejo General, con &l objeto de hacer compatible la realidad institucional con [z normatividad
interna del Instituto, asl como evitar ta exisiencia de disposiciones reglamentarias gue s
opongan, o bien se presenten circunsiancias que sean reguladas por dos disposiciones
juridicas diferentes, situacion Ultima gue se traduciria en falts de certidumbre y seguridad
|uridica para aguellas personas gue soliciten infarmacion publica.

Por lo que una vez gue este Consejo General analizo las propuestas de reforma que
presento el Comite, a traves del Consejero Presidente. con fundamento en lo dispuesto por
los articulos 8% fracciones |, LIl v LW del Codige Electoral 7 fracciones V y VI del
Reglamento, considera que lo oporiung es aprobar las mencionadas propuestas de reforma
en sus termines.

k efecto de hacer visiblemente identificables las reformas aprobadas corre agregado
al presente acuerdo como ANEXO UNO. un cuadro comparativa con las dispesiciones del
Reglamento aprobadas.

De igual forma, a efecto de dar certeza respecto a la version definitiva de! Regitamento,
anexo al presente core agregado el documento con las reformas previamente aprobadas.

misma que fues elaborada por la Unidad y aprebado por el Comite. El citado documento cofre
agregado como ANEXO DOS al presente acuerdo

Por lo anteriormente expuesto v fundado en ejercicia de la facultad gue le confiere el
articulo 89 fraccion LIl del Cadigo Electoral el Conseje General emite &l siguiente

ACUERDO

PRIMEROQ. E! Consejo General es competente para conocer y pronunclarse sobre &l
presente asunto, segun se plasmo en los considarandos 1. 2 y 3 del presente acuerdo

\
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SEGUNDO. El Consejo General aprueba diversas reformas al Reglamento del Instituto
Elactoral del Estado en Materia de Transparencia y Accese a la Informacian Publica, en los
tarminos aludides en &l numeral 4 de la parte considerativa de esie documento.

TERCERO, El presente documento entrard en vigor a partir de su aprobacion por parte
del Consejo General P
: &

CUARTO. Publiguese este acuerdd en el Periodico Oficial del Estado, a fraves del
formato aprobado mediante acuerdo £GIAC-004/14, en lo gue toca al ANEXC DOS

publiguese integramente en &l citado medio oficial de difusion en el Estada

Este acuerdo fue aprobadeg’por unammidad de votos de lo§ integrantes del Conseso
General, en sesion ordinaria de fécha dieciccho de febrero del afio df’,, il quince.

CONSEJERO F"RE\?\' ENTE SECWRJD EJEEUTIVG
.'/. r'; I e’ 3 H-\
( | [ |
.51 (=
A ot AL e
LIC. ARMANDONBUERRERO RAMIREZ LIG. MIGUEL DAVID JIMENEZ LOPEZ
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

DICE SE PROPONE DIGA
TITULO PRIMERO TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES DISPOSICIONES PRELIMINARES
CAPITULO | CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES o DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. Fl presente Reglamento tiene por Articulo 1. E presenfé Reglamento tiene por
objeto establecer las instancias, criterigs y | objeto  establecer [las  instancias, los

procedimientos institucionales para garantizar
a toda persona el acceso a ka informacién en
posesion def [nstituto Flectoral del Estado.

procedimientes y criterios generales para
garantizar a toda persona el acceso a 8

informacion pliblica generada, administrada o

en poder del Instituto Electoral del Estado.

ARTICULO 2. las disposiciones de este
Reglamento son de orden publico y de
observancia general para los funcionarios vy
demas personal  del  servicio  electoral
profesional, administrativo vy eventual del
Instituto Electoral del Estado.

articule 2. las disposiciones de este
Reglamento son de observancia general
obligataria para los funcionarios electorales, el
personal del Servicio Electoral Profesional y el
persanal administrativo del Instituto Electoral
del Estado.

ARTICULO 3. Para los efectos del pressnte
Reglamento, se entendera por:

Unidades
Imstituto

las.
del

l.Area: cada una de
Administrativas. o Teécnicas
Electoral del Estado;

Il. Archivo: conjunto organico de documentaos,
sea cual fuere su forma y soporte material,
producidos o recibidos por una persona tisica o
juridica o por un organisme publico ¢ privado
en el gjercicio de sus funciones o actividades;

I, Auditorias concluidas: Aguellas gue han
quedado firmes y no pueden ser impugnadas
por ninguna via;

IV. Clasificacién: Acto por el cual se determina
que informacion en poder del Instituto
Flectaral del Estado es publica, reservada o
confidencial;

Articulo 3, Para los efectos del presente
Reglamento, se entendera pon

|, Archivo: conjunte organico de documentos,
sin importar su forma y soporte material,
producidos o recibidos por personal del
Instituto Electoral del Estado, en ejercicio de
sus funciones, atribuciones y actividades.

Il. Clasificacion de la  Informaciom:
procedimienta por el cual se determina que
cierta infurmaciﬁn en poder del Institute
Electoral del Estado encuadra enalguno de los
supuestos de reserva.

lll. Codigo: el Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla.

IV, Comisidn: |2 Comision para el Acceso a la
Informacién Pablica y Proteccidn de Datos
Personales del Estado.




V. Codigo: el Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebls;

VI, Comisin: Comision para el Acceso a Iz
Informacian Publica 'y Proteccion de Datos
Personales del Estade de Puebla;

VIl Comisiones: las Comisiones del Consejo
Generat del Instituto Electoral del Estady;

Vill. Comité: el Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Instituto
Electoral del Estada,

IX. Consejero Presidente: el Conseero
Presidente del Consejo del Instituto Electoral
del Estado;

X. Cansejo: el Consejo General del Instituto |
Electoral del Estade;

Xl. Consulta directa: derecho gue tiepe toda
persona de revisar la informacion poblica en el
lugar en gue se encuentre, previa solicitud de
acceso, también llamada consulta in situ;

V. Comisiones: las Comisiones Permanentes o
Especiales que integre el Consejo General
para el desempeno de sus atribuciones.

VI.Comité: el Comité de Transparencia y
Acceso a la Informacion Pablica del Instituto
Electoral del Estado.

Vil, Consejero Presidente: el Consejero
Presidente del Consejo General del Instituto
Electoral del Estado.

Vill. Consejo: el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado.

IX. Consulta directa: revision de |a
informacien pGblica en el lugar en gue se
encuentre, previa solicitud de acceso a la
informacian.

A. Datos personales: la informacion numérica,
alfabética, gréfica, aclstica o de cualquier
otro tipo, concerniente a una persona fisica
identificada o identificable, tal como puede
ser de manera enunciativa mas no limitativa:
el origen étnico; las caracteristicas fisicas,
morales o emocionales, la vida afectiva y
familiar, el domicilio ¥ el teléfono. particular,
el carreo electrénico personal y que no haya
sido determinado como oficial por alguna

regulacion; los bienes que conforman el
patrimonio, la ideoclogia, las opiniones
politicas, las creencias, convicclones

filoséficas, morales y religiosas; el estado de
salud fisica o mental, |la preferencia u
orientacion sexual, la huella digital, la
informacién genética; el nimero de afiliacion
a cualguier organismo de seguridad social y
cualguier otro dato o informacion que

_pudiera resultar de caracteristicas analogas a

las previamente enunciadas.

Xi. Declaracian de inexistencia: documento
suscrito por el Titular de la  Unidad
Responsable, conjuntamente con el Titular de
la Unidad de Acceso, en el que sefiala que 12
informacidn solicitada no obra en los archivos




XIl. Datas personales: la Informacion numernca,
alfabética, grafica, aclstica o de cualguier otro
tipp concerpfente. a una persona  fisica
identificada o identificabile: Tal y como serian
de manera enunciativa y no limitativa: el origen
etnico © racial; las caracteristicas fisicas,
morales o emocionales: la vida afectiva v
familiar; el domicilio y el teléfono particular; el
cerreo electrénico personal y que no haya sido
establecido come oficial por alguna regulacian;
los bienes que conforman el patrimonio; la
ideologia y las opinicnes politicas; las creenciag,
las convicciones religiosas v filosoficas, el
estado de salud fisico.o mental; la-preferenciau

orientacion  sexual; la huella digital, el
componente genomico de acido
desoxirribonuclteico  (ADN) el nomera de

afiliacion a cualguier organismo de seguridad
social, y cualguier otro gque pudiera resultar de
caracleristicas analogas a las previaments
enunciadas;

X, Derecho de acceso a f@ informacion
publica: derecho fundamental gue tiene toda
persona  para acceder a la  informacion
generada, administrada o en poder del
Instituto Electoral del Estado, en los términos
de| presente Reglamento;

KIV. Desclasificacion. Acto por el cual se
determina la publicidad de informacion (ue
anteriormente fue clasificada como reservada;

XV. Dias Hablles: Todos los dias del anfo, con
excepcion de los sabados vy dominges, los
inhahiles que sefiala la Ley Federal del Trabajo
y aquellos establecidos en el articulo 190 del
Beglamento Interior de Trabajo del Instituto;

a5y cargo.

Xll. Derecho de acceso a la informacion
piblica: dereche fundamental gque tiene toda
persona para acceder a la informacién
generada, administrada o en poder del
Instituto Electoral del Estado.

Xill. Derechos ARCO: derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion u oposicion de datos
personales..

XIV. Dias habiles: todos los dias del afio, con
excepcion de los sabados vy domingos, los no
taborables en términos de la Ley Federal del
Trabajo v aguellos establecidos en el articulo
150 del Reglamento Interior de Trabajo del
Instituto Electoral del Estado. En materia de
solicitudes de acceso a la informacion publica
no resultara aplicable lo dispuesto en el
articulo 165 del Codigo,

XV, Documentos: los expedientes, reportes,
estudios, actas, resoluciones, dictamenes,
oficios, correspondencia, acuerdos,
directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas
o cualquier otro registro gue documente el
ejercicio de las facultades o actividades del




XVI. Documente! todo registre de informacion
en posesian del Instituto Electorai del Estado,
sin importar sU fuente o techa de elaboracion.

Es el caso de reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia,
dcuerdns, directrices, circulares, -contratos,

converios, instructivos, notas, memorandos,
estadisticas, o bien todo aquél que se
encuentra soportado en un medio escrito,
impreso, SONOro, visual, elactronico,
informatico, © cualguier otro gue registra un
hecho, un acto admenistrativo, Juridico, fiscal o
contable,  creado, generado, recibido,
manejado Y usado en el ejercicio de sus
facultades y actividades;

XV, Expediente: unidad organizada por ung.o
varios documentos adecusdamenta reunidos
por el productor para su uso corriente, durarte
el proceso de organizacion archivistica, porgue
<e refieren al misma tema, actividad o asunto;
constituyendo por lo general la unidad basica
de |a serie documental;

¥V Indicaderes de gestion: infermacion
cuantitativa © cualitativa, sxpresada &n
cocientes o relaciones, gue permite medir &
cumplimiento de las funciones sustantivas del
Instituto Electoral del Estado;

| XX, Informacidn:  La  contenida. en  los

‘XVI. Expediente: unidad constituida por uno o

Instituto Electoral del Estado, sin importar su
fuente o fecha de  elaboracién. Los
documentos podran estar soportados en
cuglguier medio escrito, impreso; sonoro,
visual, electronico, informatico o cualquier
otro gque registre un hecho, un acto
administrative, juridico, fiscal o contable,
producidos o recibidos por personal del
Instituto Electoral del Estado en ejercicio de
sus funciones, atribuciones vy actividades.

varios documenteos, ordenados y relacionados
por un mismo asunto, tema, actividad o
tramite.

X¥VH. Indicadores de gestion: informacion
cuantitativa o cualitativa expresada en
indices, cocientes o formulas, que permite
medir el cumplimiento de las actividades
sustantivas del Instituto Electoral del Estado.

XVIL. Informacion confidencial: aguella que
contiene datos personales, susceptible de ser
tutelada por el derecho a Ia vida privada, el
honor y la propia imagen; la informacién
protegida por la lzgislacion en materia
bancaria, industrial, fiduciaria, fiscal,
profesional, derechos de autor y propiedad
intelectual, asi como la relativa al patrimenic
de una persona juridica de derecho privado,
entregada con tal cardcter al Instituto
Electoral del Estado.




documentos que el Institute Electoral del
Estado genere, administre, manajé, reciba,
adguiera, transforme o conserve par cualguier
concepto;

K¥. Informacion confidencial: aguella gue
contiene datos personales y se encuentra en
posesidn del Instituto  Electoral del Estado,
sysceptible de ser tutelada por el dereche s la
vida privada, el honor y la propia imagen; la
informacion protegida por el secrete comercial,
industrial, bancario, fiduciario, fiscal
profesional; la informacidn protegida por la
fegislacion en materia de derechos de autor,
propiedad intelectual; la relativa al patrimenia
de una persona fisica o juridica de derecho
privado, entregada con tal caracter al Instituto
Electoral de| Estado;

H¥l. Informacion de acceso restringido: todo
tipo de informacion en posesion del Instituto
Electoral del Estado clasificada bajo las figuras
de reservada o confidencial;

XX, Informacion  pubiica: todo  archivg,
registro o dato contenido en cualquier medio,
documento o registro Impreso, dptico,
elactrdnico, magnético, guimico, fisico o
cualquiera que- el desarrollo de |3 ciencia o la
tecnologia pertmita gue €1 Instituto Electoral del
Fstado genere, obtenga, adguiers, transforme
o conserve, incluida la gue consta en registros
publicos;

X¥I,  informacion publica de oficior o
informacion gue el Instituto Electoral dal
Estado debe difundir de manera obligaloria,
parmanents y actualizada, a través de sy sitic
web, sin gue para ello medie una soliciud de
atoesn;

YNV, Informacion Reservada: La informacion
gue se encuentra temporalmente sujeta a
alguna de las excepciones previstas en el
articulo 17 del presente reglamento, 'y la: que
en otros ordenpamientos legales lenga ese
caracter;

1ti_pa de informacién en poder_d_el Instituto

Electoral del Estado, bajo las figuras de
temporalmente reservada o confidencial.

XX. Informacién publica: todo archivo,
registro o dato que el Instituto Electoral del
Estado genere, obtenga, adquiera, transforme
o conserve, en ejercicio de sus funciones y
atribuciones.

¥¥l. Informacion publice de oficio: la
informacion que el Instituto Electoral del
Estado debe difundir de manera obligatoria,
permanente y actualizada, a través de su sitio
weh.

XM, Informacién reservada: la informacién
publica que se encuentra temporalmente
bajo alguno de los supuestos previstos en el
articulo 17 del presente Reglamento.

XX, Instituto: el Instituto Electoral del

Estado.

XXV, Ley: Ley de Transparencia y Acceso 3 la
Informacién Piblica del Estado de Puebla.




XXV, Interoperabilidad de la  informacidn
capacidad de |os sistemas de informacion y de
los procedimientos a los que 2stos dan soporte,
de compartir datos y posibilitar el intercambio
da informacion y conocimiento entre ellos, Esta
fizura sera aplicable para el caso de Ia
informacian pahlica de oficio, en les términas
dala Leyy

KEVL Instituto: e Instituto Electoral de| Estado;

XXV Junta; la Junta Ejecutiva del Instituto;

XXVIll, Ley: Ja Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion POblica del Estado de Puebla;

XXIX. Organos Centrales: El Consejo v la Junta;

XXX. Organos Transitorios: los  Consejos
Flectorales Distritales y Municipales; asi como |
las Mesas Directivas de Caslila;

XXXI. Recurrente: solicitante que interpone
recurso de revisian;

XXX, Recurso de revisian: medio  de
impugnacion interpuesto  por  ausencia o
inconformidad con la respuesta del Sujeto
Obligado a una solicitud de acceso;

HXXNI. Recursos Publicos: el conjunta de bienes
materiales, financieros y  técnicos,  gue
entregue e Instituto tanto 8 sus funcionarios
coMo a personas ajenas a éste gue hagan uso

®*XV. Recurso de revision: medio de
Impugnacion Interpuzsto ante fa Comisidon
por inconformiidad con la respuesta del
Instituto o [a ausencia de &sta, a una solicitud
de accesoa la informacion pablica,

XXV, Reglamento: Reglamento del Instituto
Electoral del Estado en Materia de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Piblica.

X¥VIl. Reglamento de Datos Personales:
Reglamento del Instituto Electoral del Estado
en Materia de Proteccign de Datos
Personales.

XAV, Sistema de Datos Personales: conjunto
organizado de archives, registros, bases o
bancos de datos personales, cualguiera que
sea la forma o modalidad de su creacion,
almacenamiento, arganizacién y accesg,
determinados conforme al Reglamento de
Datos Personales.

XXIX. Solicitante: toda persona que requiera
informacion al Instituto, por sl o0 a traves de
su representante legal.

X¥X. Solicitud: solicitud de acceso a la
informacion publica.

XXXI. Sujetos Obligados: los enunciados en el
articulo 2 de la Ley.

¥XXil. Unpidad de  Acceso:  Unidad
Administrativa de Acceso a la Informacién del
Instituto.

XXX, Unidades Responsables: Unidades
Técnicas y Administrativas del Instituto,
conforme a su estructura organica, que en
cumplimiento de sus atribuciones generan,
administran, actualizan, poseen o resguardan

de los mismos por una relacién contraida en

—
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razdn de contratos, convenios u ofros actos
juridicos,

HXXIV, Reglamento: el Reglamento del [nstituto

Electoral del Estado en  matena de
Tranisparencia y Acceso a la  Informacion
Fublica;

XXXV, Reutilizacion de la Informacion: uso de
documentos que obran en poder del |nstituto
por  personas fisicas o juridicas. con fines
comerciales o no comerciales distintos  al
propdsito inicial que tenian eses documentos
en la misian del servicio puablico para el que se
produjeron. Esta figura sera aplicable para el
caso de 13 informacidn publica de oficio, en los
términas del Reglaments;

XMXVL Sitio web: grupo de paginas electranicas
alojadas en un servidor de Intermet, las cuales
estan relacionadas entre s en un o mMismo
dominio de Internet;

WIMVIL Solicitante: toda persona gue Tequiere
al Institute Informacion;

XXuVHIL Solicitud: soliotud de acceso = I3
informacién publica;

KKK, Sujetos Obligados: los erumeiados en &l
articulo 2 de la Ley;

®L. Tercero interesado: se refiere a la persona
que tiene un interés directo en impedir la
divulgacion.  de  informacion  gque  ha
proporcionado a ung dutoridad pablica, ya sed
porque dicha divulgacidn afecta su privacidad o
sus intereses comerciales;

¥LI. Unidad: Unidad Administrativa de Accesoa
la Informacion del Instituto; v

XL Version pablica: documento en el gue se
gflimina la informacion clasificada como de
acceso restringido para permitic la publicidad
de la informacian solicitada,

informacion.

XXXV, Version publica: documento en el que
se excluye la  informacion de acceso
restringido para permitir el acceso a la
informacion pablica.

ARTICULO 4. Para efactos del presente
Reglamento, el computo de los plazos se hara

‘Articulo 4. Toda la informacion generada,

administrada o en poder del Instituto se

\




en términos de lo dispuesto por los articulos
165 v 166 del Codige.

considera informacidon publica, accesible a
cualquier persona en los teérminos vy
condiciones establecidos en el presente
Reglamento.

ARTICULO 5, En su relacidn con los solicitantes,
&l Instituto observara los principios rectores de
|a'legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza,
e independencia sefialados en el articuio 8 del
Codigo.

ARTICULO 6. Ld imerpretacion del presente
Reglamento se harda cenforme @ |os criterios
gramatical, sistematico y funcional, cbservando
lo dispuesto por el ldltima parrafo del articulo
14 dé la Constitucion Politica de |los Estados
Unidos Mexicanos.

Articulo 5. En la aplicacion y cumplimiento del

presente Reglamento se atenderd a los
principios: de legalidad, certeza juridica,
imparcialidad, wveracidad, ‘transparencia y

maxima publicidad,

Articulo 6. La Interpretacion del presente
Reglarments se hard conforme 2 los criterios
gramatical, sistematico y funcional, cbservando
lo dispuesto por el ultimo parrafo del articulo
14 de |a Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, asi como a los criterios y
acuerdos emitidos por el Comité de
Transparencia y Acceso a la Informacion
Piiblica del Instituto.

CAPITULO I
DE LOS ORGANOS COMPETENTES

Del Consejo

cApfTULO I
DE LOS ORGANOS COMPETENTES ¥ DE LA
UNIDAD DE ACCESO

Del Consejo General

ARTICULO 7. El Consejo tendra las atribuciones
siguientes:

I. Designar  mediante los

integrantes del Comité;

acuerdo @

Il. Designar mediante acuerdo, a través de
propuesta an terna realizada por 8l Consejero
Presidente, a losintegrantes de la Unidad;

. Vigitar en el Ambite de su comgpetencia el
cumplimiento del Reglamento;

IV. Resolver sobre la procedencia de los
dictamenes gue emita el Comite;

V. Aprobar reformas o modificaciones al
Reglamento;

Articula 7. El Consejo General en la aplicacion
del presente Reglamento tendrd  las
atribuciones siguientes:

|. Designar mediante acuerdo a los Integrantes
del Comité.

Il. Designar por acuerdo, a traves de propuests
en terna del Conhsejerc Presidente, a los
integrantes de |a Unidad de Accese.

. Vigilar en el ambito de su competencia el
cumplimiento del Reglamentao.

IV, Aprobar reformas o meodificaciones al
Reglamento.

V. Conccer, analizar y resolver lo conducente,
previo requerimientc por escrito de los
representantes de los Partidos Politicos y/o
Coaliciones, respecto de las interpretaciones o
criterios aprobados por gl Comité. |




V1. Conocer, analizar y resalver lo conducents,
previa solicitud  por escrito de  los
representanteés de los partidos politicos y/o
coaliciones respectoe a las Interpretaciones o
criterios que apruebe el Comité; y

Vil, Las demas gue le conflera el Codigo y
disposicianes aplicables.

Vi, Las demas que le confiera el Ct.‘-d'i.gn y.las
disposiciones legales aplicables.

De la Unidad

ARTICULO 8. E| Consejo, a traveés de propuesta
en terna gue para ial efecto realice el
Consejers  Presidente, designard  a  los
integrantes de la Unidad gue coordine las
acciones para el cumplimiento de la Legistacion
aplicahble,

La Unidad se integraran por:

l. un Titular;
Il. unSecretario)y
. unVocal,

Quienes. preferentemente deberan tener un
nivel superior al de jefe de departamento o
similar.

Asimismio  contara  con el personal
administrativo necesario para el cumplimiento
de sus funciones.

| De la Unidad d;ﬁccesu

Articuio 8. La Unidad de Acceso se integrard
por un Titular, un Secretaric y un Vocal,
guienes preferentemente deberan tener un
nivel superior al de jefe de departamento o
similar. Asimismo, contard con el personal
administrative necesario para el cumplimiento
de sus funciones,

 ARTICULO 9. Son atribuciones de la Unidad:

I. Ser el wvinculo entre el Solicitante y el
lnstituto;

i, Ser el vinculp entre gl

Comision;

Institute v la

HI. Recabar, publicar y actualizar la Informacion
que debe ponerse a disposicion del publico;

IV, Recibir las solicitudes de acceso a la
informacion, y efectuar los tramites Internos
necesarios  para entregar la  infermacién
solicitada;

. Articula 9. Son atribuciones de la ﬁhidad de

Acceso:

I. Ser el vinculo entre el solcitante y el
Instituto.

Il; Ser el vinculo entre el Instituto y la Comision.

IIl. Recabar, publicar y actualizar la infarmacién
pliblica de oficio,

IV, Recibir las solicitudes de acceso a la
informacion publica que se presenten ante el
Instituto y efectuar los tramites intemos
necesarios  para_ su debida atencian,
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V., Auxiliar a los particulares en el llenado de 3
solicitud de acceso a la Informacion, asl comao
sabre su derecha para interponer el recurso de
revision, ‘modo v plazo para hacerle y en los
demas tramites para el efectivo ejercicio de su
derecho de acceso a la informacion;

VI, Instituir los procedimientos mternos que
aseguren la mayor eficiencia en la gestién de
soliciiudes;

Vit, Efectuar las notificaciones
correspondientes que se deriven del ejercicio
de sus lunciones:

\Vill. Coordinar las acciones del Instituto,
tendientes a proporcionar la informacion @
disposicion del pdbiico;

IX. Promover la capacitacion y actualizacian del
personal del Instituto en materia de acceso a3
informacion y proteccion de datos persanales;

X. Proponer reformas o modificaciones al
Beglamento a través del Comité;

¥1. Llevar un registro y control de las solicitudes
de acceso a la informacion que se formulan al
Instituto;

Xil. ‘Proponer los modelos de farmalos de
solicitud de acceso a la informacian del
Instituto;

¥, MNotificar al Comité en caso de no
encontrar la mformacion requenda por el
solicitante;

XIV. Establecer los procedimientos para

requiriendo a las Unidades ResponsaLiES toda |
la informacién pertinente para dar respuesta a
las mismas, en los términos previstos por este
Reglamento.

\. Asesorar y orientar a los solicitantes en el
llenado de la solicitud, asi como sobre su
derecho para interponer el recurso de
revision, el modo y plazo para hacerlo, y en los
demas tramites para el efectivo ejercicio de su
derecho de acceso a la informacion publica.

VI Instituir los procedimientos internos. que:
contribuyan a una mayor eficiencia en el
tramite, atencidn y respuesta a las solicitudes.

Vi, Efectuar las notificaciones que deriven del
ejercicio de sus funciones y atribuciones, conel
apoyo de |a Direccion Tecnica del Secretariado
en los casos gque corresponda.

VIl Coordinar fas acciones del Instituto
tendientes @ proparcionar. la Informacion
publica de oficio que genera, administra o
posee,

IX. Promover la capacitacion y actualizacion del

personal  del  Institute  en  materia  de
transparencia y acceso a la informacién
publica.

X. Proponer reformas o modificaciones al
Reglamento, a traves del Comite.

%1. Elaborar el modelo de formato de solicitud
de acceso a la informacion pablica.

®il. Llevar un registro y control de las
solicitudes de acceso a la informacion publica
gue se formulen ante el Instituto.

%ill. FEstablecer los procedimientos para
asegurar que en el caso de informacion

confidencial, ésta se entregue solo a su titular.

XIV. Proponer los formatos de los indices de

expedientes clasificados como temperalmente

\



confidencial, los datos personales se entreguan
solo a su titular o en términos de la legiskacion
aplicable;

XV. Contnbuir v auxiliar con las  Areas
responsables de la Informacidn, en la
slaboracion de los acuerdos de clasiticacion de
la ‘infarmacian reservada y de las versiones
publicas correspondientes;

%XV, Suscribir las declaraciones de inexistencia
de |z informacion conjuntamente con el titular
del Area responsable de |a informacian;

VL. Supervisar la catalogacion y conservacion
de los documentds administrativos, asi come-la
organizacion de archivos del instituto;

®¥WVIAIL, Supervisar el cumplimiento de criterios y
lineamientos en materia de informacidn de
accesno restringido;

XX, Rendir el Informe con justificacion referido
en la Ley;

XX. Representar al Institulo en el tramite del
recurso de revision;

XX1. Tener a su cargo y administrar fas claves de
los sistemas electronicos de atencién &
solicitudes de acceso y de publicacion de
informacion;

KX, Ordenar y sistematizar la informacion gue

zea de utilidad o se considere relevants;

KX, Desempefar las funciones y comisiones
que el Consejo e asigne en |a materia; ¥

reservados, asi como de los acuerdos de
clasificacion de |a informacidn.

XV. Coadyuvar en la elaboracion de los indices
de expedientes clasificados comao
temporalmente reservados de las Unidades
Responsables y, en su caso, de las versiones
piblicas de los documentos gue contengan
informacién de acceso restringido,

XVi. Registrar y actualizar la informacion
referente a los expedientes clasificados como
temporalmente reservados que pierdan su
condicién de reserva, conforme a lo reportado
semestralments por las Unidades
Responsables.

XV, Supervisar |a catalogacion y conservacion
de los documentos administrativos, asi como la
grganizacion de archivgs del Instituto.

XVII, Tomar las medidas necesarias para la
bisgueda de la informacion objeto de la
solicitud, en caso de gue no se encuentre en
los archivos de ta Unidad Responsable a la que
haya sido turnada:

¥IX. Informar al Comité en caso de no
encontrarse 1a informacién reguerida por el
solicitante.

XX. Suscribir las declaraciones de inexistencia
de informacién, conjuntamente con el Titular
de la Unidad Responsable.

¥XI. Supervisar el cumplimiento de criterios y
lineamientos en materia de informacion de
acceso restringido.

XX1l. Representar al Instituto en el tramite del
recurso de revision que se substancie ante la
Comisian.

XXl Rendir el informe con justificacién
referido en la Ley.




XXIV. Las demas que le confiera el Consejo, el | XXIV. Ordenar y sistematizar I_a informacion

Comité, el Consejero Presidente y el Secretario
Ejecutiva del Instituto conforme el Codigo v
disposiciones aplicables.

gue sea de utilidad o s2 considere relevante,

XXV. Las demas gue le confiera el Consejo, el
Comité, el Consesjero Presidente y/o el
Secretario Ejecutivo del Instituto, conforme al
Codigo y las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 10. Los Titulares de los drganos
centrales 'y areas del Instituto serdn los
encargados de entragar la informacidn que le
sea solicitada por la Unidad.

Articulo 10. Los Titulares de las Unidades
Responsables seran |os encargados de remitir
a la Unidad de Acceso la Informacion publica
de oficio dentro del plazo establecido en el
presente  Reglamento, garantizando su
veracidad, vigencia 'y calidad.

Del Comite

ARTICULO 11. Bl Comite estara integrado por el
ndmero de miembros que acuerde el Conse|o,
contando por lo menos con:

i Un  minime de tres  Consgjeros
Flectorales del Instituto, con derecho & voz
yvato; y

il El Titular de la Unidad, con derecho a voz,
quien fungira como Secretario del Comite.

Los integrantes del Consejo; seran invitados a
las sesiones del Comité.

El Comite adoptara sus decisiones poer mayoria
de votos.

Del Comite

Articulo 11. F| Comité estard jntegrado por el
numero de miembros gue acuerde el Consgjo,
contando por lo menos cor:

I. Tres Consejeros Electorales del Instituto,
con derecho a vaz y vota.

Il. E| Titylar de la Unidad de Acceso, con
derecho a woz pero sin voto, quien
ademas fungira como Secretario del
Cormite.

Los integrantes del Consejo seran fnvitados 3
las sesiones del Comité. El Comité adoptara
sus decisiones por mayoria de votas,

ARTiCULD iZ. Son atribuctones del Comité:

|, Aprobar la normatividad que regulard su
funcionamiento;

. Aprobar los formatos de solicitud de Acceso
a |a Informacidn;

. Proponer al Consejo  reformas o
madificaciones del Reglamento a traves del
Consejera Presidente;

Articulo 12. Son atribuciones del Comité:

|. Aprobar la normatividad gue regulard su
funcicnamiento

{l. Proponer al Consejo reformas o
modificaciones al presente Reglamento, a
traves del Consejero Presidente.

. Vigilar en el &mbito de su competencia &l
cumplimiento del presente Reglamento.

IV, Vigilar en el ambito de su competencia &l | IV. Resaolver las consultas gue se presenten




V. Resolver las: consultas gque se presenten
sobre fa interpretacion de las disposiciones de
este Reglamento y los casos na previstos en él,
para cumplir con sus atribucicnes;

Vi. Motificar a los titulares de los organos
centrales y dreas del Institito todos los
criterios y acuerdos tomados por el Cemité;

Vil. Emitir recomendaciones a los organos
centrales v 3reas del Instituto para que den
cumplimients a lo dispuesto por el articulo 14
de este Reglamento;

VIl Revisar la propuesta de clasificacion de |a
informacién hecha por los. titulares de |os
arganos centrales 'y areas del  Instituto,
confarme a lo establecido por la normatividad
aplicable y ‘hacerla ‘de conocimiento, para
aprobacion del Consejo General, a traves del
Consejero Presidente;

IX. Proparcionar a los particulares asesoria y
oriertacion necesaria sobre la formulacidn de
las solicitudes de acceso a Ia informacian;

. Coadyuvar 'en la aplicacion  de. las

disposiciones de este Reglamento)

XL. Supervisar y coadyuvar con la Unidad en la
capacitacion y actualizacion de |os funcionarios
y demas personal del Instituto en materia de
aceeso a la informacion y proteccion de datos
persenales;

Kl Promover la cultura de transparencia
acceso a la informacion;

sobre la interpretacion de las disposiciones de |

este Reglamento y los casos no previstos en él.

V. Notificar a los integrantes del Consejo
General, al Secretario Ejecutivo y a los
Titulares de las Unidades Responsables, por
conducte del Secretario del Comité, los
criterios y acuerdos que apruebe,

VI. Emitir recomendaciones en materia de
transparencia y acceso a la informacion
piiblica,

WIl. Revisar y aprobar, en su caso, mediante el
acuerdo correspondiente la propuesta de
clasificacion de la  informacién como
temporalmente  reservada hecha por los
Titulares de las Unidades Responsables,
conforme a lo establecido en el presente
Reglamento y su normatividad interna.
VI, Coadyuvar en la aplicacion de las
disposiciones de este Reglamento.

IX. Coadyuvar con la Unidad de Acceso en la
capacitacion y actualizacion del personal del
Instituto en materia de transparencia y acceso
a la informacian plblica.

X. Promaover la cultura de |a transparencia y el
acceso a la informacion piblica.

Xi. Hacer del canocimiento dé la Cantraloria
Interna las conductas en |as que incurran los
funcionarios y demas personal del Instituto,

que pudieran constituir infracciones
administrativas con motivo del
Incumplimiente de la° Ley, el presente

Reglamento y 1a normatividad aplicable.

Xil. Elaborar y presentar al Consejo General el
informe anual del Comité, con los datos
proporcionados por la Unidad de Acceso vy las




A, Fermular depuncias
administrativas  por  infraccion 3
disposiciones de este Reglamento;

guejas
fas

XIV. Elabarar y presentar al Consejo el infarme
anual del Comite;

WV, Supervisar el cumplimiento  de  las

actividades de [a Unidad; y

¥VI. Las demas que le confiera &l Consejo, el
Cadigo v las disposiciones’ reglamentarias
aplicables.

ARTICULO 13, El Comite presentar@ al Conseio

a través del Consejero Presidente, en el meas de
mayoe del ano gue corresponda, un informe
anual de las actividades realizadas para
garantizar el acceso a la Informacian, con base
en los dates que le proparcionen la Unidad y
los organos centrales v adreas, en el cual s
incluira al menos:

. El numero de solicitudes de acceso a2 la
infgrmacion  presentadas, asi como  sU
resultado;

Il. El tiempo de respuesta;

. El estado gue guardan las denuncias
presentadas ante |a Contraloria Interna, con
motivo de la- aplicacion de la normatividad
interna de responsabilidades del Instituto,

IV, Las dificultades para dar cumplimiento a la
Ley, al Reglamento v a la normatividad de la
materia;

demas Unidades Responsables.
XM, Supervisar el cumplimiento de las
actividades de la Unidad de Acceso.

XIV. Las demas gue le confiera el Consejo, este
Reglamento y cualquier otra disposicion
aplicahble.

Articulo 13. EI Comité presentard al Consejo, a
traves del Consejero Presidents, en el mes de
maye de| afo gue corresponda, wn informe
anual de las -actividades realizadas para
garantizar el acceso a la Informacion piblica y
la proteccion de datos personales, con base en
la informacion que le proporcione la Unidad
de Acceso y las demds Unidades
Responsables. Dicho informe incluird por lo
manos:

I. El nimergy de solicitudes de acceso 2 |3
informacion pablica presentadas’ ante el
instituto, asi como su resultada,

Il. El nimero de saolicitudes de ejercicio de
derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
u oposicion de datos personales presentadas
ante el Instituto, y sus resultados.

lll. El tiempo de respuesta a las solicitudes
senaladas en |as fracciones anteriores.,

IV. El estado ‘que guardan
administrativas  presentadas ante |a
Contraloria  Interna, con motive del
incumplimiento  de las disposiciones en
materia de transparencia, acceso a la
informacidn y proteccidn de datos persunaiies.

las guejas




"u" Las actividades desarr:}ﬁédas par el Comiteé;

Vi. La relacién de agquellos expedientes que ¢
Instituto tenga clasificados COmo
temporalmente reservados; y

Wil. Las demas gue le imponga la normatividad
que para su funcionamiento emita y demas
dispasiciones aplicables.

V., Las dificultades para dar cumplimiento a la
Ley, al presente Reglamento, al Reglamento
de Datos Personales y la normatividad
aplicahle.

Vi. Los Sistemas de Datos Personales creados,
maodificados y/o eliminados.

Vii. La relacidn de los usuarios externos de los
Sistemas de Datos Personales.

WVIll. La relacion de aguellos expedientes
clasificados como temporalmente reservados.
por &l

IX. Las actividades desarrolladas

Comité.

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION
CAPITULO |
DE LA INFORMACION

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION
CAPITULO |
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

ARTICULO 14. La informacian a disposicion del
publico que debe difundir el Instituto, sin que
medie peticién de parte, es.

I. El marco normativo aplicable y vigente del
Instituto, en el gue deberdan inclujrse leyes,
codigos, reglamentos, decretos de creacion,
reglas de procedimiento, manuales
administrativos v politicas emitidas, aplicables

al ambito de su competencia, asi como sus

refarmas;
Il. Laestructura organica;

. Las facultades, Tfunciones, objetivos v
actividades relevantes de cada organo central y
area;

IV, El directorio, por lo menos con los cuatro
niveles jerdarquicos superiares, gque incluya
nombre, domicilio oficial, numerg telefonico
aficial v, en su caso, direccion de correo
glectrdnico  oficial; destacande  los  datos
correspondientes a los inte'grantes de la Unidad
de Acceso;

| de Acceso.

Articulo 14. La Informacian publica de oficio
gue &l Instituto debe difundir v mantener
actualizada en su pagina de internet, es la
siguente:

I. Bl marco normative aplicable y vigente del
Instituto, incluyendo leyes, codigos,
reglamentos, decretos de creacion, manuales
administrativos y politicas emitidas, aplicables
al ambite de su competencia, asi como sus
reformas.

Il, Su estructura organica

. Sus funciones, v actividades

relevantes.

objetivos

V. El directorio de por o menos los cuatro
niveles jerarguicos superiores, incluyendo
nombre, domicilio oficial, ndmero telefonico
oficial ¥, en su caso, direccion de correg
electronico  oficial; destacando  los datos
correspondientes a los In'tegran"ces de |3 Unidad




V. La sintesis curricular de las personas gue
ocupan los dos grimeros riveles jerdrguicos del
Instituto;

VI. La remuneracion mensual neta, de manera
desglosada, de todos los niveles jerarquicos del
Institoto, en  las. diferentes formas de
contratacion, incluyendo sueldos, prestaciones
y sistemas de compensacidn;

Vil ‘El presupuesto asignado a comunicacion
social;

Vil La informacion sobre el presupuesto
asignade, asi como los informes sobre su
ejecucion, los cuales mostrardn el avance del
ejercicio presupuestal mensual, en los términos
gue establezca el Codigo,

X, La siguiente informacion financiera:
a) La Ley de ingreseos.
b} La Ley de Egresos
) La informacian financiera que geners gl
Instituta -en cumplimiento de la Lay
General de Contabilidad Gubernamental
d} La cuenta publica.

Esta informacion deberd estar disponible
par o menos cinco anos;

X. La calendarizacién y las actas de las
reuniones que por Ley sean piblicas de los
organos colegiados:

a) El orden del dia de cadas una de |as
sesiones de los organos centrales del
instituto a partir de su convocaloria;

b] La integracién & informes de las
comisiones, asi como las ‘actas de sus
sesiones; y

V. La sintesis curricular de las personas gue
ocupan los dos primeros niveles jerarquicos del
Instituto,

Vi, La remuneracion mensual neta, de manera
desgiosada, de todos los niveles jerdrguicos del
Instituto, en las diferentes  formas  de
contratacidn, incluyende sueldos, prestaciones
y sistemas tle compansacion,

VI, El presupueste asignado a comunicacion
social.

VIIL La siguiente Informacion financiera:
a) Presupuesto anual autorizado.
b) La Ley de Ingresos.
¢} Laley de Egresos.
d) La informacian financiera que genere
el Instituto en cumplimiento a fa Ley
General de Contabilidad Gubernamental.
e] Los resultados de la revision a la

cuenta plblica.

* Esta informacion deberda estar
disponible por lo menos cinco afios.

IX. La calendarizacion y actas de las reuniones
que por Ley sean publicas de los diversos
arganos colegiados,

X, Llos instrumentos archivisticos
documentales que conforme a la lev de la
materia se deban generar.




c] Las actas y acuerdos del Comite de |

Adgulsiciones del Instituto

Xl. Las auditorias, precisando:

a) Los resultados de todo tipo de auditorias
concluidas, hechas al ejercicin presupuestal
del Instituto:

b) El numero y tipo de auditorias a realizar
en el ejercicio presupuestaric respectivo, asi
como el drgano gue las llevard a cabo.

c) El numera totzl de observaciones
determinadas en los  resultados  de
auditorias concluidas por cada rubiro sujeto
a revision.

Esta: Informacion deberd estar disponible
por lo menos cinco anos.

X, Un listado gue relacione los convenios
administrativos, de coardinacion Y
colaboracion suscritos con otras |nstancias
publicas y privadas;

Xill.  Los Instrumentos  archivisticos
documentales, de conformidad con o
establecida en  las  disposiciones  juridicas
aplicables:

a. Historico;
b. [ndices de Informacian Clasificada;

¢. Los dictamenes de la Comision Bevisora
de |a Apllcacion de los Regimenes de
Financiamiento de los Partides Politicos
v ta Unidad de Fiscalizacion del Instituto;
asl como las resoluciones del Consejo en
materia de fiscalizacion, con los anexos
respectives,  una  vezr concluide el
procedimisnto de fiscalizacian
correspondiente; y

d, Indices de informacian Clasificada;

Xl Las auditorias, precisando:

a} El nimero y tipo de auditorias a realizar
en el ejercicic  presupuestario
respectiva, asi como el drgano gue las
|llevara a caba.

b) Los resultados de todo tipo de
auditorias  concluidas, hechas al
ejercicio presupuestal del Instituto.

c} El numero total de observaciones
determinadas en los resultados de las
auditorias concluidas por cada rubro
sujeto g revision.

* Esta informacian debera estar disponible
por lo menns cincg anos,

Xl Un listade que relacione los convenios
administrativos, de coordinacion y
calaboracion  suscritos con otras instancias
pliblicas y privadas.

XNl Los indices de expedientes clasificados
como temporalmente reservados.




XIV. Los informes que por di.;spns-i-c?iﬁn legal ©
normativa deban rendirse v el fundamento
juridica que ohliga a su generacién;

XV, Los tramites y servicios gue ofrece el
instituto, Incluyendo informacién sobre el
cbjetivo, requisitos, domicilio, teléfong, horario
de atencion, costos, formatos para acceder a
las mismaos y plazos de respuesta;

XV Los
ciudadana;

mecanismos  de  participacion

XVII. Las metas v actividades de las areas. de
conformidad con sus respectivos programas de
trabajo del afic que corresponda;

XVIIl. Las ausencias definitivas, llcencias y
permisos otorgados, especificando los titulares
de aqueéllos;

XX, Las cenvocatorias, los fundamentos y
motivos legales de los procedimientos de
adjudicacion, asi como sus resultadoes, en los
casos que proceda, y los contratos que deriven
de tas mismaos;

Detallando por contrato:

a. Los bienes adquiridos o arrendados v los

sarvicios contratadeos: en el caso de
estudios ¢ investigaciones  debers
sefialarse el tema especifico;

b. El' monto;

t. El nombre del proveedor, tontratista o
persona fisica o moral con quien se haya
celebrada; y

d. Los plazos de cumplimignta

X, Los Informes gue por d;sprnsiciﬂn lepal o

normativa deban rendirse y el fundameanto
juridico que obliga a su generacian:

a) Informes del Consejero Presidente.

b) Informes del Secretario Ejecutivo.

c) Informes de actividades de las
Comisiones Permanentes, Especiales y
del Comité de Transparencia.

XV, Los tramites y servicios gue en su caso
ofrezca el |nstituto, incluvendo infermacian
sobira el objetive, reguisitos, domicilio,
telefono, horario de atencion, costos, formatos
para acceder a los mismos vy plazos de
respuesta.
XVI. Los e
ciudadana.

Mmecaniamos participacion

XVIl. Los programas anuales de trabajo.

XVIil. Las conveocatorias, los fundamentos y
motivos legales de los procedimientos de
adjudicacion, asi como sus resultados, en los
casos gue proceda, ¥ ios contratos que derfven
de |os mismas,

XIX. El padran de proveedores y contratistas,




X, Padran de proveedares v contratistas,

XXl Los indicadores de gestian gue determine
el Instituto, con la fdrmula del indicadar v fa
explicacion de vanables;

XX, Los tramites, requisitos vy formatos para
realizar una solicitud, [as solicitudes recibidas y
una sintesis de las respuestas dadas a estas;

AXNLL Los Informes gue presenten los partidos
politicos  una vez gque haya conclindo el
procedimiento de fiscalizacion respective,

WAV, Las resoluciones de los recursos v quejas
administrativas o de fiscalizacion gue para tal
efecto se hublesen interpuesto en los terminos
de la legislacion electoral vigente en el Estado;

KXV, Las actas, scuerdos y resoclucionss del
Consejo General y las de la Junta Ejecutiva,

XXV Los programas Institucionales en materia
de  capacitacion, educacion  civica  y
fortalecimiento de las partidos politicos:

XXV La division del territorio que comprende
el Estado en Distritos Electarales Uninominales
y Municipins;

XXVIlL. £l listado de partidos politicos v
agrupaciones politicas acreditadas o
registradas ante ef Instituto,

XXM, El registro de candidatos & carges de

eleccion popular;

XXX, El monto de financiamiente piblico v su
distribucion de acuerdo @ sus programas,
otorgado a los partidos politicos, ast rome el
monto autorizado de financiamiento privado

| XX. Los indicadores de gestién conforme 2 los

programas de trabajo, con la formula del
indicador v la explicacion de variables.

XXl. Los tramites, requisitos y formatos para
realizar una solicitud de acceso a Ia
informacion piblica, asi como una solicitud de
ejercicio de derechos ARCO; una sintesis de las
solicitudes recibidas vy las  respuestas
proporcionadas.

XXIl. Las preguntas frecuentes formuladas al
Instituto.

XX, Los informes de gastos presentados por
los Partidos Politicos, una wvez que haya
cancluido el procedimiento de fiscalizacion
respectivo '

XXIV. Un listado sobre |os recursos y quejas
adminisirativas interpuestos en términos de la
legislacion electoral vigente en el Estado,
desglosado por nimero de expediente, fecha
de resolucién y descripcién del asunto.

XXV, Las actas, acuerdos y resoluciones del
Consejo Genera| y de la lunta Ejecutiva.

XXV Los programas Institucionales en materia
dé capacitacidn, educacién  civica vy
fortalecimiento de los partidos politicos.

XXV, La division del territorio que comprende
el Estado en Dstritos Electorales Uninominales
y Municipios.

XXV, Informacian sobre los partidos politicos
o agrupaciones pcliticas  registrados  y
acreditados ante el Instituto,

XXM, El registro de candidatos a cargos de
eleccion popular.

XX¥. El monto de financiamiento puablico
otorgada a los partidos politicos, asi como el
monte auterizado para financiamiento privado.




para campaiias electorales;

KXXL Los informes entregatos a la autoridad
electoral sobre el origen, monto y destino de
los recursos, una ver gue hava concluldo el
procedimiento de fiscalizacian respectivo:

XX Los computos totales de las eleccionasy
procesos de participacidn ciudadana llevados a
cabo en el Estado;

XKL Las auditorias concluidas, dictamenes y
rasoluciones a |os partidos politicos;

XX, Las verificaciones que ordene &l drgano
correspondients; y

XWXV, Cualguler ofra informacion gue sea de
utilidad o se considere relevante, ademas de la
gue con base en la informacion estadistica,
responda ‘3 las preguntas hechas con mds
frecuencia por el pdblico.

XXX1. Un listado de los (nformes entregados a
la autoridad electeral sobre el gngen, monto y
destino de los recursos ejercidos por los
Partidos Politicos.

XXX Los computos totales de las elecciones
organizadas por gl Instituto en el Estado,

XXX, Las auditorias concluidas, dictdamenas y
resoluciones.a los partidos poliiticos.

XXXV, Las verificaciones realizadas en materia
de fiscalizacidn.

HHKV. La demas que establezca la legislacion
vigente y la que se considere relevante o de
interés pablice.

ARTICULO 15, En términos del articulo 18 de |a
Ley el Instituto mantendra actualizada en su
sitio web la informacion que se gengre o
produzea.

Articulo 15, La informacién a que se refiere
este capitulo deberd estar ficiimente
identificable en el sitio webh, v en la medida de
lo posible accesible mediante formatos
abiertos que permitan su reutilizacidn,

CAPITULO II
DE LOS CRITERIOS APLICABLES PARA LA
CLASIFICACION, DESCLASIFICACION Y
CONSERVACION DE LA INFORMACION

CARITULO I
DE LA INFURMACH‘.'}N_ DE ACCESO
RESTRINGIDO

| ARTICULO 16 Toda la informacion en poder del
Instituto sera piblica y solo podra considerarse
temporalmente reservada o confidencial, la
prevista en los articulos 17 v 18 del
Reglamento:

ta informacion de accaso restringido ne podrd
ser ‘divulgada, salvo por las excepciones
sefialadas enel presente Capitulo.

Articulo 16. Toda |z informacion en poder del
Instituto es publica y salo podra considerarse
de acceso restringido |3 prevista en el
presente capitulo.

ARTICULD 17. Podrd clasificarse
informacion temporalmente reservada,

COmo

Articulo 17. Podra clasificarse como
informacidan  temporaimente  reservada, la
siguiente:

&

S B
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I. Los procedimientos para el conocimiento de
las faltas vy aplicacién de sanciones
administrativas establecidas en el Titulo Cuarto
del Libro Sexto del Cadigo, hasta en tanto no
gquede firme la resolucidn que para tal efecto
emita el Consejo;

Il. 'Los informes gue presenten los partidos

politicos, -asl  come las  auditorias v
veriticaciones  gue  realice 13 Comision
Permanente Rewisora o la  Unidad de

Fiscalizacidn hasta en tanlo po haya concluido
el procedimiento de fiscalizacion respectivo;

I Las investigacicnes y los procedimientas de
responsabilidad de los funcionarios y demas
personal del Instituto hasta en tanto no guede
firme la resolucion administrativa que para tal
efecto emita el Consejo;

IV. Las averiguaciones previasy |3 Informacion
gue ‘tomprometa los procedimientos de
investigacidn en materia de defensa social;

V. Los expedientes judiciales, laborales o de los
pracedimienios administratives seguidos en
torma de juicio, hasta que exista resolucion
administrativa o jurisdiccional definitiva v
gjecutoriada, observando los terminos que
establezecan las disposiciones aplicabies;

Vi, Los estudios y provectos cuya divulgacion
pueda causar dafio o perjuicie al interes del
Instituto, © sSuponga un riesgo para s
realizacion;

VIl L3 gue de revelarse pueda causar perjuicio
o dafo irreparable a las funciones pdblicas,
comprometa la estabilidad, la gobernabilidad o
la seguridad del Estado o los Municipios, asi
como aquélla que pudiera poner en peligro la
propiedad o posesion del patrimonic o la

I Los procedimientos para el conocimiento de
faltas y aplicacion de sanciones administrativas
establecidas en el Capitule VI del Titulo
Cuarto del Libro Sexto del Codigo, hasta en
tanto guede firme la resolucion administrativa
o jurisdiccional gue corresponda.

I Los Informes gue presenten los partidos

politicos, asl  como  las  auditorias
verificacionas gue realice: la Unidad de
Fiscalizacion en el ejercicio de sus
atribuciones, hasta gue concluya el

procedimiento de fiscalizacian resgectivo.

. Los expedientes judiciales o de los
procedimientos administrativos seguidos en
forma de Juicio, hasta en tanto quede firme la
resolucion administrativa o jurisdiccional que
carresponda,

IV. Los estudios y proyectos cuya divulgacion
pueda causar dafio o perjuicio al interés del
Estado o Municipios, o suponga un riesgo para
su realizacion.

V. La que de revelarse pueda causar perjuicio
o dafo irreparable a las funciones publicas,
comprometa la estabilidad, |a gobernabilidad
o la seguridad del Estado o los Municipios, asi
coma aquélia que pudiera poner en peligro la
propiedad o posesion del patrimonio del
Instituta, o la seguridad de sus instalaciones y
personal.

VI. Aquella cuya divulgacion ponga en riesgo |a
vida, la seguridad, los bienes, la familia o la
salud de cualquier persona, o impida las
actividades de  verificacion sobre el
cumplimiento de las leyes, prevencion o
persecucion de los delitos, la imparticion de
justicia y la recaudacion de las contribuciones.

VI, Las opiniones, recomendaciones o puntos
de vista que formen parte de un proceso
deliberativo en tramite, en tanto pueda
influenciar una toma de decisiohes gue afecte
el interés publico, hasta que no sea adoptada
la decision definitiva, la cual deberd estar




seguridad de-las Instalaciones v personal del
Instituto,

VIl Aguella cuya divulgacion ponga en riesgo
la vida, la seguridad, los bignes, & familia.o la
salud de cualquier persona o impids las
actividades de  wverificacion  sobre el
cumplimiente de  las leyes, prevencion o
persecucidn de los delitos, 13 fmparticidn de
justicia y la recaudacian de las contribuciones;

IX. s que contenga las oOpiniones,
recomendaciones o informacion
carrespondiente a documentos a

comunicaciones internas del Instituto que sean
parte de un procedimienta deliberativo para la
toma de una decision administrativa. En todos
lus casos, se deberd documentar la decision
definitiva:

X, Cuando sedrate de [nformacien que pueda
generar Una ventsja personal indebida en
perjuicio de un tercero;

X1, Aguella informacidn que pueda obstaculizar
las actividades de verificacion del cumplimiento
del Cadigo;

Xl Los datos o puntos de las minutas o actas
de las comisiones, gue estan dentro de los
supuestos de las fracciones anteriores;

¥k La informacidn gue otras autoridadas, los
Estados u Organismos  Internacionales
entreguen con tal caracter al [nstituto;

XV, La contenida en las revisiones y auditorias
realizadas por los Organos de control o de
fiscalizacidn estatales o particulares, hasta en
tantg  se presenten  ante la  auloridad
‘competente |as conclusicnes respectivas y haya
definitividad &7 los procedimientos

documentada,

VIll. Las investigaciones y los procedimientos
de responsabilidad de los funcionarios
electorales y demas personal del Instituto, asi
como de guejas o denuncias  presentadas
contra [os mismos ante los 6rganos de control
conducentes, hasta en tanto guede firme Ja
resolucidn administrativa o jurisdiccional que
corresponda.

IX. Las averiguaciones previas y la informacién
que comprometa los procedimientos de
investigacién en materia pepal,

X. La contenida en informes, consultas y tada
clase de escritos relacionados con |a definicion
de estrategias y medidas a tomar por el
Instituto en materia de controversias legales.

Xl. La informacion que otras autoridades,
estados U organismos entreguen con tal
caracter al Instituto.

Xl La contenida en las revisiones y auditorias
realizadas por los organos de control o de
fiscalizacion estatales o particulares, hasta en
tanto se presenten ante la autoridad
competente las conclusiones respectivas y
haya definitividad en los procedimientos
consecuentes.

Xill. La que por disposicidn expresa de una Ley
sea considerada como reservada,

]




consecuentes; y

XV. La gue por disposicion expresa de una Ley
sea considerada como reservada,

Mo podra invocarse el cardcler de reservado
cuando  se trate de la  investigacion de
violaciones graves de derechos fundamentales

ARTICULO 18. Sera informacion confidencial la
gue expresamente por disposicion legal sea
considerada como tal,

Articulo 18, Se considera nformacion
confidencial:

|. Los datos personales.

. La informacidn protegida por Ia
legistacion en  materia  bancaria,
industrial, fiduciarija, fiscal ¥
profesional.

ll. Lla informacién protegida por la

legisltacion en materia de derechos de
autor vy propiedad intelectual,

V. La relativa al patrimonio de una
persona juridica de derecho privado,
entregada con tal caracter al Instituto.

La informacion confidencial no requerira de
acuerdos que la clasifiquen camo tal,

ARTICULO 19, La informacion Unicamente

podra ser clasificada comao reservada mediante
acuerdo del Consejo General, en los términos
del articulo 12 fraccidn VIl del Reglamento, en
el gue se sefialara:

I, Lafundamentacion y motivacidn,
. La fuente de informacion;
. La o las partes del documentio gue se

reserva;

V. El plazo o la condicidn de reserva; y

V. La designacion de la autondad
responsable  de su custedia oy
conservacion.

Las partes de un documiento gue no estén
expresamente reservadas se Considerardn de
libre acceso publico, siempre v cuando no
tengan relacion directa o que de su vinculacion
se pueda inferir el contenide de aquélla
clasificada como reservada.

Articulo 19. Sdlo podrin tener acceso a la

informacién confidencial los titulares de Ia
mismay los servidores publicos que requieran
conocerla para el debido ejercicic de sus
funciones.,  Ninguna autoridad podra
proporcionarla o hacerla publica, salve que
medie el consentimiento expreso por escrito
del titular de la informacidn, o gue alguna
disposicion legal o autoridad competente asi
lo determine,




ARTICULD 20. La informacién podra
clasificada en cualglier momento en
términos del Reglamento.

Ser
ks

El plazo de reserva no podra ser mayoer a siete
afios-contados a partir de la fecha en gque se
genero el acuerdo de -clasificaclon, cen la

exgepcidn que alude el articuio 22 del
Reglamento,
El  periodo de  reserva podra  ser

excepcionalmente renovado hasta por cinco
afios, siempre que subsistan las causales que le
dieron origen, o sobrevenga alguna nueva (que
justifigue |a reserva.

Articulo 20. En caso de que exista una solicitud
cuya respuestas  contenga  informacian
confidencial, ésta se podra entregar siempre y
cuando medie el consentimiento expreso por
escrito del titular de dicha informacion. De lo
contrario y de ser procedente, se elaborara la
version publica correspondiente, cuidando
gue no se pueda inferir el contenido de la
informacion confidencial.

ARTICULO 21. Independientemente  del
momento en gue se clasifigue la Informacion,
semestralmente durante los primerds cinco
dias de los meses de enero y julio; el Titular de
vada area del Instituto remitira a los Miembros
de] Comité una propuesta de indice con los
expedlentes & su  cargo gue contlenen
informacion de acceso restringido, el cual se
integrard por rubros temdticos & indicard el
organo central v drea gue genero  la
informacion, la fecha de clasificacion, su
fundamento, el plazo o condicion de reserva v,
en sy caso, las paries clasificadas  como
temporatmente reservadas, para surevision,

Una vez gue los Miembros del Comité hayan
revisado dicha propuesta, esta sera remitida al
Consejo General a través de| Consejero
Presidents, durante los primeros cinco dias de
los meses de febrero: y agosto, para gue se
emitan los acuerdos correspondisntes.

Emitidos los acwerdos de clasificacion, el
Conseiero Presidente remitird a la Unidad los
indices para su publicacion,

LErd

En ningun caso el indice referido

considerado como reservado.

Articufo 21. Cuando el Instituto en ejercicio d
sus atribuciones transmita & otro Sujeto
Obligado informacion de acceso restringido,
debera incluir en el oficio de remision una
leyenda donde se refiera que la informacion
tiene ese caracter, especificando si se trata de
informacion confidencial o reservada y-en este
altimo caso, el acuerdo que la clasifica como
tal; indicando claramente que su uso
inadecuado y/o divulgacion es mative de
responsabilidad de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

£l

ARTICULO 22. E| plazo de la reserva de
informacion  podra  exceder  los  [erminos
_senalados en el articulo 20 del Reglamento, en

Articule 22, En los memorandaos por los cuales

el personal del Instituto transmita de mane:z/
interna informacion gque contenga dat

\ lk\
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los siguientes supuestos:
I. Cuando concluido el periodo, subsista Ia
causal de reserva o sobrevenga alguna

nueva gque |ustifique 1a reserva;

. Porresolucion de autoridad competente; y

Nl. Cuando por disposicion legal deba
conservar 1al caracter por un térming
distinto,

ARTICULO 23. Una vez fgue concluya el periodo
de reserva o hayan desaparecido las causas gue
le dieron origen. la informacion serd publica sin
necesidad de acuerdo previo, debiendo
proteger la informacion confidencial contenida
en el documento.

kas autoridades competentes tendran acceso a
la Informacion reservada o confidencial en
pader del Instituta, siempre v cuando ésta |e
sed reguerida conforme a las disposiciones
legales aplicables.

ipersnnale's* se debera indicar ‘que el uso
inadecuado o excesivo de |a misma, asi como
st divulgacién a terceros, es motivo de
responsabilidad en terminos del Reglamento
de Datos Personales,

CAPITULO 11l
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Articulo 23. La informacion serd clasificada
comag reservada mediante acuerdo del Comité
de Transparencia, en el que se sefialara:

I, Lafundamentacion y motivacidn.
Il Lz fuente de informacion.
M. La o las partes del documento que se
reservan.
IV. El plazo o la condicion de reserva.
V. La Unidad y funcionario responsable de
su custodia y conservacion.

Las partes de un documento que no estén
expresamente reservadas se consideraran de
libre acceso publico, siempre y cuando no
tengan relacidn directa o gque de su
vinculacion no se pueda inferir el contenido de
aquella clasificada como reservada.

CAPRITULO Il
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

ARTICULD 24, Se considera informacian
confidencial:

I. Los datos personales;

. La informacion protegida por el secreto
comercial, ndustrial, bancario,
fiduciario, fiscal y profesional;

Articule 24, La informacién podra ser
clasificada en cualquiera de los siguientes
moamentos:

I. Cuando se genere, obtenga, adquiera o
modifique.

il. Con motivo de la recepcion de una
solicitud de acceso a la informacion plblica,
que amerite en el caso particular |a

cIasTﬁcacit’:r_l gue no se efectud Ereu?a_mente.




. La  informacion  protegida por  la
legislacian en materia de derechos de
autory propiedad intelectual;

V. La relativa al patrimonio de una

persona fisica o jurldica de derecho

privado, entregada con tal caracter al

Imstituto:

V. La relacionada con el derecho a la vida

privada; el honory la propia Imagen; y
VI. Las que por disposicion legal tengan
ticho caracter,

ta informacidn confidencial en posesién del
Instituto, tendra ese caracter indefinidamente,
con las excepciones previstas en la Ley, &l
Reglamento y demas ordenamientos,

El plazo de la reserva no podra ser mayor a
siete afios contados a partir de la fecha del
acuerdo de clasificacion. Excepcionalmente
podra renovarse este plazo hasta por cinco
afios, siempre y cuando subsistan las causas
gue dieron origen a su clasificacion o
sobrevenga alguna nueva que justifique la
reserva,

ARTICULO 25. Los datos persohalas son

fntransferible e
caracter de

informacion  irrenunciable,
indelegable v mantendran el
confidencial de manera Indefinida.

La Informacion confidencial no requerird de
acuerdos que la clasifiquen come tal.

Articulo 25. El
informacion podrd exceder |los
senalados en el articulo: anterior, en
siguientes supusstos:

plazos
los

|. Por resolucion de autoridad competente.
Il. Cuando por disposicion legal deba

conservar tal cardcter por un término
distinto.

ARTICULD 26. Solo podran tener acceso a la
informacion confidencial {os ritwlares de la
misma y los servidores pablicos que reguieran
conocerla para el debide gjercicio de sus
tunciones, Minguna autoridad podra
propercionarla o hacerla pablica, salvo que
medie consentimiento expreso, por escrita, del
titular de la nformacion, o gque algumra
dispasicion o autoridad competente asi o
determine.

plazo de reserva de la

Articulo 26. Cuando concluya el plazo de
reserva o hayan tdesaparecido las causas que
le dieron origen, la informacion sera piblica
sin necesidad de acuerdo previg, debiendo
protegerse en sy taso la Informacion
confidencial que contenga.

| ARTICULO 27, Cuando las personas entreguen
al Instituto informacian confidencial derivada
de un tramite o procedimiento deberan sefialar
los documentos o secciones de ellos que
contengan tal informacion,

Articulo 27. Los Titulares de las Unidades
Responsables; en cualquiera de los momentos
a gue se refiere el articulo 24 de este
Reglamento, serdn los encargados de revisar si
la informacién que poseen es susceptible de
clasificarse como temporalmente reservagda.




Una vez determinadyu lo anterior, deberdn
elaborar un indice de los expedientes a su
cargo que contengan este tipo de informacidn,
el cual se jritegrara por rubros tematicos e
indicarad el nimero o clave de expediente, el
fundamente y motivacion, el plazo o condicion
de reserva y, en su caso, las partes del
documento a clasificarse; En ningin caso el
indice referido serd considerado como
reservada,

ARTICULO 28. Los funcionarios y demis
personal del Instituto. no podran difundir,
distribwir o comercializar los datos personales
contenidos en los sistemas de informacion;
salve gue haya mediade = consentimiento
expreso  por  escritg,  del  titular  de la
informacion.

Articulo 28, Las Unidades Res;ﬁuables
deberan remitir a la Unidad de Acceso el
indice de los expedientes para clasificar en un
plazo ne mayor a guince dias hahiles,
contades a partir de que |a informacian se
generg, obtenga, adguiera o modifigue. La
Unidad de Acceso, dentro de los tres dias
hahiles siguientes a |a recepcién del indice, lo
hard del conacimiento de los miembros del
Comité de Transparencia para la revision
correspondiente,

El Comité de Transparencia revisard |a
propuesta de clasificacion de la informacion
en un plazo no mayor a guince dias habiles;
contados a partir de gue reciba el indice por
parte de la Unidad de Acceso, requiriendo 3
las Unidades Responsables el soperte
documental de los expedientes a clasificar, a
fin de verificar la procedencia de la reserva.

Ura vez llevada a cabo la revisian, el Comité
emitira el acuerdo correspondiente en el que
aprobard, modificard o revocara la propuesta
de clasificacion. El acuerde por el cual se
apruebe la clasificacion de la informacion
como temporalmente reservada debera
contener los requisitos sefialados en el
articulo 23 del presente Reglamento.

Los acuerdos de clasificacion y los indices de
los expedientes temporalmente reservados
deberdn publicarse en la pagina web del
Institute dentro de los ¢inco dias habiles
siguientes & a3 sesion del Comité de
Transparencia en que se aprueben,.




ARTICULO 29. El Instituto solo podra
proporcignar  datos  personales. sin el
consentimiento de la persona titular de los
mismos, cuando se trate de:

. Mandamiento Judicial;

Il. Transmision entre el Poder Ejecutivo
del FEstado, sus Dependencias vy
Entidades Paraestatales; el Poder
Legislativo del Estado y cualquiera de
sus  organos; el Poder Judicial del
Estado y cualqulera de sus organos; los
Organos Constitucionalmente
autonomos; v los Ayuntamientos, sus
Dependercias ¥ Entidades
Paramunicipales, siempre v cuanda los
datos se utilicen para el gjercicio de sus
facultades;

I, La prevencion o gestion de servicios tde

salud asl como la asistencia médica en

la gue por la siluacidn especifica del
caso, ho  pueda
autorizacion del titular de |os datos

personales; y

V. Lo establecido
vigente.

por la  legislacion

recabarse la:

Articulo 29, En el caso de la fraccion Il del
articulo 24 del presente Reglamento, la
Unidad Responsable debera remitir el indice a
la Unidad de Acceso en un plazo no mayor a
dos dias habiles contados a partir de que
reciba la solicitud, a fin de gue se inicie la
revision por parte ‘del Comité de
Transparencia. La Unidad de Acceso hard del
conocimiento del Comité |a propuesta de
clasificacion, a mas tardar el dia habil
siguiente a aquél en que reciba el indice,

El Comité de Transparencia, una vez recibida
la propuesta de clasificacion, la revisara vy
emitira el acuerdo correspondiente en un
plazo no mayor a cinco dias habiles.

ARTICULOD 30. Cuando el Instituto en ejercicio
de sus atribuciones transmita a otra Sujeto
Obligade informacion de acceso restringido,
debera incluir, en el oficio de remisicn, una
leyenda donde se refiera que la informacian es
de acceso restringido, especificando si se trata
de informacion reservada o confidencial v el
acuerdo que |a declara de tal naturalezs,
indicando claramente que su divulgacion es
motivo de responsabilidad.

Articula 30, Durante los meses de enero y julio
de cada afio, se actualizaran los indices de
informacion clasificada como reservada, a fin
de verificar si subsisten las causas que dieron
arigen a |la clasificacian. '

Para tales efectos, los Titulares de las
Unidades Responsables en los Gftimos cinco
dias-habiles de los meses sefalados, remitiran
a la Unidad de Accesa la relacién de |os
expedientes a su cargo gque hayan perdido su
caracter de reservados porque:

I. Ha concluido e| plazo de reserva.
ll. ¥Ya no subsisten las causas gque dieron

origen a la clasificacion.

La Unidad de Acceso mantendra actualizado el

A




catalogo de expedientes que han perdido su
condicidn o plazo de reserva, a fin de |levar un
registro y control de la informacién publica y
de acceso restringido del Instituto.

ARTICULO 31. La persona interesada o su
representante podra sollitar, previa
identificacion, ante la Unidad, gque modifique
sus datos personales que obren en cualguier
sistema de datos del Instituto; para lo cual
deberamn:

I. Presentar una solicitud fde
madificaciones, en la gue sefale el

sisterma de datos personales,

las

I, Indicar modificaciones por
Fealizarse; y
lll. Aportar la  documentacion  gue

justifigue su peticidn.

La Wnidad debera entregar al solicitante, la
comunicacién. en gue se hagan constar las
modificaciones o bien, le informe de manera
fundada y motivada, las razones por las cuales
nio procedio la-salicitud.

ARTICULO 32. E| Instituto cuando por razan de
sus facultades obtenga, disponga, maneje y
controle sisternas de datos personales deheré:

. Establecer IMecanismaos y
procedimientos adecuados para recibir
y contestar |as selicitudes  de
modificacion de datos personales;

Il Procurar que los sistemas de datos
personales se mantengan actualizados
y garantizar gue los mismas

encuentren  seguros,  evitando  su

5B

TITULO TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES PARA LA
DIFUSION DE LA INFORMACION PUBLICA DE
OFICIO

Articulo 31. La informacion del Instituto que
no sea confidencial o no se encuentre
clasificada como reservada deberd difundirse
de manera que se facilite su uso vy
comprension, asegurando  su  calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad. Dicha
informacion estard disponible a través de la
pagina weh del Instituto, sin perjuicio de gue
pueda ser obtenida mediante solicitud en
ejercicio del derecho de acceso a la
informacién pablica, en términos del capitulo
segundo del fitulo tercero del presente
Reglamento.

Articulo 32. En iaﬁg_ina web del Instituto se

contara con un vinculo electronico facllmente
identificable ‘de las  obligaciones de
transparencia y con un buscador tematico, La
Coordinacion de Informatica del Instituto
colaborarid con la Unidad de Acceso en la
organizacion, automatizacidn, presentacian e
Integracion de la Informacion en la pagina
web del Instituto, a fin de que se cumpla con
los criterios establecidos por la Ley y el
presente Reglamento,




alteracion, perdida,
acceso no-autorizado;

transmision

I, Actuar de oficio en la actualizacion de
los sistemas de datos personales
cuando e verfﬁque'la: inexactitud de
sus contenidos; y

V. Tratar los datos personales selo cuando
estas sean -aptos, pertinentes y no
excesivos en relacion con el proposito

para el cual se hubieren recabado,

ARTICULO 33. En casc de que exista una
solicitud de acceso a la informacion que incluya
informacion  confidencial, el Instituto Ia
proporcionara, siemipre y cuando el solicitante
obtenga el conmsentimiento  expreso  del
particular titilar de |a informacian confidencial.

De lo contraric y de ser procedente, se
elaborardn versiones publicas salvaguardando
gue nosepueda inferir el contenido de aguélia
clasificada como confidencial,

Articulo 33. Los Titulares de las Unidades
Responsables remitirdn a la Unidad de Acceso
la informacion publica de oficio que se
encuentre en su poder, para la difusion
correspondiente en el sitio web, dentro de los
treinta dias naturales siguientes a la fecha en
que se haya generado, recibide o modificado.
Esta informacion debera actualizarse al menos
cada seis meses, salve gue exists una
disposicion legal o circunstancia gue
determine lo contrario.

En todos los rubros de informacion se debera
indicar la Unidad y el funcionario responsable
de la misma, asi como la fecha de Ultima
actualizacion,

TITULO TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION
CAPITULD |
DE LAS FORMAS DE ACCESO A LA
INFORMACION

ARTICULO 34, La informacidan del Instituto que
no se encuentre clasificada como reservada o
confidencial debara ser puesta a disposicidn del
ptiblico de oficic © mediante solicitud en
ejercicio. del derecho de acceso a 3
informacion en términos del presenta Titule.

CAPITULO 1)
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA

Articulo 34. Las persoras ejerceran su derecho
de acceso a la infermacién pablica por medio
de la Unidad de Acceso del [nstitute. El
Instituto entregard a cualquier persona la
informacién que se le reqguiera sobre |z
funcion publica a su cargo, excepto aguella
gue sea de acceso restringido, conforme a lo
dispuesto en este Reglamento.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION A DISPOSICION DEL
PUBLICO




ARTICULO 35. La informacion a djspos_ici?m ded | Articulo 35, Toda persona, por sf o a través de

puiblico deberd publicarse de tal forma que se
facilite su uso y comprensidn, asegurando su
calidad, veracidad, oportumidad y confiabilidad.
Dicha informacion estara disponible a través de
medios rematos o locales de comunicacion
electranica del Instituto, sin perjuicio de gue
pueda ser obtenida conforme a las reglas del
Capituto 11l del presente Titulo.

su representante legal, puede presentar una
solicitud de acceso a la infermacion publica sin
necesidad de acreditar justificacion @
maotivacion alguna; no obstante Io anterior,
los solicitantes deberan seguir el
procedimiento y cumplir con los requisitos
establecidos en el presente Reglamento,

ARTICULO 36. En la pagina web del Instituto, se
contara con un vinculo electronico faciimente
identificable v con un buscador tematico,

La Coordinacidn de  Informatica, en
colaboracidn con |a Unidad, se encargara de
auxiliar en la preparacion, automatizacidn,
presentacion g integracion en |a pdgina web del
Instituto, de la informacion de cenformidad
con gl lineamiento de fa matena.

Articuio 36. Las solicitudes de acceso 3 la
informacién pdblica podran presentarse por
cualguiera de los siguientes medios:

Por escrito.

Por medio electrénico.

De manera verbal, si |la naturaleza del
asunto lo permite, guedando a cargo de
la 'Unidad de Acceso la obligacion de
registrar |a solicitud correspondiente.
Par via telefdnica,

Por fax.

Por correo postal,

a)
b)
c)

d)
e)

f)

En cualquier caso, los plazos para atender las
selicitudes se computaran a partir de que |la
Unidad de Acceso las reciba,

ARTICULO 37. Los drganos centrales y dreas del
Instituto remitivan a la Unidad la informacion
pliblica de oficio Que se encuentre en su poder,
a mas tardar dentro de los treinta dias habiles
sigulentes a la fecha en que se haya generado o
maodificado.

En todos los casos se debeta Indicar la fecha de
la (ltima actualizacitn de tada rubro, el drea v
el funcionaric responsable de generar la
infarmacion

Articulo 37. La solicitud deberd contener
cuando menos lo siguiente;

I. El nombre del solicitante yfo de su
representante legal.

Il. El domicilio u otro medio para recibir
notificaciones, como puede ser el corren
electronico.

lll. La descripcion clara y precisa de los

documentos o informacion gque se

solicita, asi como cualquier otro dato que
facilite la localizacion de los mismos.

La medalidad en la que se solicita el/]
acceso a la informacion, la cual podra ser
mediante. consulta directa, copia

simples, copias certificadas o medios
electranicos. | 1
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CAPITULO 1N
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA ANTE EL INSTITUTO

ARTICULO 38. El Instituto entregara a cualquler
persona la Informacién que se te requiera sobre
la funcién pablica 2 su cargo, excepto aguella
gque sea de acceso restringide, conforme.a lo
dispuesto en este Reglamento.

Tanto en [a pagina web como en la oficina de
la Unidad se encontraran a disposicién del
piblico formatos con los requisitos antes
sefialados, en los que adicionalmente se
podran requerir datos gue permitan definir el
perfil del solicitante, Gnicamente para fines
estadisticos.

Articulo 38, Cuando la solicitud no sea precisa,
la Unidad de Acceso debera requerir al

solicitante dentro de |os tres dias habiles
siguientes a que la reciba, para gue en un
término igual contado a partir de la
natificacion correspondiente, la complete o
aclare. En caso de que &l solicitante no cumpla
con dicho requerimiento, la solicitud se tendra
por no presentada. El requerimiento de
aclaracion interrumpira el plazo sefialado para
darrespuesta a las solicitudes.

ARTICULO 39. las personas ejercerdn su
derecho de acceso a la infarmacion ante la
Unidad, la que debera gestionar las solicitudes
respectivas ante los Organos centrales o dreas
responsables de la. Informacian solicitada,
dentro de los tres dias habiles siguientes, y
procurar gque sstas se atiendan directamente o
por su conducto, dentro de un plaze no mayor
de diez dias hahiles contados a partir de aguél
en el que se tengan por recibidas las mismas o
por desahogada la prevencidn gue en su caso
se haya hechoal solicitante

Este plazo pedra ampliarse una sola vez por un
término igual en funcion del velumen o de la
complejidad de la informacian solicitada.

ta Umdad deberda comunicar al solicitante,
antes del vencimiento del plazo, 1as razones
por las cuales hard uso de la prorroga. No
podran invocarse como causales de ampllacion
motivos que supongan negligencia o desculdo
de [a Unidad en 2! desahogo de la solicitud.

gestionar las solicitudes ante las Unidades
Responsables de la informacion, dentro de las
dos dias hablies sigulentes al de su recepcidn.
Las solicitudes deberan ser atendidas en un
plazo no mayor a diez dias habiles, contados 3
partlr de aguél en el que se tepgan por
recibidas o por desahogada |la prevencion de
aclaracion gue en su caso se haya hecho al
solicitante

Este plazo podra ampiiarse hasta por diez dias
habiles mas, en funcion del volumen o la
complejidad de'la Informacion. La Unidad de
Acceso deberd comunicar al solicitante, antes
del vencimiente del plazo inicial, las razones
por las cuales se harad uso de a3 prorroga, no
pudiendo invocar como causales motivos que
supongan negligencia o descuido en el tramite
de la salicitud,

Las: respuestas seran notificadas bn el

Articule 39. La Unidad de Acceso deberd |




' domicllio sefialado por el solicitante, o bien, a

través del correo electrdnico indicado en la
solicitud. En el caso de que el domicilio se
encuentre fuera del municipio de Puebla o no
se sefiale un medio para recibir la respuests,
Iz notificacion correspondiente se hara en los
estrados del Instituto.

ARTICULO 40. Se podra solicitar Informacion a
traves de los siguientes medios:

a) Por escrito;

b) Por medio electrnico,

c) De manera verbal, sl la naturateza del
asunto lo permite, guedando a cargo de
la Unidad la obligacidn de llevar a cabo el
registro de dicha Solicitud;

d) Porvia Teletonica;

e} Atravésdelfax; o

f} Correo Postal

| Preferentemente en |os farmatos que obran en
la pagina electronica del Institute, mismos que
ademas estaran a disposicion del pdblico en
forma impresa en la Unidad.

Cuande la solicitud se presente por escrito
deberd notificarse por lista o por correo
electronico si lo solicita de esta forma,

En todos |os casos, los plazos para atender las
solicitudes de acceso correran a partir de que la
Unidad redibalz selicitud.

Articulo 40. No podri hacerse uso de Iz

prarroga sefalada en el articulo anterior:

l. Cuando la solicitud tenga por objeto
infarmacion considerada como pablica

de oficio.
. Cuande el Titular de la Unidad
Responsable de fa  Informacian

determine que esta es inexistente,

En ambos casos la respuesta gue corresponda
deberd ser notificada dentro de los diez dias
habiles siguientes a la recepcion de la solicitud
o al desahogo de la prevencidn de aclaracidn.

ARTICULO 41 La  solicitud deberd,
preferentemente, estar dirigida a la Unidad y
contener cuando menos, los datos siguientes:

.. El Nombre completo del solicitante a de
su representante legal,

El domicilic o medio sefialado para
recibir la mformacion o notificaciones,
asi come algunos otros datos gque
faciliter su localizacidn, come ndmero
telefénico y/o correo electronico;

Articulo 41, La obligacion de dar acceso a la
informacion publica se tendra por cumplida en
los siguientes casos:

I. Cuando se le haga saber al solicitante
gue la informacién no es competencia
del Instituto, no existe o es de acceso
restringido.

Cuando se le haga saber al solicitante la |/

direccion electronica completa o la
fuente donde puede copsultar l@f-/
informacion  solicitada gque ya se
encuentre publicada. \ 9




lll.  Descripcion clara y precisa de los datos o

informacion que sollgita;

V. Cualguier otto dato gue propice la
lacalizacion de la informacion con objeto
de facilitar su busqueda; v

V. Modalidad en |la gue se solicita el acceso

a la informacign, la cual podra ser
mediante  consulta  directa, copias
simples, copias certificadas © medios
glectronicos.

De manera opcional, en los farmatos se podran
pedir datos que permitan definir el perfil del
solicitante Unicamente con fines estadisticos.

lll. Cuando la informacion se entregue en gl |

medio rtequerida por el solicitante,
siempre gque se cubran los costos de
reproduccidn o el pago de derechos
correspondientes.

Cuando la informacion se entregue por el
medio electronico disponible para ello,

Cuando la informacion se ponga a
disposicion del solicitante para consulta
directa.

ARTICULD 42. Cuando la solicitud no sea |

precisa o no redna los requisitos sefialados en
el articulo anterior, la Unidad deberad prevenir

por escrito al solicitante dentra de los tres dias:

habiles siguigntes, para que en un término
igual v en la misma forma; la complete o aclare.

En| caso de no cumplic con  dicho
reguerimiento, la solicitud se tendrd por no
presentada. Esta prevencion interrumpira los
plazaos establecidos para dar respuesta a la
solicitud de acceso a la Informacian,

Lo anterior debera ser notificado al solicitante
a través del sisterna electrdnico de solicitudes
de acceso.

indicanda cualgquier dato que pueda servir de

Articulo 42. Cuando la informacion solicitada
no se encuentre en los archivos de la Unidad
Responsable v sean de su competencia, su
Titular debera hacer del conocimiento de la
Unidad de Acceso esta situacion, por escrito,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a
aquél en gue haya recibide la solicitud,

referencia para localizar la informacion.

La Unidad de Acceso tomara las medidas
necesarias para localizar Ia informacidn, en los
casos gue apligue, y de no encontrarse
elaborara la declaratoria de inexistencia
correspondiente, misma gue debera suscribir
conjuntamente con el Titular de la Unidad
Responsable y notificar al solicitante dentro
de los plazos establecidos en el presente
Reglamentao.

ARTICULO 43. Son excepciones a los plazos
establecidos:

I. S la solicitud es presentada para su
recepcion ante un area no competente,
ésta deberd orientar al solicitante sobre
la ubicacion de la Unidad, indicandole
gue es el area competente para

Articulo 43, En caso de gue |a informacidn
solicitada tenga el caricter de reservada, se
deberd dar respuesta al solicitante indicando

el acuerdo por el cual se clasificd como tal. ?
&
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recepcionarla, en un plazo no mayor de
cinco dias habiles;

Cuando la solicitud tenga por objeto
informacion considerada cemo publica
de oficio, ésta deberd ser enfregada
dentro de los primeros diez dias habiles,
sin posibilidad de prarroga; y

Cuando el Instituto determine gue la
informacion  es  inexistente, debera
notificarlo al solicitante dentro de los
primeras diez dias habiles, sin posibilidad
de prorroga.

.

ARTICULD 44. En ningln caso la entrega de
informacian estard condicionada a gue &8
motive o |ustifique su  wtilizacidon, ni se
requerird demostrar interés alguno.

Sin embargo, ello no exime a los solicitantes de
seguir los procedimientos y cumplir con los
requisitos establecidos en a2 Ley y @l
Reglamento.

Sila solicitud se formula por medios rematos y
no precisa tanto la informacion gue solicita
coma la-forma o medio en gue se requiere, ©
bien se proporcionen datos errdneocs o
insuficientes; el Instituto no podra ser obligado
a proporcionar la informacion solicitada.

ta Unidad, podra verificar los
proporcionados y  debera  advertir a
solicitantes de los pagos gue en su caso se
requieran, para que |os efectie antes de que se
porga a su disposicion 2 informacion
solicitada;

los

se encuentre dispanible en medios impresos,

forma en que puede consultar, adquirir o

datos

Articulo 44. Cuando |la informacién solicitada

tales como libros, compendios, tripticos y
archivos puablicos, o en formatos electrdnicos
a través de internet, se le hara saber al
solicitante la fuente, direccidn electrénica y/o

reproducir dicha informacion,

ARTICULO 45. La obligacion del Instituta de
brindar acceso a la Informacion se tendrd por
cumplida, cuando ésta, se ponga a disposicion
del solicitante en cualgulera de  |as
rmodalidades siguientes:

. Cuando se le haga saber al solicitante
que ke informacion no es competencia
del Instituto, no existe o es de acceso
restringido;

Articulo 45, El acceso a la informacidn se dara
en la forma en gue lo permita el documento
de que se trate, En la medida de lo pasible |a
informacion se entregard por medios
electrénicos; siempre que el solicitante asi lo

haya requerido y sea viable.
/
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Il..  Cuande se le haga saber al solicitante ia
dirgccion  electronica completa o ha
fuente en donde puede consultar I3
informacion  solicitada que ya se
encuentre publicada;

. Cuando la informacién se entregue, de
ser posible, en el medio requerido por el
solicitante, siempre que se cubran los
costos de reproduccion, o en su caso el
page de derechos correspondientes;

Cuanda la informacion se entregue par el
medio electronico disponible para ello; y

V. Cuandp la informacion se ponga a
disposicion del selicitante para consulta
directa en las oficinas del Institutg.

ARTICULO 46. La Unidad no estara obligada a
dar tramite @ las solicitudes de acceso, en los
casos siguientes:

sea ofensiva o

L Cuando  la solicitud

irrespetuosa;

Il. Cuando el solicitante no haya atendido la
prevencion y no sea posible desprender de
su escrito de selicitud los datos necesarios
para atender su peticion; y

. Cuando se haya clasificado la Informacion

comuo reservada o confidencial v, en su

tasg, lds causas gue-dieron, Origen 3 su
clasificacion no se hayan extinguide o no
haya transcurrido el periodo respectivo; la

Unidad hara del conocimiento del

salicitante el acuerdo por el que se

clasifica Ia informacion.

En caso de que la solicitud sea rechazada por
actualizarse alguno de los supuestos anteriores,
la determinacion correspondients se e
notificara por escrita al solicitante. Esta
negativa debera estar fiindada v mativada,

Las notificaciones se realizardn en el domicilio
sefialado para tal efecto o por estrados si o

Articulo 46. La consulta directa serzi_gratuita ¥
se permitird el ‘acceso a los datos ¢ registros
originales, siempre gue su estado lo permita.
En caso de que |a informacion puesta a
disposicion a traves de la consulta directa
contenga informacién de acceso restringido,
se deberdan implementar las medidas
necesarias para garantizar su proteccion, o
bien, dar accese a la misma en el medio gue
permita  salvaguardar la  informacion
reservada o confidencial.

Bajo ninguna circunstancia se prestarda o
permitira la salida de registros o datos
originales de los archives en que se hallen
almacenados.

Una vez puesta a disposicion la informacion
para su consulta directa, el solicitante contara
con quince dias habiles, en horario de oficina,
para hacer dicha consulta. Transcurrido este
plazo la Unidad Responsable no tendra la
obligacion de permitir el acceso.a la misma.




| senalo fuera de Municipio de Puebla, debiendo
ademas notificarse por fax o correo electrdnico
sioen el escrito de solicitud el peticionario
indicg tales datos

ARTICULO 47. Cuando los documentos
solicitados no se encuentren en los archivos del
Instituta y sean de su competencia, la Unidad
conjuntamente  con el titular  del Area
responsable de la Informacion, deberd analizar
el caso y tomara las medidas pertinentes para
tecallzarlos, de no encontrarlos, expedird una
resolucidn que confirme la inexistencia del
documento v ko notiticara al solicitante dentro
de los diez dias habiles siguientes a |3
reselucidn sefialada en este articulo

Articulo 47. El acceso a la informacion pf:hlica
serd gratuito, sin embargo, en caso de solicitar
su  reproduccion, se deberdn cubrir
previamente a su entrega los costos
respectivos,

La Upidad de Acceso deberd notificar al
solicitante el costo de reproduccion de Ia
informacion reguerida, de azcuerdo con e
tabulador vigente, guien tendrd veinte dias
habiles contados a partir de su notificacion,
para realizar el pago en los medios y lugares
destinados’ para tal fin, v presentar el
respectivo comprebante. De no realizar el
pago la Unidad de Acceso no tendra la
obligacion de entregar la informacion.

A partir de gue el solicitante compruebe haber
realizado el pago, |a Unidad de Acceso debera
poner la infarmacién a su disposicidn dentro
de |os cinco dias hahiles siguientes.

Transcurrido el plazo a gue se refiere el
parrafo anterior, el solicitante contard con
quince dias habiles, en horario de oficina, para
recoger la informacidn. Agotado este plazo, |a
Unidad de Acceso no tendrd la obligacion de
entregar la informacion.

ARTICULO 48. En caso de que la informacion
solicitada, ya esté dispenible al publico en
medios  impresos,  tales como  libros;
compendios, tripticos, archivos publicos, en
formatos electrdnicos o en cualguier ofro
medio, la Unidad le hard saber |a fuente, lugar
y forma en que puede consultar, reproducir o
adgquirir dicha infermacidn.

TITULO CUARTO
RESPONSABILIDADES
CAPITULD UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 48, Independientemente de lo
dispuesto por la Normatividad Interna de
Responsabilidades del Instituto y demas
disposiciones en la materia, los funcionarios
electorales, personal del Servicio Electoral

Profesional, asi come el personal,
administrative del Institute incurriran en
responsabilidad ‘administrativa

.'| por

| incumplimiento de los preceptos de | este

1
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Cuando la informacion se encuentre di;poniwhi'é
en sitios web, la Unidad debera indicar la
direccion electrdnica completa del sitic donde
seencuentra la informacion selicitada.

Reglamento en los casos siguientes: |

I. WUsar, sustraer, destruir, comercializar,
falsear, falsificar, dafar, extraviar,
ocultar, inutilizar, divulgar o altérar, total
o parcialmente en contravencion a las
disposiciones de la Ley, del Reglamento y
demas ordenamientos aplicables, datos,
archivos, registros v demds informacion
publica que  generen, obtengan,
adquieran, transformen o conserven con
maotiva de su emplec, cargo o comisidn,

Il. Actuar con negligencia, dolo o mala fe,
en la sustanciacidon de las solicitudes de
acceso o en la publicacién y actualizacion
de la informacién a que estan obligados
conforme a este Reglamento.

NI El incumplimiento a las resaluciones y
recomendaciones pronunciadas. por la
Camision.

IV, Declarar la inexistencia de informacidn
cuando exista total o parcialmente en los
archivos del Instituto.

V. Negar intencionalmente nformacian que
no sea confidencial o que no esté
clasificada como reservada conforme al
Reglamento, asi como clasificarla con
dolo o mala fe.

VI. Entregar informacion confidencial o
clasificada como reservada en
contravencién a lo dispuesto por el
Reglamento.

Vil. Crear, medificar, destruir o transmitir
informacidn confidencial en
contravencion a los principios

establecidos en el Reglamento.

Vill. El incumplimiento de cualguiera de las
disposiciones de la Ley y de este
Reglamento.

ARTICULO 49. E| acceso a la Informacion se
dard en la forma en gue |lo permita =l
documento de que se trale. En la-medida de lo
posible la informacion se entregard por medios
electronicas; siempre gue el solicitante asf lo
haya requerido y sea viable.

Articulo 49. El procedimienta para determinar
la responsabilidad administrativa de los
funcionarios electorales, personal del Servicio

Electoral Profesional, asi como el personaly|

administrative del |Instituto, y para la
imposicion de las sanciones gue
correspondan, se substanciard conforme a lo
_previsto en el Titulo Cuarto de la Ley, asi tomo




&n la Normatividad Interna de
Responsabilidades del Institute y demas
disposiciones legales en Iz materia. Se iniciara
de oficio, por queja o denuncia presentada por
el Comité, cualquier persona o por el
funcionarie y demas personal gque tenga
conocimiento de los hechos.

ARTICULO 50. La consulta directa o in sltu sera
gratuita y se permitira el acceso a los datos o
registros originales, siempre que su estado lo
permita. En caso de gue la informacion puesta
a disposicion 2 través de fa consulta directs
contenga informacion de acceso restringido, se
deberdn implementar las medidas necesarias
para garantizar su proteccion o bien dar acceso
a la misma en el medlo que permita
salvaguardar la informacion clasificada.

Hajo: mingund circunstancia se prestarz o
permitird la salida de registros o datos
originales de: los archivos en gue se hallen
almacenados.

lina vez puasta a disposicién la Informacion
para su consulta directa el solicitante contara
cof | guince dias habiles, en términos de las
ﬂ?ﬁ.ﬁ;::’;fﬁi_ﬂnes y procedimientes aplicables, en
horario de oficina, para hacer dicha consulta,
Transcurrido este plazo el Instituto no-tendra la
obligacian de permitir el acceso a la misma.

|

Articulo 50. Las sanciones por respansabilidad
administrativa gque se generen por el

incumplimiento de las obligaciones a gue se

refiere este Reglamento, son independientes
de aguellas de orden civil o penal que
procedan y se aplicaran unicamente a los
funcionarios y demds personal del instituto
fue las autoridades competentes determinen
como directamente responsables de tal
incumplimiento,

ARTICULO 51. Et acceso a la informacion
jpﬁﬁlﬁ;ﬁr}:ﬁ?ﬁera gratuitg, sin embargo, en caso de
solicitar su reproduccion, se deberdn cubrir

‘Ofe a sy entrega los: costos
rés]féi:{t'iws.

N
Losi costos de reproduccion estaran previstos
&n la hormatividad aplicable y se calculardn

ataﬂdiéinda a:

'k El costo de Ios materiales utilizados en
la reproduccian de la informacian;

Al | Elbcosto de envio; y

E | A i
Ik, | La certificacion de documentos cuando

k>




il

proceda.

La Unidad debera notificar al solicitante el
costo de reproduccion de la informacion
requerida, guien tendra veinte dias hdbiles
para realizar el pago en &l lugar destinado para
tal fin por el Instituto, y presentar el
comprobante ante la Unidad; de no realizar &l
pago la Unidad no tendrs |z obligacion de
entregar 13 informacion.

A partir de que el solicitante compruebe haber
realizado el page, la Unidad debera entregar la
informacion dentro de los cinco dias habiles
siguientes.

Transcurride el plago al que se refiere el
pérrafo anterior, el solicitante contard con un
plazo de quince dias habiles, en horario de
oficina, para recoger la informacion. Agotado
este plazo, la Unidad no tendrd la obligacion de
entregar la informacion,

TITULO CUARTO
RECURSOS Y RESPONSABILIDADES
CAPITULO |
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 52. En términos del articulo 78 de la
Ley, el recurso de revision procede en los
siguientes casos:

I. La negativa de proporcionar total o
parcialmente la informacion solicitada;

Il. La declaratoria de inexistencia de la
informacion solicitads;

. La clasificacion de la Informacion
solicitada  como  reservada 0
confidencial,

IV. La entrega de informacian distinta-a la
solicitada, en un farmato
incomprensible, ilegible o gque se
entregue en una modalidad diferente a
la solicitada sin causa Justificada;

V. La inconformidad con el célculo de los




costos de reproduccidn o tiempos de
entrega; y

Vl. La falta de respuesta del Instituto,
dentro de los plazos establecidos en la
Ley v el Reglamento. Lo anterior, sin
perjuicio del derecho que les asiste a
las persenas de interponer gueja ante
los organos de contrel interno o
denunciar al servidor pablice, una vez
gue la Comision hays resuelto gque
indebidamente no <e le entregd 3
informacian,

ARTICULO 53. E| recurso de revisidn deberd
mterponerse ante la Comision, en los terminos
aducidos en el articula 77 de la Ley, por lo gue
la Unidad al dar respuestas a uma solicitud,
arientara al solicitante sobre su derecho de
interponer el recurso de revision, los requisitas
y el tiempo para la interposicion del mismo, en
las modalidades establecidas por la Ley y su
correspondiente reglamento.

ARTICULO 54. Una vez que el Instituto sea
notificado sobre |3 admision por parte de la
Comisién del recurso de revision interpuesto,
dentre del término de cinco dias habiles
siguientes el Titular de la Unidad debera rendir
ure informe respecto del acte o resolucion
recurrida, agregando las constancias. que |e
sirvieron de base para la emisidn del acto
recurrido, asi como las demds pruebas gue
considere  pertinentes. No  sera  necesario
acompanar las constancias cuando el recurse
se presente por via electronica.

ARTICULO 55, Cuando el recurso de revision se
interponga por que la respuesta se hizo fuera
de los tiempaos o por ausencia de la misma, el
Titular de la Unidad debera justificar ante la
Comisidn, al momente de rendir su respectivo
informe, los motives. por los cuales no
respondio la solicitud del recurrente.

Siacredita alguno de los sigulentes extremos:

I. Que por el numera y cantenido de las




solicitudes de accéso fua téonicamente
imposible atenderlas; v

Il, Que al momento de la solcitud se
ericontraba  atendiendo  casos  de
EMEFEencia &  coansecusncia de
desastres producidos por fenomenos
naturales, epidemias o cualguler ‘atro
evento que ponga en peligro o altere el
arden social, la economia. les servicips
publicos, la salubridad, la seguridad
publica o el ambiente de alguna zona o
region del Estado.

La Comisidn establecerd un término para gue el
Instituto responda la solicitud, si es que
subsiste el supuesto, de lo contrario ordenara
que entregue de inmedizto la informacién
solicitada,

Si el Instituta no responde a la solicitud de
inmediato o en los plazos establecidos por la
Comision, de ser procedente, se admitira: el
recurso v se le dard e tramite correspondiente

ARTICULOD 56. 51 durante el tramite del recurso
de revision el Institute a través de la Unidad
entrega la informacion al soficitante se deberd
informar, a la brevedad, tal situacidén a la
Comisién, para gue tome las medidas
necesarias, en términes del articulo BS de |3
Ley.

ARTICULO 57. En el caso del recurso de revision
los comisionados a que hace referencia la Ley,
podran tener acceso a la informacion para
determinar su debida clasificacion o la
procedencia de oforgar su acceso.

ARTICULO 58, La Comisidn, en los términos.
plasmados en el articulo 90 de la Ley, resolvera
e alguno de los siguientes sentidos.

I. Desschar el recurso por improcedente;

I, Sobreseer el recurso;

.. Confirmar el &acto o resolucion




impugnada; o

IV, Revocar total o parcialmente las
respuestas  del Institute para los
efectos legales a que haya lugar.

Si la Comisidin no resuslve el recurso en el plazo
establecida en la Ley, sera motivo de
rasponsabilidad

ARTICULO 59. £l recurso serd desechado por
improcedente cuanda:

. Mo sea presentade en tiempo y ferma
segon los términos de la Ley;

Il. No cumpla gn tiempo v forma con el
reguerimiento previsto en el articulo
81 de la Ley;

lil, La Comisidn anteriormente  haya
resuelto en definitiva sobre Iz materia
del mismo,;

iV, Se recurra una resolucion gue no haya
sido emitida por el Institulg;

V. Se esté tramitando ante los tribunales
competentes algun recurso o medio de
defepsa interpuesto sobre la materia
del recurso; o

VI. Se interponga contra un acto o
resolucion en el gue haya identidad de
partes, pretensiones W actos
reclamados, respecto 2 otro recurse de
revision,

ARTICULO 60. Procede el sobreseimiento,
cuando:

I. £l recurrente se desista expresamente
del recurso de revision;

il El recurrente fallezca o, tratdndose de
personas juridicas, ésta se disuelva;

Il Admitido el recursa de revision se




actualice alguna causal de
improcedencia en los términos de la

Ley; o

V. ElInstituto modifique o revogue el acto
o resolucion impugnado, de tal manera
gue el medio de impugnacion guede
sin materia.

ARTICULO 61. Las resoluciones que emita la
Comisién ‘serdn definitivas, Inatacables- y
obligatorias para el Institute.

ARTICULO 62. En el caso de revocacion total o

parcial, la Unidad deberd Informar a I3
Comision del cumplimiento de sus resoluciones
en un plazo no mayar g guince dias habiles,
contados a partir de la notificacién de la
TS,




capiTuLo 1l
RESPONSABILIDADES

ARTICULO 3. Independientemente de o
dispuesto por la Normatividad Interna de
Responsabilidades  del  Instituto vy demas
disposiciones en la materia, los funcionarios y
demds personal del Instituto incurrirdn en
responsabilidad administrativa por
incumplirmiento  de  los preceptos de  este
Reglamento en los casos sigulentes;

. Usar, sustraer, destruir, comercializar,
falsear, falsificar, dafiar, extraviar,
acultar, inutilizar, divulgar o alterar, total
o parcialmente en contravencion a las
disposiciones del Reglamento, 1a Ley v
demas ordenamientos apiicables, datos,
archivos, registros v demas informacidn
publica  gque generen, obtengan,
adguieran, transformen o conserven con
motivo de sy emplen, cargo o comision;

Il. Actuar con negligencia, dolo o mala fe;
en la sustanciacidn de |as solicitudes de
acceso o en |a publicacion y actualizacion
de la informacion a que estan obligados
conforme 2 este Reglamento;

0L El incumplimiento a las resoluciones y
recomendaciones prenunciadas por la
Comisidn;

IV, Declarar la inexistencia de informacicdn
cuando exista total o parcialmente en los
“archivos del Instituto,

V. Negar intencionalmente informacion no

clasificada como reservada o contidencial

conforme.  al  Reglamento, asl  como
clasificarla con dolo o mala fe!

VI. Entregar informacion clasificada como

reservadda o confidencial en contravenclon a

lo dispuesta por el Reglamento;

V. Crear, modificar, destriir o transmitir

informacion confidencial en contravencion a

lgs  principios  éstablecidos  en el

Reglamento;

VIII. La recoleccion de los datos personales

en contravencién d las disposiciones legales

correspondientes;

IX. Mantener los datos persorales sin las




debidas condiciones de seguridad.'tratarlos
o usarlos posteriormente con fines distintos
a los previstos en las disposiciones |legales
correspondientes o con incumplimiento de
las: principlos, garantias’ y preceptos de
proteccion fue impongan dichas
disposiciones;

K. Negar el acceso, rectificaclon, cese y
cancelacion de los datos personales a guien
sea titular de los mismos en los casos que
proceda, de conformudad  con las
disposiciones legales correspondientes; y

XL El incumplimiento de cualguiera de las
disposiciones de la Ley y del Reglamento.

ARTICULO 64. El procedimiento para
determinar la responsabilidad administrativa
de los funcionarios v demas personal del
Instituto y para la fmposicion de las sanciones
que correspondan, se substanciard conforme a
lo previsto por el Tiwle Cuarto, Capitulo
Primera de la Ley, as| como de |la Normatividad
Interna di Responsabilidades del Instituto vy
demas disposiciones an la materia; se Iniciara
de oficio, por queja ¢ denuncia presentada par
cualguier persanao por el funcionario y demas
Cpersonal gque tenga conocimiento de  los
hechos.

responsabilidad administrativa que se generen
por el incumplimiento de las obligaciones a que
se refiere este Reglamento, son independientes
de las del orden civil o penal que procedan vy se
aplicaran dnicamente a los funcionarios y
dernds personal del Instituto  gue  las
autoridades competentes, determinern como
directamerite responsables de tal
incumpiimiento, sin perjuiclo de sus superiores
jerérguicos ni de la Unidad, cuanda éstos no se
les haya determinado responsabilidad, salvo
que se demuestre posteriormente gue los
funcionarios o personal responsables actuaron
a instancia o por instrucciones de éstos,

ARTICULOS TRANSITORIOS DE LA REFORMA
APROBADA POR EL CONSEIO GENERAL DEL
INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

|
|
o ) |
ARTICULO  65. Las  sanciones  por




MEDIANTE ACUERDO NUMERO CG/AC-
025/12, TOMADO EN SESION ESPECIAL DE
FECHA VEINTE DE JUNIO DEL ANO DOS MIL
DOCE

ARTICULO PRIMERO.- Las reformas al presente
Reglamento, entraran er vigor al momento de
su aprobacidn por los integrantes dé| Consejo
General, derogando todas las disposiciones que
s opongan a las mismas.

ARTICULO SEGUNDO.- £l Consejo General del
instituto Electoral del Estado en un término
gue ‘no exceda de treinta dias naturales
contados 3 partir de |3 aprobacion del acuerdo
identificade  come  CG/AC-025/12, deberd
aprobar adiciones al Catdlogo de Puestos y
Cargos de este Organismo Constitucicnalmente
Autdnomo con el abjete de integrar al mismo
los lineamientos, perfilas v requisitos para
ocupar los puestos de fa Unidad Administrativa
de Acceso a la Informacion en términos de lo
plasmado en el considerando 5 del reterido
instrumento.

ARTICULO TERCERO.- El personal adscrito a la
Upidad. Administrativa de  Accesor a3 la
Informacian del Instituto Electoral del Estado
momento  de aprobacion del  acuerdo
identificado Como CGAAC-025/1%,
desempenaran de  Tarma provisional  sus
actividades en los términos que en el acuerdo
raferido se establecen,




REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

TITULO PRIMERD
DISPOSICIONES PRELIMINARES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. E| presente Reglamento tiene por objeto establecer las instancias, los procedimientos vy
criterios generales para garantizar a toda persona el acceso a la informacion plblica generada,
administrada o en poder del instituto Electoral del| Estado.

Articulo 2. Las disposiciones de este Reglamento son de phservancia general y obligatoria para los
funcionarios electorales, el personal del Servicio Electoral Prafesional v el personal administrativo del
Instituto Electoral del Estado
Articulo 3. Para los efectos del presente Reglarmento, se entendeard por;
.. Archivo: conjuntu organico de documentos, $in importar su forma y soporte material,
producidos o recibidos por personal del Institute Clectoral del Estade, en ejercicio de sus

funciones, atribuciones y actividades.

. Clasificacion de la informacitn: procedimiento por el cual se determina que cierta infarmacion
en poder del Instituto Electoral del Estado encuadra en alguno de los supuestos de reserva..

lIl..  Cadigo: el Codigo de Instifuciones y Procesos Electorales de| Estado de Puebla.

V.  Comisidn: la Cornisidgn para el Acceso a la Infarmacian Publica v Proteccion de Datos Personales
el Estado.

W, Comisiones: las Comisiones Permanentes o Especiales gque integre el Consejo General |.ara el
desempefo de sus atribuciones.

Wl Comité: el Comité de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Instituto Electoral del
Estada, ;

VI Consejero Presidente: el Consejern Presidente del Consejo Genéral del Instituto Electoral del /
Estado

VIl Consejo: el Consejo General del Instituto Electoral del Estado,

iy

y
|
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Consulta directa: revision de la informacion publica er 2! lugar en que se encuentre, previa
solicitud de acceso a la informacion.

Datos personales: la informacion numerica, alfabética, grafica, acistica o de cualguier otro
tipo, concerniente a una persona fisica identificada o identificable, tal como puede ser de
manera enunciativa mas no limitativa: &l origen étnico, las caracteristicas fisicas, morales o
emocionales, |z vida: afectiva y familiar, el domicilio y el teléfono particular, el correo
electrénice personal y que no haya sido determinado como oficial por alguna regudacion; los
bienes que conforman el patrimonio, la ideologia, las opiniones politicas, las creencias,
convicciones filosoficas, morales y religiosas; el estado de salud fisico o mental, la preferencia
u orientacion sexual, la huella digital, la informacidn genética; el numero de afillacion a
cualquier organismo de seguridad social y cualquier otro dato o infermacion que pudiera
resultar de caracteristicas analogas a las previamente enunciadas.

Declaracion de inexistencia: documento suscrite por el Titular de la Unidad Responsable,
conjuntamente con el Titular de Ja Unidad de Acceso, en el gue sefiala que la informacion
sollcitada no obra en los archivos a su cargo.

Dere;hm te acceseo ala Informacion pablica: derecho fundamental gue tiene toda persona para
acceder a [a informacion generada, administrada o &n poder del Instituto Electaral del Estado

Derechos ARCO: derechos de acceso, rectificacion, cancelacion u oposicion de datos
personales,

Dias hébiles. todos los dfas del afio, con excepcion de los sabados y domingos, los no
taborables en términos de la Ley Federal del Trabajo v aquellos establecidos en &l articulo 190
del Reglamento Intefior de Trabajo del Instituto Electoral del Estado. En materia de solicitudes
de acceso a la Informacion pablica no resultard aplicable lo dispuests en el articulo 165 del
Codigo:

Documentos: |os expedientes, reportes, estudins, actas, rescluciones, dictamenes, oficios,
correspondencia, acuerdos, directrices, circulares, contratos, convenios, instructivis, notas,
memorandos, estadisticas o cuslquier otro registro gue documente el ejercicio de las
facultades o actividades del Instituto Electoral del Estado, sin importar su fuente o fecha de
elaboracion: Los documentos podran estar soportados en cualquier medio escrito, impreso,
sonoro, visual, slectrdnico, informatico ¢ cualquier otro que registre un hecho, un acto
administrative, juridico, fiscal 0 contable, producidos o recibides por personal del Instituto
Electoral del Estado en ejercicio de sus funciones, atribuciones v actividades

Expediente: unidad constituida por uno o varios documentos, ordenados v relacionados por un
mismo asunta, tema, actividad o tramite.

it
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REGLAMENTC DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Indicadores de gestion: informacidn cuantitativa o cualitativa expresada en indices, cocientes o
farmulas, gue permite medir el cumplimiento de las actividades sustantivas del Instituto
Electoral del Estado.

Informacion confidencial: aguella que contiene datos personales, susceptible de ser tutelada
por el derecho & la vida privada, el honor v la propia imagen; la informacién protegida por la
legislacién en materia bancaria, industrial, fiduciaria, fiscal, profesional, derechos de autor y
propiedad intelectual, asi como la relativa al patrimonio de una persona juridica de derecho
privado, entregada con tal caracter al Instituto Electoral del Estado.

Informacidn de acceso restringido: todo tipe de Informacian en poder del Instituto Electoral
del Estado, bajo las fipuras de temporalmente reservada o confidencial.

Informacion publica: todo archivo, registro o dato que el Instituto Electoral del Estado genere,
obtenga, adquiera, transforme o conserve, en ejercicio de sus funclones y atribuciones.

Informacion publica de oficio: la informacion que el Institute Electoral del Estado debe difundir
de manera obligatoria, permanente y actualizada, a traves de su sitio web.

informacion reservada; la informacion pablica gue se encuentra temporalmente baje alguno
de los supuestos previstos en el articulo 17 del presente Reglamento

Instituto: el Instituto Electoral del Estado.
Ley: Ley de Transparenciay Acceso a la Informacion Publica del Estado de Puebla.

Recurso de revisign: medio de impugnacian interpuesto ante la Comision por inconformidad
can la respuesta del Institute ¢ la ausencia de ésta, a una solicitud de acceso a la informacian
publica.

Reglamento’ Reglamento del Institute Electoral del Estado en Materia de Transparencla y
Acceso a fa Informacion Publica.

Reglamento de Dalos Personales: Reglamento del Instituto Electoral del Estado en Materia de /
Proteccion de Datos Personales. i/

/]
Sistemna de Datos Personales: conjunto organizado de archivos, registros, bases o hanms-d_ﬂ? /!

datos personales, cualquiera que sea la forma o modalidad de su creacion, almacenamiento ?},
organizacion y acceso, determinados contorme al Reglamento de Datos Personales. I
L 3



REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION pUBLICA

HHIK, Solicitante: toda persona gue requiera informacion al Institute, por sl o a traves de su
representante legal.

XK, Solicitudsolicitud de acceso a la informacidn puablica,

XXl Sujetos Obligados: los enunciados en el articulo 2 de 1a Ley..

KX, Lnidad de Acceso; Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion del Instituto

HHAI. Unidades Responsables: Umdades Tecnicas y Admiristrativas del Instituto, conforme a su
estructura organica, que en cumphmiento de sus atribuciones. generan, administran,

actualizan, poseen o resguardan informacion,

HRKINV, Versidn plblica: documente en el que se excluye la informacion de acceso restringido para
permitir el accesa a la infarmacion publica.

Articulo 4. Toda la Informacion generada, administrada o en poder del Instituto se censidera
anformacion publica, accesible a coalguier persona en los térmings y condiciones establecidos en el

presente Reglamento.

Articulo 5. En la aplicacion y cumplimiento del presente Reglamento se atendera a los principios de
legalidad, certeza‘juridica, imparcialidad, veracidad, transparencia y maxima publicidad.

Articulo 6. La interpretacion del presente Reglamento se hara conforme a los criterios gramatical,
sistemmdtico y funcional, observando lo dispuesto por el Ultimo parrafo del articulo 14 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como a los criterios y acuerdos emitidos por
el Comité de Transparencia y Accesoa la Informacian Pablica del Instituto.

CAPITULD I
DE LOS ORGANOS COMPETENTES Y DE LA UNIDAD DE ACCESO

Del Consejo General

e

. " ) ) . , . J
Articulo 7. El Consejo General eén la aplicacion del presente Reglamento tendrd las atribuciones

I, Designar mediante acuerdo a los integrantes del Comite, ;‘/
1. Designar por acuerdo, a traves de propuesta en tema del Consejero Presidente, a los
Integrantes de la Unidad de Acceso, /

I,  Wigllaren el dmbito de su competencia el cumplimiento dél Reglamenta.

H,_‘_\-h-“

siguientes:

o
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Aprobar reformas o moditicaciones al Reglamento.

Conocer, analizar y resolver lo conducente, previe reguenmiento. por escrito de los
representantes de los Partidos Politicos yfo Coaliciones, respecto de |as interpretaciones o
criterios aprobados porel Comite

Las demas gue le confiera el Codigo v las disposiciones legales aplicables

De la Unidad de Acceso

Articulo 8. La Unidad de Acceso se integrard por un Titular, un Secretario y un Vocal, guienes

areferentemente deberan tener un nivel superior-al de jete de departamento o similar. Asimismo;

contara con el personal administrativo necesario para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 9, Son atnbuciones de la Unidad de Acceso:

I,
I

WL

V.

VIl

LN
X11.

XAl

L1

Ser el vinculo entre el solicitante y el [nstitute,

Ser el vinculo entre el Instituto'y la Comision.

Recabar, publicar y actualizar la informacion publica de oficio,

Reclbir |as solicitudés de acceso a la informacién piblica que se presenten ante el Instituto y
efectuar los tramites Internos necesarios para su debida atencian, requiriendo a las Unidades
Responsables toda la informacion pertinente para dar respuesta & las mismas, en los térmings
previstos por este Reglamento.

Aszesorary orientar a los solicitantes en el llenado de la solicitud, asi como sobre su derecho
para Interponer el recurso de revisidn, el rmedo v plazo para hacerlo, y en los demas tramites
para el efectivo ejercicio de su derecho de dcceso a fa informacidan plblica.

Instituir los procedimientos internos gue contribuyan 2 una mayor eficiencia en el tramite;
atencion v respuestaa las solicitudes.

Efectuar las notificaciones gue deriven del ejercicio de sus funciones y atribuciones, con el
apoyo de la Direccion Técnica del Secretanado en los casos gue corresponda.

Coordinar las acclones del Instituto tendizntes a proporcionar la informacion pihlica de oficio
gue genera, administra o posee.

Pramover la cﬁpacitacaﬁn vactualizacion del personal del Instituto en materia de transparencia
y acceso a la informacion publica,

Propaner reformas o modificaciones al Reglamento, a traves del Comite.

Elzborar el modelo de formato de solicitud de acceso a la mformacidn pablica.

Llevar un registro y control de las solicitudes de acceso a la informacidn publica que se

/

i )I‘Ir.’

formulen ante el Instituto. /
Establecer los procedimientos para asegurar que-en el caso de informacion confidencial, £sta ;”

se entregue sglo g su titular, ‘/

Prapgner los formatos de los indices de expedientes clasificados como rpmpcralmente‘g/
reservados, asi como de los acuerdes de clasificacidn de aInformacion. j




REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

V. Coadyuvar en la elaboracidn de los Indices de expedientes clasificados como temporalmente
reservados de tas Unidades Responsables v, en su caso, de las versiones publicas de los
documentos que contengan informacién de acceso restringido,

KWL Registrar vy actualizar la informacion referente a los expedientes clasificados como
temporalmente reservados que pierdan su condicion de reserva, conforme a lo reportado
semestralmente porlas Unidades Reéspansables.

KV Supervisar la catalogacion yoconservacion de los documentos administrativos, asl como la
organizacion de archivos del Instituto,

XV Tomar las medidas necesarias para |a bhuasgueda dé la Informacién objeto de |3 solicitud, en
caso de que no se encuentre en los archivos de |a Unidad Responsable a la gue haya sido
turnada.

XX, Informaral Comite en caso de no encontrarse la Informacion requerida porel solicitante,

XX,  Suscribir las declaraciones de inexistencia de informacion, conjuntamente con el Titular de la
Unidad Responsahle.

KX Supervisar el cumplimiento de criterios y lineamientos en materia de informacion de acceso
restringido
XK. Representar al Instituto en el tramite del recurso de revision que se substancie ante la
Cormision.
KR, Rendirel informe con justificacian referido en la Lay
XXV, Ordenary sistematizar |a informacion gue sea de utilidad o se considere relevante.
AXV.  Las demas que le confiera el Consejo, el Comite, el Consejero Presidente y/o el Secretario

Ejecutiva del Instituto, conforme al Codigo y [as disposiciones legales aplicables.
Articulo 10. Los Titulares de las Unidades Responsabies seran los encargados de remitir a la Unidad de
Acceso la informacidn ptiblica de oficio dentro del plazo establecido en el presente Reglamento,
garantizando su veracidad, vigencia y calidad,

De! Comité

Articulo 11. El Comite estara integrado por el numero de miembros que acuerde el Consejo, contands
por lo menos con:

I Tres Consejeras Electorales del Instituto; conderecho a voz y voto,

¥

/

ILEI Titular de |z Unidad de Acceso, con derecho 3 voz perc sin voto, quien ademas fungird como
Secretario del Comite. fr“':/

Los Integrantes del Consejo seran invitados a las sesiones ' del Comite. El Comite adoptara sus

‘\'7-

decisiones por mayoria de votos, ,|'

Y
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 12. Son atribuciones del Comité:

I Aprobar la normatividad gue regulara su furnicionamiento.

ll. Proponer al Consejo reformas o modificaciones al presente Reglamento, a través del Consejero
Presidente.

. Vigilar en el ambito de su competenda el cumplimiento de| presente Reglamento

V. Resolver las consultas que se presenten sobre la Interpretacion de las disposiciones de este
Reglamento y los casos no previstos en &l

V. Notificar a los integrantes del Consejo General, al Secretario Ejecutivo y a tos Titulares de |as
‘Unidades Responsables, por conducto del Secretario del Comite, los criterias y acuerdos que
apruebe.

VI Emitir recomendaciones en materia de transparencia y acceso a la Informacion publica,

Vil. Revisar y aprobar, en su caso, mediante el acuerde correspondiente la propuesta de
clasificacion de la informacion como temporalmente reservada hecha por fos Titulares de las
Unidades Responsables, conforme a lo establecido en el presente Reglamento y su
normatividad interna

Vil Coadyuvar en la aplicacidn de las disposiciones de este Reglamento,

X, Coadyuvar con la Umidad de Acceso en la capacitacion y actualizacion del personal del Instituto
en materia de transparencia y acceso a la informacion publica.

¥, Promover la cultura de la transparencia y el acceso a la infarmacion pahlica.

%l. Hacer del conocimiento de la Contraloria I.nterna las conductas en las que incurran los
funcionarios y demds personal del |nstituto, que pudieran constituir infracciones
administrativas con moetive del [ncumplimiente de la Ley, & presente Reglamento y |2
normatividad aplicable..

XIl. Elaborar y presentar al Consejo General el informe anual del Comité, con los datos
praporcionados poria Unidad de Acceso vy las demas Unidades Responsables,

KIl. Supervisar el curﬁplimmntn de |as actividades de la Unidad de Acceso.

KIV. Lasdemas que le confiera el Consejo, este Reglamento y cualquier otra disposicion aplicable,

Articulo 13, El Comité presentara al Conse)o, a traves del Consejero Presidente, en el mes de mayo del
afio gue torresponda, un informe anual de las actividades realizadas para garantizar el acceso a2 I3
informacion publica y la proteccién de datos personales, con base en la Informacion que le
proporcione la Unidad de Acceso v las demds Unidades Responsables. Dicho informe incluird por lo
menos.

l; El nimero de solicitudes de acceso a la informacién pablica presentadas ante el Instituto, asi /
coma su resultado. j/
Il El numerc de solicitudes de ejercicio de derechos de acceso, rectificacion, cancelacion ¢/

oposicion de datos personales presentadas ante el Instituto, y sus resultadas. /
fll. Eltiempo de respuesta a las solicitudes sefialadas en las fracciones anteriores, /
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Ll estade que guardan las quejas administrativas presentadas ante [a Contraloria Interna, con
motivo del incamplimiento de las disposiciones en matena de transparencia, accesa a la

informacion v proteccion de datos personales,

Las dificultades para dar cumplimiento a la Ley. al presente Reglamento, al Reglamento de

batos Personales v 12 normatividad aplicable.

LosSistemas de Datos Personales creadds, modificados /o eliminados,

La relacién delos usuarios externos de los Sistemas de Datos Personales.

La relacion de aguellas expedientes clasificados coma temporalmente reservados,
Las actividades desarrolladas por gl Comité

TITULO SEGUNDO
DE LA INFORMACION

CAPITULO |
DE LA INFORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 14, Lz informacion pablica de oficio que el lnstitute debe ditundir v mantener actualizada en

su pagina de Internet, es la siguiente:

W,

VL.

£l marco normativo aplicable y vigente del Instituto, incluyendo leyes, codigos; reglamentos,
decretos.de creacian, manuales administratives y peliticas emitidas, aplicables al dmbito de su

competencia, asi como sus refarmas
Su estructura organica.

Sus funciones, objetives y actividades relevanies:

El directorio de por l6 menos los cualro niveles jerarguicos superiores, incluyendo nombre,
domicilio oficial, ndmero teletanico oficial v, en su caso, direccidn de correo electrdnico aficial;

destacando los datos correspondientes @ los integrantes de [a Unidad de Acceso

La sintesis curricular de las persanas que ocupan los dos primeros niveles jerarquicos del

Instituto.

A

: : i id;
La remuneracion mensual neta, de manera desglosada; de todos los niveles jerdrquicas del _.r,";’

Instituto, en las diferentes formas de contratacion, incluyendo sueldos, prestaciones y sistemas ,f _;-/

V4

de compensacion,

El presupuesto asignado a comunicacion social.

\
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REGLAMENTO DEL INSTITUTQ ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

La siguiente inforoacion financiera!
a) Presupuesto anualautorizado
bl La Ley de Ingresos.
€] La Ley de Egresos.
d} La infarmacion financiera gue genere el Instituto en cumplimiento a la Ley General de
Contabilidad Guhernamental.
el Losresultados de |a revision a la cuenta poblica.

* Esta Informacion debera estar disponible por [0 mengs cinco aios

La calendarizacion v actas de las reunignes que por Ley sean publicas de los diversos drganos
colegiados,

Los instrumentos archivisticos v documentales gue conforme a |a ley dela materia se-deban
generar,

Las auditorias, precisando;
al El numerg y tipo de auditorias a realizar en el ejercicio presupuestario respectivo; asi
como.el argano que las llevard acabo
b) Los resultados de todo tipo de auditorias concluldas, hechas al ejercicio presupuestal
del Instituto.
c) El nimern total de observaciones determinadas en los resultados de las auditorias
concluidas por cada rubro sujeto a revision,

* Esta infarmacion deberd estar disponible por lo menos cinco afos.

Un listado que relacione los convenios administrativos, de coordinacion y colaboracion
suscritos con otras instancias publicas y privadas.

Los indices de expedientes clasificados como temparalmente reservados.

Los informes gue por disposicion legal o normativa deban rendirse y el fundamento juridico
gue obllga a su generacion:

#) Informes del'Consejero Presidente

b informes del Secretario Ejecutivo. /

c) Informes de actividades de las Comisiones Permanentes, Especiales y del Comiteé ded

'}
K,

!
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,

Los tramites y servicios que en su caso ofrezca el Instituto, incluyendo informacion sobre €l
athietivo, requisitos, domicilio, teléfono, horario de atencion, costos, formatos para acceder a
los mismes y plazos de respuesta.

Los mecanismos de participacion ciudadana:

Los programas anuaies de trabajo.

Las convocatorias, los fundamentos v motivos legales de los procedimientos de adjudicacion,
asi como sus resultados, en los casos que proceda, v los contratos que deriven de los mismos.

El padron de proveedores y contratistas.

Los indicadores de pestion conforme a los programas de trabajo, con la formula del indicador y
la explicacion de variables.

Los tramites, requisitos y formatos para reglizar una solicitud de accese a la Informacion
piblica, asl como una solicitud de ejercicio de derechos ARCO; una sintesis de las solicitudes
recibidas y las respuestas proporcionadas

Las preguntas frecuentes formuladas al Instituto.

Los informes de gastos presentadds por los Partidos Politicos, una vez gue haya concluidao el
procedimiento de fiscalizacian respectivo.

Un listado sobre los recursos y guejas administrativas interpusstos en terminos de la
legislacion electoral vigente en el Estado, desglosade por numero de expediente, fecha de
resolucian v descripcion del astinto.

Las actas; acuerdos y resoluciones del Consejo General y de |3 Junta Ejecutiva.

Los programas institucionales en materia de capacitacion, educacion civica y fortalecimiento
de los partidos politicos.

La division del territorio gue comprende el Estado en Distritos Electorales Uninominales y y
J

hMunicipios.
/
Informacion sobre los partidos politicos o agrupaciones paliticas registrados y acreditados ant ),f’
el Instituto, .r';/
[’
El registro de candidatos a catgos de eleccion popular:
1a

Vi
f

/

I
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K, El monto de financiamiento plblico otorgado a los partidos politicos, asi como el monto
auterizado para flinanciamiento privado.

HHHL, Un listado de los informes entregados a la autoridad electoral sobre el orizen, monta v destino
de los recursos ejercidos por los Partidos Politicos.

XXX, Los computos totales de las elecciones organizadas por el Instituto en el Estado.
ML, Las auditorias concluidas; dictamenes v resoluciones a los parfldos politices.
HHAIV. Las verificaciones realizadas en materia de fiscalizacian..

XXXV, La demds que establezca la legislacién vigente y la que se considere relevante o de interés
plblico.

Articulo 15. La Informacion a yue se refiere este capitulo debera estar facilmente identificable en el
sitioc web; y en la medida de lo posible accesible mediante formatos abiertos que permitan su
reutilizacian,

CABITULO I
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

Articulo 16. Toda la informacion en poder del Instituto es pablica y sélo podra considerarse de acceso
restringido |a prevista en el presente capitulo.

Articule 17, Podra clasificarse come informacidn temporalmente reservada, la sigwente:

Los procedimientos para el conocimienta de faltas y aplicacion de sanciones administrativas
establecidas en el Capitulo VIl del Titulo Cuarte del Libro Sexto del Codigo, hasta en tanto
guede firme Ia resolucién administrativa o Jurisdiccional gue corresponda.

ll.  Los informes que presenten los partidos peliticos, asi comoe las auditorias y verificaciones que
realice la Unidad de Fiscalizacidn en el ejercicio de sus atribuciones, hasta gque concluya el
procedimiento de fiscalizacian respectiva, 7

it
= " - 5 N - i }‘
. Losexpedientes judiciales o de los procedimientos administrativos seguidos en forma de _]UICJ(J/ /
hasta en tanto queda firme la resolucion administrativa o jurisdiccional gue corresponda,

i

¥

V. Losestudios y proyectos cuya divulgacidn pueda causar dafio o perjuicio al interés del Estado Df"
f |

Mupicipios, 0 sUponga un riesgo para su realizacion,
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REGLAMENTO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
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La gue de revelarse pueda causar perjuicio o dafo irreparable a las funciones pablicas,
comprometa la estabilidad, la gobernabilidad o 13 seguridad del Estado ¢ los Municipios, asi
como aquella gue pudlera poner en peligro la propiedad o posesion del patrimonic del
Instituto, o la seguridad de sus instalaciones y personal,

Aquella cuya divulgacion ponga en riesgo la vida, la seguridad, los bienes, la familia o la salud
de cualquier persona, o impida las actividades de verificacién sobre el cumplimiento de las
leyes, prevencion o persecucion de los delitos, |a imparticion de justicia v la recaudacion de las
contribuciones. .

Las opiniones, recomendaciones o puntos de wista gue formen parte de un proceso
deliberative en tramite, en tanto puedsa influenciar una toma de decisiones que afecte el
interés publico, hasta que no sea adoptada la decision definitiva, la cual deberd estar
documentada;

Las investigaciones v los procedimientos de responsabifidad de los funcionarios electorales y
demas personal del Instituto, asl como de guejas o denunclas presentadas contra los mismos
ante los organos de contrel conducentes, hasta en tanto quede firme la resolucion
administrativa o jurisdiccional que corresponda.

Las averiguaciones previas vy la informacion que comprometa los procedimientos de
investigacidn en materia penal.

La contenida en nfarmes, consultas y toda clase de escritos relacionados con la definicidn de
estrategias y medidas a tomar por el [nstituto en materia de controversias legales.

La informacion gue otras autoridades, estados u organismaos entreguen con tal cardcter al
Instituto.

La contenida en las revisiones y auditorias realizadas por los drganos de control o de
fiscalizacion estatales o particulares, hasta en fanto se presenten ante la autoridad
competente las conclusiones respectivas y haya definitividad en los procedimientos
consecuentes,

La que pordisposicion expresa de una Ley sea considerada como reservada: //

V4
Articulo 18. Se considera informacion canfidencial: /
7

I

Los datos personales.
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Il.  La informacion protegida por s legislacion én materia bancaria, Industrial, fiduciaria, fiscal y
profesional,

.. La Informacidn protegida por la legislacion en materia de derechos de autor y propiedad
intelectual,

I, La relativa al patrimonio de una persona juridica de derecho privado, entregada con tal
cargcter al Instituto,

La Informacian confidencial no requerird de acuerdos que (a clasifiquen coma tal.

Articulo 19, Sdlo podran tener acceso a la informacion confidencial los titulares de la misma y los
servidores publicos que requieran conocerla para el debido ejercicio de sus funciones. Ninguna
autoridad podra proporcionatla o hacerla plblica, salve que medie el consentimiento expreso por
escrito del titular de la informacidn, o que alguna disposicion legal o sutoridad competente asi lo
determine..

Articulo 20. En caso de gue exista una solicitud cuya respuesta contenga informacion canfidencial; ésta
se podra entregar siempre y cuando medie el consentimiento expreso por escrito del titular de dicha
informacion. De lo contrario y de ser procedente; se elaborard la version plblica correspondiente,
cuidando gue no se pueda inferir 2l contenido de 13 informacion confidencial.

Articulo 21. Cuando el Instituto en ejercicio de sus atribuciones transmita a otro Sujeto Obligado
informacion de acceso restringido, deberd incluir en el oficio de remisian una leyenda donde se refiera
que |a informacién tiene ese cardcter, especificanda si se trata de informacion confidencial o reservada
y en este ultimo caso, el acuerdo que la clasifica como tal; indicando claramente que su uso
inadecuado y/o divulgacidn es motivode responsabilidad de conformidad con las disposiciones legales
aplicahiles,

Articulo 22. En los memorandos por los cuales el personal del Instituto transmita de manera: interna
informacion gue cantenga datos personales, se deberd indicar gue 2l uso Inadecuado o excesivo de fa’
misma, asi como su divulgacion a terceros, es motivo de responsabilidad en términos del Reglamento
de Datos Personales,
CAPITULO 1Nl f;’
DE LA CLASIFICACION DE LA INFORMACION /

/

Articulo 23, La informacion sera clasificada como reservada mediante acuerdo del Comité d-;-‘z‘/«‘

o,
=3

Transparencia, en el gue se sphalara:

l. Lafundamentacion y mativacian. F
Il. Lafuente de informacion. /
I, Laolas partes del documento gue se reservarn,
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IV. -El plazo o lacondicion de reserva.
V. La Unidad y funcionaric tesponsable desu custodia y conservacian.

Las partes de un documento gue no esten expresamente reservadas se consideraran de libre acceso
publico, siempre y cuando no tengan relacién directa o que de su vinculacién no se pueda inferir el
contenido de aguella clasificada como reservada

Articulo 24. La informacion podra ser clasificada en cualguiera de |os siguientes momentos:

|. Cuando se genere, obtenga, adquiera o modifique.
Il. Con maotivo de la recepcion de una solicitud de acceso a la Informacion piiblica, gue amerite en &l
casg particularla clasificacion gue no se efectuo previamerite,

El plazo de la reserva no podra ser mayor a siete afios contados a partir de la fecha del acuerdo de
clasificacion. Excepcionalmente podra renovarse este plazo hasta por cinco anos, siempre y cuanda
subsistan las causas que dieron origen a su clasificacion o sobhrevenga alguna nueva que justifigue |z
resarya

Articulo 25. El plazo de reserva de la informacion podrd axceder los plazos sefialades en el articulo
anterior, en los sipuientes supuestos:

[, Por resolucion de autoridad competents.
Il. Cuando por disposicion legal deba conservar tal cardcter por un térming distinto.

Articulo 26. Cuando concluya el plazo de reserva o hayan desaparecide las causas gue le dieron origen,
la Informacion sera pabllca sin necesidad de acuerdo previo, debiendo protegerse en su caso la
informacion confidencial que contenga.

Articulo 27, Los Titulares de las Unidades Responsables, en cualquiera de |os rmomentos a gue se
refiere el articulo 24 de este Reglamento, serdn los encargados de revisar 5 lanformacion que poseen
es susceptibie de clasificarse como temporalmente reservada

Una vez determinado lo anterier, deberan elaborar un indice de |os expedientes a su cargo gue
contengan este tipo de informacian, el cual se integrara por rubros temidticos e indicard el nimero o
clave de expediente, el fundamento v motivacian, el plazo o condlcion de reserva y, en su caso, las
partes del documento a clasificarse. En ningiin case el indice referide sera considerado como

reservadao.
/

7
Articulo 28. las Unidades Responsables deberan remitir a |a Unidad de Acceso el indice de Io%

expedientes para clasificar en un plazo no mayor a guince dias hibiles, contados a partir de que |
informacidn se genere, obtenga, adquiera o modifigue. La Unidad de Acceso, dentro de los tres dias
14
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habiles siguientes a la recepcion del indice, lo hara del conocimiento de los miembros del Comite de
Transparencia para la revision correspondiente

El Comité de Transparencia revisara la propuesta de clasificacian de la informacion en un plazo no
mayar 3 gquince dias hablles, contados a partir de que reciba el indice por parte de la Unidad de Acceso,
requiriendo a las Unidades Responsables el soporte documental de los expedientes a clasificar, 3 fin de
verificar la procedencia de la reserva.

Una vez llevada a cabo la revision, el Comite emitira el acuerdo correspondiente en el gue aprobara,
modificard o revocara |a propuesta de clasificacion. Ei acuerdo por el cual se apruebe |a clasificacion de
I informacion como temporalmente reservada deberd contener los regulsitos sefialados en el articulo
23 del presente Reglamento.

Los acuerdos de clasificacion v los Indices de los expedientes temporalmente reservados deberdn
publicarse en la pagina web del Instituto dentre de los cinco dias habiles siguientes a la sesion del
Comité de Transparencdia en gue = aprusben.

Articule 29. En el caso de la fraccion || del articulo 24 del presente Reglamento, ia Unidad Responsable
debera remitir el indice a la Unidad de Acceso en un plazo ne mayor a dos dias habiles contados a
partir de que reciba la solicited,; a fin de que seinicie la revision por parte del Comite de Transparencia.
La Unidad de Acceso hard del conocimiento del Comité la propuesta de clasificacion, a mas tardar el
dia habil siguiente a aquél en que reciba el indice.

El Comité de Transparencia, una vez recibida la propuesta de clasificacién, la revisara y emitird 2l
acuerdocorraspondiante an un plaze no mayor d cinco dias hahiles.

Articulo 30. Duranta los meses de eneroy julio de cada ano, se actualizardn los indices de Informacion
ciasificada como reservada, a fin de verificar si subsisten las causas que dieron origen a la clasificacion.

Para tales efectos, los Titulares de las Unidades Responsables enlos Ultimeos cinco dias habiles de los
meses sefialados, remitirdn a la Unidad de Acceso la relacian de |os expedientes a su cargo que hayan
perdido su caracter de reservados porgue:
. Ha concluido el plazo de reserva. ;f
Il. " Yano subsisten las causas que dieron origen a la clasificacian. /‘ 3
e

La Unidad de Acceso mantendra actualizado el catdlogo de expedientes que han perdido su condigio
o plazo de reserva, a fin de llevar un registro v control de |z informacion pablica y de acceso restring
del Instituto.
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TiITULD TERCERO
DEL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

CAPITULDI
DISPOSICIONES GENERALES PARA LA DIFUSION DE LA [INEORMACION PUBLICA DE OFICIO

Articulo 31, La informacion del Instituto que no sea confidencial o no s encuentre clasificada como
resenada deberd difundirse de manera que se facilite su uso y comprension, asegurando su calidad,
veracidad, oportunidad y confiabilidad. Dicha informacion estara disponible a traves de la pagina web
del Instituto, sin perjuicio de que pueda ser obhtenida mediante solicitud en ejercicio del derecho de
dcceso a la informacion piblica, en términos del capitulo segundo del titulo tercero del presente
Reglamento.

Articulo 32. En la pagina web del Institluto se cortard con un vinculo electronico facilmente
identificable de las obligaciones de transparencia v con un buscador tematico. La Coordinacian de
informatica del Instituto colaborard con la Unidad de Acceso en |a organizacion, automatizacidn,
presentacion & integracion de la informacion enla pagina web del instituta; a fin de que se cumpia con
los criterios establecidos por 1a Ley y el presente Reglamenta,

Articulo 33, Los Titulares de las Unidades Responsables remitiran ala Umdad de Acceso la informacion
piiblica de oficio que se encuentre en su poder, para ks difusion correspondiente en el sitic web,
dentro de los treinta dias naturales siguientes a |3 fecha en que se haya generado, recibide o
rmodificado. Esta informacidn debera actualizarse al menos cada seis meses, salvo gue exista una
disposicion legal o circunstancia que determine lo contrario.

En todos tos rubros de informacion se debera Indicar la Unidad v el funcionario responsable de la
misma, asi como la fecha de Gltima actuaiizacion,

CAPITULO NI
DEL PROCEDIMIENTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 34. Las personas ejerceran su derecho de acceso a la informacion publica por medio de-la
Unidad de Acceso del Instituto, El Instituto entregard a cualgquier persona la informacidn gue se le
requiera sobre la funcidn pablica a su cargo, excepto aquella que sea de accaso restringido, conforme a
lo dispuestoen este Reglamento:

Articulo 35. Toda persona, por si o 3 través de su representante |egal, puede presentar una solicitud
acceso a la informacidn puablica sin necesidad de acreditar justificacion o motivacion alguna;

establecidos eén 2| presente Reglamento,
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Articulo 36. Las solicitudes de acceso a la Informacian pablica podran presentarse por cualgulera de los
siguientes medios:

a) Porescrito,

b} Pormedio electronico:

c) De manera verbal, sila naturaleza del asunto lo permite, quedando a cargo de la Unidad de
Acceso la abligacion de registrar la solicitud carrespondiente.

d) Porwiatelefonica.

e) Porfax

fl Forcorreo postal,

En cualguier caso, los plazos para atender las solicitudes se computardn a partir de que (a Unidad de
Acceso las reciba.

Articulo 37. La solicitud deberd contener cuando menaos lo siguients:

. Elnombre del solicitante yv/o de su representante legal.
1. Eldemicilio u otro medio para recibir notificaciones, como pusde ser el correo electranico.
. La descripcion clara y precisa de los documentos o Informacion que se solicita, asl como
cualguier otro dato que facilite 1z localizacion de las mismos.
V. La modalidad en |a que se solicita el ac¢eso a la informacion, la cual podra ser mediante
consulla directa, copas simples, copias.certificadss o medios electrénicos.

Tanto en la pagina web como en la oficing de la Unidatl se encontraran @ disposicion del puablico
formatos con los requisitos antes sefialados, en los que adicionalmente se podran requetir datos que
permitan definir el perfil del solicitante, dnicamente para fines estadisticos.

Articulo 38. Cuando la solicitud no sea precisa, la Unidad de Acceso deberd requerir al solicitante
dentro da los tres dias habiles siguientes a que fa reciba, para que en un téermino igual contado a partir
de |a notificacion correspondiente, la complete o aclare. En caso de que e| solicitante ne cumpla con
dicho requerimiento, la solicitud se tendrd por no presentada El requerimiento de aclaracion
interrumpird el plazo senalado para dar respuesta a las soficitudes. /";
Articule 39. La Unidad de Acceso debera gestionar las solicitudes ante las Unidades Responsables dela //;”
infermacian, derntro de los dos dias habiles siguientes al de su recepcian. Las solicitudes deberdn 7
atendidas en un plazo no mayor a diez dias habiles, contados a partir de aguél en el que se tengan pory
recibidaso por desahogada la prevencién de aclaracion que en su caso se haya hecho al solicitante. _(‘5/’

Este plazo podra ampliarse hasta por diez dias habiles mas, en funcidn de| volumen o la complejidad de
la informacién. La Unidad de Acceso debera comunicar al solicitante, antes del vencimiento del plazo

‘\\ 17
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inicial, las razones por las cuales se hard uso de la prérroga, no pudiendo Invocar como causales
motives que supongan negligencia o descuido en el trdmite de |a solicitud.

Las respuestas seran notificadas en el domicilio sefialado por el solicitante, o bien, a través del correg
electrénico indicado en la solicitud. En el casa de que el domicilio se encuentre fuera del municipio de
Puehbla o no se sefale un medio para recibir la respuesta, 1a notificacidn correspondients sé hard en los
estrados del Instituto.

Articulo 40. No podra hacerse uso de la protroga sefialada en et articulo anterior;

l. Cuando la solicitud tenga por objeto informacion considerada como publica de pficio.
I Cuando el Titwlar de 3 Unidad Responsable de la informacion determine que ésta es
inexistente.

En ambios casos la respuesta que corresponda deberd ser notificada dentro de los diez dias hablles
siguientes a la recepcidon de la solicitud o al desahogo de la prevencian de aclaracion.

Articulo 41. La obligacion de dar acceso a la Informacian piblica se tendra por cumplida en los
sipuientes casos:

I. Cuando se le haga saber al solicitante que la informacion no es competencia del Instituto, no

existe o es de acceso restringida.

Il. Cuanda se |e haga saber al solicitante la direccion electrdnica completa o la fuente donde
puede consultar la informacion solicitada que ya se encuentre publlcada.

. Cuando la informacion se entregue en el medio requerido por el solicitante, siempre que se
cubran los costos de reproduccion o el page de derechas correspondientes.

V. Cuando la informacion se entregue por el medio electrénico disponible para ello.

V. Cuando |a informacion se ponga a disposicion del solicitante para consulta directa.

Articulo 42. Cuando la informacion solicitada no se encuentre en los archivos de la Unidad
Responsable v sean de su competencia, su Titular deberd hacer del cenocimiento de la Unidad de
Acceso esta situacion, por escrito, dentro de 0§ cinco dias habiles siguientes a aguél en que haya
recibido la: solicitud, indicando cualquier dato gque pueda servir de referencia para localizar la
informacidn. Fd

La Unidad de Acceso tomara las medidas necesarias para localizar la informacion, en los casos QUEK,K/",.-‘
apligue; y de no encontrarse elaborara la declaratoria de inexistencia correspondiente, misma

debera suscribir conjuntamente con el Titular de |a Unidad Responsahbie y naotiticar al solicitante de%
de los plazos establecidos en el presente Reglamento: '
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Articulo 43. En caso de gque la informacion solicitada tenga el caracter de reservada, se debera dar
respuestaal solicitante indicando el aceerdo por el cual se clasifico como tal,

Articulo 44, Cuando |la infarmiacion solicitads se encuentre disponible en medios impresos, tales como
libros, compendios, tripticos y archives pablicos, o en formatos electrdnicos a través de internet, se le
hard saber al solicitante |a fuente, direccion glectronica y/o forma en gue puede consultar, adgquirir o
reproducir dicha informacian.

Articulo 45. El acceso 3 la informacion se dara en la forma en que lo permita el documento de que se
trate. En la medida de lo posible la informacién se entregara per medios electronicos, siempre gue gl
solicitante asi lo haya requerido y sea viahle.

Articulo 46: La consulta directa sera gratuita y se permitira el acceso a los datos o registros urigir‘sales,
siermpre gue su estada lo permita, En caso de que la informacidn puesta a disposicién a través de la
consutta directa contenga informacion de acceso restringido, se deberan implementar las medidas
necesarias para garantizar su proteccion, o blen, dar acceso a la misma en el medic que permita
salvaguardar |a informacion reservada o confidencial.

Bajf:: ninguna circunstancia se prestara o permitird la salida de registros. o datos originalas de |os
archivos en gue se hallen almacenadas.

Una vez puesta a disposicion la informacidn para su consulta directa, el solicitante contara con quince
dias hablies, en horario de oficina, para hacer dicha consulta, Transcurrido este plazo la Unidad
Responsable no tendra la obligacion de permitir el acceso a la misma.

Articulo 47. El acceso a la informacidn publica serd gratuito, sin émbargo, en casc de solicitar su
reproduccion, se deberan cubrir previamente a su entrega los costos respectivos

La Unidad de Acceso deberd notificar al solicitante el costa de reproduccion de la informacion
requertida, de acuerdo con el tabuladar vigente, quien tendra veinte dias habiles contados a partir de
su notificacion, para realizar el pago en los medios y lugares destinados para tal fin, y presentar el
respectivo comprobante. De no realizar el pago la Unidad de Acceso no tendra la obligacién de
entregar la informacion,

informacion a su disposicion dentro de los cinco dias habiles siguientes.

A partir de gue 2l solicitante compruebe haber realizado el pago, I Unidad de Acceso dabera pbnerki//
/4

Transcurrido el plazo a gue se refiere el parrafo anterior, el salicitante contara con guince dias habil
en horario de oficina, para recoger la informacian. Agotado este plaze, la Unidad de Acceso no t
ta obligacion de entregar la informacion.

P

.
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TITULD CUARTO
RESPONSABILIDADES

CAP{TULD UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 48. Independientemente de lo dispuesto por fa Normatividad Interna de Responsabilidades
del Instituto y demas disposiciones en la materia, los funcionarios electorales, persanal del Sarvicio
Electoral Prafesional, asi como el personal administrativo del Institute incurriran en responsabilidad
administrativa por incumplimiento de los preceptos de este Reglaments en los casos sigulentes:

|, Usar, sustraer, destruir, comercializar, falsear, falsificar, danar, extraviar, ocultar, inutilizar,
divulgar o alterar, total o parcialmente en contravencidn a las disposiciones de la Ley, del
Reglamento y demas ordenamientos aplicables, datos, archivos, registros y demas informacion
putilica que generen, obtengan, adquieran, transformen o conserven con motivo de su
empled, cargo o comision.

. Actuar con negligencia, dolo o mala fe, enla sustanciacion de lassolicitudes de acceso o en la
publicacion y actualizacion de ia informacion a gue estdn obligados conforme a este
Reglamento.

. Elincumplimiento a las resoluciones y recomendaciones pronunciadas por la Comnisian.

V. Declarar la Inexistencia de informacion cugndo exista total o parcialmente en los archivos. del
Instituto.

V. MNegar intencionalmente informacion aue no sea confidencial o que no este clasificada como
reservada conforme al Reglamento, asi como clasificarla con dolo o mala fe.

V1. Entregar informacion confidencial o clasificada como reservada en contravencidn a lo
dispuesto por el Reglamento.
VIl Crear, maodificar, destruir o transmitir infarmacidn confidencial en comtravencion a los
principios establecidos an el Reglameanto,
VI Elincumplimiente de cualguiera de las disposiciones de la Ley v de este Reglamenta.

Articulo 49, El procedimiento para determinar la responsabilidad administrativa de los funcionarios
electorales, personal del Servicio Electoral Profesional, asi como el personal administrative del /
instituto, y para la imposicion de las sanciones gue correspondan, s& substanciara conforme a lo /_
previsto 'en el Thulo Cuarto dela Ley, asi camd 2a la Nermatividad Interna de Responsabilidades del /
Instituto v demas disposiciones legales en la materia; Se iniciara de oficlo, por gueja o denuncia;
presentada por &l Comité, cualquier persona o por el funcionario y demds personal gue tengd
canccimiento de los hechos.

las obligaciones a gue se refiere este Reglaments, son independientes de aquellas de orden civil ©

N
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Articulo 50. Las sanciones por responsabilidad administrativa gue se generen por el incumplimiento d ‘
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penal que procedan y se aphcaran anicamente a los funcionarios y demas personal del Instituto gue 4s
autoridades competentes determinen comao directamente responsables de tal incumplimiento:
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ARTICULOS TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQO.- Las reformas al presente Reglamento entrardn en vigor al dia habil siguiente de
suaprobacion por gl Consejo General

ARTICULO SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones gue se opongan a las modificaciones
aprobadas.




