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ACUERDO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE SE AUTORIZA LA DESTRUCCION DE LA DOCUMENTACION
DE COPIAS DE CONOCIMIENTO DERIVADA DEL EXPURGO DOCUMENTAL
REALIZADO POR LAS DIFERENTES DIRECCIONES Y UNIDADES ADMINISTRATIVAS
DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

GLOSARIO
Ley General Ley General de Archivos.
Ley de Archivos Ley de Archivos del Estado de Puebla.
Instituto Instituto Electoral del Estado.

Conjunto de personas que debera estar
integrado por el titular del Area Coordinadora
de Archivos; la unidad de transparencia; los

Gupo titulares de las 4reas de planeacion
Lnet:erdlsc;zlsn;\ifur;g estratégica,_ juridica, mejora continua,
Electoral dal érggnos internos de control o0 sus
Estado equnvaleptes; todas las areas responsables de

generar informacién, asi como el responsable

del archivo histérico, con la finalidad de

coadyuvar en la valoracién documental.
Expurgo Limpiar los expedientes, quitando lo que se
Documental considera duplicado o inutil.

ANTECEDENTES

I. El ocho de marzo de dos mil veintitrés, mediante circular No. |IEE/SE-022/2023 el /
Secretario Ejecutivo Lic. Jorge Ortega Pineda, notificé a las unidades técnicas y |
administrativas del Instituto, la imparticién de dos cursos por parte de la Direccién de
Archivos con el fin de definir los criterios y procedimientos institucionales relativos a la
administracion interna de sus respectivos archivos; de igual forma, en dicha circular, se
estableci6 que la Direccién de Archivos elaboraria una programacion por area para
llevar a cabo acciones de expurgo de la documentacion que se encuentra en la bodega
electoral, con domicilio en: Corredor Industrial, kilometro 133.5, autopista México-
Orizaba, zona industrial Chachapa, Amozoc, Puebla.

Il. El veintinueve de marzo del presente afio, la Direccién de Archivos impartié el curso
denominado “Proceso de desincorporacién documental” al personal de la Presidencia
Secretaria Ejecutiva, asi como al personal de las unidades técnicas y administrativas
del Instituto, en el cual explico y emiti6 a los presentes las instrucciones que se debian
de seguir para una correcta ejecucion del expurgo documental.




S GRUPO INTERDISCIPLINARIO
&7 IE E “ e INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
) 3 C & ACUERDO

d
insituto lectoral del Estado TS IEE/GI-01-2023

7 D
Opn o wOt

wicang
Wwe Cn

ll. Respecto a las actividades llevadas a cabo en la bodega electoral, se levantaron las
siguientes actas circunstanciadas:

NGmero de acta Area con la que se celebré

IEE/DAR/ACTACIRC/01/2023 Coordinacién de Informatica
IEE/DAR/ACTACIRC/02/2023 Secretaria Ejecutiva
IEE/DAR/ACTACIRC/03/2023 Direccién de Organizacién Electoral
IEE/DAR/ACTACIRC/04/2023 Unidad de Transparencia

Direccibn de Capacitacion Electoral y
Educacion

IEE/DAR/ACTACIRC/05/2023

IEE/DAR/ACTACIRC/06/2023 Direccion de Igualdad y No Discriminacion
IEE/DAR/ACTACIRC/07/2023 Direccion Juridica

IEE/DAR/ACTACIRC/09/2023 Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos

IEE/DAR/ACTACIRC/10/2023 Direccion Administrativa
IEE/DAR/ACTACIRC/11/2023 Direccién Técnica del Secretariado

Cabe hacer mencion que, en el caso de Presidencia y la Unidad de Formacion y Desarrollo,
no se ha levantado Acta Circunstanciada correspondiente, porque sus actividades aun
continGian en la bodega electoral, obrando sus formatos de trabajo en la Direccién de
Archivos.

En el caso de la Unidad Técnica de Fiscalizacion no se levant6 acta, debido a que, su
documentacién no obra en el domicilio de la bodega.

En el mismo sentido del area anterior, por parte de la Contraloria Interna no obra acta,
porque aln no ha ejecutado trabajos de expurgo.

Cada una de las actas en mencién contiene la informacion del material expurgado, asi como
los nombres de quienes intervinieron en la actividad y las fechas en las que se llevé a cabo
la misma. Todas las actas forman parte del anexo del presente acuerdo.

CONSIDERANDOS

1. Los Lineamientos en Materia de Archivos del Instituto Electoral del Estado establecen
en la Seccién V que; en materia archivistica, la realizacién del expurgo documental es
un procedimiento indispensable para la integracién de expedientes y la realizacion de la
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transferencia primaria con la finalidad de que los documentos de archivo se conserven y
preserven en condiciones adecuadas.

2. Para realizar el expurgo documental deberan tomarse en consideracion las siguientes
especificaciones:

I.  Elexpurgo se realizara en los archivos de tramite, antes de la transferencia primaria
al archivo de concentracion.

Il.  Deberan realizarlo las y los responsables de los archivos de tramite de cada una de
las areas del Instituto (debido a que estas personas identifican la importancia que le
dieron origen a los documentos y los valores primarios o secundarios determinados
de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental).

.  Debe realizarse expediente por expediente una vez concluido el asunto del archivo.

IV. Se retiraran del expediente las copias simples sin ningun valor evidencial,
testimonial o informativo, como hojas repetidas o sin informacién; por lo que, al
realizar el expurgo, se debera identificar y retirar toda aquella documentaciéon
repetida, borradores, versiones preliminares, ejemplares mdltiples de un
documento, copias fotostaticas de documentos existentes en original, hojas de fax
sueltas, hojas de recados telefénicos, mensajes y notas en tarjetas y hojas auto
adheribles, entre otros; en consecuencia, Unicamente deberan archivarse versiones
finales de los documentos.

V. Sélo cuando no existan los documentos originales se justificara la guarda de copias.

VI. Se retiraran documentos de apoyo informativo que se caracterizan por contener
informacion que auxilie en la ejecucion las tareas asignadas, por ejemplo: leyes que
corresponden a otras instancias, mapas, directorios, instructivos, etc., o de
comprobacién inmediata como notas, vales, etc., y que no se consideran documento
de archivo.

VIl. Deberan retirarse de los documentos de archivo los clips, grapas, broches
metalicos, asi como protectores plasticos.

VIll.  Se debera evitar la perforacion de documentos que impliquen la mutilacién de partes
de la hoja que borren informacién de los expedientes.

3. Una vez realizado el proceso de expurgo documental, las diferentes Direcciones y Areas
Administrativas estaran en posibilidad de realizar su inventario y preparar la
documentacién para la realizacién de la Transferencia al archivo de concentracion.

MARCO LEGAL APLICABLE.

CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

Articulo 6°, apartado A, fraccién V X
3
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La manifestacion de las ideas no seré objeto de ninguna inquisicion judicial o administrativa,
sino en el caso de que ataque a la moral, la vida privada o los derechos de terceros,
provoque algun delito, o perturbe el orden publico; el derecho de réplica sera ejercido en
los términos dispuestos por la ley. El derecho a la informacién sera garantizado por el
Estado.

Toda persona tiene derecho al libre acceso a informacién plural y oportuna, asi como a
buscar, recibir y difundir informaciéon e ideas de toda indole por cualquier medio de
expresion.

El Estado garantizara el derecho de acceso a las tecnologias de la informacion y
comunicacion, asi como a los servicios de radiodifusién y telecomunicaciones, incluido el
de banda ancha e internet. Para tales efectos, el Estado estableceré condiciones de
competencia efectiva en la prestacion de dichos servicios.

LEY GENERAL

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el
territorio nacional, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales para la
organizacién y conservacion, administracion y preservacion homogénea de los archivos en
posesién de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, 6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos,
asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos
publicos o realice actos de autoridad de la federacién, las entidades federativas y los
municipios. Asi como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema
Nacional de Archivos y fomentar el resguardo, difusién y acceso publico de archivos
privados de relevancia histérica, social, cultural, cientifica y técnica de la Nacion.

Articulo 6. Toda la informacién contenida en los documentos de archivo producidos,
obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos obligados, sera publica
y accesible a cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion
en materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de proteccién de datos
personales. El Estado mexicano debera garantizar la organizacién, conservacion y
preservacién de los archivos con el objeto de respetar el derecho a la verdad y el acceso a
la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el conocimiento del patrimonio
documental de la Nacion.

Articulo 7. Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades,
competencias o funciones de acuerdo con lo establecido en las disposiciones juridicas
correspondientes.

archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o posean, de
acuerdo con sus facultades, competencias, atribuciones o funciones, los
estandares y principios en materia archivistica, los términos de esta Ley y demas

25

Articulo 11. Los sujetos obligados deberan:
i Administrar, organizar, y conservar de manera homogénea los documentos de

disposiciones juridicas que les sean aplicables;
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1. Establecer un sistema institucional para la administracién de sus archivos y
llevar a cabo los procesos de gestién documental;

Il Integrar los documentos en expedientes;

V. Inscribir en el Registro Nacional la existencia y ubicacién de archivos bajo su
resguardo;
V. Conformar un grupo interdisciplinario en términos de las disposiciones

reglamentarias, que coadyuve en la valoracion documental;

VI. Dotar a los documentos de archivo de los elementos de identificacién necesarios
para asegurar que mantengan su procedencia y orden original;

VII. Destinar los espacios y equipos necesarios para el funcionamiento de sus
archivos;
VIIl.  Promover el desarrollo de infraestructura y equipamiento para la gestion

documental y administracién de archivos;

IX. Racionalizar la produccién, uso, distribucién y control de los documentos de

archivo;
X. Resguardar los documentos contenidos en sus archivos;
XI. Aplicar métodos y medidas para la organizacion, proteccién y conservacion de

los documentos de archivo, considerando el estado que guardan y el espacio
para su almacenamiento; asi como procurar el resguardo digital de dichos
documentos, de conformidad con esta Ley y las demés disposiciones juridicas
aplicables, y

Xll. Las demas disposiciones establecidas en esta Ley y otras disposiciones
juridicas aplicables. Los fideicomisos y fondos publicos que no cuenten con
estructura orgénica, asi como cualquier persona fisica que reciba y ejerza
recursos publicos, o realice actos de autoridad de la federacion, las entidades
federativas y los municipios, estaran obligados a cumplir con las disposiciones
de las fracciones |, VI, VI, IX y X del presente articulo.

Los sujetos obligados deberan conservar y preservar los archivos relativos a violaciones
graves de derechos humanos, asi como respetar y garantizar el derecho de acceso a los
mismos, de conformidad con las disposiciones legales en materia de acceso a la
informacién publica y proteccién de datos personales, siempre que no hayan sido
declarados como histéricos, en cuyo caso, su consulta sera irrestricta.

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,

criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion documental.

=5
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Todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados formaran parte del
sistema institucional; deberan agruparse en expedientes de manera légica y cronolégica, y
relacionarse con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacién contenida en
ellos, en los términos que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas
aplicables.

1. ACTIVIDADES REALIZADAS EN BODEGA.

De acuerdo a lo establecido en la Seccién |, de los Lineamientos en Materia de Archivos
del Instituto Electoral del Estado, la Direccién de Archivos, en coadyuvancia con las
diferentes 4reas que conforman el Instituto, se realizaron los trabajos de expurgo
documental que dieron inicio el dia diez de abril de dos mil veintitrés y concluyeron el dia
quince de junio del mismo afio, atendiendo las consideraciones establecidas en los
Lineamientos anteriormente mencionados.

Dias de trabajo realizados en la bodega del Instituto Electoral del Estado

Dia Area
Presidencia

10 de abril de 2023

Secretaria Ejecutiva

11 de abril de 2023

Secretaria Ejecutiva

12 de abril de 2023

Secretaria Ejecutiva

13 de abril de 2023

Coordinacién de Informatica

14 de abril de 2023

Presidencia

Unidad de Formacion y Desarrollo
17 de abril de 2023

Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos

Unidad de Formacion y Desarrolio

18 de abril de 2023
Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos

Direccién Administrativa

20 de abril de 2023
Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos

21 de abril de 2023
24 de abril de 2023

Direccion Administrativa

Direccién de Organizacién Electoral
Direccién de Organizacién Electoral
Direccién Administrativa

Direccién de Organizacion Electoral
Direccién Administrativa

Direccién de Organizacion Electoral
Direccién Administrativa

Unidad de Transparencia

25 de abril de 2023

26 de abril de 2023

27 de abril de 2023

28 de abril de 2023
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Dias de trabajo realizados en la bodega del Instituto Electoral del Estado
Dia Area
Direccién de Organizacién Electoral
Direccién Administrativa
03 de mayo de 2023 Presidencia
09 de mayo de 2023 Direccion de Igualdad y No Discriminacion
11 de mayo de 2023 Direccién Juridica
12 de mayo de 2023 Secretaria Ejecutiva
16 de mayo de 2023 Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
18 de mayo de 2023 Direccién de Prerrogativas y Partidos Politicos
30 de mayo de 2023 Presidencia
04 de mayo de 2023 Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
5 de junio de 2023 Presidencia
& de junio de 2023 Direc?cién .de Organizacion Electoral
Presidencia
7 de junio de 2023 Direccién de Organizacion Electoral
8 de junio de 2023 Direccién de Organizacion Electoral
Presidencia
9 de junio de 2023
i Direccién de Organizacién Electoral
12 de junio de 2023 Direccién de Organizacion Electoral
13 de junio de 2023 Direccién de Organizacion Electoral
Secretaria Ejecutiva
14 de junio de 2023 Presidencia
Direccién de Organizacién Electoral
Secretaria Ejecutiva
15 de junio de 2023
Direccidn de Organizacién Electoral

IEE/GI-01-2023

De igual manera, se debera prever que la destruccion se realice bajo estricta supervision
de una persona integrante del Area Coordinadora de Archivos (la que asi designe el
Encargado de Despacho de la Direccién de Archivos) y observandose en todo momento las
medidas de seguridad correspondientes que la empresa encargada de la destruccion
sefiale, asi como la incorporacién de procedimientos ecolégicos no contaminantes que
permitan su reciclaje. De la actividad en mencion, se daré cuenta en la siguiente sesion del
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Grupo Interdisciplinario, incluyendo el comprobante de destruccién emitido por la empresa

que se contrate para tal fin.

Concentrado de bolsas para destruccién

Area Bolsas N° de Fojas
Presidencia 15 36130
Secretaria Ejecutiva 39 61350
Direccién de Organizacion Electoral 182 358748
Direccioén de Prerrogativas y Partidos Politicos 15 43951
Direccion Administrativa 55 22610
Direccién Juridica 6 9900
Direccién Técnica del Secretariado 4 4000
Unidad de Formacién y Desarrollo 3 1500
Unidad de Transparencia 1 860
Coordinacién de Informatica 2 2999
Coordinacién de Comunicacién Social 2 96 bastidores
Total 322 542048

Cabe destacar que la Direccién de Igualdad y No Discriminacién acudi6 a la bodega a
realizar sus actividades de expurgo, sin embargo, determiné conservar toda la
documentacién a su cargo, obedeciendo a que los expedientes con los que cuenta son los
que le transfiri6 la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica, mismos que
seran trabajados de forma paulatina para integrarlos a las series documentales que les

correspondan.

En esa misma tesitura, la Direccién de Capacitaciéon Electoral y Educacién Civica, acudi6 a
realizar la actividad a la bodega, sin embargo, unicamente cuentan con cinco cajas tamafio
carta y oficio de los afios 2014, 2015, 2016 y 2017, de conformidad a lo asentado en las
Actas Circunstanciadas |IEE/DAR/ACTACIRC/08/2022 e |EE/DAR/ACTACIRC/05/2023,

mismas que se anexan al presente.

Por su parte, la Unidad Técnica de Fiscalizacion no asisti6 a las actividades de expurgo,
toda vez que no cuentan con documentacion en bodega y todos sus expedientes obran en

la oficina de dicha unidad.

Cabe referir que con fecha trece de junio de 2023 se recibi6 el memorandum IEE/CCS-
177/2023, por el que el Lic. Rubén Méndez Juérez, Encargado de Despacho de la
Coordinacién de Comunicacién Social solicita la evaluacién referente a noventa y seis
bastidores que contienen efemérides de afios pasados, a fin de proceder a realizar el

expurgo correspondiente.

En consecuencia, toda vez que fue aprobada la destrucciéon de los bastidores se suman

X

dos bolsas al total que se muestra en la tabla anterior.
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Por lo anteriormente expuesto y en el ejercicio de las facultades establecidas en los
Lineamientos en Materia de Archivos del Instituto Electoral del Estado y las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario del Instituto Electoral del Estado, se tiene a bien
emitir el siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. El Grupo Interdisciplinario, es competente para conocer y pronunciarse sobre
el presente asunto de conformidad con lo establecido en el articulo 52 de la Ley General de
Archivos, del articulo 5 del Reglamento en materia Archivistica del Instituto Electoral del
Estado y de la regla octava de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario del
Instituto Electoral del Estado.

SEGUNDO. Este Grupo Interdisciplinario determina aprobar la destruccién de las copias de
conocimiento y bastidores derivada del expurgo documental realizado por las diferentes
direcciones y unidades administrativas del Instituto Electoral del Estado, la cual se realizara
el dia y hora que para tales efectos sefiale la empresa encargada de ejecutar dicha
actividad.

TERCERO. Este Grupo Interdisciplinario faculta al Encargado de Despacho de la Direccion
de Archivos de este Organismo Electoral, para hacer las gestiones correspondientes de la
destruccioén de las copias de conocimiento y bastidores.

Este Acuerdo fue aprobado por Unanimidad de votos de las y los integrantes del
Grupo Interdisciplinario en la sesion ordinaria, celebrada el diecinueve de junio de dos mil

veintitrés.
CONSEJERA PRESIDENTA DEL PRESIDENTE DEL GRUPO
CONSEJO GENERAL Y DE LA INTERDISCIPLINARIO Y SECRETARIO
JUNTA EJECUTIVA EJECUTIVO
C. BLANCA YASSAHARA CRUZ GARCIA C. JORGE ORTEGA PINEDA

SECRETARIO TECNICO DEL GRUPO

X,
C. FERNANDO ALEJANDRO DELGADILLO
RODRIGUEZ




