INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.
PROGRAMA DE CIERRE 2009
/— \ UNIDAD RESPONSABLE: Direccién General .
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Coordinar y supervisar el desarrollo funcional del Proceso Electoral Estatal DIRECCION G,ENERAL
FTEE |odniozn- 20 OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA 2 2 2
FEGERAMATICA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
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Coordinar la implementacion de los mecanismos de control y Metodoloaia e
2| 1| 5| DG | 1 |seguimiento de la agenda programatica de los Consejos Distritales y informgs DOE, DCEEC, USEP Art. 98 fracc. Xl y XIII. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1
Municipales.
Elaborar e implementar la metodologia para realizar la evaluacién integral TODAS LAS UNIDADES
211 5 DG 2 |de las actividades desarrolladas por los Consejos Distritales y| Metodologia TECNICAS Y Art. 98 fracc. XI, XIl'y XX. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
Municipales. ADMINISTRATIVAS
Solicitar y sistematizar la informacién generada por las Unidades TODAS LAS UNIDADES
211 1 DG 3 |Técnicas y Aministrativas en el transcurso del Proceso Electoral Estatal Informe TECNICAS Y Art. 96 y 98 fracc. XI. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
Ordinario 2009 - 2010. ADMINISTRATIVAS
Implementar la metodologia de seguimiento operativo y control del TODAS LAS UNIDADES
2| 1| 5| DG | 4 |desempefio de las Unidades Técnicas y Administrativas del Instituto. Registros TECNICAS Y Art. 98 fracc. Xl y XIII. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
ADMINISTRATIVAS
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Marcelina Sdnchez Mufioz NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales

CARGO: Directora General CARGO: Consejero Presidente



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009
coo s o PROGRAMA DE CIERRE 2009
/._ \ UNIDAD RESPONSABLE: Secretaria General. DIRECClON GENERAL
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Vigilar que las actividades del Instituto Electoral del Estado se desarrollen con .
I E E estricto apego a las disposiciones del Cédigo de la materia. OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA - - -
FEGERAMATICA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
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Preparar las sesiones del Consejo General y la Junta Ejecutiva del Metodoloaia e P8 G, (L . V. WiIL VAL SRV
211 4 SG 1 |Instituto, observando el cumplimiento de los principios rectores de Ia] informgs . Y X'XI’ ! ! 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 4 8 6
funcién estatal de organizar las elecciones. .
Recibir, sistematizar y distribuir la documentacién dirigida al Instituto a TODAS LAS
través de la Oficialia de Partes, con la finalidad de observar el principio de| ; UNIDADES
2|1 4 SG 2 Metodologia Art. 93 fracc. XXI. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1

legalidad. TECNICAS Y

ADMINISTRATIVAS

Atender las solicitudes presentadas por las Comisiones Permanentes Y,
Especiales del Consejo General, respecto de la elaboracién de estudios y

21 1| sG | 3 [dictamenes, a fin de que sus actuaciones se desarrollen con estricto Informe uJ Art. 93 fracc. IV. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
apego ala base normativa de la materia.

Tramitar los recursos y/o denuncias que presenten los partidos politicos Art. 46, 48, 93 fracc. VI, XIl y XXI. y

211 1 SG 4 |o los sujetos legitimados para hacerlo, con la finalidad de observar el| Substanciacién Procedimientos Administrativos 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 3 2
principio de legalidad. aplicables.
Asesorar en materia juridica a solicitud del Consejo General y la Junta

2|1 1 | SG | 5 |Ejecutiva del Instituto, para que sus actuaciones se lleven a cabo dentro Asesoria uJ Art. 93 fracc. XVIII 'y XXI. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1

del marco normativo correspondiente.

Asesorar a los Consejos Distritales y Consejos Municipales Electorales,
con lafinalidad de que la celebracién de sus sesiones, el desarrollo de las
funciones y el ejercicio de las atribuciones que legalmente les

211 1 SG 6 corresponden, se ejecuten con apego a los principios rectores de la Asesoria Art. 93 fracc. XII. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1
funcion estatal de organizar las elecciones.
Vigilar el cumplimiento de los asuntos turnados a la Secretaria General.
2|1 1] SG |7 Documento uJ Art. 93 fracc. XXI. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Noé Julian Corona Cabafias NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales

CARGO: Secretario General CARGO: Consejero Presidente



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.
PROGRAMA DE CIERRE 2009
/n— \ UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Organizacién Electoral. .
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Planear, coordinar y ejecutar operativamente la organizacion del Proceso Electoral DIRECCION G,ENERAL
FEE  |odmiozmn OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA - -
PROGRAMATICA INACION TIEMPO DE EJECUCION
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Gestionar ante la DG, la solicitud presentada por el Consejero Pre5|den,te N Art. 91 frace, XVI, 98 fracc. X1, 103
211 2 | DOE | 1 |ante el RFE del IFE respecto del corte parcial al 31 de octubre del padrén Solicitud. DG frace. X1y 240 01/10/2009 15/10/2009 10/10/2009 12/10/2009 13/10/2009 15/10/2009 1
electoral y lista nominal. - MY 240,
Realizar la actualizaciéon en gabinete del catadlogo de tiempos y distancias|
2| 1| 2 | pog | 2 |?007Y ensucasolas verificaciones en campo, para apoyo de las actividades| 0 DG, DA Art. 103 fracc. XI. 01/10/2009 | 30/12/2009 | 25/12/2009 27/12/2009 28/12/2009 30/12/2009 1

de logistica de las Unidades Técnicas y Administrativas durante el Proceso|
Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010.

Coordinar la integracion, instalaciéon y funcionamiento de los Consejos D;ji?:j;ézs’ Art. 89 fracc. Ill, 91 fracc. IX, 93

211 2 | DOE | 3 |Distritales Electorales para el desarrollo de sus actividades y el actividades: DG,SG,CCS,DA,CIN,CI [fracc. XII, 98 fracc. XVIII, 103 fracc. |f 10/10/2009 30/12/2009 25/12/2009 27/12/2009 28/12/2009 30/12/2009 2 3 1
cumplimiento de sus atribuciones. listado ! 113 fracc. I, 116, 117 y 161.
Someter a consideracién de la Direccion General y de la Comisidn

2| 1| 2 | pog | 4 |Permanente de Organizacion Electoral, los formatos y modelos del o 0o DG Art. 89 fracc. XXVIll y 103 frace. Il. | 15/11/2000 | 16/11/2009 | 11/11/2009 13/11/2009 14/11/2009 16/11/2009 2

documentaciény material electoral para la aprobacién del Consejo General y,
elaborar la proyeccién de cantidades para su produccién.

Gestionar, clasificar e integrar los productos cartograficos por distrito) Art, 91 fracc. XVI, 98 fracc. XI, 103

211 2 | DOE | 5 |[electoral local, municipioy seccidn electoral requeridos para la ejecucién de|Solicitud, actividad. DG,DA frace. X1y 240 16/11/2009 31/12/2009 26/12/2009 28/12/2009 29/12/2009 31/12/2009 1 1
las actividades inherentes al Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010 Ay ’

2| 1| 2 | poe | ¢ |GeStionar ante la Direccion Administrativa la adquisicion de I3 g, DA Art. 89 fracc. XIll, 88 frace. X1, 108 | 1g)1 915009 | 1g/11/2000 | 131112000 | 151172000 | 16/11/2008 |  18/11/2008 1
documentacién, material electoral y boletas electorales. fracc. Ill, 106 fracc. XIl'y XV y 262.
Gestionar ante la DG, la solicitud presentada por el Consejero Presidente|

2| 1| 2 | boE | 7 |ante el RFE del IFE respecto del corte parcial al 15 de diciembre del padrén| Memorandum. DG (i ek fracc'fr'éiclgl frace. IVy 251 | 611010009 | 21/12/2000 |  16/12/2009 18/12/2009 19/12/2009 21/12/2009 1
electoral y lista nominal. o
Coordinar la integracion, instalacion y funcionamiento de los Consejos|

2| 1| 2 | poE | 8 |Municipales Electorales para el desarrollo de sus actividades y el| Documento. DG'SG’CCCIDS&A’C'N’C" Art. 89 fracc. ”f';ii"lacc' XVINY 103 71212009 | som2i2000 | 251272009 27/12/2009 28/12/2009 30/12/2009 1
cumplimiento de sus atribuciones. o

Vo. Bo.
NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
ELABORO: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz CARGO: Directora General

CARGO: Directora General



| PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009. | I NSTITUTO EL ECTO RAL DEL ESTA DO

| UNIDAD RESPONSABLE: Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica. | PROGRAMA DE CIERRE 2009
/‘_ \ OBJETIVO DE LA UNIDAD: Elaborar y proponer los programas de capacitacion electoral y educacion civica, preparar el material didactico A
los instructivos electorales, y orientar a los ciudadanos para que ejerzan sus derechos y cumplan sus obligaciones politico-electorales. DIRECCION ('?ENERAL
F'EE OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA A A A
PROGRAMATICA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
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Disefiar la documentacién necesaria para llevar a cabo la verificacion de actividades de
1| 1| 1 |DCEEC| 1 [capacitacion, del personal eventual que se incorpore a esta Direccion. Programa DA Art. 104 y 252. 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009| 28/12/2009 | 29/12/2009| 31/12/2009| 1 1 1
Colaborar con la Unidad del Servicio Electoral Profesional en la preparacién de los
lineamientos para el reclutamiento, seleccién y contrataciéon de coordinadores, supervisores
1| 1| 1 |pceec| 2 [v auxiliares electorales, asi como en la planeacién y ejecucion de la capacitacion inductival 5y USEP Art. 104 fracc. |y 107 fracc. [y Il | 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009| 28/12/2009 | 29/12/2009| 31/12/2009| 1 1 1
para consejeros y secretarios de los consejos distritales y municipales.
Realizar las acciones preparatorias respecto al registro, capacitaciéon y acreditacion de )
1| 1| 1 |pceed| 3 [observadores electorales del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010. di'::i:";i'o DA, SG, UJ Art. 104 fracc. |y 196. 01/11/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009| 28/12/2009 | 29/12/2009| 31/12/2009 1 1
Colaborar con la coordinacién de comunicacién social en la promocién y difusiéon de la|
1| 1| 1 |DCEEC| 4 [participacion de los ciudadanos en el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010. Seguimiento ccs Art. 104 fracc. 111, IV y V. 01/11/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009| 28/12/2009 | 29/12/2009| 31/12/2009 1 1
Vo. Bo.
RESPONSABLE: C. P. Celso Adolfo Juarez Meléndez NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
CARGO: Jefe de Departamento Operativo Regional de la Direccion de Capacitacion CARGO: Directora General

Electoral y Educacion Civica



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

|PERIODO: del 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009

Pt N — . — : ___ PROGRAMA DE CIERRE 2009
UNIDAD RESPONSABLE: Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. L
| | DIRECCION GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
obligaciones de los partidos politicos.
CATEGORIA A A
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO!
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Implementar las acciones necesarias a fin de que los partidos politicos Art. 91 fracc. XXIX, 93 fracc. XX Y|
tengan acceso a radio y televisién con apego a la normatividad aplicable e XXI, 96, 98 fracc. Il y 105 fracc. V
1 | 1| 1 |pPPMC 1 [informar lo conducente ala Direccién General. Proyecto DG, SG, UJ Y CCS y XIV CIPEEP y Art. 15 fracc. Illf 01/10/2009| 30/10/2009| 25/10/2009 | 27/10/2009 | 28/10/2009 | 30/10/2009 2
inciso g) RCIEE.
Elaborar el proyecto de lineamientos que establecen los procedimientos de .
liquidacion de los partidos politicos que pierdan su registro o acreditacién. Q; 70)3'(7’ %Jéfra;t;c.fXXIX,lﬁS frii)CSl
y , 96, racc. y
1 1 1 [DPPMQ 2 Proyecto DG, SG, UJ fracc. XIl 'y XIV CIPEEP y Art15 01/10/2009| 30/11/2009| 25/11/2009 | 27/11/2009 | 28/11/2009 | 30/11/2009 2
fracc. V inciso i) RCIEE.
Realizar los tramites correspondientes para dar cumplimiento a los
convenios de coordinacién celebrados con el Instituto Federal Electoral en it 66 6 sl EFEEEE
1| 1| 1 [pPPMd 3 |materia de fiscalizacién. Informes DG . 96 y 105 fracc. Y o1/10/2009| 31/12/2009| 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009

Art. 15 fracc. V inciso i) RCIEE.

Efectuar las acciones referentes al monitoreo de las precampafias

electorales en los medios de comunicacién, de conformidad con las|  propuesta e Art. 96, 98 fracc. lll, 105 fracc. XIV y|

1 1 1 |DPPMC 4 especificaciones que, en su caso, apruebe el Consejo General de acuerdo a| informes DG, UJ, CCS, CIN, DA 106 fracc. XI y Xl CIPEEP y| 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1
las atribuciones de esta Direccion. LMPEMC.
Elaborar el anteproyecto del financiamiento publico que se entregara a los,
partidos politicos en el afio 2010, asi como determinar los limites de
aportaciones pecuniarias de los militantes y simpatizantes de los partidos
politicos de enero a diciembre de 2010. Art. 4 Constitucion Local, Art. 47, 48
1 1 1 |DPPMQ 5 Anteproyecto DG y 105 fracc. V CIPEEP y Art. 15 01/10/2009 | 28/10/2009 | 23/10/2009 | 25/10/2009 | 26/10/2009 | 28/10/2009 2

fracc. lll inciso c) RCIEE.

Preparar el anteproyecto relativo al Tope de Gastos de Precampafia para la
propuesta que se someterda a la consideracion del Consejo General, a través,
2 1 1 |pPPMC 6 |de la Comision Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de[  Anteproyecto DG
Comunicacion y Topes de Gastos de Campafia.

Art. 200 bis apartado C fracc. |

CIPEEP y Att. 6y 7 RCIEE. 01/10/2009 | 30/10/2009 | 25/10/2009 | 27/10/2009 | 28/10/2009 | 30/10/2009 1

Realizar las acciones concernientes a la acreditacién de los partidos,

politicos nacionales, de acuerdo a las atribuciones de esta Direccion.
1 1 1 [DPPMC| 7 Informe DG Art. 31, 91, 93, 96 y 105 fracc. XIV. | 01/10/2009 | 10/11/2009 | 05/11/2009 | 07/11/2009 | 08/11/2009 | 10/11/2009 1

Preparar el Anteproyecto relativo a los Topes a los Gastos de Campafia para
la propuesta que se someterd a la consideracién del Consejo General, g
través de la Comision Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos,

2 1 1 |oppmc g |Medios de Comunicacion y Topes de Gastos de Campaiia. Art. 105 fracc. Il y 236 CIPEEP VY|

Art. 6 RCIEE. 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1

Anteproyecto DG

P&gina 1 de 2




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

|PERIODO: del 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009

/'_ \ |UNIDAD RESPONSABLE: Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion. | L
DIRECCION GENERAL
I E E PROCESO SUSTANTIVO DE LA UNIDAD: Vigilar el cumplimiento de los derechos, prerrogativas y OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
obligaciones de los partidos politicos.
CATEGORIA A 2
PROGRAMATICA DENOMINACION PROGRAMACION
TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
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Ejecutar las acciones conducentes respecto a los avisos presentados por,
los partidos politicos y/o coaliciones en lo relativo a los procedimientos| Art. 54 fracc. XI, 98 fracc. Il y 105
fracc. XIV CIPEEP, RPEIEE, Art. 3|

1 | 1| 1 |pbPPMC 9 [paralaeleccion de sus candidatos a cargos de eleccion popular, de acuerdo Informe DG, UT f VIl v ® | RIEEMTAIP v 02/11/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 7 7
alas atribuciones de esta Direccidn. LEEIE: &) UREEE: Y]
Acuerdo 01/COTAIP/31/008/07.

Participar en el registro de coaliciones.
Art. 96, 98 fracc. Il y 105 fracc. Il y|

1 1 1 |DPPM{J 10 Informe DG XIV 09/11/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1
Fiscalizar los informes justificatorios de gastos de precampafia que .
presentan los partidos politicos y/o coaliciones respecto a los recursos que| ;’-\rt. 5I2\} 550(?'; ,:par:tatzo é:f 105
reciban por la modalidad de financiamiento privado. ETEE: W B AEMERD G e
2 1 1 |DPPMJ 11 p p Informes DG V CIPEEP, LPEIPE, Art. 6, 7 y 15 11/11/2009| 31/12/2009| 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 451 452
fracc. V. RCIEE.
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Amalia Oswelia Varela Serrano NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
CARGO: Directora de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion CARGO: Directora General
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.
PROGRAMA DE CIERRE 2009
/._ \ UNIDAD RESPONSABLE: Direccién Administrativa. .
- OBJETIVO DE LA UNIDAD: Administrar los recursos financieros, humanos y materiales con eficiencia, eficacia, economia, DIRECCION G,ENERAL
I E E transparencia y honradez para cubrir los programas y metas establecidas durante el Proceso Electoral 2010. OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA 2 2 2
PROGRAMATICA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO!
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Integrar e informar mensualmente la ejecuciéon del presupuesto a la
4 1 1 DA 1 |Direccién General y a la Comisién Permanente Administrativa, conforme Documento DOE, UJ Art. 106 fracc. XIII 20/10/2009 15/12/2009 | 10/12/2009 | 12/12/2009 | 13/12/2009 | 15/12/2009 1 1 1
los lineamientos establecidos por las mismas instancias.
Realizar las gestiones de contratacién, equipamiento y administracién de| ?oenpt?ar:‘;;ilgsl 32
4 1 1 DA 2 |los inmuebles en tiempo y forma, para la instalacion de los médulos| inmuebles DOE, UJ Art. 106 fracc. XX. 26/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
receptores e inicio del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010. o
Distritales
Administrar los fond Iventes, fondos fijos, gast b
et e R
4 1 1 | DA 3 . y . 9 al? Reporte TECNICAS Y Art. 106 fracc. XI. 15/10/2009 28/12/2009 | 23/12/2009 | 25/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 1 1 1
necesidades urgentes de operacion durante el Proceso Electoral Estatal ADMINISTRATIVAS
Ordinario 2009 - 2010.
Suministrar el material de oficinay de mantenimiento para que los Organos| TODAS LAS UNIDADES
4 1 1 DA 4 |[Centrales y Transitorios puedan realizar sus funciones en el marco del Reporte TECNICAS Y Art. 106 fracc. XI. 15/10/2009 28/12/2009 | 23/12/2009 | 25/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 1 1
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009-2010. ADMINISTRATIVAS
Elaborar y presentar a la Direccién General y a la Comisién Permanente)
2 1 1 DA 5 |Administrativa, el proyecto de Programa de Adquisiciones, Arrendamientos Documento Art. 106 fracc. XIII. 01/10/2009 15/11/2009 | 10/11/2009 | 12/11/2009 | 13/11/2009 | 15/11/2009 1 1
y Servicios para el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010.
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lc. Veronica Paola Cruz Castillo NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz.
CARGO: Encargada de Despacho de la Direccion Administrativa CARGO: Directora General




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.
PROGRAMA DE CIERRE 2009
/._ \ UNIDAD RESPONSABLE: Unidad del Servicio Electoral Profesional. .
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Dotar al Instituto Electoral del Estado del recurso humano calificado necesario apra la DIRECCION ('?ENERAL
I E E consecucién de los fines para los que fue creado. OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA A A A
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Dotar a las Unidades Técnicas y Administrativas asi como a los érganos
transitorios, de la herramienta que les permita controlar los periodos de|
211 2 |USEP| 1 |[contratacion del personal eventual durante el proceso electoral, a través de| Programa DG Art. 19 fracc. XIl ESEP 01/10/2009 31/10/2009 26/10/2009 | 28/10/2009 | 29/10/2009 | 31/10/2009 1
la elaboracién de la propuesta de los Programas de Contratacién y Bajas
del personal eventual.
Actualizar y coordinar la activaciéon de los mecanismos para operar las TODAS LAS UNIDADES
211 2 |USEP| 2 |[altas, bajas y demas movimientos de personal, para el funcionamiento del Reporte TECNICAS Y Art. 19 ESEP 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
Organo Central durante el Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010. ADMINISTRATIVAS
Coordinar la imparticién de la capacitacion inductiva al personal de nuevo TODAS LAS UNIDADES
3|11 1 |USEP| 3 [ingreso en las Unidades Técnicas y Administrativas, para el desarrollo de| Reporte TECNICAS Y Art. 107 y Art. 20 fracc. IVy V ESEP| 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
sus funciones. ADMINISTRATIVAS
Establecer los mecanismos informéaticos entre la Unidad del Servicio| Red informatica Art. 178 fracc. VIl y
211 1 |USEP| 4 |[Electoral Profesional y los o6rganos transitorios para el control y| vy sistemade CIN Art. 19 fracc. XIl ESEP 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1
seguimiento de altas y bajas de su personal. coémputo
Dar seguimiento a la aplicacion de las politicas y procedimientos|
211 2 |USEP| 5 |aprobados parala administracion de los recursos humanos de los 6rganos Reporte DOE Art. 178 y Art. 19 ESEP 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1
transitorios.

Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Sergio Ayala Jasso NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Encargado de Despacho de la Unidad del Servicio Electoral CARGO: Consejero Presidente

Profesional




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.
i PROGRAMA DE CIERRE 2009
/‘_ \ UNIDAD RESPONSABLE:Unidad Juridica de la Secretaria General. L
OBJETIVO DE LA UNIDAD:Coadyuvar con los 6rganos centrales, transitorios y Unidades Técnicas y DIRECCION (,BENERAL
I E E Administrativas del Instituto para que sus actuaciones se apeguen al principio de legalidad. OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA < < <
PROGRAMATICA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
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Atender a solicitud del Consejo General, las Comisiones
Permanentes y Especiales, la Junta Ejecutiva y de las Unidades Asesoria
1| 1 1 uJ 1 |Técnicas y Administrativas del Instituto, en lo referente a materia Document}c/) SG Art. 93 fracc. XX 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 7 7 7
legal con lafinalidad de que el cumplimiento de sus funciones se
ajusten a lo dispuesto en la base normativa.
Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o Especiales del
2| 1| 2 | ug| 2 |Conseio General en la elaboracion de proyectos de dictamenes,| o0, SG Art. 93 frace. XX 01/10/2009 | 31/12/2000 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2000 | 5 5 5
con la finalidad de que se ajusten a la forma y reglamentacion
aplicable.
Elaborar y/o revisar los contratos y convenios celebrados con
autoridades federales, estatales municipales articulares TERAS LA
2] 1 1| Ul 3 | .. ’ Y p Y P Documento UNIDADES TECNICAS Art. 93 fracc. XX 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 13 53 100
vigilando que se adecuen a lo legalmente establecido por la
. Y ADMINISTRATIVAS
norma aplicable.
Auxiliar al representante legal del Instituto en la ejecucién de
2| 1| 1 |us| 4 |Peciones para llevar a cabo el cumplimiento de contratos ylo|  p 0 1o, SG Art. 93 frace. XX 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2000 | 5 5 5
convenios que se suscriban con autoridades federales, estatales,
municipales o en su caso, particulares.
Auxiliar y/o colaborar con el Secretario General de este
(¢] i | limiento d tribuci tant | ”
2 1] 1| ug| s [2r9anismo, en € cumplmiento de sus aribuciones tanto en €lf e e accion SG Art. 93 frace. XX 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2000 | 2 | 12 | 22
Organo Central, Comisiones Permanentes y Especiales y
Organos Transitorios del Instituto.
Auxiliar al Representante Legal del Instituto en la atencién de
dimientos legal t toridades federal tatal
2 1| 1| ug| e [Procecimientos legaes ante adtoridades federales, estalales o - p,nhento SG Art. 93 frace. XX 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 20/12/2009 | 31/12/2000 | 5 5 5
municipales, con la finalidad de que se ejecuten con apego a la
base normativa aplicable.
Art. 9 fracc. Il y 20 de la
Atender los requerimientos /o solicitudes referentes al MRS ) (P A GSIEIEE;
2] 1 1| Ul 7 - 4 - i o . Documento Arrendamientos y Servicios del 01/10/2009 31/12/2009 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 20 40 40
Secretario Ejecutivo del Comité de Adquisiciones del Instituto. L L
Comitéde Adquisiciones del
Instituto Electoral del Estado.

Vo. Bo.

RESPONSABLE: Lic. Rubén Gutiérrez Rosas NOMBRE: Lic. Noé Julian Corona Cabafias
CARGO: Titular de la Unidad Juridica CARGO: Secretario General



INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.
PROGRAMA DE CIERRE 2009
/— \ UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién .
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Coordinar, ejecutar y supervisar las acciones del Instituto, tendientes a UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA INFORMACION
I E E proporcionar la informacién a disposicion del pablico, a efecto de ser eficaz puente entre los solicitantes y los
encargados de entregar dicha informacién.
CATEGORIA - - -
EOERAATIEA INACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
o N TIEMPO OPTIMO TIEMPO CRITICO
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Atender al punto de Contacto de la pagina electrénica del Organismo
Electoral a?antizando las contestacion?esgen tiempo y formade Iag dudas TEIDAS LS UNIDADIES || Ak © e Y G [RegEmaiio G
1(1 1| Ut |1 j g . poy | Solicitudes TECNICAS Y |IEE en materia de Transparenciay [ 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 15 15 15
quejas y/o sugerencias presentadas durante el Proceso Electoral Estatal Fem (BT
L ADMINISTRATIVAS Acceso a la Informacién Publica
Ordinario 2009 - 2010.
Elaborar el plan de capacitacion y actualizacion de los integrantes de los Art. 9 fracc VIII del Reglamento del
1] 1 1 UT | 2 |Organos Transitorios del Instituto en materia de acceso a la informacién Informe DA, USEP |EE en materia de Transparenciay | 15/11/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1
y proteccién de datos personales. Acceso a la Informacién Publica.
Vo. Bo.
RESPONSABLE: Lic. Adriana Alvarez Hernandez NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Encargada de Despacho de la Unidad Administrativa de Acceso CARGO: Consejero Presidente

a la Informacién



PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009. I NSTITUTO EL ECTO RA I_ DEL ESTA DO
/ \ UNIDAD RESPONSABLE: Coordinacion de Informatica. PROG RA MA DE CIERRE 2009
— OBJETIVO DE LA UNIDAD: Integrar las tecnologias de informacién en los procesos que conforman la cadena de| 2
I E E valor del Instituto como una herramienta estratégica en su desarrollo. DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
CATEGORIA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
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Desarrollar y mantener tecnolégicamente las herramientas informaéticas
21 1 1 | CIN 1 |del Organo Central y los érganos transitorios, contribuyendo a que| Documento TODAS LAS UNIDADES Art. 106 fracc. VI, VIl y X. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
cuenten con los elementos para el cumplimiento de sus funciones.
Implementar el sistema integral de red de transmisiéon de voz, datos vy TODAS LAS UNIDADES
211 1 | CIN 2 |video entre el Organo Central y los 6rganos transitorios en los cuales se| Documento TECNICAS Y Art. 106 fracc. XI. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1
requiera. ADMINISTRATIVAS
Contribuir a la sistematizacién de los procesos internos de las Unidades SG. DOE. DCEEC. DPPM
211 1 | CIN 3 |Técnicas y Administrativas y los desarrollados por los Consejos| Documento ' ‘USEP ’ ! Art. 106 fracc. V, VI y IX. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
Distritales y Municipales antes, durante y después de la Jornada Electoral.
Implementar el programa para procurar la observancia de los lineamientos TODAS LAS UNIDADES
211 4 | CIN 4 |creados para el adecuado uso de las tecnologias de informacion Informe TECNICAS Y Art. 106 fracc. V, VI, VII, IXy X. 01/12/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1
asignadas al personal del Instituto. ADMINISTRATIVAS
Vo. Bo. Vo. Bo.
RESPONSABLE: José Antonio Chavez Camacho NOMBRE: Lic. Veronica Paola Cruz Castillo NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
CARGO: Coordinador de Informéatica CARGO: Encargada del Despacho de la Direccion CARGO: Directora General

Administrativa



Pl aN

IE=t=

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009.

UNIDAD RESPONSABLE:Coordinacién de Comunicacién Social.

OBJETIVO DE LA UNIDAD:
Propiciar la informacion y participacion de la ciudadania y de los medios de comunicacién en el desarrollo del
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2010.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PROGRAMA DE CIERRE 2009
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

CATEGORIA - . .
PROGRAMATICA DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
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Promover la participaciéon ciudadana en el Proceso Electoral Estatal
Ordinario 2009 - 2010, por medio de la publicacién y difusion de la| TODAS LAS UNIDADES
1( 1 3 |CCS| 1 [convocatoria para la integracion de los Consejos Distritales Seguimiento TECNICAS Y Art. 91 fracc. XXVI. 01/10/2009 31/12/2009 |26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1
Electoralesasi como las invitaciones del Consejo General, a la par de ADMINISTRATIVAS
mantener vigente la imagen institucional.
conjumta con 1a2 Unidades Técniess y Admin/stativas, maneniends TODAS LAS UNIDADES
1] 1| 1 |ces| 2 |20M Y ' Publicacion TECNICAS Y Art. 91 fracc. XXV y XXVI. 01/10/09 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1
informado al personal respecto del desarrollo del Proceso Electoral ADMINISTRATIVAS
Estatal Ordinario 2009 - 2010.
Asesorar a los reporteros de los medios de comunicacién que cubren
111 1 |[CCS| 3 |[las actividades del Instituto Electoral del Estado, a partir de la reforma Cobertura SG Art. 91 fracc. XXV y XXVILI. 01/10/09 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1
electoral.

Responsable:

Cargo:

Lic. Diana Patricia Balbuena Espinosa
Coordinadora de Comunicacién Social

Vo. Bo.
NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Consejero Presidente




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PERIODO: 01 de octubre al 31 de diciembre de 2009. PROGRAMA DE CIERRE 2009
/l— \ UNIDAD RESPONSABLE: Contraloria Interna. cc O G
- OBJETIVO DE LA UNIDAD: Controlar, evaluar y vigilar la correcta aplicacion de los recursos financieros, humanos DIRE ION i ENERAL
I E E y materiales del Instituto y Organos Transitorios, asi como el estricto cumplimiento a las disposiciones normativas y OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
legales en el desarrollo de sus funciones.
CATEGORIA 2 2 A
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Atender las quejas y denuncias que presenten los funcionarios del propio
Instituto, partidos politicos y ciudadanos durante el desarrollo del Proceso
Electoral Estatal Ordinario 2009-2010, emitiendo las resoluciones
correspondientes.

Expediente CCs Art. 109 fracc. IV y VII. 01/10/2009 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 1 1 1

TODAS LAS UNIDADES

2l 1| 1| a| 2 [fneary audiar & desarollo de las actividades del Proceso Electorall - Revision TECNICAS Y Art. 109 fracc. IV. 01/10/2009 | 31/12/2009 | 26/12/2009 | 28/12/2009 | 29/12/2009 | 31/12/2009 | 1 T
' ADMINISTRATIVAS
Vo. Bo.
RESPONSABLE: CP. Juan Ignacio L6pez Caso NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Jefe de Departamento de Desarrollo Administrativo, Calidad y CARGO: Consejero Presidente

Evaluacioén de la Contraloria Interna




