INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

GUIA DE PROCEDIMIENTOS PARA LA UBICACION DE CASILLAS

1 PRESENTACION.

La Guia del Procedimiento para la Ubicacion de Casillas para el Proceso
Electoral Extraordinario 2005, comprende en forma general, las etapas, las
actividades y los requisitos que deben satisfacerse en el desarrollo de este
procedimiento para todas y cada una de las casillas. Es por ello, que tomando
en cuenta las particularidades de la ubicacion de casillas, se considerd darle un

tratamiento especifico.

La Direcciobn de Organizacion Electoral, elabor6é la presente Guia, con el
proposito de apoyar el desarrollo de las actividades del Consejo Distrital y

facilitar la labor del Coordinador Distrital de Organizacion Electoral.

Siendo la casilla electoral un espacio fisico donde emitiran los electores su voto.
Es por ello que, la identificacion de lugares para su ubicacion, resulta ser una
actividad de suma importancia que redundarda en el desarrollo de una Jornada

Electoral sin contratiempos.

El Consejo Distrital Electoral a través de la Comision Especial de Organizacion
del Consejo Distrital, junto con el Coordinador Distrital de Organizacion
Electoral, deberan realizar actividades previas, como son recorridos a las
secciones electorales, donde se verificaran y examinaran las propuestas de los
lugares donde se ubicaron las casillas en el Proceso Electoral Ordinario 2004,
que para tal efecto la Direccion de Organizacion Electoral proporcionara a
dichos Consejos, para que de esta forma se pueda realizar e integrar una
nueva propuesta de ubicacién de casillas viable que pueda ser aprobada por el

Consejo Distrital.
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Esta Guia de procedimientos para la Ubicaciéon de Casillas, comprende seis
partes, mismas que particularizan aspectos que deben agotarse en la
localizacion de lugares para la ubicacion de casillas. Al mismo tiempo, sefala
las formas para realizar las observaciones de cada una de las casillas
propuestas. Por lo que respecta a los Anexos se incluye la Cédula de Datos
Técnicos, en la que se emitird el informe, y dara mayor claridad al Consejo

Distrital Electoral, para su valoracion y aprobacion.
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2. OBJETIVO.

Contar con un documento mediante el cual los Consejeros Electorales del
Consejo Distrital Electoral, describan las dificultades y posibles soluciones para
la ubicacion de casillas, ya sea en lugares acostumbrados, o en su caso, en

nuevos lugares sin importar la tradicion.
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3. MARCO JURIDICO.

Con fundamento en los articulos:
- 103 fraccion 1.
- 118 fraccion V.
- 124 fracciones | y II.
- 246.
- 247.
- 248.
- 249.
- 250.
- 251.

todos del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla,
los Consejeros, la Comision Especial de Organizacion del Consejo Distrital y el
Coordinador Distrital de Organizacion Electoral, realizaran los recorridos a las
secciones electorales, a efecto de localizar los lugares que reunan los requisitos
de ley.

Durante el recorrido, el Coordinador Distrital de Organizacion Electoral,
debera requisitar la Cédula de Datos Técnicos, misma que elaborara por cada
seccion del municipio, para su posterior captura y validacion de la informacién
contenida.

Ya que se haya validado la informacion, y por consiguiente definido el
numero de casillas, el Coordinador Distrital de Organizaciéon Electoral, debera
remitir por medio de la RED informatica con la que contara el Consejo Distrital
Electoral la informacion a la Direccion de Organizacion Electoral. Ademas,
deberan remitir la misma, a manera de respaldo, en diskette de 3 V%.

El Consejero Presidente presentara al Pleno del Consejo Distrital, el
listado de propuestas de lugares de Ubicacién de Casillas para su aprobacion,
en la Sesién gque al efecto se tenga programada.
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4 PROCEDIMIENTO PARA LA UBICACION DE CASILLAS.

ACTIVIDAD RESPONSABLE OBSERVACIONES

1 |Hacer un Listado de Ilugares de Direccién de Verificar el catdlogo de lugares utilizados para la
ubicacion de Casillas, aprobadas en el | Organizacion Electoral | ubicaciéon de Casillas durante el Proceso Ordinario
Proceso Electoral Ordinario 2004, para 2004.
considerarlo como proyeccion inicial.

2 | Remitir el material cartografico Direccién de
actualizado, asi como el Padrén Electoral | Organizacion Electoral
y la Lista Nominal por seccién, localidad
y Municipio, con corte al (DIA) del
(MES) de 2005, proporcionado por el
Registro Federal de Electores.

3 | Realizar mesas de trabajo entre la Direccion de Debera revisarse la propuesta realizada.

Direccion de Organizaciéon Electoral y el | Organizacion Electoral y
Consejo Distrital Electoral para analizar el Consejo Distrital
la propuesta de los lugares para la Electoral.
instalacion de las casillas.

4 | Realizar el proyecto del numero de Consejo Distrital Se debera tomar en consideracion el Padrén
casillas a ubicar en cada seccion Electoral. Electoral.
electoral.

5 | Realizar los recorridos por las secciones Consejo Distrital Estos recorridos podran realizarse en compariia de
electorales, tomando en cuenta Ila Electoral. los integrantes del Consejo Municipal Electoral, asi
Cédula de Datos Técnicos y verificar la como del Coordinador Distrital de Organizacion
viabilidad de los lugares e inmuebles de Electoral.
conformidad con el CIPEEP

6 | Hacer el vaciado de datos en la Cédula Consejo Distrital Verificar los datos del catdlogo de ubicacién de
de Datos Técnicos para cada casilla Electoral. casillas 2003 y 2004, para el mejor manejo de la
propuesta. Cédula de Datos Técnicos durante los recorridos.

7 | Una vez seleccionado el lugar donde se Consejo Distrital Tener alternativas de lugares en caso de no
instalara la casilla, se entrevistara con el Electoral. obtener la Anuencia del propietario, arrendatario o
propietario, arrendatario o responsable responsable del inmueble.
del inmueble, a efecto de asegurar la
anuencia respectiva.

8 | Realizar la actividad de tiempos y Consejo Distrital Compararla con los datos obtenidos previamente al
distancias de los lugares donde se Electoral. ser propuesto el lugar para la instalacion de casilla.
ubicaran las casillas al Consejo
Municipal.

9 | Realizar el recorrido en compafiia de los Consejo Distrital Al realizar esta actividad debera firmarse la minuta
miembros del Consejo Distrital Electoral. Electoral. respectiva, asentando las observaciones que se

hayan manifestado. Se podra invitar a los
integrantes del Consejo Municipal Electoral
correspondiente.

10 | Una vez seleccionado el lugar donde se Consejo Distrital Tener alternativas de lugares, en caso de no
instalara la casilla, obtener la Anuencia Electoral, a través del obtener la Anuencia del propietario, arrendatario o
por escrito del propietario, arrendatario | Coordinador Distrital de | responsable del inmueble.

o responsable del inmueble. Organizacion Electoral.

11 |Una vez integrada la propuesta de Consejo Distrital Una vez aprobada por el Pleno en Sesion, el
ubicacion de casillas, el Consejero Electoral. Coordinador Distrital de Organizacion Electoral
Presidente la propondra al Pleno del remitira la copia correspondiente, a la Direccion de
Consejo Distrital Electoral para su Organizacion Electoral.
aprobacion.

12 | El 16 de mayo de 2005, los Consejeros Consejo Distrital Dentro de los 3 dias siguientes a su publicacién
Presidentes de los Consejos Distritales, Electoral. cualquier ciudadano podra objetar por escrito
deberan publicar en el municipio o debidamente fundado, el lugar sefialado para la
municipios en el que estén ubicacion de las casillas.
comprendidos las casillas que se
instalaran, numeradas progresivamente
y con los nombres de los ciudadanos
designados para integrarlos.
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Se anexa la Cédula de Datos Teécnicos (CDT), Anuencia (ANU), formato de
Proyeccion de Casillas y formato de Concentrado de Casillas.

5. CONSULTA DE PLANOS CARTOGRAFICOS.

Para que la actividad de ubicaciéon de casillas se realice, de forma sencilla y sin
contratiempos, se debera realizar la consulta de Planos Cartograficos que se

detalla a continuacion:

Plano Urbano por Seccion Individual (PUSI).

e Croquis Rurales por seccioén individual.

e Croquis Municipal Seccional (CMS).

e Estadistico y Lista Nominal por Distrito, Municipio y Seccion

Electoral.

e Catalogo de casillas instaladas en el Proceso Electoral Ordinario
2004.
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6. ANEXOS
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

CEDULA DE DATOS TECNICOS.

1. IDENTIFICACION DE CASILLA PROPUESTA.

DISTRITO CABECERA
MUNICIPIO LOCALIDAD
B C EXT

[ NUMERO DE SECCION [T TT]1 [TIPO DE CcASILLA ] | [ ] |
DOMICILIO
OTROS DATOS
1. CONDICIONES GEOGRAFICAS DE LA SECCION.
1. DISTANCIA, TIEMPO Y MEDIO DE TRANSPORTE UTILIZADO CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL

TIEMPO

TIPO DE ACCESO DISTANCIA KMS. AL C.M.E. HRS. MINS. MEDIO DE TRANSPORTE
PAVIMENTO
TERRACERIA
HERRADURA
SENDERO
BRECHA
FLUVIAL
AEREO
TOTAL

2. DESCRIBIR LOS MEDIOS DE TRANSPORTE SENALADOS.

1. DISTANCIA, TIEMPO Y MEDIO DE TRANSPORTE QUE SE UTILIZA ENTRE LA LOCALIDAD DONDE SE
PROPONE INSTALAR LA CASILLA Y LAS LOCALIDADES QUE ATENDERA.

TIPOS DE ACCESO

TIEMPO
LOCALIDADES PAVIMENTO | TERRACERIA HERRADURA SENDERO BRECHA DISTANCIA MEDIOS DE

KMS. TRANSPORTE
HORAS MINUTOS
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

CEDULA DE DATOS TECNICOS.

HOJA DOS
V. ANTECEDENTES DE SU INSTALACION.

¢ SE INSTALO EN EL PROCESO FEDERAL ORDINARIO 2003 Y PROCESO ELECTORAL ORDINARIO 2004?

2003 si NO 2004 sSi NO

V. PLANO SECCIONAL, DONDE SE DELIMITE EL AREA DE INFLUENCIA DE LA CASILLA.
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INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO.

DIRECCION DE ORGANIZACION ELECTORAL

CEDULA DE DATOS TECNICOS.
HOJA CUATRO

Vi IDENTIFICACION DE LA PROPUESTA.

1. ORIGEN DE LA PROPUESTA

PARTIDO
POLITICO:

(NOMBRE DEL PARTIDO POLITICO) (NOMBRE DEL REPRESENTANTE)

CONSEJERO
ELECTORAL:

(NOMBRE DEL CONSEJERO ELECTORAL)

SENALAR MOTIVO

2. JUSTIFICACION DE LA PROPUESTA

3. MODIFICACIONES DERIVADAS DE LA PROPUESTA ORIGINAL
—/ CAMBIAR DE UBICACION DENTRO DE LA MISMA SECCION

[ 1 CAMBIAR LAS LOCALIDADES QUE ATENDERA

SENALAR EN CASO DE EXISTIR OTRAS.

, PUEBLA A DIAS DEL MES DE DE 2005.

(NOMBRE DEL MUNICIPIO)

CONSEJERO PRESIDENTE COORDINADOR DISTRITAL
DE ORGANIZACION ELECTORAL
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Instituto Electoral del Estado

ELECCION EXTRAORDINARIA DEL MUNICIPIO DE SANTA INES AHUATEMPAN, 29 DE MAYO DE 2005
CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL

Instituto Electoral del Estado SOLICITUD D,E ANUENCIA PARA
UBICACION DE CASILLA

4 I
C.

DOMICILIO:

Como es de su conocimiento el préoximo 29 de Mayo de 2005 se llevardn a
cabo en esta Entidad, elecciones extraordinarias en las que se elegirdn
a los integrantes a Miembros del Ayuntamiento de Santa Inés Ahuatempan.

Para estar en posibilidad de recibir los votos de los ciudadanos de esta seccién
electoral, el Consejo Distrital Electoral del 13° Distrito, ha tenido a bien proponer la
instalacién de la casilla en ese domicilio, por lo

{nomero) (fipo)

que atentamente se solicita su anuencia,.a fin de que los Funcionarios de Casilla

reciban las facilidades necesari@ppara lavinstalacion y_funcionamiento de la
misma.

Lo anterior para dar cumplimiento a |ogestablecide enilos articulos 20, 110, 118
fraccion IV, 246, 249 y demds relativos‘aplicables del Cédigo de Instituciones y

Procesos Electorale§'del Estado de Paébla.

ATENTAMENTE
A DE DE 2005
EL CONSEJERO PRESIDENTE DEL CONSEJO DISTRITAL ELECTORAL

NOMBRE FIRMA

En mi cardcter de del inmueble

ubicado en y con fundamento en los

articulos mencionados con antelacién, ACEPTO que se instale la casilla

oforgando para dicho efecto, las facilidades

(nomero) (fipo)

necesarias para el adecuado E:Oumplimienfo de sus atribuciones.
ATENTAMENTE
A DE DE 2005
EL PROPIETARIO O RESPONSABLE LEGAL DEL INMUEBLE

NOMBRE FIRMA

—
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; Instituto Electoral del Estado.
/fEE Direccién General

Direccién de Organizacién Electoral
Proyeccién de casillas.

E R — wuniciio: |
. Ly Tipo de Tipo de Casilla *Tipo de Local L
Localidad Seccioén P . 2 2 Domicilio
Seccién B c | ext|esc.| Lp. | EP. | DP.

LP.

E.P.
D.P.

*TIPO DE LOCAL
ESCUELA
LUGAR PUBLICO
EDIFICIO PUBLICO
DOMICILIO PARTICULAR
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\
J"

Instituto Electoral del Estado.
Direcciéon General

f—
TEE . L N
Direccion de Organizacion Electoral
Concentrado de Casillas
Distrito: |
L Total de Lista Tipo de Casilla *Tipo de Local
Municipio X X 2 Total P Total
Secciones | Nominal B © EXT ESC.| LP. | EP. | D.P.

ESC.

L.P.

E.P.
D.P.

*TIPO DE LOCAL
ESCUELA
LUGAR PUBLICO
EDIFICIO PUBLICO
DOMICILIO PARTICULAR
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