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ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA DIVERSAS HERRAMIENTAS PARA LA
SEGUNDA ETAPA DE CAPACITACION DEL PROCESO ELECTORAL ESTATAL
ORDINARIO 2012-2013

ANTECEDENTES

I. El dia catorce de noviembre del afio dos mil doce, el Consejo General del Instituto
Electoral del Estado aprobé el acuerdo numero CG/AC-054/12, a través del cual
declard el inicio del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013 y convoco a
elecciones ordinarias para renovar a los integrantes del Poder Legislativo y a los
miembros de los Ayuntamientos de la Entidad.

Il. Mediante acuerdo identificado como CG/AC-008/13, de fecha catorce de
enero del afio dos mil trece, este Consejo General aprobd el documento que establece
el Programa de Capacitacion Electoral, el Manual para el Supervisor Electoral y el Manual
para el Auxiliar de Capacitacion Electoral que se emplearan en el proceso electoral estatal
ordinario 2012-2013.

lll. Durante el desarrollo de la sesion especial de fecha veintiocho de febrero
del afio dos mil trece, el Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del
Estado aprobd el acuerdo identificado como CG/AC-020/13, cuyo rubro es el
siguiente:

“ACUERDO DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DEL
ESTADO, POR EL QUE APRUEBA LA PRIMERA ETAPA DEL SISTEMA DE
INTEGRACION DE CASILLAS 2012-2013, EL MANUAL DEL USUARIO PARA
OPERAR EL MISMO, ASi COMO LOS LINEAMIENTOS QUE REFIEREN LA
FORMA EN QUE SERA EMPLEADO"

IV. El dia dieciocho de abril del afio dos mil trece, la Direccién de Capacitacion
Electoral y Educacién Civica del Instituto Electoral del Estado presenté a la Comisién
Permanente multicitada, mediante el memorandum numero |IEE/DCEEC-208/13, lo
siguiente:

“Manual para el funcionario de casilla y
Rotafolio para capacitar en centro y domicilio”

V. A través del oficio nimero IEE/DCEEC-212/13, de fecha veintidés de abril
del afio dos mil trece, la Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
remitié a la Comision Permanente multicitada los siguientes documentos:

“Guia para el funcionario de casilla especial (distritos 10-16)
Guia para el funcionario de casilla especial (distritos 1-9 Y 17-26)
Guia para el simulacro de la Jornada Electoral.”
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VI. Mediante comunicado numero IEE/DCEEC-217/13, de fecha veintitrés de
abril del afio dos mil trece, la Direccion multialudida remiti6 a la Comision
Permanente de Capacitacién Electoral y Educaciéon Civica de este Organismo el
cuaderno de practicas.

VII. La Comision Permanente de Capacitacion Electoral y Educaciéon Civica,
en Sesion Ordinaria iniciada en fecha veintiséis de abril del afio dos mil trece tomo
los acuerdos identificados como “Acuerdo-002/CPCEEC/26-04-13" y “Acuerdo-
003/CPCEEC/26-04-13", cuya literalidad es la siguiente:

“Acuerdo-002/CPCEEC/26-04-2013 Los miembros de esta Comision aprueban por
unanimidad de votos tener por vista la segunda etapa del Sistema de Integracion de
Casillas 2012-2013, y se solicita a la Directora de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica que realice la gestién correspondiente para presentar dicho
programa a los miembros del Consejo General.”

“Acuerdo-003/CPCEEC/26-04-13. Los miembros de este cuerpo colegiado
aprueban por unanimidad de votos, tener por presentados los siguientes instructivos
electorales:

* Manual para el Funcionario de Casilla

* Rotafolio para Capacitar en Centro y en Domicilio

* Guia para el Funcionario de Casilla Especial, Distritos 1-9y 17-26

* Guia para el Funcionario de Casilla Especial, Distritos 10 al 16

* Guia para el Simulacro de la Jornada Electoral

* Cuaderno de Practicas

En ese orden de ideas, se solicita a la Directora de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica que tras incluir las observaciones realizadas por los integrantes de
esta Comision, realice los tramites correspondientes para presentar los documentos
antes descritos a los miembros del Consejo General.”

VIII. El dia veintisiete de abril del afio dos mil trece, a través del comunicado
numero |IEE/DCEEC-232/13, la Directora de Capacitacion Electoral del Instituto
remitié al Secretario Ejecutivo lo siguiente:

“Caratulas de panta de captura del Sistema de Integracién de casillas 2012-2013,
2da etapa de entrega de nombramientos y 2da capacitacion.

Especificaciones técnicas del Sistema de Integracion de casillas 2012-2013, 2da
etapa de entrega de nombramientos y 2da capacitacion.

Reportes del Sistema de Integracion de casillas 2012-2013, 2da etapa de entrega
de nombramientos y 2da capacitacion.

Lineamientos para operar el Sistema de Integracion de casillas 2012-2013, 2da
etapa de entrega de nombramientos y 2da capacitacion.”

IX. A través del memorandum numero |EE/DCEEC-233/13, de fecha
veintinueve de abril del afio dos mil trece, la Directora de Capacitacion Electoral y
Educacion Civica de este Organismo remitié al Secretario Ejecutivo lo siguiente:

&

o

-
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“

Manual para el funcionario de casilla

Rotafolio para capacitar en centro y en domicilio

Guia para el funcionario de casilla especial, distritos 1-9 y 17-26
Guia para el funcionario de casilla especial, distritos 10-16

Guia para el simulacro de la jornada electoral

Cuaderno de practicas

Tras incluir las observaciones realizadas por los integrantes de la Comision, le
solicito su valioso apoyo para presentar los instructivos electorales a los miembros
del Consejo General, toda vez que esta proximo el inicio de la 22 etapa de
capacitacion.

X. En la misma fecha, veintinueve de abril del afio dos mil trece, la Direccion
Técnica del Secretariado, por instrucciones del Secretario Ejecutivo de este
Organismo circuld los documentos enlistados en el antecedente inmediato anterior a
los integrantes del Consejo General.

Xl. En fecha treinta de abril del afio dos mil trece, la Direccion Técnica del
Secretariado por instrucciones del Secretario Ejecutivo circulé a los integrantes del
Consejo General los siguientes documentos:

“Caratulas de panta de captura del Sistema de Integracién de casillas 2012-2013,
2da etapa de entrega de nombramientos y 2da capacitacion.

Especificaciones técnicas del Sistema de Integracion de casillas 2012-2013, 2da
etapa de entrega de nombramientos y 2da capacitacion.

Reportes del Sistema de Integracién de casillas 2012-2013, 2da etapa de entrega
de nombramientos y 2da capacitacion.

Lineamientos para operar el Sistema de Integracion de casillas 2012-2013, 2da
etapa de entrega de nombramientos y 2da capacitacion.”

XIl. Durante el desarrollo de la mesa de trabajo de los integrantes del Consejo
General del Instituto Electoral del Estado de fecha primero de mayo del afio dos mil
trece, los asistentes a la misma discutieron el tema relativo al presente acuerdo.

CONSIDERANDO

1. Que, en términos de lo establecido en el articulo 3 fraccion Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla y el diverso 71 del
Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, el Instituto

independiente, con personalidad juridica y patrimonio propio, encargado de la funcién
estatal de organizar las elecciones, en cuya actuacion deben observarse lo
principios rectores de legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independenci

Electoral del Estado es un organismo publico de caracter permanente, autonomo c::-/
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mismos que se sefialan en el articulo 8 del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla.

Asimismo, el articulo 71 del Cédigo de la materia sefiala que los Organos
encargados del ejercicio de la funcion electoral, aludida en el parrafo previo, son el
Consejo General, los Consejos Distritales Electorales, los Consejos Municipales
Electorales y las Mesas Directivas de Casillas.

2. Que, el articulo 75 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla sefiala que son fines del Instituto Electoral del Estado, los
siguientes:

“l.- Vigilar en el ambito electoral el cumplimiento de las disposiciones de la
Constitucién Local, de las de este Cadigo y demas ordenamientos, que garanticen el
derecho de organizacion y participacion politica de los ciudadanos;

Il.- Contribuir al desarrollo de la vida democratica;

Ill.- Garantizar |la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para renovar a
los integrantes de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y miembros de los
Ayuntamientos;

IV.- Asegurar el ejercicio de los derechos politico-electorales de los ciudadanos y de
los partidos politicos vigilando el cumplimiento de sus obligaciones;

V.- Vigilar la autenticidad y efectividad del voto como instrumento Unico de expresion
de la voluntad popular;

V.- Preservar el fortalecimiento del régimen de partidos politicos; y

VIl.- Coadyuvar en la promocién y difusién de la cultura politica y la educacion

civica.”

De igual forma, el diverso 79 del Cédigo Comicial Local establece que este
Consejo General es el Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
y el responsable de vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales y
legales en materia electoral; asi como de vigilar que los principios rectores de
legalidad, imparcialidad, objetividad, certeza e independencia guien todas las
actividades de este Instituto.

Por su parte el articulo 89 fracciones I, II, lll, LIll y LVII del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado establece que son atribuciones de
este Consejo General, entre otras, las siguientes:

“ARTICULO 89.- El Consejo General tendra las atribuciones siguientes:

|.- Determinar las politicas y programas generales del Instituto y, expedir los
reglamentos, circulares y lineamientos necesarios para el cumplimiento de sus fines;
Il.- Vigilar el cumplimiento de las disposiciones constitucionales relativas y las
contenidas en este Cbdigo;

lll.- Organizar el proceso electoral y vigilar la oportuna integracion, instalacion y
adecuado funcionamiento de los organos del Instituto y conocer de los informes
especificos y de las actividades que estime necesario solicitarles;
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LIll.-Dictar los acuerdos necesarios a fin de cumplir las anteriores atribuciones y las
demas sefialadas por este Codigo;

LVII.- Las demas que le sean conferidas por este Coédigo y disposiciones aplicables.”

3. Que, de conformidad con lo establecido por los articulos 71 fraccion IV y
139 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, las
Mesas Directivas de Casilla son los Organos Seccionales que tienen a su cargo
durante la Jornada Electoral la recepcion, escrutinio y computo de los votos que ante
ellas se emitan, garantizando la libre emision y efectividad del voto; estando
integrados por un presidente, un secretario, dos escrutadores y tres suplentes
generales, segln lo indica el diverso 140 del Cuerpo Normativo en comento.

Por otra parte, el numeral 118 fraccion XIlI del Cédigo de Instituciones y
Procesos Electorales del Estado de Puebla indica que los Consejos Distritales
Electorales tienen la atribucién de llevar a cabo el procedimiento para designar a los
funcionarios que integraran las Mesas Directivas de Casilla.

Para la integracion de las mencionadas Mesas Directivas de Casilla el Codigo
Electoral Estatal contempla en su articulo 252 las bases para que los ciudadanos
avecindados en el Estado puedan participar como integrantes de las mismas.

Las fracciones | y Il de la disposicion legal aludida en el parrafo previo
contempla el sorteo por parte de este Consejo General del mes calendario que junto
con el que le siga en su orden seran tomados como base para la insaculacion de los
nombres de los ciudadanos que nacidos en esos meses podran integrar las casillas;
asimismo se consigna que la insaculacién de dichas personas se llevara a cabo por
los Consejos Distritales Electorales del primero al veinte de febrero del afo en que
deban celebrarse las elecciones.

Por lo que, el numeral 252 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado establece el mecanismo al que se encuentra sujeta la integracion de
casillas que seran instaladas para el desarrollo de la Jornada Electoral del presente
proceso electoral que se efectuara el proximo siete de julio del afio dos mil trece.

Este Consejo General considera oportuno precisar que a traves de la

aprobacién de los acuerdos narrados en el apartado de antecedentes de este 1
documento se han cubierto los extremos legales relativos a la primera etapa de la L;
capacitacion de las personas que integraran las multicitadas casillas. »7’

Por lo que corresponde en este momento pronunciarse en relacion a laZ~
segunda etapa de la mencionada capacitacion, al respecto debe mencionarse qu
como se dejé constancia en los antecedentes de este instrumento, la Direccién
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Capacitacion Electoral y Educaciéon Civica del Organismo se avoco a la elaboraciéon
de las herramientas materia del presente instrumento.

Dichos instrumentos se describen en los siguientes términos:
a) DEL MANUAL PARA EL FUNCIONARIO DE CASILLA

Esta herramienta explica de forma clara el desarrollo de cada uno de los
momentos de la Jornada Electoral en lo que toca el funcionamiento de las Mesas
Directivas de Casillas; asimismo, contiene elementos graficos que ilustran las etapas
o fases de la funcién que ejerceran los Funcionarios Electorales correspondientes.

Este documento se encuentra conformado con los siguientes ejes:

I. INSTALACION Y APERTURA DE CASILLA

Il. LA RECEPCION DEL VOTO

ll. ESCRUTINIO Y COMPUTO EN LA CASILLA

IV. CLAUSURA DE LA CASILLA Y REMISION DE LOS PAQUETES
ELECTORALES

V. DELITOS ELECTORALES

Los ejes antes enlistados explican con un lenguaje claro y sencillo en que
consisten cada uno de ellos, sefalando de forma puntual los funcionarios que
intervienen en la Mesa Directiva de Casilla para cada momento de la Jornada
Electoral, las atribuciones de estos, asimismo contiene, a manera de ejemplo,
modelos de los documentos que seran generados por dichos funcionarios.

Por lo que toca al eje Il denominado “Escrutinio y Coémputo en la Casilla”, se
debe indicar que este se encuentra conformado a su vez por tres suplementos, que
explican la forma en que serd llevada a cabo esta actividad en los siguientes
supuestos de votacion:

a) Coalicién con dos partidos en candidatura comun
b) Coalicién con un partido en candidatura comun
c) Partidos y Coaliciones sin candidatos comunes

De igual forma, en la parte final del manual de mérito se encuentra una &
evaluacion general sobre la Jornada Electoral que contiene diversos topicos en -
relacién al contenido de los cinco ejes antes transcritos, indicando ademas cual es la
respuesta correcta.

Manual que corre agregado al presente instrumento como ANEXO UN/
formando parte integral del mismo. 7

6

)

g
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b) DEL ROTAFOLIO PARA CAPACITAR EN CENTRO Y DOMICILIO

Este documento se integra por diversas imagenes y textos breves que
explican de forma concisa en qué consisten los primeros cuatro ejes que conforman
el Manual para el funcionario de casilla, es decir abordan los temas siguientes:

|. INSTALACION Y APERTURA DE CASILLA

Il. LA RECEPCION DEL VOTO

lll. EL ESCRUTINIO Y COMPUTO EN LA CASILLA

IV. CLAUSURA DE LA CASILLA Y REMISION DE LOS PAQUETES
ELECTORALES

Cada uno de estos rubros, contiene imagenes que ilustran los pasos que
conforman cada etapas de la Jornada Electoral ante las Mesas Directivas de Casillas
y se encuentran debidamente identificadas a través de cuadros que engloban cada
suceso los que se encuentran ordenados progresivamente, identificandose con el
numero correspondiente, lo que permite obtener certeza respecto de la forma en que
se desarrollaran los mismos.

Debe indicarse que este esquema facilitara la labor de los funcionarios de
casilla el dia de la Jornada Electoral atendiendo a que del contenido del mismo se
aprecia con claridad cuales son los funcionarios actuantes y sus facultades, las
personas que los auxiliaran en su labor, asi como los tiempos y formas que deben
observarse en el ejercicio de sus atribuciones.

Documento que como anexo corre agregado a este instrumento como ANEXO
DOS, formando parte integral del mismo.

c) DE LA GUIA PARA EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL 1-9 Y 17-26 Y
LA GUIA PARA EL FUNCIONARIO DE CASILLA ESPECIAL 10 AL 16

Este documento se constituye como un complemento del Manual para el
funcionario de casilla y contiene los elementos teéricos necesarios para que el
ciudadano que fungira como funcionario de casilla especial el dia de la Jornada
Electoral cuente con la informacion indispensable y se encuentre en aptitud de
enfrentar las situaciones que se presenten.

-

Asimismo, instruye al ciudadano que se desempafiara como funcionario d:/
alguna de las casillas especiales que habran de instalarse para recibir la votacion d :
los ciudadanos que se encuentren en transito el dia de la Jornada Electoral,

La mencionada Guia se divide en tres apartados:



CG/AC-046/13
PUEBLA

7 de Julio 2013

AYUMTAMIENTES Y BIPUTADGE

|. La Casilla Especial

II. El Escrutinio y computo de la casilla

Ill. Relacion de distritos electorales del Estado de Puebla con sus municipios y
numero de clave

Cada uno de los apartados antes enlistados contiene elementos graficos que
permiten su entendimiento y explican de forma clara y precisa la labor que le es
encomendada a los funcionarios de casillas especiales en los Distritos Electorales
Uninominales en el Estado, definiendo la casilla especial, contemplando una
descripcion del tipo de elecciones del presente proceso Electoral, ejercicios con la
documentacion especifica, los procedimientos para recibir la votacion, la forma de
realizar el escrutinio y cémputo, asi como la integracién y remision de los paquetes
electorales.

El primero de los documentos del presente inciso se refiere a las casillas
especiales a instalarse en los Distritos Electorales Uninominales 1-9 y del 17-26; el
segundo documento aborda lo relativo a la demarcaciones distritales identificadas
con los nimeros que van del 10 al 16, estos Ultimos con cabecera en el municipio de
Puebla.

Herramientas que corren agregadas a esta documental como ANEXOS TRES
y CUATRO, formando parte integral de la misma.

d) DE LA GUIA PARA EL SIMULACRO DE LA JORNADA ELECTORAL

Atendiendo al Programa de Capacitacion Electoral aprobado por este Consejo
General en los términos aducidos en el apartado de antecedentes de este acuerdo,
una vez impartido el segundo curso de capacitacion electoral a los funcionarios
designados, los supervisores electorales bajo su responsabilidad, llevaran a cabo
simulacros de la jornada electoral.

Dichos simulacros tienes los siguientes objetivos:

a) Practicar y reafirmar con los funcionarios designados los conocimientos
obtenidos durante los dos cursos de capacitacién, particularmente en las
actividades relativas al llenado de las actas, las hojas de incidentes, la
integracién de los expedientes de casilla, asi como la integraciéon de los
paquetes electorales.

b) Crear un ambiente que facilite la participacion de los asistentes a través de la
convivencia.

c) Compartir experiencias y analizar las mismas de forma conjunta por los
participantes.

d) Propiciar el trabajo en equipo, de ser posible, entre los integrantes de una
misma Mesa Directiva de Casilla.
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En otras palabras, se pretende que a través de una dinamica grupal de los
supervisores y auxiliares de capacitacion se puedan aclarar dudas y corregir errores,
con la finalidad de que los funcionarios de casilla a instalarse el proximo siete de julio
cuenten con la mayor capacitacion posible para el desarrollo de su funcién electoral.

La mencionada guia aborda los siguientes temas:

Presentacion

|. Preparacion y desarrollo de los simulacros
A. Preparacion
B. Desarrollo

Il. Materiales

IIl. Guia para la realizacion del simulacro

I\VV. Paso a paso del simulacro

Guia que corre agregada a este acuerdo como ANEXO CINCO, formando
parte integral del mismo.

e) DEL CUADERNO DE PRACTICAS

El dia de la Jornada Electoral los funcionarios de las Mesas Directivas de
Casillas haran uso de documentacion electoral (actas, constancias, recibos, listas,
etcétera) que consignaran diversos datos relacionados con nombres de los
funcionarios de casilla y representantes de partidos politicos y coaliciones, los
incidentes suscitados, el numero de boletas recibidas, las que contienen votos
validos, nulos y las boletas inutilizadas, entre otros; documentales que reflejaran los
resultados de las elecciones y seran el soporte documental de lo que acontezca el
proximo siete de julio del afio dos mil trece.

La Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica de este Organismo
elaboré el documento de mérito con el objeto de que los funcionarios de casilla se
encuentren preparados para el llenado de la documentacion electoral a emplearse el
préximo siete de julio.

El Cuaderno de Précticas, contiene los documentos principales que seran
utilizados y los instructivos para su llenado, con el objeto de que los funcionarios de ﬂ
casilla se encuentren debidamente capacitados para la elaboracion de los f
documentos que haran constar lo sucedido el dia de la Jornada Electoral en los ‘
mencionados Organo Electorales seccionales. 7

Bajo este orden de ideas, el cuaderno de practicas que nos ocupa contien
imagenes a forma de ejemplo de la forma correcta en la que deben ser requisitada,
documentacion electoral a emplearse el dia de la Jornada Electoral '
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Documento que corren agregadas a esta documental como ANEXO SEIS,
formando parte integral de la misma.

f) DEL SISTEMA DE INTEGRACION DE CASILLAS SEGUNDA ETAPA

Con la finalidad de garantizar la correcta integracién de las Mesas Directivas
de Casilla para este Proceso Electoral, la Direccién de Capacitacién Electoral y
Educaciéon Civica con apoyo de la Direcciéon Administrativa, a través de la
Coordinacion de Informatica, disefiaron la segunda etapa del sistema computacional
para la integracion de las Mesas Directivas de Casilla del que se hace referencia en
el apartado de antecedentes de este documento.

La segunda etapa del sistema en mencion contiene dos apartados
relacionados, el primero de ellos con el procedimiento de integracion de las Mesas
Directivas de Casilla y el segundo de la entrega de nombramientos y de la segunda
capacitacion.

El primero de los apartados se integra por los siguientes ejes:

a) Listado de ciudadano aptos a partir de la letra sorteada.
b) Casillas extraordinarias.

c) Casillas basicas, contiguas y especiales.

d) Casillas incompletas.

El segundo de los apartados se integra por los siguientes ejes:

a) Impresion de nombramientos.

b) Entrega de nombramientos y 2da capacitacién.
c) Sustituciones.

d) Simulacros o practicas.

e) Reportes 2da etapa de capacitacion.

En cada uno de los apartados indicados se incluyen las opciones necesarias
para desarrollar dichas etapas, en virtud de que contiene las herramientas que
permiten operarlo de manera adecuada.

Este Consejo General considera oportuno indicar que en cada uno de los
apartados (tanto de Integracién de Mesas Directivas de Casillas y la entrega de ﬁ(
nombramientos y segunda capacitacion) se identifica de forma clara y precisa los ‘
campos que deberan ser llenados por el personal a cargo de la ejecucion del sistema
referido, ya que se elabord considerando un lenguaje convencional y de facil
interpretacion, asequible a todo tipo de persona, y en especificd a los integrantes d/
los Consejos Distritales Electorales Uninominales. :
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A fin de ilustrar los apartados en los que se conforman tanto el médulo de
Integracion de Mesas Directivas de Casillas y la entrega de nombramientos y
segunda capacitacion y con el objeto de que sean visualmente apreciables las
herramientas en dichas etapas contenidas, corre agregado al presente acuerdo como
ANEXO SIETE, las especificaciones Técnicas del Sistema de Integracion de
Casillas, asi como las caratulas de pantalla del mencionado sistema y los
lineamientos para su operacion; documentos que forma parte integral de este
acuerdo.

Se considera oportuno indicar que en el manejo y utilizacion de datos
personales relativos a los ciudadanos que resultaron insaculados se deberan
manejar invariablemente las disposiciones relativas a la proteccion de datos
personales que contemplan tanto la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Puebla y la Normatividad que en materia de transparencia
aprobo este Organismo Electoral.

La informacién sefialada sera manejada Unicamente para la consecucion de
los trabajos del Organismo relacionados con la preparacion del Proceso Electoral
Ordinario de este afio y las personas autorizadas para acceder a la misma deberan
observar invariablemente las disposiciones aplicables en materia de proteccion de
datos personales.

Este Consejo General con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89
fracciones LIl y LVII y 104 fracciones |, Il y IX del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla faculta a la Direccion de Capacitacion Electoral y
Educaciéon Civica a efecto de que entregue a los integrantes del Consejo General
tres reportes escritos del avance del sistema, uno al inicio de operacion del mismo,
uno segundo el dia quince de mayo y uno final cuando los Consejos Distritales vaya
a aprobar la integracion de las mesas directivas de casilla, es decir previo al encarte,
lo anterior con el objeto de que los integrantes del Consejo General cuente con una
herramienta que les permita dar seguimiento de la integracion de mesas directivas de
casillas.

g) DEL MANUAL DEL USUARIO PARA OPERAR EL SISTEMA DE INTEGRACION
DE CASILLAS, SEGUNDA ETAPA,

i

El mencionado manual, contiene las instrucciones para el uso y manejo de las i
herramientas especificas a emplearse en el Sistema de Integracién de Casillas del ~_~
Instituto Electoral del Estado que se describié en el inciso previo, permitiendo tener
claras las funciones que realiza cada herramienta, optimizando el trabajo del
personal que lo utilice.
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Para los efectos narrados en el parrafo anterior, el Manual multicitado se
divide en dos apartados, el primero de ellos explica lo relativo a la Integraciéon de
Mesas Directivas de Casilla y el segundo a la “Entrega de nombramientos y 22
capacitacion”.

El mencionado manual corre agregado al presente instrumento como ANEXO
OCHO, formando parte integral del mismo.

Asi las cosas, este Organo Superior de Direccién considera que las
herramientas que han sido descritas en los incisos previos, resultan ser insumos
indispensable para el desarrollo de la capacitacion para los funcionarios de las
mesas directivas de casillas que seran instaladas el dia de la jornada electoral del
presente Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013, en virtud de que contiene
los elementos didacticos necesarios que facilitan su comprension y que por tanto
permitiran el desarrollo de la labor encomendada a los mismos de manera &agil,
eficiente y transparente, observando en su actuacion los parametros establecidos al
respecto en el Cédigo de la Materia.

En cuanto hace al sistema de integracion de casillas en su segunda etapa y su
manual respectivo resultardn ser herramientas (Gtiles y facilitaran la labor
encomendada a los Consejos Distritales para la integraciéon de las Mesas Directivas
de Casillas para la préxima Jornada Electoral el siete de julio del afio en curso.

Una vez, que este Consejo General en términos del articulo 89 fracciones |y
LIl del Codigo Comicial Local analizé el Manual para el funcionario de casilla, el
Rotafolio para capacitar en centro y domicilio, la Guia para el funcionario de casilla
especial 1-9 y 17-26, la Guia para el funcionario de casilla especial 10 al 16, la Guia
para el simulacro de la Jornada Electoral, el Cuaderno de préacticas, el Sistema de
integracion de casillas segunda etapa y el Manual del usuario para operar el sistema
de integracién de casillas, segunda etapa, elaborados por la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica en términos de las atribuciones que el
articulo 104 fracciones |, Il y IX del Cédigo de la materia les confiere a dicha Unidad,
considera que los mismos facilitaran la capacitacion de los funcionarios de las Mesas
Directivas de Casilla en virtud de ser herramientas Utiles para tal efecto, atendiendo
que como se ha mencionado en lineas anteriores estan conformados por un lenguaje
claro y accesible.

A

Por todo lo anterior, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 89 /

fracciones |1, I, LIl y LVII del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla, este Consejo General tiene por visto y aprueba en todos sus
términos las herramientas de la segunda etapa de capacitacion del Proceso Electoral

Estatal Ordinario 2012-2013, que corren agregadas al presente acuerdo en los
términos narrados en los incisos antes anotados.
12




CG/AC-046/13
PUEBLA

/7 de Julio 2013

AYUMTAMIERTOL Y DIPUYADDT

4. Que, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones LIl y
LVIl y 93 fracciones XlI, XXXI, XL y XLV del Cédigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla, este Consejo General faculta a su Secretario
Ejecutivo para que notifique el contenido del presente acuerdo a la Directora de
Capacitacion Electoral y Educacion Civica del Organismo.

De igual forma con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones
LIl y LVII y 104 fracciéon IX del Cédigo Comicial Local, este Organo Superior de
Direccién faculta a la Directora de Capacitacion Electoral y Educacion Civica realice
las gestiones necesarias a efecto de que las herramientas aprobadas por el Consejo
General a través del presente documento sean proporcionadas a los veintiséis
Consejos Distritales Electorales a la brevedad.

De igual forma, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 89 fracciones
LIl y LVII y 104 fraccién IX del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estado de Puebla, este Organo Central faculta a la titular de la Direccion de
Capacitacion Electoral y Educacién Civica de este Organismo para que en caso de
gue se presente situaciones urgentes y de obvia resolucion se realicen los ajustes a
los documentos aprobados en virtud del presente acuerdo, informando a los
integrantes del Consejo General a través del Secretario Ejecutivo del Organismo,
asimismo se hace la anotacién que en aquellos casos de que sean cuestiones
sustanciales y fundamentales estas seran aprobadas por este Organo Colegiado.

Por lo anteriormente expuesto y fundado en ejercicio de las facultades que
confiere el articulo 89 fraccion LIl del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales
del Estado de Puebla, el Consejo General del Instituto Electoral del Estado emite el
siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. ElI Consejo General del Instituto Electoral del Estado es
competente para conocer y pronunciarse en el presente asunto, en términos de lo
establecido en los numerales 1, 2, 3 y 4 de este acuerdo.

electoral estatal ordinario 2012-2013; en los términos aducidos en los numerales 3 /

)

SEGUNDO. El Organo Superior de Direccion del Instituto Electoral del Estado
aprueba diversas herramientas para la segunda etapa de capacitacion del proceso/

4 de la parte considerativa de este documento.
7

3

—_—

o

\)

» g



CG/AC-046/13
PUEBLA

7 de Julio 2013

AVUMTAMIENTGS ¥ BIPUTADOY

TERCERO. Este Organo Central del Instituto Electoral del Estado faculta a su
Secretario Ejecutivo para realizar la notificacion narrada en el numeral 4 del presente
instrumento.

CUARTO. El Consejo General del Instituto Electoral del Estado faculta a la
Directora de Capacitacion Electoral y Educacion Civica para que realice las acciones
narradas en los considerandos 3 y 4 de esta documental.

QUINTO. El presente instrumento entrara en vigor a partir de su aprobacion
por parte del Consejo General.

SEXTO. Publiquese el presente acuerdo er ;el Periodico Oficial del Estado.

rfanimidad de votos de los integrantes del
del Estado, en sesion especial de fecha

Este acuerdo fue aprobado por
Consejo General del Instituto Electora
primero de mayo de dos mil trece.

CONSEJERO PRESIDENTE ECUTIVO

14
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PRESENTACION

La organizacién de los procesos electorales es una funcién estatal que realiza el Instituto Electoral del
Estado, con la participacion y corresponsabilidad de los ciudadanes, partidos politicos y Congreso del
Estado, conforme a las disposiciones y procedimientos establecidos por las leyes. En el estado de Puebla, el
7 de julio de 2013, se llevaran a cabo las elecciones ordinarias para elegir a los integrantes del Poder
Legislativo (diputados locales) y miembros de los 217 Ayuntamientos (presidentes municipales, regidores y
sindico).

En la organizacion del proceso electoral 2013, tu fuiste seleccionado para conformar la mesa
directiva de casilla, en la que recibiras y contaras los votos de los electores; como autoridad electoral daras
certeza ytransparencia a sus sufragios.

El presente manual te da a conocer el desarrollo de cada una de los momentos de la jornada
electoral, las actividades que realizaras en la casilla, de acuerdo a lo que establece el Codigo de Instituciones
y Procesos Electorales del Estado de Puebla (CIPEEP), ademés plantea un ejercicio de como llenar las actas
que se levantaranen lacasilla, facilitandote la comprension de tus tareas.

El7 dejulio, puedes llevareste manual, para que lo consultes cuantas veces sean necesarias.

Al participar como funcionario de casilla, contribuyes al desarrollo de la vida democratica de nuestro
estado, ratificas tu compromiso con Puebla y refuerzas los principios de una cultura electoral cada vez mas
prometedora.

Instituto Electoral del Estado 5 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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La informacion que contiene este apartado es basica para entender en qué consiste la jornada
electoral, dia en el que los ciudadanos poblanos votamos para elegir a nuestros gobernantes y a
quienes nos van arepresentar ante los 6rganos de gobierno.

Iniciaalas 7:30 a.m., cuando todos los funcionarios se encuentran en el domicilio aprobado
parainstalarla casilla, arman lamamparay las urnas, cuentan las boletas, acomodan el mobiliario y
el material electoral. Después de esto, quedan los siguientes momentos:

1. Instalacion de la casilla.

2. Votacion: inicio y cierre.

3. Conteo de los votos y llenado de las actas.

4. Integracion de los expedientes de casilla y del péquete electoral.
5. Publicacion de resultados y clausura de lacasilla.

En la organizacion de las elecciones es fundamental la participacion de los ciudadanos, ya
que por ley son los propios ciudadanos quienes deben recibir y contar los votos para dar i
transparencia y certeza a la jornada electoral. Es por eso que se dice que el Instituto Electoral del

Estado (IEE), es un 6rgano ciudadanizado. /

Con el tramite de tu credencial para votar, adquiriste derechos y obligaciones ciudadanas:__/
puedes elegir con tu voto a tus representantes y gobernantes, y también puedes ser nominado par "

]




ocupar un cargo de eleccion popular. Sin embargo, asi como la credencial te otorga derechos, te
confiere la obligacion de participar en los asuntos publicos, entre ellos participar en las elecciones.

Debes considerar que al recoger tu credencial quedaste inscrito en la lista nominal de
electores, y todos los que estan en esa lista participan en un sorteo para seleccionar a los
ciudadanos de todas las localidades del estado, que podran ser funcionarios de casilla.

Este 7 de julio elegiremos hasta 41 diputados para Entegrar el Congreso del Estado, que es
el Poder Legislativo y a 217 ayuntamientos formados por presidentes municipales, regidores y
sindicos.

La Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, en su articulo 33, estipula
que el territorio estatal se divide en 26 distritos electorales uninominales.

Un distrito es la demarcacion territorial, en la que seré electa por el principio de votacion
mayoritaria y relativa, una férmula de diputados formada por propietario y suplente. Cada uno de los
distritos electorales uninominales esta constituido por un nimero determinado de municipios.

El municipio libre constituye la base de la division territorial y de la divisién politica
administrativa del estado, conforme a las disposiciones relativas de la Constitucion local. El territorio
de nuestra entidad se integra con 217 municipios.

En el municipio se agrupa un determinado numero de secciones electorales, entendiendo
como seccion electoral la fraccion territorial que concentra como minimo a cincuenta electores y
como maximo a mil quinientos.

La casillaes el lugar donde los ciudadanos acudimos a votar. Para cada casilla debe haber
unamesadirectiva formada por ciudadanos que se encargaran de recibir y contar los votos,

Existen cuatro tipos de casillas, es decir, en tu seccion electoral, puede haber una o varias
casillas, las cuales se clasifican de la siguiente forma:

Basica:

En cada seccidn electoral, por cada 750 electores o
fraccion, se instalara una casilla basica para recibir la votacion
delos ciudadanos residentes enlamisma.

Instituto Electoral del Estado 8 Proceso Electoral Estatél Ordiﬁariu 201.2-2{)13



Contigua:

En el supuesto de que el nimero de ciudadanos
inscritos en el listado nominal correspondiente a una
seccion sea superior a los 750 electores, se instalaran en
un mismo sitio tantas casillas contiguas como resulte de
dividir equitativamente el nimero de ciudadanos inscritos
en el listado nominal entre los 750, ordenandolos
alfabéticamente.

Extraordinaria:

voto,

CasillaEspecial:

Es aquella que se instala para recibir los votos de
los electores que se encuentran fransitoriamente fuera de
su municipio pero dentro de su distrito o fuera de su distrito,
pero dentro del territorio del estado.

Cuando las condiciones geograficas de la seccion
hagan dificil el acceso de todos los electores a un mismo
sitio, se podra acordar la instalacién de varias casillas
extraordinarias en lugares que faciliten el ejercicio del

Para que funcione cada casilla se requiere la mesa directiva, la que se forma con 7
funcionarios: 4 propietarios y tres suplentes generales, cuyas funciones son:

"2

Presidente Secretario Escrutador

Escrutador

Tres suplentes generales

f fi._gei"E'stad'o « 9
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1. Declarar suinstalacion

2. Recibirlavotacion

3. Efectuarelescrutinioycomputo de la votacion

4. Elaborarlas actas que ordenael Cédigo

&

Integrar los paquetes respectivos con la documentacion correspondiente a cada

eleccion paraentregarlos en los plazos sefialados.

Representantes de partido politico.

Para vigilar y observar el desarrollo de la jornada
electoral, en las casillas podran estar presentes, los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
y los observadores electorales.

Los repreéentantes de los partidos politicos
son ciudadanos registrados por un partido politico
ante el IEE, para que el dia de la eleccion verifiquen
que en la casilla, las actividades de la jomada
electoral se desarrollen de acuerdo con lo que
establece la ley. Cada partido politico tiene derecho a
nombrar un propietario y un suplente, pero no pueden
actuarlos dos al mismo tiempo.

Ademas tienen derecho a nombrar un representante general que haga recorridos para
verificar que asistieron sus compaferos alas casillas y recibir los informes de cémo se esta llevando
acabo la eleccion. Silos representantes de su partido acreditados ante casilla no estuvieran, tienen
derecho a presentar escritos de incidentes y cuando se termine el conteo de los votos, escritos de
protesta; recibir la copia legible de las actas que le corresponden y firmar de recibido, también a
acompaniar al Presidente de [a casilla al consejo electoral para hacer entrega del paquete.

Observadores electorales.

Los observadores electorales son ciudadanos que no pertenecen a partidos politicos, que pueden
tener relacion con organizaciones civiles, que solicitaron y obtuvieron su acreditacion para observar
el desarrollo del proceso electoral en una o varias casillas. Deben tener siempre su gafete visible.

Instituto Electoral del Estado
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Los observadores electorales debidamente acreditados tienen el derecho de realizar las
actividades de observacion de los actos de preparacion y desarrollo del proceso electoral, asi como
de los que se lleven a cabo durante la jornada electoral, incluyendo las sesiones de los drganos
electorales, en consecuencia, la observacion podra hacerse en cualquier ambito del territorio
poblano y en cualquier momento del proceso electoral.

Pueden presentarse el dia de lajornada electoral con sus acreditaciones y gafetes en unao
varias casillas, asi como en los locales de los consejos, pudiendo observar lo siguiente:

« Actos previos alainstalacion de lacasilla;
 Instalaciondelacasilla;
« Desarrollo de la votacion;

« Escrutinioy computoenlacasilla;

« Recepcion de escritos de incidentes y protesta;
- Fijacion de resultados de la votacion en el exterior de la casilla

« Clausuradelacasilla;y

- Lecturaenvoz altade los resultados en el Consejo General, Distrital o Municipal.

Los ciudadanos acreditados como observadores, deberan abstenerse de sustituir u
obstaculizar a las autoridades electorales en el ejercicio de sus funciones, e interferir en el
desarrollo de las mismas; hacer proselitismo de cualquier tipo 0 manifestarse en favor de partido o
candidato alguno; externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o calumnia’en contra de las
instituciones, autoridades electorales, partidos politicos o candidatos; y declarar el triu nfo de partido
politico o candidato alguno.

Documentacién y material electoral.

Los consejos municipales entregaran al Presidente de la casilla, a mas tardar cinco dias antes de la
jornada electoral, para el funcionamiento de la casilla, la documentacion y el material electoral, que //’
se enlistaacontinuacion: 5

- Constanciade hechos previos alainstalacion de lacasilla;

"
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+ Actadelajornadaelectoral;

« Actade escrutinioycomputo para cada unade laselecciones;

. i:’IantiIIa 1 paraclasificar los votos seglin las combinaciones de las marcas;

+ Plantilla 2 paradistribuir los votos de los partidos paliticos;

- Formatos para hacer operaciones de computo para cada unade las elecciones;
 Actade quebrantodel orden;

+ Actade electores en transito (sélo paracasillas especiales);

« Hojadeincidentes;

- Boletas electorales con talén foliado gﬁara cadaunade laselecciones;

+ Constanciade clausurade casillay remision de los paquetes electorales;

+ Relacion de representantes de partidos politicos ante lacasilla;

+ Relacion de ciudadanos que no se les permitié votar porque no se encuentran en el
listado nominal

+ Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los representantes de los
partidos politicos o coaliciones;

« Lista nominal de electores; en su caso, lista nominal adicional producfo de Sentencias
favorables del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

- Carteles de resultados de votacion emitida en esta casilla; entre otros.

ACTA DE
ESCRUTINIO Y
e COMPUTO DE
T GONSTANCIA || ACTADE (A j:ﬁﬁh?ﬁ&'.‘é’ﬂr?
| CONSTENOS || JORNADA

DEHECH™S | ELEcTORAL |
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Material electoral.
+ Urnasparacadaunade las elecciones;
« Mampara;
» Marcadorade credenciales;
» Liquido indeleb!e;

» Materiales y Utiles electorales, tales como: cinta para sellar cada paquete electoral con
la leyenda de cada una de las elecciones; sello con la leyenda Voté, crayones y demas
utiles de escritorio.

< JORNADA E]
/r ELECTORAL
vgro B
£ i
LigRE
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Enresumen, los ciudadanos participamos en la jornada electoral como:
Electores:
+ Ciudadanos que, tienen credencial para votar y estan en la Lista nominal o,

. Estanen lalista adicional y presentan una sentencia favorable del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Funcionarios de casilla:

« Ciudadanos seleccionados, capacitados y designados por el IEE para integrar las mesas
directivas de casilla, encargados, entre otras actividades, de instalar la casilla, recibir la votacion
y clasificar, contar y registrar los votos.

+ La mesa directiva se integra por 7 funcionarios: Presidente, Secretario, 2 Escrutadores y 3
Suplentes Generales.

Representantes de partido politico:

: WUe--- o i
Recue"da 4 artido

« Ciudadanos registrados ante el IEE por un - representantes d:r_vz i
partido politico para que el dia de la eleccion lo olitico ¥ 10 Ofimérfe"rir'en‘
representen en la casilla o, como clectorales N0 Vofacién'ni%n
representantes generales. ol desarrollo @8 = © o hcionarios

|as actividades delos '
\ " . : decasllla~

+ Cada partido politico tiene derecho a: un e L oropielariosy
representante propietario y un suplente, en Nopodrénpa“_'c'pa;izmpo,
ambos casos. sup|entesa|m|5m0 it

Observadores electorales:

« Ciudadanos que solicitaron y obtuvieron su acreditacion ante el IEE después de tomar un curso
de informacion, para observar el desarrollo de la jornada electoral en una o varias casillas.

Otros participantes:
= Auxiliares electorales.

= Supervisores electorales.

Personaldel IEE.
«  Miembros de corporaciones o fuerzas de seguridad publica.

+ Juecesy notarios publicos.
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» Verificara que los representantes de los partidos
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| Instalacion y apertura de casilla

Alas siete y media de la mafianadel domingo 7 de julio de 2013, el Presidente llega ala casillacon el
paquete electoral que contiene ladocumentaciony los materiales electorales. Deben estar todos los
funcionarios, tanto propietarios, como suplentes, los representantes de partidos politicos y los
observadores, en su caso.

El Presidente:

 Verificard el nombramiento y la personalidad de
sus integrantes, dispondra la preparacion vy
organizacion del- material, asi como de la
documentacion electoral y de todo lo necesario
_para la instalacion formal de la casilla. Con ayuda
de los demas funcionarios arma el cancel o
mampara. Armalas urnas parcialmente.

politicos presenten su nombramiento, y revisara
que aparezcan en la Lista de representantes de
partidos politicos acreditados ante la casilla.
Asimismo, debera solicitarles su credencial para
votar y verificar que portan en un lugar visible, un
distintivo de 2.5 por 2.5 centimetros con el
emblema del partido politico o coalicién al que
representan y con la leyenda legible de qUe es

el Estads g



Representante.

« En el exterior de la casilla fijara el cartel de
identificacion de la misma, para que los electores
sepan sien esacasillapueden votar.

1.1 Constancia de hechos previos a la
instalacion de la casilla.

Lajornada electoral da inicio a las 8:00 de la mafiana,
sin embargo el Secretario debera elaborar antes de
esa hora la Constancia de hechos previos a la
instalacién de la casilla, para que quede anotada la
hora de llegada de todos sus miembros y de las
actividades que se realizaron desde entonces hasta
las 7:59 horas.

1.2 Instalaciondelacasilla

Una vez reunidos el Presidente, el Secretario y los
dos Escrutadores instalan la casilla ante los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados y los. observadores electorales
presentes. Si_no llegan representantes u
observadores, no es motivo para que se retrase la
instalacién.

Con apoyo de los Escrutadores, el
Presidente arma las urnas de cada eleccion, sino se
ha hecho, |as coloca en un lugar a la vista de todos y
muestra a los presentes que estan vacias; también
arma y coloca la mampara en un lugar que garantice
lalibertad y el secreto del voto.

El Secretario:

« Sino harealizado esta actividad, contara
las boletas recibidas para cada eleccion
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ante los representantes de los partidos
politicos, anotara la cantidad recibida y
los folios de las mismas; asimismo,
anotard el numero de ciudadanos
inscritos en la lista nominal. La cantidad
de boletas recibidas debera ser igual a la
sumade:

a. ElnUmerode ciudadanos anotados
enlalista nominal de electores,

b. Elnumero de ciudadanos en lalistanominal adicional;
c. Elnumerode representantesde los partidos politicos acreditados ante la casilla.

« Las boletas electorales podran ser firmadas, a solicitud expresa de alguno de los
representéntes de los partidos politicos en la casilla, el que sera designado por sorteo.
En todo caso, la firma debera hacerse por partes para no obstaculizar la votacion y sin
desprender las boletas del taldn foliado. En el supuesto de que el representante del
partido politico que resultd del sorteo, se negara a firmar las boletas electorales, el
representante que inicialmente lo haya solicitado, tendré ese derecho.

« Después de anotar los datos generales del acta, hara constar en el Acta de la jornada
electoral, silas umnas se armaron ante la presencia de los funcionarios de la casilla y los
representantes de los partidos politicos y, si se colocaron a la vista de todos. Si ocurre
algo fuera de lo esperado durante |a instalacion de la casilla relata los hechos en la Hoja
deincidentes. '

¥

« En punto de las ocho horas, solicita a los funcionarios de la mesa directiva de casilla y
alos representantes de los partidos politicos que firmen el apartado de Instalacion de |a
casillaenel Acta de lajornada electoral.

En el apartado relativo a la instalacion de la casilla, los representantes de los partidos l"

politicos pueden firmar bajo protesta, mencionando la causa que la motiva, misma que el Secretario #7
anotaraen el Acta de lajornada electoral. %

Una vez instalada la casilla e iniciada la jornada electoral, ésta no podra suspenderse
menos que exista una causade fuerza mayor, en cuyo caso debera darse aviso al consejo distrital. \
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Si a las ocho horas con quince minutos no estuviera integrada debidamente la casilla,
deber procederse conforme al articulo 275 del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del
Estadode Puebla.

A. Si estuviera el Presidente pero ausentes uno o los demas propietarios...

Entraran en funciones:
Los Suplentes Generales si
estan, de lo contrario lo haran
los electores formados en la
: fila, para cubrir la o las

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador vacantes, segln sea el caso.

B. Si estuviera el Secretario pero ausente el Presidente...

Entrara en funciones:

un Suplente General si esta,
o de lo contrario lo hara
Pt rj‘ m un elector formado en la fila,

~ @ 60 para cubrir la vacante del

‘ ‘ Secretario que paso a ser
Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador Presidente, segln sea el

Q | Caso.

C. Si estuviera alguno de los escrutadores pero ausentes el Presidente y el Secretario...
Entraran en funciones:

los Suplentes Generales si
estan, de lo contrario lo haran
los electores formados en la fila,
para cubrir las vacantes, segun

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador sea el caso.

A
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D. Si estuviera alguno o algunos de los Suplentes Generales pero ausentes todos los
propietarios...

Entraran en funciones:

: porsorteo, uno de los Suplentes
Generales como Presidente y
los Electores formados en la fila
para cubrir las vacantes de los

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador propietarios, segun sea elcaso.

E. Ausentes los funcionarios, propietarios y suplentes...

. . . . El consejo distrital tomaré las

Presidente Secretario 1er. Escrutador 20. Escrutador medidas necesarias para la

instalacion de la casilla.

Los suplentes generales

F. Cuando por razones de distancia o de dificultad de comunicacion...

no sea posible la intervencion oportuna del personal del consejo distrital, a las nueve horas como maximo, los
_representantes de los partidos politicos ante la casilla designarén, por mayoria, alos funcionarios necesarios
paraintegrarla de entre los Electores presentes. Para este supuesto se requerira:

a. Un Fedatario publico quien tendra la obligacion de acudir y dar fe de los hechos.

b. En ausencia del Fedatario, bastara que los representantes de los partidos politicos expreésen su Z/L
conformidad para designar de comin acuerdo, alos miembros de la casilla. :

Los nombramientos que se hagan en los casos de ausencia de los funcionarios de
mesas directivas de casilladeberanrecaeren:

‘del Estado ; i 2 & : ProcenglectgralEsiata £



- Los Suplentes Generales de |a casilla, enseguida se acudira a los Suplentes Generales
deotras casillas, que pertenezcan alamismaseccion, si éstas ya estan completas.”

+ Electores que se encuentren en ese momento en lafila para emitir su voto, respetando el
orden en que estén formados;

» Que pertenezcan alasecciony presenten su credencial para votar;

« No sean servidores publicos de confianza con mando superior ni tengan cargo de
direccion partidista de cualquier nivel.

» Enningun caso podran recaer los nombramientos en los representantes de los partidos
politicos u observadores electorales.

De presentarse cualquiera de las circunstancias anteriores, debera dejarse constancia en
el espacio de incidentes del Acta de la jornada electoral y explicarse de manera detallada en la Hoja
de incidentes, la cual deberé ser firmada por todos los representantes de los partidos politicos o
coaliciones presentes y por los integrantes de lamesadirectiva de casillaque actuaron.

1.3 Ejercicio para llenar el apartado: Instalacion de la casilla en el Acta de /a jornada
electoral

En la siguiente pagina se presenta el Acta de la
jornada electoral, para que te familiarices con su
formato: es el Acta numero 1, contiene 17 preguntas
y su contenido esta dividido en tres partes:
Instalacion de la casilla, inicio de la votacién y cierre
delavotacion.

Con el fin de obtener copias legibles te
recomendamos que escribas fuerte con boligrafo,
preferentemente con letra de molde.

*Sustitucion de funcionarios de casilla. Debe hacerse con personas inscritas en la lista nominal. Sala Superior, Tesis S3EL, Recurso de
reconsideracion SUP-REC-011/97.
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EJEMPLAR PARA:
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A continuacion se mencionan algunos datos que serviran de ejemplo para llenar el primer
apartado de esta actaque se refiere ala Instalacion de lacasilla:

a) Lacasillaseinstalo enun lugar distinto al aprobado por el consejo distrital, toda vez que
el lugar se encontraba cerrado, por lo que se tomaron acuerdos con los representantes
de partidos politicos para buscar la nueva ubicacion de lacasilla.

« Noexista el local indicado en la publicacion :
respectiva.

» FEllocal se encuentre cerrado o clausurado, :
onose puedaentrar.

« Las condiciones del local no
permitan asegurar la libertad y el
secreto del voto o el facil y el libre
acceso de los electores. Asimismo
que no garanticen la realizacion de
las actividades electorales en la
casilla.

« El local no ofrezca condiciones que
garanticen seguridad, o no permita que los
funcionarios de la casilla o los votantes se :
resguarden de las inclemencias del tiempo.

» En el momento de instalar la casilla, se :
advierta que el local es un lugar prohibido :
porlaley.

+ Que el consejo distrital asi lo disponga por una causa de fuerza mayor y se le :
notifique al Presidente de lacasilla. :

En cualquiera de los casos sera necesario que los funcionarios y representantes tomen
ladeterminacion de com(in acuerdo.




3

ral del Estado : 25 " Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012:2013

La casilla, se instalé en un lugar adecuado y proximo dentro de la misma seccion
electoral, dejando aviso de la nueva ubicacién en el exterior del local original que no
reunialos requisitos.

Por cada eleccion se recibieron 255 boletas electorales:
Delfolio101al255 255 boletas de miembros de Ayuntamientos
Delfolio101al255  255boletas de Diputados

En la Lista nominal de electores estan inscritos 692 ciudadanos y las 8 boletas
restantes son para que voten los representantes de los partidos politicos o coaliciones
acreditados ante la casilla.

Las urnas fueron armadas ante los
funcionarios de casilla, los
representantes de los partidos politicos o
coaliciones y de los observadores
electorales que se encontraban

presentes.

El Presidente mostro que las umas no contenian nada en su interior. Después se
colocaron en un lugar adecuado a la vistade todos.

Antes de iniciar la votacion, dos representantes de partido politico o coalicién
solicitaron firmar las boletas, por lo que se realizé un sorteo para determinar quién lo
haria.

Acto seguido, se instala la casilla a las ocho horas, por lo que el Secretario llena el

apartado de Instalacion de la casilla en el Acta de la jornada electoral; haciendo constar
los hechos ocurridos.

De igual forma, el Secretario, transcribe los nombres de los funcionarios decasilla,enel
mismo apartado y les solicita que firmen.

Asimismo, el Secretario anota el nombre completo de los representantes de los
partidos politicos acreditados en la casilla, en dicho apartado y les solicita que firmen.
Uno de los representantes de los partidos politicos firma bajo protesta, porque no
estuvo de acuerdo con la nueva ubicacién de la casilla, hecho que hace constar el




Secretario en el espacio respectivo del Acta de la jornada electoral.

k) El Secretario llenara la Hoja de incidentes narrando en la misma los motivos por los
cuales se cambio la ubicacién de la casilla, incidente que debera quedar registrado en
el apartado de |a Instalacion de la casillaen el Acta de la jornada electoral.

I) El Presidente declara el inicio de la votacion a las ocho horas con veinte minutos,
debido al tiempo que les llevo llenar el apartado de Instalacion de la casillaen el Acta de
la jornada electoral y recabar las firmas para dicho apartado, de cada uno de los
funcionarios de casillay representantes de los partidos politicos.

Antes de aplicar la informacion que esta consignada en los incisos, se deben escribir los
datos que identifican lacasilla, dentro de ese apartado.

E Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: /2 | Municipio: Puebla B
{con numere) (con letra)
Basica Contigua Extraordinaria Especial
Seccion Tipo | ‘

r2z,r,3 > X ‘ L]

Electoral (con numera} de Casilla {marcar con una X) (con namero} {con numero} {con namero)
s o
NS

m La casilla se instald a las 8 i OO a.m., del 07 de Julio de 2013 en

{con ndmera)

(Calle, nimero de casa o Iutal Lnlonla =} \Drahdad)

a Escriba los nombres de Ios funcmnanos de la Mesa Directiva de Casilla v verlflque que flrmen todos los que estén presentes en la mstala:lon dela casrlla

i . Nombre (s}

Presidente: Carlos Alberto Alvarado Téllez

Secretario: | Edith Castillo Rivera

ler. Escruwador: | Raguel Murioz Cisreros

2do. Escrutedor: | René Gorrez Mora B

éLa casilla se instalé en el lugar aprobada por el Consejo Distrital Electoral? Sl

(Marear con una “X”)
De no ser asi, escriba el nuevo domicilio

Explique el motivo del cambio

a Escriba el total de boletas recibidas para cada eleccion, espemﬁcando el folio inicial y el foho final,

: i Eleccién | i . Totalde Boietas Sl : e
: : ' L on nldmera) B L e _lhic';a] R 7 SRR i
Mlembros del Ayuntamiento 255 - - jor 255

Diputados 255 ]0’ | 255

Diputados R.P. (Casilla Especial)

a Escriba el total de ciudadanos inscritos en la lista nominal con fotografia (Sélo casillas bdsicas, contiguas y extraordinarias). 2 5 o
{eon ndmero)
m Escriba el total de ciudadanos que estén en la lista gue contiene las Resoluciones del Tribunal Electoral (Lista Nominal Adicional), solo en caso de haberla
recibido (Slo casillas basicas, contiguas y extraordinarias). 0

(eon namero]

s {Las urnas se armaron ante la presencia de los funcionarios de casilla, representantes de los partidos politicos o coaliciones y electores presentes? Lgr Nox i
MST(EF con una

Se comprobd que estaban vacias? N NO
{Marcar conuna "X")
{8 :Hubo incidentes durante la irfstalacion de |a casilla? [§T] [NO], de ser asi, se anotaron en I hoja (s).

{Marcar con una “x”)

Describa brevemente los incidentes suscitados durante la instalacién de la casilla. Se carmbid de ubicacion la casifla
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. Escriba los nombres de los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones y verifique que firmen todos los que estén presentes en |a instalacién de la casilla.

P O Jorge Tejeda Hernandez
P | ¥ Redrigo Blanco Flores
5

- Observaciones, motivo, causa o razdn por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicion bajo protesta:

Porque no estuve conforme con el camblo de lugar de Iz casilla

. G ‘o Miflan Serrano

B valentina Chacon Lara |
= Miriam Riquelme Coeto | 4"

Jjuuo .

2013 =

ot Claczaral 6 Estnds " E

LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME. =

B

BB escrive tos datos para identificar la casills, desu iento de funcionario de casilla”. =
7 subic Tipa de Casilla |
Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: Electoral Basica Contigua  Extraordinaria  Especial i
o nimare) |
|
Puebla 203 L X I 1oL ]| J |

oo oy et v oot e
{8 scrioa o domicio didnde 5¢ instald 2 casia coma aparece sn el Acts de Ja Jomada en ol apariade 2 0 en o segin lo asentado

Ubieacién de Ia casilia 8 sur 8713 Col. La Mora ‘
e ta ot ettt o e

) escriva ol nimero consecutivo, la hora, asimismo margue con una K el momento en que oturrid el incidente, describa brevemente lo ocurmico, asi como
&l {los) nombre (5) de la (s} persona (s) involucrada [s) y las acciones tomads, en su caso.

7 8:05 | X Lo casilla se carmbio de lugar porque el dormiciio

autorizade se encontio cerrade y no se pudo consegulr
a la persona que teria la llave. Fara hacer ef canibio
Se Torno el acuelto corl 1os representantes de partido
V Se dejo un aviso para queé jos electores se trasladaran |
a Ia riueva ubicacion. |

2 | 79:45 X __| Hubo ur apagon ya iniciade el escrutinio y cormputo.
Despues de 50 rminutos de espels se regularizo a

SItU3CIoN.

B8 c:crina los nombres de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casila y verifique que firmen todos I0s que estuvieron presentes.

Presidente: Carlos Alberto Alvarado Téllez |
Secretario: Ediith Castilfo Rivera gl ‘
Ter Excrutadar: Raquel Murioz Clsneros e, |
2do. Escrutador: Rene Cormez Mora e

{8 Escriva los nombres de los Representantes d los Partidos Politicas o Coaliciones, e cargo v verifique que firmen tados los que estén presentes. [

B |Gerno Mittin Serranc He Jad o\ dorge Tejeds Hemindez | —————
\alentina Chacon Lara | —&@ra | Rodligo Blanco Flores &P ‘
= |Mliriarn Riguelme Cocto] __Ao— | 3

b
i
|

{8 Describa las abservaciones, motivo, cause o fazén por 1o que firmd el Representante de Partido Politica o Coalicion bajo protesta |

Selevanta y se firma la presente hoja de incidentes con fundamento en los articulos 147 fraccion Vil; 277; 279 parrafo ultimo; 296 fraccian Il pdrrate primero y demas

elats liczbles del Codigo de i Procesos Electorates del Estada de Puebla, este docimenta constituye, en taso de utllizarse, parte integrante de [as

sctas de la jornada electoral y escrutinio y cbmputa s¢gUn el momento en gue se presente el incidente.

EJEMPLAR PARA:

Entréguese copia legible de esta hoja de incidentes a los representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.




14  Recomendaciones para el llenado de las actas y deméas formatos

A continuacion se presentan algunas recomendaciones generales para el llenado de las actas y
otros documentos electorales.

« Leercuidadosamente las instrucciones conforme se llenan las actas y los documentos,
abordando de unoen uno cada punto en el orden que se presentan.

. Apoyarse enun lugar firme y escribir muy fuerte para que se marquen bien las copias.

« Usar pluma de tinta negra, de preferencia la que entregt el IEE. Revisar que pinte
correctamente. No dejar espacios en blanco.

. Asegurarse de que las copias de las actas puedan leerse claramente; si no es asi, volver
aescribir fuerte sobre el original.

« Recordar que si se trabaja con calma se evitaran errores en el llenado de actas y demas
documentacion.

- Las cantidades escritas con nimero y letra deben ser iguales. En caso de no tener
cantidades anotar “0” (cero).

« Los datos de identificacion de la casilla y su domicilio, se copiaran del nombramiento
paramayor seguridad.

+ Los nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de partido politico
deben copiarse del nombramiento; escribirlos completos.

« Todos los funcionarios y los representantes de partido politico acreditados ante la casilla
deben firmar todas las actas.

« Noolvidar anotar los incidentes. Los incidentes son sucesos que afectan el desarrollo de
la eleccion. Si se presentan, se debe marcar Si en el lugar correspondiente de las actas
y describirlos a detalle en la hoja de incidentes, sefialando quiénes participaron, qué
paso y la hora en que se presentaron los hechos.

» Lainformacién que se anota en las actas y en la hoja de incidentes sirve para que
el Tribunal Electoral tome decisiones en caso de inconformidades sobre el
desarrollodelaeleccion.




- capitulo |l

|a recepcion del voto




PUEBLA

7 de Julio 2013

¥ AVUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

Instituto Electoral del Estado

[l. La recepcion del voto

Para este momento ya esta instalada la casilla y el Secretario ha realizado las actividades que-le
corresponden.

Los Escrutadores, auxilian al Presidente y al Secretario en todas las actividades que les
encomienden, como brindar facilidades a los adultos mayores y personas con capacidades
diferentes para que puedan emitir su voto sin hacer fila; también pueden estar pendientes de que los
electores depositen sus votos en laurna apropiada.

21 Ordenenlacasilla

Corresponde al Presidente de la casilla, el ejercicio de
la autoridad para preservar el orden, asegurar el libre
paso de los electores y garantizar en todo tiempo el
secreto del voto.

En caso de que se presente algun problema, el
Presidente podra solicitar el auxilio de las fuerzas de
seguridad a fin de preservar el orden en la casilla y la
formalidad de la votacién, ordenando el retiro de
cualquier personaque:

» Interfiera o altere el orden publico.

+ Impidalalibertad del voto o viole el secreto del mismo.
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« Pretenda atemorizar o usar la violencia contra los electores, los representantes de los
partidos politicos, o funcionarios de casilla.

« Haga propaganda o presione de cualquier
forma a los Electores en el interior de las
casillas o en el lugaren que se encuentren
formados, con el fin de orientarlos a votar
por algun partido politico o candidato;

- Impida o interfiera intencionaimente en el desarrollo normal de |a votacion, el conteo de
los votos, el traslado o la entrega de los paquetes y la documentacion electoral, o el
adecuado desarrollo de las tareas de los funcionarios electorales;

« Solicite u obtenga declaracion firmada del Elector acerca de por quién piensa votar o
votd, o bien, que con amenazas 0 promesas de paga, regalo, u otra recompensa,
comprometa o pida alos ciudadanos el voto en favor de un determinado partido politico
o candidato;

« Lleve acabo el transporte de votantes, limitando o pretendiendo limitar su libertad para
decidir por quién votar.

El Secretario de la casilla hara constar cualquier alteracion del orden y las medidas
acordadas por el Presidente, en el Acta de quebranto del orden.

2.2 Iniciode lavotacion

Iniciada la votacion no podra suspenderse salvo por
causas de fuerza mayor. En este caso corresponde al
Presidente dar aviso de inmediato al consejo distrital,
através de un escritoen que se de cuentade lacausa
de la suspension, la hora en que ocurrid, la relacidn
de los votantes que al momento habian ejercido su
derecho de voto y el niumero de Electores que

aparezcanen lalistanominal deesacasilla.

El escrito de referencia debera ser firmado por dos testigos, que seran preferentemente los
integrantes de la casilla o los representantes de los partidos politicos acreditados ante la casilla.
Recibida la comunicacion mencionada, el consejo distrital, decidira si se reanuda la votacion. para
lo cual tomara las medidas que estime necesarias. El Presidente de la casilla contara en todo
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momento con el apoyo y asesoria del auxiliar de capacitacién, quien sélo podra intervenir a solicitud
delmismo.

El Presidente:

» Anuncia el inicio de |a votacién. En ningiin
caso podra dar inicio la jornada antes de
las 8 de la mafana, y ésta no podra
suspenderse a menos que exista una
causa de fuerza mayor, en cuyo caso
debera darse aviso al consejo distrital,
COMO Se menciono.

+ Los Electores votaran en el orden que se presenten en la casilla y mostraran al
Presidente, su credencial para votar.

+ Revisa el pulgar derecho de cada Elector
paraasegurarse que no hayavotadoenotra
casilla y la credencial para votar a fin de
verificar que pertenezca a quien la preéenta
y, cuando sea necesario, solicita la copia
certificada de la Sentencia favorable del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion que corresponda al ciudadano.

» Recoge las credenciales para votar que presenten muestras de alteracion o no
pertenezcan a los ciudadanos que las portan, solicitando el auxilio de la fuerza publica
paraponer adisposicion de las autoridades aquien o aquienes las presenten.

» Desprende las boletas de su talon foliado solo en el momento en que se entreguen al
Elector. '

 Entrega las boletas para que vote el Elector y las deposite. en las umas
correspondientes.

» Debe garantizar a los Electores, durante el desarrollo de la votacion, la libertad y el
secretodel voto.
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El Secretario:

« Comprueba que el nombre de cada
elector aparezca en la Lista nominal de
electores, o en la lista nominal adicional
producto de Sentencias favorables del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion y que los datos de la
credencial o de la Sentencia coincidan
conlos de algunade las listas.

« Marca en la lista nominal con |a palabra Voté el espacio junto al nombre del Elector,
después de que éste haya emitido su voto.

« Marcalacredencial paravotaren el lugar sefialado con anticipacion.

» Impregna el dedo pulgar derecho del
Elector con liquido indeleble.

« Devuelve al Elector su credencial para
votar.

» Recibe, sin discusion, los escritos de
incidentes de los representantes de los
partidos politicos, si hubiera.

« En su caso, registra en el formato
correspondiente, el nombre de los
ciudadanos que presentan su credencial
para votar y que no se encuentran en la
lista nominal de Electores, por lo que no

pueden votar.

« El Secretario anota en el Acta de la jornada electoral los incidentes que se presenten y
los relata en la Hoja de incidentes, sies que ocurre algln problema durante la votacién.

Los Escrutadores:

« Auxilian al Presidentey al Secretario entodas las actividades que les encomienden.
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+ |dentifican a los Electores que no sepan
leer o estén impedidos fisicamente para
marcar sus boletas, quienes podran ir
acompafados por una persona de su
confianza para que les ayude a emitir su
voto. Esto se haré del conocimiento del
Presidente de lacasilla, previamente.

« En este momento de la jornada electoral, podrén vigilar que los Electores depositen
correctamente sus votos, en laurna correspondiente.

que-- Los representantes de los partidos politicos
e votara algunos. o coaliciones acreditados” ante la mesa
s queprese';:inui; directiva, podran votar en la casilla. Para ello
o el Secretario deberé anotar sus nombres y
claves de Elector en los espacios
correspondientes que se encuentran al final
delaListanominal de electores.

cuerda

Los observadores electorales, deberan votar en la casilla de la seccion electoral
correspondiente a su domicilio, 0 en caso de estar temporalmente fuera de ella, lo haran en una
casilla especial. Para emitir su voto, deberan mostrar su credencial para votar, el gafete de
observador no sustituye ala credencial.

2.3 Cierredelavotacion
El Presidente:

« Declaracerradala votacion en puntode las
seis de la tarde. Podra cerrarse antes de
esta hora, siempre y cuando hayan votado
todos los ciudadanos incluidos en la lista
nominal de electores. Solo permanecera
abiertala casilla después de la seis cuando
aun se encuentren Electores formados
para votar. En este caso se cerrarauna vez
que quienes estuviesen formados a las
seis de latarde, voten.
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El Secretario:

2.4

Cuando concluya la votacién, llena el
apartado Cierre de |a votacion en el Acta
de la jornada electoral. Debe asegurarse
que los funcionarios de lamismafirmenel
acta. Todos los representantes de partido
o coalicion acreditados ante la casilla
también deberan firmarla; pueden
hacerlo bajo protesta, explicando sus
motivos.

Ejercicio para llenar los apartados de Inicio y Cierre de la votacion en el Actadela
jornadaelectoral

Se recomienda de nuevo que con el fin de obtener copias legibles escribas fuerte con boligrafo,
preferentemente con letra de molde.

A continuacion se mencionan algunos datos que serviran de ejemplo para el llenar los
apartados de Inicio y Cierre de la votacién en el Acta de lajornada electoral.

m) Lajornada electoral transcurrié con orden y absoluta tranquilidad, yaque no se registrd

ningtin incidente, por lo que el espacio de incidentes en el Acta de la jornada electoral
se marcé lapalabraNO.

La votacion se cerrd a las dieciocho horas con veinte minutos, después de que el
Presidente verificd que quienes estaban formados a las seis de la tarde, ya habian
-votado.

El Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casilla y de los
representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita que firmen el
apartado de Cierre de |a votacion.

Ninguno de los presentes firmé bajo protesta.

Un ciudadano presento su credencial para votar pero no se encontraba en la lista
nominal, por lo que se anotd en la Relacion de ciudadanos que no se les permitio votar
porque no estén enlalistanominal.
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capitulo IV

clausura dela casillay



PUEBLA

VOTA

D 7 de Julio 2013

AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

7

Instituto Electoral del Estado

IV. Clausura de la casilla y remision
de los paquetes electorales

Una vez llenadas y firmadas las actas y demas documentacion electoral, se inicia la integracion de
los expedientes de casillay de los paquetes electorales.

Bajo la supervision del Presidente, el Secretario auxiliado por los dos Escrutadores
identifican todos los formatos de actas sobrantes, para inutilizarlos escribiendo con tinta la palabra
cancelado.




4.1 Integracion de los expedientes de casillay de los paquetes electorales

En los sobres correspondientes, el Secretario introduciré la documentacion utilizada en la casilla,
las actas, la lista nominal de electores y el listado nominal adicional producto de Sentencias
favorables del Tribunal Electoral, las boletas sobrantes inutilizadas unidas a su talon foliado, los
votos validos y los votos nulos, teniendo especial cuidado de introducir los originales y las copias
segun corresponda.

NUmerodel sobre Concepto
1alb 1 Sobres paralaeleccion de miembros del Ayunta{niento.
6al10 Sobres paralaeleccion de Diputados.
1 Sobre paralalistanominal de electores y la Lista adicional, en su caso.

En este sobre se introducira también la Relacion de ciudadanos que no se
encontraron en lalista nominal, porlo cual no votaron.

En el exterior de cada uno de los sobres el Secretario debera anotar los datos de
identificacion de lacasilla, como son nimero de seccion, tipo de casilla, municipio y distrito.

4.1.1 Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento

Sobre Documentacién

(1) Expediente de casillade la eleccion de miembros del Ayuntamiento.
+ 12copiadel Actade lajornadaelectoral.

« Original del Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.

+ Copia de los Escritos de protesta que se hubieran recibido de los
representantes de partidos politicos.

» Copiade las Hojas deincidentes, si hubiera.




(2) Sobre para boletas sobrantes inutilizadas con dos lineas diagonales.

(3) Sobre paraboletas que contengan los votos validos.
(4) Sobre paraboletas que contengan los votos nulos.
(9) Sobre por fueradel paquete electoral.

. 22 copia del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de miembros del
Ayuntamiento.

41.2 Integracion del expediente de casilla y del paquete electoral de la eleccion de
Diputados

Sobre Documentacion

(6) Expediente de casillade laeleccion de Diputados.
- Original del Acta de lajornadaelectoral.

«  Original del Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de
Diputados. ‘

- Original del Actade quebranto del orden, sihubiera.

. Original de los Escritos de protesta que se hubieran recibido de los
representantes de los partidos politicos.

« Original de las Hojas deincidentes, sihubiera.

Original de la Constancia de hechos previos a lainstalacion de lacasilla.

(7 Sobre para boletas sobrantes inutilizadas con dos lineas diagonales

(8) Sobre para boletas que contengan los votos validos ‘ . ﬁo
(9) Sobre para boletas que contengan los votos nulos %
(10) Sobre por fuera del paquete electoral _ /

‘-/} « 22copiadelActade escrutinio y computo de la eleccion de Diputados. \
/ A( W/
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« Constanciade clausuradelacasilla.

(11) Lista nominal, Lista adicional y Relacion de ciudadanos con credencial para
votar, que no pudieron votar porque no se encontraron en lalistanominal. -

Para garantizar la inviolabilidad y seguridad de la documentacion sefialada anteriormente,
de los 2 paquetes electorales que se formaron, en los exteriores firmaran los integrantes de la casilla
y los representantes de los partidos politicos o coaliciones que deseen hacerlo.

El paquete sera sellado con la cinta adhesiva en presencia de los integrantes de la mesa
directivade casillay los representantes de los partidos politicos.

El Presidente de la casilla, bajo su responsabilidad, vigilaré que por fuera de cada paquete
electoral, vaya adherido un sobre que contenga la segunda copia del Acta de escrutinio y computo
de la eleccién que corresponda, para su entrega al consejo municipal, excepto en la capital del
estado que se haraen el consejo distrital correspondiente.

Lamarcadoray el liquido indeleble se guardaréan en lamisma caja que contenia los utiles de
escritorio.

41.3 Sobredel Programade Resultados Electorales Preliminares (PREP)

Sera responsabilidad del Presidente la integracion Portada
del sobre del Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP), paralo cual se deberéan realizar R

Scbro PREP » _Sobre PREP » Sobre PREP

Sobre PREP «

los siguientes pasos:

» Sobre FREP

Ll

d34d 21505+ dIHd A1G05 = dINd 3IGO5 = dINd UG0S ¥ dIid GOS

a) Seintroducira la primera copia del Acta
de escrutinio y computo de cada una de
las elecciones, de tal forma que se
pueda leer sin que sea necesario
extraerla del sobre, ya que éste es de
plastico transparente.

Ak

LES PRELIMIN

i

£

b) - Este sobre se debera colocar en el area
de la mica que se encuentra en un
costado del paquete electoral de
Diputados.

Sobre PREP » Sobre PREP o Sobre PREP » Sabre FREP s Sobre PREP s Solire PREP

d3id 31308 % dIbd 3.

Sobre PREP = Sobre PREP = Scbre PREP s Sobre PREP
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c) Este sobre no deberd introducirse en el
paquete electoral.

Caras interiores

4.1.4 Recibode copialegible de las actas de casilla entregadas a los representantes de
los partidos politicos

A los representantes de los partidos politicos o
coaliciones se les entregara copia legible de las actas
levantadas en la casilla, un ejemplar por cada partido
politico o coalicion, recabandose el acuse de recibo
correspondiente. Todos deberan firmar el Recibo de la
copia legible de las actas de casilla entregadas a los
representantes de los partidos politicos o coaliciones.

La entrega se hara de acuerdo con la
antigiiedad del registro de los partidos politicos en el
orden que aparecen en el recibo, el cual indica la
documentacion que deberéan recibir.

En el caso de que los partidos politicos no acrediten representantes ante la mesa directiva
de casilla o de que los representantes acreditados no estén presentes, las copias de las actas que le
correspondan podran ser entregadas al representante general del partido acreditado que las
solicite.

El original del acuse de Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los [
representantes de los partidos politicos, se introducird en el paquete electoral. _ )4
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415 Publicacion de los resultados y
clausuradelacasilla

Cumplidas las actividades anteriormente sefialadas,
el Presidente de la casilla fijara el Cartel o carteles de
resultados de votacion emitida en esta casilla en un
lugar visible del exterior de la misma, el que sera
firmado por el Presidente, el Secretario y los
representantes de los partidos politicos o coaliciones
que asideseen hacerlo.

Despues de realizadas las actividades de escrutinio y computo, asi como el llenado y firma
de las actas correspondientes, el Secretario levantara la Constancia de clausura de casilla y
remision de los paquetes electorales y anotara en la misma, el nombre de los funcionarios y
representantes que acompanaran al Presidente a la entrega de los paquetes electorales al consejo
electoral correspondiente.

La constancia debera ser firmada por los funcionarios de casilla y los representantes de los
partidos politicos; posteriormente, se introduciraen el sobre que vapor fueradel paquete electoral.

416 Remisionde los paquetes electorales
alconsejo electoral correspondiente

El Presidente bajo su responsabilidad, hara llegar
los paquetes electorales al consejo municipal. Ahi
entregara por separado el sobre PREP al acopiador,
quién llenard y desprendera el comprobante de
recepcion que debe contener sunombre y lahoradel
acopio. Este documento acredita la entrega del
sobre PREP.

Enlacapital del estado se haralaentregade los paquetes electorales y el sobre PREP e n
los consejos distritales. Los tiempos para entregar los paquetes electorales a los consejos
correspondientes son:

« Inmediatamente cuando sean casillas urbanas.

« Hastadoce horas después cuando sean casillas urbanas ubicadas fuera de la cabecera
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del distrito electoral.
« Hasta veinticuatro horas después cuando sean casillas rurales.

Se considerara causa justificada para la entrega del paquete electoral al consejo municipal
o distrital, fuera de los plazos establecidos, cuando medie una situacion imprevista o de fuerza
mayor.

Podran acompafar al Presidente de casilla a entregar los paguetes electorales, los
integrantes de la mesa directiva de casilla, los representantes de los partidos politicos y los
observadores electorales que deseen hacerlo.

El Auxiliar Electoral, apoyara a los Presidentes de casilla en el traslado de los paquetes
electorales al consejo municipal o distrital, cuando asi lo acuerden.
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capituloV

delitos electorales



candidatos, servidores pUblicos y ciudadanos en general.

A continuacion se describen las conductas tipificadas como delitos electorales y las
sanciones a que deben quedar sujetos quienes los cometan, segun el Cédigo de Defensa Social del
Estado (CDS), pero antes es preciso dar a conocer algunas definiciones con fundamento en su
articulo 441, quedice:

Vi e B

%

Son servidores publicos, las personas que
desempefian un empleo, cargo o comisién de
cualquier naturaleza en la Administracion
Publica Federal, Estatal y Municipal, sea cual
fuere laformade su eleccion o nombramiento.

o

Son funcionarios partidistas, los dirigentes de
los partidos politicos y de las agrupaciones
politicas, los candidatos y los ciudadanos a
quienes los propios partidos, otorguen
representacion durante el proceso electoral,

Ao P
- ™
Son documentos publicos electorales, las Son materiales electorales, los elementos
actas de la jornada electoral, las relativas al fisicos, tales como urnas, canceles o
escrutinio y computo de cada una de las elementos modulares para la emision del voto,
elecciones, paquetes electorales vy marcadoras de credencial, liquido indeleble,
expedientes de casilla, las actas utiles de escritorio y demas equipamiento
circunstanciadas de las sesiones de computo autorizado para su utilizacion en las casillas
de los Consejos electorales, y las de los electorales durante la jornadaelectoral.
computos de circunscripcion plurinominal,
actas oficiales del Tribunal Estatal Electoral
(actualmente Tribunal Electoral del Estado), y
en general, todos los documentos expedidos
en el ejercicio de sus funciones por los
organos electorales.
% L . J

A

™

5.1

Son funcionarios electorales, quienes en los
terminos de la legislacion aplicable, integren
los organismos que cumplen funciones
electorales.

5t

~
Son candidatos, los ciudadanos registrados

formalmente como tales por la autoridad
competente.

Delitos que podrian cometer los funcionarios electorales (articulo 443 del CDS)

Seimpondran de cincuenta a cien dias de multa y prision de uno a tres afios, al funcionario electoral
que: ' '
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Se abstenga de cumplir con sus obligaciones electorales, sin causa justificada,
con perjuicio del proceso electoral;

Obstaculice o interfiera el desarrolio legal de |a jornada electorN

Se abstenga de cumplir, sin causa justificada, con las obligacion;/
propias de su cargo, en perjuicio del proceso electoral;

En el gjercicio de sus funciones, ejerza presion sobre los S
electores y los induzca a votar por un candidato o partido politico determinado, en
elinteriorde la casillao en el lugar donde los electores se encuentren formados; .

Alque impida, instale, abra o cierre dolosamente una casilla, fuera de los tiempos y
formas previstas porlalLey; '

Al que expulse de |a casilla electoral sin causa justificada al v
representante de un partido politico o coarte los derechos que la Ley le conceda;

Conociendo la existencia de condiciones o actividades que
atenten contra la libertad y secreto del voto, no tome las medidas conducentes
paraquecesen;

Difunda dolosamente informacion antes, durante o después del
desarrollo de la jornada electoral o respecto de sus resultados que tiendan a
confundiralaopinién plblica;

Altere los resultados electorales, sustraiga o destruya boletas, documentos o
materiales electorales;

[ Permita votar a quien no tenga derecho para ello; v j

Propale o difunda de manera publica y dolosa, noticias falsas en
torno al desarrollo de la jornadaelectoral 0 respecto de sus resultados; y

No entregue o impida la entrega oportuna de documentos o v :
materiales electorales, sin mediar causa justificada.




Evaluacion general sobre la jornada electoral
. Instalacion y apertura de la casilla

A continuacion se mencionan las actividades de los funcionarios de casilla. Escribe en el espacio
que corresponda una "P" si la funcion descrita es responsabilidad del Presidente, una "S" si es del
Secretario y una "E" si corresponde a los Escrutadores.

Revisague no haya propaganda electoral en 50 metros a laredonda.

Llenala Constancia de hechos previos alainstalacion de la casilla.

Anunciaelinicio de la votacién.

Revisa el nombramiento de los funcionarios y representantes de partido politico.

Bajo su responsabilidad se arman el cancel y laurna.

Antes de lajornada electoral recibe ladocumentacion y los materiales electorales.

Llenael apartado de Instalacion de la casillaen el Actade lajornada electoral.

Recibe los escritos de incidentes que presenten los representantes de los partidos.

Revisaque el material esté completo.

Cuenta el nimero de boletas de cada eleccion y verifica los folios de las mismas.

Lee con cuidado las siguientes preguntas y escoge las respuestas de las opciones que se ofrecen.
Puede serque en algunos casos haya mas de una respuesta.

1. Son las 8:00 de la mafiana del 7 de julio y en la casilla solo se encuentran dos funcionarios
de la mesa directiva: el Presidente y el Secretario. ;,Qué deben hacer los

presentes?

a.  El Presidente sabe que debe esperar hasta las 8:15 para poner en practica la
alternativaque ofrece laley

b.  ElSecretario sabe que mientras esté el Presidente, él debera tomar las decisiones

¢.  Secomunican con el auxiliar parainformarle de la situacion y que localice tanto alos
Escrutadores como alos Suplentes Generales

2 Son las 8:08, hay tres ciudadanos formados para votar. Con los funcionarios presentes,
¢,qué se puede hacer?
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a.  Los dos primeros ciudadanos que estan en la fila para votar toman el papel de los
Escrutadores

b.  Esperarhastalas8:15, parahacer sustituciones como lo marcalaley

c.  Se comunican con el auxiliar para informarle de la situacion y localice tanto a los
Escrutadores como alos Suplentes Generales

Alas 8:12 de la mafiana llegan el Primer Escrutador y dos Suplentes Generales, pero se
retira el Presidente que se siente indispuesto. ; Qué se puede hacer?

a.  Deteneral Presidente para que cumplasu compromiso

b.  Alas 8:15 integrar la mesa directiva de la siguiente manera: el Secretario sera
Presidente y decidira entre los Suplentes Generales quién ocupara los cargos
vacantes

c.  Esperar los minutos que faltan para que den las 8:15 por si llega el Segundo
Escrutador

Unavezinstaladalacasillalos integrantes se dan cuentade que hay propaganda electoral a
favor de varios partidos a menos de 50 metros ¢, qué se debe hacer?

a.  Elauxiliarylosfuncionarios retiran la propaganda

b.  Cambianlacasillade lugar

c.  ElPresidente demandaréalos representantes de los partidos politicos

Un representante de partido solicita firmar las boletas  qué debe hacer el Presidente?

a.  Negarse de maneraabsoluta aque se firmen las boletas porque laley no lo permite
b.  Pedirque serealice el sorteo entre los representantes para ver quién firma

c.  ElPresidentedice que no hay tiempo porque ya hay electores formados

Respuestas enlapagina 69 de este manual
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ll. Recepciondelvoto

A continuacion te presentamos algunos casos que pueden ocurrir durante la votacion. Léelos
cuidadosamente y marca la opcion u opciones que consideres correcta(s).

i Es el documento que el elector muestra al Presidente, para demostrar que efectivamente le
pertenece:

a. CURP
b. Credencial para votar
C. Cartillamilitar

2. Para que el Presidente entregue a un Elector las boletas que le corresponden, el Secretario
verificaque sunombre aparezcaen:

a. Ellistado de ciudadanos que no pudieron votar
b. ElPadronelectoral
c. Listado nominal
3. Posteriormente se presenta un ciudadano que pretende votar con unacredencial qué noes

suya. ; Qué hace el Presidente de lacasilla?

a.  Recoge la credencial, pone a disposicion de las autoridades a quien la presento y
anota este acontecimiento en laHojade incidentes

b.  Recoge lacredencial y retiene al ciudadano dentro de lacasilla
c.  Lepermitevotary anotaeste acontecimiento enlaHojadeincidentes

4, La votacion continta desarrollandose cuando se presenta un ciudadano en estado de
ebriedad. Eneste caso, ;,qué procede?

a.  ElPresidente le pide que se retire. De ser necesario solicita el auxilio de las fuerzas
de seguridad publica

b. E Presidente prefiere fingirque nolonota
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B El Secretario no le permite votar y habla por teléfono al consejo distrital para que
tomencartasen el asunto

5 Sise presenta un Elector con su credencial para votar que corresponde ala casillaen laque
se presenta, pero no aparece en la Lista nominal ni en el listado adicional de Sentencias
favorables, ; qué se hace en ese momento?

a. No se le permite votar

b.  ElSecretario anotara sus datos en la Lista de ciudadanos que cuentan con credencial
para votar, no incluidos en la Listanominal (ni el listado adicional)

c.  SerelataenlaHojadeincidentes

6. Se presenta un ciudadano con la copia de la Sentencia favorable del Tribunal Electoral,
;qué se hace enese momento?

a.  Noselepermite votar

b.  Se le permite votar, si aparece en la lista adicional de Sentencias favorables del
Tribunal Electoral, siempre y cuando presente alguna identificacion, que no sea de
partido politico o coalicién.

c.  ElPresidente se comunicade inmediato al Consejo Distrital

il Si en la credencial que presenta el elector el nimero de la seccion electoral 071 no

coincide con la seccion 070 donde se instalé la casilla, pero el nombre del Elector estaenla
Listanominal, s qué hace el Presidente?

a.  Lepermite votar y se cerciora de su residencia en la seccion por el medio que estime
mas efectivo

b. No le permite votar

c.  Selemandaalacasillacontigua

funcionariosdelacasilla?

8. Se presenta un ciudadano con ceguera fotal. Ante esta situacion, ;qué hacen los /

a. Ellos saben que el Secretario puede acompafar a los Electores en estas

Instituto Electoral del Estado 51 B Proceso Electoral Estatal Ordinarlo 2012-2013



10.

1.

12,

circunstancias

b.  Lepermiten votar, sin que nadie lo acompafie, porque el Codigo Electoral es explicito
enestecaso

G Le permiten que sea acompafiado por una persona de su confianza, para que ejerza
suderecho al voto

Posteriormente, un observador electoral se acerca a la mampara pretendiendo ver por
quién vota el Elector. ; Qué debe hacer el Presidente ante esta situacion?

a.  Lellamalaatencion yde sernecesariollamaalas autoridades competentes

b. Sololellamala atencion

G El Presidente sabe que por eso son observadores electorales y no toma ninguna
medida

Llega una persona a votar sin su credencial para votar debido a que la extravio, perosiesta
en el Listado nominal y trae como identificacién su pasaporte. Ademas, es prima de un
Escrutador. ; Qué hace el Presidente?

a.  Lepermite votar.
b. No le permite votar

c. = Lo somete a consideracion de los representantes de los partidos politicos o
coaliciones.

Son las seis de la tarde y el Presidente de la casilla debe declarar cerrada la votacion, pero
observaque alin hay personas formadas. ;, Qué hace?

a.  Permite que voten los ciudadanos que se formaron hasta las seis de latarde
b.  Cierralacasillaexactamente alas seis de latarde, noimportando quién esté formado

c.  Permite quesigalavotaciony quelos ciudadanos que vayan llegando después de las
seis de latarde se formen para votar

Cuando un ciudadano que acaba de depositar la boleta en la urna, se niega a que le

sisan
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14.

15.

Respuestas enla pagina69 de este manual.
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impregne el dedo pulgar derecho con liquido indeleble. ;Qué se debera hacer evn este
caso?

a.  ElPresidentele pide al elector que le muestre el dedo indice paraimpregnarselo
b.  Leimpregnaeldedopulgarizquierdo

(o El Secretario le regresa su credencial para votar ya marcada, y anota esta situacion
enlaHojadeincidentes

Enlamamparael Elector emite su voto:
a.  Legalytransparente

b.  Libreysecreto

¢. Libreylegal

Alas 6 de |a tarde se encuentran diez personas en la fila para votar y a las 6 con cinco
minutos llegan tres personas pidiendo el favor de que los dejen votar ;qué debe hacer el
Presidente?

a.  Hacerunaexcepcion y dejarlos votar, pues solo llegaron unos minutos después de la
horaestablecida

b.  Nopermitirles votar
c.  Pedirlaopiniondelosintegrantesdelacasilla

En una casilla-hay riesgo de derrumbe porque ha llovido todo el dia y se encuentra al pie de
uncerro ; pueden cerrarla casilla antes de las 6 de latarde sin violar laley?

a. = Si,porque se tratade unacausade fuerzamayor
b.  No,porquelaleynotiene excepciones

c. SiyseexplicaenunaHojadeincidenteslos motivos




M. Escrutinioy cémputo

31-35. Sefialaenel rebténgulo correspondiente con una “V” los votos validos.

[ BOLETA | [ BOLETA | | BOLETA | [ BOLETA | [ BOLETA
L e
I X

36-40. Senialar en el rectangulo correspondiente con una “N” si los votos son nulos.

BOLETA BOLETA

BOLETA

41-45. Escribir en el rectangulo correspondiente con MV, si son vélidas las marcas de las
boletas

BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA BOLETA -

=l

!
f 1
|

g e - 2l ‘ F
i —| i Juan Pérez
1 | i
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IV. Clausura de la casilla y la remision del paquete electoral

Escribe en el paréntesis el numero de la respuesta correcta.

3 Escrutinio y computo. (__) Es cuando el elector marca en la
boleta mas de un recuadro con el
emblema de partidos politicos que
tienen diferentes candidatos, marca
todala boleta o ladepositaen blanco.

2 Boletas sobrantes (__) Son las que fueron entregadas al
Presidente de la mesa directiva de
casilla, y no fueron utilizadas por los
electores, por lo que permaneceran
adheridas al talon foliado e inutilizara
el Secretario.

% Voto valido (__) Procedimiento por el cual los
funcionarios determinan el nimero de
electores que votaron, boletas
sobrantes, votos validos y votos nulos.

4, Votonulo (__) Seraaquellaboletaelectoralenlaque
el Elector marcé un solo emblema, dos
0 més con candidato comun o propuso
un candidato no registrado. '

Respuestas en la pagina 69 de este manual,
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Autoevaluacién general

Lasiguiente autoevaluacion tiene como particularidad presentar situaciones poco frecuentes, que te
ayudaran a solucionar algunas dudas el dia de la jornada electoral.

La respuesta puede estar en més de un inciso. Lee cuidadosamente cada una de las preguntas y las
posibles respuestas.

1
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Son las 7:45 de la mafiana, el Presidente de la mesa directiva no ha llegado al lugar donde
habra de ubicarse la casilla y los funcionarios y representantes de los partidos politicos
comienzan adesesperarse. ; Qué seria lo mas conveniente hacer?

a. ElAuxiliar Electoral deberé localizarlo inmediatamente.
b. Se notificaré al consejo distrital para que éste tome las medidas pertinentes.
B - Seanotaraenlahojade incidentes.

El Secretario se percata de que un Elector ha votado en lugar de otro o no concuerdan
algunos datos de lacredencial para votar con la Lista nominal. ; Qué procede hacer?

a. Loanotaraen laHojade incidentes.
b. Loanotaraen el Acta de quebranto del orden.
o7 Lo sefialara como incidente en el apartado de cierre de la votacion del Acta de la

jornada electoral.

Un representante de partido politico se da cuenta de que los integrantes de la mesa directiva
de casilla tienen dificultades para armar la mampara, por lo que se ofrece a ayudar en su
armado, ¢ lo deben permitir?

a. Se puede permitir como caso excepcional.

b. Lo permiten, puesto que solo los representantes generales estan impedidos para
llevar a cabo las actividades de los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

o No lo permiten, porque ningun representante de partido o coalicion puede llevar a
cabo las actividades de los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

Un representante general quiere votar sin estar en el listado nominal ¢ puede hacerlo? ¢ por

que?

a. Puede votar, porque un representante general lo puede hacer en’ cualqmer casnla
siempre y cuando esté dentro de su area de adscripcion.

b. No puede hacerlo, porque solo los representantes de partido politico acreditados
- antelacasilla pueden votar, aun no estando en el listado nominal.

¢, Puede votar, porque todos los representantes de partido pueden hacerlo ain no
apareciendo en el listado nominal.

sefuela iuz entonces los presentes optaron por:

a. Cerrarlacasilla, para terminar de contar al siguiente dia.




CENTRO ESTATAL DE CONSULTA ELECTORAL Y ORIENTACION CIUDADANA .
El Centro Estatal de Consulta Electoral y Educacién Ciudadana es un centro de informacion que
funcionaréa para orientar a la ciudadania en los asuntos relacionados con el Registro Federal de

Electores, entre otros: ubicacion de la casilla en la que le corresponde votar al ciudadano de acuerdo
asu domicilio, omisiones en |a Lista Nominal de Electores, error de seccionamiento.

Informes en los teléfonos: 012222 3326 20 y 0122 22 33 29 50

www.ife.org.mx

FISCALIA ESPECIALIZADA PARA LA ATENCION DE DELITOS ELECTORALES (FEPADE)
Cualquier persona que conozca del algin delito en materia electoral federal o desee simplemente
orientacion o informacién de la FEPADE o acerca de los delitos electorales puede comunicarse

gratuitamente, desde cualquier estado de la Republica, al servicio telefénico de la FEPADE,
llamando FEPADETEL, los 365 dias del afio, las 24 horas del dia, al siguiente nimero:

018008 337233

Si tienes acceso a un correo electronico también podran ser recibidos tus comentarios,
sugerencias y dudas, a través del servicio de FEPADENET, cuya direccién es:

fepadenet@pgr.gob.mx/fepade

Puedes, igualmente, informarte de las actividades de la FEPADE a través de esta misma pagina
Web.
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ElDomicilio donde se instalara |a casillaes:

Seccion; Tipodecasilla: Basica| | Contigua[ ] Extraordinaria[ ]

PRESIDENTE

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

SECRETARIO

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

PRIMER ESCRUTADOR

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

SEGUNDO ESCRUTADOR

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

SUPLENTE GENERAL

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

SUPLENTE GENERAL

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

SUPLENTE GENERAL

Nombre:

Direccion:

Teléfono:

El domicilio de tu consejo distrital es:

Direccion:

Teléfono:

Direccion y teléfonos del Instituto Electoral del Estado.

Direccién: Boulevard Atlixco 2103 Col. Belisario Dominguez, Puebla, Pue.

Teléfono: 303 11 00 ext. 1213

“Instituto Electoral del Estado
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PUEBLA

‘:UVOTA

£

7 de Julio 2013

Instituto Electoral del Estado AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

III. El escrutinio y computo en la casilla

Una vez que haya sido cerrada la votacion y levantada el acta respectiva, los integrantes de lamesa
directiva de casilla iniciaran el escrutinio y computo de los votos emitidos para cada una de las
elecciones.

Elescrutinio y computo es el procedimiento por el cual los integrantes de la mesa directiva
de casilla, determinan el nimero de: electores que votaron en la casilla, votos emitidos a favor de
cadauno de los candidatos a los diferentes cargos de eleccién popular, votos a favor de cada partido
politico o coalicidn, votos nulos y boletas sobrantes.

Los representantes de los partidos politicos o coaliciones y los observadores electorales
podran estar presentes durante estas actividades.

Elescrutinio y computo de las elecciones debera efectuarse en el siguiente orden:

1> Ayuntamientos, y

2°  Diputados. e rda que'"auzarde _
con el P@gfi 'r?ea de los
. v N - Con 81 PCC ta el conteo.
3.1 Revision, organizaciony conteo. foorrtgi Scar'lle_nadﬂ gg hﬁaito o
e iones seii’g":‘%‘ff‘%%
inio y c¢ instrUoC atos para Macs
El escrutinio y computo de los resultados de cada Ti ";;gggg:ﬁ’dep escrufini® Y
eleccion se efectuara, conforme a las reglas %%?ﬁpum
siguientes: ok
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El Secretario:

Recuperadel Acta de lajornada electoral
el nimero de boletas recibidas.

« Sin desprenderlas del talonario, contaré
dos veces las boletas sobrantes de cada
eleccion y las inutilizaréd por medio de
dos rayas diagonales con tinta a todo lo
largode ellas.

« Si no coincide la primera cuenta con la segunda, se volveréan a contar las boletas
sobrantes.

« Guardara las boletas en el sobre sefialado con el nimero (2) para miembros del
Ayuntamiento, el cual quedaréa cerrado y se anotara en el exterior, el niimero de boletas
electorales que contiene, asi como los datos de lacasilla. ‘

+ Restaalasboletas recibidas las boletas sobrantes.
« Anotatodos los datos anteriores en el 1er. Formato para hacer operaciones de computo.

El Primer Escrutador:

« Cuenta dos veces, en la Lista nominal de
electores, el nimero de ciudadanos al
lado de cuyo nombre esta escrita la
palabra Voté. Se incluye en esta cuenta a
los representantes de los partidos
politicos que hayan votado en la casilla,
cuyo nombre estara anotado con letra de
mano al final de lalista.

» Sinocoincide laprimera cuenta con la segunda, se volvera a contar.

« Sieselcaso, se cuenta el nimero de ciudadanos que se encuentran en |a Lista nominal
adicional producto de Sentencias favorables del Tribunal Electoral, que votaron.

» Sumaeltotal de marcas voto.
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« Acto seguido comunica el resultado al
Secretario de la casilla, quien lo anota en
el 1er. Formato para hacer operaciones de
computo.

ElPresidente:

- ElPresidente vaciara primero laurnadela
eleccion de miembros del Ayuntamiento y
mostrara alos presentes que quedo vacia.

El Seqgundo Escrutador:

» Bajo la supervision del Presidente, cuenta
dos veces el total de los votos sacados de
la urna y comunica el resultado al
Secretario de la casilla, quién lo anota en
el Ter. Formato para hacer operaciones de
cémputo.

HOIA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA | wuo
DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AVL""'AlEN‘D 2013

T i
Primera lea y lene esta hoja pars hacer operociones dé escrutinio y cdmputo de Ia eleccién de Miembros del Ayuntamiento
antes de requisitar el acta de escrufinio y computo de casille de la eleccldn en cuestion,

{9 Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla™

Emidad Federmhar Pucbls Distrin Elecoral: s'“i'; Tipo de cusiis.

- Municipia;

1E] concentre los datos siguientes antes de vagiar ls urna;

Formato 1
Concepto
Boletas recibidas
Primer contey de buletas sobrantes cancaladas
Segundo conteo de boletss sobrantes canceladas
Tarcer conteo de boletas sobrantes canceladn
A L5 boletin recibidas restar L boletas sobeantes canceladis I ek l

Pomer conteo de marcas "Vold” de persona de I3 lista nominal, incluyenda los votes de los

Representantes de Partido Dolitico u Coalicion
Segundo contes de marcas “Vo1a” de personas de fa lista nominal, inciuyenda los votos de los
Regresentantes de Partido Pelitica o Coalicon

Tercer conteo de marcas "Vold” de personas de Ja lista nominal, incluyendo fos votos de los
Representantes de Partido Politico o Caalicién

Conteo de marcas “Vota® de personas de L bista nominal adicional (en su caso)

[s-.ma«:emmas “Vorg"

{EJ Contabilice y escriba ol total de votos sacados de la urna:

I Votos sacados da I3 urna

Hoja 1/4
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Los dos Escrutadores:

+ Bajo la supervision del Presidente, acomodan
sobre la Plantilla 1, los votos sacados de la urna
por partido, por coalicion o candidato comln
segun las marcas. Se acomodan también los
votos para candidatos no registrados y los votos
que sean nulos.

PLANTILLA 1

Es importante recordar que:

- a. Voto valido para partido politico o
coalicion total, sera aquella boleta
electoral en la que el Elector marcé
un séloemblemade partido.

b. Voto vélido para candidato comin o
coalicion parcial, sera aquella boleta
electoral en la que el Elector marcé méas
de un emblema de partido, si tienen el
mismo candidato o pertenecenala misma
coalicion. '

2012:2013
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c. \Voto para candidato no registrado, sera
la boleta electoral en la cual el Elector
anota en el espacio correspondiente el
nombre de una persona que no fue
registrada por ningun partido politico o
coalicion como candidato.

+ Dos o mas emblemas de partido
politico que no tienen el mismo
candidato,

e WT‘.‘T:

« Dos o mas emblemas de partido politico
que no tienen coalicion,

« Marcotodalaboleta, o

» Ladejoenblanco.

« Los dos Escrutadores, una vez que han separado los votos para cada partido politico y
para cada coalicion, los contaran uno por uno. Haran tantos grupos de boletas como
combinaciones de marcas de emblemas haya.

« Posteriormente, contaran los votos para candidatos no registrados y después los votos
nulos. ‘

» Lacantidad de votos sacados de la urna debera coincidir con los votos de lalista nominal A‘”
de electores. En caso de que no sea asi se dejara constanciaen la Hoja de incidentes.

« Sumaran con los votos de la eleccién respectiva las boletas que encontraron en la otra
urna. Para identificar los votos de cada eleccién, las boletas estan diferenciadas por

colores. \
/) - e W
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« Los Escrutadores no deben confundir ni sumar las boletas sobrantes e inutilizadas, con
los votos nulos.

El Secretario:

» Una vez que se verifiquen las cuentas, anotara todas las cantidades obtenidas por los
Escrutadores en el 2do. Formato para hacer operaciones de computo de cada eleccion.

no ' PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO ¥ COMPUTO DE CASILLA juuo
7 DE LA FLECCIGON DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 2013

Instituto Bleciaral del Extada

3 Concentre los datos de la votacién emitida:

Formato 2
Resultados
Filas Partido Politico o Coalicién Total
12, urna 22, urna
A F‘} COALICION 1
B iq COALICION 2
= g PARTIDO POLITICO 1
D ! PARTIDO POUITICO 2
3 ®  rumoosouncos
CANDIDATO COMUN
P | B =
G
H

J Votos Nulos

K Candidatos No Registrados

Primera suma resultados

Segunda suma resultados

[ Total ‘ J

Hoja 2/4

“institato Electoral del Estado - 8 """ Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013



Los dos Escrutadores:

- Bajo la supervision del Presidente, harén la cuenta de los votos para cada candidato
sequn el procedimiento marcado en el 3er. formato para hacer las operaciones de

computo de la eleccion.

tituhe Clsetoral o st ado

01A PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

3 Concentre los votos para candidatos de la eleccién de Miembros del Ayuntamiento.

Formato 3

JULIO
2013

Partido Palitico o Coalicién

Filas

Resultados

i
(]

A+ D + E+ F + G + H + 1|

e

' Votos Nulos

{ Candidatos No Registrados

Total

Hoja 3/4

« La suma de los votos para cada candidato, mas los votos para candidatos no
registrados, mas los votos nulos, debe coincidir con el nimero de votos sacados de

laurna.

0
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El Secretario:

» Una vez que se verifiquen las cuentas, Rqu?réa 2;1; cuéies'
anotaré todas las cantidades obtenidas 'E’Zi?ﬁs Id\ecmicos “2;‘2’;
por los Escrutadores en el 3er. formato ca‘ﬁdida:?? °°§:,2fa|. cuando
para hacer operaciones de cémputo de ' Z';a?;ﬁ;cm nomb:je del mismo
la eleccion. ~ candidato €1

% recuadros
Los dos Escrutadores:

« Bajo la supervision del Presidente, haran la cuenta de los votos que le corresponden a
cadapartido politico, segun el procedimiento siguiente:

a. Del 2do. Formato... dictan al Secretario las cantidades de votos para cada partido
politico, quien los anotara en la primera columna del 4fo. Formato para hacer
operaciones de computo de la eleccion; son los votos que tienen una solamarca.

Para sacar el total, agregan los votos para candidatos no registrados y los votos
nulos.

b. Con ayuda de |a Plantilla 2, reparten de voto en voto, las boletas que tienen dos
marcas entre los dos partidos. Si sobra un voto se le da al partido que haya
obtenido mas votos, segun el inciso anterior y si hay empate, le dan el voto al
partido de mayor antigliedad. Anotan los resultados en la segunda columna del
4to. Formato...

c. Para terminar, otra vez con ayuda de la Plantilla 2, reparten por igual las boletas
que tienen tres marcas por igual entre los tres partidos. Si sobra uno o dos votos,
se le da el primero al partido que haya obtenido més votos, segun el inciso a) y asi
sucesivamente de mayor amenor. Sihay empate, se le da el primero, al que tenga
mayor antigliedad en el registro y el siguiente al que le siga en su orden de mayor
amenor. '

+ Después de este procedimiento, se suman los votos de manera horizontal.
« Portltimo se suman de manera vertical los votos para cada partido o coalicion, mas los

votos para candidatos no registrados, mas los votos nulos. El resultado debe coincidir

sctoral del Estado 10 " 'Proceso Electoral Estatal Ordinarip 2012:2013




con el nimero de votos encontrados en la urna.

COALICIO
1

COALICIO

PARTIDO 2




El Secretario:

« Una vez que se verifiquen las cuentas,
anotara todas las cantidades obtenidas
por los Escrutadores en el 4to. Formato
para hacer operaciones de computo de la

ﬁ\’ ’i HOJAPARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA uLo
—IEE @ ~DELA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 2013
[ Concentre los votos por Partido Politico o Coalicién:
Formato 4
Boletas Electorales
o Can una m Con des marcas Contres marcay
Politica Total
o Coalicién Total
x|l @
I Conlleisn 1 -
e Conlicin 2 sons
D Partido 1
x Partido 2
. Partida 3
1' suma
2" suma
Subtotal
Votos Nulos
Candidatos
Reglskruadns
Total [1 i I
Tata hoja es utilizada para realizar b anul sefaladas i s articulos 297 fraction V1,292 bis y demas relativoy
aphcabion del Codigo do Intituciones ¥ Procesos Blectonates del Bxtado de Pucbla,
Hoja 4/a

ElPresidente:

Para hacer el escrutinio y computo de la eleccion de Diputados, el Presidente
supervisara que se repitan los pasos anteriores.

3.2 Llenado delActade escrutinioy computo

Verificados los resultados, el Secretario los copiara en el Acta de escrutinio y computo de casilla
tomados de los Formatos para hacer para hacer operaciones, segun la eleccion de que se trate.
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Una vez llenadas las Actas de escrutinio y computo de cada eleccion, los funcionarios de
casilla y los representantes de los partidos politicos presentes deberan firmarlas. Estos ultimos
podran hacerlo bajo protesta. Dado el caso el Secretario deberd anotarlo en el apartado
correspondiente del Acta. |

Sidurante el conteo de los votos se presenta alglin acontecimiento fuera de la normalidad,
el Secretario lo registrara en las Actas de escrutinio y computo de casilla como incidente y lo
explicara de manera detallada en la Hoja de incidentes, la cual debera ser firmada por todos los
representantes de los partidos politicos o coaliciones presentes y por los integrantes de la mesa
directivade casilla.

Al finalizar estas actividades, los representantes de los partidos politicos acreditados ante
la casilla podran entregar sus escritos de protesta. El Secretario los recibira sin discutir su admision,
incluso, si no hay representantes de los partidos politicos acreditados en la casilla, el representante
general de partido politico lo podrarecibir. '

3.3 Ejercicio para llenar el Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.

El Acta de escrutinio y computo es el documento en el que se hace constar la relacion de lo
acontecido durante el procedimiento de escrutinio y computo de cada eleccion en la casilla y los
resultados obtenidos.

En esta tarea no debe haber errores, ya que de presentarse pueden causar
impugnaciones (reclamos) por parte de los partidos politicos y dar como resultado la
anulacion de la votacion. Por eso es necesario que practiques el llenado de las actas en el
cuaderno de ejercicios, que asistas a los simulacros de la jornada electoral que organizara el
auxiliar de capacitacion y que antes de llenar las actas revises los 4 Formatos para hacer las
operaciones de escrutinio y computo.

Puedes pedir al auxiliar que aclare todas tus dudas, él acudira a tu domicilio las veces
que se necesite; ademas, puedes solicitarle que organice simulacros hasta que te sientas M
seguro de los nuevos conocimientos que requieres paraser funcionario de casilla.

Ejemplo:

A continuacion se detallan algunos datos que serviran de base para el llenado del Acta d /" \
escrutinio y computo de la eleccion de miembros del Ayuntamiento:
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a) Siendo las veinte horas del dia 7 de julio del 2013, los integrantes de la mesa directiva
de casilla en presencia de los representantes de los partidos politicos o coaliciones,
terminaron el escrutinio y computo de los votos de la eleccion de miembros del
Ayuntamiento, haciendo constar lo siguiente:

« Boletas recibidas de la eleccion de miembros del Ayuntamiento 255
» Boletas sobrantes 30
- Boletas encontradas enlaurnade miembros del Ayuntamiento 225

» Numero de ciudadanos de la Lista nominal que votaron, 225 incluyendo a los
representantes de los partidos politicos (este dato debe de coincidir con las boletas

encontradas enlauma).

b) Resultados:

Partido politico o coalicion - Votos
Puebla Unida 40
5 de Mayo 40
Partido del Trabajo 40
Movimiento Ciudadano 40
Pacto Social de Integracion 40
Candidatos no registrados . b
Votos nulos ' 20
Total de votacion emitida 225

¢) Unavez que estos datos se verificaron y fueron anotados en los Formatos para hacer
operaciones de computo de la eleccion correspondiente, se procedio al llenado del
Actade escrutinio y computo de casilla de la eleccion de miembros del Ayuntamiento.

d) Acto seguido, el Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casilla y
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de los representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita firmen el Acta
de escrutinio y computo de casilla de cada una de las elecciones, ninguno firmé bajo
protesta.

- 8 8 . m
é I ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA DE LA g
I ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 2
s Tckoal 2m st =
07 DE JULIO DE 2013 2
LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS DEL ACTA. ESCRIBA CON LETRA DF MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME ;
bl
(ED Escrit los ditos para identict 13 casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla® x
Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: 4 ‘m% Municipio: Pﬁft‘eb/a
5 Bdsica Contigua Extraordinaria
Seccion Tipo
Electoral / "2 ( 3 decasita L X | L ‘ ; | | ]
con rimerc) Trarear con onan] on rdmmers eon nmaro]

ED £scriba el domiciiic ddnde se instald Ls caslla coma aparece en of Acta de la Jormada en el spartado 2 © en (30 de camblo segin lo asentado en ¢l apsrtada 4

——— 8 sur 8713 Col, La Mora

ata, mamern G £t 6 mcal solomck & eaided]

ED Escrima 1 hora e que concluya e escrutinis y computo de fa casilla y complemente 10s e pacios restontes

Hora en que cancluyé ol escritinioy computa de la casilla: : pme
o e {con riémers)
Total de boletss recididas 255
Total de boletas sobrantes
P U 4 v k1 o G 5 1 i 30
Total de chudadanos que votaron conforme a la lista nominal
it Pt ot sarn cn ettt S T i 0 it AR T 225
Total de votos sacados de |
WAt ittt 94 o PRl onGAo6, ¥ o Ch MO, D 4§ VA Y o s i 225

[} 5053 103 resuitagos de fos votos por Partido Politic o Coalicién obtenidas en el apartada § (formate 4] de la Hojs par hacer Operaciones de Escritinia.
¥ Codmputo de Casilly Miembros del e

RESULTADOS DE LA VOTACION POR PARTIOO POLITICO O COALICION

com wiseans eon s

Jii
35

| 4| 0| cuarenta

| 4| O| cuarenta

| 4| 0| cuarenta

| 4| 0| cuarenta Q0%

| 4] 0| cuarenta W

VOTOS :
i | 2| 0| veinte
I:.DNEA\.GMGL 2
ReGiSTRADOS | | 5| ¢cinco
VOTACION

om | 21 2| 5| doscientos veinticinco

B3 Marque con una "X 5i se presentacon Incidentes o escritos de protesta durante of escrutinio y cémputa de la eleccién y an cuantas hojas.

Si
Presentaron escron de incelances los Parodos Poitions o Coafciones? KT
Prebentalon #31ie e ROIBL Tos Partidos Pokitcon o Conliclonet ] X
[ Escra ien romibres de los funcianarics de [a Mesa Directiva de Casilla  verifique que firmen tadas los que en el escnainioy casiia.
Cargo MNombre (s) Firma
Presidente Carfos Alberto Avarade Tellez v /
Secretario: Edith Castillo Rivera %U
Ler. Escrutador Raquel Murioz Cisneros 1
2do. Escriador: Reneé Gormez Mora ?:f L
[ED o o rombres de bos Reprsontartes delos Partdos Poligees o Coaldonss, § vertfique que frran idos los e escnutinio y computn do caslia.

Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones acreditados ante la casilla
Firma P Nombre {s)

Sop 15

E | cermnto mittin Samana| 7 @) PR N —
Vlenting Chacon Lary | —lea _. | P X | rodrigo Blamco Flores | P
(i | Miriam Riguelme Coeto | a%—" | 8

B Describa las cbservaciones, motivo, causa o razdn por les que firmo el Representaite &e Partida Politico a Coalicién bajo protesia:,

No hubo

Seirai s w e B B stk o Fene e £ s et 1) 16k 149 e o 12y Vs 14T ekt . 145 racan Iy §40 accice e, 1y 18 28 28 S 290 P B N2 I BT, 34 79, ST
P,

EJEMPLAR PARA:

de estaactaalo de los Partidos Politicos o Coalicionas.
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PUEBLA

’ 7 de Julio 2013

" AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

Instituto Electoral del Estado

I1l. El escrutinio y computo en la casilla

Una vez que haya sido cerrada |a votacion y levantada el acta respectiva, los integrantes de lamesa
directiva de casilla iniciaran el escrutinio y computo de los votos emitidos para cada una de las
elecciones.

El escrutinio y computo es el procedimiento por el cual los integrantes de la mesa directiva
de casilla, determinan el nimero de: electores que votaron en la casilla, votos emitidos a favor de
cadauno de los candidatos a los diferentes cargos de eleccion popular, votos afavor de cada partido
politico o coalicion, votos nulos y boletas sobrantes.

Los representantes de los partidos politicos o coaliciones y los observadores electorales
podran estar presentes durante estas actividades.

Elescrutinio y computo de las elecciones debera efectuarse en el siguiente orden:
1% Ayuntamientos, y
2°  Diputados.

3.1 Revision, organizaciony conteo.

El escrutinio y computo de los resultados de cada
eleccion se efectuara, conforme a las reglas
siguientes:

.é'ct"q.ra"l del Estado : 3




El Secretario:

Recupera del Acta de lajornada electoral
el nimero de boletas recibidas.

Sin desprenderlas del talonario, contara
dos veces las boletas sobrantes de cada
eleccion y las inutilizara por medio de
dos rayas diagonales con tinta a todo lo
largodeellas.

Si no coincide la primera cuenta con la segunda, se volveran a contar las boletas
sobrantes.

Guardara las boletas en el sobre sefialado con el nimero (2) para miembros del
Ayuntamiento, el cual quedara cerrado y se anotara en el exterior, el nimero de boletas
electorales que contiene, asi como los datos de lacasilla.

Resta alas boletas recibidas las boletas sobrantes.

Anota todos los datos anteriores en el 1er. Formato para hacer operaciones de computo.

El Primer Escrutador:

Cuenta dos veces, en |a Lista nominal de
electores, el nimero de ciudadanos al
lado de cuyo nombre estd escrita la
palabra Voté. Se incluye en esta cuenta a
los representantes de los partidos
politicos que hayan votado en la casilla,
cuyo nombre estara anotado con letra de

mano al final de lalista.
Sina coincide la primera cuenta con la segunda, se volvera acontar.

Sies el caso, se cuenta el nimero de ciudadanos que se encuentran en laLista nominal
adicional producto de Sentencias favorables del Tribunal Electoral, quevotaron.

Suma el total de marcas voto.
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+ Acto seguido comunica el resultado al
Secretario de la casilla, quien lo anota en
el 1er. Formato para hacer operaciones de
computo.

ElPresidente:

» ElPresidente vaciara primerolaurnade la
eleccion de miembros del Ayuntamiento y
mostrara alos presentes que quedo vacia.

El Seqgundo Escrutador:

« Bajo la supervisién del Presidente, cuenta
dos veces el total de los votos sacados de
la urna y comunica el resultado al
Secretario de la casilla, quién lo anota en
el 1er Formato para hacer operaciones de
computo. :

JuLio
2013

\ PARAHACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO ¥ COMPUTO DE CASILLA |
“:DELA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO i

it T o

Primera lea v liene asta hoja pars hacer operaciones de escrutinio y computa da ia election de Mismbros del Apntamiento
antes de requisitar ef acta de ascrutinia v computo du casilla de la eleccion en cuestlén,

&8 Escriba los datos para identificar Ja casifla, tomandolos de su “Nombramiento. de funcionaria de casilla”,

seccion 3 o
Elecioral R

Municipio: “!. 1 ol | ™

Entilad Federativa: Puehla Distrita Electaral

3 Concentre los datos siguientes antes de vaciar |a urna;

Formato 1

Concepto Resultado

Boletas recividas

Primer conteo de boletas sobrantes canceladas

Segundo conteo de boletas sobirantes canceladas

Tercer conteo de boletas sobrantes canceladas

A las baletas recibidas restar las boletas sobrantes canceladas

Primer conteo de marcas "Vord" de parsanas de la fista nominal, Incluyenda los votos de los
Reprasentantes da Partido Politica o Coalicion

Segundo contea de marcas “Vola” de personas de 1a fista nominsl, incluyendo los votos de los
Represantantes de Panido Politico o Coalician

Tereer conteo de marcas “Void” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Canteo de marcas "Votd™ de personas de la lists nominal adicienal (ensu caso]

Suma de marcas “vote"

{3 Contabilice y escriba & tots] de votos sacades de la urna:

‘ Votos sacados de L urna

delEstado 5 " proceso Electoral Estatsl



Los dos Escrutadores:

« Bajo la supervision del Presidente, acomodan
sobre la Plantilla 1, los votos sacados de la urna
por partido, por coalicion o candidato comin
seglin las marcas. Se acomodan también los
votos para candidatos no registrados y los votos
que sean nulos.

SO e | - T L

PLANTILLA 1

Esimportante recordar que:

a. Voto valido para partido politico o
coalicion total, sera aquella boleta
electoral en la que el Elector marcd
un séloemblemade partido.

b. Voto vélido para candidato comun sera
aquella boleta electoral en la que el
Elector marco mas de un emblema de
partido, sitienen el mismo candidato.
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c. Voto para candidato no registrado, sera
la boleta electoral en la cual el Elector
anota en el espacio correspondiente el
nombre de una persona que no fue
registrada por ningln partido politico o
coalicion como candidato.

d. Votonulo, seraaquellaboletaenlaque el Elector marcé:

+ Dos o mas emblemas de partido
politico que no tienen el mismo
candidato,

« Dos o mas emblemas de partido politico
que notienen coalicién,

» Marcotodalaboleta, o

« Ladejoenblanco.

Los dos Escrutadores, una vez que han separado los votos para cada partido politico y
para cada coalicion, los contaran uno por uno. Harén tantos grupos de boletas como
combinaciones de marcas de emblemas haya. )

Posteriormente, contaran los votos para candidatos no registrados y después los votos
nulos. '

La cantidad de votos encontrados en la urna debera coincidir con los votos de la lista
nominal de electores. En caso de que no sea asi se dejara constancia en la Hoja de
incidentes.

Sumaran con los votos de la eleccion respectiva las boletas que encontraron en la otra
urna. Para identificar los votos de cada eleccion, las boletas estan diferenciadas po

del Estado e T




colores.

» Los Escrutadores no deben confundir ni sumar las boletas sobrantes e inutilizadas, con
los votos nulos.

El Secretario:

« Una vez que se verifiquen las cuentas, anotara todas las cantidades obtenidas por los
Escrutadores en el 2do. Formato para hacer operaciones de computo de cada eleccion.

Juuo

(CIONES DE ESCRUTINIO Y CGMPUTO DE CASILLA
} J 2013

CCIGN DE MIEMBROS DELAYUNTAMIENTO.

Instituto Electoral del Estada

&3 Concentre los datos de la votacién emitida:

Formato 2
Resultados
Filas Partido Politico o Coalicién Total
12, urna 22 urna

A |‘§—1' COALICION 1

B eLi COALICION 2

C ni PARTIDO POLITICO 1
D PARTIDO POEMTICO 2
E i..w‘ PARTIDO POLITICO 3

CANDIDATO COMUN

T
Fl Y

G Votos Nulos

H | Candidatos No Registrados

! Primera suma resultados

[ Segunda suma resultados

[ Total

Hoja 2/4
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Losdos Escrutadores:

« Bajo la supervision del Presidente, haran la cuenta de los votos para cada candidato
segln el procedimiento marcado en el 3er. formato para hacer las operaciones de
computo de la eleccion.

ER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA JuLIo
E LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 2013

Instiluto Eléctoral del Edlade

B concentre los votos para candidatos de la eleccién de Miembros del Ayuntamiento.

Formato 3
Partido Politico o Coalicién Filas Resultados
= A i3 £ i F

P @

@ ’

a g

<= D

Votos Nulos G
L Candidatos No Registrados H

Total

Hoja 3/4

« La suma de los votos para cada candidato, méas los votos para candidatos no
registrados, méas los votos nulos, debe coincidir con el numero de votos sacados de

9 =  Proceso Electoral Estatal Ordinari_p.:2ﬂ-124201_3 &




El Secretario:

« Una vez que se verifiquen las cuentas,
anotara todas las cantidades obtenidas
por los Escrutadores en el 3er. formato
para hacer operaciones de computo de
laeleccion.

|Los dos Escrutadores:

« Bajo la supervision del Presidente, haran la cuenta de los votos que le corresponden a
cada partido politico, segun el procedimiento siguiente:

a. Del 2do. Formato... dictan al Secretario las cantidades de votos para cada partido
politico o coalicion, quien los anotara en la primera columna del 4to. Formato para
hacer operaciones de cémputo de la eleccion; son los votos que tienen una sola
marca.

Para sacar el total, agregan los votos para candidatos no registrados y los votos
nulos.

b. Se reparten de voto en voto, las boletas que tienen dos marcas entre los dos
partidos. Si sobra un voto se le da al partido que haya obtenido mas votos, segin
el inciso anterior y si hay empate, le dan el voto al partido de mayor antigliedad.
Anotan los resultados en la segunda columnadel 4to. Formato...

. Después de este procedimiento, se suman los votos de manera horizontal.

« Por Gltimo se suman de manera vertical los votos para cada partido o coalicion, mas los
votos para candidatos no registrados, mas los votos nulos. El resultado debe coincidir
con el niimero de votos encontrados en laurna.

Instituto Electoral del Estado 10 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013



El Secretario:

« Una vez que se verifiquen las cuentas, anotara todas las cantidades obtenidas por los
Escrutadores en el 4to. Formato para hacer operaciones de computo de laeleccion.

uLio

HACER QPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA L9

E LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO -

et Bt 51500

{3 Concentre los votos por Partido Politico o Coalicidn:

Formato 4

Boletas Electorales

Partida
Palitico  Con una marca
o Caalicién

!m' Coalicion 1

e‘ Coalicién 2

1* suma

2'suma

Subtotal

Votos Nulos

Candidatos
o
Registrados

Esta hoja es utilizada pa Aaladh
aplicables del Cadigo de Instituciones ¢ Prosesos Hectorales del Estado de Pusbl

do en los articulos 202 fraceidn VI;292 bis y demés relatives.

Hoja 4/4

ElPresidente:

« Para hacer el escrutinio y computo de la eleccion de Diputados, el Presidente
supervisara que se repitan los pasos anteriores.

3.2 Llenadodel Actade escrutinioy computo
1
Verificados los resultados, el Secretario los copiara en el Acta de escrutinio y computo de casilla L
tomados de los Formatos para hacer operaciones, segun laeleccion de que se trate. . /
ol

Una vez llenadas las Actas de escrutinio y cémputo de cada eleccion, los funcionarios de
casilla y los representantes de los partidos politicos presentes deberan firmarlas. Estos Ultimos

' fﬁe‘éﬁtbﬁai:del Estado " Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013




podran hacerlo bajo protesta. Dado el caso el
Secretario deberd anotarlo en el apartado
correspondiente delActa.

Si durante el conteo de los votos se presenta
algin acontecimiento fuera de la normalidad, el
Secretario lo registrara en las Actas de escrutinio y
computo de casilla como incidente y lo explicara de
manera detallada en la Hoja de incidentes, la cual deberé ser firmada por todos los representantes
de los partidos politicos o coaliciones presentes y porlos integrantes de lamesa directiva de casilla.

Al finalizar estas actividades, los representantes de los partidos politicos acreditados ante
la casilla podran entregar sus escritos de protesta. El Secretario los recibira sin discutir su admision,
incluso, si no hay representantes de los partidos politicos acreditados en la casilla, el representante
general de partido politico lo podrarecibir.

3.3 Ejercicio para llenar el Acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.

El Acta de escrutinio y computo es el documento en el que se hace constar la relacion de lo
acontecido durante el procedimiento de escrutinio y computo de cada eleccion en la casilla y los
resultados obtenidos. 3

En esta tarea no debe haber errores, ya que de presentarse pueden causar
impugnaciones (reclamos) por parte de los partidos politicos y dar como resultado la
anulacién de la votacion. Por eso es necesario que practiques el llenado de las actas en el
cuaderno de ejercicios, que asistas a los simulacros de la jornada electoral que organizara el
auxiliar de capacitacion y que antes de llenar las actas revises los 4 Formatos para hacer las
operaciones de escrutinio y computo.

Puedes pedir al auxiliar que aclare todas tus dudas, él acudiré a tu domicilio las veces
que se necesite; ademés, puedes solicitarle que organice simulacros hasta que te sientas
seguro de los nuevos conocimientos que requieres paraser funcionario de casilla.

Ejemplo:

A continuacion se detallan algunos datos que serviran de base para el llenado del Acta de
escrutinio y computo de la eleccion de miembros del Ayuntamiento:
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a) Siendo las veinte horas del dia 7 de julio del 2013, los integrantes de la mesa directiva
de casilla en presencia de los representantes de los partidos politicos o coaliciones,
terminaron el escrutinio y computo de los votos de la eleccion de miembros del
Ayuntamiento, haciendo constar lo siguiente:

« Boletas recibidas de laeleccion de miembros del Ayuntamiento 255
« Boletas sobrantes 30
+ Boletasencontradas enlaurnade miembros del Ayuntamiento 225

« Numero de ciudadanos de la Lista nominal que votaron, 225 incluyendo a los
representantes de los partidos politicos (este dato debe de coincidir con las boletas
encontradas enlaumna).

b) Resultados:

Partido politico o coalicion Votos
Puebla Unida 40
5 de Mayo 40
Partido del Trabajo 40
Movimiento Ciudadano 40
Pacto Social de Integracion 40
Candidatos noregistrados 5
Votos nulos 20
Total de votacion emitida 225
c) Unavez que estos datos se verificaron y fueron anotados en los Formatos para hacer u

7

operaciones de computo de la eleccion correspondiente, se procedit al llenado del
Acta de escrutinio y computo de casillade la eleccion de miembros del Ayuntamiento.

d) Actosequido, el Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casilla y de




los representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita firmen el Acta de
escrutinio y computo de casilla de cada una de las elecciones, ninguno firmé bajo

protesta.

. m
: z
~ ELECCI =
ot Gt o e i il =
07 DEJULIO DE 2013 ES
LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS DEL ACTA. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE ¥ PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME. g
g
B Esciiba los datos para identificar la casilla, tom desu i de casilla”, £
Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: L_1Z1 Municipio: Puebla
Temn mirmere] Teoneirs)
Bisica Contigua Ext i
SEeAsh 7.2 70 3 Tipo [4 raordinaria
Electoral L. 1L £ 1 71 I decasita L X |
{con numero) (marcar con uns X} fcon mdmero) {com nimero)

BB Escribs e domicilio dénde se Instald Ja casila coma sparece en ef Acta de la Jornads en el apartado 2.0 en caso de cambio segin lo ssentado en el apartado 4.

8 sur 8713 Col, La Morag

ICate, nimero de casa & loral, colonla © lcalidad]

Ubicacién de la casilla,

ED sscribatahoraen o chuyé ol oy comp lacasillay fos espacios restantes:
Hora en que conduyd el escrutinio y cémputo de 1a casilis: 4 p.m.
o )
Toal de boletas recibidas 255
Total de boletas sobrantes 30
Total de ciudadancs que wotaron conforme a la lista nominal
225
Total de votos sacados de la urna
Voton amilion 8 b e Pamitos Peiiiees, Coubcianes, an i cass, & Candidutos. Jaci or votor da w513 alecels SAZ0AITSE05 E1 T ima Be Dipurasos) 225
{3 Escriba tos resultados de los votas por Pertido Politico p G i rtado 6 {formato 4] de la Hoje para h iones de inio
v.C de Casilla de lo eleccion de Mismbros del

RESULTADOS DE LA VOTACION POR PARTIDO POLITICO O COALICION

CON SImMERD <ON AETRS.

= | 4| 0| cuarenta
O | 4| 0| cuarenta
| £]| O| cuarenta

s | 41 0| cuarenta 0% o
WUEST

i | £] 0| cuarenta
VOTOS )
Bios | 2| 0| veinte
CANDIDATOS
RiGisTRADOS | 18| cinco
I VOTACION > 2 s |
o | 2| 2| 5| doscientos veinticinco ]
B Marque canuna X" sise p incidentes o escritos de p duranre inio y c6 de la eleccisn y @n cuantas hojas. t
| e e Esorza lninato b oy o4 Qus 6 présention o sscros G0 noounizs o ca rccza, IR
si_| NO E @] 1] X |
iPresentaron ascritos de incidentes lot Partidos Pativcos o Cosliciones? X !
¢Pressntaron escritos de protesta kos Partides Politicos o Coaliciones X
3 Esoriba los nombres de fa Mesa Directh ¥ firmen todos k jieron presentes en ol escnutinio y computo de casila.
Nombre (s}
Presidente: Cartos Alberte Alvarade Téllez g s
secetaio Edlith Castifie Rivera -
der Escrinadar: Ragquel Murioz Cisneros
2do. Escrutadar: René Gomez Mora %_

' o Comlidones; @ cirgo y verfius que frmen todos s que exn presertes en e eseneirio y sompud de el
: Represertantes de los Partidos Pallticos  Coaliciones acreditades antefacasilla - - ot i
CMombrels) -l mma o memfna¥oe oo Nombeofs) o Pme RONTRESS
: b Mo 9, s

SR T

Q Jorge Tejeda Hemdndez| —— — | &
| rodrigo Bianco Flores &P z

B | Gorando Mittin Semrana | P 7
51 | Velentina Chacon Lara —La .

o
&8y | Miriarn Riguelme Coeto | #4—" | §

Describa las observacionss, mative, causa o razén por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicién bajo protesta:,

No hubo

e evar oy 3e it b peesence acts cos furdamerlo e o ooy 143, 144 145 fraceioses Iy IV, 147 uaceiin & 140 fraceide 1: 58 Waccisves 1, 1y 1l 266 105 108 190 291 bacdioe 1%, 02 192 015, 252, 250 295, 96 7. |

EJEMPLAR PARA:

Entréguese copla legible de esta acta al os representantes de los Partidos Paliticos o Coaliclones.




SUPLEMENTO

ESCRUTINIO Y COMPUTO

Partidos y coaliciones

comunes
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PUEBLA

\_1/ 7 de Jutio 2013

Instituto Electoral del Estado & AYUNTAMIENTOSY DIPUTADOS

1. El escrutinio y computo en la casilla

Una vez que haya sido cerrada la votacion y levantada el acta respectiva, los integrantes de la mesa
directiva de casilla iniciaran el escrutinio y computo de los votos emitidos para cada una de las
elecciones.

El escrutinio y computo es el procedimiento por el cual los integrantes de la mesa directiva
de casilla, determinan el nimero de: electores que votaron en la casilla, votos emitidos a favor de
cadauno de los candidatos a los diferentes cargos de eleccion popular, votos a favor de cada partido
politico o coalicién, votos nulos y boletas sobrantes.

Los representantes de los partidos politicos o coaliciones y los observadores electorales
podran estar presentes durante estas actividades.

Elescrutinioy computo de las elecciones deberaefectuarse en el siguiente orden:
1> Ayuntamientos, y
2°  Diputados.
3.1 Revision, organizaciony conteo.
El escrutinio y computo de los resultados de cada

eleccion se efectuara, conforme a las reglas
siguientes: ‘
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El Secretario:

Recuperé del Actade lajornada electoral
elnumero de boletas recibidas.

Sin desprenderlas del talonario, contara
dos veces las boletas sobrantes de cada
eleccién y las inutilizara por medio de
dos rayas diagonales con tinta a todo lo
largodeellas. '

Si no coincide la primera cuenta con la segunda, se volveran a contar las boletas
sobrantes.

Guardara las boletas en el sobre sefialado con el nimero (2) para miembros del
Ayuntamiento, el cual quedara cerrado y se anotara en el exterior, el nimero de boletas
electorales que contiene, asi como los datos de lacasilla. :

Resta alas boletas recibidas las boletas sobrantes.

Anota todos los datos anteriores en el 1er. Formato para hacer operaciones de computo.

El Primer Escrutador:

Cuenta dos veces, en la Lista nominal de
electores, el numero de ciudadanos al
lado de cuyo nombre estd escrita la
palabra Voté. Se incluye en esta cuenta a
los representantes de los partidos
politicos que hayan votado en la casilla,
cuyo nombre estara anotado con letra de
mano al final de lalista. ‘

Sino coincide |a primera cuenta con lasegunda, se volvera a contar.

Sies el caso, se cuenta el nimero de ciudadanos que se encuentran en la Lista nominal
adicional producto de Sentencias favorables del Tribunal Electoral, que votaron.

Sumael total de marcas voto.
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+ Acto seguido comunica el resultado al
Secretario de la casilla, quien lo anota en

el Ter. Formato para hacer operaciones de
computo.

ElPresidente:

« ElPresidente vaciara primero laurnade la
eleccion de miembros del Ayuntamiento y
mostrara alos presentes que quedd vacia.

El Segundo Escrutador:

« Bajo la supervision del Presidente, cuenta
dos veces el total de los votos sacados de
la urna y comunica el resultado al
Secretario de la casilla, quién lo anota en
el Ter. Formato para hacer operaciones de
computo.

o

Instituto Electoral del Estado 5

PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIOY COMPUTO DE CASILLA

DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO - 2013

Primero i2a y llene esta hoja para hacer operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de Miembros del Ayuntamiente
antes de requisitar el acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccion en cuestion.

D Escriba los datos para identificar a casills, tomandolos de su "Nembramisnto de funcionario de casilla”.

Seccidn
Entided Fedesativa: Puebla Distrito Electoral: Elecioes Tipo de casilla
LL—I = B Bisiea Contigus  Extrastdinaria
Hunicipio: (|
e gl e e

{3 concentre los dates siguientes antes de vaclar la urna:

Formato 1

Cancepto

Boletas recibidas

Primes conteo de boletas sobrantes canceladas

Segunido conteo de bioletas sobrantes canceladay

Tercar comteo de baletas sobrantes Canceladas

Alas boletas recibidas restar las boletas sobrantes canceladas.

reas "Voia® de personas de 1a lista naminal, Incluyendo los votes da los
artido Politico o Caalicién

Segundo conteo de marcas "Vold™ de personas de 1a lista nominal, Incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Tercer conteo de marcas "Votd™ de personas de la lista nominal, incluyendo fos votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Conteo de marcas “Vata” de personas de b lista nominal adicional {en su caso]

! Suma de marcas "Vota”

I Contabilice y escriba 2l total de votos sacados de la urna:

1 Votos sacados de la urna

Hoja 174

Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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Los dos Escrutadores:

+ Bajo la supervision del Presidente, acomodan
sobre la Plantilla 1, los votos sacados de la urna
por partido, por coalicion o candidato comin
segun las marcas. Se acomodan también los
votos para candidatos no registrados y los votos
que sean nulos.

Esimportante recordar que:

a. Voto valido para partido politico o
coalicion total, sera aquella boleta
electoral en la que el Elector marcéd
un séloemblemade partido.

b. Voto para candidato no registrado, serala
boleta electoral en la cual el Elector anota
en el espacio correspondiente el nombre
de una persona que no fue registrada por
ningn partido politico 0 coalicion como
candidato.

c. Votonulo, seraaguellaboletaenlaque
el Electormarcé:

«  Masdeunemblema,

« Marcodtodalaholeta, o

« Ladejéenblanco.

« Los dos Escrutadores, una vez que han separado los votos para cada partido politico y
paracada coalicion, los contaran uno por uno.
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- Posteriormente, contaran los votos para candidatos no registrados y después los votos
nulos.

« Lacantidad de votos encontrados de la urna debera coincidir con los votos de la lista
nominal de electores. En caso de que no sea asi se dejara constancia en la Hoja de
incidentes.

= Sumaran con los votos de la eleccion respectiva las boletas que encontraron en la ofra
urna. Para identificar los votos de cada eleccion, las boletas estan diferenciadas por
colores.

« Los Escrutadores no deben confundir ni sumar las boletas sobrantes e.inutilizadas, con
los votos nulos.

El Secretario:

« Una vez que se verifiquen las cuentas, anotara todas las cantidades obtenidas por los
Escrutadores en el 2do. Formato para hacer operaciones de computo de cada eleccion.

&

Mfg% PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA Juuo
—— e * DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO | | 2013
3 Concentre los dates de la votacidn emitida;

Formato 2
Resultados
Filas Partido Palitico o Coalicién Total
12, umna 28, uma

a | M owon

P I —

¢ O swareices

R [T ———

¢ ®  nemooromcos

F | votos Nulos

G |candidatos No Registrados
[ Primers suma resultados |
{ Segunda suma resuitados J
[ Total
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Losdos Escrutadores:

« Bajo la supervision del Presidente, harén la cuenta de los votos para cada candidato
segun el procedimiento marcado en el 3er. formato para hacer las operaciones de
computo de la eleccion.

+ La suma de los votos para cada candidato, mas los votos para candidatos no
registrados, mas los votos nulos, debe coincidir con el nimero de votos
encontrados en laurna. ;

+ Lacuenta de los votos que le corresponden a cada candidato, sera igual a la votacion
emitida.

+ Elresultado de los votos para partido politico seraigual alos resultados anteriores.
3.2 Llenado del Acta de escrutinioy computo

Verificados los resultados, el Secretario los copiara en el Acta de escrutinio y computo de casilla
tomados de los Formatos para hacer para hacer operaciones, segin la eleccion de que se trate.

Una vez llenadas las Actas de escrutinio y computo de cada eleccion, los funcionarios de
casilla y los representantes de los partidos politicos presentes deberan firmarlas. Estos ultimos
podran hacerlo bajo protesta. Dado el caso el Secretario debera anotarlo en el apartado
correspondiente del Acta. i

Si durante el conteo de los votos se presenta algiin acontecimiento fuera de la normalidad,
el Secretario lo registrara en las Actas de escrutinio y computo de casilla como incidente y lo
explicara de manera detallada en la Hoja de incidentes, la cual deber4 ser firmada por todos los
representantes de los partidos politicos o coaliciones presentes y por los integrantes de la mesa
directiva de casilla.

Alfinalizar estas actividades, los representantes de los partidos politicos acreditados ante
la casilla podrén entregar sus escritos de protesta. El Secretario los recibira sin discutir su admision,
incluso, sino hay representantes de los partidos politicos acreditados en la casilla, el representante
general de partido politico lo podrarecibir.
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3.3 Ejercicio para llenar el Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de
miembros del Ayuntamiento.

El Acta de escrutinio y computo es el documento en el que se hace constar la relacion de lo
acontecido durante el procedimiento de escrutinio y computo de cada eleccion en la casilla y los
resultados obtenidos.

En esta tarea no debe haber errores, ya que de presentarse pueden causar
impugnaciones (reclamos) por parte de los partidos politicos y dar como resultado la
anulacion de la votacién. Por eso es necesario que practiques el llenado de las actas en el
cuaderno de ejercicios, que asistas a los simulacros de la jornada electoral que organizarael
auxiliar de capacitacion y que antes de llenar las actas revises los 4 Formatos para hacer las
operaciones de escrutinioy computo. '

Puedes pedir al auxiliar que aclare todas tus dudas, él acudira a tu domicilio las veces
que se necesite; ademas, puedes solicitarle que organice simulacros hasta que te sientas
segurode los nuevos conocimientos que requieres paraser funcionario de casilla.

Ejemplo:

A continuacion se detallan algunos datos que serviran de base para el llenado del Acta de
escrutinio y computo de la eleccion de miembros del Ayuntamiento:

a) Siendo las veinte horas del dia 7 de julio del 2013, los integrantes de la mesa directiva
de casilla en presencia de los representantes de los partidos politicos o coaliciones,
terminaron el escrutinio y cémputo de los votos de la eleccion de miembros del
Ayuntamiento, haciendo constarlo siguiente:

+ Boletasrecibidas de laeleccidn de miembros del Ayuntamiento 255
» Boletas sobrantes 30
+ Boletas encontradas en la urnade miembros del Ayuntamiento 225

+ Numero de ciudadanos de la Lista nominal que votaron, 225 incluyendo a los
representantes de los partidos politicos (este dato debe de coincidir con las boletas
encontradas en lauma).
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b) Resultados:
Partido politico o coalicion
Puebla Unida
5 de Mayo
Partido del Trabajo
Movimiento Ciudadano
Pacto Social de Integracion
Candidatos noregistrados
Votos nulos

Total de votécién emitida

Votos
40
40
40
40

40

20

225

¢) Unavezque estos datos se verificaron y fueron anotados en los Formatos para hacer
operaciones de computo de la eleccion correspondiente, se procedié al llenado del
Actade escrutinio y computo de casilla de la eleccion de miembros del Ayuntamiento.

d) Actoseguido, el Secretario anota el nombre completo de los funcionarios de casillay de
los representantes de los partidos politicos o coaliciones y les solicita firmen el Acta de
escrutinio y computo de casilla de cada una de las elecciones, ninguno firmé bajo

protesta.

Instituto Electoral del Estado
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EJEMPLAR PARA:

ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA DE LA
L ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

07 DEJULIO DE 2013
LEAY LLENE TODOS LOS ESPACIOS DEL ACTA. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME.

Inetiuta Bectoral dal Estado

@8 £<criba los datos para identificar Ia casilla, toméndolos de su “Nombramiento de funcionario de casilia®.

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: l‘/_nl‘l Municipio: Pueb/a
(con numero) {con letra)
Seceisn Tigs Basica Contigua Extraordinaria
flectoral LL 121 71 3 decasita LA | [ | L |
(¢on nimers) frmarcar can una X} fcon numero) {con namera)

3 escriba el domicilio dénde se instald Ia casilla como aparece en el Acta de fa Jomada en el apartado 2 o en caso de cambio segin fo asentado en el apartado 4.

Uicacién de lacasil 8 sur 8773 Cof, La Mora

{Cale, nimero de caa o logal, eatonia o lacaidad )

B Escriba Jahora en que concluyo el escrutinio y cémputo de | casilla y complemente los espacios restantes:

Hora en que concluyd & escrutinio y cénputo de o casilla:

% p.m.
fcon nimero]
{con némera)

Total de boletas recibidas 255

Total de boletas sobrantes

gL 4 s Fab iy oo s Bl 30

Total de ciudadanos que votaran conforme a [a lista nominal

e confoi e b eacines e Tl Elecosa el Poder Jickss e 1 £esaacin 225

Totl de voto: dosde la urna

e 225
3 £s50iba los resultados de los votos por Partido Politico o Coalicién obtenidos en el apartado 6 [formato 4) de |a Hoja para hacer Operaciones de Escrutinio

¥CO de Casilla de la eleccidn de Mi del i

RESULTADOS DE LA VOTACION POR PARTIDO POLITICO O COALICION

G HOMERO: CONLETRA:

| 4| 0| cuarenta

| 4| C| cuarenta

| 4| 0| cuarenta

| 4| 0| cuarernta ob® .
R
€S
| 4| 0| cuarenta e
VOTOS .
NS 12| 0| veinte
CANDIDATOS .
REGISTRADOS I | 5 cfﬂca
VOTACION

o | 2| 2| 6| doscientos veinticinco

B3 Marque con una “%” sise presentaran incidentes o escritos de protests durarite ol escrutinio y computo dela eleccion y en cuantas hojas.

Presentaton escritos de incidentes los Partidos Politicos o Coaliciones?

Prusentaron escritos de protesta los Partidos Pofiticos o Coaliciones?

3 Escrba los nombres de les funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes en el escrutinio ¥ cémputo de casilla.

Nombre (s)
Presidente Carlos Alberto Alvarado Tellez p

Secretario: Edlith Castille Rivera - %fﬁﬂ"'
ler. Escrutador: Raquel Murioz Clsheros %
2do. Escrutador; René Gomez Mora %ﬁ’/*

B Escriba los nomibres de los Representantes de los Partidos Polfticos o Coaliciones, ¢ cargo y verifique que fimnen todos los que estéin presertes en el escrutinio y admputo de cxsila
e = & Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones acreditados ante fa casilla

Nombre(s) - 00 Firma ... Foe0) '—f"‘p...'f.i';' Sho o Nombre (s) . Firma el ey
e == Hophiis

{x)

B ey

& Gerardo Mildn Serrano ﬁ'z‘ P O Jorge Tefeds Hemdndez| ———— 5
Valenting Chacon (ata | —&a. | P ¥ | Rodrigo Blanco Flores &

8 | Mirfarn Riguelme Coeto | #%—" | 5

D Describa s observaciones, motive, causa orszsn porlos que firmd el Representante de Partida Pelitico & Coalicin bajo protesta:

No Aubo
Selevantayuo frmala W; 147 racein v ] 6% 263, 287, 200: 291 raibn ;2923 292 BS; 293, 794 295, 296, 297
, eaties ot Coe Puebia,
Entréguese copia legible de estaacta a los de los Partidos

‘Yuvd ¥V1dINara




PUEBLA

ZEEN
msw—:gegmlgmsm El Secretario elabora la Constancia de hechos previos a la instalacion de la casilla, =+, 7 de Julio 2013
para acreditar la hora de llegada de todos sus miembros: propietarios y suplentesy, - 'i E
las actividades que se realizaron entre las 7:30 y las 7:59 horas. N L5

w‘j 1 ! l. INSTALACION Y APERTURA DE LA CASILLA

La jornada electoral da inicio a las 8:00 horas del 7 de julio.

1 Lleva a la casilla la documentacion y los materiales electorales antes 2 Verifica los nombramientos
de las 8:00 de la mafnana, y verifica que estén completos.

de los demas integrantes
de la casilla.

Cuenta dos veces el nUmero de boletas correspondientes
1 a cada eleccion y verifica los folios de las mismas, sin
desprenderlas del talonario.

Revisa las acreditaciones de los

3 representantes de los partidos
politicos y observadores
electorales.

Llena el apartado de Instalacion de la Casilla del Acta

2 de la jornada electoral, anota la cantidad de boletas
recibidas para cada eleccion y los folios menor y
mayor de las mismas.

Representantes de
partidos politicos

Observadores
Electorales Solicita a los funcionarios de la mesa directiva de casilla 'y
3 a los representantes de los partidos politicos, en punto
de las ocho horas, que firmen el apartado
de Instalacion de la casilla en el Acta de
la jornada electoral.

Con ayuda de los demas funcionarios

4 arma la mampara y las urnas. )
Las boletas pueden ser firmadas

4 por un representante de partido
politico, si se hace la solicitud, pero
sin interrumpir la votacion.

Muestra a los presentes que estén
vacias, para colocarlas a la vista de
todos.

Auxilian al Presidente y al Secretario en todas las actividades que les encomienden.

Por ejemplo, cuidan que los electores depositen correctamente las boletas en las urnas y le den preferencia para
votar a mujeres embarazadas, a personas mayores o a las que tienen capacidades diferentes.

Recuerda que- , . o .
...en las casillas el numero de boletas recibidas debera coincidiv con el namero de ciudadanos

inscritos en la Lista nominal y, en su caso, en la lista de sentencias favorables del Tribunal
Electoral, mds las boletas para que los representantes de los partidos politicos pupdan v&%

En las casillas especiales se entregardn solamente 750 boletas. 77 \}X /

ibre y Secreto

Dlr? ion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica El Voto
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== Sustitucion de

7 de Julio 2013

Si a las ocho horas con quince minutos no estuviera integrada debidamente la casilla, deberad procederse de la manera

112 4 siguiente:
10 2
9 3 « El Presidente designara al Suplente o Suplentes Generales necesarios para entrar en funciones.
8 a4
7 ¢ 5 « En ausencia del Presidente el Secretario designara al Suplente o Suplentes Generales necesarios para entrar en
: funciones. -

« No estando ninguno de ellos, alguno de los Escrutadores asumira las funciones de Presidente e instalara la casilla
completando laintegracion con los Suplentes Generales, o con ciudadanos que encabecen la fila de electores.

10 I 2
« Estando los Suplentes Generales o solamente alguno de ellos, se instalaré la casilla completando con los electores
presentes que cumplan con los requisitos.

Ausentes los propietarios y suplentes podra integrarse la casilla segun lo disponga el Consejo Distrital.

A las 9:00 horas como maximo los representantes de los partidos politicos designaran por mayoria de entre los electores
presentes, a los funcionarios necesarios para integrarla. Quienes encabecen la fila deberan estar en la Lista nominal, no ser
dirigentes de organizacion politica alguna, ni funcionarios de la administracion publica con mando superior.

Cambio de ub

No exista el local indicado en la

publicacion respectiva. . COMISION PaRTIDIsTA
El lugar no garantice la E TOMA DE PROTESTA

realizacion de la votacion
en forma normal. [TTTTTTT]

Sea un lugar prohibido por la ley.

El local se encuentre cerrado
o clausurado.

No se tenga facil acceso para realizar
la instalacion o para votar.

Las condiciones del local no permitan
la libertad del secreto del voto.

El consejo distrital asi lo disponga
por causa de fuerza mayor o caso
fortuito y se le haya notificado al

presidente de la casilla.

El lugar no permita que los funcionarios
o los votantes se resguarden de las
inclemencias del tiempo.

Recuefda que-- ...en situaciones de cambio serd necesario que los funcionarios S
y representantes tomen la determinacion de comin acuerdo. LA CASILLA
SE CAMBIO
A CALLE
La casilla se instalara dentro de la misma seccién electoral, JUAREZ # 1

dejando un aviso de la nueva ubicacion.

D'yifgc@e Capacitacion Electoral y Educacion Civica El Voto es rey Secreto



= Il. LA RECEPCION DEL VOTO

PUEBLA

7 de Julio 2013

Instituto Electoral del Estado

1

una vez instalada la casilla, y que el Secretario ha realizado las actividades que le corresponden,
anuncia el inicio de la votacién. En ningin caso podra dar inicio la jornada antes de las 8:00 horas, y ésta no

12
1 1 : .
10 2 podra suspenderse al menos que exista una causa de fuerza mayor.
9 3 s x . 5 B
En este caso debera darse aviso al Consejo Distrital.
8 4
7 - . !
6 ° llena el apartado de Inicio de la votacion en el Acta de la jornada

electoral.

Los electores votaran en el orden que se presenten.

2

revisa el pulgar derecho de cada
elector para asegurarse que no haya votado
en otra casilla y la credencial de elector,
para verificar que pertenezca a quien la presenta.

En su caso, solicita la copia certificada

de la sentencia favorable del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la
Federacion que corresponda al ciudadano.

4

desprende las boletas
de su talon foliado sélo en el momento
en que se entreguen al elector, para que
vote y las deposite en las urnas
correspondientes.

marca la credencial para votar
dentro de este espacio arriba de la palabra
LOCALES.

192548796358

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

impregna el dedo pulgar
derecho del elector con liquido indeleble,
cuando éste haya votado.

- devuelve al elector su credencial para votar.

comprueba que el nombre de
cada votante aparezca en la Lista nominal
o en la lista nominal adicional vy,
que los datos de la credencial

o de la sentencia coincidan

con los de las listas.

marca la palabra voto en el

espacio correspondiente junto al nombre
del elector en la Lista nominal,
o en la lista adicional después
de que éste haya emitido

su voto.




PUEBLA

TEe

- oy 7 de Julio 2013
Ittt Eectorl et Estado Orden en la casilla:
Al de la casilla como autoridad electoral, le corresponde preservar el orden, asegurar el libre acceso de los electores, garantizar el

secreto del voto y permitir la entrada exclusivamente a:

1 2 3 4

Los electores que muestren Los representantes de los Las personas que acompafen Notarios o jueces, agentes del ministerio
su credencial para votar. partidos politicos en la a electores con impedimento publico del fuero comun y funcionarios
‘ casilla y representantes fisico. del IEE autorizados y que precisen la
generales acreditados. indole de su diligencia, que en
W';;m{mﬂ ningun caso podra oponerse f)

a la libertad y al secreto de
la votacién o que hayan

[ &
| & comvencint oana vormg,

==L sido llamados por él
\S(\{_ 7\ mismo.
AGPs
9 g
no permitira el
aCCeso a personas:
El también permitira entrar a la casilla a los observadores electorales g

acreditados, quiénes podran permanecer durante toda la jornada electoral o
presentarse en varias casillas.

Se abstendran de:

a) Sustituir u obstaculizar a las autoridades electorales

3 Ebrias o bajo el Con el rostro cubierto
en sus funciones.

efecto de alguna droga
POR
FULANITO

b) Hacer proselitismo de cualquier tipo a favor de algin
partido politico, coalicion o candidato.

¢) Externar cualquier expresion de ofensa, difamacion o /
calumnia en contra de las instituciones, autoridades
electorales, partidos politicos o candidatos.

d) Declarar el triunfo de alguin partido politico o

candidato. Armadas Con propaganda a favor de
algun partido politico,
coalicién o candidato
Cierre de la votaci
cuando concluya la votacion, declara cerrada anota en gl Acta de la

llena el apartado Cierre de la la votacién antes de las seis jornada electoral los incidentes que

votacion en el Acta de la 1112 4 de la tarde si ya votaron todos se presenten y los relata en las

jornada electoral. 9"’ 23 I(_)s ciudaQanos incluidos en la Hoja's de in,cidentes, si se

. i Lista nominal de elector_es o suscita algl_m prob!e;ma

Debe asegurarse que todos 7 & 5 declara cerrada la votacién a durante I_a instalacion

los representantes de partido las seis de la tarde siempre y dela ca§|lla o durante

y los funcionarios de la casilla cuando no haya electores la votacion. /

firmen el acta. formados para votar.

/w

cidén de Capacitaciéon Electoral y Educacion Civica
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Instituto Electoral del Estado

1

inutiliza las boletas sobrantes
de cada eleccion con dos rayas diagonales
hechas con tinta, las cuenta dos veces y las
introduce en los sobres correspondientes
sin desprenderlas del talonario. Anota el
dato en el 1er. Formato para hacer las
operaciones de cdmputo.

2

abre las urnas, vacia
los votos, y muestra a los presentes
que éstas quedaron vacias.

El orden para la apertura
de las urnas es:

1° Ayuntamientos
2° Diputados

cuenta dos veces el total
de los votos encontrados en cada una de las
urnas y comunica el resultado al secretario de
la casilla, quien lo anota en el 1er. Formato
para hacer las operaciones de computo.

Resultados de la votacién:

1

supervisa que los escrutadores cuenten los votos

lll. EL ESCRUTINIO Y COMPUTO EN LA CASILLA

PUEBLA

7 de Julio 2013

4

cuenta dos veces en la Lista nominal de

electores Yy, en su caso, en la Lista de sentencias favorables del
Tribunal Electoral el nimero de ciudadanos al lado de cuyo
nombre esta escrita la palabra voté. Se incluye en esta cuenta

a los representantes de partido politico que votaron en la casilla.

Comunica el resultado al secretario de la casilla, quien lo anota
en el Ter. Formato para hacer las operaciones de computo.

pULIO
2013

e

3 Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Entidad Federativa: puebls Distito Hectorat: Tipo de casitia

Congua  Extraordinaria

Municipio: | -

Seccin
Flectoral

{3 Concentre los datos siguientes antes de vaciar la urna;

Formato 1

[concepro | W ]

E—

Primer conteo de boletas sobrantes canceladas.

‘Segundo conteo de boletas sobrantes canceladas

Tercer conteo de boletas sobrantes canceladas

Primer conteo de marcas “Vot6” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de fos
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Segundo conteo de marcas “Voté” de personas de a lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Tercer conteo de marcas “Vot6” de personas de fa lista nominal, incluyendo los votos de los.
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Conteo de marcas “Voto" de personas de a lista nominal adicionsl (en su caso)

Isumadzmznas'\/n«:' l PR ]

{3 Contabilice y escriba el total de votos sacados de la urna:

Hoja 1/a

encontrados en la urna de uno en uno y los clasifiquen por:

Partido politico, coaliciéon o candidato comdn segun indique
la Plantilla 1.

Se haran tantos grupos de boletas como combinaciones de
marcas de emblemas haya.

PLANTILLA 1

Los resultados de la votacion se anotaran en el
2do. Formato para hacer las operaciones de
computo:

Direc¢jon de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
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Instituto Electoral del Estado

2

si se da el caso, cuentan el nimero de votos validos emitidos a favor de candidatos

no registrados, asi como el nimero de votos nulos.

Separan las boletas de la eleccion que encuentren en una urna que no les corresponda. Estas boletas

las contaran en la eleccion respectiva.

Comunican los resultados al secretario de la casilla, quien los anota en el 20. Formato para hacer las

operaciones de cOmputo, y estd pendiente que el dato sea correcto.

verificaran que los votos encontrados en las
urnas sea igual al nimero de marcas VOTO de la lista nominal,
anotadas en el 1er. Formato.

Los resultados anteriores también deben coincidir con la suma
de los votos que tuvieron los partidos politicos y coaliciones,
mas los de candidatos no registrados, mas los votos nulos,
anotados en el 2do. Formato.

Si no coinciden se relatara el hecho en la Hoja de incidentes.

Recuerola Gt ...un voto es nulo cuando el elector:

- Marcé toda la boleta.

* Marcé dos o mas emblemas
de partido que no tienen
el mismo candidato.

+ Dejé la boleta en blanco.

M

Direccion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

PUEBLA

7 de Julio 2013

PARAHACER OPERACIONES DE ESCRUTINIGY COMPUTO DE EASILLA | 7muo
DE LA ELECCION DE MIEMBROS DELAYUNTAMIENTS 2013

{8 Concentre los datos de la votacién emitida:
Formato 2

Resultados

Filas. Partido Politico o Coalicién Total
14 urna 22.uma

CCANDIDATO COMUN

A= | [ [

(& [vomamien I [ |
(| contontos Nomegiades | | |

i ; I [

[Cegunissuma st | T |

[ ot [ [ T

Hoja 2/4

..un voto es valido cuando el elector:

- Marcé en la boleta el emblema de un solo partido politico
o coalicion total.

* Marcé mds de un emblema de los partidos que tienen el
mismo candidato.

* Anoté en el espacio correspondiente el nombre de un
candidato no registrado.

»

Lo que importa es que en la boleta quede clara la p%ia del elector.

El Voto il Secreto
L2
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Instituto Electoral del Estado

4

PUEBLA

7 de Julio 2013

Despyes, £ sumaran los votos que corresponden a los & A Gramgerones e atmuioTaows e el U
candidatos siguiendo el procedimiento del 3er. Formato para hacer las IEE e e 2013
operaciones de computo.
{3 Concentre los votos para candidatos de la eleccién de Miembros del Ayuntamiento.
El total debera coincidir con la votaciéon emitida, con los votos FERASS
encontrados en las urnas y con los votos contados en la lista
n O m i na I . Partido Politico o Coalicion Filas Resultados
}!‘l‘ _.i A " 3 + F
B
bajo supervisién del Presidente, haran la cuenta de los ¢
votos para cada partido. 0
5 Votos Nulos G
Candidatos No Registrados H
Dictan al Secretario el dato de los votos, que tienen una marca sefalando T—
a cual partido politico corresponden, tomados del 2do. Formato. Total } L ]
o o wmnwwm{%'mm“ - ‘2‘:)“;.‘3)
73 Concentre los datos de la votacién emitida: Formato 2
Filas. Partido Politico o Coalicién i s mn:.. = Total hoisala
A | B] consom
HEE
c | L] mmoorameon
€ | (] rworarens
- [H8 [ [ [ 6
[ [spemmn I | I ]
oo oregorn I I | ]
[ I I I ] b I 10/ PARAHACER OPERACIONES DE ESCAUTINIO ¥ COMBUTO DE P
[ oo e inases I I | ] i A R
{3 Concentre los votos por Partido Politico o Coalicion:
o I T E 7z Formato 4
o=
;’:;: Con una marca Con dos marcas —
o Coalicion
I cons
@ iz |||
Hoja 2/4 ‘ﬂ,'—'.i Partido 2 I —

Los resultados se escriben en el 40. Formato para hacer las operaciones de computo.

Nota: los siguientes resultados deben salir iguales:

Suma de marcas VOTO (1er. Formato) :
Boletas sacadas de las urnas (1er. Formato) :
Total del 2do. Formato:

Total del 3er. Formato:

T__o.ta} del 4to. Formato:

i6n de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

1" suma

2"suma

Subtotal

Votos Nulos |

Candidatos |

Registrados .

[ [

292 fraceion V1,292 bis y 1

Hoja a/a

-2

kb o ’
El Voto e re y Secreto
— AW
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7 de Julio 2013

Instituto Electoral del Estado

Al finalizar estas operaciones para la eleccion de miembros del ayuntamiento,
se repetiran con los votos para Diputados.

. ; resentantes de i iti
HSHHE 155 RGNS 46 ESERILG § Saihpilte 48 eala acreditados a:tnet:sgc?a:‘il::su:\eapci eia le ifale d;f/iftzrgg?s %C:'r:’:(cjzs
eleccion una vez verificados los datos de cada uno de los P 9 J

4 5 ’ electoral y de las de escrutinio y computo de cada eleccion.
formatos para hacer las operaciones de cdmputo respectivas. € y 0y comp

Solicita a cada representante de partido firme el Recibo de copia
legible de las actas de casilla.

Debe asegurarse que todos los representantes de partido,
acreditados ante la casilla y los funcionarios de la
misma firmen todas las actas.

Los representantes de partido podran firmar bajo protesta,
explicando sus motivos.

registrara en las actas de escrutinio y computo como incidente,
alglin acontecimiento fuera de la normalidad y lo explicara detalladamente
en la Hoja de incidentes, la cual debera ser firmada tanto por los representantes
de los partidos politicos, como por los funcionarios de la mesa directiva de casilla.

Los representantes de los partidos politicos podran entregar Escritos de protesta
al Secretario, los cuales se recibiran sin que medie discusion alguna.

—

.-"” / /
Di’;ez i6n de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
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InslhumEogIg&udn Expedi entes - de casi a: 7 de Julio 2013

Después de realizadas las actividades anteriores bajo la responsabilidad del Presidente se integrara el Expediente de casilla por cada
eleccion, en un sobre para guardar la siguiente documentacién:

ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO:

Copia legible del Acta de la jornada electoral.
Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de miembros del ayuntamiento.

ELECCION DE DIPUTADOS:

Original del Acta de la jornada electoral.

Original del Acta de escrutinio y computo de la eleccion de diputados.

Original de la Constancia de hechos previos a la instalacidn de la casilla.

Original de las Hojas de incidentes, si las hubiera.

Original de los escritos de protesta y de incidentes de los representantes de los partidos politicos, si se hubieren recibido
Original del Acta especial de quebranto del orden, si hubiera.

ACTA DE -
!S‘;RU‘I‘INIO > ;6;‘-»‘% .
COMPUTO DE STANCE —

LA ELECCION Ho
DIPUTADOS PE HEcHOS ’N(lbl: Dg

Recuerda qué- ..cada sobre tiene el color que identifica la eleccidn a que corresponde.
...en cada sobre deberds anotar los datos para identificar la casilla. /

...cada sobre indica claramente la documentacion que debes introducir.

)

/
Dil‘écl' 5n de Capacitacion Electoral y Educacion Civica El Voto e

yre y Secreto
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Y ’
—xsEE En sobres por separado: 7 de Julio 2013
Bajo la supervisién del , los miembros de la mesa directiva de la casilla realizan las siguientes actividades:

En sobres por separado introducen:

a) Las boletas sobrantes inutilizadas de cada NO"S);q
eleccion. 4'7//|/4
BO[ P
b) Los votos validos de cada eleccion. X £r, /
£9) '
) Los votos nulos de cada eleccion. Bolgtas_s_obrantes : 7 !
inutilizadas Lista nominal
d) La Lista nominal de electores y la lista adicional
de sentencias Favorables del Tribunal Electoral, Votos validos
en su caso. Votos nulos

En el sobre del Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)

En el sobre ( 5) que va por fuera del paquete electoral de la : =
(5)q p paq se introducira:

eleccion de miembros del ayuntamiento, se introducira:

La primera copia del Acta de escrutinio y computo de casilla de la

La segunda copia del Acta de escrutinio y computo de eleccion de miembros del ayuntamiento.

casilla de la eleccion de miembros del ayuntamiento.

La primera copia del Acta de escrutinio y computo de casilla de la
eleccion de diputados.

Sobre PREP « Sobre PREP s Sobro PREP « Sobre PREP
mocsso mscromn.

ey
2012-2013

Introduzea este sobre PREP en la
rmica que se encuentra a un
costado del paguete electoral

Sobre PREP « Sobre PREP

En el sobre ( 10 ) que va por fuera del paquete electoral
de la eleccién de diputados, se introducira:

La segunda copia del Acta de escrutinio y computo

de casilla de la eleccién de diputados. \Ackiss de Excrutinlo y Computo

{Primera copia)

Sobre PREP » Sobre PREP o

La constancia de la clausura de casilla.

g
g
S
3

INTRODUZCA
ESTE SOBRE
PREP

DENTRO DEL PAQUETE ELECTORAL

Sobre PREP « Sobre PREP »

Sobre PREP « _Sobre PREP » _Sobre PREP « Sobre PREP

..la segunda copia del Acta de escrutinio y cémputo de cada eleccion va por fuera del
paquete electoral.

?
b/
'/

¥

..l sobre PREP se mete en la mica que se encuentra por fuera del paquete e!et%nz( de
diputados. ’

/ / /
Difetdion de Capacitacion Electoral y Educacién Civica El Voto es Libre y Secreto
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wiEE.. El sobre PREP: 7 de Julio 2013

Con el fin de dar a conocer la informacion preliminar de los resultados de cada una de las elecciones a través de las actas de
escrutinio y computo, de una manera rapida y segura, repasaremos la informacion relacionada con el sobre PREP.

En las ilustraciones se pueden ver la portada, el reverso y dos caras interiores. También se puede apreciar en cual mica se mete cada
acta.

accrom:
eamommano [
2012-2013

introduzco este sobre PREP en la

mica que se encuentra a un
costado del paguete electoral.

S
&
&
4
&
g
H
g
£

Portada Actas de Escrutinio y Computo
(Primera copia)
Caras interiores
El sobre PREP es de plastico transparente para que al colocar en su En las caras interiores se encontrara una hoja que tiene en la parte
interior las dos actas que debe contener, éstas se puedan leer sin superior el comprobante de recepcion que llenara el acopiador y en
tener que sacarlas del mismo. la segunda parte de la hoja hay instrucciones que el Presidente de

la casilla debe observar para entregar el sobre PREP.
En el lado izquierdo de las caras interiores se mete o se introduce
el Acta de escrutinio y computo de la elecciéon de miembros del
ayuntamiento y en el derecho el Acta de escrutinio y cémputo de
la eleccion de diputados.

COMPROBANTE DE
RECEPCION

OLINIIWVINNAY
0LNdWIQD A
OINILNYDS3 3a vidY

W0
V1OV

A PNILNYIST 30

$0AavLNdIa 30 o1nd

Recuerda qué-

...en el sobre PREP se indica claramente en qué lugar se mete cada acta.

...el sobre tiene la leyenda y el color que identifica el lugar donde se introduce Zéda acta.

ARy
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Instituto Electoral del Estado

Se formaran dos paquetes electorales con los sobres siguientes:

1
ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO:

(1) Sobre que contiene el Expediente de casilla de la eleccion
de miembros del ayuntamiento.

) Sobre que contiene las boletas inutilizadas.

) Sobre que contiene los votos validos.

) Sobre que contiene los votos nulos.

) Sobre por fuera del paquete, que contiene la 2a. copia JULIO
del Acta de escrutinio y cdmputo de la eleccion. 2013

Paquete Electoral de lo
Herddn de Miembros

del
AYUNTAMIENTO

EXPEDIENTE
DE CASILLA

ELECCION DE DIPUTADOS:

| wmoove®
| T smnomniy |
‘oF ELECTORE \

(6) Sobre que contiene el Expediente de casilla de la
eleccion de diputados.

(7) Sobre que contiene las boletas inutilizadas. ~ —————77 " __ = o

(8) Sobre que contiene los votos validos. e 1)

(9) Sobre que contiene los votos nulos.

(10 ) Sobre por fuera del paquete, que contiene la 2a. copia
del Acta escrutinio y computo de la eleccion.

(11 ) Sobre que contiene la lista nominal, la lista de sentencias )
favorables del Tribunal Electoral y la lista de ciudadanos \ gur Y=~ 000
que cuentan con la credencial de elector y no estan en \ e\
la lista nominal.

! de la Eleccion de

1DIPUTADOS !

=l

Introdruzea e/ sobre prep :
Quf 1

EXPEDIENTE
DE CAsILLA [6]

En este paquete se deberd incluir:

El original de Acuse de recibo de la copia legible de las actas de
casilla entregadas a los representantes de partidos politicos o
coaliciones.

diputados.

...no se deberan meter al paquete electoral:
Recuerda que-- paq

1.- El sobre que va por fuera de cada paquete electoral.

2.- El sobre PREP. /

PUEBLA

7 de Julio 2013

El sobre PREP se metera en la mica que se
encuentra a un costado del paquete de

La marcadora de credenciales y el liquido indeleble se van a guardar en la ija que

contenia la documentacion electoral, junto con los dtiles de escritorio.

S
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PUEBLA

/Igg IV. CLAUSURA DE CASILLA Y REMISION DEL
PAQUETE ELECTORAL

1 2

llena el cartel o carteles de , .. fija en un lugar visible en el exterior
Resultados de la votacion en esta casilla, de la casilla, el cartel o carteles con los resultados de
lo firma, al igual que el presidente, y cada una de las
solicita a los representantes de los . elecciones.
partidos politicos acreditados ante la
casilla que hagan lo mismo, si asi lo desean. :

7 de Julio 2013

Hasta 12 horas en el caso de
casillas urbanas ubicadas
fuera de la cabecera del
distrito.

Inmediatamente,
cuando sean
casillas urbanas.

Se considerara causa justificada
para la entrega del paquete
electoral al Consejo Electoral
fuera de los plazos establecidos,
cuando medie caso fortuito o de
fuerza mayor.

Hasta 24 horas después
cuando sean casillas rurales.

e
erda q4 ) P
jectt ..el Presidente o su representante recibira:

- Un acuse de recibo de entrega del paquete electoral de cada eleccion. /
- Un acuse de recibo de entrega del sobre PREP. 7

o e El Voto esLibre y Secreto
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Este documento relativo a las casillas especiales es un complemento del Manual para el funcionario
de casilla en el cual describen los pormenores de la jornada electoral.

La guia de casilla especial instruye al ciudadano que se desempefiara como funcionario de
alguna de las casillas especiales que habran de instalarse para recibir la votacion de los ciudadanos
que se encuentren en transito el dia de la jornada electoral. Para ser funcionario de casilla especial es
requisito haber tomado el curso de capacitacion para desempefiarse como funcionario de casilla
basica, contigua o extraordinaria. En este caso también debera recibir un curso que le permita
conocer la diferencia entre unas y otra, de manera que pueda enfrentar cualquier situacion que se le
presente como autoridad electoral en la casilla especial.

Este documento define lo que es la casilla especial, con una descripcion de las elecciones de
este proceso, ejercicios con la documentacion especifica, los procedimientos para recibir la votacion,
la forma de realizar el escrutinio y cdmputo, asf como la integracion y remision de los paquetes
electorales.

. \
“) Instituto Electoral del Estado 5 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012:2013
7 v
0



PUEBLA

§ 7 de Julio 2013

¥ AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

Instituto Electoral del Estado

PRELIMINARES

O O

La organizacion de los procesos electorales es una funcion que realiza el Instituto Electoral del
Estado, con la participacion y la corresponsabilidad de los ciudadanos, partidos politicos y del
Congreso del Estado, conforme a las disposiciones y procedimientos establecidos por las leyes.

Enel estado de Puebla, el 7 de julio de 2013, se llevaran a cabo las elecciones ordinarias para
elegir a los integrantes del Poder Legislativo (diputados locales), asi como a los Miembros de los 217
Ayuntamientos (Presidentes Municipales, Sindicos y Regidores)

El Congreso del Estado es depositario del Poder Legislativo y esta integrado hasta por 41
diputados propietarios con sus respectivos suplentes. Este organismo se renueva cada tres afios.

De los 41 diputados, 26 seran electos por el principio de Mayoria Relativa y hasta 15 por el
principio de Representacion Proporcional. Es oportuno explicar como se diferencian estas formas de
eleccion.

Elestado de Puebla, para efecto de elecciones locales esta dividido en 26 distritos electorales.
Para cada uno de ellos, los partidos politicos proponen una formula de candidatos a diputados:
propietario y suplente; la formula que obtenga el mayor nimero de votos es la elegida. Este principio
se llama de mayoria porque los diputados electos son aquellos que mas votos recibieron y es relativa
porque se gana obteniendo la mayor cantidad de votos probables. En otras palabras, no se plantea,
que la formula ganadora obtenga el 50% mas uno de los votos del listado nominal, lo que seria
mayoria absoluta, sino que obtenga al menos un voto mas, que su seguidor cercano.




Hasta quince diputados se elegiran por el principio de representacion proporcional. Este
principio estipula que se asignaran diputados a'los partidos en funcién de la cantidad de votos,
aunque no hayan obtenido la mayoria de ellos; de ese modo, asegura cargos populares a aquellos
partidos politicos que representan una corriente politica. Es decir, también obtienen curules en el
Congreso del Estado, los partidos politicos que recibieron mas del 2% de la votacion total, aunque no
tengan mayoriarelativa.

En el articulo 320 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla
(CIPEEP), se encuentra el procedimiento por medio del cual el Instituto Electoral del Estado asigna
hasta 15 diputados electos por el principio de representacion proporcional.

En casillas basicas, contiguas o extraordinarias, al votar por una formula de diputados de
mayoria relativa, al mismo tiempo, se esté votando por los diputados de representacion proporcional,
lo que no ocurre en las casillas especiales, en las cuales se tiene que votar intencionadamente pbr
cada uno de los principios: mayoria relativa y representacion proporcional, segin corresponda.

::Ins'grt"t'ulh; E."ii:t_ﬁ?él‘hﬂ' Est i Seee 8 Eey _Proce_s@"éi:s.ﬂlbi}ill Estatal 'qi'di"nai;iu'ZIJ_‘l'z-zM_a.
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La casilla especial

La casilla especial es aquella que se instala para recibir la Casilla Especial
votacion de los electores que el dia de la jornada electoral se
encuentran fuera de su municipio ya sea en su distrito o fuera de
él, pero dentro del territorio del estado. EI CIPEEP, establece la
obligacion legal de instalar por lo menos una casilla especial y no
mas de tres en cada distrito, en las secciones que acuerde el
consejo distrital.

Por tanto, en'las casillas especiales que se instalaran en el Municipio de Puebla solamente
podran votar ciudadanos en transito que procedan de otros municipios. Es decir, no votaran en estas
casillas especiales los ciudadanos en transito que en su credencial de elector tengan el municipio con
laclave 115.

REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES

( 4@ INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL |
‘."-‘m'-"; CREDENCIAL PARAVOTAR

LOPEZ eosp 21
LOPEZ
LAURA

C3250R3928
COL. SANTA 00000
PUEBLA, PUE. ..




Cada casilla especial contara con 750 boletas para la eleccion de diputados, se incluyen en
esta cuenta las boletas necesarias para que los funcionarios de casilla y los representantes de
partidos politicos puedan emitir su voto,

Uno de los cambios més importantes que tiene una casilla especial en relacion con otras
casillas, es que en lugar de la Lista nominal de electores, recibe el Acta de electores en transito. Este
documento es un formato especial autorizado en el que el Secretario de la casilla registra a los
ciudadanos que voten en esas casillas. ‘

Los datos que se tienen que escribir en este formato son: distrito, municipio y su clave;
domicilio donde se ubico la casilla; nimero consecutivo del elector, nombre del mismo, clave de la
credencial para votar, secciony eleccion por la que votd el elector.

Ademas escribiran el nombre del Presidente y Secretario de casilla, plasmando su firma
respectiva.

Instituto Electoral del Estadc S 12 ¢ Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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A. Larecepcion delvoto

Para votar, los ciudadanos que se presentan en estas casillas, ademéas de mostrar al Presidente su
credencial para votar sin marca donde se sefiala el afio de la eleccion, a requerimiento del mismo
debe mostrar su dedo pulgar derecho para constatar que no ha votado en otra casilla.

Para saber por cuéles cargos puede votar un elector que acuda a una casilla especial instalada
en el Municipio de Puebla, el Presidente tomara en cuenta que:

1 En ninguna casilla especial se podra votar para Miembros del Ayuntamiento,

2 En las casillas especiales de los distritos 10 al 16, instaladas en el Municipio de Puebla,
solamente se podra votar para diputados de representacion proporcional.

Afin de evitar que pudieran votar quienes estan impedidos para hacerlo, el Presidente cotejara
en el libro negro version magnética, que la credencial no esté inhabilitada, ya que pueden
presentarse los siguientes casos:

a. Formatos de credencial que hubieren sido robados al Instituto Federal
Electoral (IFE), a los cuales se pudo afiadir una fotografia distinta a la del titular.

b. Registros en la lista nominal de electores que hayan sido dados de baja por haber
inscripcion duplicada del mismo ciudadano en la base de datos del padron electoral.

c. Registros en la lista nominal de electores de ciudadanos que hayan sido
dados de baja por haber perdido o tener suspendidos sus derechos politicos por
resolucién judicial o pérdida de la nacionalidad.

Para decidir si un ciudadano puede votar, el Presidente buscara con apoyo del personal de
informatica que operara el equipo de cdmputo, el nimero del Reconocimiento Optico de Caracteres,
conocido por sus abreviaturas en inglés como OCR, en la parte posterior de la credencial para votar
del ciudadano, como se aprecia en laimagen siguiente:

instituto Electoral del Estade 14 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012:2013



Credencial de elector sefialando el OCR

y
i

([ 132598796158

( ocrR )

En caso de que la credencial para votar que se esté revisando apareciera en la lista de
ciudadanos dados de baja, se revisara con cuidado que la clave de elector y el niumero de OCR sean
los mismos que los de la credencial que porta el elector, de acuerdo al siguiente ejemplo:

=y




OCR

CLAVE DE ELECTOR

OCR 2424 64922534 GTHRAM76041530M000 R Formatos de
credenciales
robados

242416650008 FSDSGD42121230M300
Reconocimiento 242417863192 VLULAL71041830H200
Optico de
Caracteres. ’
2426 07662083 CVINVAN72042115H900

Folio de produccion

D Formatos de

de cada credencial 242645678902 DAGISG66111230M601 credenciales
compuesto de 12 duplicadas
digitos: los 4 '
primeros 242609872546 MZSCRY57050615M900
corresponden a la
s !ﬁziian » 242607662391 MRCLLS52121315M600
nimero de
produccion 2430 16697881 FLAGJV72052630H500
consecutivo a
escala nacional
243064907172 GMMRCR77052531H300
S Formatos de
Credenciales
243016698062 LYMRRC70050228H600 de
ciudadanos
suspendidos
243064911526 ALRDGL77031628H800 d& sus
) derechos
2431 16668411 FRGNJR70082430H100

1 Si se constata que se presenta alguno de estos casos, el Presidente recogera la
credencial de que se trate, no le permitira votar al ciudadano que la presenté y a la
brevedad posible solicitara el apoyo de la fuerza publica para que conozca de los hechos
y tome las medidas conducentes.

2 ElSecretario hara constar lo sucedido, anotando los datos de la credencial en la Hoja de
incidentes, la cual deberé ser firmada por todos los representantes de los partidos
politicos y por los integrantes de la mesa directiva de casilla.

3 El Presidente anotara en un formato disefiado por el Registro Federal de Electores a
todo aquel ciudadano que se encuentre en estos supuestos.

Instituto Electoral del Estado
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Tal formato junto con las credenciales recogidas, se incluiran en el paquete electoral de
diputados de representacion proporcional, cuando se trate de los distritos del Municipio de Puebla
(10-16).

Cuando se haya comprobado que el ciudadano s puede votar, el Secretario de la mesa
directiva de casilla escribira en el Acta de electores en transito, el nombre y clave del elector, seccion a
la que pertenece el ciudadano que acudié a votar a la casilla. Estos datos se pueden copiar de la
credencial de elector. '

Acto seguido, el Presidente de la casilla entregaré las boletas para la eleccion de diputados de
representacion proporcional.

El Presidente, verificaré que después de votar la credencial de elector, quede marcada en el
espacio sefialado.

1325808796358

—

Oportunamente el Presidente evaluara el nimero de boletas disponibles con relacion a los
electores formados, a fin de tomar medidas para evitar que los mismos esperen inatilmente en el caso
de que noalcanzaran las boletas.

i
Las actividades de instalacion y apertura de la casilla, la forma de votar, el papel de los [f
representantes de los partidos politicos, el mantenimiento del orden y las condiciones para eerrar la

votacion se llevaran a cabo igual que en las otras casillas que no sean especiales.

‘Instituto Electoral del Estado : 17 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

Instituto Electoral del Estado

El escrutinio y computo en la casilla

El escrutinio y computo de los votos de una casilla especial es igual al que se realiza en cualquiera
ofra, segun el procedimiento descrito en el capitulo Il del Manual para el funcionario de casilla, salvo
los cambios que el tipo de votos recibidos en la casilla especial provocan.

1 El Secretario cuenta las boletas sobrantes sin desprenderlas del folio y las inutiliza
trazando con tinta dos lineas diagonales en forma paralela.

2 ElPrimer Escrutador revisa el Acta de electores en trénsito, verificando que no existan
errores en la numeracion consecutiva, para tomar nota de la cantidad de Electores que

votaron en esa casillaespecial.

3 ElPresidente abre la urna de la eleccion de diputados de representacion proporcional,
saca las boletas depositadas y muestra a los presentes que quedo vacia.

4 Posteriormente, los dos Escrutadores bajo la supervision del Presidente de la casilla,
- separaran los votos validos de los votos nulos haciendo montoncitos.

5 Una vez ordenadas las boletas, los Escrutadores cuentan los votos validos para
determinar:;

a. Cuantos votos obtuvo cada partido politico o coalicion registrados.

'b. Cuantos votos obtuvo cada candidato.




¢. Cuantos votos obtuvo algin candidato no registrado.

6  Cuentanlos votos nulos que hubo.

7 Una vez contados los votos se anotan los resultados en los Formatos para hacer
operaciones de computo de laeleccion, no sin antes verificarlos.
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Llenadp del Acta de escrutinioy computo

Una vez llenados los Formatos para hacer las operaciones de computo y revisados los resultados, se
transcribiran los mismos datos en el acta correspondiente siguiendo los procedimientos del Manual

para el funcionario de casilla.
Integracion del paquete electoral en las casillas especiales del Municipio de Puebla

En el caso de las casillas especiales, las boletas sobrantes, los votos validos y los votos nulos, el Acta
de lajornada electoral, el Acta de escrutinio y computo de la eleccion, asi como el Acta de electores en

transito, se organizaran en sobres de la siguiente forma:

Paquete de la eleccion de diputados RP casilla especial (distritos 10-16)

Nimero de sobre

Contenido

Expediente de casilla de la eleccion de
diputados RP casilla especial. (17)

a) Original del Acta de la jornada electoral.

b) Original del Acta de escrutinio y computo de la
eleccion. :
¢) Original de escritos de protesta. (si hubiera)

d) Original de escritos de incidentes. (si hubiera)
e) Original de la Hoja de incidentes.

f) Original del Acta especial de quebranto del
orden. (si hubiera).

Sobre para boletas sobrantes inutilizadas
con dos lineas diagonales. (18)

a) Boletas sobrantes inutilizadas.

Sobre para boletas que contengan los
votos vélidos. (19)

a) Boletas que contengan los votos validos.

Sobre para' boletas que contengan los
votos nulos. (20)

a) Boletas que contengan los votos nulos.

Sobre por fuera del paquete electoral. (21)

a) 2%, Copia Acta de escrutinio y computo de la
eleccion,

Sobre en el paquete electoral de la
eleccion de diputados RP. (22)

a) Acta de electores en transito.

b) Relacién de formatos de credencial robados,
credenciales duplicadas y de credenciales de
ciudadanos suspendidos de sus derechos
politicos por resolucidn judicial, si hubiera.




La Constancia de hechos previos se introduce en el expediente de la eleccion de diputados
de representacion proporcional, es deciren el sobre 17.

El original del Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los representantes
de los partidos politicos, se incluye en el paquete electoral de la eleccion de diputados de
representacion proporcional, pero no van dentro de ninguin sobre.

El original de la Constancia de clausura de casilla y remision de los paquetes electorales, se
guarda en el sobre que va por fuera del paquete electoral de la eleccién de diputados de
representacién proporcional.

Para garantizar lainviolabilidad y seguridad de la documentacion sefialada anteriormente, se
formaran los paquetes electorales de las elecciones realizadas, en cuyo exterior firmaran los
funcionarios de casillay los representantes de los partidos politicos que deseen hacerlo.

El Presidente de la casilla, bajo su responsabilidad, vigilara que se introduzca en el lugar
indicado por fuera de cada paquete electoral de la casilla especial, un sobre que contenga
exclusivamente la segunda copia del Acta de escrutinio y computo de la eleccion.

Tambien sera responsabilidad del Presidente, la integracion del sobre del Programa de
Resultados Electorales Preliminares (PREP), para lo cual se deberan realizar los siguientes pasos:

a) Seintroducira la primera copia del Acta de escrutinio y cémputo de la eleccion, de tal
forma que se pueda leer sin que sea necesario extraerla del sobre, ya que éste es de
plastico transparente.

b) Este sobre se debera colocar en el &rea de la mica que se encuentra en un costado del
paquete electoral de diputados de representacion proporcional.

c) Estesobrenodeberaintroducirse en el paquete electoral.

El Presidente de casilla, bajo su responsabilidad deberé hacer llegar los paquetes electorales
al Consejo Electoral correspondiente. Ahi entregara por separado el sobre PREP al acopiador, quien
llenara y desprendera el comprobante de recepcion que debe contener sunombre y la hora de acopio.
Este documento acredita la entrega del sobre PREP.
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Instituto Electoral del Estado AYUNTAMIENTOS Y DIPUTADOS

PRESENTAC!ON

Este documento relativo a las casillas especiales es un complemento del Manual para el funcionario
de casilla en el cual se describen los pormenores de la jornada electoral.

La guia de casilla especial instruye al ciudadano que se desempefiara como funcionario de
alguna de las casillas especiales que habran de instalarse para recibir la votacion de los ciudadanos
que se encuentren en transito el dia de la jornada electoral. Para ser funcionario de casilla especial es
requisito haber tomado el curso de capacitacion para desempefarse como funcionario de casilla
basica, contigua y extraordinaria. En este caso también debera recibir un curso que le permita
conocer la diferencia entre unas y otra, de manera que pueda enfrentar cualquier situacion que se le
presente como autoridad electoral en la casilla especial.

Este documento define lo que es la casilla especial, con una descripcion de las elecciones de
este proceso, ejercicios con la documentacion especifica, los procedimientos para recibir la votacion,
la forma de realizar el escrutinio y computo, asi como la integréci()n y remision de los paquetes
electorales.
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Instituto Electoral del Estado

PRELIMINARES

La organizacion de los procesos electorales es una funcion que realiza el Instituto Electoral del
Estado, con la participacion y la corresponsabilidad de los ciudadanos, partidos politicos y del
Congreso del Estado, conforme a las disposiciones y procedimientos establecidos por las leyes.

En el estado de Puebla, el 7 de julio de 2013, se llevaran a cabo las elecciones ordinarias para
elegir a los integrantes del Poder Legislativo (diputados locales), asi como a los Miembros de los 217
Ayuntamientos (Presidentes Municipales, Sindicos y Regidores)

El Congreso del Estado es depositario del Poder Legislativo y esta integrado hasta por 41
diputados propietarios con sus respectivos suplentes. Este organismo se renueva cada tres afios.

De los 41 diputados, 26 serén electos por el principio de Mayoria Relativa y hasta 15 por el
principio de Representacion Proporcional. Es oportuno explicar como se diferencian estas formas de
eleccion.

Elestado de Puebla, para efecto de elecciones locales esta dividido en 26 distritos electorales.
Para cada uno de ellos, los partidos politicos proponen una férmula de candidatos a diputadds:
propietario y suplente; la formula que obtenga el mayor nimero de votos es la elegida. Este principio
se llama de mayoria porque los diputados electos son aquellos que mas votos recibieron y es relativa
porque se gana obteniendo la mayor cantidad de votos probables. En ofras palabras, no se plantea,
que la férmula ganadora obtenga el 50% mas uno de los votos del listado nominal, lo que seria
mayoria absoluta, sino que obtenga al menos un voto mas, que su seguidor cercano.

[Instituto Elsctoral del Estado 7 . Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013




Hasta quince 'diputados se elegiran por el principio de representacion proporcional. Este
principio estipula que se asignaran diputados a los partidos en funcion de la cantidad de votos,
aunque no hayan obtenido la mayoria de ellos; de ese modo, asegura cargos populares a aquellos
partidos politicos que representan una corriente politica. Es decir, también obtienen curules en el
Congreso del Estado, los partidos politicos que recibieron mas del 2% de la votacion total, au nque no
tengan mayoriarelativa.

En el articulo 320 del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla
(CIPEEP), se encuentra el procedimiento por medio del cual el Instituto Electoral del Estado asigna
hasta 15 diputados electos por el principio de representacién proporcional.

En casillas basicas, contiguas o extraordinarias, al votar por una formula de diputados de
mayoria relativa, al mismo tiempo, se esta votando por los diputados de representacion proporcional,
lo que no ocurre en las casillas especiales, en las cuales se tiene que votar intencionadamente por
cada uno de los principios: mayoria relativa y representacion proporcional, segtin corresponda.

Instituto Electoral del Estado & s 8 : ~ Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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Instituto Electoral del Estado

La casilla especial

La casilla especial es aquella que se instala para recibir la
votacion de los electores que el dia de la jornada electoral se
encuentran fuera de su municipio ya sea en su distrito o fuera de
él, pero dentro del territorio del estado.

Casilla Especial

EICIPEEP, establece la obligacién legal de instalar por lo menos
una casilla especial y no mas de tres en cada distrito, en las
secciones que acuerde el consejo distrital.

Cada casilla especial contara con 750 boletas para la eleccion de diputados, aqui estan
incluidas las boletas necesarias para que los funcionarios de casilla y los representantes de partidos
politicos puedan emitir su voto.

Uno de los cambios mas importantes que tiene una casilla especial en relacion con otras
casillas, es que en lugar de la Lista nominal de electores, recibe el Acta de electores en transito. Este
documento es un formato especial autorizado en el que el secretario de la casilla registra a los
ciudadanos que voten en esas casillas.

Los datos que se tienen que escribir en este formato son: distrito, municipio, seccién electoral,
numero de casilla, domicilio en donde se instalé la casilla, nombre de los ciudadanos que emitieron su
voto enla casilla especial, clave de la credencial para votary eleccion por la que votd.

Al Gltimo firman el acta, el Presidente y el Secretario de la casilla, tal como se observaen el - |
ejemplo que esta en la siguiente pagina.

Instituto Electoral del Estado . 1 Procesa Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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A Larecepcion del voto

Los ciudadanos que se presenten a votar en estas casillas, ademas de mostrar al Presidente su
credencial para votar sin marca donde se sefiala el afio de la eleccion, a requerimiento del mismo
deberan mostrar su dedo pulgar derecho para constatar que no han votado en otra casilla.

v

Para saber por cuales cargos puede votar un elector que acuda a una casilla especial instalada
en un distrito foraneo, el Presidente tomara en cuenta que:

1 En ninguna casilla especial se podrd votar para Miembros del
Ayuntamiento,

2  En todas las casillas especiales se podrd votar para diputados de
representacion proporcional,

3 Sielelector se encuentra fuera de sumunicipio, pero dentro de su distrito podra votarala
vez por diputados de mayoria relativa y de representacion proporcional, segin el
ejemplo:

CUETZALAN D1 PROGRESS

4 municipio

Distrito 5
Zacapoaxtla
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4 Siel elector se encuentra fuera de su distrito pero dentro del territorio del estado, podra
votar por diputados de representacion proporcional, seglin el ejemplo:




Para verificar lo anterior;

a. El Presidente identificara en la credencial para votar el domicilio del elector y el
municipio al que corresponde,

b. Una vez identificado el municipio del cual procede el elector, se
consultara la relacion de municipios agrupados por distrito electoral que se
encuentra al final de esta guia,

c. De esta manera el Presidente podra saber si el elector se encuentra en la situacion
descritaen elnimero 4.

Afin de evitar que pudieran votar quienes estan impedidos para hacerlo, el Presidente cotejara
en el libro negro version magnética que la credencial no este inhabilitada, ya que pueden presentarse
los siguientes casos:

a. Formatos de credencial que hubieren sido robados al Instituto Federal
Electoral (IFE), a los cuales se pudo afiadir una fotografia distinta a la del itular.

b.” Registros en la lista nominal de electores que hayan sido dados de baja por haber
inscripcion duplicada del mismo ciudadano en la base de datos del padrén electoral.

c. Registros en la lista nominal de electores de ciudadanos que hayan sido
dados de baja por haber perdido o tener suspendidos sus derechos politicos por
resolucién judicial o pérdida de la nacionalidad.

Para decidir si un ciudadano puede votar, el Presidente buscara con el apoyo del personal de
informatica que operara el equipo de computo, el nimero del Reconocimiento Optico de Caracteres,
conocido por sus abreviaturas en inglés como OCR, en la parte posterior de la credencial para votar
del ciudadano. Como se aprecia en laimagen siguiente: '

Instituto Electoral del Estade o R Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013




Credencial de elector sefialando el OCR

m
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/| | |
. /

OCR |

En el caso de que la credencial para votar que se esté revisando apareciera en la lista de
ciudadanos dados de baja, se verificara con cuidado que la clave de elector y el nimero de OCR sean
los mismos que aparecen en la credencial que porta el elector.

1 Si se constata que se presenta alguno de estos casos, el Presidente recogera la
credencial de que se trate, no le permitira votar al ciudadano que la presento y a la
brevedad posible solicitara el apoyo de la fuerza publica para que conozca de los hechos
ytome las medidas conducentes.

2  ElSecretario hara constar lo sucedido, anotando los datos de la credencial en la Hojade
incidentes, la cual debera ser firmada por todos los representantes de los partidos
politicos y porlos integrantes de la mesa directiva de casilla.

3 El Presidente anotara en un formato disefiado por el Registro Federal de Electores a
todo aquel ciudadano que se encuentre en estos supuestos.
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OCR

Reconocimiento
Optico de
Caracteres.

Folio de produccion
de cada credencial
compuesto de 12
digitos: los 4
primeros
corresponden a la
seccion y los 8
restantes indican el
numero de
produccién
consecutivo a
escala nacional

OCR CLAVE DE ELECTOR
2424 64922534 GTHRAM76041 530M000
242416650008 FSDSGD42121230M300
242417863192 VLULAL71041830H200
2426 0766208 CMNVAN72042115H900

242645578902 DAGISG66111230M601
2426098725.46 MZSCRY57050615M900
242607662391 MRCLLS52121315M600
2430 16697881 FLAGJV72052630H500
243064907172 GMMRCR7705253 1‘H300
243016698062 LYMRRC70050228H600
243064911526 ALRDGL77031628H800
2431 16668411 FRGNJR70082430H100

R Formatos de
credenciales
robados

D Formatos de
credenciales
duplicadas

S Formatos de
Credenciales
de
ciudadanos
suspendidos
de sus
derechos

El formato, conjuntamente con las credenciales recogidas, se incluird en el paquete electoral

de diputados de mayoria relativa cuando se trate de los distritos foraneos (1-9, 17-26)

Cuando se haya comprobado que el ciudadano si puede votar, a continuacion el Secretario de
la mesa directiva de casilla escribira en el Acta de electores en trénsito, el nombre, clave del elector, y

seccion. Estos datos relativos al ciudadano se copiaran de su credencial de elector.

Acto seguido, el Presidente de |a casilla le entregara las boletas para la eleccion de diputados
locales de representacion proporcional. En el caso de los distritos foraneos (1-9, 17-26) valorara, de
acuerdo al punto nimero 4 anterior, si ese elector también tiene derecho a votar para diputados
locales de mayoria relativa. A continuacion el secretario escribira en el Acta de electores en transito

[Instituto Electoral del Estads
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una X, enlacolumna que corresponda al tipo de eleccion por la que voté el ciudadano.

El Presidente, verificara que después de que voté el ciudadano, su credencial quede marcada
en el espacio sefialado en el ejemplo.

1925387963580

Oportunamente el Presidente evaluara el nimero de boletas disponibles con relacion a los
electores formados, a fin de tomar medidas para evitar que los mismos esperen initiimente en el caso
de que no alcanzaran las boletas.

Las actividades de instalacion y apertura de la casilla, la forma de votar, el papel de los
representantes de los partidos politicos, el mantenimiento del orden y las condiciones para cerrar la
votacion se llevaran a cabo igual que en las otras casillas que no son especiales.

Instituto Electoral del Estade ' 18 Pproceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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El escrutinio y computo en la casilla

El escrutinio y computo de los votos de una casilla especial es igual al que se realiza en cualquiera
ofra, segun el procedimiento descrito en el capitulo |1l del Manual para el funcionario de casilla, salvo
los cambios que el tipo de votos recibidos en la casilla especial provocan.

1 El Secretario cuenta dos veces las boletas sobrantes sin desprenderlas del folio y las
inutiliza trazando con tinta dos lineas diagonales en forma paralela. Guardarg las
boletas en el sobre marcado con el numero 12.

2 El Primer Escrutador revisa el Acta de electores en transito, verificando que no existan
errores en la numeracion consecutiva, para tomar nota de la cantidad de Electores que
votaron en esa casilla especial.

3 El Presidente abre la urna de la eleccion de diputados de mayoria relativa, saca las
boletas depositadas y muestra a los presentes que quedo vacia.

4  Posteriormente, los dos Escrutadores bajo la supetrvisién del Presidente de la casilla,
acomodan los votos encontrados en la urna sobre la Plantilla 1, por partido politico o
coalicién segun las marcas que contengan. Se colocan también los votos para
candidatos no registrados y los votos que sean nulos.

5 Una vez ordenadas las boletas, los Escrutadores cuentan los votos validos para
determinar:
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a. Cuantos votos obtuvo cada partido politico registrado.

b. Cuantos votos obtuvo cada candidato.

c. Cuantos votos obtuvo algin candidato no registrado.
6  Cuentan los votos nulos que huba.

7~ Una vez contados los votos se anotan los resultados en los Formatos para hacer
operaciones de computo de la eleccion, no sin antes verificarlos.

8  Realizado lo anterior, se procedera de igual manera con la eleccion de diputados de
representacion proporcional.

9  Siseencontraran boletas en la urna que no les corresponde se integraran a la cuenta de -
las boletas de la eleccion respectiva.

El total de electores que votaron conforme al Acta de electores en transito en la eleccion de
diputados de mayoria relativa, no va a corresponder necesariamente al total de electores que votaron
en esa casilla por diputados por el principio de representacion proporcional, puesto que existe a
posibilidad de que alguno votara sélo por diputados por este principio.

Llenado de las actas de escrutinioy cémputo

Una vez llenados los Formatos para hacer las operaciones de computo, y revisados los resultados, se
transcribiran los mismos datos en las actas correspondientes siguiendo los procedimientos del
Manual para el funcionario de casilla.

El Secretario tomara en cuenta que las actas de escrutinio y computo de estas elecciones
tienen diferentes formatos, como se aprecia a continuacion.
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BB escriba los datos para identificar la casilla, tomindolos de su “Nombramienta de funcionario de casiila”,

Entidad Federativa: PUEBLA  Distrito Electoral: ll?j__l Municipio:

Teon letra)

Jecote | I | I | i Especial | I

Electoral (con riera) de Casilla T amar]

. Escriba el domicilio dénde se instalé la casilla como aparece &n & Acta de 1a Jornada en el apartado Z o en caso de cambio segun lo asentado en &l apartado 4.

Ubicacién de la casilla,

[Cabe, ndmers de cana o local, colenta ¢ localidad)

@8 £scrivatanor an que concluydel escrutinioy cémputa de fa casilla y complemente los espocios restantes:

Hora en que conckiyd el escrutinioy compito de fa casla_____i_pm. - ,

Total de boletas recibidas
Total de boletas sobrantes

otacidn ¥ que fueren o il
Total de ciudadanos que votaron conforme al acta de electores en trnsito
fnchoyn Rage trentantan o Partidos Poiticss  Cociones )

| Total de votos sacadosde la urna

| _Sammiuons tver tn Purben P, Gonhmmen s e 11, Conibtnn s - - e~
|

! @ escrivatos

| Comp de

)

o~
N
=

® | |
z

VOTOS
NULOS l l

| CAND‘:gA\'DS
i REGISTRADOS l l
VOTACION

TOTAL | |

8} Margue con una X" si se presentaron incidentes o escritos de protesta durante el escrutinio y cémputo de In sleccidn v en cuantas hojas.

|
! si_| NO E O =
|

&
iPressntaron eicriton de incidertes kos Partidas Polticos o Coaticiones?
1 Prissentaion escilos de protesta ks Partidcs PolRites o Coslciones?
| Los escritos de v inchiirse en el e candla de b eleccitn de Diputados por ef Principio de Mayoria Relatia.

“ Escriba los nombres de los funcionarics de ka Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estunvieron presentes en o escnutinio y cémputo de casilla.

Presidente:

I Secretario:

ler. Escrutador: |

2do. Escrutador:

@ o e s Poldins. 0 Coalicones, f Gargo y vesfique que finmen todos ks que estin resentes en o esTUinio y cimputo de caslia.
|
f . |
B O | \
BT X ' /)

Describa las cbservaciones, mothvo, causa o razon por los que firmd el Representante de Partido Politico o Coalickdn bajo protesta:,

S ewania g 4 firma 18 DIEVANIA SCES £ orclamento 00 105 sk, LAY, 164 16 iragemnes By W, 147 Seamcdn 1189 cein v, T30 racciones |0 y 01, 364, 205, AR 209, 390, 781 fraeian 0, 22, 193 % 20 794 195, 19%.
257y Semn reiatous 3pi sbimy

EJEMPLAR PARA;

Entréguese copia legible de esta acta a los representantes de los Partidos Polfticos o Coaliciones.




Insttuto Elactoral del £stada

07 DEJULIO DE 2013
| LEA ¥ LLENE TODOS LOS ESPACIOS DEL ACTA, ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME,
B Escribalos datos para identificar la ¢asilla, tomindolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla’”

“VYHvd UV1dNEn

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: Municipio:

Teen mimeral fean letra)

Seccién 1

Tipo H
Elsgroral - l de Casilla ESPECIEII

G2 escria ¢ domicilio dénde se instald Ia casilla como sparece en el Acta de Ia Jomada en el apartado 2.6 en caso de cambio segn lo asentado en el apartada 4.

{een nimero)

Ubicacidn de la casilla,

T o, caa G e
ﬁ Escriba la hora en gque concluyéel escrutinioy computo de la casilla y complemente bs espacics restantes:

Hora en que concluyd el escrutinio y cémputo de la cas

Toon nimerol (con némerc)

Total de boletas recibidas.

Total de boletas sobrantes

NG usadas en 12 vatacicn ¥ sue et n initiliadas por &1 Secreraric)

hps Aepresentasies de Fanidos Palilton o Goabonnes)

Total de votos sacadosde la urna

| Noson amithfos o faver dePartides Paiitea | Gaalioanes, eh s caso, o Caneicsto . [lner ks volos de arta eleccdin enc entrases e olr s twna de ser €5 cas o]

|
Total de ciudadanos que votaron confarme al acta de electores en trinsite ‘
o

|

3 los resultados de los votos por Partido Politico o Coalicion obtenidos en el apartado 4 (formato 2) de la Hoja para hacer Operaciones de Escrutinio.
ode d P de

VOTOS
NULOS | |

CANDIDATOS

NO
REGISTRADOS | I
| VOTACION
TOTAL | I

B} morque con una "X sise presentaron incidentes o escritos de protesta durants ef escrutinio y computo de la eleccisn y en cuantas hojas,

sl_| no E @) * )

éPresentaron escritos de incidentes los Partidos Politicos o Coaliciones?

£Presentaron escritos de protesta los Partidos Politicas o Coalicones?

{6 Escriba fos nomibres e los funcionarios de la Mesa Directiva de Casila y verifique que firmen todos los que estinieron presentes en of escruinio y cémputo de casila,

Presidente:

Secretario:

ler. Escrutador:

2do. Escrutador:

G Esorba los nombres dislos Representants de los Partdos Poliicos o Coalidiones, o cargo v verifique e firmen todos s que estiin presentes en el esentinio y clmito de casila.

@ B fe=

Describalas observaciones, motivo, causa o razén por los que firms el Representante de Partido Politica o Coalicion bajo protesta:

S santa y e 143144 IV 147 fraccidin ;149 fraccion 1v; 258 raciones | |y 2G6; 285) 288, 209, 290; 291 Iracion I} 242, 192 BES, 253, 294, 255, 296,
w0y et Pushla

Entréguese copia legible de esta acta a |os representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.




Integracion de los paquetes electorales en casillas especiales

En el caso de las casillas especiales, las boletas sobrantes, los votos validos y los votos nulos, el Acta
de la jornada electoral, las actas de escrutinio y computo de cada eleccién, asi como el Acta de
electores en transito, se organizaran en sobres de la siguiente forma:

Paquete de la eleccidn de diputados MR (casilla especial, distritos 1-9 17-26)

Niimero de sobre Contenido
Expediente de casilla de la eleccion de a) Original del Acta de la jornada electoral.
diputados MR casilla especial. (12) | b) Original del Acfa de escrutinio y computo de la
eleccién.

¢) Original de escritos de protesta. (si hubiera)
d) Original de escritos de incidentes. (si hubiera)
e) Original de la Hoja de incidentes.

f) Original del Acta especial de quebranto del
-orden. '

Sobre para boletas sobrantes inutilizadas

: a) Boletas sobrantes inutilizadas.
con dos lineas diagonales. (13) )

Sobre para boletas que contengan los a) Boletas que contengan los votos vélidos.
votos validos. (14)

Sobre para boletas que contengan los a) Boletas que contengan los votos nulos.
votos nulos. (15)

Sobre por fuera del paquete electoral. (16)| @) 2°. copia Acta de escrutinio y computo de la
eleccién de la eleccién.

Sobre en el paquete electoral de la a) Acta de electores en transito.

eleccion de diputados MR. (22) b) Relacién de formatos de credencial robados,

credenciales duplicadas y credenciales de
ciudadanos suspendidos de sus derechos
politicos por resolucioén judicial, si hubiera.
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Paquete de la eleccién de diputados RP (c-asilla especial, distritos (1-9 17-26)

Namero de sobre Contenido

Expediente de casilla de la eleccién de a) 22. copia del Acta de la jornada electoral.
diputados RP casilla especial.(17) :

b) Original del Acta de escrutinio y computo
de la eleccion.

Sobre para boletas sobrantes inutilizadas | a) Boletas sobrantes inutilizadas con dos lineas
con dos lineas diagonales. (18) diagonales.

Sobre para boletas que contengan los a) Boletas que contengan los votos vélidos.
votos validos. (19)

Sobre para boletas que contengan los

a) Boletas que contengan los votos nulos.
votos nulos. (20)

Sobre por fuera del paquete electoral. (21)| a) 22. copia Acta de escrutinio y computo
de la eleccidn.

El original del Recibo de copia legible de las actas de casilla entregadas a los representantes
de los partidos politicos, se incluye en el paquete electoral de la eleccion de diputados de mayoria
relativa, pero no va dentro de ningun sobre. '

Eloriginal de la Constancia de clausura de casilla y remision de los paquetes electorales, se

guarda en el sobre que va por fuera del paquete electoral de la eleccion de diputados de mayoria
relativa.

Para garantizar la inviolabilidad y seguridad de la documentacion sefialada anteriormente, se
formaran los paquetes electorales de las elecciones realizadas, en cuyo exterior firmaran los
funcionarios de casillay los representantes de los partidos politicos que deseen hacerlo.

El Presidente de la casilla, bajo su responsabilidad, vigilara que se introduzca en el lugar
indicado por fuera de cada paquete electoral de la casilla especial, un sobre que contenga
exclusivamente la segunda copia del Acta de escrutinio y computo de cada una de las elecciones.

También sera responsabilidad del Presidente, la integracion del sobre del Programa de
Resultados Electorales Preliminares (PREP), para lo cual se deberan realizar los siguientes pasos:

a) Se introducira la primera copia del Acta de escrutinio y cdmputo de cada una de las
elecciones, de tal forma que se pueda leer sin que sea necesario extraerla del sobre, ya
que éste es de plastico transparente,
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b) Este sobre se debera colocar en el &rea de la mica que se encuentra en un costado del
paquete electoral de diputados de mayoria relativa.

c) Estesobrenodeberaintroducirse en el paquete electoral.

El Presidente de casilla, bajo su responsabilidad debera hacer llegar los paquetes electorales
al Consejo Electoral correspondiente. Ahi entregara por separado el sobre PREP al acopiador, quien
llenara y desprenderé el comprobante de recepcién que debe contener su nombre yla hora de acopio.
Este documento acredita la entrega del sobre PREP.

k) Instilutbf.E'l'actéi‘al_‘-de_l_Es'tac'lb e e 27 Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013
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Relacion de Distritos
Electorales del Estado de
Puebla con sus Municipios
y nimero clave'

DISTRITO 1 CABECERA:

XICOTEPEC
065 Francisco Z. Mena
058 Honey
088 Jalpan
101 Naupan

110 Pahuatlan

112 Pantepec

178 Tlacuilotepec

187 Tlaxco

194 Venustiano Carranza
197 Xicotepec

213 Zihuateutla

DISTRITO 2 CABECERA:
HUAUCHINANGO
006 Ahuacatlan
008 Ahuazotepec
014 Amixtlan
050 Chiconcuautla
069 Hermenegildo Galeana
072 Huauchinango
091 Jopala
093 Juan Galindo
124 | .San Felipe Tepatlan
183 Tlaola

184 Tlapacoya

DISTRITO 3 CABECERA:
ZACATLAN
016 Aquixtla
054 Chignahuapan
040 Cuautempan
085 Ixtacamaxtitlan
161 Tepango de Rodriguez
166 Tepetzintla
171 Tetela de Ocampo
208 | Zacatlan

215 Zongozotla

' Fuente: Registro Federal de Electores del IFE
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- DISTRITO 4 CABECERA:
ZACAPOAXTLA
082 Atlequizayan
028 Camocuautla
030 Caxhuacan
031 ‘Coatepec
044 Cuetzalan del Progreso
073 Huehuetla
079 Hueytlalpan
080 Huitzilan de Serdan
086 Ixtepec
090 Jonotla
102 | Nauzontla
108 Qlintla
192 Tuzamapan de Galeana
200 Xochiapulco
202 Xochitlan de V. Suarez
207 Zacapoaxtla
210 Zapotitlan de Méndez
211 Zaragoza
212 Zautla
216 | Zoquiapan
DISTRITO 5 CABECERA:
TLATLAUQUITEPEC

017 Atempan
045 Cuyoaco
096 Libres
106 Ocotepec
109 | Oriental
118 Rafael Lara Grajales
129 San José Chiapa
143 San Salvador El Seco
169 Tepeyahualco
172 | Teteles de Avila Castillo
186 Tlatlauquitepec
204 Yaonahuac
DISTRITO 6 CABECERA: TEZIUTLAN
002 Acateno
025 Ayotoxco de Guerrero
055 Chignautla
077 Hueyapan
078 Hueytamalco
157 Tenampulco
178 Teziutlan
199 | Xiutetelco
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DISTRITO 7 CABECERA:
SAN MARTIN TEXMELUCAN

049 Chiautzingo
123 San Felipe Teotlalcingo
133 San Martin Texmelucan
135 San Matias Tlalancaleca
144 San Salvador El Verde
180 Tlahuapan
DISTRITO 8 CABECERA:
SAN ANDRES CHOLULA
026 Calpan
061 Domingo Arenas
076 Huejotzingo
092 Juan C. Bonilla
120 San Andrés Cholula
127 San Jerdnimo Tecuanipan
187 San Miguel Xoxtla
181 Tlatenango
DISTRITO 9 CABECERA:
SAN PEDRO CHOLULA
035 | Coronango
042 | Cuautlancingo
141 San Pedro Cholula

DISTRITOS 10-16 CABECERA:

PUEBLA

115 | Puebla

DISTRITOS 17 CABECERA:

AMOZOC

001 Acajete

015 | Amozoc

020 | Atoyatempan

041 Cuautinchan

099 Mixtla

150 Santo Tomas Hueyotlipan

152 | Tecali de Herrera

162 Tepatlaxco de Hidalgo

193 | Tzicatlacoyan

Instituto Electoral del Estado
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DISTRITOS 18 CABECERA:
TEPEACA
004 Acatzingo
039 Cuapiaxtla de Madero
098 | Mazapiltepec de Juarez
105 Nopalucan
119 Los Reyes de Juarez
145 San Salvador Huixcolotla
151 Soltepec
163 Tepeaca
DISTRITOS 19 CABECERA:
TECAMACHALCO
066 | General Felipe Angeles
M1 Palmar de Bravo
116 Quecholac
153 Tecamachalco
182 Tlanepantla
189 Tochtepec
205 Yehualtepec
DISTRITOS 20 CABECERA:
CIUDAD SERDAN
012 | Aljojuca
023 Atzitzintla
029 Cafiada Morelos
046 Chalchicomula de Sesma
051 Chichiquila
059 Chilchotla
064 Esperanza
068 Guadalupe Victoria
095 Lafragua
117 Quimixtlan
131 San Juan Atenco
138 San Nicolas Buenos Aires
179 Tlachichuca
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DISTRITOS 21 CABECERA:

ATLIXCO

019

Atlixco

103
107

Nealtican

Ocoyucan

122

San Diego La Mesa
Tochimiltzingo

126

San Gregorio Atzompa

139

San Nicolas de los Ranchos

148

Santa Isabel Cholula

174

Tianguismanalco

188

Tochimilco

DISTRITOS 22 CABECERA:
IZUCAR DE MATAMOROS

005

Acteopan

021

Atzala

022

Atzitzihuacan

048

Chiautla

052

Chietla

033

Cohetzala

034

Cohuecan

063

Epatlén

070

Huaquechula

074

Huehuetlan El Chico

083

Ixcamilpa de Guerrero

087

IzUcar de Matamoros

089

Jolalpan

134

San Martin Totoltepec

159

Teotlalco

164

Tepemaxalco

165

Tepeojuma

167

Tepexco

175

Tilapa

185

Tlapanala

201

Xochiltepec

Instituto Electoral del Estado

DISTRITOS 23 CABECERA:
ACATLAN DE OSORIO

003

Acatlan

007

Ahuatlan

009

Ahuehuetitla

011

Albino Zertuche

018

Atexcal

024

Axutla

053

Chigmecatitlan

056

Chila

060

Chinantla

032

Coatzingo

038

Coyotepec

043

Cuayuca de Andrade

067

Guadalupe

071

Huatlatlauca

075

Huehuetlan El Grande

081

Huitziltepec

084

Ixcaquixtla

094

Juan N. Méndez

097

La Magdalena Tlatlauquitepec

100

Molcaxac

113

Petlalcingo

114

Piaxtla

128

San Jerdnimo Xayacatlan

057

Chila de la Sal

132

San Juan Atzompa

136

San Miguel Ixitlan

140

San Pablo Anicano

142

San Pedro Yeloixtlahuaca

146

Santa Catarina Tlaltempan

147

Santa Inés Ahuatempan

154

Tecomatlan

156

Tehuitzingo

158

Teopantlan

168

Tepexi de Rodriguez

170

Tepeyahualco de Cuauhtémoc

190

Totoltepec de Guerrero

191

Tulcingo

196

Xayacatlan de Bravo

198

Xicotlan

206

Zacapala

33
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DISTRITOS 24 CABECERA:
TEHUACAN NORTE

047

Chapulco

104

Nicolas Bravo

149

Santiago Miahuatlan

155

Tehuacan Norte

160

Tepanco de Lopez

176

Tlacotepec de Benito Juarez

203

Xochitlan Todos Santos

DISTRITOS 25 CABECERA:
TEHUACAN SUR

027

Caltepec

121

San Antonio Canada

125

San Gabriel Chilac

155

Tehuacan Sur

209

Zapotitlan

DISTRITOS 26 CABECERA:
AJALPAN

010

Ajalpan

013

Altepexi

036

Coxcatlan

037

Coyomeapan

062

Eloxochitlan

130

San José Miahuatlan

177

San Sebastian Tlacotepec

195

Vicente Guerrero

214

Zinacatepec

217

Zoquitlan
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Cuaderno de practicas D.R.e2013
Instituto Electoral del Estado

Integracion:

Domitila Avila Lopez y Maria de la Paz Gonzalez Hemandez

Directorio

£ 3]

Consejero Presidente del Consejo General del Instituto Electoral del
Estado

Armando Guerrero Ramirez

s Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral del Estado
Miguel David Jimenez Lopez

Comisién Permanente de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
del Consejo General

Presidenta: Alicia Olga Lazcano Ponce
Secretaria: Dalhel Lara Gomez

Jose Luis Martinez Lopez

Directora de Capacitacion Electoral y Educacién Civica
Martha Patricia Velazquez Aguilar

Jefes de Departamento
Domitila Avila Lopez
Celso Juarez Meléndez

Analistas
Marfa de la Paz Gonzélez Hernandez
Juan Carlos Saldivar Reinoso
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PUEBLA

- VOTA

Presentacion

i

¢ Comosellenala Constancia de hechos previos alainstalacion delacasilla?
Ejercicio parallenarla Constanciade hechos previos alainstalacion de la casilla
Constancia de hechos previos alainstalacion de la casilla

¢ ComosellenaelActade la Jornada Electoral?

Ejercicio parallenar el Acta dela Jornada Electoral

ActadelaJornadaElectoral

Formatos para hacer operaciones de laeleccion de miembros del Ayuntamiento

Escrutinioy computo: sin candidatos comunes (Formatos 1-2)

Escrutinio y computo: coalicion y un partide en candidatura comun (Formatos 1-4)

Escrutinio y computo: coalicién y dos partidos en candidatura comin (Formatos 1-4)
¢Comose llena el Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de miembros del Ayuntamiento?
Ejercicio para llenar el Acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion de miembros del Ayuntamiento
Actade escrutinioy computo de casillade la eleccion de miembros del Ayuntamiento
;Comosellenael Acta especial de quebranto del orden?

Ejercicio parallenar el Acta de especial de quebranto del orden
Actaespecial de quebranto del orden

¢+ Comosellenala Hojade incidentes?

Ejercicio parallenar la Hoja deincidentes

Hojadeincidentes

¢ Como se llena la Relacion de Ciudadanos que no se les permitio votar por no encontrarse en la lista nominal de
electores definitiva con fotografia o enlalista adicional?

Ejercicio parallenar la Relacion de Ciudadanos que no se les permitid votar por no encontrarse en lalista nominal
de electores definitiva con fotografia o en la lista adicional

Relacién de Ciudadanos que no se les permiti¢ votar por no encontrarse en la lista nominal de electores
definitiva con fotografia o en la lista adicional

¢ Comose llenael Recibo de copialegible de las actas y documentacién de casilla, entregada alos representantes
delos partidos politicos y coaliciones?

Ejercicio para llenar el Recibo de copia legible de las actas y documentacion de casilla, entregada a los
representantes de los partidos politicos y coaliciones

Recibo de copia legible de las actas y documentacién de casilla, entregada a los representantes de los
partidos politicos y coaliciones

¢ Comose llenala Constanciade clausuray remision de los paguetes electorales?
Ejercicio para llenar la Constancia de clausura y remision de los paquetes electorales

Constanciade clausuray remision de los paquetes electorales
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Z +VOTA

7 de Julio 2013

AYUNTAMIENTOS ¥ BIPUTADOS

Instituto Electoral del Estado

PRESjENTACION

.El dia de las elecciones del 7 de julio, se hara uso de diferentes documentos
como actas, constancias, recibos, listas, en los cuales quedaran anotados los
nombres de los funcionarios de casilla y de los representantes de los partidos
politicos, el nimero de boletas electorales recibidas; se dejara constancia de
que las urnas se armaron a la vista de todos, la hora de instalacion de |a casilla,
asi como la hora del inicio y el fin de la votacion y los posibles incidentes
ocurridos durante la instalacion de la casilla, el desarrollo de la votacion o el
escrutinio y computo de los votos. Asimismo, se conocera cuantos fueron los
votos emitidos a favor de cada candidato, partido politico o coalician, el nimero
de electores que votaron en la casilla, los votos nulos que hubo y las boletas
sobrantes.

Elllenado de las actas, de las constancias, de los recibos y de las listas, es un
trabajo que requiere atencion y cuidado, ya que los datos que quedan
asentados reflejaran los resultados de |as elecciones y seran la historia de lo
queocurrid en lacasillaeldiade lajornada electoral,

Con el proposito de que los funcionarios de la casilla se preparen para esta
actividad, la Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica elabord el
Cuaderno de practicas que esta en tus manos. Contiene los documentos
principales que se usaran y los instructivos de cémo llenarlos. Los ciudadanos
nombrados funcionarios de casilla haréan todos los ejercicios con la guia del
auxiliar de capacitacion electoral, a fin de que el dia de la jornada, estén
preparados para reconocer los requisitos que pide cada formato.

Con la confianza de que este material sera (til, agradecemos tu participacion,
lacual seguramente resultaré satisfactoria.
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¢COMO SE LLENALA CONSTANCIA DE HECHOS PREVIOS A LA INSTALACION DE LA CASILLA ?

El Secretario elabora la Constancia de hechos previos ¢ la instalacién de la casilla y registra las actividodes que se realicen entre la hora de llegada y las 7:59 de la
mafana:

Lo primero que se hoce en todos los documentos electorales es escribir los datos de identificacién de la casilla.

- Escriba los datos para identificar la casilla, & de su “Nomb i de funci io de casilla”.
Entidad Federativa: PUEBLA pistrito Electorat: |1 2] icipi Puebla
d (con nmero)
Basica Contigua Extraordinaria Especial

becor 1121713 won LX) Lo

. Complemente los espacios en blanco

Siendo las £ _ 7 35 2 am., del dia 07 de julio de 2013, se reunieron en la casilla ubicada en
8 sur 8713 Col, La Mora o ritagrarties data

(Calle, nimer de casa o local, colonla o localidad)

Mesa Directiva de Casilla para dar constancia de los hechos ocurridos durante la preparacién de la jornada electoral.

- Marque con una “X” los recuadros correspondientes:
¢El Presidente de la Mesa Directiva de Casilla verificd el nombramiento y personalidad de los presentes?

¢Se verificé que el material electoral estuviera completo: mampara, urnas, paquete electoral, liquido indeleble, marcadora
de credencial para votar, utiles de escritorio, etcétera?

iSearmdlamampara?
¢Searmaron las urnas parcialmente? (mostrar una urna armada parcialmente)

Secontaron dos veces las boletas de las elecciones de:

NN KK

_X Miembros del Ayuntamiento
X Diputados

Diputados por el Principio de Representacidn Proporcional en Casilla Especial

|:| {Seregistré algiin hecho sobresaliente?
¢Se escribieron los nombres de todos los funcionarios presentes y se les invitd a firmar la Constancia?

¢Se escribieron los nombres de los representantes de los partidos politicos y se lesinvitd a firmar la Constancia?

- En caso de existir algdn hecho de gran relevancia previo a la inmlacidn de la casilla describalo brevemente:

=%z 5 5
se ha aafea’rﬁ?da un rga:esmtante de pa/f/a’a ante caszﬁ'g, por/a a’e.'ms fodo
bler:

. Escriba los nombres de los fundionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

Presidente: Carlos Alberto Alaradp Télfez ! g

Secretario: Ediith Castiflo Rivera — @g’
ler. Escrutador: Raguel Murfioz Cisnerps M
2do. Escrutador: René Gomez Mora %f———
Suplente General Alma Salazar Tapia (@)
Suplente General Edgar Cervantes Flores J@
Suplente General _Gabriels Valencia Anaya 2
7
.Escribalos bres de los Rep de los Partidos Politicos o Coaliciones, el cargo y verifique que firmen todos los que estén presentes.
B | Geranto Mittin Serrano Z | P O | voge Fjeds Hemdndez | ———— | P
[ | Wtenting Chacon tars | o | P X. | Rodhjgo Blanco Flores &
& | Miriam Riguelme Coeto]  #%— | p




CONSTANCIA DE HECHOS PREVIOS A LA INSTALACION DE LA CASILLA
EJERCICIO

Escriba los datos de identificacion de su casilla tomandolos de su nombramiento como funcionario, o pregunte en
este momento cuéles son. Estos datos son los que se escribiran en el acta el dia de la jornada electoral.

Para preparar la instalacion de la casilla, los funcionarios acudieron a la casilla que se instal6 el domicilio (escriba
el domicilio de su casilla, asi como esta escrito en su nombramiento de funcionario). Si no tiene el dato a la mano
pregunte al auxiliar el domicilio,

Escriba que sereunieronalas7: 45 hrs.

Marque con una“X" en la preguntaA, porque se supone que el material llegé completo: mampara, umas, paquetes
electorales, liquido indeleble, marcadora de credencial para votar, Utiles de escritorio, etcétera.

Marque con una “X” en la pregunta B, porque se supone que se contaron las boletas para la eleccion de miembros
delAyuntamiento y diputados.

Marque con una “X" en la pregunta C, porque se supone que el presidente verificd el nombramiento y personalidad
delosdemas integrantes de la mesa directiva de casilla.

No se presentd ningun hecho relevante digno de ser relatado.

Eneste punto es muy importante que se escriban los nombres de los 7 funcionarios de casillaincluyendo el delos 3
suplentes generales. Es el inico documento en donde se anotan y firman los suplentes generales.

De ser posible escriba los nombres de los funcionarios de su casilla, incluyendo el de los suplentes generales, si
no, invente los nombres, pero no deje vacios los espacios.

Verifique que aparezcan todas las firmas.

En este punto no escriba los nombres de todos los representantes de partido politico y coaliciones, porque de
hecho no siempre van todos aunque se hayan comprometido. Marque en cualquiera de ellos que es suplente,
porque recuerde que pueden ser los propietarios o los suplentes los que estén como representantes.

En este caso ninguno de los representantes firmé bajo protesta.

Proceso Elsctoral Estatel Ordinario 2012:2013



EJEMPLAR PARA:

Instituta Electoral del Estado

JuLio
2013

LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME.

. Escriba los datos para identificar la casilla, toméndolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: LJ_.‘ Municipio:
{con némera)
Bésica Contigua Extraordinaria Especial
Seccion Tipo
Electoral L | | | de Casilla I | 1 ‘ 1 | I ‘ |
(can nmera) {marcar con una X) {con numera] ican ndmerc) feon nimera)

. Complemente los espacios en blanco

Siendo las a.m., del dia 07 de julio de 2013, se reunieron en la casilla ubicada en

{cen nomero)

los integrantes de la

[Calie, nimero de casa o local, coionia o localidad)

Mesa Directiva de Casilla para dar constancia de los hechos ocurridos durante la preparacion de la jornada electoral, siende los siguientes

B Marque con una “X” los recuadros correspondientes:

A) éSe verificé que el material electoral estaba completo {mamparas, urnas, paquetes electorales, liquido indeleble, marcadora

de credencial para votar con fotografia, Utiles de escritorio, ete.)?

Miembros del Ayuntamiento

B) Se contabilizaron el total de boletas de las elecciones de: Diputados

{Casilla Especial}

Diputados por el Principio de Representacion Proporcional

C) El Presidente verificé el nombramiento y personalidad de los demas integrantes de la Mesa Directiva de Casilla?

n £n caso de existir algin hecho de gran relevancia previo a la instalacion de la casilla describalo brevemente:

B Escriba los nombres de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

President

Secretario:

ler. Escrutador:

2do. Escrutador:

Suplente General

Suplente General

Suplente General

- Escriba los nombres de los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones, el cargo y verifique que firmen todos los que estén presentes.

Se levanta y se firma |a presente constancia de hechos con fundamento en el articulo 272 y demas relativos aplicables del Cédige de Instituciones y Procesos

Electorales del Estado de Puebla.

Entréguese copia legible de esta constancia a los Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones.

"YHVd ¥V 1dINGIA
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ACTA DE LA JORNADA ELECTORAL

EJERCICIO

Escriba los datos de identificacion de su casilla tomandolos de su nombramiento como funcionario, o pregunte en
este momento cuales son. Estos datos son los que se escribiran en el acta el dia de la jornada electoral.

La casilla se instal6 a las 8: 45 hrs. En el domicilio de su casilla, asi como esta escrito en su nombramiento de
funcionario. Sino lotiene a mano pregunte al auxiliar el domicilio.

Escriba los nombres de los funcionarios que estaran junto con usted en la casilla. Pregunte al auxiliar quiénes son
para que los vaya conociendo y deben firmar en el espacio correspondiente.

Para este ejercicio la casilla se instald en el lugar que estaba autorizado. No hubo cambio de domicilio.

Serecibieron 345 boletas para la eleccion de ayuntamientos y 345 para la eleccion de diputados, con el folio inicial
202y elfinal 546.

Eltotal de ciudadanos inscritos en la lista nominal son 340.

No hay lista adicional por resoluciones del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Las urnas se armaron a la vista de los presentes y se comprobd que estaban vacias.

Si hubo un incidente que se anota en una hoja, debido a que se instalé la casilla solamente con tres funcionarios
porque no llegd un escrutador, tampoco habia suplentes y ninguin elector quiso tomarel cargo.

Escriba hasta cinco nombres de algunos conocidos como representantes de partido. Entre ellos ponga que uno es
suplente y a otro péngale que firmé bajo protesta.

La protesta fue porque un funcionario llegé tarde y cree que es ilegal.

La votacion comenzd alas 8:50 hrs.

No hubo ningun incidente.

La votacion se cerrd alas seis de la tarde porque ya no habia electores formados en la fila.

Repita los nombres de los funcionarios de casilla que estan en la pregunta No. 3 y deben firmar en el espacio
correspondiente.

Repita los nombres de los representantes de partido politico o coalicion que estan en la pregunta No. 10 y deben
firmar en el espacio correspondiente. En este caso ninguno firmé bajo protesta.

Cuando sea necesario en esta pregunta se explica brevemente por que el representante firmo bajo protesta. En
este caso ninguno protestod

12 © " Proceso Electoral Esfatal Ordinario 20122013
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JULIO
2013

HOJA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

Instituto Electoral del Estada

Primero lea y llene esta hoja para hacer operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de Miembros del Ayuntamiento
antes de requisitar el acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccion en cuestion.

Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

§ : — Seccidn

Entidad Federativa: Puebla Distrito Electoral: Tipo de casilla
Electoral
s R Basica Contigua Extraordinaria
Municipio: I | | | | l | | | | I | I
R {con nimero) {marcar con una X} {con numero) fcon numera)
#3 concentre los datos siguientes antes de vaciar la urna:
Formato 1

Concepto Resultado

Boletas recibidas

Primer conteo de boletas schrantes canceladas

Segundo conteo de boletas sobrantes canceladas

Tercer conteo de boletas sobrantes canceladas

A las boletas recibidas restar las boletas sobrantes canceladas

( \
Primer conteo de marcas “Votd” de personas de la lista neminal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Segundo conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Tercer conteo de marcas “Voto” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Cealicion

Conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal adicional (en su caso)

\ J

Suma de marcas “Votd”

B Contabilice y escriba el total de votos sacados de la urna:

Votos sacados de la urna

Hoja 1/4

14 & _' iP'i‘i)'?e&'s‘-bT"E,l@di‘cfral' ‘Estatal Ordinario 2012-2013




Instituto Electoral del Estado

€3 Concentre los datos de la votacién emitida:

JuLlO
2013

Formato 2
Resultados
Filas Partido Politico o Coalicién Total
12, urna 22, urna

A COALICION 1
B COALICION 2

S
€ PARTIDO POLITICO 1
D @ PARTIDO POLITICO 2

EJ PARTIDO POLITICO 3

F Votos Nulos

G | Candidatos No Registrados

Primera suma resultados

Segunda suma resultados

L Total

Hoja2/4




JuLio
2013

: HO.IA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
 DELAELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

Instituto Electoral del Estado

Primero lea y llene esta hoja para hacer operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de Miembros del Ayuntamiento
antes de requisitar el acta de escrutinio y computo de casilla de la eleccién en cuestion.

&8 £scriba los datos para identificar la casilla, toméndolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

. . o Seccidn
Entidad Federativa: Puebla Distrito Electoral: Tipo de casilla
Electoral
{con numero) Bésica Contigua Extraordinaria
Municipio: l | | | J ‘ ] l I | | | J
(con letra) {con nimero) (marcar con una %) {con ndmera) {con ndmers)
3 concentre los datos siguientes_ antes de vaciar la urna:
Formato 1
Concepto Resultado

Boletas recibidas

Primer conteo de boletas sobrantes canceladas

Segundo conteo de boletas sobrantes canceladas

Tercer conteo de boletas sobrantes canceladas

A las boletas recibidas restar las boletas sobrantes canceladas

Primer conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Segundo conteo de marcas “Voté” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicién

Tercer conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal adicional (en su caso)

Suma de marcas "Votad”

&3 contabilice y escriba el total de votos sacados de la urna:

Votos sacados de la urna

Hoja 1/4
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Instituto Electoral del Estado

€3 Concentre los datos de la votacién emitida:

JULIO
2013

Formato 2
Resultados W
Filas Partido Politico o Coalicién Total
12, urna 22, urna

A COALICION 1

B . COALICION 2

c PARTIDO POLITICO 1
D @ PARTIDO POLITICO 2
E @ PARTIDO POLITICO 3

CANDIDATO COMUN

F | M

G Votos Nulos

H | Candidatos No Registrados

Primera suma resultados

Segunda suma resultados

Total

Hoja 2/4

7

>



Instituto Electoral del Estado

3 concentre los votos para candidatos de la eleccidén de Miembros del Ayuntamiento.

HOJA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

JuLIo
2013

Formato 3
Partido Politico o Coalicién Filas Resultados
A + E #

. :
Le] :
=

- b
Votos Nulos G
Candidatos No Registrados H

Total

Hoja 3/4
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|HOJA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA JULIO
__DE LA ELECCIGN DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 2013

Instituto Electoral del Estado

3 concentre los votos por Partido Politico o Coalicién:

Formato 4

Boletas Electorales

Partido Con dos marcas
Politico  Con una marca
o Coalicién

Coalicion 1

Coalicién 2

o
, o Partido 1
PARTIOO 1.
L=

Partido 2

Partido 3

1" suma

2%suma

Subtotal

Votos Nulos 7

Candidatos
Registrqados

Esta hoja es utilizada para realizar las operaciones aqui sefialadas en cumplimiento a lo establecido en los articulos 292 fraccidn VI;292 bis y demds relativos

aplicables del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
Hoja 4/4




JULIO

" HOIA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA
: 2013

= DE LA ELECCION DE‘MIEMROS-DEI_.'AYUNTAMIENTO- = g

Instituto Electoral def Estado

Primero lea y llene esta hoja para hacer operaciones de escrutinio y computo de la eleccion de Miembros del Ayuntamiento
antes de requisitar el acta de escrutinio y cémputo de casilla de la eleccion en cuestion.

&% £scriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nom bramiento de funcionario de casilla”.

Seccién

Entidad Federativa: Puebla Distrito Electoral: Tipo de casilla
I Electoral
icdnnanmen) Bdsica Contigua Extraordinaria

Municipio: | | | | | | l | I | l | I

{eon letra) (con nimera) [mareareon una X} {con numero) (con nimero)

B Concentre los datos siguientes_antes de vaciar la urna:
Formato 1

Concepto Resultado

Boletas recibidas

Primer conteo de boletas sobrantes canceladas

Segundo conteo de boletas sobrantes canceladas

Tercer conteo de boletas sobrantes canceladas

A las boletas recibidas restar las boletas sobrantes canceladas

Primer conteo de marcas “Votd” de personas de |a lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Segundo conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Cealicion

Tercer conteo de marcas “Votd” de personas de la lista nominal, incluyendo los votos de los
Representantes de Partido Politico o Coalicion

Conteo de marcas “Vot6” de personas de la lista nominal adicional {en su caso
P

Suma de marcas “Votd”

E3 contabilice y escriba el total de votos sacados de la urna:

Votos sacados de la urna

Hoja 1/4
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Instituto Electoral del Estado

€2 Concentre los datos de la votacién emitida:

juuo
2013

Formato 2
Resultados
Filas Partido Politico o Coalicién Total
12, urna 22, urna

A COALICION 1

B COALCION 2

C g PARTIDO POLITICO 1
D E} PARTIDO POLITICO 2
E PARTIDO POLITICO 3

CANDIDATO COMUN

- |8

HE

bl

| BEE

J Votos Nulos

K | Candidatos No Registrados

Primera suma resultados

Segunda suma resultados

[ Total

Hoja 2/4




Instituto Electoral del Estado

[HOJA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA |
- \ ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO :

3 Concentre los votos para candidatos de la eleccién de Miembros del Ayuntamiento.

Formato 3

JULIO
2013

Partido Politico o Coalicion Filas

Resultados

&

G

4 I = |

g

‘ A+ D + E + F

(os)

1
-5
2

a

Votos Nulos } ’
Candidatos No Registrados K J

Total

Hoja

3/a

“Instituto Elestoral del-

|
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HOJA PARA HACER OPERACIONES DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA 1ULIO
o e DE LA ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO 2013

3 concentre los votos por Partido Politico o Coalicién:

Formato 4
Boletas Electorales ’
Parfl.do Con una marca Con dos marcas Con tres marcas I
Politico i Total
o Coalicion s

Coalicion 1

Coalicion 2

Partido 1

‘ Partido 2

. Partido 3

1" suma

2" suma

Subtotal

Votos Nulos

Candidatos
Regist?ados

Total

Esta hoja es utilizada para realizar |as operaciones aqui sefialadas en cumplimiento alo establecido en los articulos 292 fraccion VI;292 bis y demés relativos
aplicables del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

Hoja 4/4




L COMO SE LLENA EL ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA DE LA ELECCION DE
MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO?

B Escriba los datos para i i la casilla, tomandalos de su “ brami de funciy io de casilla”,
Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: LLJA' Municipio: Paebb
{can numera) fcon letra)
— Tipo Bdsica Contigua Extraordinaria
Electoral 7 2 I 3 de Casilla @

(con numers) [marcar con una ¥) {con nGmero} {con nmero)

ﬂ El escrutinio y edmputo se realizé en el mismo lugar donde se instalé la casilla E

B Escriba la hora en que conduyd el escrutinio y computo de la casilla y p los espacios
Hora en que concluyod el escrutinio y computo de la casilla: = pom.
Teon rmera) .
{con nimero)

Total de boletas recibidas 255
Total de boletas sobrantes 30
{140 LFaca 5 51 1 WORACH G ok O it s por e Secretaric)
Total de ciudad: ue votaron conf a la lista nominal
s R b At _— 225
Total de votes encontrados en la urna 225
Wotes emitidos o faver ée Partide: Polltices, Confkicnes, &0 su cas0, @ Candidatcs. (inciulr 105 votos de esia eleccin encantrad o3 enla ums de Diputados]

E3 escriba los resuitados de los Partido Politico v Coaliciones obtenidos del 4to. formato para hacer operaciones de escrutinio
& to de casilla de Ia eleccién

9 m’
| 410 | cuarenta
O | 10 | cuarenta
PT | 410 | cuwarenta
o | 4|10 | cuarenta
T
= | £10 | cuarenta
vOTOS .
NULOS | 210 | veinte
reciTADos | 18 | cinco
VOTACION . ; ..
ToTAL 2| 2|5 | doscientos veinticinco

B Marque con una “X" si los representantes de los partidos politicos o coaliciones entregaron escritos de incidentes o de protesta

sl_| NO
iPresentaron escritos de incidentes los Partidos Paliticos o Cosficiones? X
{Presentaron escritos de protesta los Pantidos Paliticos o Coaliciones? X
GE‘scribaIosnombnﬁdemmmmkhmmmm&shyuﬁquemﬁmmhsvh e enel inio y cdmputo de casilla,
; 2 = Nombre (s)
Prasdints: Carlos Alberto Alvarado Téllez &
Sereatia Edith Castillo Rivera meﬂ/
FeEsoutaon Raquel Murioz Cisneros %
2o, Eserador; Rerné Gomez Mora .

[EB Escrioa los nombres de los representantes de partido politios o aoelcion e cargo y verifique que firmen todos kos que estién presentes en el esarutinio y computo de caslla,

O Jorge Tejeda Hemdndezl -~ | S
o Rodirigo Blanco Flores 9‘ B Lz

B | Gerareto miian serrano
Valenting Chacon Lara

Gz | Miriam Riguelrme Coeto

B Describa las observaciones, motivo, causa o razén por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicién bajo protesta:

No hubo




ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO

EJERCICIO

Escriba los datos de identificacion de su casilla tomandolos de su nombramiento como funcionario, o pregunte en
este momento cudles son. Estos datos son los que se escribiran en el acta el dia de la jornada electoral.

Escriba el domicilio donde se va a instalar su casilla, que va a ser el mismo el dia de la eleccion.

En este ejercicio el escrutinio y computo de la eleccién de miembros del Ayuntamiento se termino a las siete y
mediap. m.

Se recibieron 345 boletas
Sobraron 90
Votaron conforme a la listanominal 254 ciudadanos

Los votos encontrados en la urna fueron 255

Eltotal de los votos por partido politico y coaliciones, tomados del 4° Formata son los siguientes:

(logo) PueblaUnida 40
(logo) Movera Puebla 40
(logo) Partidodeltrabajo 40
(logo) Movimiento Ciudadano 40
(logo) Pacto Social de Integracién 40
Votos nulos 5
Candidatos no registrados 20
Total de votos 225

Se presentd un escrito de protesta por parte del representante de Pacte Secial de Integracion porque los votos que
se contaron en |a lista nominal no coinciden con los votos encontrados enla urna.

Escriba los nombres de los funcionarios de la mesa directiva de su casilla, los mismos que escribio en el Acta dela
jorada electoral, mismos que deben firmar en los espacios correspondientes.

Escriba los nombres de los representantes de partido politico y coaliciones que estuvieron en el escrutinio y
computo. En este caso se firmé bajo protesta por parte de Pacto Social de Integracion.

El representante del partido que firmo bajo protesta argumento que los funcionarios hacen mal las cuentas de los
votos por esolos resultados no fueron correctos.

 Proceso Elsctoral Estatal Ordinario 2012-2013



F'ACTA DE ESCRUTINIO Y COMPUTO DE CASILLA DE LA
L ELECCION DE MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

07 DE JULIO DE 2013
LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS DEL ACTA. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME.

Institute Electoral del Estado

ﬂ Escriba los dates para identificar la casilla, toman dolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”,

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: Ly | Municipio:

{con ndmero) {con fetra}
s . Bdsica Contigua Extraordinaria
Seccion Tipo
Electoral ‘ I | I J de Casilla ‘ | | | \ J
{con numero) (marcar con una X) {con numero) (con numero)

B Eseriba el domicilio dénde se instald |a casilla como aparece en el Acta de la Jornada en el apartado 2 o en caso de cambio segin lo asentado en el apartado 4.

Ubicacion de la casilla

(Calie, numera de casa olocal, solonsa o localidad]

B Escriba la hora en que concluyd el escrutinio y eémputao de |a easilla y complemente los espacios restantes:

Hora en que concluyd el escrutinio y computo de la casilla: g p.m.
{con nimera )

{ean numero)

Total de boletas recibidas

Total de boletas sobrantes

(s usadas en fa votacidn y que fueron inutiizadas por el Secretaric)

Total de ciudadanos que votaron conforme a2 la nsﬁa nommsl
linclupe Representantes de Partidos Politicos dad, votaron conforme a las Resoluciones riel Tribunal Biectoral del Poder Judicial de ta Federacion]

Total de votos sacados de la urna
Votos emitidos & favar de Partidos Politicos, Coaliciones, en su caso, o Candidatos. {Inclir Ios votas de osta cleccion encontrados en la urna de Diputados)

ﬂ Escriba los resultados de los votos por Partido Politico o Coalicion obtenidos en el apartado 6 (formato 4) de la Hoja para hacer Operaciones de Escrutinio
y Cdmputo de Casilla de la eleccidn de Miembros del Ayuntamiento.

VOTOS
NULOS | |

CANDIDATOS

N
REGISTRADOS | ]

VOTACION
TOTAL \ \

B Marque con una “X” si se presentaron incidentes o escritos de protesta durante el escrutinio y cémputo de la eleccidn v en cuantas hojas.

Sl NO

éPresentaron escritos de incidentes [os Partidos Pdiiticos o Coalicicnes?

¢Presentaron escritos de protesta las Pantidos Paliticos o Coaliciones?

ﬂ Escriba los nombres de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes en el escrutinio y cémputo de casilla.

Nombre(s) -

Presidente:

Secretario:

ler. Escrutador:

2do. Escrutador:

. Esmha!osnombrsdebsM;xmmdebsmmmmsomhmaelw@wmﬁquequemmhs que:slenpfaemsendsuuhrwvwrrpmdemna
P Represen:antes de los. Pamdus Pnlltl:cs o Coah ones acreditados ante Ia cas

Firiné 84
psr::.[p) ] !Jﬂ
x

B Describa las observaciones, motivo, causa o razén por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicion bajo protesta:,

-

LY &
52 levanta yse firma la prasente acta con fundamento.en los articulas 143; 144; 145 fracciones |1l y IV; 147 fraceidn 11; 149 fracién |V; 258 fracciones I, I y I1l; 266; 288, 289; 290; 291 fraccidn I); 292; 292 BIS; 293. 294, 295. 296, 297 \J
y demis refativos aplicables del Codigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estada de Puebla.

Entréguese copia legible de esta acta a los representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.

27
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¢COMO SE LLENA EL ACTA ESPECIAL DE QUEBRANTO DEL ORDEN ?

ﬂ Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Tipo
. fua: Seccién de Casilla
Entidad Federativa: PUEBLA Electoral Basica Contigua Extraordinaria Especial
Distrito Electoral: I [ 2 Municipio: p“eb/a |7121 1131 1 X
{Gan ndmero] [Conlatez) (Coa namers) imarcar con una k) (con ndmena) [con nimera) {can mimerol

' El dia 07 de julio de 2013, se encuentra ubicada la casilla en

8 sur 87713 Col. La Mora

{Calla, nimero da cesg o local, colonia o locolidad)

. Explique el quebranto del orden:

HORA EN QUE OCURRIERON LOS HECHOS 10:25 a.m.
NUMERO DE GIUDADANOS EN LA LISTA NOMINAL 250
NUMERO DE CIUDADANOS QUE HABIAN VOTADO 170

CUANDO SE SUSCITARON LOS HECHOS

HECHOS Un grupo de ciudadanos pretendian votar sin estar en la
lista norninal, aungue teriian crederniciales para votar.

NOMBRES DE LAS PERSONAS QUE Jesus Gonzdlez Flores, Ricardo Nieto, Eduardo Pastrana L.
INTERVINIERON .

v unos desconocidos
LAS MEDIDAS ACORDADAS POR EL PRESIDENTE | L/er1ar este docurmento, avisar al auxiliar y cornunicarse al
Consejo distrital

LOS NOMERES DE LOS REPRESENTANTES DE | Gerardo Millan Serrano, Valentina Chacon Lara, Miriarm R.
PARTIDO POLITICO ¥ COALICIONES

Gerardo Milln Serrano i P @) Jorge Tejeda Herndndez I
m Valentine Chacén Lara e P X, | redrico Blance Flores &F-
CD | piriarm Riguelme Coeto S s

Observaciones; motivo, causa o razdn por los que firmd el representante de partido politico o coalicién bajo protesta:

B Escriba los nombres de los funicionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estén presentes.

Presidente: Carlos Alberto Alvarado Tellez o
Secretario: Edith Castillo Rivera W/l
ler. Escrutador: % anael Muroz Cineros &
2do. Escrutador: | René GoriezMora .




ACTA ESPECIAL DE QUEBRANTO DEL ORDEN

EJERCICIO

Escriba los datos de identificacion de su casilla toméandolos de su nombramiento como funcionario, o pregunte en
este momento cuales son, Estos datos son los que se escribiran en el acta el dia de la jornada electoral.

Escriba el domicilio donde se va a instalar su casilla, que va a ser el mismo el dia de la eleccion,

Los hechos ocurrieron alas 5:45 p.m.

Elnumero de ciudadanos en la lista nominal es de 310.

Alahora de los hechos habian votado 203 ciudadanos.

Ungrupo de personas quiso entrar por la fuerza a la casilla alegando que estaban votando sin credencial.
No se obtuvo el nombre de las personas pero todas llevaban playeray gorra negras.
Comorepresentantes estaban Edgar Lara y Pedro Lopez.

ElPresidente se comunic al Consejo Distrital y a la policia.

Escriba los nombres de los funcionarios de su casilla y verifique que aparezcan las firmas.

{{Estatal Ordinarlo 2012:2013.




EJEMPLAR PARA:

Institute Electoral del Estado

07 DE JULIO DE 2013
LEA'Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS DEL ACTA. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME.
. Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Tipo
Seccién
Entidad Federativa: PUEBLA de Casilla
Electoral Bésica Contigua Extraordinaria Especial
Distrito Electoral: [ Municipio: I I
Commameret o leial [rpe— (mararenua % Gonvimeel  @reomenl Temimen]

. Escriba el domicilio de la casilla como aparece en el Acta de |a Jornada Electoral en su aparado 2 0 en caso de cambio seglin lo asentado en el apartado 4

El dia 07 de julic de 2013, se encuentra ubicada la casilla en

(Colle, nimero de cazo o locol, colonic o lecalidad)
- Escriba los hechos explicando la causa de quebranto del orden; los nombres de los infractores en su caso, las medidas acordadas por el Presidente de
a casilla, anote los nombres de los representantes de los partidos politicos ¢ Coaliciones que se encuentren presentes, verifique que firmen cada
uno de ellos y explique los motivos, causas o razones por las que hayan firmado bajo protesta.

e
O

=1

Observaciones; motivo, causa o razdn por los que firmd el representante de partide politico o Coalicidn bajo protesta:

Observaciones; motivo, causa o razén por los que firma el representante de partido politico o coalicion bajo protesta:

. Escriba los nombrés de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estén presentes.

Presidente:

Secretario:

ler. Escrutador:

2do. Escrutader:

Selevanta y se firma la presente acta con fundamenta en los articulos 147 fraccion VII; 282 y 296 fraccién Il parrafo primero y demas relativos aplicables del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado de Puebla,

Entréguese copia legible de esta acta a los representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.

VHvd HV1dINIr3




¢COMO SE LLENA LA HOJA DE INCIDENTES ?

. Escriba los datos para identificar la casilla, toméndoles de su “Nembramiento de funcionario de casilla”.
Tipo de Casilla

Seccién
Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: I(_’_I_z_i Electoral Basica Contigua  Extraordinaria  Especial
con ndmero]
Municipio: Puebla LAgLLlil IL, I__L._I L_J_I
fcon letra) fcon mimars) marear conuna X)  fcon ndmera} lcan numero) {eon nimerc)

8 sur 8713 Col, La Mora

BB £ dia 7 de Julio de 2013, 1a casila se encuentra ubicada en:

(Calle, ntmer o de casa o local, colonia o localidad)

Escriba el nd ivo, la hora, asimi margue con una “X" el momento en que ocurrid el indidente, describa brevemente lo ocurrido, asi como
el (los) nombre (s) de la (s) persona (s) involucrada (s) y las acdones tomadas, en su caso.

7 | 805 i//a se cambid de lugar porgue el domicilio
\autorizade se enconitro cerrade y o se pudo conseguill

@ /2 persona que tenia la Nave. Para hacer el carmbio
ise formd el acuerdo con los representantes de partido
se defo urn aviso para que los electores se trasladaran
a la nueva ubicacion.

2 | 71945 X |Hubo ar 3pagon ya iniciade el escrutinio y cormputo.
Después de 20 minutos de espera se regularizo la
\situaciron.

a Escriba los nombres de los fundonarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

_Firma. o

Carlos Alberto Alarado Téllez

Presidente:

Secretario: Edith Castillo Rivera %ﬂ‘
ler. Escrutador: Raguel Murioz Cisneros 7
2do. Escrutador: René Gomez Mora %‘_/

Gerardo Millin Serranc F P O | Jorge rejeds Hemindezr | ——=2—= | S
Verlerrtines Chacon tars | —&ra__ P £ | Rodrige Blanco Flores ,9‘ P
B | Miriarm Riquelme Coeto | AU | S

n Describa las observaciones, motivo, causa o razén por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicién bajo protesta:




HOJA DE INCIDENTES

EJERCICIO

Escriba los datos de identificacion de su casilla toméndolos de su nombramiento como funcionario, o pregunte en
este momento cuales son. Estos datos son los que se escribirén en el acta el dia de la jornada electoral.

Escriba el domicilio donde se vaainstalarsu casilla, que vaaserelmismo el dia de la eleccion.

Eneste caso se marcaconuna ‘X" que el primer incidente ocurrid durante la instalacion de la Casillay el segundo
fuedurante el Escrutinioy Computo de la Casilla.

El primerincidente fuealas 8:18 a.m.

Un elector de la fila queria ser funcionario pero habia suplentes generales y se le negé la posibilidad. Dijo que se
ibaa quejar con la autoridad electoral.

Elsegundo fue a las 6:25 p.m. porque un representante de partido politico aseguraba que un voto no era nulo y no
lo podian convencer de lo contrario.

Escriba los nombres de los funcionarios de sucasillay verifique que aparezcan las fimas.

Escriba los nombres de los representantes de partido politico y coaliciones que estuvieron presentes en el
incidente y verifique que aparezcan las firmas.

En este caso los representantes de partido politico y coaliciones no firmaron bajo protesta.

34 statal Ordinario 2012-2013




JULIO
2013

Instituto Electoral del Estado " : s
LEA Y LLENE TODOS LOS ESPACIOS. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME.

. Escriba los datos para identificar la casilla, tomandolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Yuvd ¥V1dINGM

Seccion Tipo de Casilla

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: L_l_] Electoral Basica  Contigua  Extraordinaria  Especial
{con nimerc)
Municipio: - ‘ L [ 1 J l I l_j__! L_}_] 1__!
con etra) (o nimera) [marcarcon una K} [zon numero) {con mimers) feon nimera}

- Escriba el domicilio donde se instalé 1a casilla como aparece en el Acta de la Jornada en el apartado 2 o en caso de cambio seguin lo asentado en el apartado 4.

Ubicacién de la casilla

(Calle, niimero de casa o local, colonia o lecalidad)
Escriba el niimero consecutivo, la hora, asimismo margue con una “X” el momento en que ocurrio el incidente, describa brevemente lo ocurrido, asi como
el (los) nombre (s) de la (s) persona [s) involucrada (s) y las acciones tomadas, en su caso.

‘ Escriba los nombres de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

Presidente:

Secretario:

ler. Escrutador:
2do. Escrutador:

. Escriba los nombres de los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones, el cargo y verifique que firmen todos los que estén presentes.

O

=1

@8 vescriba las observaciones, motivo, causa o razén por los que firmé el Representante de Partido Politico o Coalicién bajo protesta:

Se levanta y se firma la presente hoja de incidentes con fundamento en los articulos 147 fraccion VII; 277; 279 parrafo ultime; 296 fraccion |l parrafo primero y demds
relativas aplicables del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, este documento constituye, en case de utilizarse, parte integrante de las
actas de |a jornada electoral y escrutinio y computo segln el momento en que se presente el incidente.,

Entréguese copia legible de esta hoja de incidentes a los representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.

EJEMPLAR PARA:
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RELACION DE CIUDADANOS QUE NO SE LES PERMITIO VOTAR PORQUE NO APARECEN EN LA LISTA NOMINAL

EJERCICIO

INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL
£3 # REGISTRO FEDERAL DE ELECTORES
v CREDENCIAL PARA VOTAR

NOWBRE

LOPEZ e 21
LoPEZ @0 M
LAURA

fowcas.

C 32 5UR 3028

CCL. SANTA 00000

PUEBLA, PUE.

fap 40234591 wigoemasro 1991 O

 coceazcor  LOLPLAGB1225TSMB00
esvoe. 21 it
waﬂ:c 115 ocu0s00001 secoen 1458

@ Clave de elector

@&  Seccion electoral

8  Numero de emision

@ Escriba el nombre de algunos ciudadanos que tengan credencial para votar, simulando que no votaron porque no
estabanenlalista nominal:

Primerolos apellidos paterno y materno

Después el nombre o los nombres.

Con mucho cuidado copie los datos de la clave de elector de sus credenciales, revise bien que escribio las letras y
numeros hasta completar los 18 caracteres de dicha clave.

Copie de cada credencial el afio de registro.
Copie de cada credencial el nimero de emision.

Escriba el nombrey la firma del presidente de la mesa directiva de su casilla.

Escriba el nombrey la firma del secretario de la mesa directiva de su casilla.

Instituto Electoral gl Estados o e i 38 LEee "_Erg‘eosc:‘éinn!nrﬂl'Es‘t‘ifal*ﬂ'r;lfnarin 2012-2013
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RECIBO DE COPIA LEGIBLE DE LAS ACTAS Y DOCUMENTACION DE CASILLA ENTREGADA A LOS
REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS O COALICIONES

EJERCICIO

@  Escribalos datos deidentificacion de una casilla especial de su distrito, pregunte al auxiliar cuales son los datos de

laseccion.
@8  Escribaeldomicilio de sucasilla: pragunte al auxiliar estos datos.
&  Para este ejercicio suponga que usted esta entregando las actas y la demas documentacion de la casilla, por lo

que ademas de poner nombres y firmas imaginados, tiene que poner una “x” segun corresponda:

El representante propietario ante casilla recibié los

siguientes documentos:

+ Actas1,4,5,7

« Constancias: de hechos previos, de clausura y
remision del paquete al consejo municipal.

El representante propietario ante casilla recibio los

siguientes documentos:

+ Actas1,4,57

+ Constancias: de hechos previos, de clausura y
remisién del paquete al consejo municipal.

El representante suplente ante casilla recibio los
* siguientes documentos:

« Actas1,4,57
PT « Constancias: de hechos previos, de clausura y

remision del paquete al consejo municipal.

El representante general propietario recibio los
siguientes documentos:

« Actas1,4,5,7

o e + Constancias: de hechos previos, de clausura y
remision del paguete al consejo municipal

Este partido No tuvo representantes ante casilla y
tampoco representante general.

@  Recuerde que se supone que usted esta entregando los documentos, por lo que tiene que escribir en este espacio
sunombre y firma.

42 " Proceso Electoral Estatal Ordinario 2012-2013



EJEMPLAR PARA:
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¢COMO SE LLENA LA CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA Y REMISION DE LOS PAQUETES
ELECTORALES AL CONSEJO ELECTORAL?

- Escriba los datos para identificar la casilla, tomédndolos de su “Nombramiento de funcionario de casilla”.

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: ILL_ZJ Municipio: P”eb/a
{con ndmero)
Bésica Contigua Extraordinaria Especial
Seccién

fecsord B _f 3 dencizma [ X | L [ ] L]

{mancar con una X} {con ndmero) {con némero) {con namero)

- Complemente los espacios en blance.

Ubicacion de la casilla 8 sur 8713 Col. {a Mora

{Calle, nimero de casa o local, colonia o localidad)

Siendo las_”:&p.m., del dia__ 7

(con ndmero) (con numerc)

de julio de 2013, los funcionarios de casilla ante la presencia de los representantes de los
Partidos Politicos y Coaliciones, hacen constar que:

-Se integraron los paquetes electorales con los sobres de cada una de las elecciones.
-Se dausurd la casilla y se colocé el cartel de resultados de votacion de las elecciones.

-Se remiten los paquetes electorales al Consejo Municipal, por conducto de las siguientes personas:

C. Carfos Alberto Alvarado Téllez
cc.__ Edith Castille Rivera

funcionario de la Mesa Directiva de Casilla y lo acompaifian los

representantes de los Partidos Politicos y Coaliciones.

3 Esciba los nombres de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

Presidente:

Carfos Alberto Alvarade Téllez =
= =
Secretario: Edith Castillo Rivera .,;/Aﬂ!/
1er. Escrutador: Raguel Murioz Cisneros A/&
2do. Escrutador: René Gomez Mora e

[ Geraredo Millin Serrano L » @) Jorge Tefeda Hemindez Ss g
B Valentina Chadin Lara —La P X Rodrigo Bland Flores i it
& Miriarn Rig Coeto il s




CONSTANCIA DE CLAUSURA DE CASILLA Y REMISION DE LOS PAQUETES
ELECTORALES AL CONSEJO MUNICIPAL ELECTORAL

EJERCICIO

Escriba los datos de identificacion de su casilla tomandalos de su nombramiento como funcionario, o pregunte en
este momento cuales son. Estos datos son los que se escribiran en el acta el dia de la jornada electoral,

Escriba el domicilio donde se va a instalar su casilla, la hora, el diay el nombre de los funcionarios de casilla que
integraron los paguetes electorales, hayan clausurado la casilla, colocado el cartel de resultados de votacion de
las eleccicnes y hayan remitido los paguetes electorales al consejo correspondiente.

Escriba los nombres de los funcionarios de su casilla y verifique que aparezcan las firmas.

Escribalos nombres de los representantes de partido politico y coaliciones y verifique que aparezcan lzs firmas.

‘nstituto Electoral dol Estad 46 [ Proceso Electoral Estatal Ordinario 20122013



EJEMPLAR PARA:

Instituto Electoral def Estado

LEAY LLENE TODOS LOS ESPACIOS. ESCRIBA CON LETRA DE MOLDE Y PRESIONE FUERTE SOBRE UNA SUPERFICIE UNIFORME.

. Escriba los datos para identificar la casilla, toméndolos de su “N ombramiento de funcionario de casilla”.

JuLio
2013

Entidad Federativa: PUEBLA Distrito Electoral: _I__| Municipio:
{con nimero)
Basica Contigua Extraordinaria Especial
Seccion Tipo
Blectoral || | | | de Casilla I SR R N | |
{eon nimaro} (marcar con una X} {cen nimera) {can numera) (con nimers)

‘ Complemente los espacios en blanco.

Ubicacion de la casilla

(Calle, nimero de casa o local, coloniz o localidad)

Siendolas—

{con ndmero] {con ntimero)

Partidos Politicos o Coaliciones, hacen constar que:
-Se integraron los paquetes electorales con los sobres de cada una de las elecciones.
-Se clausurd la casilla y se colocé el cartel de resultados de votacian de las elecciones.

-Se remiten los paquetes electorales al Consejo Municipal, por conducto de las siguientes personas:

[l funcionario de la Mesa Directiva de Casilla y lo acompafian los

GG,

p.m., deldia_____de julio de 2013, los funcionarios de casilla ante la presencia de los representantes de los

representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones.

. Escriba los nombres de los funcionarios de la Mesa Directiva de Casilla y verifique que firmen todos los que estuvieron presentes.

Presidente:

Secretario:

ler. Escrutador:

2do. Escrutador:

- Escriba los nombres de los Representantes de los Partidos Politicos o Coaliciones, el cargo y verifique que firmen todos los que estén presentes.

@)

o |EH|a=

&

Se levanta y se firma la presente constancia de clausura con fundamento en el articulo 299 y demas relativos aplicables del Cédigo de Instituciones

y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

Entréguese copia legible de esta constancia a los Representantes de Partidos Politicos o Coaliciones.

VYVd dv1dINGTI
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ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SISTEMA DE INTEGRACION DE CASILLAS (SIC), 2DA. ETAPA

@ INTEGRACION DE MDC

Esta conformada por 2 apartados que son: 1. Procedimiento de Integracion de MDC y 2. Listado de Ila
integracion de MDC

1. PROCEDIMIENTO DE INTEGRACION DE MDC

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 1. Procedimiento de Integracion de
MDC que desplegara 4 opciones gue son: a. Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada, b.
Casillas extraordinarias, c. Casillas basicas, contiguas y especiales y d. Casillas incompletas.

a. Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada

Para consultar el Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada se tendra que dar
clic en la citada leyenda.

La informacién que debera aparecer en este listado sera: Titulo del listado, Distrito, Fecha,
Hora de impresion del listado, Municipio, Seccion, Total de ciudadanos aptos, Nombre
del ciudadano apto, Edad, Sexo, Nivel académico, Domicilio, Colonia.

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el listado se puede observar en el
anexo 1.

Nota: Esta opciéon debera mostrar por municipio y seccion la lista de ciudadanos aptos a partir
de la letra sorteada que servira para llevar a cabo el procedimiento de integracion de mesas
directivas de casilla.

b. Casillas extraordinarias

Para ingresar a esta pantalla se debera hacer clic en la opcion b. Casillas extraordinarias

Una vez abierta la pantalla de esta opcion se debera seleccionar la seccién y automaticamente
el sistema mostrara el distrito al que pertenece dicha seccion.

Posteriormente se debera seleccionar la(s) casilla(s) extraordinarias que se desean integrar.

Acto seguido el sistema mostrara el listado general de ciudadanos aptos y sin impedimento a
partir de la letra sorteada de esa seccion.

Hecho el paso anterior, se deberan seleccionar manualmente, de la lista general de ciudadanos
aptos y sin impedimento que se menciona en el guién anterior, a los ciudadanos que integraran
la(s) casilla(s) extraordinarias aprobadas para esa seccion, los cuales deberan ser de la misma
lo calidad.

Una vez seleccionados los ciudadanos de la misma localidad para la integracion de la(s)
casilla(s) aprobadas para esa seccion se procedera a realizar el sorteo.

Etapa del sorteo

Para proceder a realizar el sorteo de los ciudadanos que integraran la(s) casilla(s)
extraordinarias se dara clic en el icono sorteo. (cabe mencionar que el nimero de veces que se
le dara clic al icono de sorteo se determinara y se acordara por el Consejo Distrital). Sin
embargo para sortear a los ciudadanos que integraran las citadas casillas se tendra que dar por
lo menos un clic al icono sortear.

Pagina 1 de 16
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Etapa de asignacion de cargos

Para asignar cargos se deberd hacer clic en el icono asignar cargos, y de esta manera el
sistema automaticamente determinara segun la escolaridad de los ciudadanos las funciones que
cada uno desempefiara en la casilla.

Casillas basicas, contiguas y especiales

Para ingresar a esta pantalla se debera hacer clic en la opcidn c. Casillas basicas, contiguas y
especiales.

Una vez abierta la pantalla de esta opcién se debera seleccionar la seccién a integrar vy
automaticamente el sistema mostrara el distrito al que pertenece dicha seccion.

Acto seguido el sistema mostrara el listado de ciudadanos aptos y sin impedimento a partir de la
letra sorteada que integraran las casillas basicas, contiguas y especiales de esa seccion.

Nota: En la parte inferior de la pantalla apareceran dos leyendas que mostraran la siguiente
informacion: No. de casillas a integrar (que para este ejemplo son 2) y No. Total de aptos en
la seccidn actual. (que para este ejemplo son 19).

Nota: En los casos en que no se cuente con el nimero de ciudadanos requeridos para integrar
las casillas aparecera el siguiente cuadro de dialogo:

0

En esta seccién no se cuenta con ciudadanos capacitados
APTOS suficientes para integrar la(s) casilla(s) completa(s)

¢ Desea continuar la integracion?

st | | o

Nota: Si el numero de ciudadanos aptos no alcanza para integrar las casillas requeridas en la
seccion, por normatividad se deben integrar y mas tarde se ocupara el modulo de integracion de
casillas incompletas.

Etapa del sorteo

Para proceder a realizar el sorteo de los ciudadanos que integraran las casillas se dara clic en el
icono sorteo. (cabe mencionar que el numero de veces que se le dara clic al icono de sorteo se
determinara y se acordara por el Consejo Distrital). Sin embargo para sortear a los ciudadanos
que integraran las casillas se tendra que dar por lo menos un clic al icono sortear.

Etapa de asignacién de cargos

Para asignar cargos se debera hacer clic en el icono asignar cargos, y de esta manera el
sistema automaticamente determinara segun la escolaridad de los ciudadanos las funciones que
cada uno desempefara en la casilla.

Nota: Los cargos se otorgardn de manera horizontal, es decir, primero se nombrarén a los
presidentes, después a los secretarios, a los primeros escrutadores y asi consecutivamente
hasta asignar a los tres suplentes generales como lo sefiala el articulo 252 fracciones VI y VI
del CIPEEP.

Casillas incompletas

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en la opcién d. Casillas incompletas

Pagina 2 de 16
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— Una vez abierta la pantalla de esta opcion se debera seleccionar la seccion y la casilla
incompleta (que el sistema generard a partir del inciso c. Casillas basicas, contiguas y
especiales, donde se integraron las casillas sin los ciudadanos capacitados aptos suficientes)

— Posteriormente se debera dar clic en el boton ver integracion.

— Hecho el paso anterior, la pantalla mostrara dos listas con la siguiente informacién: La primera
contendra a los ciudadanos que integran actualmente la casilla incompleta y la segunda nos
mostrara la lista de ciudadanos insaculados notificados no capacitados y/o la lista nominal de
consulta que serviran para integrar las casillas incompletas.

— Después se debera dar clic en el botén asignar cargos y automaticamente el sistema
completara la integracion de la casilla incompleta con la segunda lista de ciudadanos que servira
para este proposito, mostrando el siguiente mensaje:

jLa casilla esta completa!

— Una vez que se deé clic en el boton aceptar del menaje, automaticamente la pantalla mostrara la
integracion completa de esa casilla.

2, LISTADO DE LA INTEGRACION DE LA MDC
Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 2. Listado de Ia Integracion de MDC
que desplegara 2 opciones que son: a. Listado de miembros de la casilla (articulo 252 fraccién VII del
CIIPEEP y b. Listado de integracién de las mesas directivas de casilla numeradas progresivamente.
a. Listado de integracion de MDC, enlistara a los ciudadanos que fueron seleccionados para actuar
como funcionarios de cada una de las casillas que se aprobaron para tal efecto y que incluye a la
lista de reserva, misma que aparecera por seccion electoral y por el mayor grado de escolaridad de
los ciudadanos.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el listado se puede observar en el anexo
2.

b. Proyecto de Encarte, muestra la integracién de cada una de las mesas directivas de casilla,
sefialando ademas la ubicacién de las mismas.

Nota: La forma como quedara organizada la informacién en el listado se puede observar en el anexo
3.

@  2° ETAPA ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS Y 22 CAPACITACION

Esta conformada por 5 apartados que son: 1. Impresién de nombramientos, 2. Entrega de nombramientos
y 2% capacitacion, 3. Sustituciones, 4. Simulacros o practicas y 5. Reportes 2° etapa de capacitacién.

1. IMPRESION DE NOMBRAMIENTOS
Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 1. Impresién de nombramientos

— Una vez abierta esta pantalla se debera seleccionar el cargo (presidente, secretario, 1er
escrutador, 2do escrutador o suplente general) que se desea imprimir,

— Posteriormente se seleccionara la opcion en que se pretendan imprimir los nombramientos
(todos, por municipio 6 por seccion).

— En el supuesto de que se seleccione todos, el sistema imprimira por cargo (preside
secretario, 1er escrutador, 2do escrutador o suplente general) a todos los ciudadanos
distrito.
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— En el caso de que se marque la opcion por municipio se debera seleccionar en la celda
correspondiente el municipio que se desea imprimir y el sistema imprimira por cargo (presidente,
secretario, 1er escrutador, 2do escrutador o suplente general) a todos los ciudadanos de ese
municipio.

— Si se decide marcar la opcidn por seccion se debera seleccionar en la celda correspondiente la
seccion que se desea imprimir y el sistema imprimira por cargo (presidente, secretario, 1er
escrutador, 2do escrutador o suplente general) a todos los ciudadanos de la seccién
seleccionada.

— Finalmente para cualquiera de los tres casos anteriores se debera dar clic en el boton imprimir
para que el sistema realice dicha accién, segun la opcion elegida.

Nota: El formato del Nombramiento de los funcionarios de las mesas directivas de casilla se puede
observar en el anexo 4.

2. ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS Y 2 CAPACITACION

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 2. Entrega de nombramientos y 2°
capacitacion

— Una vez abierta la pantalla de captura, el primer dato que debe registrarse es el Distrito, (que se
seleccionara de la lista que estara cargada previamente en el sistema)

— Lo mismo sucedera con el Municipio, la Seccion y el Nombre del Ciudadano Insaculado.
(que estaran cargados en el sistema por distrito).

— Los datos de: Direccién, Colonia, Manzana, Edad, Sexo, Clave de Elector y Fecha
apareceran automaticamente después de haber ingresado los datos descritos en los dos
guiones anteriores a éste.

Nota: La pantalla de captura esta dividida en dos apartados, el primero recabara la informacion
referente a la Entrega de nombramientos y el segundo hara lo propio con la 2* Capacitacion.

Nota: En la Entrega de nombramientos, la pregunta en la cual se centrara la captura es sRecibio
nombramiento?, la cual tendra dos posibles respuestas No o Si.

— Si la respuesta es No, se debera registrar el motivo por el cual no fue posible entregar el
nombramiento al funcionario de casilla, teniendo tres opciones para hacerlo que son: elegir de la
lista la Causa por la que no se entregd el nombramiento, elegir de lista el Rechazo del
ciudadano ¢ elegir de |a lista el requisito del articulo 141 que no cumple.

Nota: Unicamente se podra elegir una de las tres opciones y en el momento que se elija una de ellas
las otras dos quedaran inutilizadas automaticamente.

Nota: Si se elige la opcion No, automaticamente quedara bloqueada en su totalidad la opcion Si, asi
como también todas las opciones de captura que tengan que ver con la 2* Capacitacion.

— Si la respuesta es Si, se debera registrar el nombre del auxiliar electoral o marcar la opcion
otro para poder registrar el nombre y el cargo de la persona que entregd el nombramiento

Nota: Para esta accion unicamente se podra elegir una de las dos opciones y en el momento en que ﬂ
se elija una de ellas la otra quedara inutilizada automaticamente. -
— Después de haber registrado el nombre del auxiliar se capturara la Fecha de entrega del ‘

nombramiento (que estara cargada previamente en el sistema). /
Nota: Si la respuesta es Si, automaticamente quedara blogueada en su totalidad la opcion No

quedara habilitada toda la parte que tiene que ver con la captura de la 2% Capacitacion.
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Nota: En la 2° Capacitacién, la pregunta en la cual se centrara la captura es ¢Recibié la 22
capacitacion?, la cual tendra dos posibles respuestas No o Si.

— Si la respuesta es No, se debera registrar el motivo por el cual no fue posible impartir la 22
capacitacion al funcionario de casilla, teniendo tres opciones para hacerlo que son: elegir de Ia
lista la Causa por la que No fue posible capacitar, o elegir de la lista el Rechazo del
ciudadano o elegir de la lista que No cumple con algin requisito del articulo 141 del
CIPEEP.

Nota: Unicamente se podra elegir una de las tres opciones y en el momento que se elija una de ellas
las otras dos quedaran inutilizadas automaticamente.

Nota: Si se elige la opcion No, automaticamente quedara bloqueada en su totalidad la opcién Si de
la pantalla de captura de |la 2° Capacitacién.

— Si la respuesta es Si, aparecera automaticamente en la celda denominada Cargo en la mesa
directiva de casilla, el cargo asignado a ese ciudadano (ya sea presidente, secretario, 1er
escrutador, 2do escrutador 6 suplente general), asi como también aparecera el tipo de casilla
(pudiendo ser basica, contigua, extraordinario ¢ especial).

— Posteriormente se debera registrar quién capacitd al funcionario de casilla, teniendo dos
opciones para hacerlo que son: seleccionar el Nombre del auxiliar electoral (que estara
cargado previamente en el sistema) o marcar con un clic la opcion Otro para posteriormente
capturar el nombre y el cargo de la persona que capacité al ciudadano.

— Si la respuesta es Si y después de haber registrado todos los datos citados en los guiones
anteriores se podré registrar algun comentario que se considere importante en el rubro de
Observaciones.

— Finalmente, después de haber registrado todos los datos de la entrega de nombramientos y 22
capacitacion se debera dar clic en el boton guardar para almacenar los datos capturados.

GUARDANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— Para guardar la informacién capturada en la pantalla del sistema, Unicamente se tendra que dar
clic en el boton guardar.

Nota: El sistema guardara tnicamente la informacién capturada hasta el momento de dar clic en el
botén guardar.

Nota: En el momento en que se guardan los datos capturados en el sistema, automaticamente éste
los inutiliza para no poder realizar cambios sin aplicar el procedimiento para realizarlos.

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botdn cancelar que aparece en la pantalla de captura servirda para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

MODIFICANDO UN REGISTRO

Nota: El sistema contard con un procedimiento de control que autorice la correccion de
inconsistencias detectadas en revisiones por el personal operativo de la DCEEC o por el Coordinador
Distrital de Capacitacion Electoral, que seran error de captura o inconsistencias en la hoja de l
datos. Por lo tanto una vez capturada y guardada la informacion del ciudadano insaculado no se j
podra corregir sin la autorizacion del coordinador.

— Para modificar los datos de un ciudadano insaculado que previamente fueron capturados y
guardados en el sistema, se debera seleccionar de la lista, el nombre del ciudadano al cual se le

haran las correcciones. _ ‘ 3
— El botén Modificar activara nuevamente los controles de captura para modificar la informacion.

3. SUSTITUCIONES
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Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 3. Sustituciones

— Una vez abierta |a pantalla de captura, el primer dato que debe registrarse es la Seccién (que se
seleccionara de la lista que estara cargada previamente en el sistema).

— Posteriormente se elegira el tipo de casilla que se desea visualizar (que estard también
cargado en el sistema).

— Después se dara clic en el boton mostrar integracién y el sistema desplegara dicha
informacion.

Nota: Una vez que se da clic en el botén mostrar integracion, el sistema deshabilitara los controles
para seleccionar la seccidn y la casilla, al mismo tiempo que habilitara el botén de cancelar.

Nota: El botén de cancelar sirve para volver a habilitar los controles que permiten seleccionar la
opcién de seccion y casilla para poder visualizar ofra seccion.

— Posteriormente se daré clic en el cargo que se quiere sustituir. Ejemplo:

SUSTITUIR
(O  sEcreTARIO

— Asimismo se deber4 seleccionar de la lista (que estara cargada previamente en el sistema) la
causa o rechazo que le impida al ciudadano participar.

— Una vez indicado el cargo del ciudadano y la causa por la que se esta sustituyendo, se debera
dar clic en el boton sustituir el cual realizara automaticamente el procedimiento de sustitucion
del funcionario.

— Finalmente podemos imprimir el nuevo nombramiento dando clic en el botén imprimir
nombramiento o bien ver la integracion final dando clic en el botén integracion final.

Nota: Al realizar las sustituciones, éstas deberan cubrirse, en primer instancia, con la lista de
reserva y hasta no agotar esta lista no se podra utilizar la lista de insaculados (ciudadanos
notificados no capacitados) para realizar dichas sustituciones. Una vez agotadas estas listas, si
todavia hubiese vacantes se utilizara la lista nominal de exhibicién para continuar con las

sustituciones.
4. SIMULACROS O PRACTICAS

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 4. Simulacros o practicas

— Una vez abierta la pantalla de captura, el primer dato que debe registrarse es la Seccidn, (que
se seleccionara de la lista que estara cargada previamente en el sistema).

— Posteriormente se elegira el tipo de casilla que se desea capturar.

— Acto seguido se registraran los datos siguientes: fecha del simulacro, lugar donde se llevé a
cabo el simulacro y nimero de consejeros electorales presentes en el simulacro (que
estaran cargados previamente en el sistema).

— Enseguida se marcara en el recuadro el emblema correspondiente a los representantes de las
coaliciones y partidos politicos presentes en el simulacro.

=

— Finalmente en el momento de ingresar a la pantalla de captura la seccién y el tipo de casilla, el
sistema mostrara automaticamente la integracion de la mesa directiva de dicha seccion y casilla,

a lo que se deberd marcar el nombre de los funcionarios que asistieron al simulacro. —

Z

GUARDANDO LA INFORMACION CAPTURADA
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— Para guardar la informacién capturada en la pantalla del sistema, Unicamente se tendra que dar
clic en el boton guardar.

CANCELANDO LA INFORMACION CAPTURADA

— El botén cancelar que aparece en la pantalla de captura servird para borrar la informacion
capturada, siempre y cuando no se haya guardado previamente dicha informacion.

8. REPORTES 2da ETAPA DE CAPACITACION

Para ingresar a esta pantalla se debera dar clic en el botén denominado 5. Reportes 2da etapa de
capacitacion que desplegara 4 opciones que son: a. Reporte de entrega de nombramientos a funcionarios
de Mesas Directivas de Casilla, b. Reporte de entrega de nombramientos y capacitacién a funcionarios
de Mesa Directiva de Casilla, c. Reporte de sustituciones, d. Reporte de simulacros o practicas, e)
Reportes de casillas TP, f) Listado de integracién de las mesas directivas de casilla y d) Listado de
funcionarios por capturar.

a. Reporte de entrega de nombramientos a funcionarios de Mesas Directivas de Casilla.

— Para consultar el Reporte se tendra que dar clic el inciso a. Reporte de entrega de
nombramientos a funcionarios de MDC

— La informacién que debera aparecer en este reporte sera: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresion del listado, Municipio, Seccién, Namero de casillas, Total de
funcionarios requeridos, Cargos (presidente, secretario, 1er escrutador, 2do escrutador y
suplentes), Avance propietarios (No. y %), Propietarios pendientes, Avance general (No. y
%), Nombramientos por entregar (No. y %).

Nota: El reporte de entrega de nombramientos a funcionarios de mesas directivas de casilla debera
ser firmado por el Consejero Presidente, el Presidente de la Comision Especial de Capacitacién
Electoral y por el Coordinador distrtital de Capacitacién Electoral, esto sera posible mediante una
contrasefia proporcionada por la Coordinacion de Informatica de manera confidencial. Al imprimir el
reporte el sistema mostrara la siguiente pantalla con los espacios para que los funcionarios antes
mencionados escriban su contrasefia y quede registrada de esta manera sus firmas electrénicas o su
codigo de autentificacion en el reporte.

IFICACIONES

CLAVE CONSEJERO PRESIDENTE DEL
CONSEJO DISTRITAL

CLAVE DEL PRESIDENTE DE LA COMISION T
DE CAPACITACION ELECTOTRAL :
CLAVE DEL COORDINADOR DISTRITAL DE R
CAPACITACION ELECTORAL : o
ACEPTAR
CANGCELAR

Nota: La informacion deber4 mostrarse por municipio y cada municipio debera contar con sus
respectivos resultados por rubro, ademéas de que al final del reporte se observara el total final,
producto de la suma de todos los municipios que conforman al distrito. y

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el listado se puede observar en el anexo
5.
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b. Reporte de entrega de nombramientos y capacitacion a funcionarios de Mesa Directiva de Casilla

— Para consultar el Reporte se tendré que dar clic el inciso b. Reporte de entrega de
nombramientos y capacitacion a funcionarios de MDC

— La informacién que debera aparecer en este reporte sera: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresion del listado, Municipio, Seccién, Namero de casillas, Total de
funcionarios requeridos, Cargos (presidente, secretario, 1er escrutador, 2do escrutador y
suplentes), Avance propietarios capacitados (No. y %), Total de nombramientos
entregados (No. y %) y Total de funcionarios capacitados.

Nota: El reporte de entrega de nombramientos y capacitacién a funcionarios de la MDC también
debera ser firmado por los tres integrantes del consejo que se mencionaron en parrafos anteriores,
por lo que se deberéa seguir el mismo procedimiento descrito anteriormente.

Nota: La informacién debera mostrarse por municipio y cada municipio debera contar con sus
respectivos resultados por rubro, ademas de que al final del reporte se observara el total final,
producto de la suma de todos los municipios que conforman al distrito.

Nota: La forma como quedaré organizada la informacion en el reporte se puede observar en el anexo
B

c. Reporte de sustituciones
— Para consultar el Reporte se tendra que dar clic el inciso ¢. Reporte de sustituciones

— Lainformacién que debera aparecer en este reporte sera: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresion del listado, Municipio, Nombre del funcionario sustituido, Nombre del
funcionario sustituto, Seccidn, Casilla (Basica, Contigua, Extraordinaria, Especial), Cargo
(presidente, secretario, 1er escrutador, 2do escrutador y suplentes generales), Causa de
la sustitucién (1. Domicilio no localizado, 2. Cambio de domicilio, 3. Fallecimiento, 4. No
conocen al ciudadano, 5. No radica en el domicilio, 6. Vivienda deshabitada, 7. Registro
duplicado en la lista nominal, 8. No hay acceso al domicilio, 9. Rechazo del ciudadano, 10.
otros. Impedimento del art. 141, Procedencia (A. Lista de reserva, B. Lista de ciudadanos
insaculados no capacitados y Lista nominal de consulta), Fecha de la sustitucién.

Nota: El reporte de sustituciones también debera ser firmado por los tres integrantes del consejo que
se mencionaron en parrafos anteriores, por lo que se debera seguir el mismo procedimiento descrito
anteriormente.

Nota: La informacion debera mostrarse por distrito con todos los municipios que lo componen.

Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el anexo
g
d. Reporte de simulacros.

— Para consultar el Reporte se tendra que dar clic el inciso d. Reporte de simulacros

— La informacién que debera aparecer en este reporte sera: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresion del listado, Municipio, Seccién, Casilla, Funcionarios que asistieron
(presidente, secretario, 1er escrutador, 2do escrutador y suplentes generales), Consejeros
electorales, Representantes de las coaliciones y partidos politicos que asistieron
(COALICION POR PUEBLA, COALICION MOVER A PUEBLA, PT, PARTIDO MOVIMIENTO
CIUDADANO Y PSI), Lugar del simulacro o prueba (Centro permanente, Domicilio, Donde ;
se instalara la casilla) y Fecha del simulacro. /

Nota: El reporte de simulacros también debera ser firmados por los tres integrantes del consejo que
se mencionaron en parrafos anteriores, por lo que se debera seguir el mismo procedimiento descrito
anteriormente.

Nota: La informacién debera mostrarse por distrito con todos los municipios que lo componen.
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Nota: La forma como quedara organizada la informacion en el reporte se puede observar en el anexo

8.

e. Casillas

TPI
Para consultar el Reporte se tendra que dar clic en el inciso e. Casillas TPI

La informacion que debera aparecer en este reporte sera: Titulo del listado, Distrito, Fecha y
Hora de impresién del listado, Municipio, Seccién, Casilla, No. de capacitados, Condicién

de la casilla (TPI).

Nota: La informacion debera mostrarse por municipio y este reporte indicara el estatus en que se
encuentra cada seccion, segun el nimero de ciudadanos capacitados.

Nota: La forma como quedaré organizada la informacion en el reporte se puede observar en el anexo

9

Nota: Toda la informacién referida en este documento con relacién al SIC esta orientada al
registro de datos que generan cada uno de los 26 consejos distritales que conforman al
estado, por lo que se solicita crear un concentrado estatal de los siguientes reportes:

1.
2

D 0

Reporte de entrega de nombramientos a funcionarios de mesas directivas de casilla;
Reporte de entrega de nombramientos y capacitacién a funcionarios de mesas
directivas de casilla;

Reporte de sustituciones de mesas directivas de casilla;

Reporte simulacros o practicas; y

Reporte TPI.
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LISTA DE CELDAS DESPLEGABLES QUE TENDRAN CARGADA INFORMACION

1. No. de distrito y cabecera. En esta celda tendra que aparecer la siguiente informacién cuando el capturista
ingrese el municipio en la celda correspondiente.

01 Xicotepec

02 Huauchinango

03 Zacatlan

04 Zacapoaxtla

05 Tlatlauquitepec

06 Teziutlan

07 San Martin Texmelucan

08 San Andrés Cholula

09 San Pedro Cholula

10 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
11 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
12 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
13 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
14 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
15 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
16 H. Ciudad de Puebla de Zaragoza
17 Amozoc

18 Tepeaca

19 Tecamachalco

20 Ciudad Serdan

21 Atlixco

22 lzucar de Matamoros

23 Acatlan de Osorio

24 Tehuacan Norte

25 Tehuacan Sur

26 Ajalpan

2. Municipios que conforman al distrito 01 XICOTEPEC

FRANCISCO Z. MENA
HONEY

JALPAN

NAUPAN
PAHUATLAN
PANTEPEC
TLACUILOTEPEC
TLAXCO
VENUSTIANO CARRANZA
XICOTEPEC
ZIHUATEUTLA

Municipios que conforman al distrito 02 HUAUCHINANGO

AHUACATLAN
AHUAZOTEPEC

AMIXTLAN
CHICONCUAUTLA
HERMENEGILDO GALEANA
HUAUCHINANGO

JOPALA
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JUAN GALINDO

SAN FELIPE TEPATLAN
TLAOLA

TLAPACOYA

Municipios que conforman al distrito 03 ZACATLAN

AQUIXTLA
CHIGNAHUAPAN
CUAUTEMPAN
IXTACAMAXTITLAN
TEPANGO DE RODRIGUEZ
TEPETZINTLA

TETELA DE OCAMPO
ZACATLAN

ZONGOZOTLA

Municipios que conforman al distrito 04 ZACAPOAXTLA

ATLEQUIZAYAN
CAMOCUAUTLA

CAXHUACAN

COATEPEC

CUETZALAN DEL PROGRESO
HUEHUETLA

HUEYTLALPAN

HUITZILAN DE SERDAN
IXTEPEC

JONOTLA

NAUZONTLA

OLINTLA

TUZAMAPAN DE GALEANA
XOCHIAPULCO

XOCHITLAN DE VICENTE SUAREZ
ZACAPOAXTLA

ZAPOTITLAN DE MENDEZ
ZARAGOZA

ZAUTLA

ZOQUIAPAN

Municipios que conforman al distrito 05 TLATLAUQUITEPEC

ATEMPAN

CUYOACO

LIBRES

OCOTEPEC

ORIENTAL

RAFAEL LARA GRAJALES
SAN JOSE CHIAPA

SAN SALVADOR EL SECO
TEPEYAHUALCO
TETELES DE AVILA CASTILLO
TLATLAUQUITEPEC
YAONAHUAC

Municipios que conforman al distrito 06 TEZIUTLAN

ACATENO

AYOTOXCO DE GUERRERO
CHIGNAUTLA

HUEYAPAN

HUEYTAMALCO
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TENAMPULCO

TEZIUTLAN

XIUTETELCO

Municipios que conforman al distrito 07 SAN MARTIN TEXMELUCAN

CHIAUTZINGO

SAN FELIPE TEOTLALCINGO
SAN MARTIN TEXMELUCAN
SAN MATIAS TLALANCALECA
SAN SALVADOR EL VERDE
TLAHUAPAN

Municipios que conforman al distrito 08 SAN ANDRES CHOLULA

CALPAN

DOMINGO ARENAS
HUEJOTZINGO

JUAN C. BONILLA

SAN ANDRES CHOLULA

SAN JERONIMO TECUANIPAN
SAN MIGUEL XOXTLA
TLALTENANGO

Municipios que conforman al distrito 09 SAN PEDRO CHOLULA

CORONANGO
CUAUTLANCINGO
SAN PEDRO CHOLULA

Municipios que conforman al distrito 10, 11, 12, 13, 14, 15Y 16 HEROICA CIUDAD DE PUEBLA DE ZARAGOZA
PUEBLA
Municipios que conforman al distrito 17 AMOZOC

ACAJETE

AMOZOC

ATOYATEMPAN
CUAUTINCHAN

MIXTLA

SANTO TOMAS HUEYOTLIPAN
TECALI DE HERRERA
TEPATLAXCO DE HIDALGO
TZICATLACOYAN

Municipios gue conforman al distrito 18 TEPEACA

ACATZINGO

CUAPIAXTLA DE MADERO
MAZAPILTEPEC DE JUAREZ
NOPALUCAN

REYES DE JUAREZ, LOS

SAN SALVADOR HUIXCOLOTLA
SOLTEPEC

TEPEACA

Municipios que conforman al distrito 19 TECAMACHALCO
GENERAL FELIPE ANGELES

PALMAR DE BRAVO ’
QUECHOLAC %
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TECAMACHALCO
TLANEPANTLA
TOCHTEPEC
YEHUALTEPEC

Municipios que conforman al distrito 20 CIUDAD SERDAN

ALJOJUCA

ATZITZINTLA

CANADA MORELOS
CHALCHICOMULA DE SESMA
CHICHIQUILA

CHILCHOTLA

ESPERANZA

GUADALUPE VICTORIA
LAFRAGUA

QUIMIXTLAN

SAN JUAN ATENCO

SAN NICOLAS BUENOS AIRES
TLACHICHUCA

Municipios que conforman al distrito 21 ATLIXCO

ATLIXCO

NEALTICAN

OCOYUCAN

SAN DIEGO LA MESA TOCHIMILTZINGO
SAN GREGORIO ATZOMPA

SAN NICOLAS DE LOS RANCHOS
SANTA ISABEL CHOLULA
TIANGUISMANALCO

TOCHIMILCO

Municipios que conforman al distrito 22 IZUCAR DE MATAMOROS

ACTEOPAN

ATZALA

ATZITZIHUACAN
CHIAUTLA

CHIETLA

COHETZALA

COHUECAN

EPATLAN
HUAQUECHULA
HUEHUETLAN EL CHICO
IXCAMILPA DE GUERRERO
IZUCAR DE MATAMOROS
JOLALPAN

SAN MARTIN TOTOLTEPEC
TEOTLALCO
TEPEMAXALCO
TEPEQJUMA

TEPEXCO

TILAPA

TLAPANALA
XOCHILTEPEC

Municipios que conforman al distrito 23 ACATLAN DE OSORIO
ACATLAN

AHUATLAN
AHUEHUETITLA
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ALBINO ZERTUCHE

ATEXCAL

AXUTLA

CHIGMECATITLAN

CHILA

CHINANTLA

COATZINGO

COYOTEPEC

CUAYUCA DE ANDRADE
GUADALUPE

HUATLATLAUCA

HUEHUETLAN EL GRANDE
HUITZILTEPEC

IXCAQUIXTLA

JUAN N. MENDEZ

MAGDALENA TLATLAUQUITEPEC, LA
MOLCAXAC

PETLALCINGO

PIAXTLA

SAN JERONIMO XAYACATLAN
CHILA DE LA SAL

SAN JUAN ATZOMPA

SAN MIGUEL IXITLAN

SAN PABLO ANICANO

SAN PEDRO YELOIXTLAHUACA
SANTA CATARINA TLALTEMPAN
SANTA INES AHUATEMPAN
TECOMATLAN

TEHUITZINGO

TEOPANTLAN

TEPEXI DE RODRIGUEZ
TEPEYAHUALCO DE CUAUHTEMOC
TOTOLTEPEC DE GUERRERO
TULCINGO

XAYACATLAN DE BRAVO
XICOTLAN

ZACAPALA

Municipios que conforman al distrito 24 TEHUACAN NORTE

CHAPULCO

NICOLAS BRAVO

SANTIAGO MIAHUATLAN
TEHUACAN NORTE

TEPANCO DE LOPEZ
TLACOTEPEC DE BENITO JUAREZ
XOCHITLAN TODOS SANTOS

Municipios que conforman al distrito 25 TEHUACAN SUR

CALTEPEC

SAN ANTONIO CANADA
SAN GABRIEL CHILAC
TEHUACAN SUR
ZAPOTITLAN

Municipios que conforman al distrito 26 AJALPAN
AJALPAN
ALTEPEXI

COXCATLAN
COYOMEAPAN
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ELOXOCHITLAN

SAN JOSE MIAHUATLAN

SAN SEBASTIAN TLACOTEPEC
VICENTE GUERRERO
ZINACATEPEC

ZOQUITLAN

3. Seccion. En esta celda se tendran que cargar las secciones de los municipios que conforman a cada distrito.
Checar lista que contiene esta informacion.

4. Tipo de casilla. En esta celda se tendran que cargar:

Basica
Contigua
Extraordinaria
Especial

5. Nombre: En esta celda se tendra que cargar la lista de nombres de los ciudadanos insaculados por distrito.

6. Causa por la que no fue posible entregar el nombramiento. En esta celda se tendran que cargar:

(1) Domicilio no localizado

(2) Cambio de domicilio

(3) Fallecimiento

(4) No conocen al ciudadano

(5) No radica en el domicilio

(6) Vivienda deshabitada

(7) Registro duplicado en la lista nominal
(8) No hay acceso al domicilio

(9) Rechazo del ciudadano

(10) Otros

7. Rechazo del ciudadano. En esta celda se tendran que cargar:

a) Motivos escolares
b) Motivos religiosos
c) Motivos de salud
d) Motivos laborales
e) Motivos politicos
f) Otros

8. No cumple con algun requisito del articulo 141. En esta celda se tendran que cargar

1) Saber leer y escribir y no tener mas de 70 afios al dia de la eleccion
Il) Gozar de sus derechos civiles y politicos
1) Contar con credencial para votar con fotografia
I\VV) Residir en la seccion electoral
V) No ser servidor publico de confianza
V1) No tener parentesco en linea directa con candidato
VII) Haber aprobado los cursos de capacitacion
VII1) No ser ministro de culto religioso

9. Nombre del auxiliar electoral. En esta celda se tendra que cargar el nombre de los auxiliares por distrito.

10. Fecha de entrega del nombramiento. En esta celda se tendra que cargar el lapso de tiempo que dura la

segunda etapa, que es del 17 de mayo al & julio de 2013, /
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mayo de 2013 junio de 2013 julio de 2013
D/LIM|MI|[J |V S DL MM |J |V |S DL M|M|[J [V [S
3| 4
10 | 11

71819 10|11 ]12)13
14 |15 116 | 17 [ 18 [ 19 | 20
21 | 22 | 23 | 24 | 25| 26 | 27
28 | 29 | 30 | 31

11. Causa por la que no fue posible capacitar. En esta celda se tendra que cargar:

(2) Cambio de domicilio
(3) Fallecimiento

(6) Vivienda deshabitada
(9) Rechazo del ciudadano
(10) Otros

12. Causa de la sustitucion. En esta celda se tendra que cargar:

(1) Domicilio no localizado

(2) Cambio de domicilio

(3) Fallecimiento

(4) No conocen al ciudadano

(5) No radica en el domicilio

(6) Vivienda deshabitada

(7) Registro duplicado en la lista nominal
(8) No hay acceso al domicilio

(9) Rechazo del ciudadano

(10) Otros

13. Fecha del simulacro. En esta celda se tendra que cargar:

mayo de 2013 junio de 2013 julio de 2013
D|LIM|M]J|J [V S DL M[M|J |V S DL M |M|J |V |S
1 2 3] 4
5|6 7|89 ]10]11
12 |13 |14 | 15 | 16 | 17 | 18
19 (20 |21 | 22 | 23 | 24

718 ]9 [10]11[12]13
14 (15 /16 |17 [ 18 | 19 | 20
21 |22 |23 |24 | 25|26 | 27
28 | 29 |30 | 31

14. Lugar del simulacro. En esta celda se tendra que cargar:

Domicilio
Centro de capacitacion
Lugar donde se instalara la casilla

15. No. de consejeros electorales presentes. En esta celda se tendra que cargar

Z
S

~

R

N



€102-2102

€102-210¢ oleulpIO
lejejs3 |el0}o9|] 0s920.d

BIIAID uoIoeaNnp3 A [e103)99]3 uoioeydeden ap uoldsalId
opejs3 |ap |e10}09]3 03NSy

lels)d uooeyoede) .z A m
0.4 sojusiwelquou ap ebasug ! SANep uoloeyoedeD-UoIOBdIION | [elolul
| edejo . uogeibaju| | edejo | ;

- OInpony

L E




sejojdwiooul sejjised 'p

sajeloadsa A senbiyuos ‘sesiseq sejjisen "o

selleuipioel)xa sejjise q

epealios el)a] e| ap Jijed e sojde souepepnid ap opelsi ‘e

BJIAID uoldeonpg A [e103)03|3 ugideloedes ap uoidsaaI(
opejs3 |op |e40}93]3 0INYSu|

i

ugioejoede) .z A !
sojuaiwelquou ap ebaug . Dawn-ep

uoloe)oede)-UoIoEdIION

edeja 7 . uomeibay m | edeja |

leroiul
oINPON

"
H
i
i
i
i

:
i
i




TYHINIO ALNT NS LIx3 WiMYRINd 2 VINIHOd HYASYD OTILSYD SNS3r 30 Oldsva Ligz
“ TW¥3NID NSNS L 1x3 YINYINIYD Z NILEVIN YNYLYD ONILS313D SNS3r 30 OluMvE LLET
\\ TWH3NID IINTWNS L Ix3 WiV H13@vZN3 OTIILSYO NOgOL SNS3F 30 ONMNEYE LL82
” HOQvLNYOS3 T LIx3 VIV € O3 ONYTIZNY ONISYE SNS3r 30 ONAYE LiET
HOQVLNMOST | L 1xa WKWK b OWHITIIND OANINYS OTILSYD SNS3F 30 OlNvE L1282
EEITERRER [EEE] WISVINEd § | vINQ03L 0ual3HO0 SINIWITD SNS3r 30 Olsyve 1ite
3IN3AISTHd L1x3 YIHYONND3S | N30VHY O¥YYAYN TYaIA SNS3r 30 Olkyve Ligz

i 09YVD YISV OOINZQYOY TAAIN SUAWON Qvanvoon NQIOIES

, OLN3WIa3dWI NIS A SOL1dY SONVAvanio

YISYNING T SINI ONIWOH HYZY VS 534310DIX LiEZ
WIMYINING § WZNYH3dST WAYTIA OAYHE 29343L0DIX LIET
WIdvAINd O 05130 ZAWYATY SO13NNYE 03d3L00IX Lgz
VIHYAIED 9 YHLYVIN VOILHO OAYE 5343L0DIX Lige
w VIMVONNO3S 30 € SIMT HYdSYO SOIANNYE 53d3LOTIX Lige
; TYNOISIH0Hd 30 § 0ION3ANYD 0¥ALIHOD OAVHE 93d3LODIX LisT
(oavInLIL) IWNOIS3J0Nd YINYWY SYINOT 38YNYI8 23d3LOAIX LIET
VIYININd 2 VINI4HO0d HYdSYD O11LSYD SNS3r 30 OlkMvE L5z
VINYINIE 2 NILEVA YNYLYO ONILSS130 SNS3F 30 OlLYvE LET
VI € HL38YZIN3 OTILSYD NOBOL SASIr 30 Ol L5
VI € OLY3ETY ONYTIZIY O1ISYa SNS3P 30 OlEYYE 1152
WM b OWHITIND OONITYS OTILSYD SNS3" 30 OleNYE Lige
; VigvNEd § | IN0O3L OH3L3H00 IINSWI 1D EREERECISIEERE] LIET
YIHYANNDIS L NIOVHY OUUYAYN TVaIA SNS3r 30 OlNMYS L182

o) VIIISYD COINZAYOY TAAIN FuEWON avarvool NQIOO3S

OLNIWIAIHI NIS A SOLdV SONVAVANID

]

%3 _ ‘e|jiseo ap odi|

dIvs || S09yvo ywNoisy || 03ryos || uvi3oNvo |

] us |

0

:UQI009g

sadajoory _ -oidigiunipy

2adaj021x L0 _ ‘eJa2aqen A ojuisip 8p ON

selieulpoei}xa sejjised

1e11a) ugloeyoede) .z A

edeja 7

sojualwelquou ap ebasjug

Odn 8p
uoloelbaju|

uoioe}oede)-UQIOBIIION

edejo |

[erolul

O[npon



|
M
|

AYNLIY NQIDO3S v b HYHOILNI
N3 SO1d¥V 3QTV.LOL 'ON ¥ SV11ISV2 30 ©N
IVH3INTS IINIdNS L YNDIINOD VidvWIEd ¢ S3NI OUIWOH WVZYIVS Ligg
IVHINTO IINTNNS L YNOILNOD YIdYINIEd & YZNYHI4S3 TIWYTIA OATHE LigZ
IVH3AN3O IINTANS L VNOILNOD VIdYNIEd 9 0S713D Z34VATY SO13NKNYE Liee
HOAYLNYOS3a OANND3S L YNDILNOD ViMYINIEG 9 VHLYVYN ¥OILH0 ONY8 LigT
HOOQV.LNYOS3 yanikd L YNBILNCD YidvaNND3s 30 € SINT YYdSYD SOT3NNVE LT
Oldv13¥o3s L ¥YNDILNOD IYNOIS3408d 30 5 QION3ANYD OY313HOT OAVHE LT
31LN30I8348d L YNDILNOD (0avINLIL TYNOISII0Hd YITYINY SYINQT 38YNY3E LIT
TIVHINID JINTINS volIsydg VidvYWidd ¢ VIHISHOd BYdSYD OT11ILSYD LLET
IVHINGD NI NS voisyd YibvNIEd 2 NILEYIN YNYL¥D ONILS3T3D LLee
IVH3NID TINTNHNS voISy8 YIdviNIEd € HL3avzZI3 OMILSYD NOJOL LLEE
HOOY.LNHOS3 OONND3IS Yolsy8 VIRIVNIYG € OLH3ETV ONY 1I3dY ONISYE e
HOQYLNEOS3 H3Wibd volsys YIHYINIY ¥ ONYITTIND OANITYD OTTILSYD LIEZ
Ol¥v13403s woISY8 VIdVINIEd § VINOO3L OH¥ALIHOD TLNIWITD LiEZ
J1IN3AISId volsya VIdYONNOas | 1T30VHY OHYYAYN TVAIA ASNOH 3 Lige
09uvd Y1ISYo OJIW3avoY T13AIN JHENON avanvool avarnyao? NQIDD3S
OLNIWIO3IdWI NIS A SOLJY SONVYAYaNIo
[ urvs | [ soouvouweisy |[ oawos | 0 | o | uez | ugwoss

oadejoory Lo _ ‘elaoaged A oJIsip ap ‘ON

sojeloadsa A senbijuoo ‘seaiseq sejjise)

uoioejoeden .z A

sojusiweiquou ap ebasu]
edeja z

OdNn ®p
ugioelbaju|

edejo |

uoloeyoede)-UgIoEdLIION

 OINPON |

erolul

R

oS



8 S00VvL1I0vdvOo ON
SOAVII4ILON SOSYINOVSNI

8€ ZAN| LYYW OIDNW ITIVD YINOIT NOBOL WAIA ON 0OOWLZZLLOZYNNELAA LIET

N/S ¥YIWHO43Y ‘D S3NI YZONIJS3 TWaIn ON 00LHLZIZL0G8NISAAN LIgZ

BE ZINILHYIN OIONIN 3TTVD QQ3HIV YZOAWNIW Va3 ON 00ZHIZIELO98TYNINEA LLET

99 ZANJLEYIA Q12NN ITVD ¥NITIAY OT1IHEYD vH3n ON 005 LZS 1LOZSAVEIEA LIge

€ VLVdVZ ONVITING 3TTV0 H138¥SI3 TNYTTIA Z3NTZYA ON 00ZWLZZ0108LTIAZA Lige

6 3IANITY 3TIVO HOAVYATVYS S3H0T4 NILNITVA ON 00LHIZEOLOZLNSAIA LIET

N/S Z3NILEYIN d 010N 3TV O0HYE0TT NIYE43 TYAIA ZSHONYS ON COVHIZBLEO0LP4TTNANS LIgZ

0€ 'ON SYWTVd SY1 3T1vD OOSIONYYHL J3IAYE OOYDTIVS ON 00LHIZEZLOELHIATS Lige
NQIZO3HIT FHENON [slahyer-4)] H012373 30 IAVID NQI003s

SOAVLIDVdYD ON SOQYINIVYSNI SONYAYaNID
£ NUSYD v
30 STLINYHOILNI

HOAYLNHOS3 HaNIYd v2ISva YidvNIEd ¥ OWY3TTIND OONITYD OTILSYD LIgT
Oy L3403 woISvd YIHVYINIED § ¥1NAG3L OH31IHOD ILNIWITD LIET
FIN3QIS3I™d Yolsva YIMYONNO3S L MADYHY OHEYAYN TYaIA LLET

09YY2 Y1USYD QODINZAYIY 13AIN FYINON avarnvoe NOI223S
YISV 30 YAILO3HIA WS3IN 30 NOIOYYDILNI
_ ® _ eoiseg

dIvs

SOOYVI HYNDISY

dVT1dONYO

NOIOVHOILNI 43N

([ s

sejajdwosul sejjised ap uoioeibaju|

Jelan

uoloejoede) .z A
sojualwelquou ap ebanug

edeja 7

Od =p
uoioelbaju|

‘e|jiseo ap odi}

‘uglooag

ugroeyoRde)-UQIOEIYIION

edejo |

[erlul
OINPOIN




Jeuan

(d33dID I12P IIA UQID9RI) ZGZ SOINDIIE) SE[[ISED SE| 9p SOIqWIW SO| 9P B)SIT "B

BOIAID UOIOBINPT A [e40}09]g uoIoeydedes ap ugIvdaIIq

ope)js3 |op |el0)93]3 O3NSy

uoloeoede (g A W w .
| sojusiweiguwou ap ebasug , . oamep m ugloeyoede)-ugloeOYON | | [eoul
ik N | edeso | | ompon




mm___wmo ap u oom._mm?_ ap ewa

€L0e-¢cloe
€102-2102Z oleulplO
|ele}s3 |eio}aa|g 0s890i1d

BIIAID UolIoeaNp3 A [e10399|3 uoioejoeden ap uold9alIQg
opejs3 |ap |e40}93]3 0INJNSu|

_mtmo

- uoroejoede) g A
B sojusiwelquou ap ebanug
- edejo z

OdI ep uoloeyoeded-uQloedijoN
uoloeibaul edejo |

lelolur
OINPON

|
1
|
m




leuan

Jesalboy

UQID08g

Jwdw

oidioungy

BIIAID uoldeanpg A je10)29|3 uoioejioedes ap uoiddaliqg

uooes O
oidioiuniy
sopol Q

uolodQ

|lessusb syusidng QO
Jopeyniosg opz O
lopeiniosg 8L Q
oueeIes ()
aepisald O

ope)js3 |ap [eJ0}29]3 oISy

uoenoede) .z A

sojuaiwelgwou ap ebasug
edejo g

OdIN ®p

- uooeibeju|

om._mo

uoloejoede)-UQIoBOION

edejo |

|

el

. OINPON

r\\' -—\.\‘% \\_\\_/



6
; ‘SINOIDVYAYISE0 i
/
® uoioejoeded ap eyoda4 _ _ O ©10 _ ® _ |ei0108|9
JBIjIXNE |9p 8IqUION
U RS9 A ‘ :DaN Bl ue 0BIeD 50 suoioeyoedeo
- R eC €| 01q109Y?
:UQIDBWLIUOD _ :ouepepnio :Jejoedes
Lyl ononJe [ep : ;
i €l 8p Byos4 i oysinbal unbje EI el Bt HI s|qisod enj oN ON O
uoo edwno  oN anb e| Jod esnen i
NQIDVLIDVIYD +C
‘oJusIWEIqIoU
| _ ® _ _ |ep ebanus ap eysa
. |eljojoale
_ _ & L _ © _ _ IBI[IXNE [P 2IqUION IS QO
¢,0]UBILLBIQUION
olq109y?
‘BJISIA :ouepepnio :ojusiwelquou |2 obanus
HI e| op eyoa _ ° _ _ lop ozeyoey _ ° _ _ asonenbejodesney  ON O
OUNIINYHEGWON J0 VYOIHLINT
mmyom_m ap aAe|) :0X98 pep3 ‘euBzZUB| ‘BIUOJ0Y) ugRoal]
Eyoed ® _ _ :2IQLUON
TER lejaoues) ._mo_u,_vos_ lepiens HI :UQID08g
_ ® _ _ :oidpunyy
_ 03d3102IX | ‘o8I

sopejioeded epg A sojuaiweiquou ap ebasjug



oL

t\

¥ :SYAMIS3Y 30 TWLOL 'ON

VIHYONNO3S € onuady 6012 3LYON GL D YONYIYI V|ONVD ¥a3NDS3 000HLZO0L08ANIVOO8 Lige
UVZVIN3
VIHVONND3S € onuao £5051L JIHONS D ONOQO3L SONVIOE $31A0N DOHLZ¥0Z06L31080Y LIET
Mumuqum_wnﬂm%&«w anwen $505 JINSINOG oZ AV OONYNMI34 SOTYAY Z343d | 001HIZE0502834AYd use
TYNOIS3S0Hd § anued B60SE 3LN3INOd 81 AY INDIYNG S|M ZV1a ZINY 00EHLZE090LLNIIONY LLIE2
02IN3AVYIV T3AIN VINOT0D NOIDO3MIa JYBWON ¥010373303AVID | NOIDO3S
VAY¥3S3Y 30 VIS
NOIONLILSNS
¥130 vSNvD
IVHINID 3UINTIANS VIHIHOd HYdSYD OTILSYD | wolsys sz
waanao anadns QO
IVH3NID INITANS NILHYN YNYLYO ONILSZ13D | voIsys L5t
. wuanzs aNTans Q)
IVH3N3D 3IN3ENS H138Y2Z1N3 O1ILSYD NOGOL v2Isye 282
NOICIEIHXE wuanze anaans QO
30 TYNINON Y1811 0] HOOYLNHOS3 QONNOIS 014387V ONYTIZRY ONlisva | voisya ¥4
d¥9O ON LON HOOYLNYIS3 OONND3S O
SOOVINAYSNI 2 30 visi O HOAYLNYOIS3 ¥3WHd OWHITIIND OONITYD OTILLSYD ¥oIisys LIET
doavinuos3yanied
vaggssysovisn - Q OMY13HO3S | VINQO3L OYILIHOD IINIWITD | volsya 1152
omvizuoas (O
QLRLULENS 3INIOISTH 30VHY OHEVAYN TVaIA | wolsya 1152
awzasaud O
oouv JMEWON VIISvD | NQID23s
HINLILSNS
YTISYD 30 VALLOSHIO ¥S3W 30 NOIOYNOALNI
_ ® _ eolseq _ elisen
OLNIINYHEGNON TYNIS NOIDVHOI3LNI
HINvsS HINddWI HYT13ONYD NOIOVHOILNI HINLILSNS HYHLSOW .
LLEC ‘ugosg
23dajod1y 0jsIg
sauolIoninsng

f uoioepoede) .z A
. sojuallelquou ap ebanug _
_ edeja g -

uoloejoede)-ugloesljoN
edeja |

OdW ep
uoloelbaju|

feroiul
~ ojnpopy |
| OInPeN |

T e 8 ST




ViMISHOd ¥YdSYD OTILSYD

NILMYW ¥NYLYD ONILSITED

H138vZM3 OTILSYD NOBOL

0143877 ONVTIZNY ONISYaE

OWHITIND OONITYD OTILLSYD

VINQO3L O¥313HOD 3LN3IW3 D

N3oveY OUUYAYN TVAIA

lelsn

b

S
0
|
TWHINZO 3INIWENS z
IVHINIO SLNTTENS <
IVE3NIO 3UINTTINS z
HOQYLNHOS3 OONNS3S 0 ajueidng O ausidng O sedng O aeidng O sjus|dns O
HOOVLNHOSE HANIH : ouejaidold O | oueeidoid O | ouejaidold O | oueleidoid O | ouejeidold O
i 0 Isd O 1d OAVWN 30§ ndo
N 30D ILNV SO2ILIT0d SOalLyVd SO1 30 SILNV.LINISIHAIN
n
4
Siog | iseouns | EPIEOD ‘sgjuasald sa|ei0)0a|a soialasuod ap 'ON
@ _ ® _ oljio1woq _ :o10e|NWIS [ap Jebn
[ o] crozoonsz | owenuisiep eyosy
ﬁ@ _ eolseg _ ‘B||IseD
o | wsz | ‘wowoss
soJoe|nwisg
uoioeyoede) .z A w |
sojuaiweliquou ap ebanug . Damep uoloejioede-ugioeolijoN e
| ugioeibau| edejo | . OINPON

edeja z



cl

@

|Id1 Se|ise) @
seoloeld o soloe|nwis ap apoday p

sauolon}iisns ap auoday o
7N 8p soleuolouny e ugioejoedes A sojusiwelquou ap ebaijus ap apoday 'q

‘AN @p soleuoIduN] B sojusiwelquiou ap ebaJjus ap apoday e

nies

uoloejioedes ap edejoe epz sayoday

lela)

ugloejoeden .z A
| sojualwelqwou ap ebanug - Odw ep uoioeyoede)-ugQIOedlIlON [elomu
! edejo z W uoioelbou] edejo |

OINPOIN



| 8p | euibed

cLozizorLL I3NOIN NYS YuvE £081 JLMON ¥ £} Albd T ey e n e VSO 09310 SILNYHOA
ELOZ/ZOS L TBNOIN NYS Yava £1¥ 3LYON LZ Aldd IYNOISIHO¥d ¥ H 14 OLS3AON SYISI OI0IHVdY
LOZ/VORZ0 1BNOIN NVS Ubive $505 JANIINOd o AY VidviING 2 H oy 13V2SI YOO VLIHNZ
£L0ZIE0/8E AINOIN NYS HkvE 605} INSINOd 81 AY (0QYINLIL TYNOIS3H0Hd W % Y990 ZINONINOG ONILNIZ
£10ZE0/LL TBNOIN NVS Huva £08 3LHON 122 WNOIS3HONd | W 2 VHIAT3 OHIWOY SINOS
102/E0T) MENOIN NVS Hkva 2052 VINHOAZH AY YOINZaL W o ZIM1v38 OL3IN YNVOTVS
YH3HHYD O OLVHITIHIVE £ 5

£LOZ/E0/60 TINOIN NVS Hava €19 JLUON LZ Alaid VIMVINING 8 W ¥ YHOQ ZAN|LHYIN Z3HINVY
£10Z/£0/90 TBNSIN NYS HavE €505 FUMONS D YNOISTAOHd 2 w 6l Yiuvi OTILSYO YONHOYd
[CIEEN] BIUO|0D oljpILiog _ 00ILWPPEIY [AIN oxag ‘pep3 _ :eJquioN
sojdy souepepnio g vLEZ iugao8g

VILN3LVNHIZ OIdIOINAIA
£10Z/50721 SNS3r 30 Oduva £09L ILHON ¥ €1 Altid VINYWIEd 2 H " TINNYI 1LY INIVE
£10Z/£0/60 Snsar 30 olyva 1% ILHON /2 Altid VINYNIN b H 62 X134 WIIAY YHIHYIH
£10Z/£0/90 sNs3r 30 oruva 01 £05 JUNIINOd 9 AV TYNOISIIONd § H 2 J3INYA ZINOGY NN
£L0ZZOLL $Ns3r 30 Ouva 108 ALHON 120 VIdvINING § W 1w WTH3d ¥YZYIVS 3ANOAY
£102/20/51 SNS3r 30 ORibva 2052 YINHOS3Y AY VIMYONND3S € W 3 YANIYE HYZVIVS TUNOY
£102/20/11 SNS3r 30 OI¥NYE 02€ ‘3108 OAVA 30 & Aldd WVHIHEYD O O, _.ém._M_w_ﬁ.wmm_ ‘w H zz ANNOP 2343d 3INOY
£L0Z/P0/50 SNS3r 30 ONva €02 3Ld L IAV YNOISZOYd ¥ H G M3 73400 ZaYd
£L0ZIF0R0 $NS3r 30 OREvE 601Z ILHON G D VIMVRING § H g CIOVANIO VIIAY ONINIW
£L0ZIFOILO $NS3r 30 ORiyve 5051 3LHON S D VIMYAING | H z OLS300W YHOOH Z3d01
CLOZMH0/L0 SNS3r 30 OI¥YvE £ 5051 31HONS D YIiHYWNINd L H z OLS30ON YHOOH Z3401
£102/50/92 $NS3r 30 Olyva 506 IUNTINOd oZ AV TYNOIS340Nd € H ey YYWO S3034Vd 23401
CIVEER] _ BIUOIOD oljvwoq ﬁ 03WPPEDY |BAIN ﬁ 10Xag _ ‘pep3 _ 18IquIoN
sojdy souepepnid Z| 0482 ‘upo00g

03d31031X -OIdIJINNW

wee 7§:50:01 ‘eIl
£10Z/90/ZZ eydad

EpES1IOS B1j9] €] 8p JINEd E SOJJE SOUBPEpPNID ap OPE}SI]

BOIAID uQIoRONp3 A [B10}09]3 uoioeyoeden ap uolodalq

opejs3 [9p [240398]3 OIMSU|

| oXauy

03d4310JIX L :0liisia




Anexo 2

Instituto Electoral del Estado

Direccién de Capacitacion Electoral y Educacién Civica

Lista de los miembros de la casilla

PUEBLA

VOTA

7 de Julio 2013

Fecha: 22/06/2013

DISTRITO: 1 XICOTEPEC Hora: 10:06:32 a.m

MUNICIPIO:  XICOTEPEC

SECCION:

| casila L Nombre Nivel Académico Domicilio Cargo _f
BASICA VIDAL NAVARRO ARACELI 1 SECUNDARIA AV 2 PONIENTE 505 5 PRESIDENTE
BASICA CLEMENTE COHETERO TEODULA 5 PRIMARIA C 5 NORTE 1505 3 SECRETARIO
BASICA CASTILLO GALINDO GUILLERMO 4 PRIMARIA C 5 NORTE 1505 3 PRIMER ESCRUTADOR
BASICA BASILIO ARELLANO ALBERTO 3 PRIMARIA C 15 NORTE 2109 SEGUNDO ESCRUTADOR
BASICA TOBON CASTILLO ELIZABETH 3 PRIMARIA AVE 12 PTE 203 SUPLENTE GENERAL
BASICA CELESTINO CATANA MARTIN 2 PRIMARIA CALLE LAS PALMAS NO 30 SUPLENTE GENERAL
BASICA CASTILLO GASPAR PORFIRIA 2 PRIMARIA CALLE MUCIO P, MARTINEZ S/N SUPLENTE GENERAL
CONTIGUA 1 BERNABE LOMAS AMALIA PROFESIONAL (TITULADO) CALLE ALLENDE 9 PRESIDEMTE
CONTIGUA 1 BRAVO COHETERO GAUDENCIO 5 DE PROFESIONAL CALLE EMILIANO ZAPATA 3 SECRETARIO
CONTIGUA 1 BANUELOS GASPAR LUIS 3 DE SECUNDARIA CALLE MUCIO MARTINEZ 65 PRIMER ESCRUTADOR
CONTIGUA 1 BRVO ORTEGA MARTHA 6 PRIMARIA CALLE MUCIO MARTINEZ 39 SEGUNDO ESCRUTADOR
CONTIGUA 1 BANUELOS ALVAREZ CELSO 6 PRIMARIA C REFORMA S/N SUPLENTE GENERAL
CONTIGUA 1 BRAVO VILLAMIL ESPERANZA 5 PRIMARIA CALLE MUCIO MARTINEZ 38 SUPLENTE GENERAL
CONTIGUA 1 SALAZAR ROMERO INES 2 PRIMARIA AV 2° PONIENTE 505§ SUPLENTE GENERAL

RUIZ DIAZ LUIS ENRIQUE

PEREZ AVALOS FERNANDO

ROBLES BOLAROS TEODORO
ELEAZAR

ESQUEDA GARCIA IRLANDA
MARTINEZ RUZ A BERENICE
RUEDA GIRON ARMANDO
GALLARDO SIXTEGA DORA
PEREZ LOZANO GLORIA
GONZALEZ MANCERA LUIS FELIPE
TORRES VARGAZ RMA FELICITAS

TLAHUIZO GONZALEZ ALEJANDRO

5 PROFESIONAL

3 BACHILLERATO O CARRERA
TECNICA

3 SECUNDARIA
3 SECUNDARIA
6 PRIMARIA
6 PRIMARIA
6 PRIMARIA
6 PRIMARIA
6 PRIMARIA
5 PRIMARIA

4 PRIMARIA

Pagina 1 de 1

AV 18 PONIENTE 1508

AV 2° PONIENTE 505 &

C 5 NORTE 1505 3

C 15 NORTE 2109

AVE 12 PTE 203

PRIV. 5 DE MAYO B OTE 320

AV REFORMA 2502

C 21 NORTE 807

AV 8 PONIENTE 507 10

PRIV 27 NORTE 413

PRIV 13 A NORTE 1603

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA

RESERVA



Anexo 3
PUEBLA

VOTA

./ 7deJulio 2013

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacién Electoral y Educacion Civica

Proyecto de Encarte

L

DISTRITO: 1  XICOTEPEC Fecha: 22/06/2013
- Propietarios :
Seccion: 2370 Presidente: VIDAL NAVARRO ARACELI
Casilla: BASICA Secretario: CLEMENTE COHETERO TEODULA
Municipio: XICOTEPEC 1° Escrutador: CASTILLO GALINDO GUILLERMO
2° Escrutador: BASILIO ARELLANO ALBERTO
Ubicacion: : Suplentes generales
PLAZA DE LA CONSTITUCION SIN NUMERO, TOBON CASTILLO ELIZABETH
ESQUINA CON CRAVIOTO, XICOTEPEC DE CELESTINO CATANA MARTIN
JUAREZ, PUEBLA. C.P 73080, BANQUETA DE LA CASTILLO GASPAR PORFIRIA
TIENDA BARRIO
Propietarios
Seccion: 2370 Presidente: BERNABE LOMAS AMALIA
Casilla: CONTIGUA 1 Secretario: BRAVO COHETERO GAUDENCIO
Municipio: XICOTEPEC 19 Escrutador.  BANUELOS GASPAR LUIS
2° Escrutador BRVO ORTEGA MARTHA
Ubicacion: e S;;qplegli:es generales
PLAZA DE LA CONSTITUCION SIN NUMERO, BANUELOS ALVAREZ CELSO
ESQUINA CON CRAVIOTO, XICOTEPEC DE BRAVO VILLAMIL ESPERANZA
JUAREZ, PUEBLA C P 73080, BANQUETA DE LA SALAZAR ROMERO INES
TIENDA BARRIO
e . Propietarios
Seccion: 2371 Presidente: SALGADO JAVIER FRANCISCO
Casilla: BASICA Secretario: SANCHEZ VIDAL EFRAIN LEOBARDO
Municipio: XICOTEPEC 1° Escrutador:  VALENTIN FLORES SALVADOR
2° Escrutador:  VAZQUEZ VILLAMIL ELISABETH
Ubicacion: Suplentes generales

IGNACIO ZARAGOZA NUMERO 163, XICOTEPEC
DE JUAREZ, PUEBLA. C.P. 73080, ESCUELA
PRIMARIA VENUSTIANO ZAPATA

PARRA CASTILLO ADELINA
MANZANO MENMDOZA RODRIGO
VIDAL ESPINOZA ROCIO

Seccion: 2371

Casilla: CONTIGUA 1
Municipio: XICOTEPEC
Ubicacion:

IGNACIO ZARAGOZA NUMERO 163, XICOTEPEC
DE JUAREZ, PUEBLA. C.P. 73080, ESCUELA
PRIMARIA VENUSTIANO ZAPATA

Propietarios
Presidente: MERINO AVILA GERVACIO
Secretario: PAEZ LOPEZ ERIK

APONTE PEREZ JONNY

APONTE SALAZAR BRENDA
Suplentes generales

CAPULIN APONTE DANIEL

HERRERA AVILA FELIX

JAIME COATL MANUEL

1° Escrutador:
2° Escrutador:

Pagina 1 de 1
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Anexo 9

Instituto Electoral del Estado
Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Casillas TPI. Funcionarios capacitados con nombramientos
2da etapa

DISTRITO: XICOTEPEC

MUNICIPIO: ___ XICOTEPEC

0539 Basica

PUEBLA

Fecha: 22/06/2013

Hora: 10:05:32 a.m.

0535 . Basica . 7 T 4 P 0543 1 1
0538 Basica 7 T 0540 Basica o T
0537 Basica 8 P 0541 Bésica 3 I
0538 Basica 5 P 0542 Bésica 0 |

MUNICIPIO:

mi. (P)4,5.86. (1) 3 0 menos funcionarios de casilla.

Péagina 1 de 1
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AYUNTAMIENTOL Y DIPUTADOS

MANUAL DEL USUARIO PARA OPERAR EL SISTEMA
DE INTEGRACION DE CASILLAS
SEGUNDA ETAPA

PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO
2012-2013




INTRODUCCION ........

PUEBLA

' 7 de Julio 2013

& AYUNTARMIERTOS v EHPLTAGS
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ACCESO AL SISTEMA DE INTEGRACION DE CASILLAS wvovisuisissesspmssmsusssmisumsssivamssissinds 4

INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLAS wooviveieiiiiecieieceeeiciscisice s 5

Procedimiento de Integraciéon de Mesas Directivas de Casillas ........ooovvviiiiieiiiiiiiiininnciiniennn, 5

Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada.......c.ccoevviiriiiiisiiine s ®

G | s [ T L Ll -

Casillas basicas, contiguas ¥ @SPECIAES......ccueerivierier it s s s ss s snssens 1

CaSillas INCOMPIELAS....cviereceres it bt ens s s s 0 D

Lictada 168 migmbrog da 8 ciillfmmemrs s st

Proyecto Ao EREATES .« s e s i R s e s L

ETAPA 2 ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS Y SEGUNDA CAPACITACION..c.ccovvvvvrrircinns 12

Entrega de nombramientos y 2da etapa de capacitacion............cccociininenes s 13
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14
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Reportes 2da etapa de CapatitatiOn....... s smssmsssssssssisss 16
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INTRODUCCION

El siguiente documento es un manual de usuario que contiene las instrucciones
para el uso y manejo de las herramientas especificas a utilizar del menu
principal Integracién de Mesas Directivas de Casilla y Etapa 2 Entrega
de Nombramientos y Segunda Capacitacién que conforman al SIC en su
segunda etapa.

Dicho manual permitiré tener claras las funciones que realiza cada herramienta
del sistema facilitando de tal modo la eficiencia en el trabajo de la persona que
lo utilice.

Se presenta, en primera instancia, la forma en que se ingresara al sistema,
posteriormente se explicara la Integracion de las Mesas Directivas de
Casilla, las herramientas con las que cuenta y su funcionalidad y finalmente se
detallard la Etapa 2 Entrega de Nombramientos y Segunda Capacitacion
las herramientas con las que cuenta y su funcionalidad.

Pagina 3 de 16
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ACCESO AL SISTEMA DE INTEGRACION DE CASILLAS

Se ingresara en el buscador la siguiente direccién url:
http://ieepuebla.homeip.net/sic2013/, de preferencia se recomienda utilizar el

navegador explorer, aparecerd la primera pantalla del SIC (Sistema de
Integracion de Casillas) en donde se pide que ingrese el nombre de usuario y
contrasefia, habra Gnicamente una por cada distrito.

Instituto Electoral del Estado
Direcclon de Capacitacion Electoral y Educacion Civica

Sistema de Integracion de Casillas

Proceyn EReoresl Exteist Ordinann 20002073

susdior |

fed G
W Contrassiia: fi
Figura 1. Acceso al sistema

Una vez gque se haya ingresado al sistema aparecera un menu en la parte
superior que contiene: Ment inicial, Etapa 1 Notificacion Capacitacion,
Integracién de MDC, Etapa 2 Entrega de Nombramientos y Segunda
Capacitacién y Cerrar Sesién, para acceder a cada uno de ellos se le tiene que
dar click sobre el nombre.

Péagina 4 de 16
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PUEBLA

En este manual se explicard Unicamente el menu Integracion de Mesas
Directivas de Casilla y menU Etapa 2 Entrega de Nombramientos y
segunda Capacitacion.

MODULO DE INTEGRACION DE MESAS DIRECTIVAS DE CASILLAS

En este apartado se integrardn las Mesas Directivas de Casillas las cuales se
conforman con un presidente, un secretario, un primer escrutador, un segundo
escrutador y tres suplentes generales.

R -

% Imslitto Bleionl as Estase 000
Bulitiiibuintuisodommiirormrnlili Sl

it 64 Wi s Eanbon

Las secciones que contiene el menu de Integracién de Mesas Directivas de
Casillas son dos que se encuentran en la parte lateral izquierda.

A continuacion se detallan las funciones de cada una de las secciones antes
mencionadas:

Procedimiento de Integracion de Mesas Directivas de Casillas.

Este apartado se compone de cuatro opciones: Listado de ciudadanos aptos a
partir de la letra sorteada; Casillas extraordinarias, Casillas basicas, contiguas,
especiales y Casillas incompletas.

instituto Electoral dei Estads

4 i e oo i % e B YGRS
e T
¢ Gasdien BATIIR, CRAR Y SR

A s g

Figura 3. Procedimiento de Integracién de Mesas Directivas de Casillas

Pagina 5 de 16




PUEBLA

3

17 de Juiio 2013

Para ingresar a cada una de las opciones antes mencionadas se debera dar
click a cualquiera de ellas:

e Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada. En esta
seccion se podran consultar los ciudadanos aptos revisando datos como
nombre, edad, sexo, nivel académico domicilio y colonia.

g4 . Instituto Electoral del Estado
S IC ii Direccion de Capacitacion Electoral v Educacion Civica ) ‘;S%A
- il
27 de Julio 2013
i eral de ciud to rtir de |a letra sortead -
1% etapa

Distrito % Aplpan Fecha 420201
Municiplo  Ajalpan Hom 1216 01AM
ls_mm 0 78 Cludadanos Aptos

Nomiee [Edad T Sexe | Mivst hcadermnn T tiomicii [coiona

FEAMDN ABREL PONCIAND a Ko LPHREARIA 3 DRIENTE FRANCISCO | MADERGSEN BARR GORZALISCO

REYNA GONZALEZ NARM DE LOSANGELI 26 M SPRAYRIA CRIGUEL HEALZ0SN oA 200

REYNA FLORES MANUEL £ ] C FRANCISCD | MADERCSH g C

RIVERA T 1 b, M € CULLERMOPRIETO NORTE XS ESREFATAA

ROMERD ARPAGA YOUANDA 4t M © AMADC RERYD NORTRSH SRR FTIMA

RO (0 TEMTE BEATRIZ BERNARL k) L] bR LION RAFAEL &7 A CAMACHOSN BaRE FATMA

SANCHEZ MIRLOTL AGUSTEY ® B IPRMARIA © ERANCISCE JAVER MINA NORTESN BARR FATA

TECUA TEQTLIRUSA B M LPHEMARIA CGULLERMO FRIETO NTESTE BaRR TECPYITG

TECUA FELKIAND RIGOBERTO P H o SPROFESIGNAL AY BENITO BIAREZ ORIENTER BARSTATMA

TECLUA RaMOH GUSTAVD & 4 ¥ EPREBMARIA £ JUAREZ 118 BLRRTLTHL

TECUA TEMAXTE JOSE LUS X [ & PRASARIA Av RAFAEL #7EA CAMACHO ORENTEM BARE FaTHIL

TEGCHI PANTTI ENELIAND s H PRI C FRANCISCO | SADEROST) BARR T Lae

TEGCH PANTT) MARIA MAGDAL FNA 43 M GFRERIA L MORFLOS QRIENTEG 16 BaR% G0HT

TEGCHICASTRO SEBASTIANA “* MG PRIMARIA A4 BENITD JIAREZ DRIENTES) BARRFATMA

Figura 4. Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada.

e Casillas extraordinarias. En éste apartado se seleccionard la seccion y
casilla que se desea integrar para posteriormente realizar el sorteo y
finalmente asignar cargos. Se debera dar click en el campo desplegable
de seccidn para elegir alguna, el sistema mostrara las casillas que
contiene, se elige una, posteriormente para comenzar a seleccionar a
ciudadanos se debera dar click en Edit que aparece en la primera ,
columna del lado izquierdo y dar click en el recuadro, finalmente se //
debera dar click en update.
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Candites
Eatracs dinarias

Figura 5. Casillas extraordinarias

Una vez seleccionados los ciudadanos que integraran las casillas
extraordinarias se realiza el sorteo dando click en el botdn con el mismo
nombre (cabe mencionar que el nimero de veces que se le dara click al icono
de sorteo se determinara y se acordara por el Consejo Distrital), sin embargo,
para sortear a los ciudadanos que integraran las citadas casillas se tendra que
dar por lo menos un click al icono sortear y no se podra dar mas de tres click al
mismo. Una vez terminado este proceso se debera dar click en asignar cargos
para que queden definidas las funciones que cada ciudadano desempefiara en
la casilla y asi finalizar en este apartado.

Casillas
Extraordinarias

o

Figura 6. Sorteo casillas extraordinarias.

e Casillas basicas, contiguas y especiales. En este apartado s/
integrar las casillas?

seleccionardn a los ciudadanos aptos para %

primeramente se escoge la seccion a integrar del campo desplegable,
Gt
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automaticamente el sistema mostrara el numero de casillas a integrar y
el total de ciudadanos aptos disponibles.

Figura 7. Casillas basicas, contiguas y especiales.

Una vez seleccionada la seccién se realizard el sorteo dando click en el botdn
del mismo nombre (cabe mencionar que el nimero de veces que se le dara
click al icono de sorteo se determinard y se acordard por el Consejo Distrital),
sin embargo, para sortear a los ciudadanos que integraran las citadas casillas
se tendréa que dar por lo menos un click al icono sortear y no se podra dar mas
de tres click al mismo, finalmente se da click en Asignar cargos con lo que el
sistema automaticamente determinara segun la escolaridad de los ciudadanos
las funciones que cada uno desempefiara en la casilla.

Figura 8. Sor‘teé ciudadanos apto's,
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P\ Anexo 4

NOMBRAMIENTO DE PRESIDENTE
DE MESA DIRECTIVA DE CASILLA

Instituto Electoral del Estado

C. VIDAL NAVARRO ARACELI

AV. 2 PONIENTE 505 5
XICOTEPEC DE JUAREZ, PUEBLA
PRESENTE.

El Consejo Distrital 08 con cabecera en Xicotepec, Puebla, y con fundamento en lo dispuesto por los articulos
23 fraccion IV de la Constitucion Politica del Estado de Puebla; 118 fraccion XlI: 139 y 252 fraccion VIl del
Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, tiene a bien notificarle que ha sido
designado como:

PRESIDENTE de |la Mesa Directiva de Casilla BAsSICA
correspondiente a la Seccion 2370
ubicada en Av. 2 PONIENTE 505 5, XICOTEPEC DE JUAREZ, PUEBLA, C.P. 73080; BANQUETA DE LA TIENDA ELEKTRA

Recordando a Usted, que en términos del articulo 272 del Cédigo de la materia, debera presentarse a las 7:30
horas del 7 de julio del afio en curso, en el lugar antes mencionado, para disponer la preparacién y organizacion
del material asi como de la documentacion electoral a efecto de instalar la casilla a las 8:00 horas del mismo dia,
para recibir la votacion de la eleccion de Diputados al Congreso del Estado y Miembros de Ayuntamientos.

Al recibir este nombramiento que lo acredita como funcionario de casilla, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 179 del Codigo Comicial, se tiene por rendida la protesta de ley de guardar y hacer guardar la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del estado de Puebla y el Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla; desempefiando leal y patristicamente la funcion que
se le ha encomendado.

El Instituto Electoral del Estado reconoce el interés que mostro durante el curso de capacitacion y agradece el
alto grado de responsabilidad con que ejercera su cargo, asi como la seguridad de que se conducira con apego
a los principios rectores de certeza, objetividad, legalidad, imparcialidad e independencia.

El 7 de julio de 2013, cada integrante de la mesa directiva de casilla en funciones (presidente, secretario y escrutadores), recibira
del Instituto Electoral del Estado a través del presidente de la mesa directiva de casilla, un incentivo de $ . El auxiliar
electoral regresara a su lugar de origen al funcionarioc de casilla que entregue los paquetes electorales en el consejo respectivo.

Atentamente 4/

Consejero presidente Secretario —

C. C.

Protesto como funcionario
de mesa directiva de casilla

C.VIDAL NAVARRO ARACELI

ACUSE DE RECIBO: en cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 252 fraccion VIl del Cédigo de la materia y en
representacion del Consejo Distrital No. 1, el suscrito Auxiliar
Electoral de Capacitacion, hago entrega al C. Su
nombramiento de Presidente de la casilla BAsICA, seccidn 2370 ubicada en la localidad del Municipio de Xicotepec,
Pue., por lo anterior, firma al calce de conformidad para constancia asi como para los efectos legales a que
haya lugar.

Funcionario de casilla El auxiliar electoral
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NOTA. Es importante tomar en cuenta que los ciudadanos aptos
seleccionados se deberan distribuir en casillas contiguas, basicas vy
extraordinarias por lo que se debe tener presente el numero total de
personas con las que se cuenta.

e Casillas incompletas. Este apartado se utilizara en aquellos casos donde
no se contd con el nimero de ciudadanos requeridos para integrar las
casillas.

- s e e

Casitas
mnampletas

Doatea o (3 G iviw Nonsnal de axwiein

[T
e Llovter:

Figura 9. Menu de Casillas incompletas.

Se seleccionaran de los campos desplegables la seccién y la casilla incompleta,
posteriormente se debera dar click en el botén de ver integracién con lo cual,
aparecerd una pantalla mostrando dos listas: la primera contendra a los
ciudadanos que integran actualmente la casilla incompleta y la segunda
mostrara la lista de ciudadanos insaculados notificados no capacitados y/o un
apartado para ingresar el nombre y la clave de elector de los ciudadanos que
se encuentran en la lista nominal.

Posteriormente se debera dar click en el botdn asignar cargos y
automaticamente el sistema completara la integracion de la casilla incompleta
con la segunda lista de ciudadanos que servira para este proposito.

- . Hﬁ%\ﬂ = w’%’* : : —

Caninn

IneompTas
S T /

e

romnrel
Gl Fiwstie

Figura 10. Seleccién de datos para casillas incompletas.
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Listado de la integracion de mesas directivas de casillas (MDC).

Este apartado se compone de dos opciones: Lista de los miembros de las
casillas (articulo 252 fraccion VII del CIPEEP) y Listado de Integracion de
Mesas Directivas de Casillas.

Eisus 3 Currme S on

HMagule Inicil Em Integrecion de MDC

8

Instituto Electoral del Estado

o 1 de C 1 aly Ed ién Cvica

w 8.

a.- Lista de los miembros de las casitlas (arcuto 262 fracaion VI
del CIPEER)

b.- Listado de i1 do Mosas da Cantilan

Figura 11. Listado de integracion de mesas directivas de casillas (MDC).

Para ingresar a cada una de las opciones antes mencionadas se deberd dar
click a cualguiera de ellas:

« Lista de los miembros de las casillas. Enlistard a los ciudadanos que
fueron seleccionados para actuar como funcionarios en cada una de las
casillas que se aprobaron para tal efecto, incluye la lista de reserva
misma que aparecera por seccion electoral y por el nivel académico mas

alto.
* el Batad) PUEBLA
S%C;gi ’ .- ¥ &n Giviea ”}{o{ﬁ,ﬁ
Lists de ios mismbros de las casilias . :
Distrito: 26 Aalpan
Municipio: Asatpan

Seccion: 20

Cawite

SISO UONLRAL I WM AR

AETNEL SEIAEIIAALBETITO

ARG ANRUATA FRLANTA

FALARAD T ARG ANORL

ABIK BIAY FRANCISES

Figura 12. Lista de los miembros de las casillas.
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Proyecto de Encarte. Se muestra la integracion de los miembros que
conformaran cada una de las casillas tanto los propietarios como los
suplentes, sefialando el cargo que debera desempefiar cada uno,
asimismo se muestran los datos de la casilla como seccién, tipo de
casilla, municipio y ubicacion.

S a C Y instituto Electoral del Estado FUERLA
i e MOTA
. 7 @e jutic 2013

Integracién de mesas directivas de casilla

Distrito: 26 AJALPAN Fecka: 42052013
Hora 9.57-58PM
= Propletarios S
Beccion: 0083 Progigenis: LOPEZ CASTILLO ALEN
Casilia: BASICA Becrotorio CAMPOE PACHECO MARIA DEL CARMEN
Municipia: AJALPAN 1% Escrsingor  REYNAPANIAGUA JAVIER
2* Escrumdor  ALEJO TORRES MARIO
lagcles T -+ Suplentss ge
CALLE 3 PONIENTE SiN NUMERD, CENTRO, AJALPAN. PUEGLA C P St i
26515, ENTRE 2 SUR ¥ 2:0UEL LIDALGO SUR, JARDIN DE NHOS OF GiAL FERAQVIHO RARAELIASQRIANA
EUFRDBINA CAMACHO DE AVI_A VAIET BACHFCD RDSA
TEGCH! PALANTOC ROSA MARIA
Seacidn: 0083 Prosgeme. ROMERO ABRIL RICARDO
Casifia; CONTIGUA 1 Socrotons: HERNANDEZ PARRA MONICA
Municipia: AJALPAN 1 Escrusstor;  OLIVIER VICARIO CARINA
7* Encnsndor CASTRO TORRES AGUSTIN
CALLE 3 PONIENTE SN NUMIRO. CENTRO. AJALPAN, PUEDLA. C P 75015
ENTRE 3 501 ¥ MIGUE), HIZALED SUR, JARDIN OE NSO ORCAL DEACINNG TRIILLO ZEVEMING
EUFROSINA GAMACHO DIT AVICA. ZACATZI CRUZ JOCELYN
TEGCH! TECOLOTL ELIZABETH
e 0083 Prosidena IRIGOYEN GARCIA BRENDA
Casitlar CONTIGUA 2 Koo CRISOSTOMO PALANTOC FRANGISCO
Municipio: AJALPAN 1* Escrumtdor  PAGUE ROMERO NESTOR JOEL
2 Evcrumsor  REYNA COBOUE ANA MARIA
Ubloscide: ©  Suplentos generales
CALLE 3 PONIENTE S NUVERO, CENTRO. AIALPAN. PUETLA. C . 75010 = OnN SADH
ENTRE 7 QUR ¥ XIGUEL HIRALCD SUR, JARD'N DE MINOS OF TERALCANE GENERID 1 ASRL.
EUFROSINA CAMACHO DE AVILA ROME 0 PETIA B RS FNRIELUE
DEAQUING TRUSLLO BEATRIZ

Figura 13 Listado de integracion de mesas directivas de casillas (MDC).
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ETAPA 2 ENTREGA DE NOMBRAMIENTOS Y SEGUNDA CAPACITACION

En este apartado se podran generar las impresiones de los nombramientos a
los ciudadanos seleccionados para participar como funcionarios de casilla,
entregar nombramientos a los ciudadanos que aceptaron el cargo, se podran
realizar sustituciones de ciudadanos seleccionados, existe la opcion de realizar
simulacros o practicas como si fuera el dia de la eleccién para aminorar los
errores que pudieran existir y finalmente se podran imprimir reportes de todos
los datos arrojados de acuerdo a las actividades realizadas en esta segunda

etapa.
Mogulo inicel w1 Intoaracitn de MUC £uaua 2 Cerrar Sesidn -
% Entread de
cap: Hombramiunies ¥
‘Senunda CApacitacon

Instituto Electoral del Estado R Ak
da C;

Elactoral y Cvica §-7 ad hse 2013

Sisterna de Integracién de Casillas

o Ebaeiordt Esiptal Ontivgrio 2013-2013

Figura 14. MenU etapa 2 entrega de nombramientos y segunda capacitacion.

Contenido Menli Etapa 2 entrega de nombramientos y segunda capacitacion.

Las secciones que contiene este menu son cinco y se encuentran en la parte
lateral izquierda, para ingresar a cualquiera de estas se tiene que dar click
sobre el nombre.

A continuacidon se detallan las funcionalidades de cada una de las secciones
antes mencionadas:

Impresion de nombramientos. Esta pantalla se compone de dos filas cargo y
opcién, se debera seleccionar primeramente el cargo (presidente, secretario,
ler escrutador, 2do escrutador y/o suplente general) que se desea imprimir.

O e Pr—— i, RS
e el s

Instituto Electoral del Estado
e Capacime oy wa 1on Cvien
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Figura 15. Impresién de nombramientos.

Una vez seleccionado el cargo, se debera seleccionar en la fila de opcion si se
desea imprimir todos, por municipio eligiendo del campo desplegable el
municipio deseado, o por seccién eligiendo del campo desplegable la seccidon
deseada, terminado esto, se deberd dar click en el botdn imprimir.

Entrega de nombramientos y 2da etapa de capacitacion.

En este apartado se registrard la entrega de nombramiento o rechazo del
ciudadano seleccionado asimismo, se registrara si el ciudadano seleccionado
recibié o no la segunda capacitacion.

= o= o -

Entrega de nombramientos - 2a capacitacin

oo ! o siclii

Heotnao g
elrdadane

ke

2a cAFACTIAEIN

> ot im mews Casiita
i diemctive dn evsilia
A ALIAL T i "
Cauisn poC 18 Que. Mastians Soy resainiios e
. wdasann
e | MO sa capasit m ariisue 143

Fevha du -
cantirmacin

B s gt st Factia ws
stactorar e

Lt

OUBERVACIONK G,

Figura 16. Entrega de nombramientos y 2da etapa de capacitacion.

Primeramente se debera seleccionar de los campos desplegables, el municipio,
la seccién y el nombre del ciudadano insaculado, los cuales estaran cargados
en el sistema por distrito, los datos siguientes que se muestran de direccion,
colonia, manzana, edad, sexo, clave de elector y fecha apareceran
automaticamente una vez ingresados los datos solicitados al principio.

Midulo Tnica Eapa 1 Integracién de MDC Bapa2 Cermr Sesin
_ Capactacién Hombzamientos y

o

e

Entrega de nombramientos - 2a capacitacin

Distrite: ~ Ajalpan i “9‘
Wanicip i Feche: Lebel \] : j%
Seccin: .M_Mw_;‘_’] Clave de elector; Lebel

Colonia:  Label Cotingg i G Eancelys LSl
Manzana: Label Edad: iabel Sexo: Labe! A

g
g5
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Figura 17. Datos del ciudadano insaculado.

bt BRI L

Una vez completada la primera parte mencionada anteriormente, se debera
registrar si se recibié nombramiento seleccionando Si o No de la columna de Ia
izquierda, si la respuesta es Si deberd seleccionar la fecha de entrega de
nombramiento; si la respuesta es No debera elegir uno de los motivos que
aparecen en la ficha.

Finalmente se debera registrar si se recibié la segunda capacitacion
seleccionando Si o No de la columna izquierda, si la respuesta es no se debera
seleccionar alguno de los motivos que aparecen en la ficha; si la respuesta es
Si, se elegird el nombre del auxiliar u otro y elegir la registrar la fecha de
capacitacién. Si existiera alguna observacién se planteara en el campo
especificado, una vez terminada la captura de todos los campos se da click en
el botén guardar.

ENTREGA DF NOHBRAMIENTD
Recibi nombramiento?:

Causs por a5 O bl * Reshazo el kel

it i Fethadels B
o ;i 3 . requisitos del i A
Mo o fe e aticulo 141: ¢
s  Fechads laentieqa Ty Nombre del ausiier v t o
del nombramianta: — elactoral
20 CAPACITACIN
Cargo en ls mesa Casiils:
i :
[— directiva de caslila:
“capacitacing.
P C Y R s e —
| Causa pot la que : . Rechazodel  requisitos del . Fechade s
yo  NOsecapacit S cludadanc; articuio 141: confirmacin:
Si Nombre dst suxitiar - o Fecha do &
elecloral; capasitacin: s
fezdd
OBSERVACIONES:

Figura 18. Registro de datos de segunda capacitacion.

Sustituciones.

En este apartado se podran sustituir a los ciudadanos designados para ser
funcionarios de casilla pero que por alguna razén no les es posible participar.

Haptituiy 7
an Sustitute -
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Figura 19. Sustituciones. ‘ ?LQE.IJUE’IO 20\' 3
Se deberd seleccionar de los campos desplegables la seccién y la casilla en

donde se realizara una sustitucién y se dara click en el boton buscar, aparecera

una ficha con los nombres y cargos de los ciudadanos que atenderan la casilla

elegida, del lado izquierdo se encuentran todos los cargos a sustituir, se

deberad elegir uno, posteriormente en la parte inferior se debera elegir del

campo desplegable una de las opciones como causa de la sustitucion y

finalmente se dara click en el botdén sustituir y el cambio se hara
automaticamente.

Sustiute

e ]

Figura 20. Registro de datos para la sustitucidn.

Simulacros y Practicas. En este apartado se podran realizar las practicas
necesarias simulando que es el dia de la elecciéon con la finalidad de aminorar
posibles errores o dudas que se puedan presentar.

9‘ uE -IE. A
("'%’ i u.qiaj;!xm i

oo 30 SIMULACROS

CARICLA |

PROMA D ¥ AL Simulacro nmero

LUBAM LML SHARACHD | CONTRO PLRMANDNTE T8

ASISTI AL SIMULACRO

[
W

@Q-RrZO-NZCW

Figura 21. Simulacro y Practicas.
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Primeramente se elegira de los campos desplegables la seccion, tipo de casilla,
fecha y lugar de simulacro, una vez echo esto, se debera seleccionar a los
representantes de los partidos politicos presentes en el simulacro, finalmente
se marcara la asistencia de los participantes en los recuadros que aparecen al
lado derecho de los nombres y se da click en el botén guardar.

PUEBLA

SIMULACROS

Simulacre nmero

FECHA DE BACHD:

LULAR DEC 5 RGLACHS:
No. UE TONSEJERCS o
sa«eméﬂfxlees o iigd
PREBENTES:, =

AL SIMULACRO

ALEH

tho-aPZO~DZCT
EARCE i

EERE

Figura 22. Registro de datos del simulacro.

Reportes 2da etapa de capacitacién. En este apartado se podran imprimir
siete tipos de reportes: entrega de nombramientos a funcionarios de mesas
directivas de casillas, entrega de nombramientos y capacitacion a funcionarios
de mesas directivas de casillas, sustituciones, simulacros o practicas, casillas
TPI, listado de integracion de las mesas directivas de casillas y listado de

funcionarios por capturar, mismos que corresponde a todas las funciones
realizadas en esta 2da etapa.

TR e,

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

Direccién de Capacifacidn Electoral y Educacion Civica

4 Reporta ds entrega de umbramisntos a funciananos e K.0.C.

B, Reports 49 sntrega de nombramisntos y capseltacten a
tuncionarios de M.D.C.

©. Reporte de sustituclones

. Reporte de simulacros ¢ prevcar

& Reports caslllas TF|

£ Listads dé integracion e las mesas dirsctivas de casillas

. Listads de funcionarios por eapturar

Figura 23. Reportes 2da etapa de capacitacion.2
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LINEAMIENTOS PARA OPERAR EL SISTEMA DE INTEGRACION
DE CASILLAS 2012-2013

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 104 fracciones V y VI; 106 fraccion V;
118 fraccion XlI; 119 fracciones X y XX y 252 fracciones |, II, lll, IV, V, VI, VII, VIl y IX
del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla y de acuerdo
con el Programa de Capacitacién Electoral 2012-2013, se actualizé el Sistema de
Integracion de Casillas (SIC) 2012-2013.

Con base en lo anterior la Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
elaboro el presente documento, mismo que servira de apoyo para facilitar la captura de
la informacién que se genere con motivo de la entrega de nombramientos vy
capacitacién a ciudadanos designados como funcionarios de casilla durante la segunda
etapa; asi mismo la Direccion Administrativa, a través de la Coordinacion de
Informatica, elaboré el Manual del usuario para operar el SIC 2012-2013 y ambos
documentos tendran el propésito de auxiliar a los responsables en las tareas de
captura.

PRIMERO. La estructura de la segunda etapa del SIC, esta conformada por:

@ Integracion de Mesas Directivas de Casilla (M.D.C.), y
@ 2?2 etapa entrega de nombramientos y 2% capacitacion.

SEGUNDO. Los responsables de la administraciéon y proceso de la informacion que
genere el sistema, asi como el uso de la contrasefia, seran: el Coordinador de
Capacitacién Electoral y el capturista asignado al SIC, los cuales debera contar con los
conocimientos basicos en computacion, actividad que estara supervisada por el
Consejero Presidente del Distrito Electoral correspondiente y por la Comision Especial
Distrital de Capacitacion Electoral en atencion al articulo 53 del Reglamento de
Comisiones del Instituto Electoral del Estado.

TERCERO. El SIC cuenta con un procedimiento de control para la autorizacion de la
correccién de inconsistencias, que permite a los responsables del mismo realizar las
correcciones que deriven de errores de captura o inconsistencias en las hojas de datos.

CUARTO. Para consultar los datos estadisticos que genere el SIC se debera ingresar
en el ment con la denominacion 2 etapa Entrega de nombramiento y 22 capacitacion
en el punto 5. Reportes 2da etapa de capacitacion y la pantalla del sistema
desplegara el listado de dichos reportes, por tanto se tendra el acceso para consultar,
imprimir o guardar el archivo que se desea analizar segun sea el caso. En este sentido,
si algun representante de partido politico registrado ante los diferentes 6rganos
electorales solicita dichos reportes, el érgano correspondiente hara la entrega del
reporte o reportes en medio impreso, magnético o por correo electrénico externo.

Lineamientos para operar el SIC 26‘11'2-2013.
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El SIC sera instalado para efectos del parrafo anterior en los equipos de coémputo que
determinen los miembros del Consejo General y éstos deberan encontrarse
debidamente ubicados en las instalaciones que ocupan las oficinas centrales del
Instituto Electoral del Estado.

Para el caso de los Consejos Distritales, los datos estadisticos que genere el SIC se
podran consultar en cualquier equipo de computo instalado en los 26 consejos
distritales, previa clave personal que asignara en su momento la Coordinacion de
Informatica a los Coordinadores de Capacitacion Electoral del Consejo Distrital.

En las siguientes lineas del presente documento se explica detalladamente el contenido
de los dos puntos sefalados en el apartado PRIMERO de estos lineamientos

@ Integracion de Mesas Directivas de Casilla (M.D.C.):

1. Procedimiento de Integracion de M.D.C.
a. Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada
b. Casillas extraordinarias
c. Casillas basicas, contiguas y especiales
d. Casillas incompletas

N

Listado de la Integracién de M.D.C.
e. Lista de los miembros de las casillas (articulo 252 fraccion Vil del CIPEER)
f. Listado de integracion de las mesas directivas de casillas

QUINTO.

Primer rubro: 1. Procedimiento de integracion M.D.C., a través de este rubro los
Consejos Distritales llevaran a cabo la integracion de las mesas directivas de casilla
conforme a lo establecido en el articulo 252 fracciones IV, V, VI y VIl del Cédigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla, rubro que muestra el orden
siguiente:

Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada
Casillas extraordinarias (integracién)
Casillas basicas, contiguas y especiales (integracion)

Casillas incom pletas (integracién, se tomara a los ciudadanos insaculados notificados no capacitados,
(] agotarse ésta se procedera a tomar los ciudadanos de la lista nominal de consulta).

oo oo

a

a. Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra sorteada, para llevar a cabo el
procedimiento de integracién de mesas directivas de casilla, se partira de la lista de /
ciudadanos aptos a partir de la letra que resulté del sorteo celebrado por el Consejo

General, con fundamento en lo dispuesto por el articulo 252 fracciones IV, V y Vi del ~7
Cadigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla. /

I o - Llneam|entos para operarel SIC 20}4’513. \
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b. Casillas extraordinarias, para el caso de las casillas extraordinarias, el sistema
permitira realizar la insaculacién de forma manual, tomando como base la lista de
ciudadanos aptos que proceden del area geografica correspondiente, aquellos que
integraran la mesa directiva.

La casilla extraordinaria contara con su propia lista de reserva.

c. Casillas basicas, contiguas y especiales, los Consejos Distritales procederan a la
integracion de cada una de las casillas aprobadas; para ello el capturista elegira esta
opcion Casillas basicas, contiguas y especiales y el sistema desplegara la estructura
de dicha pantalla, posteriormente se seleccionara la seccion electoral correspondiente y
en seguida la pantalla muestra el Listado de ciudadanos aptos a partir de la letra
sorteada, por lo que se procedera a realizar el sorteo de los ciudadanos que integraran
las casillas, para ello se le dara clic al icono Sorteo, cabe mencionar que el numero de
veces que se le dé clic al icono de referencia se determinara y acordara en este acto
por el Consejo Distrital; posteriormente el capturista le dara clic al icono de Asignar
cargos y de esta manera el sistema automaticamente determinara segun la escolaridad
de los ciudadanos las funciones que cada uno desempefara en la casilla; los cargos se
otorgaran de manera horizontal, primero se nombrara a los presidentes, acto seguido a
los secretarios, a los primeros escrutadores y asi sucesivamente hasta asignar a los
tres suplentes generales; conforme a lo sefialado en el articulo 252 fracciones VI y VI
del CIPEEP.

Cabe mencionar que la lista de reserva es general por seccion y se integrara con los
nombres de los ciudadanos aptos que no fueron nombrados funcionarios de casilla. De
acuerdo con el orden que proporcione el sistema tomado como referencia al mayor
grado de escolaridad, pudiendo realizar de esta lista las sustituciones para cualquiera
de las casillas que integran una seccion electoral, conforme al procedimiento sefialado
en el SIC.

d. Casillas incompletas, los Consejos Distritales haran uso de este maédulo, cuando
mediante el procedimiento de integracion de casillas no se hubiera logrado su
integracion total, para ello, los Consejeros Presidentes podran proponer al Consejo
Distrital y en orden progresivo de la lista de insaculados notificados y/o de la lista
nominal de consulta a los ciudadanos que deberan fungir como presidente, secretarios
escrutadores y suplentes generales.

Segundo rubro: 2. Listado de Integracion de M.D.C., una vez realizada la
integracion de cada una de las casillas conforme a los puntos sefialados anteriormente,
el sistema en este rubro mostrara dos listados de la Integracion M.D.C., los cuales se
describen a continuacion:

e. Lista de los miembros de las casillas (articulo 252 fraccion VI del CIPEEP)
f. Listado de integracién de las mesas directivas de casillas numerad

progresivamente. /

Lineamientos para operar el SIC 2012-2013.

Péagina 3 de 8




) INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO PUEBLA
DIRECCION DE CAPACITACION ELECTORAL Y EDUCACION CiVICA W@W%

7 de Julio 2013

e. Lista de los miembros de las casillas (articulo 252 fraccion VIl del CIPEEP),
enlistara a los ciudadanos que fueron seleccionados para actuar como funcionarios de
casillas que se aprobaron para tal efecto y que incluye la lista de reserva, misma que
sera por seccién electoral y por el mayor grado de escolaridad de los ciudadanos.

f. Proyecto de Encarte, muestra la integracion de cada una de las mesas directivas de
casilla, no contiene lista de reserva, ya que se encuentra contenida en la lista
mencionada en el inciso anterior, asi mismo sefiala la ubicacion de las casillas que se
instalaran en cada uno de los Distritos Electorales.

SEXTO.

2 Etapa Entrega de nombramientos y 22 Capacitacion, comprende los siguientes
rubros:

1. Impresion de nombramientos
2. Entrega de nombramientos y 22 capacitacion
3. Sustituciones
4. Simulacros o practicas
5. Reportes, 22 etapa de capacitacion
a. Reporte de entrega de nombramientos a funcionarios de M.D.C.
b. Reporte de entrega de nombramientos y capacitaciéon a funcionarios
de M.D.C.
c. Reporte de sustituciones.
d. Reporte de simulacros o practicas.
e. Reportes casillas T.P.1.

1. Impresién de nombramientos, una vez concluida la integracion de todas las
casillas, se procedera inmediatamente a realizar la impresion de los nombramientos de
los funcionarios de casilla; para ello el Capturista localizara en el sistema este rubro
Impresion de nombramientos y el sistema desplegara la estructura de la pantalla en
la que se localizara el rubro que indique imprimir el nombramiento y se hara la
impresion segun el cargo a elegir; la impresion se podra realizar por distrito, seccion o
casilla.

2. Entrega de nombramientos y 22 capacitacion, al elegir este rubro el sistema
desplegara la pantalla de captura de Entrega de nombramientos y 2% capacitacion,
pantalla en la que se capturara toda la informacion que se genere con motivo de la
entrega de nombramiento y 22 capacitacion que sera a partir del diecisiete de mayo al

seis de julio de 2013, la captura de la informacién se realizara de forma diaria, es
importante sefialar que el sistema permitira dicha captura hasta las 24 horas del seis /
de julio del mismo afio; por tanto los auxiliares electorales de capacitacion, deberan -
obtener en campo la informacién requerida, la cual se generara en los formatos

siguientes: ‘ “ //’
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R.3 Entrega de Nombramiento, en este formato se registraran los datos referentes a la
entrega de nombramiento a funcionarios de casilla y que contiene los elementos

siguientes:

¢ Consejo Distrital No.___.

¢ Municipio.

e Fecha de entrega del reporte.

¢ Seccion electoral.

e No. progresivo.

e Apellido Paterno, Materno y Nombre (S) del funcionario de la MDC.

e Recibi6 Nombramiento “Si” “NO”.

e Causa por la que “NO” fue posible entregar el nombramiento (clave): (1) Domicilio no

localizado; (2) Cambio de domicilio; (3) Fallecimiento; (4) No conocen al
ciudadano; (5) No radica en el domicilio; (6) Vivienda deshabitada; (7) Registro
duplicado en la lista nominal, (8) No hay acceso al domicilio; (9) Rechazo del
ciudadano; (10) Otros.

(9) Rechazo del ciudadano: a) Por motivos escolares; b) Motivos religiosos; ¢) Motivos de
salud; d) Motivos laborales; e) Motivos politicos; f) Otros.

Impedimento (articulo 141 CIPEEP). |) Saber leer y escribir y no tener mas de 70
afos al dia de la eleccién; II) Gozar de sus derechos civiles y politicos; Ill) Contar
con credencial para votar con fotografia; V) Residir en la seccion electoral; V) Ser
servidor publico de confianza; V1) Tener parentesco en linea directa con candidato;
VII) Haber aprobado los cursos de capacitacion; VIII) Ser ministro de culto religioso.
Fecha.

Observaciones.

Nombre y firma del Auxiliar Electoral, y

Vo. Bo. del Supervisor Electoral.

R.4 22 Capacitaciéon. En este formato se registraran los datos relativos a la segunda
capacitacion a funcionarios de casilla y consta de los siguientes rubros:

Consejo Distrital No.____.

Municipio.

Fecha de entrega del reporte.

Seccion.

No. Progresivo.

Apellido Paterno, Materno y Nombre(s) del funcionario de la MDC.

Recibi6 la 22 capacitacion “Si* “NO”.

Causa por la que “NO” fue posible: (2) Cambio de domicilio; (3) Fallecimiento; (6)
Vivienda deshabitada; (9) Rechazo del ciudadano; (10) Otros.

¢ (9) Rechazo del ciudadano: a) Por motivos escolares; b) Motivos religiosos; c) Motivos de salud; d)
Motivos laborales; e) Motivos politicos; f) Otros.

e Impedimento (articulo 141 CIPEEP). I) Saber leer y escribir y no tener mas de 7
afios al dia de la eleccion; 1) Gozar de sus derechos civiles y politicos; Ill) Co

Lineamientos para operar el SIC 2012-2013.
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con credencial para votar con fotografia; V) Residir en la seccién electoral; V)
Ser servidor publico de confianza; V1) Tener parentesco en linea directa con
candidato; VII) Haber aprobado los cursos de capacitacion; VIIl) Ser ministro de
culto religioso.

e Fecha.
Tipo de casilla: basica, contigua, extraordinaria o especial.

e Cargo: Presidente, Secretario, Primer Escrutador, Segundo Escrutador y Suplente General.

e Observaciones.

e Nombre y firma del Auxiliar Electoral, y

e Vo. Bo. del Supervisor Electoral.

Hoja de datos, 22 etapa de capacitacion.

Del diecisiete de mayo al seis de julio de 2013, se realizara una segunda etapa de
capacitacion dirigida a los ciudadanos que fueron nombrados funcionarios de casilla, la
cual tendra como propdsito reafirmar los conocimientos relacionados con las funciones
que éstos desarrollaran el dia de la jornada electoral, por lo que el auxiliar de
capacitacion debera impartirla y requisitar el formato correspondiente, donde se hara
constar la informacién de los funcionarios capacitados, la cual contendra la siguiente
informacion:

Consejo Distrital No.___.

Municipio.

Fecha.

Seccion.

Datos personales: Apellido patemo, Apellido Materno, Nombre (s), Domicilio actual, Colonia,
Localidad, Teléfono (s) y Cel.

e Cargo en la mesa directiva de casilla: Presidente, Secretario, Primer Escrutador, Segundo
Escrutador, Primer Suplente General, Segundo Suplente General, Tercer Suplente General.

¢ Firma del funcionario.
e Observaciones.

e Comprobante de asistencia al curso de capacitacion a funcionarios de casillas:
Nombre completo del funcionario de la MDC, Cabecera, Municipio, Seccién, Fecha, Nombre y firma del
auxiliar electoral.

Croquis del domicilio actual del funcionario.
No. Progresivo.

Nombre y firma del Auxiliar Electoral.

Vo. Bo. Del Supervisor Electoral.

3. Sustituciones.

Las sustituciones de los ciudadanos designados como funcionarios de casilla que por
causas supervenientes no puedan desarrollar sus funciones el dia de la jornada
electoral y con el propdsito de garantizar que las casillas se integren con ciudadan
seleccionados de manera aleatoria y capacitados, se llevaran a cabo del diecisiete
mayo al seis de julio las sustituciones correspondientes, por lo que el auxiliar electoral

Lineamientos para operar el SIC 2012-2013.
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notificara al coordinador de capacitacién en el formato denominado “R. SUS.”, las

sustituciones que se realizaran con la lista de reserva con que cuenta cada seccion
electoral, procediendo a realizarlas de la siguiente manera:

a. Las vacantes se cubriran con los ciudadanos que aparecen en la lista de reserva
de cada seccion electoral, apegandose al orden que muestra cada una de ellas.

b. Si se hubiera agotado la lista de reserva, las vacantes se designaran en el orden
progresivo de la lista de insaculados, es decir notificados no capacitados, dichos
ciudadanos se seleccionaran atendiendo exclusivamente al orden alfabético
establecido a partir de la letra, resultado del sorteo efectuado por el Consejo
General.

c. Una vez agotado el procedimiento anterior, si aun quedaran vacantes por cubrir,
se seleccionara a los funcionarios de entre los ciudadanos inscritos en la lista
nominal de consulta de la seccién correspondiente, atendiendo exclusivamente
al orden alfabético a partir de la letra sorteada por el Consejo General.

Para ello, el sistema realizara automaticamente cada uno de los pasos sefialados en
los puntos anteriores, de continuar con las sustituciones de los funcionarios de casilla,
el sistema ira actualizando automaticamente el listado de integracion de las mesas
directivas de casillas en el punto QUINTO segundo rubro, inciso f) de los presentes
lineamientos.

4. Simulacros o practicas.

Los simulacros que se lleven a cabo con motivo de ejercitar de manera vivencial los
conocimientos obtenidos durante los cursos de capacitacion se registraran en el
apartado denominado Simulacros; éstos podran realizarse en el centro de capacitacion,
en el domicilio de algun ciudadano o en el lugar donde se instalara la casilla, para ello el
auxiliar de capacitaciéon electoral hard constar dicha actividad en el formato R. SIM
(reporte de simulacros) y la captura de la informaciéon de los simulacros se hara de
forma diaria a partir del veintiuno de mayo y hasta tres de julio de 2010.

5.- Reportes, 2° etapa de capacitacion.

En este modulo se podran consultar los reportes que el sistema generara en la segunda
etapa de capacitacién a funcionarios de casilla, los cuales se enumeraron en el punto
SEXTO rubro 2 entrega de nombramiento y segunda capacitacion, nimero 5 de estos
lineamientos, por lo que unicamente los reportes marcados con los incisos:

a. Reporte de entrega de nombramientos a funcionarios de M.D.C., /
b. Reporte de entrega de nombramientos y capacitacion a -~
funcionarios de M.D.C, y

c. Reporte de sustituciones. 4 #=
d. Reporte de simulacro o practicas. /
iy “ Lineamientos para operar el SIC #672-2013.
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Deberan ser enviados por correo electrénico a la Direccion de Capacitacion Electoral y
Educacioén Civica todos los martes a partir del veintiuno de mayo y hasta el seis de julio
de 2013, entre 09:00 y 10:00 hrs., y sera responsable del envio de estos reportes el
Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral o en su caso el capturista asignado al
SIC; asi mismo el reporte marcado con el inciso:

Cada uno de estos reportes serd firmado de manera electronica por los siguientes
funcionarios electorales: Consejero Presidente Distrital, Presidente de la Comision
Especial de Capacitacion Electoral y Coordinador Distrital de Capacitacion Electoral.
Para ello la Coordinacién de Informatica les entregd, desde la primera etapa, una
contrasefia personal que activa la citada firma electronica.

SEPTIMO. En el manejo y utilizacion de datos personales relativos a los ciudadanos
que resultaron insaculados se deberan manejar invariablemente las disposiciones
relativas a la proteccion de datos personales que contemplan tanto la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Puebla y la
Normatividad que en materia de transparencia aprob6 este Organismo Electoral.

La informacion sefialada sera manejada Unicamente para la consecucion de los
trabajos del Organismo relacionados con la preparacion del Proceso Electoral Ordinario
de este afio y las personas autorizadas para acceder a la misma deberan observar
invariablemente las disposiciones aplicables en materia de proteccion de datos
personales.

OCTAVO. Los alcances de estos lineamientos tienen observancia obligatoria para los
veintiséis Consejos Distritales Electorales, asi como para el Coordinador de
Capacitacion Electoral y para el capturista asignado al SIC del Distrito Electoral
correspondiente.

Heroica Puebla de Zaragoza, a veintitrés de abril del dos mil trece.

Lineamientos para operar el 8!6/2012-2013.
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