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Proyectar y dar seguimientc a la calendarizacién de las sesiones del
Consejo General y de la Junta Ejecutiva del Instituto, @ integrar los Art.63 frace. I, N, VOVIL VI XVIN ey ST PN 14l
21| 2861 iashinnies’ metnciivos; dhesrands i hlerits a6, bow - petivilised Expediantes o 1201 : 1 anopont | 1enamany | sanopots | Ao | 2| 2| 2
rectores de |a funcion estatal de organizar las elecciones,
Recibir, remitir, resquardar y sistematizar la documentacidn dirigida al
2] 1| 2| 55 | 2 |metinaos wwvisdeh Ofichls de Partss. Informe Adt. 03 frace. XX1. cwoion | sinzeen | vamzron | tenamont | 2anzeon | awizeon |1eofi00] 100
Coordinar y supefvisar a la Unidad Juridica en la elaboracidn yio revision|
de A , proyectos y " iicitadas por el €
2|1 2 | SG | 3 |General, Junia Ejecutiva y Comisi , asi da los que Suseribal Informe Afl. 93 frace. XX G3012011 JnzRot 13122010 | 16HZ20N1 | 2802201 | 3@ | T | T | e
ol Ci ) Prosid del Organi con autoridades federales,|
3 icipales y particuls
Tramitar los ylo p tivos que pr
2] 1 2 SG | 4 |los sujotos legitimades para hacerlo, con la finalidad de observar el] Expedentes An.83 fracc. W1 y XXI1, Q3012011 Atn2noii 13122011 | 1601222011 | 201202011 | 31222011 | 4 1
principio de legalidad.
Administrar ¢ acervo y archive documental institucional y poner al
del del y de la Ciu fa en general, el
1 L 2 o XXI cA012011 311272011
111 G| § |material - de consulta con que N S A R T Al Informe Arl 03 frace 131202011 | 161272001 | 28/122011 | 3p22000 [ 1 | 1] 1
Documentacién Electoral.
Elaborar documentos que actualicen los conocimientos en materia "
21| 2 |SG|8 electoral para efecto de orlentar las declsiones del Crganisme. Documenio An. 93 frace, XX1 03012011 anzeon 131202011 | 1GM2Z2011 | 261272011 | 311272010 1
|Proponer, desarrollar e Implementar la melodologia para efecto de realizar| P o
211 2| 86| 7 ol anilisis de propuestas de modificacion del CIPEEP. Motedalogia An, 63 frace, XXI, 0o2011 12010 1an2e011 | 1822091 | 2022011 | aazemt | 1 | 1| 1
el archivo de la & ia General y verificar el cumplimiento] Reporte de
211 2|8G|8 T A Ries. 5 Art. 63 frace, XXI. 0a012011 312011 131220110 | 16122011 | 200022011 | 3200y [ 1 | 1] 1
Presentar i ala Di ion G | 1a bith de avance del 3
831 { 1
2.1 2|8G| % Programa Oporativo Anual de la Secrotaria General, Bithcora Art. 83 fracc. XX, 96, 98 fracc XX 0301201 S0M2011 15120011 | 1622011 | 280122017 | 3vizzont | 1| 1 |
Lievar a cabo la evaluacién de las metas y actividades programiticas,
2l 1 3 | SG | 10 |realizadas por la Secretaria General durante el Proceso Electoral Estatal Informe Art. 93 tracc. XX, 96, 98 tracc. XX 02082011 62011 180872011 | 1606/2011 | 200082011 | 30/0672011
2 Ordinario 2009-2010, con la finalidad de detectar Areas de oporiunidad.
s
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lngﬂnr que las acluach del tratégi i ivo y el

del Elulorll dcl Eﬂudc. o lmnm
pntmamfﬂorm«ln al principio de legalidad, 1 . SUP v
aplicando los mecanismos do ficidn y dal de
las motas y amdad« donvadas da los programas Oporativos Anuales

de las Unidadas T y

Informes Art. 96, 98 fracciones IV, XX y 99 | 0X01/2011 02011 | 23122011 [ 2TNZ2001 | 28122000 [ 30M22041 | v | 1 1 [ v ] v | e 1 1 1 1 1 1

Vigilar, a través de la Direccion Administrativa. on el ambito de sus|
atribuciones y apegoe & la normatividad establecida para tal fin, al ajercicio
de las p do alo autorizado por &l Consejo|
General, para ol qerciclo 2011,

Informes Art 96, 58 fracciones IV, XX y 88 | 03/01/2011 301122011 | 23122011 | 21122011 | 28122001 | 3om220m |y | A (4 [vao e o]t |y

Elaporar ia M an ion con las Unidades Técnk

y Mmmvluvn. redlizande el acopie, analisis, soleccian vy
de 1a inf con 1a finalidad de dar a conocer el

deuﬂ'o!h del Proceso Electoral Estatal Ordinario 2008 - 2010,

Momoria Art. 98 fraccion XIl 03/01/2011 30/0972011 | 23002011 | Z700G/2011 | 2802011 | 3002011 1

Elaborar |la Estadistica Electoral en colaboracion con las Unidades
Taenlus y Administrativas realizando ¢l acopio, analisis, saleccion y
1™ 1|DG| 4 whn de la inf ian, con Ia final de dar a los Art. 98 fraccidn Xil 03/01/2011 JN0E/2011 | 250062011 | 27062011 | 28052011 | 31052011 1
datea numéricoa deloimadudq: dal Frocean Ci | Catatal Ordinah
2009 - 2010.

e Diagnd Org ! P del d "
Institucional en el Procesa El-clnrul Estatal Ordinario 2009 - NW.
211| s|pc| & miam«vmmmdola plicacién da la logia Diagnd Art. 98 fraccion Xil 01/04/2011 | 30/08/2011 | 24/06/2011 | 270672011 | 280672011 | 30082011 1
jpor parto da las Unidades Ty ¥ Adr ivas, con el p ito de

e dy op y mujora. =

Generar la estrategia para la do la op técnica y
|administrativa  dol  Instituto  Electoral del Estado, coordinando vy
2]1]| 5|DG| 6 WPGM!MHG la aplicacion, por parte de las Unidades Técnicas y| Programas An. 96 y 98 fraccibnl, IVy XX | 0205/2011 | 280712011 | 25/07/2011 | 2707/2011 | 280772011 | 29072011 10

del lnsti de la mwtadologia para la olaboracion de los
Programas Operativos Anuales 2012,

Coordinar y supervisar en colab ion con las Unidades T
21| s|0G| 7 dal | fa elaboraclén del Anteproyecte dﬂl Prayecto Art, 98 y 98 fraccion L IV y X o1o7izoN 31/08/2011 | 25082011 | 26082011 | 2U0N2011 | 31082011 i
Presupussta 2012, para la conslderackn del Consojoro Prosidents.

Coordinar a traves do la Direccion de Capacilacidn Electoral y Educacion:
L | 1| DG | 8 [Civica, la elaboracion del “Programa institucional de Difusidn de la] Programa Art, 96 y 99 031012011 30122011 | 25/06/2011 | 26002011 | 2908/2017 | 31/0872011
Cultuia Politica y | Educacion Civica™ . 4

Actualizar los Procesos Operativos del I Electoral del Estado,
|coordinando y suporvisando la ap on da ia dologia, por parie de| Art. 96 y 98 fracciones IV, XXy
la Unidades Téenicas y Admlnimluw.ls, para la elaboracion de los| ¥ 89

Py dica ‘

/‘
21| v | p&] 10 .Gwdin/ la olabomidc\ni Plan de Desarrollo Institucional{PDI). Reparte

01/06/2011 22011 | 2312011 | 2TN2R011 | 281272011 | 301212011 1

At 96 y B8 fracciones IV, XX y
59
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Recibir y lu\m‘hr los requerimientos de la S«mum General del
L do los expadi por ol Tribunal
Electoral del Est-do, Sala Reglonal yio Superior del Tribunal Electoral At 83 fraceién VI y 103 fraccion
2LV IDOEL A ey Sicicial de I Federscidin con st propéaito e tonaries| CONGENtrado o 03012011 | 0822011 | 3101201 | 02022011 030212011 05/0212011 1
los modios |ldéneos requeridos para la resolucién de los recursos
Interpuestos por la cludadania, partido politico o coaliciones.
lruﬁmm axpedientes do casilia por Disirito, Municipio, Seccion y Tipo
y la digitalizacién de las actas ch
mnmm o s s Art. 38 fraccion Kil, 103
21| 1| DOE 2 ok W el . Mokar de. B Raksrmaolbis Tiscenurti Expedientes fracclones | y XI; y 106 030172011 30/06/2011 28/06/2011 270672044 28/06/2011 30/06/2011 B2
para a del 2009.2010 y of acervo SaclansEN Y v}
bibliogrifica del Instituta,
Pr t ala General y Comisidn Permanente|
211| 1| DOE 3 dc Organizacién Electoral, la bithcora de avance del Programa Operativo) Bithcora Art. 103 fraccion XI 030172011 301272011 281212011 arznen 28122011 304212011 1 1 y B O et e T S RN I R O I | B
de la Direccién de Organizacién Electoral 2011,
Bolventar lag as 1es Ay sobro 8 ol
lista nominal y préstamo de material electoral en su uw. para lu eleccidn Art. 89 fraccién Ll y 103 fraccion
2|1]| 2| DOE R e antas Al eon. In ko ag S5 Xi 18/0212011 2450412011 1900472011 211042011 2202011 24/0412011 1
secrecia del voto de los cludadanos,
Lievar a cabo la evaluacion de las metas r lummm Progaamaticas, |
das por la D) de Org duranta el Proceso|
2|1| 4| DOE 5 | wipctors) Exintsl Ordirario 2008-2010 cor ta finslisat de ce(ectar Areas de]  DOCUMeNto At 96 v 103 fraccion XI 004/2011 30/6/2011 2500672011 2710612014 20006/2011 30/06/2011 1
aportunidad.
Integrar el archivo documental de los Organos Transitorios del Procesol
2|1|1|DpoE| 8 a“ﬁ";ﬁ::’,,m° m‘:,‘?"." '".',"'": da somecentar sl o i | A "m”":' fostmceion| gygsmort | saramots | 2smazens | zmezen 20122011 30/212011 32|32 82| |asfasf3a |18
Electoral del Instituto amny(-\eu.au
Elaborar el Inventaric del Jal electoral utilizado on el Proceso
3 6 I =5 R ] iy "1 °;:"';"“" e O o pon e inveriente Art. 103 fraccion Xi oworizon | donazott | zsmazen | 27nzmen 28122011 3022011 1
mismo. / 1 I L
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CARGO! CARGO: DIRECTORA GENERAL
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OBJETIVO DE LA UNIDAD: Orlentar a los cludadunos para «f sjercicio de 3us derchos y cumplimiento de sus
obligaciones polltico slactorales.
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Comu-ulr y definir do manera conjunta con las Unidades Técnicas y

1 1 |oceec| 1 |A el Prog Instit de P ién y Difusion de la|  Eventos | ArL104fracc.) I, IVyar.75 | 03/01/2011 | 30122011 |03/01/2011 | 101212011 | 28022007 | 28122011 (1 | 1 11 [ 1 L
Cultura Politica y Ia Educaclén Civica.
Promover y difundir la cultura politica on publ

1 1 |BCEEC| 2 |5 adas y de educacion superior. Eventos Art104 frace. |, I, IV yar. 76 | 03/01/2011 | 3011202011 |03/01/2011 | 10/12/2011 | 2922011 | 26n22011 | 2 [2 |3 ]3| 2 3|3
F Ia participacio a través de concursos, @ efecto de

1 1 |DCEEC]| 3 F Concursos Art. 104, Fraccidn | 03101/2011 20122011 | OANU2011 | 27/112/2011 | 0a042011 28n22011 1 1 1 1 1 1
Promover la educaclén civica en el espacio formal, con el propésite de

| 1 |DCEEC| 4 |contribulr a la construccion de cludadania. Eventos Art. 104 fracci6n | 01/03/2011 | 28M0/2011 [01/032011 | 24M0/2011 | 20272011 | 260401 1)1
Elaborar el informe de la participacion ciudadana y su desampanc como
funcionario de casilla durante la jomada electoral dol 4 do julio de 2010.

1 | |DCEEC| § Informe Art 104 fraccidn | 03012014 15/08/2011 | 03/01/2011 | 10/09/2011 | 25M22010 | 12002011 | 1 [ 1 [ 1| 1| 1 1|1
|Presentar mensualmente & la DG y a la CPCEEC la bitAcora de avance del Repore Art. 96, 88 fracc. IV y XXy 88

2 1 |DCEEC| & i oparativo anual de la DOEYEC, i SR 03/01/2011 | 304212011 | 0/01/2011 | 231272011 | o301t | 2vmzaont | 1 | 1|1 1] 1 1] 1
Evaluar las metas y programétl por la DCEYEC

2 4 |DCEEC| 7 [durante el Proceso Electoral Ordinarie 2009-2010 con la finalidad de d Diagy Art. 104 fraccion | 02/05:2011 | 30/8r2011 | 267042011 | 230672011 | Zeaon | zimec01t 1
areas de oportunidad.
Integrar la memoria del Proceso Electoral okirurio 2008-2010, mediante el

2 4 |pceec| o L .n‘“‘N “/Tll najs Decuments Art. 98 frace. XIV oxo1r2011 | 30/08/2011 | 03012011 | 230812011 | oxotrzont | zeommors |1 |1 f 1|11
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RESPONSABLE: 9T, JOSE FELIPE JHAREZ' Gl 1 NOMBRE: LIC. MARCELINA SANCHEZ MUROZ
CARGO: DIREGTOR DE GAPAGIT, ELECTORAL Y EDUCACION CIVICA CARGO: DIRECTORA GENERAL




[PERIOOO: 3 mnarm al 31 de e e de 2011

UNIDAD RESPONSABLE ' Okrecosn 08 Framogatives, amos Foibiees y Medios de Corumencte 7

OBJETIVO DE LA UNIDAD. Vigier ol curmpersmrn e i dermcham, prewngoives y obl gaciones oe s satiios 1
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OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

Y Medios de Comunicacion

RiA p - A 0 6 5 0 4 PRO
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E g Eg E QBILIT DE Mmm“' o FAl / & §
A # Ly (CPEEF) ) g £OTA EOIA ESTA CoTA
b £ p reor | sweenon | evekon | aueerion § g‘ g 3
L (H] do los integrantes de los (Organos) Ast. 42 frace. IV, 54 trace. VI, 86, 91
Directives de los partidos yio y da sus ropi frace. V1 y 105 frace. VI CIPEEP,
11 2] 2 | DPPPYMC | 1 [acreditados ante este Organismo Electoral, asl como oe los Thulares de los| Listado RFFPP, At 3 fracc. Vill y 8 fracc. || 0301/2011 | 3022011 | 251272011 | 271202001 | 2801272011 | 30122011 | a | 4 | 4 | 4 | 4 4144
Organos dos de la de sus r afin de| RIEEMTAIP, Acuerdo CGIAC-009/0)|
al Consejarc Presidente, DG, SG, COFP y CRAF. y Acusrde 0U/COTAIP/31/008007.
Fiscalizar los inf J que presentan los partidos politicos| :?-PEE‘:I RSF:P:'h: :b:y'::‘:;ul:
i1 2| 2 | DPPPYMC | 2 |ylo coaliciones respecto a los recursos que recibleron y reclban por Informe v ;IG!EE % V Y Ac ‘| oxet12011 30M22011 | 28M 22011 | 271202011 | 281202011 | 30122011 71% T
N o 06/CRAFHMS0702.
Realizar los trami pondi para dar cumplimiento a los)
1| 2] 2| oepevme | 3 jos de coordinacion colebrados con e IFE en materia do| lnforme (A% 96105 fracc. XN CIEERY AL gyg 101y | saaizons | 2snzmons | 2znamont | zamazon [aonemon | 1 [« [ | 1] s 1]
race. V inciso i) RCIEE.
fiscalizacién.
si b 168 Acusrdon. Dicth YR .l
la por este Org, Eloctoral, asi como de los|
1] 2] 2 | OPPPYMC | 4 Aorividos aprobudon. por s COFP,. desde. B orasckin o6 75t ISR Documento  |Art. 105 frace. XIV CIPEEP. ave1/2011 30M212011 | 25H20011 [ ITHION1L | FRH 2011 | 201212011
Efectoral al afo 2011,
Presentar monsualments a la DG, COPP y GRAF Ia biticora de avance del
1]2| 2 | OPPPYMC | & Pro - tivo Anual de 1a DPPPYNC. Bitdcora Art. 105 fracc. X y XIV CIPEEP, 03/01/2011 30M22011 | 261272011 [ 271272011 | 28122011 | 30122011 | 2 |3 | 3 | 3 | 3 3laja
Goadyuvar en la saeaoris, recepcién y andlisia de los documentos que Ast. 32, 88 fracc, Wl y VIl y 105 frace,
1] 2| 2 | DPPPYMC | 6 |presenten los grupos de que p comol| Intorme I y XIV CIPEEP y Art. 16 fracc. Wl] 03/01/2011 3OMZ011 | 261272011 | 2TA22011 | 2811272011 | 301212011
partides pelitices estatales, inciso g) RGIEE.
y der las acciy a fin deo a los| Art. 4 Constilucion Local y Art. 47 y
11 1 | OPPPYMC | 7 $dos politicos ol pdblico al afilo 2011, Memordndum 106 frace. IV GIPEEP. 03/0172011 2810272011 | 2300272011 | 250272011 | 26022011 | 28/02/2011 1
Llevar a cabo la evaluacién de las metas y actividades programaticas
1] 1| 1 | DPPPYMC | B |realizadas por la DPPPYMC durante el Proceso Electornl Estatal Ordinario Informe Art. 96 y 105 fracc. XIV CIPEEP, 02/08/2011 J0/06/2011 | 2500672011 | 27/06/2011 | 2806/2011 | 3002011
2008-2010, con la finalidad de detectar dreas de oportunidad.
Elaborar ol proyecto del manual que contempla el procedimiente de
112 2 | DPPPYMC | © |auditoria para la de los da los p P que Proy RFFPP, 0072011 301172091 | 251172011 | 2719172011 | 280172011 | 30M 1/2011
realiza la DPPPYMC, en coadyuvancia con la CRAF,
Elab el del fir lami ico que se entreqars a los
An. & Constiucisn Locol, Ar. 47, 48
1| 2| 2 | oprPYMC | 10 [PaNides peliticos en o] ao 2012, as| cqma detgrninar los Hmites dal o oo o f0s trace. v GIPEEP y An. 18| ofarots | saiizont | zsivaeon | zrseons | zemimot | acmazon 1
aportaciones pecunlarias de los Ut do los p il inciso ¢) RCIEE. /
politicas da enero a diciembre de 2018, J' k frace
;"f N /l /
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RESPONSARL E: flic. Amalla Dswell Varetr Serrano NOMBRE: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
CARGO: Directora de Brérrogativas, Partidos Politicos CARGO: Directora General
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Presentar mensuaimente a 1a DG y a la COPEAD, la de Roport

T 1 1| DAfA del Programa O tivo Anual de la DA. il 1 Art. 106 fracc. X1y XX. 03/01/2011 31122011 o0 e kB D (2 S0 i Sl fhan 1]1
Operar y la o ion del pi puesio ignado a este| Rarbne

1] 1| 1 | DA | 2 |Org infy a los i tipulad f m.?::“.{ Art. 106 fracc. XiV, 03/01/2011 322011 e U IS N O S S T O B
Pwnsualmcmn-hDGyahCOPEAb. =
Proporci la finf i por parte de los diferentes

1l 1] 1 | oa| s ireencs & K0 dudaoree & Y OFS), condyuvends o cimo Art. 106 frace. VI 030112011 31122011 ARIERE
con la transp iay Ia rondicion do . VI 1 A A ko] 4
Coadyuvar con el Comite de Adg para al p de sus|

1] 1] 1] PA| 4 [funci de do a las atrit de esta Direcci Expediente Art. 106 frace, VI oxe12011] 122011 oI (6 S 1 60 0 S T S )
= [ ién fi a del ejercicic 2010, coadyuvando do
esta forma en la presemtacion del informe sobre el ejercicio del

1] 1| t | DA | § |presupuesto que rinde el Consejero Presidente de acuerde a lo| Informe Art. 106 fracc. XV, 03/01/2011 31/03/2011 ) il V) O
|dispuesto en el Codigo de la materia.
Ate los requi ios para dar i a Regors

[ 1| 1| pa| & |ias actividades de las UTA's de acuerdo a la disponibilidad presupuestalf “*P°T Art. 106 frace. XV. 030172011 311122011 e lalsla]a]a]qa]s
Ffmﬁnum del ofercicio 2011, i
Proponer modificaciones a los manuales para hacer una evaluacion de la

1] 1 1 | DAY 7 I ividad de la DA, ante la DG y la COPEAD Documento Art. 106 fracc. IX 01/06/2011 30/06/2011 1

3 G G E- F v ek ok Prosy pasto. ineiucionah pam o o prcvaci Art. 106 frace. XX 010712011 3110812011 1]
Llevar a cabo la evaluacién de las Metas y Actividades Programaticas, |

1l 1 ;i A | 9 |reslizadas por DA durante el Proceso Electoral Ordinario 2009-2010. Informe Art. 106 fracc. XX 0210612011 300082071 1 1

-t o el bl Qenéva e ton Bioaerque;cafonemal Paleimiaiipy) [0S AR 106 frace, XI 0110312011 301272011 1

Vo. Beo.

NOMBRE: LIC. MARCELINA SANCHEZ MUNOZ
CARGO: DIRECTORA GENERAL




PERIODQ: 03 eneiv o 31 de diclermare de 2011

UNIDAD HE SPONSABLE:Unidad

do Accesoa la

DBJETIVO DE LA UNIDAD: Coordinar, ejecutar y suparvisar s acciones dal Instituto, tandiantas &
proporcionar la sformacion a disposicion del poblice.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

D U A PO ) O PRO Q
ROGRA
8 # e (TS
legld £ ﬁ FUNOAMENTO i
g g é 8 A Rencen m =4 : COTA ©atA an 1elEle a8 E
e o | ol [ o 181 5[5 [813[E]C
. { E 2 @ 5
ICoordinar y supervisar las acciones del Instituto tendientes a garantizar| At 9 fices | Vil del
que la informacién que contempla el articulo 15 del Reglamento del Reglamento del [EE ,;n toria
11 1 1 UT | 1 [Instituto Electoral en materia dé Transparencia y Acceso a la Informacién| Documento e Toanenktebaln iy Kecess 2 %8 0310112011 3001212011 17/01/2011 | 1211272011 | 24/0172011 | 30422018 1|11 [1] 1 1|1 1
Piblica esté a disposicién del plblico en la pagina electrdnica de este Inf i‘: Pabl ¥
Organismo. 5
Solventar las diversas solicitudes, que en materia de Acceso a la g gR:giume“r.!:. !:;lv' |:2 ':':
1] 1 1 UT | 2 |Iinformacion Pablica, presenten los peticionarios ante este Ornanismﬂ. Solicitud da deo Transparencla 03/0172011 3011212011 17/01/2011 | 12112/2011| 24/01/2011 | 3011272011 |6 |6 |6 |6| 6 6 |6 (]
prameviende los principios reclores que lo rigen, A o & lh INCRTRRCISH PRI
Atondor al punto de Contacto de la pagina electronica del Organismo ﬁ . 1’?5“ x.\.: “’Lm“r““i_“"’d.‘“
11 1 | UT | 3 |Electoral gar do las c en tiempo y forma de las Solicitud Teaith = 030172011 BOMR2011] 17/01/2011 | 121122011 | 24012017 | 30220 | 6| 6|8 [6| 6 6|6 (]
dudas, quejas ylo sugerencias presentadas. Inf P'” Pllb‘{'ln
Art. 8 fraces L Xl y XIV de la
: "J, SIS o P:":l‘ c':‘m bl Nomatividad del Comité de
1
2| 1 1 lur| 4 tlares d.h’: i CervmlesyAnns ol Inaiiiii sl sowwn & 68 Documento :K:.mm:ub,llcm:a. Ia 03/01/2011 30/12/2011| 17/01/2011 | 12/12/2011 | 24/01/2011 | 3071212011 1 | 1 1 1|1 1
integrantes del Consejo General. Electoral del Estado.
Art. 9 fracc XVI del Reglamento
del [EE en materia de
(Genarar e Integrar los lxpldllmnn. ruuludn de la colebragidn dc las T| m‘ ml !M‘;th 8 ;“: Wll
1] 1 1 | UT | § |Sesiones del Comité de T yA a la Inft ion F Acta dethmlﬂvidndd\:IComuéde 03/01/2011 30/12/2014| 17/01/2011 | 12/12/2011 | 24/0172011 | 307122011 1| 1| 1 1 1|1 1
con el fin de que su actuar se apegue a los p P c Tranapatencia ¥ Acceso 8 la
Informacion Pablica del Instituto
Electoral del Estado.
Presentar i te a la Di ion G | y al Comité la bitdcara de ;:t t’ﬁ:ﬂ:&‘ L d:,lr:::::::
1| 1 1]ur|e del P Operativo Anual de la Unidad Administrativa de| Biticora El sés  del "E Al 03012011 30/42/2011 17/01/2011 [ 121122011 | 24/0172011 | 301220001 1 |1 |1 1 101 1
Acceso a la Informacidn, Puobla.
Lievar a cabo la evaluacién de las Metas y Actividades Programdticas Art. 96 y 98 fracc XX del Codigo)
realizadas por la Unidad A a de A a la Inf ién,| de  Instituci y Pro
il R L | durante ol Proceso Electoral Estatal Ordlrwin 2009-2010, con la finalidad Eloctorales del  Estado  de o 3 UAGZUIL | CIARVELEOO) 4l ot il £l
du Mriuuaoporlunldad [ ui Puebla.
‘Ch\u \ k

RESPONSABLEM a. Adnana Alvﬁrez

CARGO:

Umdad Administrativa de Accssu a wanﬁwn.aclbn R \

NOMBRE:
CARGO:




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
i::ﬁ::”::'”;’u;"n :":m', T PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
i SADLE: UNIDAD DEI ICI0 ELEC TORAL PROFESIONAL DIREGCION GENERAL
OB JETIVO DE LA UNIDAD: Denarraltary smcitar fas pollbcar de Administracin y Desarodo de ok Recursos

Hurmanos OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

PROGRAMACION

DENOMINACION

TIEMPO DE EJECUCION

MPO OF TINC

g N
g B E 3 g
ald g Sg ¥ MEDICION caTA COTA caTA coTA B ] g
Fl e e =l weemor | superor wmwuwm% ggggog E“‘
s|5l4d §
Aplicar la evaluacion del rendimiento 2010 y la especial del proceso,
3] 1| 2 |USEP| 1 |electoral ordinario 2010 con la finalidad de obtener el dictamen| Dictamen 03/01/2011 31/03/2011

respectivo y detectlar areas de oportunidad.
Vigitar e cumplimiento de las normas, derechos obligaciones y
procedimientos del Servicio Electoral Profesional, con la finalidad de|

Plantilla de

- L& 2 |UuSEP| 2 tahl: congruencia administrativa en el desarrollo de la aclividad A:!::::::” 03/01/2011 31/03/2011
sustancial de la Unidad del Servicio Electoral Profesional, en el ambito de
Organigramas
sus atribuclones.
Elaborar y aplicar el proyecto de Consulta del Clima Organizacional y Proyecto f
2| 1] 2 |useEP| 3 |Afinidad del Personal con el IEE, con el objeto de fortalecer la identidad firstine 03/01/2011 | 31/05/2011
del personal con los propésitos y valares Institucionales.
Aplicar los i tos que permi evaluar la operatividad de las
Metodologias y tos diferentes procedimientos y / o sistemas que utilizd la
2| 1| 2 |USEP| 4 |Unidad del Servicio Electoral Profesional, d te el P Electorall Reporte 01/04/2011 2910412011
Ordinario 2008 - 2010, con la finalidad de actualizarios hacer mejoras y
propuestas de nueva creacion.

|Propiciar el desarrollo y actualizacion profesional del personal,
2| 1 2 |USEP| 6 |elaborando el Programa de Capacitacién. Formacién y Desarrolio del IEE,| Programa 01/02/2011 31/08/2011
con la finalidad de y en su di peho laboral,

P ala DGy ala COPES.EP, la hitaicora de

211 2 |USEP| & |avance del Programa Operativo Anual de la Unidad del Servicio Electoral Bitacora 03/01/2011 3onz2011
Profesional.

2| 1| 2 |USEP| 7 |Elaborar el Manual de Organizacién del IEE, Manual 03/01/2011 31/05/2011
Llevar a cabo la evaluacion de las Metas y Actividades Prc ati

realizadas por la Unidad del Servicio Electoral Profesional, durante el
Proceso Electoral Estatal Ordinario 2009 - 2010 con la finalidad de
detectar drcas de oportunidad.

Ejecutar el progggma de Capacitacion, Formacién y Desarrollo para el

21| 2 |useP| 8 Documento 01/04/2011 30/06/2011

2| 1| 2 |USEP| 9 |parsonal dal °;, con Ia finalidad de actualizar y coadyuvar en la| Capacitacion | 01/08/2011 | 31/12/2011
profesionalizdcidlisu desempeno laboral.
Elaborar la ojfesta de ion de o Si para la

2| 1 2 |USER| 10

britrol de las M"w Sustanciales de la Unidad) Reporte 01/06/2011 J1z2zo11

Veo. Bo.

X NOMBRE:
\\ UNIDAD DEL SERVICIO ELECTORAL PROFESIONAL CARGO:



PERIODO: 03 wnero a1 31 de dommine de 2011

UNIDAD RESPONSARLE : Contraloeia intema

PEIETIVO DE LA UNIDAD: Evabunr y vigilar ba corrects apikcacin de |os recunas rianciesos, iemanes ¢

Jrates akes def iEE con base I-npl-nn ¥ progamas eatableckion en ceds Unvedad Tecrica y Adiministrathve

oaticts p ¥ legales on ol dexarrolio de wus Lanclones

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
DIRECCION GENERAL

OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

e . » O A 0 0O D » PROGRA
| 5 E o L]
=8 ¥ ) c 4 FUNDARENTD ] W
% ile META DRIETO DF MEDICION é::.ﬂ Nt AL iy s e S = E ﬁ
£ =4 L . 7 o ]
H & i i - M il i : wremon | eusemon [FSTAMIERSR ik § '!‘ g z ﬁ ile
. i A PR, 2 - 3 » i A i Jis
Auditar los r i i h ¥ i del Instituto,
informando el resultado de las auditoriaa al Consejo General raferente al
2 4| 1 [ Cl |1 |segundo semestre del Programa Anual de Auditorias 2010 y primer|  Informes Art. 109 frace. [, 0L 1L, IVy VL | 03/01/2011 | 39422011 | 281272011 | 26/12/2011 | 26/1272011 | 34/12/2011 4
somastro del Programa Anual de Auditorias 2011,
Auditar los prog v ales de las Unidates Técnicas y
Administrativas del lmmum limi programatico), informando el
[resultado de las auditorias al Consejo General referente al sag =
214 5| Ci swmwstre del Progruma Anual dv Awditorias 2010 y primer semwsire: dvl Informes Art. 108 frace. |11, IV y VI 03012011 AMM212011 | ZRA 202011 | 2RM272011 | 2001272011 | 311272011 1
Programa Anual de Auditorias 2011,
Recibir, dar seguimiento y emitir las resoluci pondi &N su
caso da las "Quejas y que p ios del
2| 4 1 |3 1o Instituto, partidos politicos y cludadanos. Expedientes Art, 108 frace, IV, Vy Vil 03012011 322011 | 261212011 | 2012020110 | 280122001 [ JtH22000 [ 1 ) 1 J 1|11 ] 4 1 1
|Reatizar Tas i i ala pcidn y resguardo de las
2] 4 1 €1 | 4 |declaraciones de situacién patrimonial 2010 de los funcionarios ol | Expedi Art. 109 fracc. IV 03012011 MM2U2011 | 26122011 | 2801220110 | 291272011 [ 322001 | 1 | 1 e[ ] 1 1
y parsonal obligado a presentarias.
Iniciar y dar seguimiento a procedimientios admini , con a finalidad
2| 4| 1| € | 5 |deemitir las luck di de rdo a la Expodis Art. 109 frace. IV, V y Vil 030172011 MM2011 | 200122017 | 28n22001 | 20022001 [3n2eom | 1 1 11|11 ] 1119
Interna de Responsabilidades.
|Participar en los aclnl de entrega-recepcién y presenciar heches o
imientos r i dos con el Instituto, a trives del levantamiento)
Cof 1) Sl 1R LB g iy tipos do actas, en los térmi da s Expediontes Art. 109 frace. IV 03/01/2011 M0 | 26122011 | 280122011 | 2em22011 [Sthzote | 1 1 | e[ 1]t 111
aplicable,
Uw:r a cabo la w:lu-:lén dv las ll-uu y Actlividades Programiticas,
la € a Interna, ol Proceso Electoral
2|4 6] Cl |7 Ordinario 2008-2010, con la finalidad do d drvas do op tdad Informe Art. 108 frace. VIl 02/05/2011 30/06/2011 | 22/06/2011 | 24/06/2011 | 20006/2011 | 30/00/2011 1
Vo. Bo.
RESPONSABLE: " Paul R§driguez Barragan NOMBRE: Lic. Jorge Sanchez Morales
CARGO: Contidlor Interno CARGO: Consejero Presidente




PERODO! 03 enaro 8l 31 de dciamtee de 2011
u ILE

it

acidn Socksl }

OBJETIVO DE LA UNIDAD: Fortaloces ks prosen ca dol IEE ante b cudadania y entidaces do inlonts pitdoo y
Privedo, sl ComD mtabiecer Canakee do Colmanica con iter i ¥ eilerna

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
DIRECCION GENERAL
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO

A ‘ D 0 A 0 PO D 0 PROGRA
g E‘ AN o (=)
Bk FUNDAMENTO
¢ 5 i 3 META OBJETO DE MEDICION LEGAL S FINAL - g
¢ E ol .4 v (CIPEER) COTA coTa COTA COTA =
| s w : 2
Consolidar &l posiclonamiento de Ia presencia institucional del IEE ante
la cludadania, fomentar la Imagen y participar en la promocion de la
1] i feesl i s polltica, tomando como base las Pofiticas de Gomunicacién Proyecto Art. 91 fraccidn XXVI, XXVII 03/01/2011 | 30M2/2011
Social
Participar en el desarrollo y actualizacion de las Politicas de
1) 1| 1 |CCS| 2 |Comunicacion Social Institucional que proponga el C joro Presidi Accion Art. 91 fraccion XXV 03/01/2011 | 301272011
en uso de sus atribuciones
Establecer la Agenda Programitica Institucional en conjunto con las Bootmaio
. Unidades Técnicas y Administrativas del IEE, con el proposito de cubrir, :
111 1 |cCs) 3 I V IRGABA i wsa i e o glolcl.;:lbny Art. 81 fraceion XXV, XXVI, XXVII| 03/01/2011 3oM22011
Crear las bases de datos para establecer el archive histérico-
o L grafico de los dios imp refi te a la inf lén del IEE, =
1] 1| 3 |ccs)| 4 que se integrark al acervo del Centro de. Inf i6n y D s | Archivo Art. 91 fraceldn XOVI, XXVl 03/01/2011 | 301272011
Electoral
ccs Presentar a la Direccién Gi I y a la Comisién
1 15 be 5 |Permanente de Comunicacion Social la biticora de avance del Programa Bitacora Art. 96,98 fracc. IV y XX y 99, 03/01/2011 | 301122011
Operativo Anual de la Coordinacién de Comunicacién Social
cos Lievar a cabo la evaluacidn de Metas y Actividades Programdticas
T 1] 1] gg | © [ralizadas por la CCS duranto ol Proceso Electoral Estatal Ordinario 2008) D Art. 81 fraccion XXVl 02/08/2011 | 30/06/2011
2010, con la i de areas de op
Elaborar y estructurar el itulo correspondiente a Coordinacién de)
1] T |E98[ 7 |comunicacion Social en la Memoria Electoral 2009-2010 Dotomanio i

ResPonsasLe LIC. DIANA PATRICIA BALBU%@INOSA

CARGO: COORDINADORA DE COMUNICACION SOCIAL

Vo. Bo.

nomere: LIC. JORGE SANCHEZ MORALES
CARGO: CONSEJERO PRESIDENTE




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
o et Bnd L Bl R | PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011

UNIDAD RESPONSABLE: Unidad Juridica.

DIRECCION GENERAL
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Coadyuvar con los Organas centrales, transitorios y Unidades
Administrativas y Técnicas del IEE, para que sus actuscionas sa speguen en la base OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
Aormativa.
.-.‘- o . O A O PO D O PROGRAMACIO
MO IEMFO CH
<hales] 70} [Lo)
-] ; = FUNDAMENTO
£8 g ﬂﬁ‘_ i META PR ERHE LEGAL INCi0 FiRAL
|8€[EE 3i|8 ; ; | o) con | com | com | com 2ol
:;':;54 ‘ ! wrerior | surerior | meerion WME gg;sg

ocTusaE

Atender Iss soliciudes de ssesoria Juridica del Conse|o

General, Junta Ejecutiva, Comisiones del Consejo General,

2| 1| 1| vi| 1 [Comités y de las Unidades Técnicas y Administrativas del A”“"“_Y Art. 93 frace, XX | 03/01/2011 | 30/12/2011 | 26/12/2011 | 281272011 | 28/12/2011 | 301212011

Instituto, para efecte de que sus actuaciones se aj ala] PO 2,
i lagal aplicabh

Auxiliar a las Comisiones Permanentes y/o Especiales del
Cnnujn General en |a elabhoraclén de proyectos  de
dictamenes, con la finalidad de que se ajusten a la forma y
|reglamentacion aplicable.

Documento Art. 93 frace, XX 03/01/2011 | 3011272011 | 26/12/2011 | 28/12/2011 | 29/12/2011 | 30/12/2011

Elaborar y/o revisar los contratos y convenios celebrados con
autoridades federales, estatales y municipales y particulares, a1
2| 1| 1| ws| 32 |vigilando que se adecuen a lo legalmente establecido por la| ©Ontrates o

o artts Art. 93 frace. XX 03/01/2011 | 3011212011 | 26/12/2011 | 28/12/2011 | 29/12/2011 | 30/12/2011
norma af asi como el cumplimi de los mi e

Auxiliar al Representante Legal del Instituto, planteando la
Estrategia Juridica para la atencién de procedimientos legales
2| 1| 1] Ul | 4 [ante autoridades federales, estatales o municipales, con la| Infome/Accon |  Art. 93 frace, XX | 03/01/2011 | 30/12/2011 | 26/12/2011 | 28/12/2011 | 20/12/2011 | 3041272011
(finallgad de que se o}ncmn con apego a la base normativa
aplicable.

Art. 9 frace. Il y 20 de
la Normatividad para
Adquisiciones,
Arrendamientos y
Documents Servicios del 03/01/2011 | 30/12/2011 | 26/12/2011 | 28/12/2011 | 20/12/2011 | 30/12/2011
Comitéde
Adquisiciones del
Instituto Electoral
del Estado.

Atender los requerimientos y/o solicitudes del Comité de
Adquisiciones del Instituto.

2| Al ] i | v | ErmeGaT snaiasmimeintn . [s (DG, s Bridicors coiWvance 98l ey Art. 93 frace. XX | 030172014 | 3011212011 | 261202011 | 28212011 | 201272011 | 3011212011
Programa Operativo Anual de la Unidad Juridica.

Llevar a8 cabo la evaluacién de la Metas y Actividades|

Programiticas realizadas por la U Ju a, durante el
21 1 1w |7 P Electoral Estatal O Wo' il finalldad Infome Art. 93 frace. XX 02/05/2011 | 30/06/2011 | 26/06/2011 | 28/06/2011 | 26/06/2011 | 30/06/2011
de deteclar areas de oportiidad g :
Vo. Bo.
RESPONSABLE: NOMBRE; Lic. Noé Julidn Corona Cabafas
CARGO: CARGO: Secretario General




INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

V. T Rewvisidn 1008410 con DG

_f? ’ PERIODO: 03 Enero al 31 da Dsciemtrs de 2011
é:é_ ‘T; UNIDAD RESPONSABLE: Coordinacian de informakca PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2011
OBJETIVO DE LA UNIDAD: Cptmizar ios Gistemas Computacionales. 387 30ponie DIRECCION GENERAL
asesania eonica al |[EE
OFICINA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
: DENOMINACION TIEMPO DE EJECUCION PROGRAMACION
o) (TC) i
FUNDAMENTO @
éé g META Y ACTIVIDAD Soikfobs LEGAL moo FNAL : o ke g F
gle ¥ (CIPEER) COTA COTA COTA COTA i § ; g s 3 §
7|+ e, inFErioR | suremicr | inrerior | sueemior | & | 3 3 -
|Disediar & impl ntar Si Infarmati para
auxiliar a las Unidades Técnicas y Administrativas en
la automatizacion de sus procesos durante el 2011, Sistem.?s ‘__AT‘ 106 :
2 b 1 CIN| 1 con el fin de garantizar su eficacia operativa. Comp lonal V, | 02/09/2011 | 30M2/2011 | 2511272011 | 2712/2011 | 28/12/2011 | 30/12/2011 10
es Viy vii
Desarrollar  y  mantener  lecnologicamente  las
herramientas informéticas y de comunicaciones de voz y| Arl. 106
2 | b| 1| cIN| 2 |datos del Organo Central, contribuyendo a que cuenten Informes fraccionas V1, | 03/01/2011 | 30/12/2011 | 26/12/2011 | 27/12/2011 | 28/12/2011 | 301222010 | 1 |1 |1 |1 ] 1 1| 1 1]
con los elemenlos para el cumplimienlo de sus) Vily X
funciones.
Alender las soliciludes de publicacion de informacion en
Ia pagina web del Instituto, referentes a la Transparencia Art. 2,3
y Acceso a la Informacion Publica, asi como garanlizar la traccion IV y
2 b 1 |CIN| 3 operatividad y aclualizacién de la informacién electoral Informes Art. 5 dal 03/01/2011 | 30/12/2011 | 25M12/2011 | 27122011 | 2612/2011 | 30122010 | 1 |1 |1 |1 | 1 | 1 1 1 1
historica RIEEMTAIP
Elaborar el Plan de Modermizacion Tecnologica, con el
fin de mantener al IEE como un Instituto de vanguardia Art. 106
2 ¢ | & |CIN[4/[ Jogica Plan fracciones V, | 03/01/2011 | 30/12/2011 | 26/12/2011 | 27/12/2011 | 28/12/2011 | 30/12/2011 ] 1
VL VI IX y X,
Elaborar los programas, documentos, presupuestos yi 1
para la implementacibn de los sistemas de Art. 106
2 ¢ | S| CN |8 [ mmacen PREP, SLIE, VOTOELEC 2012-2013, Proyecto 1r=:-|;im;lo; V., | 03/01/2011 | 30/12/2011 | 25/12/2011 | 27/12/2011 | 28/12/2011 | 30/12/2011 | 1 1 1
) A
Presentar mensualmente a la DG y a la DA la bitacora de Art. 96, 98
2 b a CIN | & |avanca del Programa Operativo Anual de la CIN Informes fracc, IV y XX | 03/01/2011 | 30/12/2011 | 25/12/2011 | 2711272011 | 28/12/2011 | 30/12/2011 | 1 e 1 1 1 1 1
y 99.
Lievar a cabo la evalu & las Metas y Actividades
IN Proceso
2|o|afon|7 Et % O e o P me | Evahacisn ooty | 020812011 | 3010612011 | 2510612011 | 2710812011 | 2810812011 | 30I0GI2011
delectar
Vo Bo
RESPONSABLE LAP O BRWERA MORAN Nomere: Lic. Marcelina Sanchez Mufioz
CARGO: DIR! RATIVO CARGO: Directora General del IEE

>




