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PRESENTACION

El Manual de procedimientos de la Direccion de Prerrogativas, Partidos
Politicos y MCleS de Comunicacién, es un instrumento administrativo que
describe de manera sistematica los procesos sustantivos aplicados en dicha

Unidad Operativa.

Este documento constituye una pieza fundamental deila planeacion
institucional ya que sienta las bases nec
operatividad de la Direccion de Prerrogativas, ofiticos y Medios de

Comunicacién, generando esquemas de coordi terinstitucional.

Derivado de lo anterior,
administrativos son las acciones
que concatenada constituy:
administrativa, asi como su gplica
la diversas obligaciones |

g-de forma congruente de manera
base de la operacion funcional y

la Direccién. Por lo tanto la funcién de
rma tedrica las actividades tendientes al

1ite documento contiene la informacion basica
onal de la Direccién de Prerrogativas, Partidos

nicacién, lo cual contribuye a evitar duplicidades

Por lo anteri

del desarrollo ope “Btivi
Politicos y M

técnicas y pos : cer eficiente el actuar del personal adscrito a esta

L AN

B,
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( N
OBJETIVOS GENERALES

»
€2}
&
&
7

s gque la Direcci
y phca en cumphrmento estrlcto de la func1on encomendada por el
Coédigo de Instituciones y Procesos Electorales del E tado de Puebla, a
fin de eficientar la operatividad de la Direccién ollar procesos
de calidad.

¢ Transparentar las funciones de la Direcci6
Politicos y Medios de Comunicacién, facilif
Organos de control respectivos.

e Contribuir al proceso de excelencia z
Instituto Electoral del Estado.

+ Facilitar las tareas de simpli
manera directa a la aplicaci didag*de austeridad, racionalidad y
control presupuestal.

¢ Determinar de manera clg# cesible las facultades y obligaciones
del personal de la ion dé Prerrogativas, Partidos Politicos y
Medios de Comunicag

§ [
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( iNDICE DE PROCEDIMIENTOS

I. Procedimiento para mantener actualizada la relacion de los
infegraonfas de lne Oroanane Nirectivng de lne nartidos noliticos v/o
integrantes de los Organos Directivos de los partidos politicos y/o
coaliciones y de sus representantes acreditados.

II. Procedimiento para el seguimiento a los aviso
partidos politicos y/o coaliciones respecto a

.

IV. Procedimiento para la elaboracio ropuesta relativa a la
determinaciéon de los montos de las aportaciones
pecuniarias de los militantes y sjinp. ‘s de los partidos politicos
correspondientes al financiami ]

V. Procedimiento para la revigion™g nformes justificatorios y del
scporte documental que los partidos politicos y/o
coaliciones sobre la admg racion de sus recursos por cualquier
modalidad de financigmie rrespondientes a los afios 2010 y
2011. :

VI. Procedimiento par: acién del monitoreo de las precampafnas
electorales en e comunicacién y revision de los informes
respectivos

VII. Procedi ra la realizacion del informe respecto a las
platafo: lectérales presentadas por los partidos politicos y/o
coalici®;

VIII. Procedimienté para el analisis. de los convenios de coaliciones o )
fusiones que presenten los partidos politicos.

IX. Procedimiento para el registro de candidatos a cargos de eleccion
popular.

X. Procedimiento para la preparacion del monitoreo de las campafas
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comunicacién y revision de los informes respectivos. (K\ f
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XI. Procedimiento para la realizacion de debates publicos entre
candidatos a cargos de elecciéon popular.
X1, Procedimiento para el acceso dc los partidos politicos y/o coaliciones

g radio v lelavisian durante lag nracesne slactnrales
@ 1allo Yy LaCVISIOH GQuraiiie 105 Protesis C:eClrauls,

XIII. Procedimiento de apoyo en la recepcion, analisis e integracion de las
solicitudes presentadas por los grupos de ciudadanos que pretendan
constituirse como partido politico estatal. ;
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r Procedimiento

“Procedimiento para mantener actualizada la relacién de los integrantes de
los Organos Directivos de los partidos politicos v/o coaliciones v de sus

renregentantes acreditados”
representanics acregliados’,

Objetivo

integrantes de los
o General que

Recabar las acreditaciones y sustituciones de
Organos Directivos, asi como de Representantes:ant
presenten los partidos politicos y/o coalicio nstituto, con la
finalidad de mantener la relacién actualizadd; mo las que durante el
proceso electoral presenten dichos instityges politichs ante los Organos
Transitorios.

Aplicacién

*  General.

Fundamento Legal

ion IV, 54 fraccion VI, 80 fracciones Il y IV, 85, 86,
nes XXXVII y XL, 105 fraccién VI, 155,
de Instituciones y Procesos Electorales del

= Articulos 42 fra

0 por el personal adscrito_al Departamento de Partidos
Politicos, quien tiene bajo su resguardo la informacién requerida.

Involucra a Presidencia, Secretaria Ejecutiva, Consejo General, Consejos
Distritales y Municipales, Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y
Medios de Comunicacién y a la Unidad Administrativa de Acceso a la

Informacion.
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Frecuencia

* Permanente en cuaito a Representantes ante Consegjo General, asi
como cn afio electoral, para el caso de Representantes ante Organos

Transitorios

TadiSIiorios.

Definiciones

* CG. Consejo General.

* SE. Secretaria Ejecutiva.

= DPPMC. Direccién de Prerrogativas, Pa;
Comunicacion. .

= COPP. Comision Permanente de
Medios de Comunicacion y Topes

Consejo General delInstituto Electoral del

tualizada de los Organos Directivos de los partidos
_.boliticos y*de los Representantes de los partidos politicos y/o
coaliciones ante Consejo General y ante los Organos Transitorios.

Clientes

* Consejo General.
» Presidencia .
* Secretaria Ejecutiva. \

Y
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* Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de
Comunicacion y Topes de Gastos de Campania.

* Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién.

* Organos Transitorios.

‘w Partidosg Politicos
LalliGos rOauUcos.

Responsables de la aplicacion
* Titular de la Direcciéon de Prerrogativas ticos y Medios
de Comunicacién.

= Secretaria de la Direccion de Prerrég:
Medios de Comunicacion.

* Jefe de Departamento de Partidos

* Analista Especializado de Partido

* Analista de Partidos Politicos. g

Partidos Politicos y

Coadyuvancias

* Presidencia.
* Secretaria Ejecu
* Qrganos Transit

aciones y sustituciones de los representantes de los
oliticos y/o coaliciones ante el Consejo General y los
sitorios quc sc prescnten ante el Organo Central, deben
S en la Oficialia de Partes del Instituto.

e Toda la documentacién remitida a esta Unidad Administrativa, debe
ser recibida por la Secretaria de la misma, quien la turnara al Titular
de la Direccién y éste a su vez al Jefe de Departamento de Partidos
Politicos.

e El analisis que se realice de las acreditaciones y sustﬂ%iiones de IOJ
representantes de los partidos politicos y/o coalicidhes ante
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\,

Todo informe o documento que emita esta Un

Consejo General y los Organos Transitorios que se presenten debe ser
en forma conjunta con el personal de la Secretaria Ejecutiva
designado para tal efecto.
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ser autorizado y rubricado por el Titular de la

remitirse en copia simple mediant
Organo respectivo.

Las acreditaciones y sustituc

archivo de la Direccién, junt

respectivo.

\
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N
TEE

.

Descripcion del Procedimiento

Secretaria de la . Recibe de Preside;

DPPMC y/o sustituciones de los represe
partidos politicos y/o coalicione
presentadas ante Oficialia de P
al Titular de la DPPMC y éste;
para el tramite conducente.
JDPP 2. Los analistas realizariel an
AEPP procedencia  de itaci
sustituciones confor
los estatutos de

sustituciones.

Titular de la Memorandum

DPPMC

alisis“4l Consejero Presidente
a consideracion de CG.
existir alguna omisién, se|Memorandum

Titular de la
DPPMC

PRE ara que lo solvente en un
horas las observaciones o
que a su derecho convenga, con el
¢ibimiento de que de no contestar no

ard al raciaten
era €1 registic.

. fcho lo anterior se elabora la relacién | Listado y
ctualizada de representantes de partidos|Memorandum

JDPP

AEPP
politicos y/o coaliciones ante CG y la remiten a N
a UAAI para su publicacién en la pagina web
del Instituto, De igual manera, se informa al SE
y COPP.
JDPP 6. Resguardan las  acreditaciones y/o
AEPP sustituciones mencionadas, en el archivo de la
APP DPPMC.
. \\ Y
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Respecto a las acreditaciones y sustituciones de los representantes ante los
Consejos Distritales y Municipales Electorales:

Titular de 1. Durante el proceso electoral, informa a los
{ DPPMC Organos Transitorios el procedimiento para
.| recepcién y comunicacién de las acredit
y sustituciones de los representante:

partidos politicos y/o coaliciones
dichas acreditaciones y sustituci

Circular
Manual

Secretaria de la 2. Recibe las acreditaciones
DPPMC remitidas  por Presidengi

tramite correspondie;

Acreditaciones

JDPP 3. Los analistas
AEPP las acreditaciones,
1APP

a procedencia de
ionés, conforme a

Analisis

la Prevedad posible a los
os correspondientes, via fax,
os recibidos en forma
oportunidad enviar

AEPP
APP

Fax

|Titular de la
DPPMC

Oficio

ctualizan la relacién de representantes en

Base de datos

~

AEPP .
APP ‘cuestion en la base de datos respectiva.
AEPP 7. Solicitan informes de manera periédica a| Via telefénica
APP os Organos Transitorios, sobre la presentacion |
en forma directa de sustituciones; en caso de
existir, solicitan se remita copia simple de las
mismas a la DPPMC, a fin de actualizar la
relacién en la base de datos respectiva.
Titular de la 8. Remite la relacién actualizada de los|Memorandum
DPPMC representantes de los partidos politices ante los
Organos Transitorios a Presidencia, SE, COPP,
Partidos Politicos y/o coaliciones y a la UAAL
para su conocimiento y publicacién en pégina 7[)
Sty \\
\_ BNy |/
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9. e
los representantes acreditados ante los Organos
Transitorios y presentan el mismo al JDPP para
su revision.

10. Mantienen en los archivos de la DPPMC las| Archivo

JDPP
AEPP acreditaciones de los partidos politicos
APP presentados en forma directa y supletoria

e los Representantes

Respecto a las acreditaciones y sustitue]
Generales y ante Mesas Directivas de Casil

Descripcidn de la Operacién del procedimiento

E en la  base de datos
nondiente, e informan lo conducente a la

Titular de 1la 1. Durante el pro
DPPMC Organos Transitorjs nto para la| Manual
recepcién y comuz) acreditacjones
y  sustituciones representantes
Generales y sas Directivas de Casilla.
AEPP ies a los Consejos|Acreditaciones
APP y/o sustituciones
Organos : las  acreditaciones y
Transitorios y realizan la captura de la

. cita copia de dichas acreditaciones y
‘sustituciones a los Organos Transitorios.

Circular

Secretaria de la
DPPMC

DPPMC

Titular de 5. En su caso, la Secretaria recibe de
DPPMC Presidencia las acreditaciones y sustituciones
JDPP de los representantes Generales y ante Mesas

Directivas de Casilla presentadas en forma
supletoria y las remite al Titular de la DPPMC,
quien a su vez las turna al JDPP para el
tramite conducente.

AEPP 6. Informan a la brevedad posible, via fax, a|Fax
APP los Organos Transitorios en referencia de los
nombramientos recibidos y aprobados por el
CG, y en su oportunidad enviar documentacién \\ f
\_ por pagueteria. \ I
z 3 = A N
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4 )
Descripcién de la Operacién del procedimiento
JDPP 7. Los analistas imprimen el listado final de | Listados
AEPP los representantes Generales y ante Mesas
APP Directivas de Casillas y lo presentan al JDPP
Tituwlar de la para la revisién conducente de acuerdo a la
DPPMC competencia de la DPPMC, quien a su vez lo
entrega al Titular de la DPPMC quien informa a
los partidos politicos y/o coaliciones.
JDPP 8. Resguardan en los archivos de la
AEPP las copias de las acreditaciones y susti
APP remitidas por los Organos Transit
como las acreditaciones y
presentadas en forma suple
partidos politicos y/o coalicione
O
\ ANY L/
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[Diagrama de flujo

DIRECCION DE
PRERROGATIVAS,  PARTIDOS
POLITICOS Y MEDIOS DE
COMUNICACION

SECRETAR{A
EJECUTIVA

Inicio
Respecto a Ias acreditaciones
¥ sustituciones de los
Organos Directivos, asf como
de los Representantes ante el
cG.

l 1

La Secretaria recibe de]

PRESIDENCIA

COMISION PERMANENTE DE

e VAS, PARTIDOS
A RATIVA { poriTicos, MEDIOS DE
DE ACCESO ALA | coMURICACION Y TOPES DR

INFORMACION

GASTOS DE CAMPARA

s

Presidencia las acreditaciones y/o
sustituciones de los Organos|
Directivos, asi como de los
Representantes de los partidos
politicos ante CG, presentadas
ante Oficlalla de Partes; las remite
al Titular de la DPPMC y éste a su
vez al JDPP para el tramite
conducente.

2

El JDPP y ABPP, analizan la
procedencia de las
acreditaciones conforme  at
Cédigo de la materia, los
Estatutos de los partidos
politicos ¥y  Acuerdos  del
Cansejo General o informan al
Titular de la DPPMC.

+ 5

Bl Titular de la DPPMC
informa a Presidencia, cf
resultado del andlisis a las

acreditaciones presentadas,

2 5

El JDPP y Anatistas a su cargo
elaboran la relacion actualizada
de representantes y la remiten a
UAAL para publicacién
pégina web.

ElJDFP y los Analistas a su J
--cargo resguardan las
\ acreditaciones
en el archivo

Remite a la DPPMC las
acreditaciones de oy
representantes de los partid
politicos  ante el  CG,
presentadas en Oficialia _de
Partee.

Recibe

de Ia DFPMC respecto
al andlisis de las
acreditaciones
presentadas por los
partidos politicos,

Somete a consideracion [3

RO

actualizada

de la
relacién

Recepciona
DPPMC  a

representantes.

t
Requiere al partido para
que subsanc omisiones.

para_ publicacién
en pagina web.

FIN
= N 7
- = \ —/
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COMISION
PERMANENTE
PRERROGATIVAS,

DPE

correspondiente.

i s

Los analistas  verifican la
procedencia de las acreditaciones y
sustituciones, conforme a los
estatutos de los partides y
reportan el resultado al JDPP,
quien realiza la revision e informa
al Titular de la Direccin sobre su

procedencia.

analistas informan a
brevedad posible a los Org:

fax, los nombramientos Teci
en forma supletoria, v
oportunidad enviar doct
por paqueteria

Bl Titular.de..laDPEMC . remite,
copia simple de la acreditacién o
sustitucién recibida en forma
supletoria, al Consejero Presidente
del Grgano ‘Transitorio
correspondiente.

=

Trensitorios correspondientes, Vvidj:

Emé? POLEIO0S ¥ MEDIOS|  PRESIDENCIA EECEETARIE PARTIDOS POLITICOS, i
D ETCOMUR ICACION, EBJECUTIVA MEDIOS ) DE TRANSITORIOS
COMUNICACION Y
TOPES DE GASTOS DE
CAMPANA
Inicio
Respecto & las
acreditaciones y sustituciones
de los Representantes ante
los Organos Transitorios.
4 , :
Durante el Proceso Electoral, el
Titular de la DPPMC informa a los
Organos Transitorios el ‘proce: para
procedimiento para 1a recepcién v acreditaci y
comunicacién de las acreditaciones sustitucién de
y sustituciones de los representantes de
representantes de los partidos partidos politicos.
puliticos.
¢ 2 2 2
La Secretaria recibe tas| || Remite  a  Ia | Remite a la DPPMC las
acreditaciones  y  sustituciones | | | DPPMC tas acreditaciones recibidas
itidas por Presidencia y por los itac en Oficialia de Partes.
Organos/Transitorios remitiéndolas| | recibidas en
al Titular de la Direccion y éste al | [ Oficialia de
su vez al JDPP para el tramite| || Partes.

acreditaciones
sustituciones
de manera

Reciben via fax aviso de
la DPPMC respecto las
¥

ante Organo Central.

copia
acreditacicnes
sustituciones
de manera

Recibe de la DPPM(

ante Organo Central,

C
las
y
recibidas
supletoria

o

O\
\

y
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e i
COMISION
PERMANENTE DE
PRERROGATIVAS,
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, ARE, PARTIDOS & PARTIDOS
PARTIDOS POLITICOS ¥ MEDIOS PRESIDENCIA Sggzﬂu’l;w: POLITICOS, Tmﬁ;ﬁ%ﬁos poriTICOS
DE COMUNICACION MEDIOS D
COMUNICACION Y
TOPES DE GASTOS
DE CAMPARA
6
Lés analistas elaboran la relacién
actualizada de representantes.
v 7 ,
Los analistas solicitan informes
periddicaments & los  Organos
Transitorios sobre la presentacién
directa de sustituciones de los
ropresentantes de  los  partidos
politicos y en su caso copia simple. ante ellos.
de jas misma,
‘ 8 8 8
Bl Tioslar de la DPPMC remite 2] 1] Recibe la relacion Recibe Ia relacion
relacién  actualizada  de los] || JOCCV P R actualizada de los
representantes de los partidos] || . tantes de
liticos ante  los  Organos| || oo Em—
palfticos o Ore representantes los  partidos
Transitorios a Presidencia, DG, SG iti
' politicos ante
JCOPP y  UAAI para su Organos
conncimicnto, e itoTios. Transitorios.
* 5 || Transitorios,
los analistas elaboran un listado
final de representantes y lo
presentan 2l JDPP para su
revision,
¢ 10
ELJDPP y los Analistas a su
cargo resguardan las
acreditaciones
en el archivo . ..
N /
L \ e
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DIRECCION PE PRERROGATIVAS,
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

PARTIDOS

PRESIDENCIA

ORGANOS TRANSITORIOS

PARTIDOS POLITICOS

Inicio
Respecto a las
acreditaciones y sustituciones
de los Representantes Generales,

¥

Durante el Froceso Electoral, el Titular de la DFFMC
informa a los Organos Transitorios el procedimiento
para Ja recepcion y comunicacién de las

¥
Generales y ante Mesas Directivas de Casilla,

¥

Los agalistas solicitan inforrnes a los Consejos
Distritales y Municipales Blectorales de las
acreditaciones y sustituciones, recibidas en forma)
directa, de los representantes Generales y ante
Mesas Directivas de Casilla.

i

sobre

Reeiben i de Organos T:

e i ¥ sustitucion

y de las|’

capturas realizadas.

Bt Titular de la DFPMC solicita copia de las
acreditaciones y sustituciones a los Organos

Transitorios.

Presidencia  tas
¥ os

Generales y ante Mesas Directivas de Casilla que,

en su caso, scan recibidas en forma supletoria ¥ las

remite al Titular de la DPEMC quien a su vez las

turna al JDPP, para el tramite conducente.

1

Los analistas informan a la brevedad posil
fax, a los Grganos Transitorics los nombramighitos
recibidos y aprobados por ol CG, y.on
oportunidad cviar documentacion po

La Secretaria  recibe  de

Los analistas imprimen el
Representantes Generales y ani
de Casillas y lo presentan
quien a su vez lo entrega,

E1JDPP y los Analistas
on log archivos de la DPPMC % copiag de las
acreditaciones ¥ sustitiidiones
remitidas por los Organos
Transitorios, asi como
Ias acreditaciones
y sustituciones
presentadas en
forma supletoria
por los
partidos
politicas.

A

Reciben
respecto

ealt
forma supletoria.

procedimiento
acreditacion

sustitucion
representan

informacion
al

6

Reciben via fax aviso de la
DPPMC respecto a los
nombramientas

y aprobados por €l CG.

recibidos

7

\

La Titular de la DPPMC|
informa el listado final de|

Directivas de Casillas,

40
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" Al'ser un procedi

Procedimiento

“Procedimiento para el seguimiento a los avisos presentados por los
partidos politicos v/o coaliciones respecto a sus procesos internos para la

seleccién de candidatos a cargos de eleccién popular”.

Objetivo

artldo politicos y/o
" seleccionar a
de“eleccion popular, a

y términos de las

Dar seguimiento a los avisos que presenten lo
coaliciones respecto a sus procesos internos g

quienes contenderan como sus candidatos a
fin de informar lo conducente respecto
precampanas electorales, asi como los ngmbres de
dichos entes politicos a Secretaria Ejecy los Organos Transitorios
que corresponda.

Aplicacién

» Especifica

Fundamento Legal

raccién XIX, 93 fraccion XL, 105 fraccion
d8 B del Codigo de Instituciones y Procesos
o de Puebla, asi como el Reglamento de
es del Instituto Electoral del Estado.

= Articulo 54 frac
XIV y 200 BE

iento derivado de las atribuciones-de-esta Direccion; €ste
debe ser e_]ecutado por el personal adscrito al Departamento de Partidos
Politicos, quien tiene bajo su resguardo la informacion requerida.

Involucra al Consejo General, Consejos Distritales y Municipales
Electorales y a la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de

Comunicacion del Instituto.
V

\
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-
Frecuencia
* En afio electoral
Definiciones
« DPPMC. Direcciéon de Prerrogativas, Partidos Reliticos y Medios de
Comunicacion. :
»  SE. Secretaria Ejecutiva.
= CG. Consejo General.
= JDPP. Jefe de Departamento de Partidosy
* AEPP. Analista Especializado de Parti
* APP. Analista de Partidos Politicos
*  Organos Transitorios. Consejos Dist
Referencias
* Codigo de Instituciones y B < torales del Estado de Puebla.
* Reglamento de Precampanas del IH§tituto Electoral del Estado.
* Estatutos de los partids iticos.
Productos
* Informe res visos presentados por los partidos politicos
referente os internos para la seleccion de candidatos a
cargos de lar.
Clientes
~»  Consgjo Getieral. - =
* Secretaria Ejecutiva.
» QOrganos Transitorios.
Responsables de la aplicacion
» Titular de la DPPMC. g /<
o Toafs Aa Miomaitnieinte e Dondidac Daliticng \\
\_ JEIC Q€ DCPAIltdINIiCiiu UL rallituus rulliivua, N J
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* Analista Especializado de Partidos Politicos.
* Analistas de Partidos Politicos.
»  Secretaria de la DPPMC.

Coadyuvancias

»  Presidencia.
* Secretaria Ejecutiva

Politicas o normas de operacion

isos presentados por los
0o a sus procedimientos

Engosfaclelcceicniponuian

» Toda la documentacién acerca
partidos politicos y/o coalicion
internos para la seleccion de cgi
deben ser recibidas en la Ofi

¢ Toda la documentacion itid :
ser recibida por la Secretatria de l&iisma, quien la turnara al Titular
de la Direccién y ést ez al Jefe de Departamento de Partidos
Politicos.

isos preséntados por los partidos politicos respecto a sus
ernos deben conservarse en el archivo de la Direccion.

O\

. \Y /.
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Descripcion del Procedimiento

Secretaria de la
DPPMC

. ecibe de Presidencia los  avisos
presentados ante Oficialia de Partes por los
partidos politicos y/o coaliciones respecto a
sus procesos internos de seleccién de
candidatos a cargos de eleccién popular
remite al Titular de la DPPMC, quien a
los turna al JDPP para el tramite conduc

DPPMC

JDPP 2. El AEPP y los APP, analizan
AEPP presentados por los partidos
APP coaliciones, a fin de verificar qu
JDPP 3. Elabora Memorandum
) correspondientes par:
s a los avisos pre
politicos y/o coalic
de la DPPMC par: ; ization y rabrica; o
i Presidencia las
omisiones
de que se le
Titular de la 4. Memorandum

politicos y/o coaliciones
procesos internos para la
idatos a cargos de eleccién
ide que por su conducto se
onducente al CG del Instituto.

Secretaria de la
DPPMC

éntados ante Oficialia de Partes por los
idos politicos y/o coaliciones, respecto a
bres de los precandidatos registrados
dentro de sus procesos internos de selecci6n,
asi como de la conclusion de su® precampafias
lectorales y procesos internos, presentados y
os remite al Titular de la DPPMC, quien a su
vez los turna al JDPP para el tramite
conducente.

de Presidencia los informes | Memorandum

JDPP 6. El AEPP y los APP, analizan los|Analisis
AEPP comunicados presentados por los partidos
APP politicos y/o coaliciones respecto a los
nombres de los precandidatos registrades
dentro de sus procesos internos de seleccién,
asi como de la conclusiéon de sus precampafas| ¢
Y electorales vy procesos internos, a fin de \\ é
( ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA:) || PAGINA/)
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4 — -
Descripcion de la Operacién del procedimie nto
verificar que dichos actos se apeguen a lo
establecido por el Cédigo de la materia, el
Reglamento aplicable y la Convocatoria o
normatividad emitida por el partido politico
para la realizacién de dichos procesos internos
y reportan lo conducente al JDPP, quien
realiza la revisién conducente.
JDPP 7. Los analistas elaboran los comuni y
AEPP correspondientes para informar a SE y.
APP. Organos Transitorios correspondients
nombres de los precandidatos
dentro de los procesos internos
los partidos politicos para seleg
candidatos a cargos de eleccio
turnan al JDPP para su revy
vez presenta los mismosgial Titulgr de la
DPPMC para su autorizaci
JDPP 8. Una vez autorizat Memorandum v
AEPP comunicados, el JD Oficios.
APP cargo notifican log;
Organos Transitorj
JDPP 9. Sistematizan Archivo.
AEPP mencionados en
APP~
L R\ .
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( Diagrama de Flujo

DIRECCION DE PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE PRESIDENCIA SECRETARIA EJECUTIVA
COMUKRICACION
INICIO
1 i

La Secretaria recibe de Presidencia los Remite a la DPEMC los avisos

avisos presentados ante Oficiatia de presentados ante Oficialia de Partes

Partes; los remite al Titular de la DPFMC por los partidos politicos respecto a

y #ste a su vez al JDPP para el tramite Sus pracesos internos.

conducente

3 2
Los analistas llevan a cabo el analisis de
los avisos presentados, & fin de verificar
que se presenten conforme al Codigo de
la materia y al Reglamento aplicable,
reportan al JDPP para la revision
conducents.

E{ JDPP elabora los comunicados
comespandientes para informar a
SE respects 2 los  avisos
presentados v los remite al Titular
de la DPPMC para su autorizacion
¥ rubrica,

4

Recibe de la DPPMC el
informe respecto a los avisos
presentados por los partidos
politicos, para hacerlos del
conocimiento del CG.

El Titular de la DPPMC informa a S
fos avisos presentados, para que p
conducto se comunique al CG.

La Secretaria recibe d Remite 5 la DPPMC los informes
informes presentado: presentados por los partidos politicos
politicos respecto a j ante Oficialia de Partes, respecto a los
precandidatos registri nombres de los precandidatos
procesos. registrados dentro de sus procesos
conclusién internos, asi como de la conclusién de
electorales Py

sus  precampafias  electorales ¥
procesos internos.

Los Analistas llevan a cabo el analisis de

los comunicados presentados por los

partidos paliticos respectn a los nombres

de los precandidatos registrados dentro

de sus procesos internos, de la
i de s fi

procesas internos, a fin de verificar que
dichos actos s apeguen a fo establecido
en la normatividad aplicable y reportan lo
conducente al JOPP, quien realiza la
revisién conducente.

=) N

)

A 2,
[ ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA: J\| PAGINA7

L ICCS/CMS AOVS' AOVS 16/07/2012" \

26/1
SV




Instituto Electoral del Estado
Manual de Procedimientos de la
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, .
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE SECRETARIA EJECUTIVA

COMUNICACION

ORGANOS TRANSITORIOS

7

Los analistas elaboran los
comunicados correspondientes para
informar a SE y a los Organos
Transitorivs correspondientes  Ios
nombres de los precandidatos
registrados dentro de Jos procesos
inlernos realizados por los partidos
politicos para seleccionar a sus
candidatos a cargos de eleccion
popular, ¥ los turnan al JDPP para
su revisian, el cual a su vez presenta
tos mismos al Titular de la DPPMC
para su anterizacién y rabrica,

& 8

e de la DPPMC €l informe respecto
s nombres de los precandidatos
trados dentro de los procesos
ternos realizados por los partidos
politicos para  seleccionar a  sus
candidatos a cargos de eleccién popular.

Una vez autorizados y firmados los | [ | Recibe de la DFFMC el inform:
comunicadas, el JDPP y los a los nombres de los prec
analistas a su cargo mofifican 1os | | | registrados dentro de
mismos a SE y los Organos || |internos realizados pgi
Transitorios.

Ei JDFPy los Analistas a su
cargs Sistematizan y
resguardan los
avisos
en el archivo
o
DPPMC.

\ A

Y

. LA
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Procedimiento

“Procedimiento para la elaboracion de la propuesta relativa a la
determinacién del financiamiento publico”.

Objetivo

Preparar la determinacion y distribucién del financiamient
prerrogativa de los partidos politicos bajo los ry 3 gstenimiento de
sus actividades ordinarias permanentes y la tendientes a la
obtencién del voto.

Aplicacién

= Especifica

Fundamento Legal

= Articulo 4 fracci
Soberano de Pueb
89 fraccién X% b
fracciones 4

i on XV, 93 fracciéon XL, 95 fraccién VI y-105
del Cédigo de Instituciones y Procesos Electorales

Alcance

iento derivado de las atribuciones de esta Direccibn, éste

Al ser un proce deriv.
debe ser ejecutado por el personal adscrito al Departamento de
Prerrogativas, quien tiene bajo su resguardo la informacién requerida.

Involucra a la Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos,
Medios de Comunicacién y Topes de Gastos de Campaiia, a la Secretaria
Ejecutiva y a la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de

Comunicacion. \
N\
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~
TEE

( Frecuencia

* De caracter permanente, respecto a la determinacion del
financiamiento piblico para actividades ordinarias permanentes.

" En afig electoral, per lo gque corresponde a la determinacion del
financiamiento publico para actividades tendientes a la obtencion del
voto.

Definiciones

* COPP. Comision Permanente de Prefrogativas, Partidos Politicos,
Medios de Comunicacion y Topes de Gigstos de¥

» SE. Secretaria Ejecutiva. :

= DPPMC. Direccion de Prerrogativ
Comunicacién.

* JDP. Jefe de Departamento d

= AEP. Analista Especializad

Referencias

= (Coédigo de Instit
* Resolucién del j

16% 's “Minimos que fije los salarios minimos
: ionales vigentes para cada afio.

« Namero t6 ¢ citidadanos inscritos en el Padron Electoral con

atn Ao cada afin

S0 OC Cala aili.

corte

de Diputados por el principio de Mayoria Relativa del
toral Estatal que corresponda.

Productos

* Anteproyecto de la propuesta para la determinacién del
Financiamiento Ptblico.

N f
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Clientes

* Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de
Comunicacién y Topes de Gastos de Campana.

. SQecreturia Riecutiva
SCCréiana sjecuuiva,

Responsables de la aplicacién

» Titular de la Direccion de Prerrogativas, P

de Comunicacion. ;
» Jefe de Departamento de Prerrogativas. 4
= Analistas Especializados de Prerrogativ;

Coadyuvancias

= Presidencia.
* Comisi6on Permanente de

Comunicacién y Topes de %
= Secretaria Ejecutiva. '
* Unidad de Fiscalizacidf
= Direcciéon Adminis i

1a Sécretaria de la misma, quien la turnard al Titular

o A i1 vesr al Tofe de DNenartamento de
y éste a su vez ai Jeic G¢ uJepartamenic ae

revisado por el Jefe de Departamento de Prerrogativas....

* Todo informe o documento que emita esta Unidad Administrativa,
debe ser autorizado y rubricado por el Titular de la Direccion.

N\ _
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( Descripcion del Procedimiento

Acopio

la informacién conducente.

informacién y
los memorandums respectivos a fin de solicitar | Memorandums

de

JDP 2. Efecttan los calculos necesarios p: de
AEP
ordinarias permanentes y, en s
actividades tendientes a la obte:
JDP Anteproyecto
Titular de la Memorandum
DPPMC
cantidades que se
politicos por conce;
ordinarias perm:
actividades tendi
Titular de la| 5. Observaciones
DPPMC anteproyecto y  1&s®
acciones ntes.
JDP odificaciones conducentes, en | Proyecto
AEP uesta de determinacion del
lico y se remite al Titular de
autorizacion. -
Titular de it la COPP la propuesta del Proyecto | Memorandum
DPPMC cantidades que se otorgaran a los
politicos por concepto de
iento piiblico, que contenga las
B “modificaciones conducentes.
Titalar de™ 8. Realiza los tramites mnecesarios con|Memorandum
‘DPPMC residencia, Direccién Administrativa y Unidad
JDP e Fiscalizacién para que los partidos politicos
acreditados o registrados ante el Instituto
Electoral del Estado puedan hacer efectivas las
prerrogativas a las gque tienen derecho.
Titular de la|9. Realiza las gestiones pertinentes con la|Memorandum y
DPPMC Presidencia a fin de coordinar la entrega a los | Oficio
partides politicos del financiamiento ptblico al
que tienen derecho.
& \_ ]
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-

Diagrama de Flujo

COMISION PERMANENTE DE

5 PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLITICOS ¥ MEDIOS BB COMUNICACION | FOLITICOS, | MEDIOS '~ DE|  SECRETARIAEJECUTIVA
COBMUNICACION Y TOPES DE GASTOS
DE CAMPANA

‘ 1

El JDP recaba las variables para la
determinacién  del  Monto  del
Financiamiento Publico v, en su caso,
realiza los memorandums respectivos a fin
de solicitar la informacién conducente,

¢ 2

El JDP y ABP cfectiian los caloulos
necesarios para preparar ¢l anteproyecto
para Ja determinacion de las cantidades
que se otorgarin a los partidos politicos
por concepto de Financiamiento Publico
para el sostenimiento de sus actividades
ordinarias permanentes y, en su caso, para
las activi i a la obtencio
del vota,

'

El JDP presenta al Titular de ia DPPMC el
anteproyecto  para  su  andlisis ¥
aprobacion. :

3

4 B 4

Recibe el anteproyecto para Recibe el anteproyecto para

determinacien  del la  detrminacion  del
Financiamiento Pablico que Financiamiento Pablico_que
se otorgard a los partidos se otorgard a los partidos
politicos para el politicos para ot
sostenimiento  de  sus sostepimicnto  de  sus
actividades ordinarias y, en actividades ordinarias y, en
su caso, para actividades su caso, para actividades
tendientes a la obtencion del tendientes a la cbtencién del
voto, voto.

aso, para las
ion del

.\ (]
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COMISION PERMANENTE DE A
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PRERROGATIVAS, PARTIDOS PRESIDENCIA, DIRECCION
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE POLITICOS, MEDIOS  DE SECRETARIA EJECUTIVA ADMINISTRATIVA Y
COMUNICACION COMUNICACION Y TOFES DB URIDAD DE FISCALIZACION
GASTOS DE CAMPANA

5

EL Titular de Ja DPPMC, recaba las
observaciones al anteproyecto y la turna
al JDP para las acciones conducentes.

v

Bl JDP y analistas realizan Jas

i i a la de|
determinacion de! financiamiento piblice
y se remite a Titular de la DPPMC,

v

6

7

7

ia
Financiamicnto Piblice que se otorgaré
a los parfidos pol s, para &
sostenimiento  de  sus

ordinarias permanentes y, en su caso,
para las activi i ala
obtencién del voto, que contenga las
modificaciones determinadas.

sostenimiento

v

El Titular de ia DPPMC realiza los
tramites necesarios con la Presidencia,
DA y UF, para que los partidos politicos
puedan hacer cfectivas las prerrogativ

2 que tienen derecho:

v

El Titular de la DPI
entrega a  los

acreditados o  re
Instituto del financi!
que tenen derecho.

8

El Titular de la DPPMC remite a }a COPP Recibe la propuesta para la
in del inacio d

permanentes ¥,

oto.

dientes a la obtencién del

Reciben solicitudes de 6 la
informacién necesaria para|
oque los partidos politicos
pucdan hacer efectivas fas
prerrogativas a que tienen]
derecho y, en su caso,
remiten la  informacién
solicitada por la DPEMC.

\
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Procedimiento

3

Procedimiento para la elaboracién de la propuesta relativa a la
determinacién de los montos méaximos de las aportaciones pecuniarias de
los militantes y simpatizantes de los partidos politicos correspondientes al
financiamiento privado”.

Objetivo

Elaborar la determinacién de las cantidade
pueden recibir los partidos politicos y las a
de cada persona fisica o moral facultada par:

axftisasiique en dinero
Adgiones que pueden recibir
Aplicacién

» Especifica

Fundamento Legal

debe ser ejeciigado por el personal adscrito al Departamento de
Prerrogativas, quien tiene bajo su resguardo la informacion requerida.

Involucra a la Comision Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos,
Medios de Comunicacion y Topes de Gastos de Campafia, a la Secretaria
Ejecutiva y a la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacion.

\ !
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) Wérliiﬂéntres

Frecuencia

= De caracter permanente.

Definiciones

= SE. Secretaria Ejecutiva.

= COPP. Comisién Permanente de Prerroga
Medios de Comunicacion y Topes de Gasto;

= DPPMC. Direcciéon de Prerrogativas, P
Comunicacion. :

= JDP. Jefe de Departamento de Prerrogativas.

= AEP. Analista Especializado de Pregrogativas.

a.
os Politicos y Medios de

Referencias

»* (Codigo de Instituciones y E 4
» Acuerdo del Consejo Ggneral
financiamiento publice: artidos politicos.
* Acuerdo del Consej
Gastos de Cam

1
*  Antep n d Cidy de 1
aport, e los militantes y simpatizantes de los
parti

* Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de
Comunicacién y Topes de Gastos de Campafia.
= Secretaria Ejecutiva.
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Responsables de la aplicacion

= Titular de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios

de Comunicacién.
» Jefe de Departamento de |

rer
* Analistas Especializados de Prerrogativas.

ogativas.
£t

Coadyuvancias

» Comisién Permanente de Prerrogativas, Pg
Comunicacién y Topes de Gastos de C

Politicas o normas de operacién

e Toda la documentacién remitig:
ser recibida por la Secretari
de la Direccion y éste
Prerrogativas.

e Todo informe o docutiie
revisado por el Jef epart:

cumerijo que emita esta Unidad Administrativa,

s Todo informe o
i Titular de la Direccidn.

debe ser auto

\ D
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( Descripcién del Procedimiento

e la Operacion del Procedimie nto

| s variables para la determinacion | Acopio
de las cantidades maximas que en dinero |informacién y
pueden recibir los partidos politicos y las|Memorandum

referentes a las aportaciones que pueden recibir

ello y, en su caso, realiza los memor
respectivos a fin de solicitar la info
conducente. 3

Aﬁteproyecto

Titular
DPPMC

JDP 2. Efectuan los calculos nece
AEP elaboraciéon  del  anteproyect

determinacién de los limites de aportas

militantes y/o simpatizant orrespondiéites

al financiamiento privadgi®de lo

politicos.
i Titular de la}3. El1JDP presenta al.Tit: Anteproyecto
DPPMC entepreyectiojparafsul i
Titular de la|4. Remite a la GOPP Memorandum
DPPMC relativa al anteproyé :

limites de apo

simpatizantes : : i politicos

acreditados 0. registrados ante el Instituto

Electoral de; por concepto de

financian
Titular de Observaciones
DPPMC
JDP &% consideraciones conducentes|Propuesta de
AEP la COPP y SE a la propuesta de | proyecto

tivo a la determinacién de los
del financiamiento privado.

5 emite a la COPP y SE la propuesta para | Memorand
a detéfminacién de los limites de aportaciones
e militantes y/o simpatizantes de los partidos
politicos acreditados o registrados ante el
nstituto Electoral del Estado por concepto de
-+ financiamiento-—privado que contenga las
modificaciones determinadas.
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L
Diagrama de Flujo
" COMISION PERMANENTE : DE
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS | PRERROGATIVAS, PARTIDOS  POLITICOS, .
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACIGN | MEDIOS DE COMUNICACION Y TOPES DE SECRETARIA EJECUTIVA
GASTOS DE CAMPARA
' ;
El JDP recaba las variables para la
miximas que en dinero pueden recibir
los partidos politicos y las referentes a
las apartaciones que pueden. recibir de
cada persona fisica o moral facultada
para ello y, en su caso, realiza los
memorandums respectivos a fin de
solicitar la informasion conducente.
v :
Bl JDP y ABP cfectian los calculos
necosarios para la claborscion del
pare la inaci
los limites de
s/o
i al
privado de los partidos politicos.
v 2
ELJDP prescnta al Titular de la DPPMC
el anteproyecto para su andlisis ¥
aprobacién,
4 4
cibe el anteproyecto  de Resibe o anteproyccto  de
determinacion de los limites de determinscion de fos limites ds
sportaciones  de  militantes  y/o aportaciones  de  militantes  y/o
oot ; simpatizantes correspondientes ~ al simpatizantes  correspondientes ~ al
L‘i"’x‘]‘;:‘.dc T finaniamiento  privado  de  los financiamiento  privado  de  los
E e partidas politicos. partidos politicos.
Institute  Blectoy l\_/’_, I\—/’—_’
El Titulsi“de la” DPPIC; : -
observaciones al anteproyecto.

N
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLITICOS ¥ MEDIOS DE COMUNICACION

COMISION PERMANENTE DE
PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLiT'lCOS,
MEDIOS DE COMUNICACION Y TOPES DE
GASTOS DE CAMPARA

SECRETARIA EJECUTIVA

)

El JDP y los AEP integran las observaciones|
i al de de inacié:

de los limites de aportaciones de militantes
y/a simpatizantes de los partidos politicos
acreditados o registrados ante el Instituto
Electoral del Estado por concepto de
financiamiento privado.

v

El Titular de la DPPMC remite a la COPP
y a SE Ia propuesta de determinacion de
los limites de aportaciones de miti

7

Recibe fa  propuesta
determinacién de los
: e .

y/o simpatizantes de Jos partidos
politicos acreditados o registrados ante
el Instituto Bleotoral del Bstado por
concepto de financiamiento privade que
contenga fas ‘modificaciones
determainadas.

}
>

simpatizantes  de  los
politicos  acreditados
ante ef Instituto Elector;
por concepto de
privado.

Recibe la  propuesta  para
determinacion de los limites de
de militantes  y/o
de los partidos
politicos acreditados o registrados
ante el Instituto Electoral del Estado
por concepto de financiamiento
privado.

3 i
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Procedimiento

“Procedimiento para la revision de los informes justificatorios y del soporte

documental que presenten los partides politicos v/o cealiciones scbre la

administracion de sus recursos por cualquier modalidad de financiamiento,

correspondientes a los afios 2010 y 20117,

Objetivo

Coadyuvar con la Comisién Revisora de la ap icadion de los regimenes de
financiamiento de los partidos politicos gm:la revision de los informes
justificatorios y del soporte docume ., presentan los partidos
politicos y/o coaliciones sobre la adm nistraciin de sus recursos por
cualquier modalidad de financiamients

Aplicacion

* Especifica

Fundamento Leg

apartados Ay B, 93 fraccién XL y 105 fraccién XIV

stituciones y Iroccsos Elects"a}es del Estado de

Reglamérito para la Fiscalizacién del financiamiento a los
liticos acreditados o registrados ante el Instituto Electoral
o, asi como €l Acuerdo del Consejo” General del Instituto
Electoral Estado, por el cual establece la continuidad de los
procedimientos de fiscalizaciéon llevados a cabo por este Organismo,
derivado del Decreto del Honorable Congreso del Estado, por el que
reforma, adiciona y deroga diversas disposiciones del Codigo de
Instituciones y Procesos Electorales del Estado, publicado en el
Periodico Oficial en fecha veinte de febrero del afio dos mil doce,

= Articulos 5

identificado con el nimero CG/AC-008/12.
\ 7A
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Alcance

Al ser un procedimiento derivado de las atribuciones conferidas por el
Acuerdo del Consejo General numero CG/AC-008/12 a esta Direccion, éste
debe ser ejecutado por ¢l pcrsonal adscrito al Departamento de
Prerrogativas, quien tiene bajo su resguardo la informacién requerida.

Involucra a la Comisién Revisora de la aplicacion s regimenes de

Frecuencia

= Hasta en tanto se concluya
Justificatorios correspondientes
contemplados en el Acuerdo C

Definiciones
* CG. Consejo General..

= SE. Secretaria Ejecutjva
CRAF. Comision

de la aplicacion de los regimenes de

zado de Prerrogativas.
errogativas.

Referencias

* Cobdigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.

* Reglamento para la Fiscalizacién del financiamiento a los partidos
politicos acreditados o registrados ante el Instituto Electoral del
Estado.

= Acuerdo del Consejo General del Instituto Electoral del Estado, por el
cual establece la continuidad de los procedimientos de fiscalizacion
llevados a cabo por este Organismo, derivado del Decreto o
Honorable Congreso del Estado, por el que reformay adiciona y |

\_
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~
( deroga diversas disposiciones del Codigo de Instituciones y Procesos
Electorales del Estado, publicado en el Periédico Oficial en fecha
veinte de febrero del afio dos mil doce, identificado con el numero
CG/AC-008/12.
Productos
* Pliegos de observaciones.
* Informes parciales, consolidados anuales y d
= Andlisis de las aclaraciones presentada
y/o coaliciones.
Clientes

Presidencia.

Consejo General.
Comisién Revisora de
financiamiento de los par
Secretaria Ejecutiva.

los regimenes de

.de Prerrogativas.
os de Prerrogativas.
ogativas.

* Presidencia.

* Consegjo General.

* Comision Revisora de la aplicacion de los regimenes de
financiamiento de los partidos politicos.

* Secretaria General.

- \ fj
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Politicas o normas de operacién

* Toda la documentacion debe ser recibida por el Jefe de Departamento
de Prerrogativas o, en su caso, por la persona que designe.

* Todo informe o documento elaborado por esta Unidad Administrativa,
debe ser revisado por el Jefe de Departamento ¢ rogativas.

nidad jAdministrativa,

e Todo informe o documento que emita esta’ :
DiFeccion.

debe ser autorizado y rubricado por el Titufar de

N 7 .
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r E ™
Descripcion del Procedimiento
1. Recepcmnan de los partidos politicos y/o Informes
coaliciones sus informes Justificatorios
AP trimestrales, anuales y de gastos de campaiia
sobre el origen y monto de los recursos que
reciban  por  cualquier modalidad _ ds
financiamiento, asi como de su em
aplicaciéon y proceden al sellado respectivy
JDP 2. Informa al Titular de la DPPMC acerc de la
recepcidbn  de los informes j i
trimestrales, anuales y de gasto
que los partidos politicos y/o coalf
sobre el origen y monto de l
reciban  por  cualquier
financiamiento, para que
de los mismos.
JDP
AEP
AP revision de
trimestrales, anuale
presentados por politicos y/o
coaliciones. :
JDP de la DPPMC los pliegos | Pliegos de
AEP analisis y aprobacion. | observaciones
Titular de artidos politicos y/o | Oficios
DPFPMC stencia de errores u omisiones
dos en sus informes
strales, anuales y de gastos
re el origen y monto de los
reciban por cualquier modalidad
JDP ecepcionan y analizan la documentacion [ Aclaraciones
AEP claraciones o rectificaciones que Ios
AP artidos politicos y/o coaliciones estimen
pertinentes a efecto de solventar los errores u
omisiones técnicas advertidos en sus informes
stificatorios trimestrales, anuales y de gastos
de campafia sobre el origen-y monto de-los
recursos que reciban por cualquier modalidad
de financiamiento, asi como de su empleo y
aplicacién.
JDP 7. Elaboran informes parciales, consolidados Proyecto de
AEP anuales y de gastos de campafia por cada uno |informes
AP de los partidos politicos y/o coaliciones, | parciales,
derivados de la revision de los informes |consolidados
L justificatorios trimestrales, anuales v de gastos|anuales y de
\_ de campaia sobre el origen y monto de los g&?tos de’ ,P J
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( ™
Descripceion de la Operacion del Procedimiento
Helas detvidads
recursos que reciban por cualquier modalidad
de financiamiento, asi como de su empleo y
aplicaciéon y los presentan al JDP para su
revision, quien a su vez la remite al Titular de 1a
DPPMC para su revisién y aprobacién.
Titular de la} 8. Una vez revisados, se remiten a la CRAF los{ Memorandums e
DPPMC informes parciales, consolidados anuales y,.d
gastos de camparia por cada uno de los p
politicos y/o coaliciones, derivados
revision de los informes justificatorios y de
trimestrales, anuales y de gastos de
sobre el origen y monto de los
reciban  por  cualquier
financiamiento, asi como de
aplicacién.
Titular de la|9. Coadyuvan con la CRAF ;
DPPMC informes de cada uno d
JDP y/o coaliciones, en g
AEP Htee B S
AP sostenimiento de
permanentes, a
obtencién del voi
medios de comu
Titular de laj 10. Coadyuvimgo
DPPMC
JDP
AEP
AP
AP
> coaliciones, en sus informes
icatorios trimestrales, anuales y de gastos
npafia sobre el origen y monto de los
ecursos que reciban por cualquier modalidad
de financiamiento, asi como de su empleo y
aplicacion. -
\. [y
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.

( Diagrama de Flujo

DE P; ATIVAS, P.
POLITICOS ¥ MEDIOS DE COMUNICACION

COMISIGN REVISORA DE LA

APLICACION DE LOS DE
FINANCIAMIENTO DE LOS PARTIDOS
POLITICOS

SECI EJECUTIVA

1

El JDP y Analistas recepcionan los
informes ~ justificatorios  trimestrales,
anuales y de gastos de campania que los
partidos politicos y/a coaliciones rinden
sobre el origen y monto de los recursas
que reciban por cualquier modatidad de
financiamicnto.

' 3

ELJDP y AEP notifican al Titular de la
DPPMC ‘acerca de la recepcién de los
informes  justificatorios trimestrales,
anuales y de gastos de campafia que los
partidos politicos y/o coaliciones rinden
sobre ¢l origen y monto de Ios recursos
que reciban por cualquier modalidad de
financiamients, para que instruya la
revision de Jos mismos.

'

técnicas que deriven de
informes  justificaty
anuales y de gadl
presentados por L
¥/o coalicione:

ELJDPy AEP presentan al Titular de la
DPPMC los pliegos de observaciones
para su anlisis y aprobacién,

v

AN

N

D

L _
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-

\_

DIRECCION DE

COMUNICACION

PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE

COMISION  REVISORA DE LA
APLICACION DE LOS REGIMENES DE
FINANCIAMIENTO DE LOS PARTIDOS
poLiTICOS

SECRETARIA EJECUTIVA

El Titutar de la DPPMC notifica a los
partidos politicos y/o coaliciones, los
errores U omisiones  téonicas, que
derivado de! andlisis a los informes
justificatorios trimestrales, anuales y de
gastos ¢ campaga,  fueron
determinadas por la DPPMC.

\

El JDP, AEP y AP reciben y analizan la
contestacian de los partidos politicos
y/o coaliciones a las observaciones
determinadas  en  sus  informes
justificatorios trimestrales, anuales y de
gastos de campaiia.

v

E1JDP, ABP y AP elaboran los informes
parciales, consolidados anuales y de
gastos de campaiia por vada uno de los
partidos politicos y/o coaliciones,
derivados de la revisién de los informes
justificatorios trimestrales, anuales y de
gastos de campaiia sobre el origen y
monto de los recursos que reciban por
cualquier modalidad de financiamiento,
asi como de su empleo y aplicacion y los
presentan al JDF para su revision,

DPPMC para su revisisn y aprobacion

Recibe los informes parciales,
consolidados anueles y de gastos de
campafia de cada uno de los partidos
politics y/o _coaliciones, sobre el
origen y monto de los recursos que
reclban por cualquier modalidad de

asi como de su

financiamicnto, asi
¥ aplicacién.

empleo y aplicacién.
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roifricos

BIRECCION e PREEROGATIVAS, uﬁggﬂm B Los REctMaNEs Do
A
ggk’rmlosaggl.iﬂcos ¥ MEDIOS DE| proancramMIENTO DE LOS PARTIDOS SECRETARf{A EJECUTIV.

9

El Titular de la DPEMC, el JDP y
Analistas coadyuvan con la CRAF en la
revision de los informes parciales y

Recibe apoyo en la revision de los
informes pasciales y consolidados de
cada uno de los partidos politicos

consolidados por cada uno de los y/o coaliciones en relacién con

partidos politicos y/o coaliciones en cualquier modalidad de

relacién con cualguier idad de jamiento para el i
iami i de sus actividades ardinarias

de sus actividades ordinarias

actividades tendi a
la obtencion del vote y el acceso
equitativo a los medios de
comunicacién.

a la obtencién del voto ¥ ¢l acceso
equitativo a los medios de
comunicacién.

‘ 10 10
El Titwlar de la DPPMC, el JDP y
Analistas coadyuvan con la 5G en la
revision.  de las  contestaciones
presentadas por los partidos politicos

* y/o coaliciones ante CG.

Recibe apoyo en ta revisisn de las
contestaciones presentadas por
los  partidos  poliicos  y/o
couliciones anie CG.

¢ 11

Los AP durante ¢l proceso de fiscalizacion,
integran ¥y sistematizan digitalmente el
archivo relativo al soporte documental qug
los partidos politicos y/o coalicio
ancxan a sus informes justifica
trimestrales, anuales y de gasto
campada.

\ \
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( Procedimiento

“Procedimiento para la_ preparacion del monitoreo de las precampafias
clectorales en los medios de comunicacién y_ revision de los informes

respectivos”.

Objetivo

Coadyuvar en la elaboracion de documentos y ges
realizacion del monitoreo de las precampafas eléeto
comunicacién durante afio electoral, asi comos
verificacion de los informes que rinda la emp¥esa
comunicando lo conducente a Secretaria Ejgentiva.

seguimiento y realizar la
“ncargada del monitoreo,

Aplicacién

= General

Fundamento Legal

»,93 fracciones XXIII, XL, XLl y XLV y 105
~6digo de Instituciones y Procesos Electorales del
Lineamientos para el monitoreo de las
5, en los medios de comunicacion.

= Articulos 91 frac
fraccion XIV del
Estado de Pueb

Alcance

edimiento derivado de las atribuciones de esta Direccién, éste
0 por el personal adscrito al -Departamento de Partidos
Politicos, quien tiéne bajo su resguardo la informacién requerida.

Involucra al Consgjo General, Secretaria Ejecutiva, Coordinacién de
Comunicacién  Social, Coordinacién de Informatica, Direccion de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion del Instituto y a

la Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion.
\ /Z
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-

~
Frecuencia
* En afo electoral
Definiciones
* DPPMC. Direccién de Prerrogativas, Partid 5 y Medios de

Comunicacién.
SE. Secretaria Ejecutiva.
CG. Consejo General.

cificaciones para la realizacién del monitoreo de
as y los informes y material presentados por la empresa
bo el monitoreo. i

Clientes

Consejo General.
Secretario Ejecutivo.

Empresa.

Unidad Administrativa de Acceso a la Informacion. /r
\_ ‘ \ J
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Responsables de la aplicacién

Coadyuvancias

Titular de la DPPMC.
Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
Analista Especializado de Partidos Politicos.
Analista de Partidos Politicos.
Secretaria de la DPPMC.

Consejo General.

Secretaria Ejecutiva.

Coordinacién de Comunicacion Sogial.
Coordinacion de Informatica.

ser recibida por la Secretaria“de la misma, quien la turnaré al Titular
de la Direccién u vez al Jefe de Departamento de Partidos

Politicos.

fito elaborado por esta Unidad Administrativa,
el Jefe de Departamento de Partidos Politicos.

\
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Descripcién del Procedimiento
Descripcién de la Operaciéon del procedimie nto
i
1. Con base en las propuestas remitidas por | Propuesta.
CCS y CIN se elabora la propuesta respecto al
APP horario, formatos, niimero de copias en qu
realizard el monitoreo y su respaldo
demas cuestlones que deba acordar el C para
Titular de la Propuesta.
DPPMC propuesta para la elaboracion Memorandum.
final que es enviada a SE,
conducto se someta a consigéracion
Titular de la |3. Mantienen constante co
DPPMC la CCS y la CIN de
JDPP colaborar en :
documentacién o
Secretaria de la Oficio.
DPPMC
JDPP erifican que los informes|Analisis
-| AEPP material que acompafian se
APP
quien realiza la verificacién
JDPP 6. Informa al Titular de la DPPMC respecto a
la verificacion realizada y --someten a su
evision los comunicados elaborados.
“iTitular de la |7. Comunica a SE respecto de los informes | Memorandum.
DPPMC presentados y el material que acompanan,
para que por su conducto sean remitidos al
Consejero  Presidente y se haga del
conocimiento del CG.
Titular de la |8. Remite a la UAAI los informes rendidos por | Memorandum.
DPPMC la empresa respecto al monitoreo realizado, | Archivos.
para que se publiquen en la pagina web del
Instituto, \
\_ R
( ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA: J\PAGINA])
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Descripeién de la Operacién del procedimiento

la |9. Mantienen constante comunicacién con la] Oficios.
empresa, a fin de aclarar las dudas que
pudieran existir en cuanto al cumplimiento de
los Lineamientos y la rendicion de los informes

conducentes.

\

\ e
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( Diagrama de flujo
[ DIRECCION DE PRERROGATIVAS, A
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE| SECRETARIA BJECUTIVA Rasecintaiad COMUNICACION SOCIAL
COMUNICACION
NIcIo
3 )
Con base en Jas propuestas remitidas por
CCE y CIN, el JDFP y Analistas claboran la
Ppropucsta respecto al horario, formatos,
nmmero d¢ copias en que se realizard el
monitoreo y su respalde y las demds
cuestiones que deba acordar ol OG para la
realizacién del monitorea, la cual s
enviada al Titular de la DPPMC para su
estudio y aprobacién.
2
. 2
Bl Titular de la DPEMC hace delllf Recibe de la DPFMC Remite a la DFPMC la
conocimienta de CCS y CIN Ja propuesta, {} [ propuesta fi propussta de especificaciones
para la e 1a final ificaci ‘1écni ara  implementacion  del
que es enviada a bb a fin que por sul|| para la implementaciérit monitorea ~ y elaboran de
condvueto se sometaa del CG. i para some menera conjunta Ja propuesta
consideracién de CG. final.
b 3 3 3
la Titular de la DPPMC y el JDPP] Mantiene  comunicacion | || Mantiene  comunicacisn
? can SE, constante con DPPMC paa | [| constante con DPPMC para
Ja CCS y Ia CIN, a fin de colaborar en la a  designacion de laf[/la dosignacion de  la
designacion de la empresa que llevard a empresa que realizara el | [| empresa que realizara et
cabo el Monitoreo en referencia, en caso de R monitoreo.

jue el CG lo considere conducente.
4

Iniciado el monitoreo, la. Sccretaria
recepciona  los  informes y  matesial
presentados por la empresa, furnando
mismos al Titular de la DPPMC, quien,
vez los remite al JDPP para el tg

2

Los Analistas verifican, que los infs
presentados y ¢l material que agcompa

zida
05 cotunicados
elaborados.

7

Bl Titular de la DPPMEfpmunica a SE los||| Recibe de iz DPFMC los
informes presentados material que |if informes presentados y el
acompafan, para que por su conducto sean |{] miterial “qué” scoipafian,
remitidos a Presidencia ¥ sc bhaga delllj para que por su conducto

imi del CG. sean remitidos a Presidencia
v se h,aga det conocimiento
del C

\ J
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS

POL{TICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA

INFORMACION

k3

Bi Titular de la DPPMC remite a la UAAI los
informes rendidos por la empresa respecto
ul monitoren realizado, para que se

publiquen en la pgina web del Instituto.

k]
L3

Bl Titular de la DPPMC y el JDOPP mantienen
constante comunicacién con la empresa, a
{in de aclarar las dudas que pudicran existir
en cuants al cumgplimieato de los
Lineamientos, contratos y la rendicion de
los informes conducentes.

8

realizado, para que se
pagina web de! Instituto.

Recibe de la DPPMC los informes rendidos
por la empresa respecto al monitoreo

puhliqen en la

\

N
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los partidos politicos y/o coaliciones, el cual ) a Secretaria

Ejecutiva para que por su conducto se haga
General.

Aplicacién

= Especifica

Fundamento Legal

1 {féecion IV, 89 fraccion XVII, 93 fraccion
5 del Cédigo de Instituciones y Procesos

= Articulos 54 fracci
XL, 105 fraccio
Electorales del E

Alcance

el S o B acts Dlirenod 1A Aato

uCilVduU uC ld_b d.LilUul,LUut:s de esta u.u\,uvluu, CSC
por el personal adscrito al Departamento de Partidos
ene bajo su resguardo la informacién requerida.

Al ser un pr

idencia, Secretaria Ejecutiva .y a la . Direccibn de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién del Instituto.

Frecuencia

* En aifio electoral.

N

—
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\

( Definiciones

* DPPMC. Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de

Comunicacion
LOIMUnICacion.

CG. Consejo General.

SE. Secretaria Ejecutiva.
JDPP. Jefe de Departamento de Partidos Politi
AEPP. Analista Especializado de Partidos Pol
APP. Analista de Partidos Politicos.

Referencias

«  Cbdigo de Instituciones y Proceso
=  Plataformas Electorales de los Partig

. Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y. Medios

de Comunicacion.

= Jefe de Departamento de Partidos Politicos.

* Secretaria de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y
Medios de Comunicacién.

* Analista de Especializado Partidos Politicos.

* Analista de Partidos Politicos.

\

/
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Coadyuvancias

* Presidencia.
" Secretaria Ejecutiva.

Politicas o normas de operacion

» Todas las Plataformas Electorales deben presentarseéignte la Oficialia

de Partes del Instituto.

¢ Toda la documentacion remitida a estaitinidad Administrativa, debe
ser recibida por la Secretaria de la m:
de la Direccién y éste a su vez al Jg
Politicos. ‘

ita esta Unidad Administrativa,
1 Titular de la Direccién.

enga las plataformas electorales debe
de la Direccién.

¢ El documento ori
conservarse en log

\ /
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Secrelari de lafl. ibe de SE las P ormas Electorales
DPPMC turnando dichos documentos al Titular de la
DPPMC, quien los remite al JDPP para el
tramite conducente.
JDPP 2. Los analistas elaboran el
AEPP respectivo y lo presentan al JDPP pagg qu
APP realice la verificacion conducente, quien
efectuada ésta lo remite al Titular
para su revisién y aprobacién.
Titular de la]3. Una vez aprobado el inf Memorandum
DPPMC Plataformas Electorales presentadas
partidos politicos y/o co
mismo a SE para conocimier C
JDPP 4. Conservan en los archivos de la3PPMC la
AEPP documentacién origin:
e Electorales, zétab
copia de la Resoluci el CG por la
cual se otorga el Plataformas.
\ &,
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( Diagrama de flujo

DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS AR{A EJE!
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION SECRET —

! 1

La Secretaria recibe de SE las
plataformas electorales turnando dichos
documentos ai Titular de la DPPMC,
quien los remite al JDPP para el tramite
conducents,

{ 2

Eos analistas elaboran el informe
respretivo ¥ ln presentan al JDPP para
que realice la verificacion conducente,
quien una ves efectuada ésta lo remite
al Titular de la DPPMC para su revision
¥ aprobacion,

Remite  las
electorales present

¢ 1a DPPMC el informe de las
as Electorales presentadas
partidos  politicas  y/o
. para conocimients del

Una vez aprobado el informe d
Plataformas Blectorales prescntads®ipor
los partidos politicos v/o coalicion
Titular de la DPPMC lo remite a SE.

\ | P
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Procedimiento

“Procedimiento para el analisis de los convenios de coaliciones o fusiones

que presenten los partidos politicos”.

Objetivo

partidos politicos, cumplan con los requisitos sen
materia y el manual respectivo, a fin de que p
los mismos y realizar la inscripcién en
coaliciones o fusiones que resulten procedent

Aplicacion

» Especifica

Fundamento Legal

58, 62 65, 65 Bis, 66, 68, 89 fraccion XVIII,

= Articulos 42 fraccio
accion I del Cédigo de Instituciones y

93 XXII y XL y#105
Procesos Electo

Alcance

o less!
O1

s atribuciones de esta Di 1
?

as atribuciones de esta Direccr
0 ‘el personal adscrito al Departamento de Partidos
fene bajo su resguardo la informacién requerida.

Al ser un pr
debe ser ej
Politicos, qt

Involucra a Secrétaria Ejecutiva.y a la Direccion de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacion.

Frecuencia

* En afio electoral.

\ 1
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Definiciones

* CG. Consejo General.

= SE. Secretaria Ejecutiva.

» DPPMC. Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.

* JDPP. Jefe de Departamento de Partidos Politi

= AEPP. Analista Especializado de Partidos Pol

» APP. Analista de Partidos Politicos.

Referencias

= (Codigo de Instituciones y Proceso s del Estado de Puebla.
= Convenios de Coalicién o Fusione
» Manual para conformar coalicighes

por Consejo General. '
= Acuerdos que apruebe Con

partidos politicos aprobado

Productos

Convenios de Coalicion o Fusiones
s politicos.

= Informe respectg
presentados por

Clientes

Responsableside la aplicacién

= Titular de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios

de Comunicacion.
= Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
» Secretaria de la Direcciébn de Prerrogativas, Partidos Politicos y

Medios de Comunicaciéon.
\ /

= Analista Especializado de Partidos Politicos.
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Coadyuvancias
= Presidencia
» Secretaria Ejecutiva.
= Consejo General.

Politicas o normas de operacion

Todas las solicitudes de convenios de
presenten los partidos politicos ante ¢
recibidas en la Oficialia de Partes del Ins

Toda la documentacién remitida a
ser recibida por la Secretaria de
de la Direccién y éste a su vez
Politicos.

ismagquien la turnara al Titular
efe de: Departamento de Partidos

radopor esta Unidad Administrativa,
epgrtamento de Partidos Politicos.

Todo informe o documen
debe ser revisado por el Jéi

e emita esta Unidad Administrativa,
'por el Titular de la Direccion.

Todo informe o docuf
debe ser autorizado

es o Fusiones que presenten los partidos
1SETV, en el archivo de la Direccion, junto con
¢“H¥resolucion que al respecto emita el Consejo

Los Convenios
politicos, deben
copia certifj
General.

N

L \ »
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Picyyiie]

Secretaria de lajl. Recibe los Convenios de Coaliciones o
DPPMC Fusiones enviados por SE y los turna al Titular de
la DPPMC, quien a su vez los entrega al JDPP para
el tramite conducente.
JDPP 2. Realizan el analisis del Convenio de oalicio
AEPP o Fusién que presente los partidos politicos, a
de verificar que cumpla con isi
sefialados por el Codigo de la m:
para conformar Coaliciones partidos
politicos.
JDPP 3. Concluido el analisis, gliboran el“ihforme |Informe
AEPP correspondiente, el cual es isado por el JDPP y
enviado al Titular de la DP su estudio y
aprobacién.
Titular de laj4. Lo remite a SE, q conducte se | Oficie
DPPMC turne a Presidencia sogfitta a consideracion del
CG, quien resolverd' te. En el caso de
los Convenios d Stara a la forma de
trabajo que acug¢ el CG, como la
: Comisién Especial
JDPP Libro de registro
su caso, el CG determina
los archivos de la DPPMC los
de los Convenios de
Fusién presentados, asi como una
“resolucién emitida al respecto por el

N

kN /
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( Diagrama de flujo

DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

SECRETARIA EJECUTIVA

"

INICIO

La Secretaria recibe de SE los convenios de
coalicion @ fusién, que presentan los partidos
politicos y los tamna al Titular de la DPPMC quien
a su vez los entrega al JDPP para el tramite

conducente.

El JDPP y AEPP verifican que los
convenios cumplan con los requisitos
sefialados por el Cadigo.

]

El JDPP y AEPP elaboran el
informe correspondiente, el cual
es revisada por el JDFP y enviado
al Titular de la DPPMC para su

El Tilular de la DPPMC remite
informe a SE, a fin que por
conducto se remita a Presidencia v
someta a consideracién del

4

e el informe elaborade .por la
PMC para que por su conducta se
ta a Presidencia y se someta a
nsideracion del CG.

3

EN EL CASO DE LOS CONVENIOS DE
FUSION, SE ESTARA A LA FORMA DE
TRABAJO QUE ACUERDEN TANTC EL
CONSEJO GENERAL, COMC ia
COMISION ESPECIAL RESPECTIVA,

AN

¢0&
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Procedimiento

“Procedimiento para el registro de candidatos a cargos de eleccion popular”.

Objetivo

Elaborar la logistica conducente y recepcionar las soligi de registro de
candidatos a cargos de eleccion popular, presentagas e
supletoria ante el Consejo General, asi com
presenten los partidos politicos, a fin de realiz

y generar la documentacion que se sefala en ¢

Aplicacion

* Especifica

Fundamento Legal

XXV, XXVI y XXVII, 91 fracciones VI y
v ¥, 95 fraccion VI, 103 fraccion III, 105
106 fraccién IX, 118 fraccién V, 134
12, 213, 214 y 215 del Cédigo de
lectorales del Estado de Puebla; Manual

* Articulos 89 fracciones

XII, 93 fracciones X
fracciones VIII,
fraccion II, 2

neral del Instituto Electoral del Estado; y Manual
*los ™ Consejos Distritales y Municipales en su

T i A n o Py

a Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y

Alcance

Al ser un procedimiento derivado de las atribuciones de esta Direccion,
debe ser ejecutado por el personal adscrito al Departamento de Partidos
Politicos, quien tiene bajo su resguardo la informacién requerida, y en su
caso, por aquellos a quienes se capacite para la realizacién del mismo.

Involucra a Consejo General, Comision Permanente de Prerrogativas,

tos a cargos de eleccion popular aprobado |

Partidos Politicos, Medios de Comunicacion y Topes d}g\ Gastos dgf
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Campanta, Secretaria Ejecutiva, Direccion de Organizacién Electoral,
Direccion Administrativa, Coordinacion de Informatica, Consejos
Distritales, Consejos Municipales y Direccion de Prerrogativas, Partidos
Politicos y Medios de Comunicacion.

Frecuencia

* En afo electoral.

Definiciones

= CG. Consejo General.

=  SE. Secretaria Ejecutiva. : .
= COPP. Comisiéon Permanente de' Prerrogitivas, Partidos Politicos,
Medios de Comunicacién y Topgs d s de Campana.

Organos Transitorios. Conggj igtritales y Municipales Electorales.
DPPMC. Direccion di ativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.

iones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
a el registro de candidatos a cargos de eleccion popular
por el Consejo General del Instituto Electoral del Estado.
ativo para los Consejos Distritales y Municipales en su
interacciébn con la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y
Medios de Comunicacion.

Productos

= Expedientes de registro de candidatos.

s Listados de candidatos a cargos de eleccién popular. R
» Listado de sustituciones. \ (
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Clientes

* Consejo General.
* Secretaria Ejecutiva.

[] Nireccian de Draani
Direccién de Organiz

Responsables de la aplicacién

Titular de la DPPMC.
Jefe de Departamento de Partidos Politicos,
Secretaria de la DPPMC.

Analista Especializado de Partidos Poli
Analistas de partidos politicos.

Coadyuvancias

Consejo General.
Secretaria Ejecutiva.
Organos Transitorios.
Direccién Administrati
Direccién de Organiz

uales sea competente el Consejo General, se
Direccion dentro de los plazos que para tal efecto

de dichas solicitudes 'se realizara
exclusivamente en el sistema implémentando para ello”y ‘en los
formatos que para tal efecto apruebe el Consejo General.

¢ Todo informe o documento elaborado por esta Unidad Administrativa,
debe ser revisado por el Jefe de Departamento de Partidos Politicos.

s Todo informe o documento que emita esta Unidad Administrativa,
debe ser autorizado por el Titular de la Direccion.

D
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( Descripciéon del Procedimiento

Respecto a la logistica a través de la cual se desarrollara la etapa de
registro de candidatos:

2.

stion, a fin de que
jerito a realizar.

DPPMC Presidencia, COPP, SE y DJ
realicen las observaciones
| pertinentes.
Titular de 3. Recaba de las Umda.dc ; Observaciones
DPPMC consideraciones conduce:
JDPP para el tramite corre:
JDPP 4. Integran las obseryacio; Logistica
APP | 7
Titular de
DPPMC

eg1stf'0 de candidatos, para la recepcién,
‘analisis y sistematizaciéon de las solicitudes y
sustituciones que se presenten ante el CG.

Titular de
DPPME

Designan al personal responsable de la
recepcion —y “analisis de las solicitudes y

JDPP sustituciones presentadas, quienes realizaran
dicha actividad con el apoyo de los capturistas
que la CI designe para tal efecto.
AEPP 3. Realizan la recepcién y captura de las|Sistema de
APP solicitudes de registro y/o sustituciones de|Registro de
candidatos en el Sistema de Registro de|Candidatos a
Candidatos a Carges de Eleccion Popular|Cargos de |
implementado. Eleccién Popular
y/o0 acuses
A .
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~
( Descripcién de la Operaciéon del procedimiento
Re: IDERCHiDEiL ividadess RS
AEPP 4. Recaban la firma del Consejero Presiden cuse de recibo
AFPP o del Secretario Ejecutivo, seglin sea el caso, en
los acuses de recibo; posteriormente se plasma
el sello de CG y la DPPMC y se entrega al
partido politico 6 coaliciéon correspondiente,
remitiendo el expediente al personal encargado
del an3lisis.
AEPP 5. Dentro de los cuatro dias siguient y
APP recepcién de la solicitud o sustitucién v
que se haya cumplido con todos los re
sefialados en el Cédigo de
capturando la informacién corre
el Sistema implementado para t:
AEPP 6. &i advierten que hubo omisién de Formatos de
APP requerimiento
JDPP
la DPPMC para su aprobacid:
Titular de la]7. Una vez £ob: Oficio
DPPMC requerimientos al
AEPP “solventaciones a los|Acuse de recibo
APP atendiendo a lajy Sistema de
Registro de
las | Candidatos a
%én el Sistema de Cémputo. En|Cargos de
que el partido 6 coalicién conducente | Eleccion Popular
ft8isolventacién o no esté completa, se
el registro de solicitud correspondiente.
Titular de . plicita a CI realice los cruces| Memorandum
DPPMC orrespondientes a fin de detectar las posibles
homonimias, duplicidades entre candidatos y
cumplimiento de la cuota de género. -
-| Titular de. L0. Solicita a las autoridades jurisdiccionales, | Oficio
DPPMC por conducto del Presidente, informen si a
JDPP alguno de los candidatos por los que los
partidos y/o coaliciones solicitan registro, ha
sido sentenciado por autoridad competente,
dentro de los plazos del proceso electoral
respectivo, por su participacién en la comisién
. del delito de delincuencia organizada.
Titular de la|11. Se cercioran de que las solicitudes de|Analisis
DPPMC sustitucion de candidatos presentadas por &
. JDPP partides politicos y/o cealiciones, cumplan con O
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Descripeioén de la Operacién del procedimiento

materia.
AEPP 12. Informa de manera inmediata al JDPP|Listados
APP respecto a los candidatos que cumplen con los
JDPP requisitos del Codigo, quien una vez realizada la
revision  correspondiente lo  hace del
conocimiento del Titular de la DPPMC.
| AEPP 13. En caso de existir impediment§§ o io
APP duplicidades de candidatos en la presepfacion
de solicitudes de registro, lo inform: ]
quienn una vez realizada la
Titular de la Listados
DPPMC
JDPP
AEFPP
APP

Respecto a la
Transitorios:

s @ T
fo a las actividades que deberan realizar
ara la recepcién de solicitudes de registro de

AEPP candidatos de su competencia. 7
APP
Titular de . Asesoran a los Organos Transitorios.sobre -
DPPMC las dudas en relacién a la recepcion, analisis y
JDPP sistematizacién de las solicitudes y
AEPP sustituciones.
AEPP 3. Los analistas solicitan diariamente | Reportes
APP informes a los Organos Transitorios respecto a
JDPP las solicitudes o sustituciones presentadas ante
los mismos de manera directa y reportan lo
conducente al JDPP, quien a su vez lo hace del
conocimiento del Titular de la DPPMC. N\
\. "
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Descripcion de la Operacién del procedimie nto
4. Dentro de las veinticuatro horas siguientes
Transitorios a la recepcion de alguna solicitud de registro,
remiten informe a la DPFMC sobre las
solicitudes recibidas.
AEPP 5. Los analistas solicitan informes a SE |Memorandum
APP respecte a los candidatos a los cuales hayan
JDPP otorgado registro los Organos Transitori
reportan lo conducente al JDPP, quien a
lo hace del conocimiento del Titular
DPPMC.
JDPP 6. Solicitan a los Organos
AEPP remitan los expedientes de
APP candidatos de las solicitudes pféses
manera directa ante ellos
- politicos y/o coaliciones.
JDPP 7.
AEPP expedientes de registro
APP por los Organos Transi

Respecto a la elaboracion del

generan los listados de|Listados
DPPMC entrado de sustifuciones, y
JDPP de nombres,
AEPP PP, quien una vez realizada
APP respondiente lo turna al Titular
para su aprobacién.
utoriza y remite a SE el listado de|Memorandum
DPPPVIIC atos a Ld.lgub uc ClCLLlUIl PUPLle.l _y Ul
oncefitrade de sustituciones, a fin que por su
onducto se remita a Presidencia y se publique
en el Periédico Oficial del Estado y en los
eriddicos de mayor circulacion.
Titular de la|3. TRemite el listado-de candidatos a cargos de{ Memorandum
DPPMC elecciéon popular a la DOE, con la finalidad de
coadyuvar en la impresién de las Boletas
Electorales.
JDPP 4. Realizan las gestiones necesarias para
AEPP obtener cotizaciones sobre estudios
fotograficos, a fin de imprimir las placas
fotograficas necesarias para las Boletas
Electorales, las cuales son comunicadas al .
L Titular de la DPPMC. \) i /-
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Descripcién de la Operacién del procedimie nto
de laj5. Remite a la DA las cotizaciones
DPPMC respectivas, con la finalidad de que se contrate
el estudio fotografico.
Titular de laj6. Comvoca a quienes hayan obtenido el|Oficio
DPPMC registro de candidatos a Gobernador del Estado
y Diputados propistarios y suplentes por el
principio de mayoria relativa, a efecto de q
constituyan en las instalaciones del Ingf
para que se impriman las respectivas
fotograficas, que habran de insertar
boletas electorales. ‘
JDPP 7. Proceden a la verificacién di
AEPP de candidatos a cargos de elé
APP contenidos en las Boletas Elegtorales, a
coadyuvar con la DOE en L
mismas.
Titular de laj{8. Una vez vencidgs Expedientes
DPPMC sustituciones de Adi
JDPP integracién y sistemgiizac:
AEPP en los que con ,
APP documentos pr
politicos - y/o co
candidatos, e
JDPP el archivo de la DPPMC los
AEPP stro de candidatos.
APP
\ \ /é
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Diagrama de Flujo

ATIVAS, SECRETARfA DIRECCION o
EJECUTIVA JURIDICA

DE
POLITICOS Y MEDIOS DE

lnicio
Respecto a la logistica a
través de la cual se
desarrollari |a etapa de
registro de candidatoe.

| 1

1 ELJDPP y AEPP, elaboran la logistica
a través de la cual se desarrollaré la
ctapa de registro de candidatos, la
cual se presenta al Titular de la
DPPMC para su estudio y aprobacion.

R —

1 2 2 2 2
EI Titular de la DPPMC, una ves Recibe 12 propucsta ecibe la propuesta Recibe la propuesta,
aprobada la lopistica, la remite a de logistion remitida de logistica remitida de logistica_remitida
Presidencia, SE, DJ y COFF a fin de por la DPPMC y emite por ia DPPMC y emite por ia DPPMC y emite

que realicen las observaciones que bservaciones.

consideren pertinentes.

} 5

3 3

El Titular de Ja DPPMC recaba de Remite a la DPPMC Remite a la DPPMC

las Unidades en referencia las las les  observaciones

consideraciones conducentes ¥ las rcalizadas & la realizades & L
propuesta, propuesta.

remite al JDPP para el tramite
correspondiente.
l 4

Bl JDPP' y Analistas integran
observaciones realizadas a Ia Logis
elaborada y la presenta ai Titul
DFPMC para su aprobacién.

Bl Titular de la Di
aprobado, hace det ¢
del personal que particifia:
registro de candidatos la logsst
en cuestién, a fin de que conczEa
el procedimiento a realizar.

FIN

=
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS | PARTIDOS POLITICOS PRESIDENGIA SECRETARIA
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION Y/O COALICIONES EJECUTIVA

pe
registro de candidatos ante
Consejo General,

1

El JDPP capacita al personal que
participa en el registro de candidatos,
para 1a recepcisn, andlisis ¥
sistematizacién de las solicitudes ¥
sustituciones que se presenten ante
el CG.

' .

El Titular de la DPPMC y el JDPP,
designan al personal responsable de
la recepcion y andlisis de las
solicitudes ¥ sustituciones
presentadas, quienes realizardn dicha
actividad con ¢l apoyo dc los
capturistas que la CI designe para tal
efecto.

} s

Los AEPP y APP realizan la recepcién
y captura de las solicitudes
registro  y/o  sustituciones s
candidatos en <l Sistema de Reg
de Candidatos a Cargas de
Popular implementado.

Los ABPP y APP rcéi
Consejero P
Ejecutivo,

Recibe acuse de recibo| | | Recibe acuse de recibo
de las  solicitudes
presentadas.

IRcc.ibc acuse de recibo
para

firma
Icorresgondiem.&

la DEFMC y se
fitico & coalicién
remitiendo el
onal encargado del

expediente
analisis.

N o
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( DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS PRESIDENCIA PARTIDOS POLITICOS
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION ¥/O COALICIONES
5

los AEPP y APP, dentro de los 4 dias
siguientes @ la recepcion de la solicitud o

itucio ificara cumplida
de la materia, capturando la
informacién _correspondiente en ol Sistema
implementado para tal efecto.

Existencia de omisiones en los
requisitos sedlalados en el
Cadigo,

No

los AEPP y APP, i advierten qu
omision de Uno o varios requisitos, realizar
los  requerimientos respectivos y los
presentaran al JDFP para su revisién, quien a |7
su vez los turnard al Titular de la DPPI
para su aprobacisn.

7 7
El Titular de Ja DPFMC, una v S e requerimiento de Recibe requerimiento
remite los requerimient : " iy A
el los partidos poltioos 5| | [respecto a omisioncs.
e coaliciones, para firma.

correspondiente para

los requisitos
| candidato.

Remite solventacion a
requerimientos °
sustituciones de|

- Se niega ell | oo
registro de a|
= candidatura,

\ k \ VARN
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS ALE
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION COORPINACION DE INFORMATICA | AUTORIDADES JURISDICCIONALES
l 8

Los AEPP y APP recepclonan las
i a los it

formulados, atendiendo a la logistica
implementada, entregande el acuse
respectivo y realizan la captura de las
solventaciones en el Sistema de Cémputo.
En caso de que el pattido 6 coalicién

no presente én o no
esté completa, se niega el registro de la
solicitud correspondiente.

l 9

Bl Titular de ta DPPMC, soficita a CI Realiza Ios

realice los cruces correspondientes a fin de |, correspondientes  a @ d

detectar las  posibles  homonimias, detectar las ibles
ici en’ i y

cumplimiento de Ja cuota de género.

l 10

BI Titular de la DPPMC y el JDPP solicitan a las
autoridades jutisdicvionales, por vondusty del
Presidente, informen si a alguno de los
candidatos por los que los partidos politicos
y/o coaliciones solicitan registro, ha sido

iado por dentro
de los plazos del procoso electoral respectivo,
por su participacion en la comisién del delito
de delincuencia organizada.

|

El Titular de la DPPMC y ol JDPI
cercioran de que las solicitudes
e .

10

Recibe solicitud del IEE e informa
5 o de lo: idntos po:

fos que los partidos politicas y/o
coaliciones solicitan registra, ha
sido sentenciado dentro de los
plazos del proceso  electoral
respectivo, por su participacion en
la comisién del delito de
delincuencia organizada.

partidos politicos y/o coaliciones, o
con los requisitos previstos en ef C:
la materia.

L N )
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SECRETAR{A EJECUTIVA

{ 13

Llos ABFF y APP, en caso de existic
impedimentos o  duplicidades  de

i en la id de
solicitudes de registro, lo informan al
JDPP, quien una vez realizada la
verificacién conducente, lo informa at
Titular de ta DPPMC, a fin de gue se
roguiera al partido politico por conducto
de SE,

! .

Los ABPP y APP generan los listados de
candidatos y realizan la verificacién de
norabres, turnéndolos al JOPP, quien una
vez realizada la revision correspondiente lo
turna al Timlar de la DPPMC para su
aprabacién, a fin de que al cuarto dia
siguiente al vencimienlo de los plazos
referidos, ¢ CG celebre sesion para
registrar las candidaturas que pracedan.

politices 6
de  existir

\

A

\
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DIRECCION DE  PRERROGATIVAS,
POL{TICOS Y MEDIOS DE TO!

PARTIDOS
N

ORGANOS TRANSITORIOS

Inicio
Respecto a la etapa de registro de
eandidatos ante los Organos

‘Transitorios.

1

El Titular de la DPPMC, el JDPP y
Analistas, capacitan a los Organos
itorios respecto a las activi
que deberan realizar para la recepeion
de solicitudes de registro  de

candidatos de su competencia.

1 2

asesoran a los Organos Transitoris
sobre las dudas en relacion a
recepcion, andlisis y sistemnatizgion
de Ias solicitudes y sustitucione:

Organos Transitarios, dentro de

24 horas siguientes 2 la recepeion
una  solicitud de  registro,
rertiitén informe a la DPPMC scbre las
solicitudes recibidas. 03

El Titular de la DPPMC y el JDPP,

‘Se mantiene constante comunicacién
con 13;DPPMC a fin de ser asesorados
a la recepcion, analisis y
atizacién de solicitudes.

3

Remiten dentro de las 24 hrs,
siguiontes, informes a la DPPMC
respectn a solicitudes de registro
recibidas, asi como aguellas a las
cuales atorgaron registro.

\.

\

i
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SECRETAR{A EJECUTIVA

s

5

] Lo analistan ooliciten informen o SE reopecto
a Jos candidaios a ios cuaics hayan otorgada

registro los Organos Transitorios ¥ reportan lo
conducente al JDPP, quien & su vez lo hace
del conocimiento del Titular de Ja DPPMC.

&

El JDPP y los Analistas, solicitan  los
Organos  Trapsitorios  remitan  los
expedicntes de registro de candidatos de
las solicitudes presentadas de manera
directa ante ellos por los partidos politicos
¥/o coaliciones.

E1JDEP y Analistas_conserv
en ¢l archivo de la DPPMC
expudientes de registro de
candidatos remitidos par los,
Organos Transi

Informa & la DPPMC respecto a 1os |
candidatos a los cuales s¢ haya
otorgado registro por parte de los
Organos Transitorios.
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( DIRECCION  DE PRERROGATIVAS, DIRECCION DE
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE el O ORGANIZACION .
1 COMUNICACION ELECTORAL

Inicio
Respecto a la elaboracién
del listado de candidatos a
cargos de elecrion popular,

i .

Los Analistas generan los listados de
candidatos y  concentrado  de
sustituciones, ¥ realizan la
verificacién de nombres, turnindolos
at JDPP, quien una vez realizada ia
revision carrespondiente lo turna al
Titular de la DPPMC para su

} 2 2

Bl Titular de la DPPMC autoriza y Recibe el listado de
remite a SE el listado de candidatos a candidatos  y ¢l
cargos de eleccién popular y el concentrado
de ituciones, a fin

que por su conducto se remita a
Presidencia y se publique en el
Peribdico Oficial de) Estado y en los
periddicos de mayor cirmiacién,

} s

Remite el listado de candidatos a
cargos de cleccion popular a la DOE,
con la finalidad de coadyuvar en la
impresién de las Boletas Electorales.

!

El JDPP y Analistas reali;
gostiones necesarias para
cotizaciones cbre

fotograicas,

que por su conducto |
se  remita

Presidencia
publigne

boletas electorales.

Recibs las
cotizaciones enviadas
por la DPEMC pare ia
contratacion det
estudio fotografiso,

El Titular de PMC convoca a
quisnes hayan obténido.el registro do e i
candidatos a Gobernadr del Estado y
Di i i ¥

por ¢l principio de mayoria relativa, a
efecto de que se constituyan en las
instalaciones del Instituto para que se
impriman las respectivas placas
fotograficas, que habran de insartarse
en las holetas electorales.

=

3
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7

El JDPP y Analistas proceden a la
verificacion  de  los nombres de
candidatos a cargos de eleccidn
popular _contenidos en las Boletas
Electorales, a fin de coadyuvar con la
DOE en Ia impresion de las mismas,

1 g

El Titular de la DPPMC, ¢l JDPP y
Analistas, una vez vencidos los plazos
pam  sustituciones de candidatos
|reatizan  la  integraciéen v
sistematizacion de los expedientes en
fos que consten la totalidad de los
documentos presentados por los
partidos politicos /o coaliciones para
el registro de eandidatos, ¢ informan
lo conducente al JUFP, quien a su vez
lo hace del conocimiento del Titular
de Ja DPPMC.

ELJDPF y Analistas conservan
en el archivo de la DPPMC los
expedientes de registro de
candidatos.

0
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Procedimiento

“Procedimiento para la preparaciéon del monitoreo de las campafias

electorales de los partidos politicos v/o coaliciones en los medios de
communicacion v revision de ios informes respectivos”.

Objetivo

nicacion durante ano
s informes que rinda
lo conducente a

politicos y/o coaliciones en los medios de
electoral, asi como dar seguimiento y verifica¢ion
la empresa encargada del monitoreo, gamunic
Secretaria Ejecutiva. .

Aplicacidén

* General

Fundamento Legal

93 fracciones XXIII, XL, XL1y XLV y 105
Instituciones y Procesos Electorales del
#8 Lineamientos para el monitoreo de las
de los partidos politicos, en los medios de

Al ser un procedithiento derivado de las atribuciones de esta Direccion, éste |
debe ser ejecutado por el personal adscrito al Departamento de Partidos
Politicos, quien tiene bajo su resguardo la informacién requerida.

Involucra al Consejo General, Secretaria Ejecutiva, Coordinaciéon de
Comunicacién Social, Coordinacion de Informatica, Direccion de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién y a la Unidad
Administrativa de Acceso a la Informacion.

i\ J
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Frecuencia

Definiciones

Referencias

Productos

Clientes

En afio electoral.

CG. Consejo General.
SE. Secretaria Ejecutiva.
DPPMC. Direccion de Prerrogativas, Partid
Comunicacion.

JDPP. Jefe de Departamento de Partido ]
AEPP. Analista Especializado de Partidés P
APP. Analista de Partidos Politicos

UAAIL Unidad Administrativa de A

so a laInformacion.
CIN. Coordinacion de Informa --

Caodigo de Institucion
Lineamientos para

partidos politico
Acuerdos aprob

esos Electorales del Estado de Puebla.

monitoreo de

acién
s por la empresa que

los"informes y material presentado

Consejo General.

Secretaria Ejecutiva.

Empresa.

Unidad Administrativa de Acceso a la Informacién.

N Jj \
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Responsables de la aplicacion

» Titular de la Direccion de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios
de Comunicacidn.

Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
Analista Especializado de Partidos Politicos.
Analista de Partidos Politicos.

Secretaria de la Direccién de Prerrogativag;” Parti

Medios de Comunicacién.

Politicos y

Coadyuvancias

Consejo General.
Secretaria Ejecutiva.
Coordinacion de ComunicaciéniSoc
Coordinacion de Informatica..
Unidad Administrativa de /

Politicas o normas de opera

e Toda la documen mitida a esta Unidad Administrativa, debe
ser recibida por a de la misma, quien la turnard al Titular
de la Direcci6
Politicos.

me o documento que emita esta Unidad Administrativa,
itorizado y rubricado por el Titular de la Direccién.

e Todos los informes que se soliciten o envien a la empresa encargada
del monitoreo, deben ser autorizados por el Titular de la Direccion.

\ ’ Jﬂ&
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g

Descripcion del Procedimijento

Descripcion de la Operacién del procedimiento

on base en las propuestas remitidas por

AEPP CCS y CIN, se elabora la propuesta respecto al
horario, formatos, ntimero de copias en que se
realizard el monitoreo y su respaldo
demaés cuestiones que deba acordar el C para
la realizacidon del monitoreo, la cual es €iviada
al Titular de la DPPMC para su,
aprobacion.
Titular de la|2. Hace del conocimiento de Propuesta
DPPMC propuesta para la elaboracion Memorandum
final, que es enviada a SE
conducto se someta a consi
Titular de lal3. Mantienen constante
DPPMC SE, CIN y la CCS de gste
JDPP colaborar en la realiz
o actos necesarios
empresa que lev
referencia.
Secretaria de la|4. Una vez inicia Oficio
DPPMC los inform
empresa, t
JDPP verifican que los informes | Anélisis
AEPP empresa y el material que
APP ‘esente conforme a lo sefialado

ientos y contrato aplicables,
Jos comunicados correspondientes y
JDPP, quien realiza la revision
tes.

forma al Titular de la DPPMC respecto a
a Verlﬁcacmn realizada a la documentacién y
material presentado por la empresa y somete a
u revision y aulorizacion los comunicados
laborados.

Titutar de la|7. Comunica a SE respecto de los informes | Memorandum
DPPMC presentados por la empresa y el material que
acompafian, para que por su conducto sean
remitidos al Consejero Presidente y se someta a
conocimiento del CG.
Titular de la|8. Remite a la UAAI los informes rendidos por | Memorandum y
DPPMC la empresa respecto al monitoreo realizado, |archives.
para que se publiquen en la pagina web del
Instituto. /ﬂ
\. X )
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Operacién del procedimiento
igion, v

d

empresa, a fin de aclarar las dudas que
pudieran existir en cuanto al cumplimiento del

Ha Bt B L LG S E R LR el S

conducentes.

A\

L

.
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J

Diagrama de flujo

IRECCION DE PRERROGATIVAS, A
PARIIDOR. POLINGOS |3 MBS % | SECRETARIA BJECOTIVA O COMUNICACION SOCIAL
COMUNICACION

INICIO

1

El JDFP y Analistas, con base en las
propuestas remitidas por CCS y CIN,
elaboran l1a prapuesta respecto al horario,
formatos, pumerc de copias en que se
realizara el moniforee y su respaldo y las
demés cuestiones que deba acordar €1 CG
para la realizacion del monitoreo, la cual
es enviada al Titular de la DPPMC para su
estudio y aprobacién.

2 2 2

j laf || Remite a ta DPEMC la
eificaciones | || propuesta de especificaciones
implementacion  del | || para  implementacion  del
re0 v elaboran de | || monitorco y claboran de

El Titular de la DPPMC hace del Recibe de la DPPMC la
conocimiento dc UJ y CCS, la propuesta propuesta
para la de 1a pror final,
que cs enviada a SE, a fin que por su

conducto sc someta a consideracién del CG conjunta  la} (| manera conjunta la propuesta
L - inal. final.
3 3 3
fa de la DPPMC y el JDPP < i Mantiens
con SE, constante con  DPPMC constante con DPPMC
CCS y la CIN de oste lnst.\luto a fm de ara la designacion de Ja| |[ para ia designacion de la
colaborar en la  realizacié o} || empresa que realizara ef
documentacidn o actos necesarios para La i

designacién de la empresa que llevars a
cabo el Monitorco en Teferencia.

! :

Iniciado el monitores, la  Secrstaria
recepoiona los informes y material aued]
presenta la empresa, tumnando los mj
al Titular de la DPPMC, quien a su
remite al JDPP para el trimite condug

Los Analistas verifican
presentados por la empj

¥ m &
empresa y somsten aiiiu rovision los
- -1 comunicados elaborados: =

! :

Bl Titular de la DPPMC comunica a SE ||| Recibe de la DFPMC los

respecto de los informes presentados por la [|f informes presentados y el

empresa y el material que acompafian, para ||| material que acompafian,

que por su conducto sean remitidos at || para que por su conducto

Consejero  Presidente y se someta a ||| sean remitidos a Presidencia

conocimiento del CG. y se haga del conocimiento
Qel CG.

\ 4

. \ i A\
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( DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS

POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA DE ACCESO A LA
INFORMACION

8

El Titalar de la DPPMC remite a la UAAT los
informes rendidas por la empresa respecto

< que
ubliquen on la pagina web del Instituto,

9

v

Bi Titular de la DPPMC y ¢l JDPP mantienen
constante comunicacién con la empresa, a
fin de aclarar las dudas que pudieran existir
en cuanto al cumplimiento de los
Lineamientos y la rendicién de los informes
conducentes.

8

Recibe de Ia DPPMC los informes rendidos
por la empresa rvepocto al monitoreo
realizado, para gque se publiguen en ia
pagina web del Instituto.

\

)

i,
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( ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA: ) PAGIN.I}L )
L ICCS/CMS AOVS AOVS 16/07/2012 89 / J

A

[

D



Instituto Electoral del Estado
Manual de Procedimientos de la
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

( Procedimiento

“Procedimiento para la realizacion de debates publicos entre candidatos a
cargos de eleccién popular.”

Objetivo

electoral, en
nar asesoria
el Codigo de

Apoyar a los Organos Electorales competentes, dur :
la realizacién de debates piliblicos con la finalidad de
y garantizar el cumplimiento de los requisitos
la materia y en los Lineamientos aplicables.

Aplicacién

» General.

Fundamento Legal

= Los articulos 93 fraceif XXVIII y XL, 105 fracciéon XIV y 224 del

ersonal dscrlto al Departamento de Parti

Politicos, g ene bajo su resguardo la informacién requerida.

Involucra a Comnsejo General, Secretaria Ejecutiva, Consejos Distritales,
Consejos Municipales y Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y
Medios de Comunicacion.

Frecuencia
* En afio electoral. \ 74
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( Definiciones

Referencias

Productos

Clientes

Responsables d

CG. Consejo General.

SE. Secretaria Ejecutiva.
DPPMC. Direccidn de Prerrogativas, Partidas Politicos y Medios de

Comunicacion.

JDPP. Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
AEPP. Analista Especializado de Partidos Politices
APP. Analista de Partidos Politicos. :
Organos Transitorios, Consejos Distritales y Municip Electorales.

Codigo de Instituciones y Proceso
Lineamientos para la

Avisos de realizacion

Consejo

aplicacioén . e

Titular de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios

de Comunicacién.
Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
Secretaria de la Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y

Analista de Partidos Politicos.

Medios de Comunicacion. , )
Analista Especializado de Partidos Politicos. \ //

L
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Politicas o normas de operacién

—presentarse ante-la-Oficialia de Partes del-Instituto.

'~ Todas las

J

Q

Todas las solicitudes de realizacién

Central, deben presentarse ante la Oficialia
Toda la documentacion remitida a esta Unidad Administrativa, debe
ser recibida por la Secretaria de la misma, qui rnara al Titular
de la Direccién y éste a su vez al Jefe de
Politicos.

ta Unidad Administrativa,
.de Partidos Politicos.

Todo informe o documento elaborado p
debe ser revisado por el Jefe de Depar

Todo informe o documento que

mita esta Unidad Administrativa,
debe ser autorizado y rubricado i

de la Direccién.

Por lo menos dos debates puplicogientre candidatos a Gobernador del
Estado son obligatorios y
Instituto.

El debate piiblico entré“&sngdidatos a Diputados por el principio de
mayoria relativa, da utio de los Distritos Uninominales es
obligatorio y al respecto el Organo Transitorio
correspondiente.

de debates publicos entre candidatos a
incipio de mayoria relativa y entre candidatos a

N )

\
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Descripcion del Procedimiento

Respecto a la celebracién de debates entre candidatos a Miembros de

Ayuntamientos:

Descripcion de la Operacién del procedimiento

1. Durante el proceso electoral,
DPPMC recordatorios a los Organos Transi
publicos, asi como el procedimie:
lleva a cabo en caso de re
solicitud.
.| JDPP 2. Asesoran a los Consejos
AEPP partidos politicos y a los ciudad
APP solicitenn, respecto a los piazos y zgquisitos
necesarios para la realizéici
Pablicos entre Candidato:
Eleccién Popular. =
AEPP 3. Solicitan inform#s de Oficios
APP los Consejos i
Electorales, sobr
de debates. :
APP resenten solicitudes de| Invitaciones y
seandidatos a Miembros | Oficios
dan seguimiento a las
emita el Organo Transitorio a
os de los partidos politicos,
sspuesta que reciban de los
an que se remita a la DPPMC
recibida, las invitaciones y

mencionadas, informando lo
cente al JDPP, quien a su vez lo hace del
iento del Titular de la DPPMC.

Si*la solicitud de debate es aceptada por | Oficios

APP "los candidatos y por el Organo Transitorio,
solicitan al- Organo Transitorio remita a la
ireccion el aviso de realizacion de debate
publico. S -
AEPP 6. Recepcionan y analizan el aviso de| Analisis
APP solicitud que remiten los Organos Transitorios

e informan lo conducente al JDPP, quien
realiza la revisién correspondiente y lo hace
del conocimiento del Titular de la DPPMC.

DPPMC aviso, para que por su conducto se remita a
' Presidencia y se haga del conocimiento del CG

con la finalidad de que acuerde lo conducente.

Titular de la|7. Informa a SE de la recepcion de dicho| Memorandum

ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA:

A
PAGINA 7]

TN

ICCS/CMS AOVS" AOVS 16/07/2012

NCW/ R



Instituto Electoral del Estado
Manual de Procedimientos de la
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS
L POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION
~
Descripeion de la Operacién del procedimiento
s ;
de la|8. En caso que proceda, nombra al personal
DPPMC que sera responsable de acudir al debate a
realizarse, a fin de coadyuvar al Organo
Transitoric en la realizacién del sortec y del
debate.
JDPP 9. Los analistas que acuden a los debates,
AEPP informan el resultado de los debates realiz
APP al JDPP, quien comunica lo conduce:
Titular de la DPPMC.
JDPP 110. Recepcionan de los Organos Tr:
AEPP el informe final del debate celebrado, i
APP
Titular de
DPPMC
JDPP
AEPP
APP aprobacion.
Titular de la]12. Aprueba y remite Memorandum
DPPMC los debates ceiebrad:
conducto sea remitjgo al
y se haga del con
JDPP 13. Conservan I
AEPP los debates realiz
APP DPPMC.
\ \ J
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Respecto a la celebracion de debates entre candidatos a Diputados de
Representacion Proporcional:

el procedimiento

b C
Secretaria  de 1. Recepcxona, en su caso, las sohc1tudes de
DFPPMC debates piiblicos entre candidatos a Diputadog
por el principio de representacién proporci
presentadas ante Oficialia de Partes las
son remitidas por SE vy, remitiéndol
Titular de la DPPMC y éste a su v
para el tramite correspondiente.
JDPP 2. Analizan las solicitudes de deb;
AEPP entre candidatos a Diputadoes
APP de representacién proporcio
Titular de 1a DPPMC lo condjjcente.
Titular de la] 3. Informa a SE el resultady, del an Memorandum
DBPPMC solicitudes de
candidatos a Diput
representacion pro ; para que por su
conducto se remit enci#’y se haga del
conocimiento del que acuerde lo
conducente.
Titular de la
DPPMC
JDPP
AEPP
APP
Titalar de la Informe
4+ DPPMC
a revision correspondiente y lo
Titular de la DPPMC para su
prueba y remile a SE el informe final de Memorandumn
DPPMC os debates celebrados, para que por su
‘conducto sea remitido al Consejero Presidente
y se haga del conocimiento del CG.
JDPP . Conservan la documentacién soporte de los
-+ AEPP debates- realizados en los archivos de la
APP DPPMC.
\ A\Y
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( N\
Respecto a la celebracién de debates entre candidatos a Gobernador y de
Diputados por el principio de mayoria relativa:

scrpcl vidade
1. ElTitular de la DPPMC instruye al JDPPy
los analistas a su cargo para que realicen las
JDPP investigaciones y actividades conducente;
AEPP de coadyuvar en la preparacién y realiziicion
del debate.
JDPP 2. Presentan al Titular de la DEPPM
resultados ‘de las investigaciones
realizadas para su conocimiento
Titular de la|3. Informa a SE respecto Reporte
DPPMC obtenidos de las gestiones
realizadas a fin que se
realizacion del debate lo
conducente a los Consejos
Titular de laj4. Coadyuvan cor n de | Listado de
DPPMC la lista de invitado de candidatos a|invitados al
JDPP Gobernador, la ¥ los gafetes | debate.
AEPP correspondientes
APP
Titular de Informe
DPPMC lo presentan al JDPP,
JDPP , correspondiente y lo
AEPP
APP
Titular de ite a SE el informe final de | Memorandum
DPPMC ebrados, para que -por su
emitido al Consejero Presidente
“idel conocimiento del CG.
Conservan la documentacién soporte del
realizado en los archivos de la DPPMC.
APP
L 3\ y,
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( Diagrama de flujo

DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS POL{TICOS Y MEDIOS DE ORGANOS TRANSITORIOS
‘COMUNICACION

debates entre candidatos a Miembros de
Ayuntamientos.

El Titular de la DPPMC emite recardatorios a los Organos Transitarios Reciben recordatarios

respecto a los plazos y Organos competentes para fa recepcién de respecto
solicitudes de debates piblicos, asi como el procedimiento que se lleva
5 caho en caso de recibir alguna solicitud.

cabo en caso

2

El JDPP y los analistas asesoran a los Organos Transitorios,
partidos politicos y ciudadanos que asi lo soliciten, respecto a los
plazos y requisitos para la realizacion de debates.

3 s

I Los analistas solicitan informes de mancra periodioa a los Grganos
Los anali 2

2

a los analistas los informes sobre

obre la de solicitudes de debates, cion de solicitudes de debates.

1

Cusnds s¢ prosente alat
Cuando s¢ prosente algur
seguimiento a las invitaciones que remita ¢! Organc Transitori
demas candidatos de los partidos politicos, asi como a la reg
que reciban de los mismos y solicitan que se remita a la
solicitud recibida, las invitaciones y respuestas
informando lo conducente al JDPP, quien a su vez I
conocimiento del Titular de Ja DPPMC.

Aceptacion

Remiten a a DPPMC ¢ aviso de realizacién

Los analistas soli
i de debate pablico.

aviso de realizagigh de del

v 6
Los analistas recepcionan y analizan el aviso de solicitud que
remiten los Organos Transitorios ¢ informan lo conducente al JOPP,
quien realiza la revision jente v lo hace del imi

del Titular de ta DFPMC,

o /
- ALY
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DIRECCION DE  PRERROGATIVAS,
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

PARTIDOS

SECRETAR{A EJECUTIVA

‘ORGANOS TRANSITORIOS

El Titular de la DPPMC informa a SE de la
receprin de diche aviso, para fque por su
conduvlo st remnila a Presidencia y se haga del
conocimiento del CG con la finalidad de que
acuerde lo conducente.

Recibe de la DPPMC informe
e la recepclén de dicho
aviso, para que por su
conducto 8¢ remita a
Presidencia y se haga del

imiento del CG con la

Concluye el
procedimiento

S1

El Titular de la DFPMC nombra al personal que
serd responsable de acudir al debate a
- realizarse, a fin de coadyuvar al Organo
Transitorio en la realizacion del sorteo y del

debate,
1 s

Los analistas que acuden a los debates,
informan el resultado de los debates realizados
al JDPP, quien comunica lo conducente al
Titular de la DFPMC.

Recepcionan de los Organos Transitoric
informe final del debate celebrado.

debates celebrados y 1o pregi
quien realiza la revisién c

remite al Tituler de
aprobacién.

eba y remite a SB
tes celebrados, para
emitido al Consejera
cuniento del CG.

E] Titular de
el informe final

Presidents y se haga di

EIJDPP y analistas conservan la
documentacion soporte de los,
debates realizados
en los archivos

FIN

finalidad de que acuerde lo
conducente.

Recibe de la DPPMC
informe final de los debates
celebrados, para que por su
conducto $ea remitido al

Consejero Presidente y se
haga del conocimiento del
Sege, el oome o

Remiten a la DPPMC el informe
final del debate celebrado,

Y

AR
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MUV

DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE
col [CACION

SECRETARIA EJECUTIVA

INICIO
Respecto 2 la celebracion de
debates entre candidates a Diputados de
Representacién Proporcional

1

Secretaria de la DPPMC recepciona, las solicitudes de debates
publicos entre candidatos a Diputades de RP enviadas por SE y
presentadas ante Oficialia de Partes, remitiéndolos al Titular de la
DPPMC y éste a st vez al JDPP para el trémite correspondiente.

1

licitudes de debates
Diputados de RP

Remite a la
publicos ent

I )

Bi JDPP y analistas 2 su cargo analizan las solicitudes de debates
publicos entre candidatos a Diputados de RP, informando al Titular

de la DFPMC lo conducente.
| 5

3

El Titular de Ia DPPMC informa 2 SE el resultado del andlisis a las
soficitudes de debates priblicos entre candidatos a Diputados de RP,

ara que por su conducto se remita a Presidencia y se haga del
conacimicnta del CG a fin que acuerde lo conducente.

e acuerda 1a°
procedencia
de la realizacion

det
debate por ¢l Consejo,

E! Titular de la DPPMC, JDPP y analist
preparacion y colebracifn del dehate que

ates celebrados y 1o
correspondiente ¥ lo

Los analistas elaboran el }
presentan al JDPP, quicn.

remite al Titular deJEHBEMC

1a DPPMC ef resnltado del analisis a las

s de debates piiblicos entre candidatos a
&5 de RP, para que por su conducto se
Presidencia y sc haga del conocimiento

fin que acuerde o conduconts,
Golguclasustdelioloonducentes

6

Bl Titular de la DP
debates celebrados,
Consejero Presidente y se

ruebay remite a SE el informe final de los
que por su conducto sea remitido al
ga del conocimiento del CG.

El JDPP y analistas conservan la
documentacisn soporte de los,
debates realizados
en los archivos

Recibe de la- DPPMC el informe final-de los
debates celebrados, para que por su condnato sea
remitido al Cansejero Presidente y se haga del

del CG.

[oomamiss s - e

[
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TIVAS,

PARTIDOS

6 DE
POLITICOS ¥ MEDIOS DE COMUNICACION

SECRETAR{A EJECUTIVA

CONSEJO GENERAL

INICIO

. Respecto a la celebracién de
debates entre candidatos a Gobernador y

Diputades de mayoria relativa,

1

E3 Titulac de 1a DPPMC instruye al JOPP y los
analistas a su cargo para que realicen las

Remitc a la DPPMC las
solicitudes de debates pablicos

JDPP presentan al Titular de la DPPMC los
resultados de las investigaciones y gestiones

para su

¥

y afin entre candidatos a Gobernador y
de en la ion y realizacio Diputad,
del debate. ante Oficialia de Partes.
| .

los  datos

investigaciones realizadas

Titular de ta DPPMC informa a SE respecto a

obtenidas de las
a fin que se

consideren en Iz realizacidn del debate.

gestiones e

4

Titwlar de la DFFMC,

de invitades al
Gobernador, la

realizarse y la celebracion del

respecto.

JOPF
coadyuvan con el CG en la claboracién de la lista
debate  de
entrega  de  los
correspondientes, asi como en los ensayos a

forma se instruye a los Consejos Distrital

analistas

candidato  a
gafetes

debate, De igual

remite al Titular de la D)
aprobacién. :

Bl Titular ds ia
el informe final de

Los analistas claboran el informe
debates celebrados y lo presen
quien realiza la revisién corres,

ido al Conscjera
cimiento del CG.

ELJDPP y analistas conscrvan la
documentacién soporte de los
debates realizados

en los archivos

6

Recibe de la DPPMC ¢l informe
final de los debates celebrados,
para_que por su conducto sea
remitido al Consejero Presidente
y se haga del conocimiento del
ca.

4

Elaboran

ensayos  a

con  base
instrucciones de la DFPMC la lista
de invitados al debate,
cabo la entrega de los gafetes
correspendientes, asi como en los
realizarse
celebracién del debate.

en s

llevan a

y la

\

N
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. seran sometidas a consideracion del Consejo

Procedimiento

“Procedimiento para el acceso de los partidos politicos v/o coaliciones a
radio v televisién durante los procesos electorales”.

Objetivo

tiempos en

Elaborar las propuestas de pautado para la dist
durante los

radio y television para los partidos politicos y/g
periodos de acceso conjunto de precamparfias

como la remisién de las mismas para a
Television del Instituto Federal Electoral

Aplicacion

= General

Fundamento Legal

* Articulos 43 fraggion 89 fraccién XX, 93 fraccién XL y 105

debe ser ejecutado por el personal adscrito al Departamento de Partidos
Politicos.

Involucra al Consejo General, Secretaria Ejecutiva y a la Direccién de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacién.
3\ ﬁ J
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\.

( Frecuencia

Definiciones

En afio electoral

DPPMC. Direccion de Prerrogativas, Partido
Comunicacion.

* SE. Secretaria Ejecutiva.
* CG. Consejo General.
* [IFE. Instituto Federal Electoral.
* Comité. Comité de Radio y Tel
Referencias
* Cobdigo de Instituciones y Procesos Electorales del Estado de Puebla.
= Lineamientos del Institito™® oral del Estado para el Acceso de los
Partidos Politicos oalicionhes a Radio y Television durante los
Procesos Electorajes. '
* Acuerdos aprob por Consejo General
Productos
= Crono puestas de pautado para la distribucién de tiempos
en ¢ television para los partidos politicos y/o coaliciones
duran s periodos de acceso conjunto de precampafas y
campan ectorales
Clientes

Consejo General,
Comité de Radio y Television del Instituto Federal Electoral,

\

( ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA: )\ PAGINA[)
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L

Responsables de la aplicacién

Coadyuvancias

Politicas o normas de operac

Titular de la DPPMC.
Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
Analista Especializado de Partidos Politicos.
Analistas de Partidos Politicos.
Secretaria de la DPPMC.

Presidencia.
Secretaria Ejecutiva.
Coordinacion de Comunicacién Soggal.
Comisién Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de
Comunicacion y Topes de Gastgs déiCampana.

Toda la documentaci rrespondiente al acceso de los partidos
politicos y/o coaliciones a ‘tadio y television durante los procesos
electorales, debe set bida en la Oficialia de Partes del Instituto.

Toda la docume i6 mitida a esta Unidad Administrativa, debe
ia de la misma, quien la turnara al Titular
de la Dir
Politicos.

sado por el Jefe de Departamento de Partidos Politicos.

Todo inforthe o documento que emita esta Unidad Administrativa,
debe ser autorizado por el Titular de la DPPMC.

Se conservara una copia o ejemplar de los pautados elaborados en en
el archivo de la Direccién.

AN
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( Descripcién del Procedimiento

Descripcién de la Operacidon del procedimiento

1. Sostienen comunicacién y reuniones con
DPPMC personal del IFE, a fin de conocer los plazos
JDPP en que debe remitirse al Organo Federal la
informacién y documentos relativos al acceso
a radio y television de los partidos politig
durante los periodos de acceso conjunty’ de
precampafias y campanias electorales.
JDPP 2. Elaboran la propuesta de Cri
AEPP para la realizacién de actividade
por el IEE en materia de acce
television de los partidos politicos; asi
comunicado correspondient
dicho Cronograma a SE,
documentacion al Titular
su revisién y autorizacidn.
Titular de Memorandum.
DPPMC
JDPP,
conducentes.
Cronograma,
JDPP Memorandum.
AEPP
APP
Titular de Memorandum y
DPPMC Requisicién.
JDPP
os de acceso conjunto de precampafias
afias electorales aprobados por CG.
JDPP analistas elaboran el comunicado|Memorandum.
AEPP orrespondlente para informar a SE la fecha
_.|APP propuesta para la realizacién del sorteo de
orden de intervenciéon de los partidos politicos
e.seran utilizados para la elaboracion de la
propuesta de pautado para el acceso conjunto
a radio y televisién de dichos entes politicos
durante las precampanas electorales del
Proceso Electoral, y los turnan al JDPP para
su revisién, el cual a su vez presenta el
mismo al Titular de la DPPMC para su
autorizacion.
N N
( ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA:\, | PAGINA/ ]
L ICCS/CMS AOQVS AOVS 16/07/201é

\104/ J &



Instituto Electoral del Estado
Manual de Procedimientos de la
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

Descripcién de la Operacion del procedimie nto
T

SCHDE AGhe
la7. Revisa, autoriza y firma el comunicado

Memorandum.

DPPMC por el que se propone a SE la fecha y lugar
para la realizacién de los sorteos, a fin de que
por su conducto se gestione con la
Presidencia del Instituto para que se
convoque a los miembros del Consejo
General.

JDPP 8. Una vez autorizado y firmado, notifi

AEPP comunicado a SE.

APP

Titular de

189. Coordinan la celebracién de lo

natos de orden
intervencién.

DPPMC
JDPP
AEPP 10. Elaboran los comunicado Oficios.
APP se informa a los partidos po
de los sorteos realizados y 1
para su revision, el cual
mismos - al Titular d
autorizacién. "
Titular de la 11. Revisa, autorizgy fir, Oficios.
DPPMC por los que se i
sorteos a los partig
JDPP 7 auty Oficios.
APP
JDPP Pautado.
AEPP tiempos de los partidos| Memorandum.
y television durante el
e, accesdp conjunto de precamparfias
es;“gsf como el comunicado a través
remitird a SE, turnando dicha
n al Titular de la DPPMC para
i6n y autorizacioén.
Titular isa la propuesta de pautado y en caso | Pautado.
DPPMC e emstlr alguna observaciéon lo regresa al|Memorandum.
| JDPP, para las modificaciones conducentes.
B Una vez aiitorizada la propuesta de pautado,
‘evisa y firma el comunicado correspondiente
o para remitir la propuesta de pautade a SE, a
fin de que por su conducto se someta a
consideracién de CG.
JDPP 15. Una vez autorizada la propuesta de|Memorandum.
AEPP pautado y firmado el comunicado
APP correspondiente, notifican dichos documentos
a SE.
\ _ f _
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AEPP
APP

Descripcién de la Operacidén del procedimiento

16. Los analistas elaboran el comunicado por
el que se solicita al IFE informe la fecha limite
para que los partidos politicos presenten ante
dicho Ente Federal el material de radioc v
television a transmitir durante el periodo de
acceso conjunto de precampafas electorales,
asi como las especificaciones y requenmentos

teCnlCOS que debe cubrlr el

su vez presenta el mismo al Tltular
DPPMC para su autorizacién.

Oficios.

Titular
DPFMC

la

17. Revisa, autoriza y firma el
por el que se solicita al IFE 1

electorales.

JDPP

18. Una vez autorizads

comento
comento,

conTtding
cooraina

Oficio.

Secretaria de
DPPMC

la

técnicas que del
presenten ¢

Oficio.

JDPP
AEPP
APP

s elaboran los comunicados

cuales se informa a los partidos
“yicoaliciones la fecha limite para que
nten ante el IFE el material que sera
itido en radio y television durante el
eriodo de acceso conjunto de precampafias
electorales, asi como las especificaciones y
requisitos que debe cubrir dicho material.
na vez elaborados los remiten al JDPP para
su revision, quiena su vez los turna at Titular
de la DPPMC para su revisién y autorizacién.

Oficios.

Titular de

DPPMC

L

la

21. Revisa, autoriza y firma los comunicados
por el que se informa a los partidos politicos
lo referente a las fechas de entrega y
especificaciones que debe cubrir el material a
transmitir en radio y television durante el
periodo de acceso conjunto de precampafias

Oficios.

electorales.

Iy

A

D~
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i Descripcién de la Operacién del procedimie nto
22 Una vez auf:)rlzados y firmados los
AEPP oficios en comento, notifican los mismos a los
APP partidos politicos y coaliciones.
JDPP 23. Una vez iniciade el pericde de acceso | Oficio.
AEPP conjunto de precampafias electorales, los
APP analistas elaboran el comunicado por el que

JDPP para su rev1s1on quien a
turna al Titular de la DPPMC par
y firma,

Titular de laj24. Revisa, autoriza y firma
DPPMC por el que se solicita al
referente a las fechas de
especificaciones  relativ
presentado por los b
dichn Ente L‘aﬂnv-nl

JDPP 25. Una vez

comunicado en cues
gestiones necesarg;
notifique al IFE,

Oficio.

el | Oficio.
] JDFP coordina las
el mismo se

Secretaria de la Oficio.

DPPMC

partidos politicos

PP para el tralmte conducente.
L stas elaboran el comunicado por | Memorandum.
forma a SE lo relativo a las fechas

APP ue los partidos politicos presentaron el
al a transmitir en radio y television
urante el periodo de acceso conjunto de
precampafias electorales. Una vez elaborado
lo remiten al JDPP para su revisién, quien a
u vez lo turna al Titular de la DPPMC para
| su revisién y autorizacidn.

Titular de la] 28. Revisa, autoriza y firma el comunicado | Memorandum.

DPPMC por el que se informa a SE las fechas de

entrega y especificaciones del material que fue
presentado por los partidos politicos al IFE, a
fin de que por su conducto se informe lo
conducente a CG.

JDPP 29. Una vez autorizade y firmado el|Memorandum.

AEPP comunicado en comento, notifican el mismo a f
\_Lapp SE. _ _ N P,
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Descripcion de la Operacion del procedimiento

Pautados.

\

N

/
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Diagrama de Flujo

E PRERROGATIVAS,

DIRECCION D

PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE

COMUNICACION

SECRETAR{A EJECUTIVA CONSEJO GENERAL

COMITE

INICIC

1
La Titular de¢ la DPPMC y JDPP
sostienen comunicacién con IFE para
conocer  plazos  para  vemitir
informacion para acceso a radio y tv
de partidos durante precampafias y

campafias.
y ’

JDPP y ABPF elshoran propuesta de
Cronograma y el comunicado para
remitic  a SB, tumando dicha
documentacion al Titular de la DPPMC
para su revision y auterizacion.

Titular de DPPMC
revisa ta propuesta de
Cronograma para
autorizacién,

1

Autorizado el Cronograma, el
Titular de la DPPMC revisa y finna
comunicado  para  remitic
Crenegrama a SE.

v 4

Autorizado el Cronograma y et
comunicado, JDPP y analistas
notifican los mismos a SB.

y

el Titular de la DPPMC
realizan gestiones ps
notifiquen al Comit
de  acceso
precampaias
electarales aprg]

Titular de la DPPMC
antnrizacidn.

para informar a SE fecha pidipucsta
para’ la” réalizaéish ‘del sorteo y los
tumnan al JDPP para su revisin,
cual a su vez presenta el mismo al

p su

“Fitular de la DPPMC revisa, autoriza y firma
comunicado por ¢l que se propone a SE Ia
fecha y lugar para la realizacién de los
sorteos.

o)

4

Recibe  de
propuesta
Cronograma

consideracidn.

consideracidn

SE

para

acceso

Recibe det IEE el informe
respecto a los periodos de
conjunto

camp
aprobado por CG.

electorales

D
(. - n 1y —_
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS e PARTIDOS CONSEJO
POLITICOS ¥ MEDIOS DE COMUNIGACION SECRETARIA EJECUTIVA PRESIDENCIA poLiTICOS GENERAL
8 8 8
Una vez autorizado y firmado JDPP, AEPPY APP, {| [ Recibe do la DPEMC 1a Recibe de SE
solifican el comunicado a SE, a fin de que por su || | o % & O 2 [P
vonducta se gestine con Ja Fresidencia para que [| ] {orec ™2 67 4ol SO0 de fechia para
G PO TG su conducto se gestione sortecs, a fin
con Presidencia  para de conveque a
9 || convocara co. ca.
Titular de la DPPMC y JDPP noordinan la
celebracion de los sorteos.
l 10
Analistas claboran los comunicados
por los cuales se informa a los
partidos politicos el resultado de los
sorteos realizados, y los turnan al
JDPP para su revision, quien los
presenta al Titular de In DPPMC para
su autorizacién,
n
Titalar de Ia DPPMC revisa, autoriza y firma los
comunicados por Ios que se informa el resultado
de Ios sorteos a los partidos politicos.
i )
Una vez autorizados ¥ firmados fos oficios, JDPP Reciben
y APP nofifican los mismos a los partidos DPPMC
politicos.
JDPPy ABFF elaboran propuesta de
pautado  para  distribucién  de
tiempos de partidos en radio y TV
turnando al Titular de la DFPMC
para su revisién y autorizacién.
Titular de la DPPMC
Autorizada la propuesta de patitado, el Titular . -
de la DPPMC revisa ¥ firma comunicado para
remitir a SB,
l 15 15 15
Autorizada fa propuesta de pautado v el Recibe de la DPFMC la Recibe de SE
comunicade, JDPP ¥ analistas notifican a propuesta de pautado, a la  propuesta
SE. fin de que por su de  pautado
conducta se someta a para_ B
l consideracion de CG, consideracidn.
> : Jo
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PRERROGATIVAS,

Atarizacion.

Los analistas elaboran comunicado
solicitando a IFE informe fecha linite
para gas partidos presenien materdal
de radio y TV a transmitir durante
precampafias y especificaciones que
debe cubrir el mismo, turnéndolo a
JDPP para su revision quien lo
presenta a Titular de la DPPMC para

Titular de Ia DPPMC  revisa,
autorica y [Grma el comunicado
solicitando a IFE fecha limite para
que partidos proscaten material
para precampafias.

]

Una vez autorizado y firmado el
oficio, JDPP coordina las gestioncs
necesarias para que ¢l mismo sc
notifique al IFE. :

i 1

Secretaria recibe informe de IFE
respects a la fecha para Ia
presentacion  y  especificaciones
técnicas de material de partidos
politicos para transmisién en racio
¥ TV de precampasias y lo remite al

vez lo turna al JDPP para tramite.

Titular de la DPPMC, quien a su }

remitiéndolos a JD
quien a su vez los |
ta DPPMC p

autorizacion,

Una vez autorizados y fitmados los
oficios, JDPP y analiétas notifican los
mismos a los partidos politicos y/o

coaliciones.

.

pafias y
ificaciones que debe

DIRECCION DE
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE IFE PARTIDOS POL{TICOS
[= ICACION

16

Reciben de DFPMC

comunicada sobre focha
limite para

material ante
especificaciones a cubrir,
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS, I
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

PARTIDOS

Iniciado periodo de precampaas, los
analistas elaboran ¢l comunicado por el que
se solicita al IFE informe fochas en que

partidos  presentaron  material  y

material  y
especificaciones respecto a dicha entrega,
presentando los mismos al JOPP para su
Tevision, quien a su vez lo turna al Titular
de la DPPMC para su revisién y firma,

2

4

Tituler de la DPPMC revisz, autoriza y firma
comunicado solicitando a IFE fechas en que
partidos material de p ¥
especificaciones sobre las entregas.

l 2

S

Una vez do y firmado el icado en
cuestion, ol JDPP coordina las gestiones
necesarias para que el mismo se notifiqus al IFE.

de
en
s

2 ibén
Fcomunicado
sulicitan

Secretaria recibe el informe del IFE;re
fechas en que partidos entregaror
precampatias y especificaciones de
remite al Titular de la DPPMC, quier
turna al JOPP para tramite.

material
precampafiag
especificaciones
entrega.

1 %

de campafias electorales. ,

Titular de la DPPMC, JDPP y apalistae efectilan
tas acciones descritas a partir del aumeral 13 ca
1o correspondiente al periodo de acceso conjunto

wvia 2 DPPMC fechas en
jue partidos presentaron
para

"BPPMC
que se
en  que

de las

¥
de

; 1)
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( Procedimiento

Involucra al C

“Procedimiento _de apoyo en la recepcion, analisis e integraciéon de las
solicitudes presentadas por los grupos de ciudadanos que pretendan
constituirse como partido politico estaial”.

Objetivo

Apoyar al Secretario Ejecutivo, en la recepcié
expedientes de los grupos de ciudadanos que pg
Partidos Politicos Estatales, asi como llevar
la documentacion presentada y elaborar el inform

o el estiidio y analisis de
orrespondiente.

Aplicacién

=  General

Fundamento Legal

I, 93 fracciones XIV, XXIII y XL, 105

*  Articulos 32, 39, 89 frac
igo de Instituciones y Procesos Electorales

fracciones I y III
del Estado de Puébla.

Alcance

derivado de las atribuciones de esta Direccion, éste
personal adscrito al Departamento de Partidos
u resguardo la informacién requerida.

Al ser un p

¢jo General, Secretaria Ejecutiva, a la Direccion de
Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de Comunicacion del Instituto y
en su caso, a la Comision Especial que se conforme para tal efecto.

Frecuencia

* En afio preelectoral

\ 7,

ELABORO: REVISO: APROBO: FECHA: \ PAGINAﬂ

T

ICCS/CMS AOVS AOVS 16/07/2012”‘-\ 113 /J
Ny



Instituto Electoral del Estado
Manual de Procedimientos de la
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, PARTIDOS
POLITICOS Y MEDIOS DE COMUNICACION

.

Definiciones

* DPPMC. Direccién de Prerrogativas, Partidos Politicos y Medios de
Comunicacién.

= SE. Secretaria Ejecutiva.

= CG. Consejo General.

* COPP. Comision Permanente de Prerrogatlv
Medios de Comunicacién y Topes de Gastos

* Comisién. Comisién Especial conformada po
las solicitudes de registro como partido p Jitic
los grupos de ciudadanos.

* JDPP. Jefe de Departamento de Partides Po

= APP. Analista de Partidos Politicos

tidos Politicos,

Referencias

torales del Estado de Puebla.

= Codigo de Instituciones y P
anos que pretendan constituir

* Manual dirigido a los gru
partidos politicos estatales:
= Acuerdos de Consejo Ger

Productos
* Manual dir pos de ciudadanos que pretendan constituir
partidos pofiti tales.

* Informe réfativ isis realizado por la DPPMC a la solicitud de
ntacién que presenten los grupos de ciudadanos

AAAAAAAAA presentien

istro de un partido politico estatal

Clientes

* Consejo General.

* Comision Permanente de Prerrogativas, Partidos Politicos, Medios de
Comunicacion y Topes de Gastos de Campana.

= Comisién Especial que, en su caso, conforme el Consejo General.

" Secretaria Ejecutiva.

NN Py,

[
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( Responsables de la aplicaciéon

Coadyuvancias

Politicas o normas de operacién

Titular de la DPPMC.
Jefe de Departamento de Partidos Politicos.
Analistas de Partidos Politicos.

Presidencia.

Secretaria Ejecutiva.
Comision Permanente de Prerrogativas,
Comunicacién y Topes de Gastos de Ca
Comision Especial que, en su caso, conforme C&.
Direccion Juridica.

idos Politicos, Medios de

; los grupos de ciudadanos que
o paftido politico estatal dirigidas al
ntarse ante la Oficialia de Partes del

Todas las solicitudes pre
pretendan constituirse c
Organo Central, deb
Instituto.

mitida a esta Unidad Administrativa, debe
ia de la misma, quien la turnara al Titular

Toda la documentacién
ser recibida
de la Direccid
Politicos.

rizado y rubricado.por el Titular de la DPEMC.
Toda asesoria otorgada a los grupos de ciudadanos debera ser
proporcionada por el Titular de la Direccién o el Jefe de Departamento
de Partidos Politicos y anotarse en el control de visitas.

Todas las solicitudes de los grupos de ciudadanos deben de

presentarse en el Formato de Solicitud de Registro como Partido h
\ Politico Estatal. N s,
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4 N
¢ Las solicitudes de registro y documentacion presentada por los grupos
de ciudadanos, deben conservarse en el archivo de la Direccién, junto
con copia certificada de la resolucién que al respecto emita el Consejo
General.
\ D A/
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~
( Descripcién del Procedimiento
1. Asesora a los grupos de ciudadanocs que| Libro de registro de
asi lo soliciten respecto a los plazos y|asesorias.
requisitos necesarios para poder obtener su
registro como Partido Politico Estatal.
1JDPP 2. Elaboran el anteproyecto de Man teproyecto de
APP dirigido a grupos de ciudadanos aal.
pretendan  constituir  partidos
estatales, asi como los
correspondientes para remitir el
instancias conducentes, turn
documentos al Titular de la DPPM(
revisién, autorizacién y firma,
Titular de la/3. Revisa el anteproyecto, Anteproyecto de
DPPMC caso de existir observacioneé Manual.
Memorandum.
JDPP Memorandums.
APP
Secretaria de la idencia, SE, DJ y COPP las | Memorandums.
DPPMC ucentes al anteproyecto de
s turna al Titular de la
su vez los remite al JDPP
conducente
JDPP oran el proyecto de Manual dirigido | Proyecto de
APP pos de ciudadanos que pretendan|Manual
ituir  partidos  politicos  estatales)| Memorandum,
tegrando las observaciones recibidas, asi
'como el comunicado para remitir el proyecto a
SE, a fin de que por su conducto se someta a
onsideracidn  de CG, turnando dichos
ocumentos..al Titular..de .la. DPPMC para
revision, autorizacién y firma.
Titular de la]7. Revisa el proyecto presentado y en caso | Proyecto de
DPPMC de existir observaciones lo envia al JOPP para| Manual,
las modificaciones conducentes. Una vez|Memorandum.
autorizado el proyecto, revisa y firma el
comunicado por el que se remite el mismo a
SE para que por su conducto se someta a
consideraciéon de CG.
L AN /
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( ™
Descripeion de la Operacion del procedimiento
8. Una vez revisado, autorizado y firmado el | Memorandums.
proyecto de manual y el comunijcado
respectivo, lo notifican a SE.
JDPP 9. Da seguimiento a la Convocatoria|Propuesta.
emitida por el Consejo General con la
finalidad de apoyar a Secretaria General en la
recepcion de solicitudes.
JDPP 10. Apoyan al personal de Oficialia de P; en recepcion
APP
] Secretaria de la
DPPMC
presentadas por los grupos
ante la Oficialia de Partes,
Titular de la DPPMC, quign a sw
remite al JDPP para el trami
JDPP 12. Sistematizan 1z Archivo.
APP documentacién pres
ciudadanos.
JDPP 13. Analizan las goli Informe.
APP presentada por I i
fin de verificar los requisitos
de la materia y los
r CG, elaborando el
omo los comunicados
o informe a la instancia
turnando dichos
Titular de Informe.
DPPMC ervaciones lo envia al JDPP para| Memorandum.
Jodificaciones conducentes. Una vez
do el informe, revisa y firma el
omunicado mediante el cual se remite dicho
informe a la Comisién para que emita el
Dictamen correspondiente y se ponga a
onsideracion de CG.
|Titular  de  la]15. Instruye al JDPP para que inscriba en el
DPPMC libro respectivo, en su caso, a los partidos
politicos que obtuvieron su registro.
JDPP 16. Conservan los expedientes y la copia de | Archivo.
APP la resolucién respectiva en los archivos de la
Direccién.
_ : D)
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( Diagrama de Flujo

DIRECCION DE PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLITICOS ¥ MEDIOS DE
COMUNICACION

EJECUTIVA

DIRECCION
JUREDICA

COPP

1

registro comao Partido Politico Estatal.

JDFF asesora a los grupos de ciudadanos
respecto a plazos y requisitos para obtener

!

JDFF y APP elaboran anteproyecto
de  Manual y  comunicados
correspondientes para remitir el
mismo &  las  instancias
conducentes, turnindolos at Titular
de la DPPMC para revision,
autorizacién y firma.

Titular de la
DPPMC revisa el
anteproyecto
presentado para
autorizacion.

NO|

Autorizado el anteproyecto, ia Titular de la
DPPMC revisa y firma los comunicados
para_remitir anteproyeto s Fresidencia,
SE, DJ y COPF para observaciones.

!

Revisado, autorizado y firmado el
anteproyecto  de  manual y los
comunicados, JOPP y APP los notifica a
Presidencia, SE, DJ y COFP p;
observaciones.

Recibe de la
DPEMC
anteproyecto  de
Manual  para
observaciones.

Reoibe
DPEMC
anteproyecto  de
M para
observaciones.

Recibe de la
DPEMC
anteproyecto  de
Manual  para
observacicnes.

5

de  la

5

Secretaria  de la
Presidencia, SE, DJ
chservaciones al antepro;
y las turna al Titular

a su vez los remite al JB}

JDPPy AFP elaboran proyects
Manual integrando Ias
observaciones  recibidas,  asi
como comunicado para remitirlo
a  SB, tumnando  dichos
documentos al Titular de la
DPPMC para revision,
Antnrizacian v firma.

4
g
&
®
o
3
3

Remite a DPPMC i

abservaciones al
de
Manual,

I Remite a DFPMC [
1

Remite a DPFMC I
al

anteproyecto de
Manual.

anteproyecto de
Manual.

. _
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\..
DIRECCION DE PRERROGATIVAS, SECRETARA COMISION
( PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE PRESIDENCIA EJECUTIVA ESPECIAL
COMUNICACION

Titular de la
DPPMC revisa el
proyecto
presentado para

autorizacion.

NO

Regresa a
punto 6

Autorizado ¢l proyecto, Titular de la
DPPMC revisa y firma el comunicado
para remitir &l mismo a SE.

l 8

Revisado, autorizado y firmado el
proyeeto de manual y ¢l comunicado
respectivo, JDPP y APP notifican a
SE.

| :

JDPP da seguimiento a Convocatoria
emitida por CG, para apoyar a SE en
recepcion de soliciludes.

l

JDPP y APP apoyan a Oficialia de

Recibe de la DPPMC
proyecto de Manual
para que por su
conducto se someta a
ideracién de CG.

Reciben las
solicitudes de registro
que presenten  los
grupos de ciudadanos

Partes en recepcion de solicitudes.

2

Envia a DPPMC las Envia a DPPMC las

Secretaria de la DPPMC recibe de

Presidencia o, en su caso de la solicitudes solicitudes

Comisién, las  solicitudes  y] registr registro

o i presentadas  por presentadas  por
de grupos de

grupes

turnandolas al Titular de la D)
ciudadanos.

quien a su vez los refnite
para tramite.

ciudadanos.

verificar si_cumple requisitos del
Cédiga y criterios de CG, elaborando
el informe  respectiva, ¥
comunicados para remitilo a la
instancia correspondiente,
turnandolos al Titular de la DPPMC
para su revisién ¥ aprobacion.

N g/
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DIRECCION DE PRERROGATIVAS,
PARTIDOS POLITICOS Y MEDIOS DE COMISION CONSEJO GENERAL
COMUNICACION

Titular de la
DPPMC revisa el informe
presentadn para
autorizacién

14
Autorizado el informe, Titular de la |14 Recive el informe
DPPMC revisa y firma el comunicada elaborado por DPPMC,
para remitir informe a la Comisién para y emite su dictamen
que emita su Dictamen y lo ponga a para ponerin a

consideracidn del CG. consideracién de CG.

y

Titular de la DPPMC instruye al JOPP
para que inscriba ex el libro respectiva,
& los partidos politicos que obtuvieron
s registro.

JDPP y APP conservan los
expedientes ¥ la copia de la
gesolucian respectiva en lo
archivos de
la
Direccién.

_
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Procedimiento

“Procedimiento nara mantener actualizada
3 dimiento par ener actuailzaga

FORMATOS

< Iaily

de los Organos Directivos de los partidos

sus representantes acreditados”.

&
IEE

EMBLEMA
DE PARTIDO

Yio
COALICION

EMBLEMA
GE PARTIDO

vio
COALICION

EMBLEMA
DE PARTIDO

Yio
COALICION

CARGO
PROPIETARIO
SUPLENTE

CARGO
PROPIETARIO
SUPLENTE

hy CARGO
INTANTE PROPIETARIC
ANTE SUPLENTE

SE ESTABLECE LA FECHA DE ACTUALIZACION

o
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J

DISTRITALES.

REPRESENTANTES DE PARTIDO ANTE LOS ORGANOS

~

RELACION DE REPRESENTANTES. PROFITARINS Y SURLENTES. OF LS PARTIDNS POLITIO0S 10 DOKLIIGNES SOREDTALOS ANTE

=2 ELECTORAL DEL L aioMAL:| - NOMERO O DISTRITO I
ZON CABECERA €4
1 NOMBRE DEL DISTRITO { .

EMBLEMA DE
PARTIDO Y/O
COALICION I NOMBRE DEL REPRESENTANTE

EMBLEMA DE

PARTICO Y/O

COALICION NOMBRE DEL REPRESENTANTE
EAAAREHDO y[/Jg | NOMBRE DEL REPRESENTANTE
COALICION

FECHA Y HORA DE IMPRESION

A\ _ .
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REPRESENTANTES DE PARTIDO ANTE LOS ORGANOS
MUNICIPALES.
FELACIEN OE QEPRESENTANVTES, PADPIETAROS ¥ SUPLENTES, DE LOS FARTICOE ACUTICOR,
I NOMBRE DEL MUNICIPIO NCMBRE DEL REPRESENTANTE RE DEL REPRESENTANTE
l FECHA Y HORA DE IMPRESION l
1. Se establece el nur el Distrito Electoral al que pertenece el
Municipio. .
\_ N J
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( Procedimiento

“Procedimiento para el registro de candidatos a cargos de eleccién. popular”.

Para Gobernador.

INSTITUTC ELECTORAL DEL ESTAD

PROCESD ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO

LISTADO DE CANDIDATOS A GOBERNARAR

EMBLEMA
DE
PARTIDO
COALICIO

\
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( Para Diputados de Mayoria Relativa.

e INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
TEE PROCESO ELECTORAL ESTATAL ORDINARIO i ARO DEL PROGESO ELECTORAL !

OCEDENTES |

[ LISTADC DE CANDIDATOS A DIPUTADOS POR EL PRINCIPIO DE MAYORIA RELA”

NOMBRE DEL. PARTIDC NOMBRE DEL PARTIDO
Y/O COALICION Y/O COALICION

, DISTRITO: II] | NOMBRE DE LA CABECERA DISTRITAL

CARGO

PROPIETARIC NOMBRE DEL CANDIDATO I NOMBRE DEL CANDIDATC

SUPLENTE NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
|pisTRITO: [ [ o [

CARGO

PROPIETARIC NOMBRE DEL CANDIDATO [ NOMBRE DEL CANDIDATO ]

SURLENTE NOMBRE DEL CANDIDATO [ NOMBRE DEL CANDIDATO ‘

__|

[pisTRITO:

CARGO

PROPIETARIC NOMBRE DEL CANDIDATO NDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO

SUPLENTE NOMBRE DEL CANDIDA NOMBRE-DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATG
IE!STR!TOZ BECERA DISTRITAL I I

CARGO

PROPIETARIC NOMBRE DEL GANDIDATO ] NOMBRE DEL CANDIDATO

SUPLENTE NOMBRE DEL CANDIDATO | NOMBRE DEL CANDIDATO

1. Se esféblece el nétinero de Distrito Electoral por el que participa.

.
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Para Diputados de Representacién Proporcional.

Y

TEE

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO

PROCESG ELECTORAL ESTATAL ORDINAR]OI

ARQ DEL PROCESO ELECTORAL !

| H{ISTADO DE CANDIDATOS A DIPUTADOS POR EL. PRINCIPIO DE REPRESENTACION P!

NOMBRE DEL PARTIDO
Y/O COALICION

Y/O COALICION

NOMBRE DEL PARTIDO

CARGC
PROPIETARIO 1 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
SUPLENTE 1 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
PROPIETARIO 2 NOMERE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
SUPLENTE 2 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMERE DEL CANDIDATO
PROPIETARIC 3 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
SUPLENTE 3 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO!
PROPIETARIO 4 NOMBRE DEL CANDIDATO ANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
SURLENTE 4 NOMBRE DEL CANDIDATO ' NOMBHE DEL CANDIDATO (e L)
= = R N
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Para Miembros de los Ayuntamientos.

INSTITUTO ELECTORAL DEL ESTADO
PROCESO ELECTORAL FSTATAL ORDTNARTO | afo peLeroceso muecroma |

l LISTADO DE CANDIDATOS A MIEMBROS DE LOS AYUNTAMIENTOS PROCE!

NOMBRE DEL PARTIDO

NOMBRE DEL PARTIDO p
YHQ COALICICN

Y/O COALICION

! DISTRITO: NOMBRE DE LA CABEGERA DISTRITAL

MUNICIPIO NOMBRE DEL MUNICIPIO

CARGD .

POTE MPALPROP. NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CAND) {BRE DEL CANDIDATO
PLITE MPALSUP NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL NOMBRE DEL CANDIDATO
REG. PROP. 2 NOMBRE DEL CANQIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG 3UP.2 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG.PROP. 3 NGMBRE DEL CANDIDATO. NOMBRE DEL CANDIDATO

d RE DELL CAl 10 DRE DEL CANDIDATS

REG.FROP. & NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
RES. SUP. 4 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG. PROF. § NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEI CANDIDATO
RES.SUP. 5 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG.PROP. 6 NOMERE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG. SUP. & MBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG.PROP. 7 NORSRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG. sUP. 7 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG.PROP. 3 NOMBRE DEL NOMBRE DEL CANDIDATO
REG.SUP. 8 NOMERE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG. PROP. S NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
REG. SUF. 9 NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
SIND.PROP. NOMBRE DEL CANDIDATO NOMBRE DEL CANDIDATO
SINDLSUP. NOMBRE DEL CANDIDATO NOMERE DEL CANDIDATO

_2. Se establece el Numero del Municipio donde se pretende competir.

.
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